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Articulo 6. Son objetivos de esta politica:

I. Promover el uso, métodos y técnicas que garanticen la localizacién y
disposicién expedita de documentos a través de sistemas modernos de
organizacion y conservacion de los archivos, que contribuyan a la eficiencia
gubernamental, la corre: 1 gestion gubernamental y el avance institucional.

Il. Asegurar el acceso oportuno a la informacion contenida en los archivos y con
ello la rendicidén de cuentas, mediante la adecuada administracion y custodia
de los archivos que contienen informacién publica gubernamental,

lll. Regular la organizacion y conservacion del sistema institucional de archivos
de los sujetos obligados, a fin de que éstos se preserven actualizados y
permitan la publicacién en medios electrénicos de la informacién relativa a
sus indicadores de gestion y el ejercicio de recursos publicos, asi como de
aquélla que por su contenido tenga un alto valor para la sociedad.

IV. Garantizar la correcta conservacion, organizacion y consulta de los archivos
de tramite, de concentracién e histéricos; para hacer eficiente la gestidn
publica y el acceso a la informacion publica; asi como para promover la
investigacion histérica documental.

V. Asegurar la disponibilidad, localizacién expedita, integridad y conservacion
de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados.

VI. Promover el uso y difusidon de los archivos histéricos generados por los
sujetos obligados, favoreciendo la investigacion y resguardo de la memoria
institucional de la ANSP.

VII. Favorecer ia utilizacién de tecnologias de la informacién para mejorar la
administracién de los archivos por los sujetos obligados;

VIIL. Contribuir a la promocion de una cultura de valoracién de los
archivos y su reconocimiento como eje de la actividad gubernamental.

Articulo 7. Bajo ninguna excepcién los servidores publicos podran sustraer, destruir,
ocultar, inutilizar o alterar total o parcialmente, informacién que se encuentre bajo su
custodia a la que tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o
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VII. Coordinar los procedimientos de valoracién y destino final de la documentac 1,
base en la normatividad vigente y las disposiciones establecidas por el Archivo General
de la Nacion, en el caso del Organo Ejecutivo; o bien, por la autoridad que determinen las
disposiciones secundarias aplicables en los demas sujetos obligados.

VIil. Coordinar con el area de tecnologias de la informacién de la Academia Nacional de
Seguridad Publica las actividades destinadas a la automatizaciéon de los archivos y a la
gestidn de documentos electronicos.

Articulo 13. Cada Jefe de Area debera nombrar a los responsables de los archivos de
gestion.

Articulo 14. En cada unidad administrativa de la Academia Nacional de Seguridad
Publica existira un archivo de gestién, en el que se conservaran los documentos de uso
cotidiano necesarios para el ejercicio de las atribuciones de las unidades a ninistrativas.

Los responsables de los archivos de gestién seran nombrados por el jefe de cada unidad
o departamento de cada unidad administrativa, quien debera ser debidamente capacitado
para cumplir con las funciones inherentes a sus funciones, las cuales son las siguientes:

. Integrar los expedientes de archivo.

Il. Conservar la documentacién que se encuentre activa y aquélla que ha sido
clasificada como reservada de acuerdo con la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, mientras conserve tal caracter.

lll.  Ayudar con el departamento de archivo en la elaboraciéon del cuadro general de
clasificacion archivistica, y el inventario general.

IV.  Asegurar la integridad y debida conservacion de los archivos que contengan
documentacién clasificada.

V. Las demas que sefale las politicas, los lineamientos y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 15. Los jefes de todos los departamentos, unidad o secciones contaran con un
archivo de gestidén, donde se conservara aquella documentacion de uso esporadico que
debe mantenerse por razones administrativas, legales, fiscales o contables.

i ition © dralas sige” i funcione

I. Conservar precautoriamente la documentacién semiactiva hasta cumplir su vigencia
documental conforme al catalogo de disposicion documental.

Il. Elaborar los inventarios de baja documental y de transferencia secundaria.

. Valorar en coordinacién con el departamento de archivo los documentos y expedientes
de las series resguardadas conforme al catalogo de disposicién documental.
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