INSTRUCTIVO PARA REGULAR LA EMISION DE CONSTANCIAS ACADEMICAS POR RETIRO DE
LOS ESTUDIANTES DE LA ACADEMIA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.

El Consejo Académico de la Academia Nacional de Seguridad Publica de El Salvador.

CONSIDERANDO:

v.

Que de conformidad al articulo 3 literal a) de la Ley Organica de la Academia Nacional
de Seguridad Piblica, corresponde a ésta la atribucion de formar profesionalmente a

los miembros de la PNC.

Que los estudiantes por diversos motivos no concluyen la formacién académica,
situacion que conlleva la emisién de un documento para cerrar el expediente
administrativo, por lo que se hace necesario contar con un instrumento gue norme lo
relacionado con el procedimiento de emisién de Constancias Académicas por retiro de

la Institucién.

Que mediante acta de sesion celebrada por el Consejo Académico de la ANSP, el dia
diecisiete de diciembre de 2010, se aprobd el “INSTRUCTIVO SOBRE EL RETIRO Y
REINGRESO DE LOS ALUMNOS Y ALUMNAS DE LA ACADEMIA NACIONAL DE
SEGURIDAD PUBLICA”"; el cual ya no es congruente con la realidad actual, siendo

necesario sustituirlo por otro que responda a las necesidades actuales.

Que de conformidad a lo establecido en el articulo 12 literal a) de la Ley Organica de la
Academia Nacional de Seguridad Publica, corresponde al Consejo Académico de la

misma, la funcién de normar todo lo relacionado con el quehacer educativo.

Por lo que en uso de sus facultades.

ACUERDA:

Aprobar el siguiente:



INSTRUCTIVO PARA REGULAR LA EMISION DE CONSTANCIAS ACADEMICAS POR RETIRO DE
LOS ESTUDIANTES DE LA ACADEMIA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.
CAPITULO1
DEL OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo. 1. El presente Instructivo, tiene por objeto regular lo relacionado con la emisién de
constancias académicas por retiro para los estudiantes que participan en los diferentes procesos
de formacién de la Academia Nacional de Seguridad Piblica, que en lo sucesivo podrad

denominarse la “Academia” o 1a "TANSP”.

Articulo. 2. Estaran sujetos a la aplicacién de este Instructivo los policfas activos en calidad de
estudiantes que participen en los cursos de actualizacion, especialidades, ascensos, capacitaciones
u otros procesos formativos impartidos por la ANSP, en las diferentes modalidades, ya sea
presencial, semi presencial y virtual. En el caso de los participantes de los diferentes Cursos de
Ascenso también se estard a lo dispuesto por el Reglamento de los Cursos de Ascensos para los
miembros de la PNC, asi como el Instructivo que al respecto el Consejo Académico apruebe para
cada Curso. Se exceptiian los cursos de formacién inicial, cuyos estudiantes estin sujetos a una

normativa especffica.

cAPfTULO T
DE LAS CONSTANCIAS ACADEMICAS POR RETIRO.
Artfculo. 3. La constancia académica por retiro, es el documento mediante el cual se cierra

provisional o definitivamente el expediente académico de un estudiante.

Articulo 4.- Las constancias académicas por retiro se emitirdn de forma provisional o definitiva.

Articulo 5.- La constancia académica debera contener.

a) Nombre de la Institucién;

b} Nombre, cédige, promocidn, curso y seccién a la que pertenece el estudiante;
c) Especificar sila constancia académica es por retiro provisional o definitivo.
d) Enunciar la causa que motiva la emision de la constancia académica.

e} Lugar, horay fecha de emisidn;



f) Nombre, firma y sello de la autoridad emisora.

Articulo. 6. Constancia académica por retiro provisional, es aquella mediante la cual se le cierra
temporalmente al estudiante su expediente académico, el cual puede ser reanudado cuando la
autoridad de la Policial Nacional Civil lo envie nuevamente a cualquiera de los diferentes procesos

académicos que la ANSP imparte.

Articulo. 7. Las causas por las que se emitird constancia académica por retiro provisional son:

a) Por incapacidad médica.

b) Por ausencias justificadas o no justificadas.

c) Por requerimiento escrito de la autoridad policial competente mediante la coordinacién del
Centro de Formacién y Capacitacién Institucional, para prestar servicio policial de caracter
excepcional.

d) Por requerimiento fiscal o Judicial.

e) Por sancidn disciplinaria que conlleve la suspensién o arresto segun la Ley Disciplinaria
Policial.

f) Por desistimiento voluntario.

g} Reprobar una asignatura o mddulo segun la naturaleza del curso.

h) Por inobservancia a las normas de comportamiento establecidas en cada curso dadas a

conocer en el proceso de induccién por el equipo de coordinadores.

Para retirar a un estudiante por los presupuestos estipulados en las literales a), b), c)d) y e} de
este articulo, se considerardn las ausencias que excedan el veinte por ciento (20%) de la duracién

del evento académico y estas seran acumulativas.

Articulo 8. Constancia académica por retiro definitivo, es aquella mediante la cual
terminantemente se cierra el expediente administrativo del estudiante, sin la posibilidad de
reanudarse, dicha constancia se emite por las causas siguientes:

a) Por imposicién de sancién por falta disciplinaria muy grave de conformidad al Instructivo
Disciplinario de los Alumnos y Alumnas de la ANSP.

b) Cuando existan evidentes indicios de plagio o cualquier otra infraccién a los derechos de

autor, debidamente comprobados, en trabajos de investigacién y cualquier otra actividad evaluada.
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¢)  Por sancién disciplinaria en firme que conlleve a la destitucién, segin la Ley Disciplinaria
Policial.

d) Constancia médica o psiquidtrica que diagnostique la incapacidad fisica o psiquica para su
desempeiio.

e) Sentencia condenatoria en firme dictada por autoridad judicial en causa penal.

f)  Porresolucién del Consejo Académico debidamente motivada.

Articulo 9. En los casos de los dos artfculos anteriores las personas que se retiran, ya sea de forma
provisional o definitivamente, perderan la calidad de estudiantes a partir del momento en que se le
notifique la constancia académica respectiva, dicha notificacién podra hacerse personalmente o a

través del correo electrénico que registre la seccién de Registro Académico.

En el caso del personal policial que cometiese una falta disciplinaria muy grave de conformidad al
Instructivo Disciplinario de los Alumnos y Alumnas de la ANSP, cuya sancién conlleve a la
expulsion del estudiante, éste no podra volver a recibir cursos bajo ninguna modalidad de estudio,
ni podrd ser propuesto por la PNC para recibirlos. En caso de habérsele impartido alguna
capacitacion contraviniendo esta disposicion, la ANSP no emitird e! diploma respectivo ni lo
incluird en la némina de personas cursantes, reservandose el derecho de admitirlo en las

instalaciones académicas.

CAPITULO III
DE LA COMPETENCIA PARA EMITIR LAS CONSTANCIAS ACADEMICAS

Articulo 10.- La Jefatura del Departamento de Administracién Académica serd competente para
emitir las constancias académicas por retiro, en caso de su ausencia la emitird la Jefatura de la

Divisién de Estudios.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO PARA EMITIR CONSTANCIAS ACADEMICA

Articulo 11. Las Jefaturas de la ANSP deberan remitir al Jefe del Departamento de Administracién
Académica, la documentacién que sustenta la emisién de constancia académica. La anterior
remisién se hara en el plazo méaximo de tres dias habiles, a partir de 1o que se tenga conocimiento

de las situaciones que sean causa de emisién de las constancias académicas por retiro. En las
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causales estipuladas en el articulo 7 literal h) y articulo 8 literal b) y d) del presente instructivo, el
Jefe de la Seccién de Formacién continua le dard audiencia al estudiante sefialado en la
documentacién que da mérito para el retiro del Curso y en dicha audiencia el estudiante podra
ofrecer pruebas, el Jefe mencionado en el plazo de tres dias habiles de ofrecidas las recibira,
valoraré y emitira resolucién motivaba donde se decida si se emite o no la constancia académica

de retiro.

Articulo. 12. Recibida la informacién, dictamenes, resoluciones de las instancias correspondientes
o la solicitud de desistimiento, el Jefe del Departamento de Administracién Académica o en su
defecto la Jefatura de la Divisién de Estudios, debera verificar que el estudiante a retirar esté
solvente con la biblioteca y con la seccién de asuntos estudiantiles y posteriormente emitira la

constancia académica correspondiente.

La solicitud de retiro voluntario serd presentada por el estudiante al jefe de la seccién

correspondiente, quien lo canalizara ante la jefatura del Departamento de Formacion Continua.

Articulo 13. Todas las Constancias Académicas por retiro que se emitan deberan registrarse en el

expediente de los estudiantes que al efecto lleva la Seccién de Registro Académico.

CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES Y VIGENCIA

Articulo 14 Las certificaciones académicas que al momento de entrar en vigencia este [nstructivo

se encuentren en tramite, se resolveran conforme a la normativa anterior,

Articulo.15 Toda interpretacién particular de este Instructivo, serd realizada por el Consejo

Académico.
Articulo 16. Lo no previsto en este Instructivo serd resuelto por el Consejo Académico.
Articulo 17. A partir de la fecha en que entre en vigencia este Instructivo quedara derogado el

Instructivo de Retiro y Reingreso de los Alumnas y Alumnas de la Academia Nacional de Seguridad

Pdblica, aprobado sesién de Consejo Académico el dia veinticinco de junio del dos mil once.



Art. 18. El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacién por el

Consejo Académico.

Dado en Santa Tecla, alos once dias del mes enero del afio dos mil diecinueve.



