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Toblo de Voloroción Documentol

A. DATOS DE TASERIE DOCUMENTAT
1. Denom¡nación de la ser¡e documental

2. Denominación de la función Operac¡ones Bancarias

3. Unidad productora

4. Objeto de la gest¡ón administrat¡va Reg¡stro y procesamiento de operac¡ones de banca

5. Años que abarca la serie 2015 a la fecha

6. T¡po soporte Dig¡tal
7. Volumen de la serie (anual)

8. Documentos que integran la serie
documental

. Declaracion de seguros de deuda

. Reporte de saldos de cap¡tal

. Reporte de saldos de lntereses

. Reporte general de cartera

. Reporte de mora FDE

¡ Generacion de pr¡mas por seguro de préstamos
. Maesal d¡ar¡o cartera F¡cafe

. Reporte de com¡s¡on por adm¡n¡stración
compensación 1.5% cartera FICAFE

1%v

9. Ordenación Cronológico por empresa
9DES, FONOMUIER 7,2,3, FDE (Pñmer y seEuldo plso),FlDENOR,iE,
F IDE MU N I, F ICAFE, FA PCAFE.

10. Legislac¡ón Normas Técnicas de Control lnterno

11. Proced¡miento adm¡nistrativo Generac¡ón de la información y repofiés de cada-.uno de los
productos por empresas, de acuerdo al requerim¡ehto de cada

una.
12. Ubicac¡ón de la serie Gerencia de Operaciones

13. Ser¡esrelac¡onadas N¡nguna
14. Documentos recapitulativos No posee

15. Documentosduplicados Ninguno

16. Propuesta de valorac¡ón y selecc¡ón
que se presenta al CISED

Valor Pr¡mar¡o: lnformativo, Contable, Administrativo
Valor Secundario: No posee

Dado que es un documento d¡g¡talsu conservación es Permanente
en el Gestor Documental.

17. Clasificación de ¡a ¡nformac¡ón conf¡dencial
18. Propuesta de disposición final quese

presenta al CISED

19. Observaciones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1. Resoluc¡ón de la evaluac¡ón Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la serie
documenlal Adñin¡sttocion de Cdrteru de la sigu¡ente manera:
Va¡or Primarío: lnformativo, Contable Administrat¡vo
Valor Secundario: No posee
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Adñin istrocion de Corteru
APY-OP-AC-XX-2oXX

Gerencia de Operac¡ones

Conservac¡ón Permanente en Gestor Documental
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Dado que es un documento d¡g¡tal su conservación es Permanente en el

Gestor Documental.

Aprueba la dispos¡c¡ón final de la ser¡e documental Administracion de

Cdrtero de la s¡gu¡ente manera: CONSERVACION PERMANEI{TE EN EL

GESTOR DOCUMEf{TAt.

2. Resolución de disposición
final

La ser¡e solo t¡ene em¡sión y resguardo digital por lo que, siendo que el

artículo 43 dentro del título vl. "De los archivos digitales" del Manual de

Gestión Documental aprobado el 15 de junio de 2018 establece que, los

arch¡vos dentro del gestor documental serán de conservac¡ón permanente,

se aprueba para la serie &bil4ru9bL!9-@!E!g su d¡spos¡c¡ón final

como conservación permanente en el gestor documental.

roEl CISED no encontró n¡ na anomalÍa está de acuerdo con lo

3. Observac¡ones

C. DATOS DEt EXPEDIENTE DE VALORACIÓN DOCUMENTAT

1 Referencia del
exped¡ente de
valoración documental

APY-ADM-GD-01-2018

2. N" de sesión del clsED Sesión N'09/2018
29l08l2OL83. Fecha deldictamen del

CISED

tmaS4. Asi

Lic. Miriam Fernández

Gerente de Gestión Documental y Adm¡n¡strac¡ón

L¡c. Edwin corne¡o
Representante de la Gerencia de Auditoría y control

F

F

F

Lic. Manuel Polanco

Encargado del Archivo Central

Lic. Bernardo sanchez

Delegedo de la cerenc¡a Legal

Lic. Karen Luna

Gerencia de operac¡ones

t/

I

F.
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Toblo de Valoración Documentol

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAL

Control de Operaciones Cartero Pasivo
APY-OP-CP-XX-20XX

1. Denom¡nación de la ser¡e

documental

operaciones Bancarias

Gerenc¡a de Operaciones3. Un¡dad productora

Registro y procesam¡ento de operaciones de banca de Pr¡mer Piso4. Objeto de la gestión admin¡strat¡va

2011 a la fecha5. Años que abarca la serie

Dig¡tal6- Tipo soporte
N/A7. Volumen de la serie (anual)

. Cuadratura de capital

. Cuadratura de lntereses

8. oocumentos que integran la ser¡e

documental

cronologico por empresa

BDES, FDE, FIDEMYPE oftos
9. Ordenac¡ón

Control interno10. Leg¡slación

5e genera en cada c¡erre Mensual en Módulo Adm¡n¡stración de

Cartera Pasiva.
11. Procedim¡ento admin¡strat¡vo

Gerenc¡a de O c¡ones12. Ub¡cación de la serie
N¡ na13. Seriesrelac¡onadas
No osee14. Documentos recapitulativos
Ni uno15. Documentos dupl¡cados
Valor Pr¡mario: lnformativo, Contable, Administraüvó-'.
Valor secundario: No posee i

Dado que es un documento d¡g¡tal su conservac¡ón.es Perñianente

en el Gestor Documental.

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

Confidencial17. Clas¡ficac¡ón de la ¡nformac¡ón
Permanente en el Gestor Documental.18. Propuesta de d¡spos¡ción flnal que

se presenta al CISED

19. Observaciones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR ELCISED

Aprueba la propuesta de valorac¡ón y plazos de conservación de la

de la s¡gu¡ente manera:
Valor Primario: lnformat¡vo, contable, Adm¡n¡strativo
Valor secundario: No posee

Dado que es un documento dig¡tal su conservac¡ón es Permanente en

el Gestor Documental.

serie documental Cont¡ol de Opero s Cartero Pdsivo
1. Resoluc¡ón de la evaluación

2- Resoluc¡ón de dispos¡ción final

La serie solo tiene emisión y resguardo digital por lo que, siendo que el

artículo 43 dentro del título vl. "De los archivos dig¡tales" del Manual
3. Observac¡ones

.;r*:\¡
nii,rui

2. Denominac¡ón de la función

Aprueba la d¡sposic¡ón final de la serie d ocumental Control de
ODetdciones Cartera Pasivo de la sigu¡ente manera:

conservación es Permanénte en el Gestor Oocumental.
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de Gest¡ón Documental aprobado el 15 de junio de 2018 establece que,
los archivos dentro del gestor documental serán de conservación
permanente, se aprueba para la serie Control de ODeruciones
Corteru Pas¡vo su d¡spos¡c¡ón final como: Conseryación
Permanente en el Gestor Documental.

El CISED no encontró n¡nguna anomalía y está de acuerdo con lo

Ilopuesto

c. DATos DEt ExpEDtENTE DE vALoRActóN DocUMENTAI
1. Referencia del

expediente de
valoración documental

APY-ADM.GD.O1-2018

2. N" de ses¡ón del CTSED Sesión N" 09/2018
3. Fecha del dictamen del

CISED
29/08/2078

4. Asistentes/F¡rmas

L¡c. Mir¡am Fernández
Gerente de Gestión Documental y Administrac¡ón

Lic. Edwin Corne¡o
Representante de la Gerenc¡a de Auditorfa y Control

ctones

F

F

F

Lic. Karen Luna
Gerencie de

L¡c. Manuel Polanco
Encartado del Archivo Central

Lic. Bernardo Sanchez
Deletado de la Gerenc¡a Letal
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Tabla de Voloroción Documentol

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

1 Denom¡nación de la serie
documental

Operaciones de Bonca de Segundo Piso
APY-OP-O82-XX-20XX

2. Denom¡nación de la función Operac¡ones Eancarias

3. Unidad productora Gerenc¡a de Operaciones

4. Objeto de la gest¡ón

adm¡nistrat¡va
Registro y procesamiento de operaciones de Banca de Segundo P¡so

5. Años que abarca la ser¡e 1994 a la fecha

Fidemype 2015 a la fecha
6. T¡po soporte FÍsico/digital
7. Volumen de la serie (anual) 12 cajas

. Venc¡m¡ento de créditos

. Desembolso de créditos

. Estado de Saldos

. Nota de débito com¡s¡ones BDES, CCF

¡ Solicitud de crédito
. Pagaré (En custodia)
. L¡sta de créd¡tos cargados
. Reporte de Base Muerta

Cronológico por emWesa BDES, FIDEMYPE.

10. Legislación Manual de Créd¡tos para Operac¡ones con lnstituciones Eleg¡bles
Ley del S¡stema Financ¡ero para el Fomento al Desarrollo.

11. Procedim¡ento administrativo 5e generan diar¡amente para verificación de pagos y venc¡m¡entos
12. Ubicac¡ón de la ser¡e 6erencia de Operac¡ones
13. Ser¡es relacionadas N¡nguna
14. oocumentos recapitulativos No posee

15. Documentos duplicados N¡nguno
16. Propuesta de valoración y

selecc¡ón que se presenta al

CISED

Valor Pr¡mario: lnformat¡vo, contable, Adm¡n¡strativo
Valor Secundar¡o: No posee

Plazo de conservac¡ón en Archivo de Gest¡ón: Hasta 3 años
Posteriormente se transfiere alArchivo Centralde forma permanente

17. Clas¡f¡cac¡ón de la información Conf¡denc¡al
18. Propuesta de disposición final

que se presenta al CISED

Conservac¡ón Permanente

19. Observac¡ones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1. Resolución de la
evaluación

Aprueba la propuesta de va¡orac¡ón y pla2os de conservación de la serie
documental Opelociones de Bonca de Seoundo P¡so de la s¡gu¡ente manera:
Valor Pr¡marlo: lnformat¡vo, Contable, Administrativo
Valor Secunderio: No posee

Plazo de conservac¡ón en Arch¡vo de Gest¡ón: 3 años
sfiere al Arch¡vo Central de forma permanentePosteriormente se tran

8. Documentos que ¡ntegran la
serie documental

9. Ordenac¡ón
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2. Resoluc¡ón de
disposición final

Aprueba la disposic¡ón final de la setie documental @g!gdg!9§-!!LfugJk
Sedundo P¡so dela siguiente manera: Conservación Permanente,

3. Observac¡ones s¡endo que el artículo 21 del Manual de Gest¡ón Documental aprobado el 15 de

iunio de 2018 establece que, procede la disposición final de los documentos bajo

la categoría de conservación permanente, cuando la serie documental está

sustentada en Leyes o Reglamentos de Ley o Normativa de Organos supervisores,

y dado quela se¡ie Operociones de Eanco d surge de Leydel

s¡stema F¡nanciero para el Fomento al Desarrollo se aprueba la dispos¡ción final

de la ser¡e como CONSERVACIóÍ{ PERMAT{ENTE,

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto

C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORACIóN DOCUMENTAL

1. Referenc¡a del
exped¡ente de
valoración documental

APY.ADM.GD.O1-2018

2. N" de sesión del CISED Ses¡ón N' 09/2018
3. Fecha del d¡ctamen del

CISED

29l08l2ot8

4. Asistentes/Firmas
L¡c. M¡riam Fernández
Gerente de Gestión Documental y Adm¡nistración

Uc. Edw¡n Corne¡o
Representante de la Gerencia de Aud¡toría

F

F

F

e§ F

Lic. Karen Luna
6erencia de

Uc. Manuel Polanco

Encargado del Archivo Central

L¡c. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencla Legal

I
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Tablo de Voloroción Documentol

A. DATOS DE TASERIE DOCUMENTAT

Compensoción FEDA
APY-OP-COM-XX-20XX

'1, Denominación de la serie

documental

Operac¡ones Bancar¡as2. Denominación de la func¡ón

Gerencia de Operaciones3. Un¡dad productora

Registro y procesam¡ento de operaciones de banca de Segundo

Piso
4. Objeto de la gest¡ón admin¡strat¡va

2014 a la fecha5. Años que abarca la ser¡e

talD6. Tipo soporte
7. Volumen de la ser¡e (anual)

. Reporte de intereses a percibir de cada lFl

. Reporte de ajuste de provisión de interes generados de los

meses anter¡ores

8. Documentos que ¡ntegran la serie

documental

9. Ordenac¡ón
Norma FEDA-FINSAGRO, emitido por el Consejo de Adm¡nistrac¡ón

del FEDA
10. Legislac¡ón

Al final de cada mes se realizan las cargas de los arch¡vos TxT que

mandan las lFl por correo electron¡co, en el cúal se detallan las

compensaciones correspond¡entes a cada mes, poster¡ormente se

eran los artidas contablesrtes las

11. Procedimiento adm¡nistrativo

Gerenc¡a de o ctones12. Ub¡cación de la serie
Ni na13. Ser¡esrelac¡onadas
No oSee14. Documentos reca itulativos
Ni no15. Documentos dupl¡cados
Valor Primar¡o: lnformativo, contable Admin¡strativo

Valor Secundar¡o: No posee

Dado que es un documento en formato dig¡tal se resguarda de

forma anente en el Gestor Documental

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

Conf¡dencial17. clas¡f¡cación de la ¡nformac¡ón
Conservac¡ón Permanente en el Gestor oocumental

19. Observac¡ones

B. DATOS A COMPTEMENTAR POR EL CISED

en el Gestor Documental.

1. Resolución de la
evaluac¡ón

Aprueba la d¡sposic¡ón final de la serie documental @4!P@@b4-.lEEU! de la

iente manera: Conservación Permanenté en Gestor Documental.
2 Resolución de

disposición final

La serie solo t¡ene emisión y resguardo d¡gital por lo que, siendo que el artículo 43

dentro del título Vl. "De Ios arch¡vos d Ies" del Manual de Gestión Documental
3. observaciones

cronolósico por empresa

18. Propuesta de d¡sposición f¡nal que

se presenta al C¡SED

Aprueba la propuesta de valorac¡ón y plazos de conservación de la serie

documental @E21ESS!9LEED|L de la s¡guiente manera:

Valor Primar¡o: lnformat¡vo, contable Admin¡strativo

valor Secundar¡o: No posee

Dado que es un documento en formato d¡gital se resBuarda de forma permanente
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aprobado el 15 de jun¡o de 2018 establece que, los arch¡vos dentro del gestor
documental serán de conservac¡ón permanente, se aprueba para la serie
Comaensacion FEDA su dispos¡ción final como conseryac¡ón permanente en el
Gestor documental.

El CISED no encontró ninguna anomalÍa y está de acuerdo con lo propuesto

C. DATOS DEI EXPEDIENTE DE VALORACIÓN OOCUMENTAT
1. Referencia del

expediente de
valoración documental

APY-ADM-GD.O1-2018

2. N' de ses¡ón del CTSED Ses¡ón N" 09/2018
3. Fecha del dictamen del

CISED

l

rmasAsi

Uc. M¡rlam Fernández
Gerente de Gest¡ón Documental y Adminlst¡ac¡ón

Uc. Edwin Cornejo
Repres€ntante de la Gerencia de Aud¡torfa y Control

F

F

F

Lic. Karen Luna
Gerencia de

L¡c. Eernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Letal

29lO8l2Ot8

4.

Lic. Manuel Polanco
Encargado del Arch¡vo Central
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Tablo de Valoroción Documentol

A. DATOS DE TASERIE DOCUMENTAL

1. Denom¡nación de la ser¡e
documental

Control de operociones relocionodos a Gorontíos
APY-OP-6AR-XX-20XX

2. Denominación de la func¡ón

3. Un¡dad productora Gerenc¡a de Operaciones

4. Objeto de la gest¡ón

adm¡n¡strat¡va
Registro y procesam¡ento de operac¡ones relacionadas a Garantías

5. Años que abarca la serie 2011 a la fecha

6. T¡po soporte Fisico/d¡g¡tal

7. Volumen de la serie (anual) 5 cajas

8. Documentos que integran la

serie documental
. Reporte de aceptación de garantías ya pagadas
. Av¡so de cobro
. Detalle de sol¡citudes aceptadas
. Detalle de sol¡c¡tudes previas
. Solic¡tudes de Garantías de Honra (Progara y Progape)
. Reporte de pago de garantías honradas
o Reporte recuperacion de honra (aviso de cobro)
. Renovac¡on de garantía
. Mov¡miento de garantías

. L¡stado de Cancelacion de Garantías Progara

. Reporte de garant¡as renovadas

. Reporte de saldos y datos generales del prestamo

. Reporte del pago de honras,

. Reporte de excel con detalle de garant¡as a pagar honra.

. lmpres¡ón de correo electronico en que se rec¡b¡o la recuperacion

. Reporte de garantias a cancelar generados desde el SGC

. Listado Mov¡m¡ento de Garantía,

. l¡stado renovac¡ones Progara,

. Memorandum al Consejo Ejecut¡vo del Progara , Progape y
Foneduca

9. Ordenac¡ón Cronológico por empresa
BDE'.FONEDUA, FSG, FEDA.PNOGANA.FEDA.PROGAPE,

FIDENORTE.FDSGR FOMILENIO, F'DENORIE.PROGARA NOR:IrE

FSDSGR,

10. Leg¡slac¡ón

11. Proced¡miento adm¡n¡strativo Generac¡ón de la ¡nformac¡ón que soporta los mov¡mientos realizados
de cada una de las empresas, de acuerdo al requerimiento específico
de las mismas.

12. Ubicación de la ser¡e Gerencia de Operac¡ones
13. Ser¡esrelac¡onadas N inguna
14. Documentos recap¡tulat¡vos No posee

15. Documentos dupl¡cados No posee

.ft{\,f(p

OPERACIONES BANCARIAS

Manual de Garantías a Estudiantes (FONEDUCA)

Manualde Garantías FSG

Normas Operativas del Programa de Garantía de crédito Agropecuar¡o
para la zona norte de El Salvador.
Normas Operat¡vas PROGAPE

Normas Operat¡vas PROGARA

Norma FEDA-FINSAGRO
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16. Propuesta de valoración y
selección que se presenta al

CISED

Valor Pr¡mario: lnformat¡vo, Contable, admin¡strativo
Valor secundario: No posee

Plazo de conservac¡ón en Arch¡vo de Gest¡ón: hasta 3años
Poster¡ormente se transfiere al Arch¡vo Central de forma permanente

17. Clas¡f¡cac¡ón de la información Confidencial

18. Propuesta de d¡spos¡c¡ón final
que se presenta al CISED

Conservación Permanente

19. Observaciones

B. DATOS A COMPLEMENÍAR POR EL CISED

1. Resolución de la

evaluac¡ón

Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de

documental Control de operaciones ¡elacionodos o Gorantíos
de la siguiente manera:
Valor P mar¡o: lnformativo, Contable Administrativo
Valor Secundar¡o: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gestión: hasta 3 años
Poster¡ormente se transf¡ere al Arch¡vo Central de forma permanente.

la ser¡e

2. Resolución de
disposición final

Aprueba la d¡spos¡ción final de la seúe documental @!pU!4W!@
relocionodos o Gorontíos de la s¡guiente manera: Conservac¡ón Permanente.

3. Observac¡ones Siendo que el artículo 21 del Manual de Gestión Documental aprobado el
15 de jun¡o de 2018 establece que, procede la disposición final de los

documentos bajo la categoría de conservac¡ón permanente, cuando la

ser¡e documental está sustentada en Leyes o Reglamentos de Ley o

Normativa de organos supervisores, y dado que la serie @lpfulg
ooerociones relocionodas o Gorontíos surge de la Normativa aplicable
a cada Programa, se aprueba la disposición final de la serie como
CONSERVAOÓN PERMANENTE.

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto
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C. DATOS DET EXPEDIENTE DE VATORACIóN DOCUMENTAT

1. Referenc¡a del
exped¡ente de
valorac¡ón documental

APY-ADM.GD-01-2018

2. N'de ses¡ón del CISED Ses¡ón N" 09/2018
3. Fecha deld¡ctamen del

crsED ..
29108120t8

/1

E

L¡c. Mir¡am Fernández

Gerente de Gestión Documental y Adm¡nistrac¡ón

Lic. Edwin Cornejo
Representante de la Gerenc¡a de Aud¡toría y Control

F

F

F

F.,\
Lic. Manue¡ Polanco

Encargado del Arch¡vo central

Lic. Bernardo Sanchez

Delegado de la Gerencla Legal

L¡c. Karen Luna

Gerencia de Operac¡ones

4

. U!
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Toblo de Volorsción Documental

A. DATOS DE I-A SERIE OOCUMENTAT

I nv e rci o n e s T ru n sitorio s
APY-OP-tW-XX-2oXX

1 Denominación de la serie

documental

OPERACIONES BANCARIAS2. Denom¡nación de la función

Gerencia de Operac¡ones3. Un¡dad productora

Reg¡stro y procesamiento de operaciones relac¡onadas a

erac¡ones relacionadas a finanzas)lnversioñes Trans¡tor¡as o
4. ob¡eto de la Bestión adm¡nistrativa

2011a la fecha

Digital6. Tipo soporte
7. Volumen de la serie (anual)

. lnventar¡o de lnversiones

. Cuadratura de lnveriones con la contabilidád

8. Documentos que integran la serie

documental

co mensualCronol9. ordenación
Control interno10. Legislac¡ón
Finanzas remite cop¡a de cheque y remesa por el pago de ¡ntereses

generados por lnvers¡ones Transitorias, se genera en excel el detalle
de intereses de rocesa en Banca 2000ósitos a lazode

11. Proced¡miento administrativo

Gerencla de Operac¡ones12. Ub¡cación de la serie

lnvers¡ones13. Ser¡esrelacionadas
14. Documentos recapitulat¡vos

15. Documentos duplicados
Valor Primar¡o: lnformat¡vo, Contable Administrativo
Valor Secundar¡o: No posee

Dado que es un documento en formato d¡8ital se resguarda de

rmanente en el Gestor Documentalforma

16. Propuesta de valorac¡ón y selecc¡ón
que se presenta al CISED

Confidencial17. clasificación de ¡a ¡nformación
Permanente en Gestor documental18. Propuesta de disposición final que

se presenta al CISED

19. observaciones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1. Resoluc¡ón de la

evaluación
Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la ser¡e

docume tal !Uaa!903!:!rut!39igEde la siguiente manera:

valor Pr¡mar¡o: lnformat¡vo, contable Adm¡nistrat¡vo
valor S€cundario: No posee

Dado que es un documento en formato diSital se resguarda de forma permanente

en el Gestor Documental.

2 Resolución de
disposición final la siguiente manera: Conservación Perma nente en Gestor documental.

La serle solo tiene emisión y resguardo dig¡tal por lo que, siendo que el artículo 43

dentro del título Vl. "De los archivos digitales" del Manual de Gest¡ón Documental

aprobado el 15 de.¡unio de 2018 establece que, los arch¡vos dentro del gestor

documental serán de conservac¡ón permanente, se aprueba para la !2ygg!9492

3. Observac¡ones

5. Años que abarca la serie

N/A

No Dosee

N¡nsuno

Aprueba la disposición final de la serie documental lnversiones Tronsitorios de
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Tronsitoios su d¡spos¡c¡ón final como Conservación permanente en el
Gestor documental.

nguna anomalía y está de acuerdo con lo propuestoEl CISED no encontró ni

c. DATos DEr ExpEDtENTE DE vAtoRActóN DocUMENTAL
1. Referenc¡a del

exped¡ente de
valorac¡ón documental

APY-ADM-GD.O1-2018

2. N" de sesión del CISED Sesión N" 09/2018
3. Fecha del d¡ctemen del

CISED

29108120L8

/
4. Asi

L¡c, Mirlam fernández
Gerente de Gestión Documental y Adm¡n¡strac¡ón

Uc. Edwln Corne¡o
Representante de la Gerenc¡a de Aud¡toría y Control

F

F

'/

F

Uc, Manuel Polanco
Encargado del Arch¡Yo central

lJc. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerenc¡a Letal

Lic. Naren l-una

Gerenc¡a de Operac¡ones
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Tqblo de Voloroción Documentol

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAL

Certificodos de lnversión (Emisiones de Deudo)
APY-OP-ClV-XX-2oXX

7 Denominac¡ón de la ser¡e

documental

OPERACIONES BANCARIAS2. Oenominación de la función

Gerencia de operac¡ones3. Unidad productora

Registro y procesamiento de operac¡ones relac¡onadas a

lnversiones Trans¡torias erac¡ones relac¡onadas a finanzas
4. Objeto de la gestión adm¡nistrativa

2011 a la fecha

Di ital6. fpo soporte
N/A7. Volumen de la serie (anual)

. Cuadratura de saldos cert¡ficados de inversiórl

. Detalle de saldos por t¡po de inversion

. Cuadratura cartera certificados cEMuNl. .

8. Documentos que integran la ser¡e

documental

Cronológico mensual por empresa

BDES, FICAF FIDEMUNI, FOP

islación10
Se era en el cierre mensual en Banca 200011. Procedim¡ento admin¡strativo
Gerenc¡a de O eracrones12. Ubicac¡ón de la serie
Em¡s¡ón de lnstrumentos de Deuda13. Ser¡es relac¡onadas
No oSee1,4. Documentos reca itulativos

icados15. Documentos du
Valor Primario: lnformativo, contable Adm¡nistrativo

Valor Secundar¡o: No posee

Dado que este documento es de resguardo diSital, su conservac¡ón

es Permanente en el Gestor Documental.

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

Confidenc¡al

Conservación Permanente en Gestor Documental18. Propuesta de dispos¡ción f¡nal que

se Presenta al CISED

19. Observac¡ones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la serie

documefial Certificodos de lnv
de la s¡gu¡ente manera:
valor Primar¡o: lnformat¡vo, contable Adm¡nistrativo
valor Secundario: No posee

Dado que este documento es de resguardo d¡g¡tal, su conservac¡ón es Permanente

en el Gestor Documental.

1. Resolución de la

evaluac¡ón

Aprueba la d¡sposición f¡nal de la serie d ocume ál ggIúfrCg§b§lblry?!§lgl
lEmisiones de Deuda) de la s¡gu¡ente manera: conservación permanente en

el Gestor Documental

2. Resolución de
disposición f¡nal

5. Años que abarca la serie

9. Ordenación

Ninsuno

17. clas¡f¡cación de la ¡nformac¡ón
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3. Observaciones La serie solo tiene emisión y resguardo d¡gital por lo que, s¡endo que el artículo 43
dentro del título Vl. "De los archivos digitales" del Manual de Gestión Documental
aprobado el 15 de junio de 2018 establece que, ¡os arch¡vos dentro del gestor
documental serán de conservación permanente, se aprueba para la

Certificodos de lnversion (Emisiones de Deudd, su disposición finat
como Conservación permanente en el Gestor documental.

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto

C. DATOS DEI. EXPEDIENTE DE VATORACIóN DOCUMENTAL
1. Referencia del

expediente de
valoración documental

APY-ADM.GD-O1-2018

2. N" de sesión del CISED

3 Fecha del dictamen del
CISED

2el08l20L8

4. Asi

L¡c. Mi¡¡am Fernández
Gerente de Gestión Documental y Adminlst¡ación

_)

F

L¡c. Karen Luna

Gerenc¡a de Operáciones

L¡c. Manuel Polanco
Encargado del Archlvo Central

L¡c. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Letal

BANDESAL

Sesión N" 09/20r9

Lic. Edwin Cornelo
Representante de la Gerencia de Audltoría

F.


