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Tqblo de Valoración Documental

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

Administroción Ad¡vo Fiio
APY-AAD-AF-XX-2OXX

1. Denom¡nación de la serie documental

2. Denom¡nación de la función Apoyo Adm¡n¡strat¡vo

3. Un¡dad productora Gerenc¡a de Gest¡ón Documental y Admin¡stración

4. Objeto de la gest¡ón adm¡n¡strativa Adm¡n¡strac¡ón del Activo Fijo

5. Años que abarca la serie 20L4 a la fecha

6. Tipo soporte Fís¡co/d¡gital

7. Volumen de la serie (anual) 3 ampos

8. Documentos que integran la serie
documental

Documentos Generules:
. Reporte de lngreso de activo F¡jo

. Hoja de Asignac¡ón

. Reporte de Depreciación
¡ lnforme de Levantam¡ento de Act¡vo Fijo
. lnforme a la Comisión de Liqu¡dac¡ón de Bienes
. Acta de la Comis¡ón de Liqu¡dac¡ón de B¡enes
. lnforme al Com¡té de Gestión
. Punto de JD autorización de Subasta o descargo de bienes

muebles
. Part¡das de l¡quidación
. Contrato de Traslado de dom¡n¡o

Entreoo o tnst¡tuc¡ones eleoibles:
. solicitud

Documentos descdroo v d¡sposición final:
. Cert¡ficado de lnstitución autorizada por Minister¡o de

Med¡o Ambiente (cuando aplique)
9. Ordenac¡ón Cronológ¡co
10. Legislación Manual para la Adm¡nistración delActivo F¡jo

Normas Técn¡cas de Control lnterno del BDEs
11. Proced¡m¡ento administrat¡vo ldm¡nistración de act¡vos fljos
12. Ub¡cación de la serie Gerencia de Gestión Documental Administrac¡ón
13. Ser¡es relacionadas Actas de Com¡té de Gestión y Actas de Junta D¡rectiva
14. Documentos recap¡tulat¡vos No posee

15. Documentos dupl¡cados N¡n uno
16. Propuesta de valorac¡ón y selección que se

presenta alClSED
Valor Pr¡mario: Legal, adm¡n¡strativo, informat¡vo
Valor Secundario: No posee

Documentos Subosto de q¡enes Muebles:
o Valúo de bienes
. Publicac¡ones
. Ofertas
. Acta de subasta
. Not¡flación de adjudicación
. Recibo de pago

. Comprobante de entrega de bienes
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Plazo de conservac¡ón en Archivo de Gest¡ón: Hasta 3 años
Poster¡ormente se transfiere al Archivo Central hasta
completar L0 años.

17. Clasificación de la información Pública
18. Propuesta de d¡sposición final que se

presenta al CISED

Eliminac¡ón Total

L9. Observaciones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

L. Resolución de la evaluación Aprueba la propuesta de valoración y pfazos de conservación de la
serie documental Administración Adivo Fiio de la sigu¡ente
manera:
Valor Pr¡mar¡o: Legal, administrativo, informativo
Valor Secundario: No posee

Plazo de conservación en Archivo de Gest¡ón: Hasta3 años
Posteriormente se transfiere alArch¡vo Central hasta completar 10

años.

Aprueba la disposición final de la serie documental
Administroción Adivo Fiio de la siguiente manera: Eliminación
total,

3. Observaciones S¡endo que el artículo 21 l¡teral b) del Manual de Gestión
Documental aprobado el 15 de junio de 2018 establece que,
procede la disposición f¡nal de los documentos ba¡o Ia categoría de
Eliminación total o parc¡al aplicable a los documentos simples de
control ¡nterno, procesos adm¡n¡strativos o s¡milares y todos
aquellos que una ley o normativa lo perm¡ta y dado que la serie

documental Administ¡oción Adivo Fiio se basa en procesos

adm¡nistrativos y de control ¡nterno, se aprueba la EtlMlNAClOf{
TOTAL de la serie.

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo
propuesto.

2. Resoluc¡ón de disposición final
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C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VATORAC|óN DOCUMENTAT

1. Referencia del
expediente de valoración
documental

APY.ADM.GD-01-2018

2. N" de sesión del CISED Sesión N' 1212018
3. Fecha del dictamen del

CISED

261Él20r8
,

4. As¡stentes/Firmas

L¡c. Miriam Fernández
Gerente de Gest¡ón Documental y Administración

Lic. Edwin Cornejo
Representante de la Gerenc¡a de Auditoría y Control

F

F

F

F

Lic. Bernardo Sanchez
Del de la Gerencia Legal

Lic. Manuel Polanco
Encargado del Arch¡vo Central

a
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Toblq de Voloroción Documentol

1. Denominación de la serie
documental

Administroción de Adivos Extroordi norios
APY-AAD.AE.XX-2OXX

2- Denominac¡ón de la función Apoyo Admin¡strativo
3. Un¡dad productora Gerencia de Gestión Documental y Adm¡n¡stración

4. Objeto de la gestión
administrativa

Administración y comerc¡alización del activo extraordinario

5. Años que abarca la serie

6. Tipo soporte D¡gital/ fís¡ca

7. Volumen de la serie (anual) N/A
8. Documentos que integran la

serie documental
Documentos Generules:

. Título de dominio del bien

. Actas de estado del bien (antes y después de tomar
posesión).

. Punto de autorización de Organos Colegiados
o Valúos
. lnforme de v¡s¡tas
. Gestiones con Comercializadores
. lnventar¡o de Act¡vos extraord¡narios
. lnformes a Com¡té de Gestión
. Publicaciónes en periódico
. Carta Oferta de subasta o venta directa
. Carta notificación de adjudicación del bien
. compraventa
. Acta de entrega del bien vendido
o Copia de cheque o remesa recibida
. Documentos personales del comprador (si es persona

natu ra l)
. Personería del Comprador (s¡ es persona jurídica)

Subosto Ptúblico No ludiciol:
¡ lnforme solicitud aprobación Subasta y precio base
. Bases de Subasta
. Acta de Subasta pública no Jud¡cial

Vento Dircdd
o lnforme solicitud venta D¡recta

9. Ordenación Cronológico
10. LeB¡slación Manual para la Recuperacion de Creditos, Saneam¡ento de Cartera

y Administracion de Act¡vos Extraordinarios.

Administración de Activos Extraordinarios recibidos en
adjudicación o dación en pago a favor del Banco de Desarrollo
de El Salvador.

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

2015 a la fecha

11. Procedim¡ento administrat¡vo
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12. Ubicación de la serie Gerencia de Gestión Documental

13. Ser¡es relacionadas Actas de Comité de Gestión y Actas de Junta Directiva; en caso de

ref¡nanciamiento: Actas de Comité de Crédito Directo, Actas de

com¡té de Recuperación, Exped¡ente de Procesos en Cobro por la
Vía Judicial.

14. Documentos recapitulativos No posee

15. Documentos duplicados Documentos relacionados con Registros lnicial del activo

16. Propuesta de valoración y
selección que se presenta al

CISED

Valor Primario: Legal, adm¡n¡strat¡vo, informativo
Valor Secundar¡o: No posee

Plazo de conservación en Archivo de Gest¡ón: Hasta 3 años
Posteriormente se transfiere al Archivo Central hasta completar 20

años
Pública17. Clasificac¡ón de la

información
El¡minación Total18. Propuesta de disposición final

que se presenta al CISED

19. Observac¡ones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1. Resolución de la

eva luación
Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la serie

documenlal ,dministroción Ac.iws Ertru de la siguiente manera:

Valor Primario: Legal, adm¡nistrativo, informativo
Valor Secundario: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gest¡ón: Hasta 3 años
Poster¡ormente se transfiere al Archivo Central hasta completar 20 años.

2. Resolución de
disposición final

Aprueba la disposición final de la se rie documental $!g!g!g!99 j!93!9/9! jgp
Extrooúinarios de la siguiente manera: Eliminac¡ón Total

3. Observaciones S¡endo que el artículo 21 literal b) del Manual de Gestión Documental
aprobado el 15 de jun¡o de 2018 establece que, procede la disposición final
de los documentos bajo la categoría de Eliminación total o parcial aplicable a

los documentos simples de control interno, procesos administrat¡vos o
similares y todos aquellos que una ley o normativa lo perm¡ta y dado que la

serie documental setie Administroción de Adivos Ertruo¡dinorios. se basa en
procesos adm¡n¡strativos y de control ¡nterno, se aprueba la ELIMINACION

TOTAL de la surge de Ley del Sistema Financ¡ero para Fomento al Desarrollo

se aprueba la disposición final de la serie como Eliminac¡ón Total.

El CISED no encontró n¡nguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto.
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c. DATos DEt o(peotert¡ oe vrlomc¡ó¡t DOCUMENTAT

1. Referenc¡a del
exped¡ente de
valorac¡ón documental

APY-ADM.GD-01-2018

2. N" de ses¡ón del CISED Sesión N'12/2018

3. Fe€ha del d¡ctamen del
CISED

-A-

26l09l2Ot8

4. As¡

L¡c. Miriam Fernández
Gerente de Gestión Documental y Administrac¡ón

Lic. Edwin Corneio
Representante de la Gerencia de Auditoría y Control

F

fi
F

L¡c. Bernardo Sanchez

de la Gerencia Legal

Lic. Manuel Polanco
Encargado del Archivo Centrel

\
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Tobla de Valoroción Documentol

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

1. Denom¡nac¡ón de la ser¡e
documental

Administroción de Bienes Embo¡godos Materiolmente
APY-AAD.BE.XX.2OXX

2. Denominación de la func¡ón Apoyo Admin¡strativo

3. Unidad productora Gerencia de Gest¡ón Documental y Admin¡stración

4. Objeto de la gest¡ón

administrat¡va
Adm¡n¡stración de bienes inmuebles y muebles embargados

excepcion de cuentas bancarias, t¡tulos valores, etc.materialmete, a

5. Años que abarca la serie 2014 a la fecha

6. T¡po soporte Fis¡co/Dig¡tal
7. Volumen de la ser¡e (anual)

8. Documentos que integran la

ser¡e documental
. Acta de Embargo
. Gastos para Adm¡nistración de b¡enes embargados
. lnforme de v¡s¡tas

. lnventario de bienes embargados

. Valúos

. lnformes al Com¡té de Gest¡ón
9. Ordenación Cronológico
10. Leg¡slac¡ón Manual para la Recuperac¡on de Créd¡tos, Saneamiento de Cartera y

Admin¡strac¡on de Act¡vos Extraordinarios.
11. Procedimiento admin¡strativo Adm¡nistrac¡ón de bienes embargados por el Banco de Desanollo de El

Salvador.

12. Ubicac¡ón de la serie Gerenc¡a de Gestión Documental
13. Seriesrelacionadas Expediente de Procesos en Cobro por la Vía Judicial

1.4. Documentos recapitulat¡vos No posee

15. Documentos duplicados Ninguno

Valor Primar¡o: Legal, admin¡strativo, informat¡vo
Valor Secundar¡o: No posee

Plazo de conservación en Archivo de Gest¡ón: Hasta 3 años
Poster¡ormente 5e transf¡ere al Arch¡vo Central hasta completar 10 años.

17. Clasificac¡ón de la informac¡ón Confidencial

18. Propuesta de disposición final
que se presenta alClSED

El¡m¡nacion Total

19. Observaciones El plazo de conservación del expediente comenzaÉ a contar a partir de
la f¡nal¡zac¡ón del ju¡cio o del trasladó de dominio del bien a favor del
Banco.

8. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1. Resolución de la evaluac¡ón Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservac¡ón de la ser¡e
documental Adminislmción de Bienes Embaroados
Moter¡olmente de la siguiente manera:
Valor Primarlo: Legal, administrativo, ¡nformat¡vo
Valor Secundarlo: No posee

Plazo de conservación en Archivo de Gestión: Hasta 3 años

16. Propuesta de valoración y
selecc¡ón que se presenta al

CISED
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Poster¡ormente se transfiere al Arch¡vo Central hasta completar L0 años

Aprueba la disposición tinal de la ser¡e documental

Administroción de Bienes Emba¡oados Moteriolmente de la

siguiente manera: ELiMINACION foTAL,

2. Resolución de disposición final

3. observac¡ones Siendo que el artículo 21 literal b) del Manual de Gest¡ón

Documental aprobado el 15 de junio de 2018 establece que,

procede la disposición final de los documentos baio la categoría de
Eliminación total o parc¡al aplicable a los documentos s¡mples de

control interno, procesos adm¡nistrat¡vos o s¡m¡lares y todos
aquellos que una ley o normat¡va lo perm¡ta y dado que la serie

documental serie Nministroc¡ón de Biene

Ma!9!ialm9!ft9,se basa en procesos administrativos y de control
interno, se aprueba la ELlMlNAcloN TOTAL.

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo
propuesto

c. DATos DEL EXpEDTENTE DE vALoRAcróN DoCUMENTAT

1 Referenc¡a del
expediente de valoración
documental

APY-ADM-GD-01-2018

2. N'de ses¡ón del CISED Sesión N' l2l20r8
3. Fecha deldictamen del

CISED

26l09l2Ot8
,4

4. Asi

a
I

o €

LJc. Mlr¡am Fernández
Gerente de Gest¡ón Documental y Admin¡strac¡ón

Lic. Edwln corne¡o
Representante de la Gerencia d¿ Aud¡toría y

F

L¡c. Manuel Polanco

Encargado del Archlvo Central

L¡c. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal

F.
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Toblo de Voloroción Documentol

1. Denom¡nac¡ón de la serie
documental

Expediente de lnformoción olicioso
siv-Acc-ADM-XX-20XX
Apoyo Adm¡nistrativo

3. Un¡dad productora Gerenc¡a de Gest¡ón Documental y Adm¡nistrac¡ón

4. Objeto de la Bestión administrativa Proporcionar la ¡nformación de las act¡vidades que realiza en el
marco de la informac¡ón oficiosa establecida en LAIP

5. Años que abarca la serie 2015 a la fecha

6. fpo soporte D¡gital

7. Volumen de la serie (anual) N/A
8. Documentos que ¡ntegran la ser¡e

documental

. lnforme de Acwos mayores a 520,000 con sus facturas

. Detalle de obras en ejecución

. Costos de reproducc¡ón de fotocop¡as y dvd
o Guia de la organización de archivo

9. Ordenación Cronológico
10. Legislación Ley de Acceso a la lnformac¡ón Pública

11. Procedimiento administrativo lnformac¡ón a ser publicada en Portal de Transparencia

12. Ub¡cac¡ón de la ser¡e Gerencia de Gestión Documental y Admins¡trac¡ón

13. Ser¡esrelacionadas Expediente de control lnformación Oficiosa de UAIP

14. Oocumentos recapitulativos No posee

15. Documentos duplicados Expediente Control de lnformac¡ón ofic¡osa- UAIP

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

Valor Primar¡o: legal, informat¡\ror jur¡d¡co.

Valor Secundario: No posee

Dado que es un documento con resguardo d¡g¡tati su conservación
es permanente en elGestor Oocumehtal.

17. Clas¡ficación de la información Pú blica

18. Propuesta de disposición final que

se presenta al CISED

19. Observaciones

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR Et CISED

Resolución de la
evaluación

7 Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservac¡ón de la serie
documenlal Expediente de lnforñod de la s¡gu¡ente manera:
Valor Primario: legal, informativo, iur¡d¡co
Valor Secundar¡o: No posee

Dado que es un documento con resguardo dig¡tal, su conservación es permanente
en el Gestor Documental.

2. Resoluc¡ón de
dispos¡c¡ón f¡nal

Aprueba la d¡sposic¡ón final de la ser¡e d ocumental Ezpg!!E;!E!E!gb@g!!!il
oftcioso de la sigu¡ente manera: Conservac¡ón Permanente en Gestor
Documental,

3. Observac¡ones La ser¡e solo tiene emis¡ón y resguardo d¡g¡tal por lo que, s¡endo que el artículo 43
dentro deltítulo Vl. "De los arch¡vos d¡g¡tales" del Manual de Gestión Documental
aprobado el 15 de junio de 2018 establece que, los arch¡vos dentro del gestor

A. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAT

2. Denominación de la función

Conservación Permanente en Gestor Documental



M
,r'$l¡ri#f

BANDESAL

documental serán de conservac¡ón permanente, se aprueba para la serie

Exoedlente de lnformoción oflcioso surge de la Ley de Acceso a la lnformación
Públ¡ca se aprueba la d¡spos¡c¡ón final de Ia ser¡e como CO SERVAOóN

PERMAÍIEf{TE EN GESTOR DOCUMENTAL.

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto

c. DATos DEt ExpEDtENTE DE vAtoRActóN DocUMENTA|
1. Referenc¡a del

expediente de
valoración documental

APY-ADM-GD-01-2018

2. N" de ses¡ón del CISED Sesión N" 1212018

3. Fecha deldictamen del
CISED /,

2610912oL8

¡i¡¡6

4.
L¡c. Miriam Fernández
Gerente de Gestión Documental y Admin¡stración

L¡c. Edwin Corne¡o

ff-":,r:.raGerencia
foeleeado 

de la cerencia Legal

t.

de Auditoría y Control

L¡c. Manuel Polanco
Encargado del Archivo Central

a

F.
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Tabla de Valordción Documentol

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENÍAT

1. Denom¡nac¡ón de la serie

documental
Control de lnformocion en A¡chivo Cent¡ol
APY-AAD-AC-XX-2oXX

Apoyo Adm¡n¡strat¡vo

Gerencia de Gest¡ón Documental y Adm¡n¡stración3. Un¡dad productora

Gestión Documenta¡

2018

D¡gital/fisico6. Tipo soporte
3 ampos7. Volumen de ¡a serie (anual)

. Formulario de tranferencia de Arch¡vo de Gestión al Arch¡vo

Central
. Sol¡c¡tud de prestamo de ¡nformac¡on
. Bitácora de ingreso de personal alArch¡vo central

8. Documentos que integran la ser¡e

documental

cronológico9. Ordenación
Política y Manual de gestión documental10. Legislac¡ón
Para el envio de informacion de la l,Jnidad Productora al archivo se

llena un ¡nventario para el control de la informacion' Para la

solicitud de lnformac¡o la Unidad Productora llena una solicitud de
Prestamo.

11. Proced¡m¡ento adm¡nistrativo

Gerencia de Gestión Documental
Ninguna13. Seriesrelac¡onadas
No posee14, Documentos recap¡tulativos
N¡nguno15. Documentos duplicados

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

valor Primar¡o: Técn¡co, adm¡n¡strat¡vo, ¡nformat¡vo
Valor Secundario: No posee

Plazo de conservac¡ón en Archivo de Gest¡ón.hasta 3 años,

poster¡ormente se transfiere al Archivo Central hasta completar 5

años.

Pública17. clasif¡cac¡ón de la información
El¡minación Total18. Propuesta de dispos¡ción f¡nal que

se presenta al CISED

19. Observac¡ones

B. DATOS A COMPTEMENTAR POR EL CISED

Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la
serie documental Control de lo lnfo¡mocion
de la siguiente manera:
valor Pr¡merio; Legal, adm¡n¡strat¡vo, informativo
valor Secunda o: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gestión hasta 3 años,
posteriormente se transfiere al Arch¡vo Central hasta completar 5

años.

1. Resolución de la evaluac¡ón

2. Denom¡nac¡ón de la función

4. Obieto de la gest¡ón adm¡nistrativa

5. Años que abarca la ser¡e

12. Ub¡cación de la serie
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2. Resolución de dispos¡ción final Aprueba la disposición final de la serie documental Control de lo
lniormocion en Archivo Cenüol de la s

Conservación permanente.
¡guiente manera:

3. Observaciones s¡endo que el artículo 21 literal b) del Manual de Gestión Documental
aprobado el 15 dejunio de 2018 establece que, procede la disposición
final de los documentos baio la categoría de El¡m¡nación total o
parcial aplicable a los documentos simples de control ¡nterno,
procesos adm¡nistrat¡vos o s¡milares y todos aquellos que una ley o
normativa lo perm¡ta y dado que la serie documental sede egalE!

administrat¡vos y de control interno, se aprueba la EUM¡Í{ACION
TOTAT

El CISED no encontró ninguna anomalÍa y está de acuerdo con lo
propuesto

se basa en procesosde la lnformocion en A¡chivo Centrol,

c. oATos DEL ExpEDtENTE DE vAlonectór oocuttrnru.
7 Referencia del

exped¡ente de
valorac¡ón documental

APY-ADM-GD{1.2018

2. N' de sesión del CISED Sesión N' 1212018
3. Fecha del d¡ctamen del

CISED

26l09l2Ot8

4. Asistentes/F¡rmas

I

a

E

L¡c. M¡riam Fernández
Gerente de Gestión Documental y Admin¡strac¡ón t

F

legado de la Gerencie Legal

Bernardo Sanchez

L¡c. Edwin Cornejo
ntante de la Gerencia de

L¡c. Manuel Polanco
Encargado del Archivo Central

/1

¡i-C
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1 Denom¡nac¡ón de la serie
documental

Gestión Docun'entol
APY-AAD-GD-XX.2OXX

2. Denominac¡ón de la función Apoyo Administrat¡vo

3. Un¡dad productora Gerencia de Gestión Documental y Admin¡strac¡ón

Gestión Documental

5. Años que abarca la serie 2018 en adelante

6. T¡po soporte F¡s¡co/d¡g¡tal

7. volumen de la serie (anual) 1 ampo
8. Documentos que ¡ntegran la serie

documental
. Cuadro de Clas¡ñcac¡ón Documental
. Guía de Organización de Archivo
o Tablas de Valoración Documental
. Tablas de Plazos de Conservac¡ón Documental
. Repertorlo de t¡oos y series documentales
. Repertorio de func¡ones
. lndice de Organ¡smos
. lndice Legislat¡úo
. Plan de trabajo
. lnformes de segu¡m¡ento y ev¡denc¡as
. Astas de el¡minación
. Actas de entrega documentac¡ón por cese de funciones
. Actas del CISED

9. Ordenac¡ón Cronológ¡co

10. Legislac¡ón Ley de Acceso a la lnformac¡ón Públ¡ca

L¡neam¡entos de Gest¡ón Documental y Arch¡vot em¡t¡dos por el
lnstituto de Acceso a la lnformac¡ón Pública.
Manual de Gest¡ón Documental
Polít¡ca de Gestión Oocumental

11. Procedimiento administrat¡vo Administrac¡ón de la Gestión Documental del BDES

12. Ub¡cac¡ón de la serie Gerencia de Gestión Documental y AdOin¡strac¡ón
13. ser¡esrelacionadas N¡nguna

14. Documentos recap¡tulativos No posee

15. Documentosduplicados N¡nguno

16. Propuesta de valoración y selección
que se presenta al CISED

Valor Pr¡mario: LeBal, adm¡n¡stGtivo; ¡nformativo
Valor Secundar¡o: No posee
Plazo de conservac¡ón en Ardilyo de Gestión: Hasta 3 años y
poster¡ormente se transfiere á1. Arch¡vo Central de forma
permanente.

17. Clas¡f¡cación de la informac¡ón Públ¡ca

18. Propuesta de d¡spos¡ción f¡nal que
se presenta al CISED

19. Observaciones

Tobla de Voloración Documentol

A. DATOS DE I.A SERIE DOCUMENTAT

4. Obieto de la gest¡ón admin¡strat¡va

Conservac¡ón Permanente
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B. DATOS A COMPTEMENTAR POR Et CISED

Aprueba la propuesta de valoración y plazos de conservación de la serie

docrment¿l E3§liliL@gESúgL de la si8uiente manera:

valor Prlmar¡o: Legal, adm¡nistrativo, informativo
valor Sécundario: No posee

Plazo de conservac¡ón en Archivo de Gest¡ón: Hasta 3 años y posteriormente se

transf¡ere alArchivo Central de forma permanente.

1. Resoluc¡ón de la

evaluación

2. Resolución de
d¡sposición f¡nal

Aprueba la disposición final de la serie documen¡al AES!!fu@gnEEE! de la

s¡gu¡ente manera: Conservaclón Permanente.
3. Observac¡ones Siendo que el artículo 21 del Manual de Gest¡ón Documental aprobado el 15 de

¡unio de 2018 establece que, procede la disposición final de los documentos bajo
la categoría de conservación permanente, cuando la ser¡e documental está

sustentada en Leyes o Reglamentos de Ley o Normativa de Organos supervisores,

y dado que la serie 99§!!fu_@D!4/!9! surge de la Ley de Acceso a la

lnformación Pública y L¡neamientos de Gestión oocumental y Archivos, se

aprueba la disposición final de la serie como CONSERVACTÓf{ PERMANEI{TE,

El CISED no encontró ninguna anomalía y está de acuerdo con lo propuesto

C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VAI,ORACIóN DOCUMENTAT

1 Referenc¡a del
expediente de
valorac¡ón documental

APY-AOM-GD-01-2018

2. N'de ses¡ón del CISED Sesión N' 1212018

3. Fecha del dictamen del
CISED /)

2610912018

4. 5

tlc. Mlrlam Fernández
Gerente de Gest¡ón Documental y Admlnistración

\ReDresentante de la Gereñcia

[.. ,"rn"roo ,rn.t 
",

feleeado 
de la Gerencia Legal

F

F

Lic. Edwin Cornejo
de Auditoría

Lic. Manuel Polanco

Encargado del Arch¡vo Central@
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Tobla de Valoración Documental

A. DATOS DE tA SERIE DOCUMENTAT

1. Denom¡nac¡ón de la serie
documental

Conespondencio lnstitucionol en sistema NOTE
APY-AAD-COR-XX-20XX

2. Denominación de la función Apoyo Adm¡nstrata¡vo

Gerenc¡a de Gestión Documental y Adm¡n¡stración3. Un¡dad productora

4. Objeto de la gestión adm¡n¡strativa Gestión de Correspondencia del BDES con s¡stema NOTES

5. Años que abarca la serie 2072 a Oct 2OlS

5. Tipo soporte Fis¡co/Digital

7. Volumen de la serie (anual)

8. Documentos que ¡ntegran la serie

documental
. Acuses de correspondenc¡a sal¡ente

9. Ordenac¡ón Cronológico por tipo de correspondencia
Control lnterno10. Legis¡ac¡ón

Resguardo y d¡g¡tal¡zación de acuses de correspondencia sal¡ente.

de las áreas.
11. Procedim¡ento adm¡nistrat¡vo

Gerencia de Gest¡ón Documental y Adm¡nistrac¡ón.12. Ub¡cación de la serie

13. Ser¡esrelacionadas
14. Documentos recap¡tulativos No posee

Ninguno15. Documentos dupl¡cados

16. Propuesta de valorac¡ón y selecc¡ón
que se presenta al CISED

Valor Primar¡o: Técn¡co, informativo, adm¡n¡strativo
Valor Secundario: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gest¡ón: hasta 3 años
posteriormente se transfiere al Arch¡vo Central hasta completar 15

años.

Confidencial17. Clas¡flcación de la información
Elim¡nac¡ón Total18. Propuesta de disposición final que

se presenta al CISED

Esta ser¡e quedará ¡nactiva a partir de Noviembre 201819. Observaciones

Aprueba la propuesta de valorac¡ón y plazos de conservación de la

serie documental Coüespondencio

de la s¡guiente manera:
valor Pr¡mario: Técn¡co, ¡nformat¡vo, adm¡n¡strat¡vo

valor S€cundario: No posee

Plazo de conservación en Arch¡vo de Gestión: hasta 3 años;
posteriormente se transfiere al Arch¡vo Central hasta completar 15

años.

lnstitucionol en

sistema NOTE.

2. Resolución de disposición final Aprueba la disposición final de la ser¡e documental

Conespondencio lnstitucionol en sistema NOTE. ae a
s¡guiente manera: El¡minación Total.

SANDESAL

Series Documentales de las distintas áreas del Banco.

B. DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISEO

1. Resolución de la evaluación
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3. observaciones S¡endo que el artículo 21 literal b) del Manual de Gest¡ón
Documentál aprobado el 15 de iunio de 2018 establece que,
procede la disposición final de los documentos bajo la categoría de
El¡m¡nación total o parcial aplicable a los documentos s¡mples de
control interno, procesos adm¡n¡strativos o s¡m¡lares y todos
aquellos que una ley o normativa lo permita y dado que la serie

documental Coresoondencio lnstitucional en sistemo
@f,§, se basa en procesos adm¡nistrat¡vos y de control ¡nterno, se
aprueba la EUMIf{AClOf{ TOTAL de la serie.

El CISED no encontró n¡nguna anomalía y está de acuerdo con lo
uesto

c. DATos DEL ExpEDtENTE DE vAt oRActóN DocuMEnrAL
1. Referencia del

expediente de
valoración documental

APY.ADM.GD{1.2018

2. N" de ses¡ón del CTSED Ses¡ón tt¡" 1212018
3. Fecha del dictamen del

CISED

26l09l2Ot8

4. As¡

@
L¡c. Miriam Fernández
Ge¡ente de Gest¡ón Documental y Adm¡nistración

[¡c. Edw¡n Corneio
Representante de la Gerenciá de Auditoría y Control

F

F

Bernardo Sanchez
de la Gerencie Letal

Lic. Manuel Polanco
Encargado del Arch¡vo Central

F.


