
Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.      DATOS DE IA SERIF  DOCUMENTAL

1.      Denominacidn de laserie EXPEDIENTE DE INTERMEDIARIAS
documental SRV-IFI-EIN-XX-20XX

2.      Denominaci6n delafunci6n Gesti6n de lntermediaci6n  Financiera

3.      Unidad productora Gerencia de lnstituciones Financieras

4.     Objeto de la gesti6n administrativa Administracj6n de Cartera de  11  Piso.

5.      Afiosqueabarca  la serie 2013 a la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/digital

7.      Volumendela serie (anual) 1 Ampo

8.      Documentosqueintegran la serie 1)     Escritura de constituci6n del sujeto elegible, y   modificaciones (si apllca)

documental 2)     Fotocopia   de   NIT   y   de   Tarjeta   de   Registro   de   Contribuyente   de   la
Instituc.L6n.

3)     Documentos    que    respalde    la    personeria    del    representante    legal   a
apoderado que firmara los documentos de la intermediaria.

4)     Copia  de  acuerdo  de  instancia  de  aprobaci6n  en  la  que  se  recomlenda
solicitar a Junta  Dlrectiva  autorizaci6n  para  lntermediar recursos de  BDES

con  la  lnstituci6n  Elegible.

5)     Copia de acuerdo de Junta Directiva en la cual se autorlza como instituci6n
elegible, categorfa de riesgo y monto m5xlmo de exposici6n a la lnstituci6n.

6)     Copia  de contratos relativos a  la formalizaci6n del cupo: Convenio Global,
Contrato  de  Apertura  de  Ci6dito  Rotativa,  Contratos  de  incremento  de
cupo (cuando exista).

7)     Contrato  de  Constituci6n  de Garantia  Adiclonal y sus actualizaciones Para

las instituciones que les aplique.
8)     Copia   de   acuerdos   del   Comit6   de  Credito   lnstituclonal   relacionados  al

seguimiento de la lnstituci6n.

9)     Copia   de   informes   lnicial   a   de   seguimiento   anual   financiero   y   de   los
seguimientos de cartera y garantia adiclonal (cuando aplique).

10)  Copia de la  Memoria de labores anual y estados financieros auditados con
sus respectivas notas (algunos fisicos).

11)  lnforme  de  la  Gerencia  de  Oficialia  de  Cumplimiento  en  donde  se  haga
constar que la institucl6n elegible cuanta con formularlo de Cumplimiento
de Regulaclones contra el  Lavado de Dlnero y de Activos actualizado

12)  Oltimo lnforme de seguimiento emitido par el Oficlal de  Media Ambiente,
cuando apllque para  la  instituci6n.

13)  Correspondencla    entrante   y   saliente   con    la    lnstltuci6n   y   que   este
relacionada al manejo de su cupo.

14)  Detalle  de  las  tres  tlltimas  cosechas  presentadas  par  la  entidad  (cuando
aplica).

15)  Correspondencia   General   con   lntermediarias   que   no   necesarlamente
tengan un cupo.

9.     Ordenacidn Cronol6gico

10.    Legislaci6n a)     Politicas     Rlesgo  de  Contraparte  para   Bancos,   lnstituctones  Oficiales  a
Pdblicas  de  Crfedito,  y  Federeaci6n  de  Cajas  de  Cr6dito  y  Bancos  de  los
Trabajadores  (FEDECREDITO).

b)     Politica Rlesgo de contraparte para sociedades, Sociedades cooperatlvas y
Asocia cia nes Coo perativas Cafeta I e ras.

c)      Politicas    Riesgo    de    Contraparte    para    lntermedlartos    Financieros    no
Bancarlos Regulados v no Regulados.
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11.   Procedimiento administi.ativo 1.      Se inicia desde la  prospecci6n de institucionesfinancieras bajo el esquema

de segundo piso,  llevada a cabo por media de  la Gerencia de lnstituciones
Flnancleras.

2.     Se    proporcionan    los    requisitos    que    permitan    obtener    informaci6n
cualitativa  y  cuantitativa  de  la  instituci6n,  la  cual  se  encuentra  normada

dentro   de   nuestras   polftlcas  y   procedimientos   para   llevar  a   cabo   las
evaluaclones como instituciones elegibles.

3.      Se   pasa   a   las   lnstanclas  establecldas   de  aprobaci6n  y  autorizaci6n  de
acuerdo al producto Ofrecido.

4.      Al  recibir informacl6n  necesaria  (Electr6nica)  por  parte  de  la  Gerencla  de

Crt§ditos y Garantfas, Gerencia de  Riesgos u otras, se  proceder6 a  elaborar
comunicados  por  parte  de  la  Gerencla  de  lnstituclones  Flnancleras  y  se

gestiona  firma   del   Gerente,   se   digitaliza  y  envfa   par  correspondencia
institucional.

5.      En caso  la  informaci6n  recibida conlleve a formalizarcontratos de cr6dito

con  las instituciones financieras,  se  deberf  realizar el  proceso de acuerdo
a lo establecido en las normativas de formalizaci6n de cteditos aplicados a
Segundo Piso el cual pertenece a  la Gerencia Legal.

6.     Se  elabora  carta  de  requerimiento  de  informaci6n  a  la  lFl  de  acuerdo  al

tramite    que    sea     necesario,    se    digitaliza    yenvfa    a    trav6s    de    la
Correspondencia lnstitucional.

7.     Se  recibe correspondencia  por parte de la  lFl y se gestiona su  respuesta si
es necesarlo.

8.      Se   archiva   el   acuse  o   la   correspondencia   origlnalen   el   expediente   de
acuerdo a  la serie documental que corresponda.

12.   Ubicaci6n de la serie Gerencia de lnstituciones Financieras

13.   Series relacionadas Expediente de operaciones cr6dito directo con recursos de:  FDE,  BDES
Y FOMUJER, Gesti6n Ambienta[,  Evaluaci6n de cumplimiento por

parte de las lFIS, Actas de Junta  Directiva, Actas de Comit6 de Cr6dito
lnstitucional,

14.   Documentos recapitulativos No posee
15.   Documentos duplicados Evaluaciones Anuales.

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario:  lnformativo,  legal, t6cnico

que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n: Hasta 3 afros
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente.

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n permanente.
se presenta al CISED19.Observaciones

a.      DATOSACOMPLEMENTAR  POR  ELCISED

1.      Resoluci6n dela evaluaci6n Aprueba   la   propuesta   de   valoraci6n   y   plazos   de   conservacl6n   de   la   serie

documem\al EXPEDIENTE DE INTERMEDIARIAS   de la stgulente manera..
Valor Primario: lnformativo, legal, T6cnico
Valor Secundarlo:  No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   hasta 3 afros

Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente.

2.      Resoluci6n  de disposici6n final Aprueba   la   disposici6n   final   de   la   serie   documental   EJfpED/Ervr£  DE
/rvTEAMED/AA/AS. de la siguiente manera: Conservacl6n permanente.

3.      Observaciones Siendo que el arti'culo  21 del  Manual de Gesti6n  Documental  aprobado el
15  de  junio  de  2018  establece  que,   procede  la  disposici6n  final  de  los
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documentos  bajo  la  categorfa  de  conservaci6n  permanente,  cuando  la
sserie   documental   esta   sustentada   en   Leyes   o   Reglamentos  de   Lay  o
Normativa  de Organos supervisores a cuando el  CISED  as/ lo  acuerde coin
oualquier  otro  tioo  de  series  dooumentales  y  considerando  que  la  serie

EXPEDIENTE DE INTERMEDIARIAS.  contiiene documentatii6r\ de valor que

puede ser iltil  pare  respalder las acciones  realizadas en  torno  a  la  gesti6n
con  las  lntermediarias,    las  ciiales  involucran  erogaci6n  de  fondos  y  el
Banco adquiere obligaciones; el  CISED acuerda  la Conservaci6n de la serie

como:  PERMANENTE.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y est5 de acuerdo con lo propilesto

C.      DATOS  DEL EXPEDIENTE DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Referencia del expedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.      N°desesi6ndelcISED Sesi6n  N° 17/2018

3.      Fechadel dictamen delCISED 10/10/2018                                                                                                              . 7

4.   Asistentes Firmas•,€Hi38
::.,eMn'tr:adme :eer::dnndeDZocumentai v Administraci6n         F.  giv

Llc. Manuel polanco                                                                         ¢
Encargado del Archivo central                                                    F,

Llc. Edwin Cornejo

Representante de la Gerencia de Auditorl'a v control       F.

Llc. Bernardo Sanchez

Delegado de la Gerencia Legal

::.r::cc::ddoe::::,:i:,Ones F, nan c.eras                        Faetl



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESA1.

A.      DATOS DE LA SERIE  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n de la serie Expediente de lnformaci6n Ofilciosa
documental SRVJFI-IOF-XX-20XX

2.      Denominaci6n de la funci6n Gesti6n de lntermediaci6n  Financiera

3.      Unidad  productora Gerencia de lnstituciones Financieras

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Gesti6n de lnformaci6n oficiosa

5.     Afiosqueabarca  laserie 2015 a la fecha

6.     Tiposoporte Digital

7.      Volumende la serie (anual) N/A

8.      Documentosque integran laserie •   Expediente de estadl'sticas de creditos de segundo piso.

documental
9.      Ordenaci6n Cronol6gico

10.   Legislaci6n Ley de Acceso a la  lnformaci6n  Publica

11.   Procedimiento administrativo lnformaci6n a ser publicada en  Portal de Transparencia

12.   Ubicaci6n de la serie Gerencia de lnstituciones Financieras

13.   Series relacionadas Expediente de control  Informaci6n Oficiosa   .

14.   Docilmentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Expediente de Control de lnformaci6n Oficiosa  UAIP

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor primario: lnformativo,  legal, tecnico       `

que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Dado que es una serie con  resguardo digital, su conservaci6n  es de
caracter Permanente en Gestor Dociimental.

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Pdblica

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n  Permanente en Gestor Documental
se presenta al CISED19.Observaciones

a.      DATOSACOMPLEMENTAR  POR  ELCISED

1.      Resoluci6n de la evaluaci6n Aprueba  la  propuesta  de valoraci6n y plazos de conservaci6n  de  la

ser.ie  docrmeri+aJ  Exr)ediente  de  lnformaci6n  oficiosa  de  la
siguiente manera:
Valor Primario:  lnformativo,  legal, tecnico
Valor Secundario: No posee
Dado que es una serie con  resguardo digital, su conservaci6n es de
caracter Permanente en Gestor Documental.

2.      Resoluci6n  de disposici6n final Aprueba  la disposici6n final de la serie documental EXDed/.ente de

/nfo/moc7.6n   offc/.oso   de   la   siguiente   manera:   Conservaci6n
Permanente en Gestor Documental.

3.      Observaciones La serie solo tiene emisi6n y resguardo digital par lo que, siendo clue
el  artl'culo  43  dentro  del  t]'tulo  VI.  "De  los  archivos  digitales"  del

Manual  de  Gesti6n  Documental  aprobado  el  15  de junio  de  2018
establece que,  los archivos dentro del gestor documental seran de
conservaci6n permanente, se aprueba para la serie Exped/.ente de
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C.      DATOS  DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Referencia delexpedientede valoraci6ndocumental Apy-ADM-GDroi-2018

2.      N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 17/2ol8

3.      Fecha  del  dictamen  delCISED 10/10/2018

4.   Asistentes/Firmas•i..;ca.s`O'`fro.fros,¥.ode

Ljc. Miriam Fei'"indez

Gerente de Gesti6n Documental y AdministTaci6n          F.

:::aTgaanduoe'd:::rncch:vo central                                     fu \ \ ``

/
uc. Edwin Cornejo
Representante de la Gerencia de Auditoria y control       F. /
Lic. Bemardosanchez                                                            /   ,   .
Delegado de la Gerencia Lega                                                       F

-

::.I:|Cc::dd°ei:::i:i°ciones Financieras                                F.               1'^


