
Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.      DATOS DE  LA SERIF DOCUMENTAL

1.      Denominac.i6n de la serie documental Formulaci6n de Estrategfa
APY-COM-FE-XX-20XX

2.      Denominaci6n delafunci6n Comunicaci6n  lnstitucional

3.      Unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Elaborar y ejecutar la estrategia comunicacional

5.      Aiiosqueabarca  la serie 2015 a la fecha

6.      Thposoporte Fisico/Digital

7.      Volumen  dela  serie(anual) 1 Folder

8.      Documentosque integran  laserie •  Presentaci6n

documental

9.      Ordenaci6n Cronol6gico por afio

10.    Legislaci6n Control lnterno

11.   Procedimiento administrativo Ejecutar   los   objetivos   y   planes   de   acci6n   plasmados   en   la
Estrategia    Elaborada    por    la    Unidad    de   Comunicaciones   y

presentada a Jiinta  Directiva.
12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas Actas de Comit6 de Gesti6n, Actas de Junta  Directiva

14.   Documentos recapitulativos NO posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n que Valor Primario:  lnformativo,   administrativo, t6cnico

se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6n: Hasta 3 aiios
Posteriormente se transfiere  al Archivo Central  hasta  cumplir 5
afios

17.   Clasificaci6n  de la  informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final que se Eliminaci6n Total

presenta al CISED19.Observaciones ..............-
a. DATOS A COMPLEMENTAR  POR  EL CISED

1.      Resoluci6ndela Aprueba la propuesta de valoraci6n y plazos de conservaci6n de la serie documental

evaluaci6n Formulaci6n de Estrate  ia cle la s.igutente mar\era..
Valor Primarlo: lnformativo,   administrativo, t6cnico
Valor Secundarlo:  No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   Hasta 3 anos
Posteriormente se ti.ansfiere al Archivo Central  hasta completar 5 afros.

2.      Resoluci6nde Aprueba la disposici6n final de la serie documental Formu/ac/.dn de Estrateo/.a de
disposici6n final la  siguiente  manera:  ELIMINAC16N TOTAL

3.      Observaciones Siendo que el arti'culo  21  literal  b) del  Manual de Gesti6n  Documental aprobado el

15  de junio de 2018 establece que,  procede la  disposici6n final  cle los documentos
bajo  la  categorl'a  de Eliminaci6n total o  parcial  aplicable a  los documentos simples

de  control  interno,  procesos  administrativos  o  similares y todos aquellos  que  una



I
C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 18/2018
3.      Fecha del dictamen del 12/10/2018

CISED „
4.  Asistentes#±o'fffil/Firmas

Lic. Miriam Fei.nandez

:[ncca¥gaanduoe]d::Larncch:vocentra,                                            F    &,,;ds7GerentedeGesti6nDocumentalyAdm]nlstracl6nF.

Llc. Edwln CorneJo
Representante de la Gerenc]a
de Auditoria y Control

Lie,  Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal                                                    F

Lie.  Carla Trillos

Jefe(a) un]dad de comunicaciones                                          F.

E=,,«O,,`o""l`"



Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.      DATOSDE  IASERIE  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n de la serie Planes de Medios
documental APY-COM-PM-XX-20XX

2.      Denominaci6n dela funcj6n Comunicaci6n  lnsitucional

3.      Unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Elaborar y ejecutar la estrategia comunicacional

5.      AFiosqueabarca laserie 2014 a  la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/Digital

7.      Volumen  de  la  serie  (anual) 5 cajas

8.      Documentosqueintegran la serie •     Plandepauta

documental •     Artes Finalesdecampafia
•     lnforme de Monitoreo/Ejecuci6n
•     Comprobantesde pauta
•     Reportede MediosDigitales

•     Entrevistas

9.      Ordenaci6n Cronol6gico

10.    Legislaci6n Control  lnterno

11.   Procedimiento administrativo a)    Se   realiza   disejio   y   presentac.i6n   de   aries   de   publicaciones   y

portadas preliminares para  redes sociales.
b)   Se solicita aprobaci6n de 6stos artes.
c)    Publicaci6n en los diferentes medios.

d)   Se  preparar   mensualmente   el   resumen   del   material   editorial  y
comercial  publicado.

12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas Libre Gesti6n,  Licitaci6n  Pdblica,  Contrataci6n  Directa,  Resoluci6nRazonada.

14.   Documentos recapitulat'ivos Memoria de Labores,  Rendici6n de Cuentas

15.   Documentos duplicados Nin8uno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario:  lnformativo,   administrativo, t€cnico

que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   Hasta 3 afros
Posteriormente se transfiere al Archivo Central hasta completar 5 ailos.

17.   Clasificaci6n  de  la  informaci6n Pdblico

18.   Propuesta de disposici6n final que Eliminaci6n Total

se presenta al CISED

19.   Observaciones



a.      DATOSACOMPLEMENTAR  POR  ELCISED

1.      Resoluci6n  dela  evaluaci6n Aprueba  la propuesta  de valoraci6n y plazos de conservaci6n de la serie

documental P/ores de Med/.os de la siguiente manera:
Valor Prlmario: lnformativo,   administrativo, t€cnico
Valor Secundar]o:  No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   Hasta 3 aiios
Posteriormente se transfiere al Archivo Central  hasta completar 5 ajios.

2.       Resoluci6n  dedisposici6n  final Aprueba la disposici6n final de la serie documental P/owes de Medl.os
de la siguiente manera: EIImlnacl6n Total.

3.      Observaciones La  unidad  Productora  posee  archivos  que se encuentran  en  formato  de
video  y  audio,  los  cuales  son  formatos  incompatibles  a  los  establecidos
de conformidad al Art. 40 del  Manual de Gesti6n Documental por lo que
no   pueden  ser   ingresados  al   Gestor   Documental.   De  igual  forma   es
importante  mencionar  que  por  el  medio  de  almacenamiento  de  estos
archivos no pueden ser transferidos al Archivo Central por ser de material
magn6tico,       tales       como       discos       compactos,       dispositivos       de
almacenamiento  de  datos  entre  otros  de  acuerdo  al  literal  d)  Art.  23
literal  d)  del  mencionado  Manual;  par  tal  raz6n  dicha  informaci6n  no

podra  ser  almacenada  en  el  Gestor  Documental  y  Archivo  Central,  no
obstante  el  CISED  aclara  a  la  unidad  productora  que  dicha  informaci6n

quedara  bajo  su  responsabilidad  y  resguardo,  por  ser  informaci6n  que
forma parte de la presente serie documental, la cual sustenta actividades

y funciones de la unidad en la presente serie documental.

Siendo  que  el  art`culo  21  literal  b)  del  Manual  de  Gesti6n  Documental

aprobado  el  15  de junio  de  2018  establece  que,  procede  la  disposici6n
final  de  los documentos  bajo  la  categorra  de  Eliminaci6n,itotal  o  parcial

aplicable   a    los   documentos   simples   de   control    interno,    procesos
administrativos o  similares y todos  aquellos  que  una  ley o  normativa  lo

permita v dado que l a ser`ie documental E|feed!enfeleJZLga&±heJ±4ed!g±
se  basa  en  procesos  administrativos y de  control  interno,  se  aprueba  la
ELIMINACION TOTAL  de la serie.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y esta de acuerdo con lopropuesto



BANDE§Al

C.      DATOSDELEXPEDIE NTE DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.      Nadesesi6ndelcISED Sesi6n N° 18/2018
3.      Fecha del dictamen del 12/10/2018

CISED A
4.     Asistentes/Firmas

uc. Mlrlam Fernandez
Gerente de Gesti6n Documental yAdmfnistraci6n       F.Llc.ManuelPolancoEncargadodelArchivoCentral

uc. Edwin CorneJo
Representante de la unldad de Audltorfa lnterna          F.

Llc. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia  Legal                                                     F.

Lie. Carla Trillos

Jefe(a) unidad de Comunlcaclones

•, 'ONU"\\'



Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAl

A.      DATOSDELASERIE  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n de la serie Memoria de Labores
documental APY-COM-ML-XX-20XX

2.      Denominaci6n de la funci6n Comunicaci6n  lnsitucional

3.      Unidad  productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Presentaci6n de Resultados de la Gesti6n  lnstitucional

5.      AFiosqueabarca laserie 1994 a la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/Digital

7.      Volumen de la serie(anual) 1 Folder

8.      Documentosqueintegran la serie •     Memoria de Labores

documental

9.     Ordenaci6n Cronol6gico por aFio

10.   Legislaci6n Ley de Acceso a la lnformaci6n  Ptiblica

11.   Procedimiento administrativo 1.     Se recibe informaci6n para disefiar Memoria de Labores
2.     Sedisefia Memora de Labores
3.     Se   presenta   propuesta   a   Direcci6n   de   Negocios,   quien   revisa   y

gestiona la aprobaci6n ante las lnstancias correspondientes.
4.     Al ser aprobada, se imprime y distribuye.

12.    Ubicaci6n  de  la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas lnformes   de   Gesti6n   de   resultados,   Estados   Financieros,   Garantias,
Capacitaciones    externas,    Gesti6n    Ambiental,    lnformaci6n    oficiosa,
Administraci6n de Fideicomisos, Discursos, Actas de Comit6 de Gesti6n y
Actas de Junta Directiva.

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor PI.imario: lnformativo,   administrativo,legal

que se presenta  al CISED Valor Secundario: Hist6rico

Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   hasta 3 afios
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente.

17.   Clasificaci6n  de la  inform@ci6n Pdblico

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n permanente
se presenta al CISED19.Observaciones

a.      DATOSACOMPLEMENTAR  PORELCISED

1.      Resoluci6n dela evaluaci6n Aprueba la  propuesta de valoraci6n y plazas de conservaci6n de la
Serie documental Mane//a de Labores de la siguiente manera:
Valor Prlmarlo: lnformativo, administrativo, legal
Valor Secundario: Hist6rico
Plazo    de    conservacl6n    en    Archivo    de    Gesti6n:    hasta    3 ajios'

posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma  permanente.
2.      Resoluci6n  de disposici6n final Aprueba la disposici6n final de la serie documental Manowh de [obore5

de la stigu.iente manera.. CONSERVAaoN PERMANENTE.

3.      Observaciones Siendo  que  el  artfculo  21  del  Manual  de  Gesti6n  Documental  aprobado
el  15  de junio de 2018 establece que,  precede la disposici6n final  de  los

..,:,,..-;r-..i.i`--



BANDESAt.

documentos  bajo  fa  categorfa  de  conservaci6n  permanente,  ouando  la
serie  documental  esta  sustentada  en   Leyes  o  Reglamentos  de  Ley  a
Normativa  de  organos  supervisores,  y  dado  que  la  serie  Memoria  de
labores  est5  considerada  en  la  Ley  de  Acceso  a  la  lnformaci6n  Pjblica
dentro de sus fines y principios, se aprueba la disposici6n final de la serie

come Col\ISERVAC16N  PERMAl\IENTE.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y est5 de acuerdo con  lo

propuesto

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Referencia del  expedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GDL01-2018 I
2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 18/2018 I
3.      Fecha  del  dictamen  del  CISED T2iconfITB -I

lic, Miriam FernandezGerentedeGestl6nDocumental y Administraci6n F%
Llc. Manuel PolancoEncargadodelArch[vo Central

...       :`:      ..

Llc. Edwin Cornejo
Representante de la Unldad de Auditoria lnterna

Lie. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencla Legal I+

Lie. Carla TrlllosJefe(a)unldadde Comunicaciones

3DA



Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.      DATOS  DELASERIE  DOCuMENTAL

1.      Denominaci6n dela serie Rendici6n de Cuentas
documental

APY-COM-RC-XX-20XX
2.      Denominaci6n delafunci6n Comunicaci6n  lnsitucional

3.      Unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Presentaci6n de Resultados de la  Gesti6n lnstitucional

5.      Ajiosqueabarca  la serie 2011 a la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/Digital

7.      Volumen de laserie(anual) 1  Folder

8.      Documentosqueintegran la serie •     Rendici6ndecuentas
documental

9.     Ordenaci6n Cronol6gico por afio

10.   Legislaci6n Ley  de  Acceso  a  la   lnformaci6n   Pllblica,  dentro  de  sus  fines  y

principios.

11.   Procedimiento administrativo 1.     Se  recibe  informaci6n  para  disefiar documento  de  Rendici6n
de Cuentas.

2.     Se diseila documento de Rendici6n de cuentas.
3.     Se  presenta  propuesta  a  Direcci6n  de  Negocios,  quien  revisa

y gestiona la aprobaci6n ante las lnstancias correspondientes.
a)    Al ser aprobada, se imprime y distribuve.

12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas lnformes    de    Gesti6n    de    resultados    ,    Estados    Financieros,

G ara ntfa s,          Ca pa citaci o n es          extern a s,          P rocesos          d e
Transversalizaci6n     del     Enfoque    de    G6nero,     Libre    Gesti6n,

Licitaci6n          Pti b I i ca,          Co ntrataci6 n          Di recta,          Pr6 rroga s,

Administraci6n de Fideicomisos.

14.   Documentos recapitulativos NO posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario: Informative,   administrative,legal

que se presenta  al  CISED Valor Secundario:  Historico

Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6"   hasta 3 afros
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma

permanente.
17.   Clasificaci6n  de  la  informaci6n Pdblico

18.   Propuesta de disposici6n final  que Conservaci6n permanente
se presenta  al CISED

19.   Observaciones



Posteriormente    se    transfiere    al    Archivo     Central     de    forma

permanente.
2.      Resoluci6n  dedisposici6nfinal Aprueba la disposici6n final de la serie documental fiend/.c/.6n de

Cuentas de la siguiente manera: CONSERVAC16N PERMANENTE.

3.      Observaciones Siendo   que   el   articulo   21   del   Manual   de   Gesti6n   Documental
aprobado   el   15   de   junio   de   2018   establece   que,   procede   la
disposici6n    final     de    los    documentos    bajo     la     categorfa     de
conservaci6n    permanente,    cuando    la    serie    documental    esta
sustentada en Leyes o Reglamentos de Ley o Normativa de Organos

supervisores, y dado que la serie flendl.cl.6n  de  cuentos   esta
considerada en la  Ley de Acceso a la lnformaci6n Ptiblica dentro de
sus fines y principios, se aprueba la disposici6n final de la serie como

CONSERVAC16N  PERMANENTE.

EI CISED no encontr6 ninguna anomall'a y est5 de acuerdo con lo

propuesto

I
C.      DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesl6n N® 18/2018

3.      Fecha  del  dictamen  delCISED 12/10/2018

4.      Asistentes/Firmas /
•...Dt¢.`i;?ERE.•k.£.:HE.dig

Llc. Mlrlam Fernandez
Gerente de Gestl6n Documental y Admfnistraci6n              F.

I,\

:'nc;aTgaanduoe'd::Larncch:vo centra,                                          F.      Nut

Lie. Edwin Cornejo
Representante de la unldad de Aud[torfa lnterna

-
Llc. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencja legal                                                       F

Lic. Carla Trlllos

Jefe(a) Unidad de comunicaclones                                              F.



Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.      DATOS DE  LA SERIF  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n de la serie documental Expediente de lnformaci6n Ofilciosa
SRV-COM-I0F-XX-20XX

2.      Denominaci6n delafunci6n Comunicaci6n  lnsitucional

3.      Unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objeto de la gesti6n administrativa lnformaci6n oficiosa

5.     Afiosqueabarca laserie 2011 a la fecha

6.     Tiposoporte Digital

7,      Volumen de laserie(anual) N/a

8.      Documentos que integran la serie •     Rendici6ndecuentas

documental •     Memoria deLabores
•     Mecanismos de participaci6n ciudadana

•     lnforme    de    resultados    de    los    mecanismos    de

participaci6n ciudadana
•     Formas de acceder a los mecanismos de participaci6n

ciudadana

9.      Ordenaci6n Cronol6gico

10.   Legislaci6n Ley de Acceso a la lnformaci6n Ptiblica

11.   Procedimiento administrativo lnformaci6n a ser publicada en Portal de Transparencia.

12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Sei.ies relacionadas Ninguna

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Expediente de Control de lnformaci6n Oficiosa  UAIP

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n que Valor Primario:  lnformativo,   administrative,legal

se presenta al CISED Valor Secundario: ninguno
Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6n y archivo
central no aplica

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Pllblico

18.   Propuesta de disposici6n final que se Conservaci6n permanente

presenta  al  CISED
19.   Observaciones

a.      DATOSACOMPLEMENTARPOR  ELCISED

1.      Resoluci6ndela

evaluaci6n

Aprueba  la  propuesta  de valoraci6n y plazos de conser`raci6n  de  la serie

dooumental   Eiroealiente   de   whformaof6r]   Offcfoso   de   la   siguiente
menera:
Valor Primario: Informative,   administrativo,legal
Valor Secunderio:  No posee
Dado   que   es   uma   Serie   que   posee   emisi6n   y   resguardo   Digital,   su
conservaci6n es Permanente en el Gestor Documental.

2.      Resoluci6n dedisposici6n
final

AAprueba  la  disposici6n  final  de  la  serie  documental  fxoed/.enle  de

/nformoaj6n    Oflfroso    de    la    siguiente    manera:    CONSERVAC16N
PERMANENTE, en el Gestor documental.

`--,-



BANDESAl

3.      Observaciones La  serie solo  tiene  emisi6n  y  resguardo  digital  por  lo  que, siendo  que  el
artfculo 43 dentro del titulo VI.  "De los archivos digitales"  del  Manual de

Gesti6n  Documental  aprobado el  15  de junio  de 2018 establece que,  los
archivos     dentro     del    gestor    documental    seran     de    conservaci6n

permar\er\te, se aprueba para la ser.ie Exl]edlente de lnformacl6n oflclosa
su   disposid6n   final   como   conservaci6n   permanente   en   el   Gestor
Documental.

EI   CisED   no   encontr6   ningune   anomalfa   y   est5   de   acuerdo   con   lo

propuesto.

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N®desesi6ndelCISED Sesl6n N° 18/2018

3.      Fecha del dictamen T2icon!OH8
del  CISED A

4.    Asistentes/Firmas'-
Llc. Mlriam Fern5ndez

.

Gerente de Gesti6n Documental y Admfnlstraci6n              F.

z7\
L]c.Manuelpolanco                                                                                                  rfz¢        ``      \\

Encargado del Archivo central                                                      F.

\

Lic. Edwln CorneJo
Representante de la unidad de Audltorfa lnterna                F.

Lic. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia  Legal                                                        F.

.L::.e:aa)r':n|:':I:Sdecomunicaciones                                    F                cO
1



Tabla de Valoraci6n Documental

BANDESAL

A.     DATOS DE LA SERIF DOCuMENTAL

1.      Denominaci6n delaserie Expediente de Apoyo Empresarial/sectorial
documental APY-COM-AE-XX-20XX

2,      Denominaci6n delafunci6n Comunicacidn  lnsitucional

3.      unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.     Objetode la gesti6n Acciones de Promoci6n y Desarrollo Empresarial

administrativa

5.      Afiosqueabarca  la serie 2012 a la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/Digital   (copias)

7.      Volumen delaserie(anual) 1 Ampo

8.      Documentosque integran  laserie •       So'icitud

documental •        Ficha T6cnica

•      Aprobaci6n

9.      Ordenaci6n Cronol6gico por ai`o

10.   Legislaci6n Poli'tica de Recursos de Fomento al  Desarrollo

Ley del Sistema  Financiero para  Fomento al  Desarrollo

11.   Procedimiento administrative •  Se  recibe  la  solicitud  de  apoyo  por  parte  de  una  instituci6n  u

organizaci6n.

•  Se  elabora  una  ficha  t6cnica  de  analisis  del  apoyo  solicitado  en

base a la Poll'tica de Recursos de Fomento al Desarrollo.

•  Se  somete  a  autorizaci6n  de  la  presidencia  o  direcci6n  segtln  el

monto.
•  Se  ejecuta  el  apoyo  empresarial  por  medio  de  una  actividad,

evento o iniciativa.

12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas Partidas Contables

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Se duplica sobre las Partidas Contables

16.   Propuesta de valoraci6n y Valor Primario:  Informativo,   administrativo,legal

selecci6n que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6n: Hasta   3 afros
Posteriormente  se  transfiere  al  Archivo  Central  hasta  completar  5
aFios.

17.   Clasificaci6n  de la  informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final qiie Eliminaci6n Total

se presenta al CISED19.Observaciones



Valor Secundarlo: No posee
plaza de conservacl6n en Archivo de Gesti6n:   Hasta 3 aiios
Posteriormente  se  transfiere  al  Archivo  Central  hasta  completar  5
aftos.

2.      Resoluci6n  de disposici6n final Aprueba la disposici6n final de la serie documental Elroed/.entc de

aL)ova emDresa rial/sectorial  como ENMINAlat)N TOTAIL
3.      Observaciones Siendo   que   el   articulo   21   literal   b)   del   Manual   de   Gesti6n

Documental  aprobado  el  15  de junio  de  2018  establece  que,

procede la disposici6n final de los documentos bajo la categorfa
de   Eliminaci6n   total   o   parcial   aplicable   a   los   documentos
simples    de    control    interno,    procesos    administrativos    o
similares y todos aquellos que una ley o normativa  lo permita y
dado    que    la    serie    documental    Ext7ed/.ente    de    aoovo
emDresari.a//sector7.a/ se basa en procesos administrativos y de
control interno, se aprueba la ELIMINAcloN TOTAL  de la serie.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y esta de acuerdo con lopropl'esto

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 18/2018
3.       Fecha  del  dictamen  delCISED 12/10/2018

Lic. Miriam Fern5ndez
Gerente de Gesti6n Documental y Adminlstrac]6n              F.

:|nc;aTgaanduoe,d:,Larncch:vo centra,                                                I.„         `  A)A,.
y

Lie. Edwlncornejo                                                                                   /4      `
Representante de la Unldad de Aud]torra Intern

Lie. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal

Llc.  Carla Trlllos

Jefe(a) Unldad de comun]caclones                                               F. a



BANDE§AI

Tabla de Valoraci6n Documental

A.      DATOS DE  LA SERIF DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n dela serie Discursos
documental

APY-COM-DI-XX-20XX

2.      Denominaci6n dela funci6n Comunicaci6n  lnsitucional

3.      Unidad productora Unidad de Comunicaciones

4.      Objetodelagesti6n Acciones de promoci6n y desarrollo empresarial

administrativa

5.      Afiosqueabarca laserie 2015 a la fecha

6.     Tiposoporte Digital

7.      Volumen de laserie(anual) N/A

8.      Documentosqueintegran  la serie •  Discursos

documental
9.      Ordenaci6n Cronol6gico                                                                             .          I,:   ,-`

10.    Legislaci6n Control  lnterno

11.   Procedimiento administrativo Elaborar discursos e informes para entrevista en medjos de comunicaci6n
con  apoyo t6cnico de diferentes  unidades del  banco,  posteriormente se
coordina y revisa los discursos, comunicados de prensa, textos de avisos,
anuncios,  memoria anual de labores,  revistas,  boletines internos.

12.   Ubicaci6n de la serie Unidad de Comunicaciones

13.   Series relacionadas Ninguna

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y Valor Primarlo: lnformativo,   administrativo, t6cnico

selecci6n que se presenta al CISED Valor Secundarlo: No posee
Dado   que   es   una   serie   con   resguardo   Digital,   su   conservaci6n   sera
Permanente en el Gestor Documental

17.   Clasificaci6n  de la  informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final que Permanente en Gestor Documental

se presenta al CISED19.Observaciones'ILI--
a.      DATOSACOMPLEMENTAR  POB  ELCISED

1.      Resoluci6n  dela  evaluaci6n Aprueba  la  propuesta de valoraci6n y plazos de conservaci6n de la

Serie documental a/.scursos  de la siguiente manera:
Valor Primarlo: lnformativo, administrativo, t6cnico
Valor Secundario: No posee
Dado que es una serie con  resguardo  Digital, su  conservaci6n sera  Permanente
en el Gestor Documental

2.      Resoluci6n  dedisposici6n Aprueba  la  djsposici6n  final  de  la  serie  clocumental  D/.scursos  de  la  siguiente
final manera: Permanente en Gestor Documental

3.      Observaciones La serie solo tiene emisi6n y resguardo digital por lo que, siendo que el arti'culo
43   dentro   del   titulo   Vl.   ``De   los   archivos  digitales"   del   Manual   de   Gesti6n

Documental aprobado el  15 de junio de 2018 establece que, los archivos dentro

..:.=.~..



C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Referencia del expedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 18/2ol8
3.      Fecha del dictamen del 1Z/10/2018                                                                                                   „

CISED

4.   Asistentes/Firmas•',DtS'.":.fro,nd.ed
Lic.  Mlr[am Fern5ndez

Gerente de Gestidn Documental y Admlnlstracl6n              F.

:,nc;aTgaandu.e,d::La,ncch:,. c.n,,a,                                        F. "  ,,'  ,,",a

Lfc. Edwfn CorneJo
RepTesentante de la Unldad de Audlt

Lic.  Bernardo Sanchez

Delegado de la Gerencla Legal

]L::.e:aa)r`;n|:i:':Sdecomun|caclones                                    F.                PP


