
Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAl.

i,

A.     DATOS DE  LA SER[E  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n delaserie Verificaci6n de ldeutificaci6n de personas
documental APY-CuM-IDP-XX-20XX

2.      Denominaci6n delafunci6n Prevenci6n y Cumplimiento

3.      Unidad productora Gerencia de Oficialia de Cumplimiento

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Gesti6n de ldentificaci6n del Clientes, proveedores,  Fundaciones,
empleados y cualquier otra persona que pueda  llegar a tener un
vi'nculo con  BDES y los Fondos o  Fideicomisos que 6ste administre.

5.      Afiosqueabarca laserie 2012 a la fecha

6.     Tiposoporte Fisico solo informes

Digital

7.      Volumen de laserie(anual) N/A

8.      Documentosqueintegran  la serie •     Correo (para Banca  Mujer y Microcredito)

documental •     Copia  de  lnformes (para  FDE,  FIDEICOMISOS,  GARANTrAS  FSG y

PROVEEDORES

•     lnforme    original    (para    FUNDACIONES,    empleados    y   otras

personas.
9.      Ordenaci6n Por afro

10.   Legislaci6n Manual  de  Operaciones  de  Prevenci6n  y  Detecci6n  de  Lavado  de
Dinero y de Activos y Financiamiento al Terrorismo.

Ley Contra el  Lavado de Dinero y de Activos
lnstructivo    de    la    Unidad    de    lnvestigaci6n    Financiera    para    la
Prevenci6n del  Lavado de Dinero y de Activos
NRPO8  Normas T6cnicas  para  la  Gesti6n  de  los  Riesgos de  Lavado
de Dinero y de Activos, y de Financiamiento al Terrorismo.

11.   Procedimiento administrativo BANCA  MUJER Y MICROCREDITO:

1.   Se   recibe   correo   indicando   los   nombres   de    las   personas
naturales/juridicas;

2. Se verifica en  el sistema  "Conoce tu  Cliente" CTC los numeros de
NIT y  Dul;

3. Se efectua busqueda de los nombres en google y en lexis nexis,  y
4.   Con   los   resultados  obtenidos  se  envi'a   respuesta   por  correo
electronico.
Para  cr6ditos  BDES-FDE y GAGARANTIAS  FSG:

1. Con base en los numeros de NIT y Dul, se verifica que las personas
naturales  no  se  encuentren  registrados  en  el  sistema  Conoce  tu
Cliente", en  la  pagina  Lexis Nexis,   se efecttia   busqueda  en google;
cuando se trata de personas juridicas, la verificaci6n comprende los
nombres  del   representante  legal,   de  los  miembros  de  su  Junta
Directiva y de sus accionistas (mayores del  10%).
5.Con   los   resultados   obtenidos   se   elabora   Memorandum   y   se
remite al ejecutivo por correo electronico.
PROVEEDORES,     FIDEICOMISOS,     FUNDACIONES,     EMPLEADOS    Y

OTRAS  PERSONAS.

1.  se  realizan  las  mismas  actividades  de  verificaci6n  y se  presenta
informe con  el  resultado,  el  original  al  area solicitante y la copia  es

archivado en  la Gerencia de Oficiali'a de Cumplimiento por aft -L1



BANDESAL.

12.   Ubicaci6n de la serie Gerencia de Oficialia de Cumplimiento, Gerencia Comercial,

Gerencia de Fideicomisos,  Gerencia de Garanti'as,  En  las distintas

areas que solicitan la verificaci6n
13.   Series relacionadas Expediente de Cr6dito, Administraci6n de Convenios,  Libre Gesti6n

(cuando        aplique),         Licitaci6n        Pdblica, Compra Directa,
Administraci6n    de    Activos    Extraordinarios, Administraci6n    de
Fideicomisos

14.   Documentos recapitulativos No posee
15.   Documentos duplicados Ninguno
16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario:  Informativo,  tecnico,  legal

que se presenta al CISED Valor Secundario:  No posee
Archivo de Gesti6n: 3 afios y posteriormente se transfiere al Archivo

Central  hasta completar 15 aflos.
17.   Clasificaci6n  de  la  informaci6n Confidencial
18.   Propuesta de disposici6n final que Eliminaci6n Total

se  presenta  al  CISED

19.   Observaciones La    Ley   Contra    el    Lavado   de    Dinero   y   demantenimientodelexpedientepar15afios. Activos indica    el

a.       DATOSACOMPLEMENTAR  POR  ELCISED

1.      Resoluci6n  delaevaluaci6n Aprueba  la  propuesta  de valoraci6n y plazos de conservaci6n  de la serie

documeutal   y_e_r_th_caci6n   de   ldenl:ificaci6n   de   Personas   de   la
siguiente manera:
Valor Primario:  lnformativo, tecnico, legal
Valor Secundario: No posee
Archivo  de  Gesti6n:  hasta   3  afros  y  posteriormente  se  transfiere  al
Archivo Central  hasta completar 15 aFios.

2.      Resoluci6n  de disposici6n  final Aprueba  la  disposici6n  final  de  la  serie  documental  Vcr/.ffcoc/.6n  de

/dent/.ficz7c/.6n  de  Personas.   de  la  siguiente  manera:  ELIMINACION
TOTAL.

3.      Observaciones Siendo   que   el   articulo   21   literal   b)   del    Manual   de   Gestj6n
Documental   aprobado   el   15   de  junio   de   2018  establece   que,

procede la disposici6n final de los documentos bajo la categori'a de
Eliminaci6n  total  o  parcial  aplicable a  los  documentos simples de

control   interno,   procesos   administrativos   o   similares   y   todos
aquellos  que  una  ley  o  normativa  lo  permita  y  dado  que  la  Ley
Contra  el  Lavado de  Dinero y de Activos  indica  el  mantenimiento
del  expediente  por 15  afros,  se  aprueba  para  la  serie documental
V_erif i_c_aci6n de ldentificaci6n de Personas  la E"INAcroN TorA:L
de la serie.

EI   CISED   no   encontr6   ninguna   anomali'a   y   esta   de   acuerdo   con   lo

propuesto



BANDESAL

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.      N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 21/2ol8
3.      Fecha del dictamen del 26/11/2018

CISED .I
4   ;it:nI;-:F§5;s

Lie. Miriam Fernandez
Gerente de Gesti6n Documental y Administracl6n          F.

he+¥.:¥.£E
Lie. Manuel Polanco
Encargado del Archivo central                                                    F.

Lic. Edwin Cornejo
Representante de la Gerencia de Auditoria y Contr

Ljc.  Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal                                                      F.

Lic.  Ricardo Fumes                                                                                        F.                     {|)/

Gerefite de Oficiall'a de Cumplimiento

\



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAL.

A.      DATOS  DE LA SERIE  DOCUMENIAL

1.      Denomjnaci6n de la serie Revision de Alertas, Operaciones Sospechosas
documental APY-CuM-OPS-XX-20XX

2.      Denominaci6n delafunci6n Prevenci6n y Cumplimiento

3.      Unidad productora Gerencia de oficialfa de Cumplimiento

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Monitoreo del Cumplimiento

5.      Afiosqueabarca  la serie 2012 a  la fecha

6.      Thposoporte Digital

7.      Volumen dela serie(anual) N/A
8.      Documentosque integran  laserie •     Documento de generaci6n de Alerta

documental •     Correos de solicitud de informaci6n

•     Respuestas de ejecutivos

•     lnformeo an5lisisdela operaci6n

•     Comunicaci6n  a  la  Unidad  de  lnvestigaci6n  Financiera  (UIF)

(Cuando  aplique).
9.      Ordenaci6n Cronol6gico

10.    Legislaci6n Manual  de  Operaciones  de  Prevenci6n  y  Detecci6n  de  Lavado  de
Dinero y activos y Financiamiento al Terrorismo
Ley Contra el  Lavado de Dinero y de Activos
lnstructivo    de    la    Unidad    de    lnvestigaci6n    Financiera    para    la

Prevenci6n del  Lavado de Djnero y de Activos.
Reglamento de la  Ley Contra el  Lavado de Dinero y de Activos

11.   Procedimiento adminjstrativo 1.   Al   recibir   una   alerta,   se  solicita   al   Ejecutivo   responsable   del

cliente,  que  consulte   sabre el  origen  de  los fondos  utilizados  para
efectuar el  pago anticipado;
3.   El   ejecutivo   efectua   la   consulta  y   nos   remite   respuesta   y   la
documentacion correspondiente, si fuera el caso;
4.    Dependiendo   de   la   I.espuesta,    la   Gerencia   de   Oficialfa    de
Cumplimiento  debe  realizar  analisis  e  in`vestigaci6n  y  si  procede,

calificar   la   operaci6n   como   sospechosa,   en   cuyo   caso   deber5
comunicarla a la UIF; en caso contrario, se archiva la alerta.

12.    Ubicaci6n de  la  serie Oficialia  de  Cumplimiento

13.   Series relacionadas Nin8una

14.   Documentos recapitulatjvos No posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario: lnformativo, t6cnico,  legal

que se presenta al CISED Valor Secundario:  No  pc)see

Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n
Dado   que   la   documentaci6n   se   resguarda   de   forma   digital,   la
conservaci6n de la serie es Permanente en el  Gestor Documental

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n permanente en  el Gestor Documental

se  presenta  @1  CISED19.Observaciones

`..,`=~..



BANE)ESAL

a. DATOS A COMPLEMENTAR  POR  EL CISED

1.      Resoluci6ndela Aprueba   la   propuesta   de   valoraci6n   y   plazas   de   conservaci6n   de   la   serie
evaluaci6n documental  Rev/.s/.on de A/erfas.  ODeroc/.ones Sosoechasa5 de la sjguientemanera:

Valor Primario:  lnformativo, t6cnico, legal

Valor Secundario: No posee
Dado  que  la  documentaci6n  se  resguarda  de forma  digital,  la  conservaci6n  de la
serie es Permanente en el  Gestor Documental

2.      Resoluci6nde Aprueba   la   disposici6n   final   de   la   serie   documental   Rev/.s/.on   de  A/erfas.
disposici6n  final Ooeroc/.odes Sosoechosos de la siguiente manera: Conservaci6n permanente

en el Gestor Documental.
3.      Observaciones La serie solo tiene emisi6n y resguardo digital por lo que, siendo que el articulo 43

dentro del tl'tulo Vl. "De los archivos digitales" del Manual de Gesti6n  Documental

aprobado  el  15  de junio  de  2018  establece  que,  los  archivos  dentro  del  gestor
documental   seran   de   conservaci6n   permanente,   se   aprueba   para   la   serie

Revision  de  Alertas   a   eraciones  Sos   echosas  su  d.isposiicji6n  fiinal  comoconservaci6npermanenteenelGestordocumental.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y esta de acuerdo con lo propuesto-1
C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCuMENTAL

1.      Refei.encia delexpedientedevaloraci6ndocumental APY-ADM-GD-01-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° 21/2018
3.      Fecha del dictamen  del 26/11/2018

CISED

4.   Asistentes/Firmas•-¢+#ii:£
tic. Miriam Fern5ndez
Gerente de Gesti6n Documental y Administraci6n          F.

1,

uc. Manuel polanco                                                                                     ,
EncargadodelArchivocentral                                                     F.          I

Lie. Edwin Cornejo
Representante de la Gerencia de Auditori'aj[£ontlul      r.

Lie. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerenc]a Legal

Lic.  Ricardo Funes                                                                                                             i`

Gerente de oficialia de cumpljmierlto                                     F.-,,,--i-\



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAL

A.      DATOS  DE LA SERIF  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n de la serie Evaluaci6n de cumplimiento par parte de las lnstituciones
documental Elegibles (lE)

APY{uM-EC-XX-20XX
2.      Denominacj6n de lafunci6n Prevenci6n y Cumplimiento

3.      Unidad  productora Gerencia de Oficialfa de Cumplimiento

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Monitoreo del Cumplimiento a  Normativa relacionada con Lavado de
Dinero y  Financiamiento  al Terrorismo de  las  lnstituciones  Elegibles(IE),

5.      AFiosqueabarca laserie 2012 a  la fecha

6.     Tiposoporte Fisico y  Digital

7.      Volumen  de  la  serie  (anual) 1 folder

8.      Documentosqueintegran la serie •     Solicjtudde  lnformaci6n  a  la  lE(copia)

documental •     Control decumplimientode lE

•     lnformedecumplimiento lE

9.     Ordenaci6n Par aiio y por lE

10.   Legislaci6n •     NRP®8  Normas T6cnicas  para  la  Gesti6n de los Riesgos de  Lavado

de Dinero y de Activos, y de Financiamiento al Terrorismo.
•     Manual de credito para operaciones con  lnstituciones Elegibles

•     Manual  de  Operaciones  de  Prevencion  y  Deteccion  de  Lavado  de

Dinero y de Activos, y Financiamiento al Terrorismo.

11.   Procedimiento administrativo 1.  La Oficina de Cumplimiento elabora el  "borrador" de carta a enviar;
2.  EI  Area  Comercial  remite  la  carta  y  solicita  a  las  lnstituci6n  Elegible,

que presenten  lleno el formulario de  "Evaluacion  de cumplimiento  de
Regulaci6n contra el  lavado de dinero" ;

3. La Oficina de Cumplimiento,  recibe las respuestas y actualiza su  base
de datos de  las  lE  que cumplen  con  la  informaci6n  requerida;  en  caso

de presentar deficiencias, la Oficina de Cumplimiento solicita a la lE que

presente la  informaci6n complementaria;
4.  Los  resultados obtenidos,  se  presentan  al  Comite  de  Prevenci6n  de
Lavado de Dinero y a  la Junta  Directiva;

5.  La Oficina de Cumplimiento, precede.a archivar la documentacion.

12.    Ubicaci6n de  la  serie Oficialia  de  Cumplimiento

13.   Series relacionadas Actas de Junta  Directiva, Actas de Comit6 de Prevenci6n de Lavado de
Dinero,  Expediente de lntermediarias.

14.   Documentos recapitulativos No posee
15.   Documentos duplicados Expediente de lntermediarias (informe).

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario: Informativo, tecnico,legal

que se presenta al CISED Valor Secundario:  No posee
Plaza de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:  hasta 3 aFios
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Confidencjal

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n  Permanente
se presenta al CISED

19.   Observaciones

.,....-.J>'



BANDESAL

a. DATOS A COMPLEMENTAR  POR EL CISED

1.      Resoluci6ndela Aprueba  la propuesta de valoraci6n y plazas de conservaci6n de la serie documental
evaluaci6n Evaluaci6n de cumt.Iimiento rior oarte de las lnstituciones Eleaibles (lEl  de

la siguiente manera:

Valor PI.imario: lnformativo,   Tecnico,legal

Valor Secundario:  No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   3 ajios
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma  permanente.

2.      Resoluci6n de Aprueba  la  disposici6n final  de la  serie documental Evo/uaci.6n de ct/mo//.in/.enfo
disposici6n  final or   arte de las lnstituciones Ele  ibles  IE   dela stigulienle manera.. Conservati6nPermanente.

3.      Observaciones Siendo que el artfculo 21 del  Manual de Gesti6n  Documental aprobado el  15 de junio
de   2018   establece   que,   procede   la   disposici6n   final   de   los   documentos   bajo   la
categori'a de conservaci6n  permanente,  cuando  la serie documental est5 sustentada
en  Leyes o  Reglamentos de  Ley o Normativa de Organos supervisores, y dado que la

ser.ie Evaluaci6n de cumDlimiento Dor Darte de las lnstituciones Eleaibles (lEI.
surge  de  las  NRpro8  Normas  Tecnicas  para  la  Gesti6n  de  los  Riesgos  de  Lavado  de
Dinero y de Activos, y de Financiamiento al Terrorismo, se aprueba la disposici6n final
de la serie como CONSERVAC16N  PERMANENTE.
EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y esta de acuerdo con  lo propuesto.-'

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental Apv-ADM-GDroi-2oi8

2.      N°desesi6n  del  CISED Sesi6n N° 21/2ol8
3.      Fecha del dictamen del I:6iTin:fits

CISED

Lie.  Mjriam Fernandez
Gerente de Gestidn Documental y Administraci6n          F.

I
Lic. Manuel polanco                                                                             ¢
Encargado del Archivo central                                                    F.

Lic. Edwin cornejo                                                                                                             y
Representante de la Gerencia de Auditoria y control       F.

Lic. Bernardo Sanchez

:,:Ire:g:;:r°::e:::nc:a;:ae::'ac:em8::,in,ento                          F                  &I- \



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAl

A.     DATOS DE IASER[E DOCUMENTAL1

.     Denominaci6ndelaseriedocumental2.Denominaci6ndelafuncj6n3.unidadproductora Reportes de Transacciones
APY:CuMJIET-XX-20XXPrevenci6nyCumplimiento

Gerencia de Oficialia de Cumplimiento
4.     Ob|eto de la gesti6nadmlnistrativa5.Aflosqueabarcalaserie6,"posoporte7.Volumendelaserie(anual)8.Documentosqueintegranla Monitoreo del Cumplimjento

2012 a la fecha

DIgltal

N/A
•     Reporte de operactones en efectivo o transferencia

serie documental •     Comprobante de envio a la unidad de lnvenstigaci6n Financiera (ulF)Cronol6gico
9.     Ordenaci6n10.Legislaci6n11.Procedimiento administrativo12.Ubicaci6ndelasen.e13.Seriesrelacionadas14.Documentosrecapitulativos15.Documentosduplicados16.Propuestadevaloracl6ny

•     Ley contra el Lavado de Dinero y deActivos.
•     lnstructi.vo de la unidad de lnvestigaci6n Financiera para la prevenci6n

del Lavado de Dinero y de Activos.
1. Diariamente se consulta el modulo de Lavado de Dinero en Banca 2000;
2.Si un cliente presenta operaclones  que exceden los rangos establecidos,
se genera el reporte,'
3. En caso de ser necesario, se solicita al area de Operaciones  inf.ormaci6n
adicional a verificar los pagos generados;
4. E[aborado el reporte, se le asigna nemero y  fecha.
5. Mediante el Correo Electr6nico Privado de la ulF, se enJia el reporte en
fomato Excel.
Oficialia de Cumplimiento
Ninguna

No posee
Njnguno
Va lor P n.maria: I nforTnativo, adm in istrativo, lega I

seleccl6n que se presenta al Valor Secundario: No posee
CISED Dado  que  es  un  documento  con  resguardo  digital,  su  conservaci6n  es

Pemanente en el Gestor Documental.Gonfidencial                                            `f.
17.   Claslficaci6n de la informaci6n
18.   Propilesta de drsposiei6n finalquesepresentaalCISED19.Observaciones Conservaci6n permanente en Gestor Documental     "

a.      DATOSACOMPLEMENTAR POR EL CISED

1,      Resoluci6n dela
evaluaci6n

Aprueba   la   propuesta  de  valoraci6n  y  plazas de  conservaci6n   de   la  serie
documental ftaporfes de I+onsoccfones de la siguiente manera:
Valor Primario: I nfomativo, ad min istrativo, legal
Valor Secundario: No posee
Dado   que   es   un   documento   con   resguardo   digital,   su   conservaci6n   es
Permanente en el Gestor Documental.

Eiiii



c.     DATos DEi ExpEDiENTE DE VALORAcioN DOcuMEurAL
1.     Referenciadelexpedientedevaloraci6ndocu menta I APY-ADM€D01-2018

2.      N   desesiondelcISED Sesl6n N° Z1/2018
3.      FechadeldictamendelCISED z!6niizou8                                                                                   „

4.  ASLst          as®'uc®..3urRE,offfi
I.Ic. Mlriam Fem6ndez
Gerente de Gesti6n Documental yAdministracfch         F.

Llc. Manuel polanco                                                                             ~     I
Encargado del Archivo central                                                 F.

Llc. Edwin ComeJo
Representante de la Gerencla de Auditon'a y Control

lic. Bemardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal                                                 F

Llc. Ricardo Fumes

Gerented        i  I  I_      '     ti-I
\



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAL

A.      DATOS DE  LA SERIF  DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n dela serie Plan Anual de actividades en torno a Cumplimiento
documental APY-CuM-PA-XX-20XX

2.      Denominaci6n de la funci6n Prevenci6n y Cumplimiento

3.      Unidad  productora Gerencia de Oficialfa de Cumplimiento

4.      Objeto de la gesti6n administrativa Planificaci6n de las Actividaddes anuales de Cumplimiento

5.     Aiiosqueabarca  la serie 2012 a  la fecha

6.     Tiposoporte Fisico/ Digital

7.      Volumen  de  la  serie  (anual) 1 ampo

8.      Documentosqueintegran  la serie •     PlanAnual

documental •     Presentaci6n clel plan

•     lnformes trimestrales

•     Puntos de organos colegiados

•     Correos Electr6nicos

•     Lista de Asistencia (copias)

9.      Ordenaci6n Cronol6gico por ajio

10.    Legislaci6n Manual  de  Operaciones  de  Prevenci6n  y  Detecci6n  de  Lavado  de
Dinero y activos y Financiamiento al Terrorismo
NRPJ)8  Normas T6cnicas  para  la  Gesti6n  de  los  Riesgos de  Lavado
de Dinero y de Activos, y de Financiamiento al Terrorismo.

11.   Procedimiento administrativo Se elabora plan anual de cumplimiento de area
1.  ANUALMENTE,  se  elabora   el   Plan  de  Trabajo  de  la   Oficina  de

Cumplimiento.
2.  TRIMESTRALMENTE,   Se   presentan   infoi.mes  al   Comit6   para   la

Prevencion   de   Lavado  de   Dinero  y  Activos,  y   Financiamiento   al
Terrorismo,

12.   Ubicaci6n de  la  serie Oficialia de Cumplimiento

13.   Series relacionadas Actas de Comit6 para la  Prevenci6n de Lavado de Dinero y Activos,
Actas de Junta  Directiva.

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y selecci6n Valor Primario: lnformativo, t6cnico,  Legal

que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee

Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   hasta 3 aFios
Posteriormente    se    transfiere    al    Archivo    Central    de    forma
Permanente.

17.   Clasificaci6n  de  la  informaci6n Confidencial

18.   Propuesta de disposici6n final que Conservaci6n Permanente

se presenta al CISED19.Observaciones

I././r.i.,?....



BANDESAL

1.      Resoluci6ndela Aprueba la propuesta de valoraci6n y plazos de conservaci6n de la serie documental
evaluaci6n Plan Anual de actividades en tomo a Cum  limientode la siiqu.iente manera..ValorPrimario:lnformativo,tecnico,Legal

Valor Secundario:  No posee
Plazo de conservaci6n en Archivo de Gesti6n:   hasta 3 afros
Posteriormente se transfiere al Archivo Central de forma permanente.

2.      Resoluci6nde Aprueba  la disposici6n final  de la serie documental   P/on Anuo/ de act/.vi.dodes
disposici6n final en torno a Cuno//'m/.onto de la siguiente manera: Conservaci6n Permanente.

3.      Observaciones Siendo  que  el  artfculo  21  del  Manual  de  Gesti6n  Documental  aprobado  el  15  de

junio de 2018 establece que,  procede la disposici6n final de los documentos bajo la
categori'a    de    conservaci6n    permanente,    cuando    la    serie    documental    esta
sustentada en  Leyes o Reglamentos de Ley a Normativa de Organos supervisores, y
dado que la ser.ie Plan Anual de actividades en torno a Cum   limiento sureedelasNRP-08NormasT6cnicasparalaGesti6ndelosRiesgosdeLavadodeDinero

y de Activos, y de  Financiamiento al Terrorismo,  se  aprueba  la  disposici6n final  de
la serie como CONSERVAC16N  PERMANENTE.

EI CISED no encontr6 ninguna anomalfa y esta  de acuerdo con  lo propuesto

C.      DATOS DEL EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referencia delexpedientedevaloraci6ndocumental Apy-ADM-GDroi-2018

2.       N°desesi6ndelcISED Sesi6n N° Z1/Zol8
3.      Fecha del dictamen del 26/11/2018

CISED

Lie. Mii`iam Fem5ndez
Gerente de Gesti6n Documental y Administraci6n          I:.

(
Lic. Manuel  Polanco
Encargado del Archivo central                                                     F.

uc. Edwin Cornejo
Representante de [a Gerencla de Auditoria y ControlLie.BernardoSanchez

Delegado de la Gerencia Legal                                                      F.

Lit. Ricardo Fumes

Gerente de Oficiall'a de Cumplimiento

a



Tabla de Valoraci6n Documental
BANDESAl

A.      DATOS DE  LA SERIE DOCUMENTAL

1.      Denominaci6n dela serie Requerimientos de la unidad de lnvestigaci6n Financiera de la
documental Fiscalia General de la Repdblica (ulF-FGR).

APYJ:uM-ulF-XX-20XX

2.      Denominaci6n de lafunci6n Prevenci6n y Cumplimiento

3.      Unidad productora Gerencia de Oficialfa de Cumplimiento

4.     Objetode lagesti6nadministrativa Atendi6n de la ulF-FGR

5.      Ajtosqueabarca la serie 2012 a  la fecha

6.     Tiposoporte Fi'sico y  Digital

7.      Volumen dela serie(anual) 1 ampo

8.      Documentosque integran  laserie •     Requerimiento de informaci6n  UIF-FGR

documental •     Cartas de respuesta a requerimientos de informaci6n  UIF-FGR

9.      Orclenaci6n Cronol6gico por ajio

10.   Legislaci6n Ley  Contra el Lavado de Dinero y de Activos.
lnstructivo  de  la  Unidad  de  lnvestigaci6n  Financiera  para  la  Prevenci6n  del

Lavado de Dinero y de Activos.

11.   Procedimiento administrativo 1.  En el  buz6n del Correo  Electr6nico  Privado de   la  Unidad  de lnvestigaci6n

de   la   Fiscal`a,   el   BANDESAL      recibe   los   diferentes   requerimientos   de

informacion/lnmovilizaci6n  de  la  Unidad  de lnvestigaci6n  de la  Fiscal fa  UIF;

2. Con  base en  la  cartera de cr6ditos FDE  (Vigentes y Cancelados) se verifica

que no se encuentren  registrados los nombres requeridos;
3. Con base en  los resultados obtenidos se elabora la  respuesta;
4. Se remite la  respuesta  a la  Unidad de lnvestigaci6n de la  Fiscal fa  UIF en el

tiempo  establecido,  ya  sea  de  forma  fisica  a  digital,    mediante  el  Correo
Electr6nico    Privado    de    la    Unidad    de    lnvestigaci6n    de    la    Fiscal fa    UIF

(documento escaneado), segdn haya sido requerido.
12.   Ubicaci6n de la serie Oficjalia de Cumplimiento

13.   Series relacionadas Nin8una

14.   Documentos recapitulativos No posee

15.   Documentos duplicados Ninguno

16.   Propuesta de valoraci6n y Valor Primario: Informativo, administrativo,  legal

selecci6n que se presenta al CISED Valor Secundario: No posee
Se conservar5 en el Archivo especializado de forma  permanente,  por lo que
no sera transferido al Archivo Central.

17.   Clasificaci6n de la informaci6n Confidencial.

18.   Propuesta de disposici6n final quesepresentaalCISED Conservaci6n  permanente en Archivo especializado

19.   Observaciones La respuesta  puede ser fi'sico o digital, de`acuerdo con el  requerimiento deIaUIF-FGR.

'`-`.`.:-``



BANDESAL

a. DATOS A COMPLEMENTAR  POR  EL CISED

1.       Resoluci6ndela Aprueba  la  propuesta  de  valoraci6n  y  plazos  de  conservaci6n  de  la  serie  documental
evaluaci6n Reauerimieatos  de  la   unidad  de  lnvestiaaci6n   Financiera  de  la   Fiscalia

General de la Re   &blica   ulF-FGR . dela s]igu.iente manera..
Valor Primario: lnformativo, Administrativo, Legal
Valor Secundario:  No posee
Su  conservaci6n  sera  en  Archivo  especializado  de   forma  Permanente,  par  lo  que  no
sera transferido al Archivo Central.

2.      Resoluci6nde Aprueba la disposici6n final de la sei.ie documental Peoueri.in/.enfos de /a un/.dad de
disposici6n final Investiaaci6n Financiera de la Fiscalia General de la ReDilblica (ulF-FGR de la

siguiente manera: Conservacj6n permanente en Archivo especializado,
3.     Observaciones Siendo que el  arti'culo 21 del  Manual de Gesti6n  Documental  aprobado el  15 de junio

de 2018 establece que, procede la disposici6n final de los documentos bajo la categorfa
de conservaci6n  permanente,  cuando  la  serie documental  est5  sustentada  en  Leyes a
Reglamentos   de   Ley  o   Normativa   de   Organos  supervisores,  y  dado   que   la   serie
Reauerimientos  de  la   unidad  de  lnvestiaaci6n   Financiera  de  la   Fiscalia
GEsas±B!isJgBSB4b!19gJ1±!±EBBl, surge de Lev  Contra ct Lavado de Dinero v de
Activos,   se   aprueba   su   disposici6n   final   como   CONSERVAC16N   PERMANENTE   en

Archivo especializado.

De conformidad al Art.  11, literal  h, del  Manual de Gesti6n  Documental referente a los
Ai.chivos  Especializados,  el  cual  establece  que  el  CICED  podra  determinar  un  archivo

como   '`Especializado",   y   siendo   que   los   documentos   que   conforman   esta   serie
documental  son  de  caracter  confidencial;  el  CISED  determina  que  los  expedientes  de
esta serie documental, sean de car5cter Especializado.

EI CISED no encontr6 ninguna anomali'a y esta de acuerdo con  lo propuesto

C.      DATOS DEI EXPEDIENTE  DE VALORAC16N  DOCUMENTAL

1.      Referenciadel  expedientedevaloraci6ndocumental Apy-ADM-GDroi-2018

2.      N°desesi6ndelcISED Sesi6n N® 21/2018
3.      Fecha  del  dictamen  del  CISED Z!6| \i|2or8                                                                                        //
4.      AsistentFs/Fir`mas

Lic. Miriam Fern5ndez
GerentedeGesti6nDocumentalyAdministraci6n          F.             /,

Lie. Manuel Polanco
Encargado del Archivo central                                                     F.

uc. Edwin Cornejo
Representante de la Gerencja de Auditoria y Control    `

Lie. Bernardo Sanchez
Delegado de la Gerencia Legal

Lic.  Ricardo Fumes                                                                                         F.

Gerente de Oficialfa de Cumplimiento                                                      \


