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BANCO CENTRAL
DE RESERVA DE
EL SALVADOR

|| DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES

1. GENERALIDADES
1.1 ANTECEDENTES

El Banco Central de Reserva de El Salvador esté sujeto a las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica, LACAP, teniendo ésta por
objeto establecer las normas béasicas que regulardn las acciones relativas a la
planificacion, adjudicacion, contratacién, seguimiento y liquidacién de las adquisiciones
de obras, bienes y servicios de cualquier naturaleza, que la Administracién Pablica deba
celebrar para la consecucidén de sus fines.

El Banco Central de Reserva para el desarrollo de los procesos de adquisicion y
contratacidn de obras, bienes y servicios, con apego a la LACAP, su Reglamento y otros
documentos normativos emitidos por la Unidad Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones de la Adminigtracién Publica, UNAC, ha emitido disposiciones internas a
través de resoluciones del Consejo Directivo y el Instructivo para las Adquisiciones y
Contrataciones de Bienes y Servicios por Montos Menores a Ochenta Salarios Minimos
Urbanos, siendo la tltima versién de éste la aprobada por el Consejo Directivo en Sesion
No. 31/2008 del 25 de agosto de 2008, con vigencia a partir del 16 de septiembre del
mismo afio, teniendo modificaciones por reformas de la LACAP, siendo la tltima la
aprobada en Sesion No. CD-38/2011 del 17 de octubre de 2011.

En septiembre de 2017 el Banco Central, ha evaluado la factibilidad y ventajas de
realizar procesos de compras a través del mecanismo bursatil, considerado la buena
experiencia de otras Instituciones Publicas en cuanto a la simplicidad y mejores precios
en la adquisicién de bienes y servicios que pueden obtenerse a través de este mecanismo
que estad regulado en el art. 2, literal d) de la LACAP, y que a la vez cuanta con su propia
regulacion.

Se hace necesario integrar todas estas disposiciones en un solo documento, para ser
consideradas en su conjunto en el desarrollo de los procesos de adquisiciones y
contrataciones de obras, bienes y servicios.

1.2 BASE LEGAL
El presente Instructivo se fundamenta en las siguientes leyes y normativas:
1.2.1 Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracidén Pablica.

1.2.2 Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Publica.

[.2.3 Politica Anual de Adquisiciones y Contrataciones, emitida cada afio por el
Consejo de Ministros.

1.2.4 Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestion de Adquisiciones y
Contrataciones, emitido por la UN #

1.2.5
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1.2.6 Ley Organica del Banco Central de Reserva de El Salvador.

1.2.7 Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Banco Central de Reserva de
El Salvador.

1.2.8 Normas Presupuestarias del Banco Central de Reserva de El Salvador.

1.2.9 Ley de Bolsas de Productos y Servicios, su Reglamento y normativa técnica
aplicable.

1.2.10 Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos, su reglamento e Instructivo de la
Unidad de Investigacién Financiera para la Prevencion de lavado de dinero y de
activos en las instituciones de intermediacién financiera.

1.2.11 Decreto Legislativo No. 875, Reformas a la Ley de Bolsas de Productos y
Servicios.

1.3 AMBITO DE APLICACION
Este instructivo establece las disposiciones internas que son aplicables a las unidades del
Banco Central de Reserva de El Salvador, que intervienen en los procesos de adquisicion v
contratacién de obras, bienes, servicios.

2. OBJETIVO

Normar la adquisicién y contratacion de obras, bienes y servicios que realiza el Banco Central de
Reserva en los diferentes mecanismos de compras definidas en la normativa aplicable.

3. DEFINICIONES:

En el presente instructivo se utilizarén las siguientes siglas o frases para hacer referencia al
objeto que se define.

3.1.  Administrador del Contrato: Funcionario o empleado nombrado por el Presidente del
Banco Central, para dar seguimiento de la ejecucién del contrato u orden de compra.

3.2. Banco Central: Banco Central de Reserva de El Salvador.

3.3. Bases de Licitacion: Documento en que se establecen los criterios legales, financieros y
téenicos que deberan cumplir los ofertantes y las especificaciones técnicas de las obras y
bienes que se requieran o los términos de referencia de los servicios que se deseen
adquirir; se establecen ademds, la metodologia de la evaluacion de las ofertas,

condiciones para la administracion de los contratos y otros lineamientos, de conformidad
con la LACAP, RELACAP y demas normativa aplicable.

3.4. Bases de Concurso: Documento en el que se establecen los mismos o similares criterios
que las bases de licitacién, requeridos para la contratacién de consultorias;, debiendo
establecer con claridad si la consultoria es para personas naturales, juridicas, o ambas
indistintamente.

3.5. Bolsa de Productos y Servicios: Empresa responsable de la intermediacién en la

negociacién, y que asegura el cpmpli ~'ent0 de. Ia‘Ley y todas las normativas que v1g11§m
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los procesos en la BOLSA. Segin Reglamento en Art. 4 literal f) Regular y autorizar a
los sujetos o entidades que pueden concurrir a los mercados, que la Bolsa organice, para
efectuar dichas negociaciones; en especial los requisitos y garantias que deben reunir y el
régimen disciplinario y de responsabilidades.

3.6. CEO: Comisién de Evaluacién de Ofertas, constituida por funcionarios y empleados del
Banco Central, nombrados por la Presidencia, responsables de evaluar las ofertas en los
procesos de licitacion o concurso, nacionales e internacionales, de conformidad con la
metodologia de evaluacion incluidos en las bases de licitacidn o concurso.
Excepcionalmente.

3.7.  Comisién: Son los porcentajes a pagar a Bolsa de Productos y Servicios por los servicios
prestados en las operaciones de negociacion realizadas.

3.8. COMPRASAL: Modulo de divulgacién conocido como MODDIV, es la herramienta
técnica para la divulgacion de las adquisiciones y contrataciones que realizan las
instituciones de la Administracion Piblica de El Salvador, con el objeto de lograr mayor
participacion de ofertantes nacionales e internacionales; es administrado por el Ministerio
de Hacienda en la direccién http://www.mh.gob.sv/moddiv/HTML/convocatorias.html.

3.9. Condiciones Administrativas: Documento en el que se establecen los criterios legales,
administrativos y procedimentales que deberdn cumplir los ofertantes en procesos de
Libre Gestién y Contratacion Directa. A dicho documentos se adjuntan las
especificaciones técnicas de las obras y bienes que se requieran o los términos de
referencia de los servicios; se establece ademas, la metodologia de la evaluacion de las
ofertas, condiciones para la administracién de las érdenes de compras y contratos y otros
lineamientos de conformidad con la LACAP, RELACAP y dem4s normativa aplicable.

3.10. Convenio por Servicios de Negociacién por Cuenta del Estado: documento mediante
el cual se formalizan los servicios de intermediacion por parte de la Bolsa de Productos y
Servicios en las operaciones de compra y venta de bienes y servicios que se realicen en
nombre del Banco Central de Reserva, asi como las comisiones a cobrar por parte de la
Bolsa y la definicion del administrador del convenio entre otros.

3.11. DAC: Departamento de Adquisiciones y Contrataciones, que ejerce las funciones
definidas por la LACAP para la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional.

3.12. Designado del DAC: Persona a quien se le designa la gestiébn de un proceso de
adquisicién y contratacién de bienes, obras o servicios; para formar parte de la CEO en
los casos que corresponda; documentar el expediente del proceso respectivo y otras
designaciones que la LACAP y su Reglamento permitan.

3.13. Especificaciones Técnicas: Documento en que se establecen los requisitos que deben
reunir las obras o bienes a adquirir, que contiene las caracteristicas especificas de las
mismas; asi como, cantidad, calidad, y otros que permitan describir con claridad el objeto
de compra.

,

3.14. Fraccionamiento: Ope ;%el fraccionamiento en aquelios supuestos en que se actde gon.
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3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

contratacion, dentro del mismo ejercicio financiero fiscal, en montos que excedan los
limites establecidos en la Ley, para la Libre Gestion.

LACAP: Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Puablica, con
vigencia partir del 29 de junio de 2000 y sus reformas,

Libre Gestion: Procedimiento simplificado por medio del cual se selecciona al
contratista que proveera obras, bienes, servicios o consultorfas, hasta por el monto
establecido en la LACAP.

Mecanismo Bursatil: Proceso de adquisicién de bienes y/o servicios a través del
mercado de Bolsa regulado por la Ley de Bolsas de Productos y Servicios, su
Reglamento y normativa especifica, en el cual intervienen compradores y vendedores
representados por los Puestos de Bolsas para llevar a cabo operaciones de compra y venta
por medio de subastas.

Objeto de compra: Obras, bienes o servicios de naturaleza funcional especifica, que
podran ser adquiridos en alguna forma de contratacién; pudiendo constar de uno o mds
bienes susceptibles de utilizacion o aprovechamiento por separado, que serd adquirido
para atender una necesidad previamente identificada en el Presupuesto y Plan de
Compras Institucional.

Orden de Negociacién: Documento mediante el cual se instruye a la Bolsa de Productos
y Servicios para dar inicio al proceso de compra de acuerdo a las condiciones en él
descritas. En él se definen las necesidades identificadas y las especificaciones de la
compra en los formatos establecidos para este mecanismo de bolsa.

Oferta en Firme: Documento oficial de negociacién que elabora la Bolsa de Productos y
Servicios para comprar o vender productos en la Bolsa. Este se elabora bajo los términoes
y condiciones establecidos en la Orden de Negociacidn presentada por el Banco.

Plan de Compras Consolidado por Procesos: Es el documento auxiliar del Banco
Central que consolida las adquisiciones de obras, bienes y servicios clasificado por
procesos de compra y por unidad, que responde a las necesidades identificadas dentro de
los planes de trabajo de las unidades y el presupuesto institucional; contiene las fechas de
envio al DAC de los requerimientos de compra y la fechas de inicios de los contratos u
6rdenes de compra.

Precio Base: Precio establecido por la unidad solicitante en base a un estudio de
mercado, con el cual se espera iniciar el proceso de subasta en las ruedas de negociacién
en la Bolsa.

Proceso de Compra: Gestion o tramite que se realiza para la adquisicién y contratacién
de obras, bienes y servicios, de conformidad con la LACAP, RELACAP y demas
normativa aplicable.

Proveedor: persona natural o juridica que ofrece sus productos y/o servicios en el
mercado de bolsa, a través de un puesto de bolsa debidamente registrado.




3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

Presupuesto Imstitucional: Documento que contiene las cifras presupuestarias
aprobadas por el Consejo Directivo para los gastos administrativos, financieros y de
inversion para un ejercicio fiscal.

Programacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones: Documento que consolida
las necesidades de adquisiciones y contrataciones de obras, bienes y servicios de todas las
unidades del Banco Central, clasificado de conformidad al Catalogo Consolidado de
Productos y Servicios Estandar de las Naciones Unidas (UNSPSC) identificados como
Cdédigos ONU, indicando el monto presupuestario v el mes en que se requiere el inicio
del contrato u orden de compra.

Puesto de Bolsa: Empresa privada, autorizadas por la Bolsa de Productos y Servicios. Su
principal finalidad es asesorar y representar al cliente para la ejecucion en la compra o
venta de productos.

RELACAP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracion Publica.

Rueda de Negociacion: Es donde convergen compradores y vendedores representados
por los puestos de bolsa debidamente autorizados y por la Bolsa de Productos y Servicios
para las Instituciones Gubernamentales y Auténomas para realizar las negociaciones de
compra y venta a través de subastas. Las ruedas de negociaciéon pueden realizarse de
forma electrénica o a viva voz. Estas ruedas de negociaciones se pueden realizar en el
recinto de la Bolsa o en un lugar designado por esta.

Salarios: Se denominard asi al concepto de Salarios Minimos Urbanos del Sector
Comercio.

Subasta: Mecanismo mediante el cual se realizan las negociaciones de compra y venta
de bienes y/o servicios en bolsa. Consiste en la compra y/o venta organizada entre un
comprador y un vendedor representados por un puesto de bolsa debidamente registrado
en la Bolsa y en el caso de las Instituciones Gubernamentales y Autonomas por la Bolsa
de Productos y Servicios, en la que se estable un precio a partir del cual se inicia un
proceso de puja con el fin de conseguir los mejores precios sobre los bines y/o servicios
transados.

Términos de Referencia (TDR): Documento que establece las caracteristicas de los
servicios que la institucion desea adquirir.

UNAC: Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Publica.

Unidad Solicitante: Unidad responsable de prever y requerir al DAC la adquisicién de
obras, bienes o servicio, debiendo realizar los actos preparatorios de conformidad con las
responsabilidades que le asigna la LACAP y su Reglamento y demés normativa emitida
por la UNAC.




BANCO CENTRAL DEPARTAMENTO DE
DE RESERVA DE ADQUISICIONES Y
EL SALVADOR CONTRATACIONES

4 NORMAS GENERALES

4.1 Responsabilidades del Departamento de Adquisiciones y Contrataciones

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6
4.1.7

Realizar todas las actividades relacionadas con la gestién de adquisiciones y
contrataciones de obras, bienes y servicios, incluidos en la Programaciéon Anual de
Adquisiciones y Contrataciones, conforme a lo establecido en la LACAP,
RELACAP y demas normativa aplicable, incluyendo aquellas compras que se
realicen a través del mecanismo bursatil, adquisicién de servicios bancarios y
financieros. '

Elaborar la Programacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones, en coordinacion
con el Departamento Financiero, con base en las necesidades reportadas por las
unidades solicitantes de los objetos de compra. Dicha programacién deberd ser
compatible con la Politica Anual de Adquisiciones de la Administracién Piblica, el
Plan de Trabajo y el Presupuesto Institucional. En adicién, deberd elaborar una
programacién de aquellos procesos que tienen regulacion especial o que estan
excluidos de la LACAP, la cual comprendera entre otros las contrataciones de
servicios bancarios y financieros, adquisiciones por mecanismo de bolsa.

Consolidar y Clasificar la Programacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones
segun la forma de contratacién prevista (dentro y fuera de LACAP) y elaborar el
Plan de Compras Consolidado por Procesos a nivel global y clasificado por unidad
solicitante, como documento auxiliar para el seguimiento de la ejecucion de la
Programacién Anual.

Gestionar la autorizacion del Presidente de la Programacion Anual de Adquisiciones
y Contrataciones, y publicar en COMPRASAL la programacion que corresponde a
los procesos LACAP. El DAC realizard la divulgacién interna y externa del plan de
compras una vez sea aprobado.

Adecuar junto con la unidad solicitante, las bases de licitacién o concurso, términos
de referencia o especificaciones técnicas de las obras, bienes o servicios a adquirir,
de acuerdo en lo establecido en la LACAP y su Reglamento, asi como lo establecido
en la Ley de Bolsas de Productos y Servicios, su Reglamento y normativa téenica
aplicable, seglin corresponda.

Gestionar la integracion de CEO y someter a la aprobacién de la Presidencia.
Gestionar conjuntamente con la unidad solicitante lo signiente:

a) La aprobacién del Consejo Directivo para poder iniciar los procesos de
Contrataciones Directas cuando asi proceda, de acuerdo a la LACAP.

b) La aproBacio’n ante el nivel delegado para adjudicar la compra de conformidad

con la LACAP-para procesos de Libre Gestion en donde exista proveedor Unico
0 sea necesatio adyuirir Fvﬁa} especifica.
P e
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4.1.8

4.1.10

4.1.11

4.1.12

4.1.13

4.1.14

41.15

4.1.16

4.1.17
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¢) La aprobacién ante la Presidencia o Consejo Directivo de la motivacién para
iniciar compras a través del mecanismo bursatil. Se requerira aprobacion del
Consejo para adquisiciones superiores a 240 salarios minimos urbanos.

Verificar que los requerimientos, especificaciones técnicas, términos de referencia y
otra documentacién que preparan las unidades solicitantes de procesos de compras
cumplan con los requisifos minimos de la LACAP y demés instrumentos
proporcionados por la UNAC ¥ asi como con los lineamientos respectivos que emita
el DAC, y con las disposiciones de la Ley de Bolsas de Productos y Servicios, su
Reglamento y normativa técnica aplicable, previo a iniciar la gestién de compras.

Verificar la asignacién presupuestaria, previo a la iniciacion de todo proceso de
adquisicién y contratacién de obras, bienes y servicios.

Coordinar las respuestas conforme a consultas realizadas por potenciales ofertantes o
adendas que se relacionen con el proceso de compra respectivo, en la etapa de
preparacion de ofertas.

Solicitar al Departamento Jur{dico la elaboracién de contratos de las obras, bienes y
servicios adjudicados, dentro de los plazos establecidos en la LACAP.

Mantener actualizado un banco de datos que contenga informacion de los ofertantes
y contratistas.

Integrar y mantener los expedientes de las adquisiciones realizadas en los Gltimos 10
afios, que permita la evaluacion y fiscalizacion que deben realizar los organismos y
autoridades competentes.

Recibir y comprobar que las garantias satisfagan los requerimientos de los
documentos contractuales y remitirlas al Departamento de Tesoreria para su debido
resguardo; a excepcidn de la garantia de mantenimiento de oferta, que podré ser
resguardada en el DAC. El Jefe DAC devolvera las garantias a los proveedores,
previo visto bueno del Administrador del Contrato y a solicitud del interesado.

Canalizar ante la Presidencia la iniciacién del proceso de imposicion de sanciones a
confratista o proveedores, por incumplimientos contractuales; asi como, la
aprobacion de prorrogas o modificaciones a los contratos, las cuales son solicitadas
por los administradores de contratos o unidades solicitantes.

Emitir quedan o realizar el pago en efectivo segun corresponda, previa verificacién
de que las facturas o recibos que presenten a cobro los proveedores, cumplen con los
requisitos formales y documentales respectivos. Asi también tramitar ante el
funcionario autorizado de conformidad con el monto de la factura, la autorizacion
del gasto en la factura o recibo.

Dar seguimiento pegr anente A la e]ecucwn de la Programacmn Anual de
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4.1.18 Brindar asesoria a las unidades solicitantes en la aplicaciéon de las normativas y
procedimientos relacionados con la gestion administrativa de adquisiciones y
contrataciones,

4.1.19 Las demdas que establezca la LACAP, Reglamento y normativa relacionada
proporcionada por la UNAC.

4.1.20 Fungir como interlocutor entre el Banco y la Bolsa de Productos y Servicios durante
la realizacion de los procesos de adquisiciones y contrataciones que se realicen
mediante el mecanismo bursatil hasta el cierre de operaciones segiin convenio.

4.2 Responsabilidades de la Unidad Solicitante:

42.1 Determinar las necesidades de obras, bienes y servicios, realizando cuando sea
necesario, investigaciones del mercado y estudios necesarios para verificar la
viabilidad técnica, econdmica, financiera, social o ambiental de la adquisicion a
realizar por cualquier mecanismo expresado en este instructivo, tanto las incluidas
como las excluidas de LACAP. En los casos de adquisiciones por mecanismo
bursatil, serd necesario justificar los beneficios y la pertinencia de utilizar este
mecanismo, cuando asi convenga a los intereses publicos.

422 Informar al DAC y al Departamento Financiero, en las fechas establecidas, las
necesidades de adquisiciones y contrataciones de obras, bienes y servicios para el
gjercicio fiscal pertinente, considerando los lineamientos de la Politica Anual de
Compras de la Administracion Publica, los planes de trabajo institucionales y las
Normas Presupuestarias del Banco Central; a fin de garantizar que las necesidades
de obras, bienes y servicios, sean incorporadas en la Programacion Anual de
Adquisiciones y Contrataciones de la Institucién.

4.2.3 Definir las especificaciones técnicas y términos de referencia, tabla de evaluacién de
la oferta técnica de la obra, bien o servicio, segin corresponda y las condiciones
especificas para la administracion de los contratos, de conformidad con el Articulo
82 Bis de la LACAP y Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestion de
Adquisiciones y Contrataciones emitido por la UNAC y las disposiciones aplicables
a las compras a través de mecanismo bursatil y para las contrataciones de servicios
bancarios y financieros regirse por la normativa especifica vigente. En los casos de
compras por bolsa, debera especificar en las Ordenes de Negociacion, la elaboracién
de actas de recepcion de bienes /o servicios.

4.2.4 Elaborar el requerimiento de compra de la obra, bien o servicio y enviarlo al DAC en
la fecha establecida en el Plan de Compras Consolidado por Procesos, con el
proposito de cumplir con las fechas previstas de inicio de contrato.

4.2.5 Solicitar al Departamento Financiero que defina los impuestos que le son aplicables
en los procesos de compras, principalmente de las compras internacionales; y
adjuntar dicha informacidn a los requerimientos de compras a remitir al DAC.

42.6 Integrar y mantener actualizado el expediente administrativo de la solicitud, de tal
manera que esté conformado por/la__gscopilacién del conjunto de documentos nec%v\;\es
e \ )
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427

42.8

429

42.10

42.11

que se generen por las acciones realizadas desde la identificacion de la necesidad hasta
la solicitud de la adquisicion.

Proponer a los miembros que tendran la calidad de solicitantes de la obra, bien o servicio
y expertos en la materia dentro de las CEQ's, en los procesos de licitacidn o concurso.
En caso necesario debidamente justificado, se debera tramitar la sustitucion del miembro
de la CEQ preferentemente antes del inicio del proceso de evaluacion de ofertas.

Efectuar la evaluacién téenica en los procesos de Libre Gestion, Contratacion Directa,
compras por bolsa y servicios bancarios y financieros, de conformidad con los criterios
previamente definidos.

Proponer en cada proceso de compra enviado al DAC a la(s) persona(s) idonea(s), que
por sus conocimientos y experiencia, tendra(n) la responsabilidad de administrar el
contrato u orden de compra, la(s) que serd(n) nombrada(s) por la Presidencia. Asimismo,
en caso de ser necesario, tramitar oportunamente la sustitucion de la(s) persona(s)
originalmente nombrada y notificar al contratista de tal accién, de conformidad con el
Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestién de Adquisiciones y Contrataciones
emitido por la UNAC.

Realizar compras que son parte de las prestaciones laborales destinadas para reuniones
de trabajo y clima organizacional, asi como otras adquisiciones designadas, de acuerdo
con la asignacidén presupuestaria otorgada en las Normas Presupuestarias del Banco
Central, siempre y cuando el monto de la adquisicion no exceda los 10 salarios.

Las unidades responsables del mangjo de asignaciones presupuestarias definidas en el
Manual de Aplicacion y Catalogo de Cuentas Presupuestarias del Banco Central, tendran
las siguientes facultades:

4.2.11.1 Realizar adquisicién de bienes y servicios no previstos en el Plan de Compras
Consolidado por Procesos y que el bien, obra o servicio no sea recurrente su
solicitud bajo esta via, con el fin de evitar fraccionamientos, hasta un limite
méximo de $100.00 de acuerdo con los fondos disponibles certificados
previamente de manera global y en apego a las Instrucciones para Administrar
los Fondos Circulantes y a los procedimientos y normas especificas que la
administracion defina para cada caso, y no estardn sujetas a estas normas.

42.11.2 El Departamento de Desarrollo Humano podra realizar compras destinadas
para capacitacion no programada, siempre y cuando el monto de la adquisicion
no exceda los 20 salarios.

42.11.3 La Presidencia podra realizar compras hasta por 20 salarios, de acuerdo a la
asignacion presupuestaria definida en el Manual de Aplicacién y Catdlogo de
Cuentas Presupuestarias del Banco Central.

4.2.114 La Gerencia de Administracién y Desarrollo, podrd realizar compras hasta por
10 salarios minimos, para proveer de productos y servicios requeridos en las

actividades srganizadas-por-la Comision Cultural y Deportiva, de acugrdo.al.
presupugsto asigngdo para las agtividades de dicha Comision. Pt "
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4.2.12 Dar apoyo y seguimiento a las gestiones realizadas por los administradores de
confratos.

4.2.13 Realizar otras responsabilidades que establezca la LACAP, Reglamento y normativa

relacionada proporcionada por la UNAC.

4.3 Responsabilidades del Departamento Financiero:

43.1

43.2

4.3.3

434

4.3.5

4.3.6

43.7

43.8

Elaborar y actualizar juntamente con el DAC, el catalogo de equivalencias entre el
Manual de Aplicacion y Catdlogo de Cuentas Presupuestarias y los Cédigos UNAC
en los que se agrupa la Programacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones, para
facilitar la formulaciéon y seguimiento de dicha programacién y del Presupuesto
Anual de Compras. Este catalogo de equivalencias serd aprobado por el Presidente o
Vicepresidente.

Formular en coordinacion con el DAC, la Programacion Anual de Adquisiciones y
Contrataciones, con base en las necesidades reportadas por las unidades solicitantes
de los objetos de compra. Dicha programacién debera ser compatible con la Politica
Anual de Adquisiciones de la Administracion Publica, el Plan de Trabajo y el
Presupuesto Institucional.

Emitir, a solicitud del DAC o unidad solicitante responsable del manejo de
asignaciones presupuestarias, y antes de iniciar todo proceso de adquisicion y
contratacion de obras, bienes y servicios, la certificacion de fondos presupuestarios
del ejercicio fiscal correspondiente.

Proponer, a solicitud del DAC, al analista financiero que integrara la respectiva CEO
en los procesos de licitacion o concurso.

Definir los impuestos aplicables en los procesos de compras, a requerimiento de las
unidades solicitantes.

Informar oportunamente al DAC de todos los movimientos presupuestarios que sean
autorizados a las unidades de conformidad con las Normas Presupuestarias, tanto
con fondos del Banco como del presupuesto de CIEX, que afecten al Plan de
Compras Consolidado por Procesos.

Realizar otras responsabilidades que establezca la LACAP, Reglamento y normativa
relacionada proporcionada por la UNAC.

Gestionar los pagos a la Bolsa de Produtos y Servicios y proveedores de acuerdo a lo
estipulado en los contratos de compraventa, verificando que estas cuentas estén
debidamente registradas en la Bolsa.

4.4 Responsabilidades del Departamento Juridico:
4.4.1

Proponer a solicitud del DAC, al asesor legal que integrara la Comisién de Recepcion
y Apertura de Ofertas y la CEQ para cada proceso de licitacién o concurso. Asi
también participar en la definicidn, evaluacion y verificaciones de requisitos legales
en los procesos de adquisiciones por bolsa, adquisiciones de servicios bancarios y
financieros. — B '
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4.4.2 Asesorar a las unidades y a las Autoridades del Banco Central en los procesos de

4.4.3

compras que se realicen bajo los diferentes mecanismos establecidos en la LACAP,
RELACAP y demas normativa relacionada fuera de ella. El DJUR asesorara sobre la
cobertura legal de los mismos, sobre lo cual si no se estuviere de acuerdo con los
planteamientos y justificaciones de la unidad solicitante, se dejara razonamiento por
escrito,

Formalizar los contratos de adquisicién de obras, bienes y servicios, de conformidad
con la adjudicacion correspondiente, dentro del plazo establecido por la LACAP; asi
como, las prorrogas y modificaciones a los mismos; debiendo distribuir copia a las
unidades involucradas en la ejecucién, seguimiento, pago y control del objeto
contractual, dentro de ellas el DAC. As{ mismo elaborar los contratos relacionado con
los servicios bancarios y financieros cuando sea requerido por la unidad solicitante.

4.4.4 Gestionar los procesos de imposicion de sanciones a los proveedores, cuando sea

4.4.5

cornisionado por la Presidencia, como en ¢l caso de imposicién de multas, caducidad
0 extincion de contrato y ofras acciones vinculadas a la ejecucion del contrato.

Tramitar ante Ja autoridad correspondiente las acciones necesarias para las
resoluciones de recursos interpuestos a los procesos de compra del Banco Central.

4.4.6 Asesorar y dar tramite en los procesos de caducidad o cualquier forma de extincidn de

los contratos u ordenes de compra y las inhabilitaciones a los contratistas cuando
corresponda.

4.5 Constitucion de la CEQO

4.5.1

La Presidencia nombrard una CEQ por cada proceso de licitacién o concurso
publico. También podrd nombrar CEO en procesos de Libre Gestion y Contratacién
Directa, cuando asi se estime conveniente por la naturaleza del proceso y de las
obras, bienes o servicios a adquirir.

4.5.2 La CEOQ estar4 integrada por lo menos con los miembros siguientes:

4.5.2.1 El Jefe del DAC, quien serd miembro de todas las CEQ, fungird como
Coordinador General y tendrd las siguientes funciones: Coordinar las
sesiones de la CEO y canalizar la informacioén, efectuar presentacion de
informe al Consejo Directivo, con apoyo de miembros de la CEO.

4.5.22  El designado del DAC, quien tendr4 las siguientes funciones: Convocar a
reuniones previa consulta con el Coordinador General, al menos con dos
dias habiles de anticipacion, dar seguimiento al cronograma de trabajo de la
CEO, elaborar la tabla de evaluacién econdmica, coordinar las visitas a
empresas participantes o canalizar la informacién que se requiera dentro de
la CEO, consolidar informe de la CEO y elaborar propuesta al nivel
correspondiente de conformidad con los resultados de la evaluacion
general. : ‘

gf’serv cio (Jefe de Depaﬂamepte osu <
de a&éﬁ 3 1mo 2, salvo exteptiones d¢ proyectos en los que 11;;terv1cn
<
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mas de una gerencia o departamentos asesores 0 que dependen de la
Presidencia), que tendra las siguientes funciones: Elaborar en conjunto con
el o los experto(s) en la materia, la evaluacion técnica, debiendo
documentar las ponderaciones que se asignen a las ofertas técnicas, emitir
el informe correspondiente, el cual se anexara al informe de la CEQ; y
participar en la presentacion del informe al Consejo Directivo.

4524  Un Analista Financiero, designado por el Departamento Financiero, con las
siguientes funciones: Analizar y evaluar la informacién financiera de cada
participante y emitir el informe respectivo, el cual se anexara al informe de
la CEO.

4,525 Un Experto en la materia de que se trate la adquisicion o contratacion
(maximo 3, salvo excepciones de proyectos en los que intervienen mas de
una gerencia o departamentos asesores o que dependen de la Presidencia,
propuesto por la unidad solicitante), que tendra las mismas funciones que el
Solicitante y participard en la presentacion del informe al Consejo
Directivo, de ser requerido.

4.52.6  Un Asesor Legal designado por el Departamento Juridico, que tendra las
siguientes funciones: Brindar asesoria legal a la CEO en la aplicacion de la
LACAP y deméds normativa; analizar la documentacién legal de cada
participante y emitir el informe respectivo, el cual se anexara al informe de
la CEO.

4.6 Responsabilidades de la CEO

4.6.1 Evaluar las ofertas en sus aspectos legales, financieros, técnicos y econémicos,
apegados a la metodologia de evaluacién establecida en las bases de licitacién o
conecurso,

4.6.2 Asistir a todas las reuniones relacionadas con cada proceso de evaluacion, y deberan
estar presentes desde el inicio hasta la finalizacion de las mismas, asi como participar
activa y responsablemente en los temas tratados. El Delegado del DAC debera
incorporar las listas de asistencia debidamente firmadas por los miembros de la CEO,
al expediente del proceso.

4.6.3 Al finalizar la evaluacién de las ofertas, deberd emitir ¢l informe general y acta de
recomendacion, haciendo la recomendacién que corresponda, con base en los
resultados, ya sea para que el Consejo Directivo adjudique o declare desierta la
licitacion o concurso. Dichos documentos deberan ser firmados por todos los
integrantes de la CEO, y los que estuvieren en desacuerdo dejaran constancia de la
razdn de su inconformidad.

4.6.4 Participar en la atencién de peticiones de revision de expedientes por parte de
interesados, posterior a la notificacién de los resultados de los procesos de compra
respectivos; asi como en solventar observaciones o hallazgos de orgamsmos,_x__
fiscalizadores g los procesos de adqulsliDn?y contrataciones en los que la respectwar..qf y
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4.6.5

Ningtin miembro de la CEO podra:

4.6.5.1 Delegar sus responsabilidades o representacién a otro empleado o
funcionario del Banco Central.

4.6.52 Dar, después de la apertura de las ofertas y antes del anuncio de la
adjudicacion del contrato, informacion relacionada con el proceso de
analisis y evaluacion de ofertas, a ninguna persona que no esté vinculada al
mismo. La infraccién a la anterior disposicién dard lugar a la aplicacion de
las sanciones correspondientes.

4.7 Responsabilidades del Administrador del Contrato:

4.7.1

4.7.2

473

4.74

4.7.5

476

477

Fungir como enlace administrativo y de comunicacién entre el Contratista y el
Banco Central, para asegurar que la ejecucién del contrato u orden de compra se
realice en el plazo acordado y de acuerdo con las condiciones pactadas.

Realizar las funciones y responsabilidades que le define el Articulo 82 Bis de la
LACAP, Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestion de Adquisiciones y
Contrataciones emitido por la UNAC y demds normativa aplicable, para dar
seguimiento al cumplimiento de las clausulas contractuales.

Conformar y mantener actualizado el expediente desde que se emite la orden de
inicio hasta la recepcion final.

Efectuar la recepcién de las obras, bienes y servicios, elaborando y suscribiendo las
actas respectivas conjuntamente con el contratista; en la que se debera hacer constar
la recepcién a satisfaccion y en su caso los incumplimientos para la aplicacidn de
sanciones de conformidad con las clausulas contractuales y la LACAP,
distribuyendo copia al contratista y al DAC. En los casos de compras por bolsa,
debera notificar los incumplimientos del contrato al DAC para gestionar con la Bolsa
de Productos y Servicios las medidas para solventar estas situaciones.

Canalizar oportunamente las consultas de cardcter legal al Departamento Juridico y
de caracter administrativo al Departamento de Adquisiciones y Contrataciones, que
le surjan en el desempefio de sus funciones.

Gestionar, a través del DAC, el informe a la Presidencia para iniciar el
procedimiento de aplicacién de sanciones a los contratistas, por los incumplimientos
de sus obligaciones; asi como las multas de conformidad con el Art. 85 de la
LACARP y el mismo contrato.

Analizar junto con la unidad solicitante:

4.7.7.1 Las solicitudes de prorrogas y modificaciones a los contratos de
conformidad con la LACAP y RELACAP, con asesoria y apoyo del
Departamento Juridico, someter, a través del DAC, a la decision del
Presidente del Banco Central.

4.7.72 La conveniencia de prérrogas de contratos de servicios para el ejercicio
fiscal siguiente, siempre —ylc\uando' se.cumplan las condiciones establcci§§%
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en la LACAP y RELACAP, y demés normativa aplicable, emitiendo

opinién sustentada por lo menos con 30 dfas hébiles de antelacién a la

finalizacion del contrato vigente, en el caso de Libre Gestion; y con 45 dfas

hébiles, para los casos de licitaciones, concursos o contrataciones directas;

y solicitar al DAC efectuar la gestion de la prérroga en conjunto con la

unidad solicitante,
4.7.8 Remitir al DAC en un plazo méximo de tres dias habiles posteriores a la recepcion

4.7.9

de las obras, bienes y servicios, en cuyos contratos no existan incumplimientos,
copia del acta respectiva.

Gestionar la firma del Jefe de la unidad solicitante en la factura o recibo que emita el
contratista por la obra, bien o servicio recibido e indicarle la documentacion que
debe adjuntar a la factura o recibo de cobro para obtener el quedan para el tramite de
pago. En el caso que haya aplicacion de multa o sancién econdmica por atraso en la
entrega 0 penalizacion por otro incumplimiento contractual, le solicitard ademas
adjuntar copia del acta de audiencia respectiva a la documentacidén que presentard al
DAC, para obtener el quedan.

4.7.10 Llevar un registro de los pagos efectuados al contratista para dar seguimiento a la

4.7.11

disponibilidad contractual y en su caso, prever las provisiones de las facturas
pendientes de pago al final del afio por las obras, bienes o servicios recibidos.

Realizar otras responsabilidades que establezca la LACAP, Reglamento y demas
normativa aplicable.

5 NORMAS ESPECIFICAS
5.1 PROGRAMACION ANUAIL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

.11

5.1.2

5.1.3

La Programaciéon Anual de Adquisiciones y Contrataciones serd formulada en
concordancia con los plazos establecidos en las Normas Presupuestarias del Banco
Central y en los lineamientos que emitird el DAC, en concordancia con la LACAP,
RELACAP, Politica Anual de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién
Publica y lineamientos que al respecto emita la UNAC.

El DAC, en coordinacidén con las unidades solicitantes, con base en la Programacion
Anual de Adquisiciones y Contrataciones (clasificada por Cédigos ONU y cuenta
presupuestaria) formulara el Plan de Compras por Procesos y por Unidad Solicitante,
como una herramienta auxiliar para el control y seguimiento de la Programacién
Anual. En dicho documento se establecerdn las fechas de inicio de contrato y de envio
del requerimiento de compra al DAC para iniciar el respectivo proceso; el cual serd
aprobado por la Presidencia, con una revision previa del gerente de area o jefe de
departamento que depende directamente de la Presidencia y el DAC.

En la Programacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones se deberan agrupar los
objetos de compra de igual o similar naturaleza, en un solo proceso, con el propésito.
de no obviar los req) __i,_s}i,_tqsﬁ_ establecidos para
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reguladas por la LACAP; buscando economias de escala que permitan reducir al
minimo los procesos de Libre Gestion, evitar incurrir en fraccionamiento, y
racionalizar los recursos financieros del Banco Central. Para el caso de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, se preferird su
adquisicion a través del mecanismo de compras por bolsa, las cuales deberan ser
incluidas en la Programacion y Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones con su
debida justificacién de acuerdo con el numeral 5.1.1 de este Instructivo.

5.1.4 Si varias cuentas presupuestarias contienen un objeto de compra comun, cuyo control

5.1.5

5.1.6

y manejo presupuestario corresponde a unidades diferentes, a propuesta del
Vicepresidente o Presidente se determinara en el Plan de Compras Consolidado por
Procesos un Unico responsable del proceso por su idoneidad, considerando la
naturaleza de la compra y de la especialidad de la unidad, quien elaborard y enviara al
DAC el requerimiento de compra, no siendo necesariamente el responsable de la
cuenta presupuestaria.

El DAC gestionara la autorizaciéon de la Programacion Anual de Adquisiciones y
Contrataciones y publicara en COMPRASAL en el plazo de 30 dias calendario

contados a partir de la fecha de aprobacion del presupuesto del Banco Central y del
CIEX.

Las unidades solicitantes durante el ejercicio fiscal podrén realizar modificaciones a la
Programacion Anual de Adquisiciones y Contrataciones aprobada, ya sea mediante
creacion, eliminacién o ajustes a los procesos, principalmente cuando surjan
necesidades de compras emergentes o no programadas, para ello deberan solicitar al
Departamento Financiero la asignacion presupuestaria, ya sea mediante transferencia
de fondos o refuerzo presupuestario de conformidad con las normas respectivas.

5.1.7 El DAC, en coordinacién con el Departamento Financiero, tramitard la aprobacion a

5.1.8

las modificaciones a la Programacién y Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones
ante la Presidencia por compras emergentes o no programadas, a mas tardar 5 dias
hébiles posteriores a la finalizacién del plazo otorgado a las unidades, para realizar las
modificaciones excepcionales al Plan de Compras Consolidado por Procesos.

El DAC distribuira a cada unidad solicitante copia de su respectivo Plan de Compras
Consolidado por Procesos aprobado para su respectivo control, ejecucién y
seguimiento; asi como de las modificaciones que surjan durante el ejercicio fiscal a
mas tardar 5 dias habiles posteriores a la autorizacion respectiva.

5.2 PROCESOS DE COMPRA POR LICITACION O CONCURSO
5.2.1

REQUERIMIENTOS DE COMPRAS

5.2.1.1 El DAC definira y comunicara a las unidades los lineamientos que deberan
considerar para preparar el contenido minimo del requerimiento de
adquisicion de obras, bienes o servicios bajo la modalidad de licitacion o
concurso, considerando la LACAP, RELACAP y demds lineamientos de la

Tt
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52.12

Las unidades solicitantes deberdn enviar los requerimientos de compras al
DAC, con la aprobacion del gerente de area, en la fecha programada en el
Plan de Compras Consolidado por Procesos.

5.2.2 PREPARACION Y AUTORIZACION DE BASES DE LICITACION O
CONCURSQO; CONVOCATORIA Y RECEPCION DE OFERTAS

5.2.2.1

3222

5223

5224

52.25

El DAC conjuntamente con la unidad solicitante, adecuaran las bases de
licitaciéon o concurso, de acuerdo con Modelo de Bases de Licitacion o
Concurso elaborado para tal fin (Anexo N° 1), y a las condiciones y
especificaciones técnicas de la obra o del bien o a los términos de referencia
de los servicios a adquirir. Dichas bases incorporaran la metodologia legal,
financiera, técnica y econdmica para la evaluacion de las ofertas.

El DAC gestionara ante la Presidencia, delegada por el Consejo Directivo de
conformidad con el Art.18 de LACAP, la aprobacion de bases de licitacion o
concurso, adendas y enmiendas a las mismas y nombramiento de la CEO.

El DAC gestionard la publicaciéon de convocatoria a participar en las
licitaciones o concursos en medios de prensa escrita de circulacién nacional o
internacional (cuando aplique) y en COMPRASAL, indicando, entre otros
datos, las fechas para obtener las bases y la fecha para recepcioén y apertura
de ofertas.

La Comision de Recepcion y Apertura de Ofertas, integrada por la jefatura
del DAC o su delegado, el designado del DAC y el designade del
Departamento Juridico (que a su vez son integrantes de la CEO), en la fecha
respectiva recibirdan y abrirdn las ofertas en acto publico, efectuado de
conformidad con la LACAP y el RELACAP, lo cual quedard evidenciado
mediante la suscripcion del acta correspondiente.

El designado del DAC, encargado de coordinar el proceso, custodiard las
ofertas recibidas en original y copias para su posterior entrega a la CEO para
su correspondiente evaluacion.

5.2.3 EVALUACION DE OFERTAS EN LICITACIONES O CONCURSOS

5.2.3.1

5232
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El Jefe del DAC, previamente a la recepcion de ofertas del proceso
respectivo, convocarad a la CEQ, para la entrega de las copias de las ofertas
recibidas.

El designado del DAC en reunién de la CEO en la fecha convocada,
entregard copia de las ofertas (excepto de la oferta econdmica) a los
integrantes de la CEO, entregando la documentacion legal al Asesor Legal; la
documentacion financiera al Analista Financiero y la documentacién de la

oferta técnica al Experto y Solicitantes del objeto de compra; para_su
respectiva evaluacion. El designado del DAC, miembro de ,1%‘( \EE@I'"*‘-‘:-\
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5.2.3.3 La CEO elaborard el cronograma de trabajo y realizard la evaluacién de

5234

3235

conformidad con la metodologfa incluida en las bases de licitacion o
concurso, segun el caso; y con la LACAP y RELACAP.

De manera general la tabla de factores de evaluacién que utilizard la CEO en
la evaluacion de licitaciones, y que se incluyen en las bases de licitacion, serd
la siguiente:

TABLA DE FACTORES DE EVALUACION

PORCENTAJE MINIMO
, En una sola Entrega en
DESCRIPCION | PORCENTAJE Entrega dela | varias etapas
DE FACTORES MAXIMO obra, bien o de la obra,
servicio bien o
servicio
Documentacién No tiene porcentaje, de cumplimiento total
Legal
g.apw.dad 100% 50% 60%
inanciera
Oferta Técnica 100% 90% 90%
Oferta Econdmica El precio més bajo

La evaluacién se realiza de manera secuencial de los factores segin la tabla
anterior, asi: Primera etapa Documentacion Legal, realizada por el Asesor
Legal; segunda etapa, Capacidad Financiera, realizada por el Analista
Financiero; tercera etapa, Oferta Técnica realizada por los solicitantes y
expertos; y cuarta etapa la econdmica, realizada por el Designado del DAC.
Cada etapa de evaluacion debe ser cumplida por el ofertante para ser
evaluada en la siguiente.

En casos excepcionales, que la unidad solicitante someta a la aprobacion del
Consejo Directivo, previo a la remision del requerimiento de compra se
utilizard una metodologia diferente de evaluacién a la anteriormente
expuesta,

Asimismo, en los confratos de consultoria la evaluacién de los aspectos
técnicos serd la determinante én la recomendacion de la CEQ.

El jefe del DAC, a partir de requerimiento escrito del miembro respectivo de
la CEOQ, solicitard por medio de carta a los ofertantes, la documentacién
omitida o presentada con deficiencias, o aclaraciones en su caso, que haya,\_
sido considerada subsanable en las bases de licitacion o concyrsoy oo
conformidad con la Politica As \ide Adquisiciones y Contrata01¢nes de la
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5236

5237

5238

Administraciéon Publica del ejercicio fiscal pertinente. Dicha solicitud se hara
dentro del plazo regulado en las bases respectivas, para tal efecto.

En la fecha definida en el programa de trabajo, el integrante respectivo
deberd enviar a todos los demads integrantes de la CEO, el informe de la
cvaluacidn efectuada, de conformidad con las etapas definidas en las bases,
en su orden: legal, financiera y técnica.

Los resultados de las evaluaciones legal, financiera y técnica, seran validados
por toda la CEO, en reunidn instalada para tal proposito, previo a que el
Designado del DAC haga del conocimiento los valores de las ofertas
economicas de los oferentes elegibles legal, financiera y técnicamente.

El designado del DAC preparara la propuesta de informe general y acta de
recomendacién de la CEO y la enviara a todos los integrantes de la misma
para sus observaciones o aval, previo a su firma.,

La jefatura del DAC, con el apoyo de otros miembros de la CEO hard
presentacion al Consejo Directivo, de los resultados de la evaluacion general
de las ofertas del proceso de compra respectivo, para su resolucion,

5.3 PROCESOS DE COMPRA POR LIBRE GESTION
5.3.1 REQUERIMIENTO DE COMPRA

33.1.1

53.1.2

5.3.1.3

5.3.1.4

53.1.5

El DAC definird y comunicara a las unidades, los lineamientos que deberan
considerar para preparar el contenido minimo del requerimiento de
adquisicién de obras, bienes o servicios por la modalidad de libre gestion,
considerando la LACAP, RELACAP y demds lineamientos de la UNAC.,

Las unidades solicitantes deberan remitir al DAC, los requerimientos de
compras por Ia modalidad de Libre Gestion segin la calendarizacién del Plan
Anual de Compras por Procesos, utilizando los formatos que para tal efecto
proporcione la UNAC, ajustados por el DAC, de ser necesario, a las
necesidades y operatividad del Banco Central.

La unidad solicitante deberd acompafiar el requerimiento de compra que
supere los 20 salarios, la metodologia para efectuar la evaluacion técnica de
las ofertas.

El DAC al recibir el requerimiento, previo al inicio del proceso de compra,
solicitara al Departamento Financiero verifique la disponibilidad
presupuestaria para la adquisicion solicitada.

El Técnico Coordinador del DAC recibird los requerimientos de compra por
montos hasta 80 salarios y asignara la gestién del proceso a un des1gnad0 del.
DAC; la asignacion de la gestién de procesos por montos superigtes de 80*:

hasta 240 salarios, sera respon ab.%l/dad de la Jefatura del DAC.
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5.3.1.6 El designado del DAC para la gestion de la compra, elaborara las

condiciones administrativas que deberan cumplir los oferentes para presentar
ofertas, las cuales seran autorizadas por el Técnico Coordinador o Jefatura
del DAC, segutn la asignacién de acuerdo al monto de la compras, y que se
adjuntaran a las Especificaciones Técnicas de las obras o bienes o Términos
de Referencia de los servicios a adquirir.

5.3.2 SOLICITUD Y RECEPCION DE OFERTAS

5.3.2.1

53.22

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 40 literal b) de la LACAP,
en las compras por Libre Gestién, el DAC procedera de la siguiente forma:

5.3.2.1.1 Para las compras de hasta 20 salarios, en donde bastard una
cotizacion, el delegado del DAC solicitara por medio telefonico o
correo electrénico o por cualquier otro medio la cotizacion, la
cual podra ser enviada via fax, correo electronico o presentada en
original en el DAC.

5.32.1.2 Para compras mayores de 20 salarios debera dejarse constancia de
haberse generado competencia, por lo que se efectuard invitacion
por medio de carta como minimo a tres personas naturales o
juridicas, relacionadas con la obra, bien o servicio a adquirir,
adjuntandole las especificaciones técnicas o términos de referencia
y las condiciones administrativas del proceso.

3.3.2.1.3 No serd necesario promover competencia en la compra cuando se
trate de ofertante Unico o sea necesario comprar de una marca
especifica, en que bastara un solo ofertante, para lo cual, previo a
la invitacion, el designado del DAC, deberd gestionar
autorizacion, a través de resolucion razonada, autorizacion del
funcionario delegado para adjudicar la adquisicién o contratacion
segin el monto. Las razones que justifican la compra bajo esta
forma, serén expuestas y documentadas por la unidad solicitante al
momento de enviar el requerimiento de la adquisicion.

53214 La invitacion a estas compras se publicarda en COMPRASAL, a
efecto de que los interesados que cumplan los requisitos de Ley
puedan participar.

Las ofertas con la documentacién detallada en la carta solicitud de oferta,
seran entregadas personalmente por el oferente o por un delegado del mismo,
en las oficinas del DAC, en donde se estampard la hora de entrega y se
anotara la recepcion de la oferta en el registro para tal efecto, conteniendo las
generales del proceso, del oferente y de la persona que hace la entrega. Las
ofertas presentadas en forma extemporanea quedaran excluidas de pleno
derecho; ademads, después de la hora senalada no podra ser retirada mnguna.-.
de las ofertas preSQg{tadas \ A
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5.3.2.3 El Jefe DAC o Técnico Coordinador y el Designado encargado del proceso
de compra realizaran en forma conjunta la apertura de las ofertas, para lo cual
deberan estampar su firma en la oferta econémica, en seiial de apertura.
5.3.24 Cuando la unidad solicitante lo indique, el DAC podra solicitar cotizaciones

via Internet o correo electrénico, en donde bastard la orden de compra o
factura pro forma, para formalizar la compra; debiendo la unidad solicitante
incluir en su requerimiento todos los gastos e impuestos que apliquen, previa
solicitud de célculo de impuestos, efectuada a la Seccidén de Contabilidad.

5.3.3 ANALISIS Y EVALUACION DE OFERTAS

5.3.3.1

5332

5333

53.34

5335

5.3.3.6

El Jefe DAC remitird a la unidad solicitante las ofertas recibidas a mas tardar
el siguiente dia habil, para su respectiva evaluacion. En los procesos mayores
a 20 salarios, se remitirAn Unicamente las ofertas técnicas con la
documentacién adicional presentada; las ofertas econémicas quedaran en
custodia del designado encargado del proceso para su posterior evaluacion.

La unidad solicitante evaluara las ofertas considerando las especificaciones
técnicas o términos de referencia y otra informacién considerada importante
para el proceso, con base en la metodologia previamente definidos en el
requerimiento de compra, para los procesos que superen los 20 salarios. Esta
evaluacion técnica tendrd una ponderacion del 100%, desglosada en los
subfactores que se hayan determinado importantes para su evaluacién; la
oferta seré elegible si alcanza como minimo el 90%. Para montos menores
de 20 salarios, la evaluacién consistird en verificacion del cumplimiento de
las especificaciones de la obra, bien o servicio requerida por la unidad
solicitante.

En los procesos para la contratacion de consultores, la evaluacién estard
principalmente enfocada en determinar la capacidad técnica, ya sea de la
persona natural o juridica, experiencia y capacidad técnica del instructor o
personal que se asignara al trabajo a desarrollar.

Concluida la evaluacion, la unidad solicitante presentara un informe de los
resultados de la evaluacion y la recomendacién correspondiente. Dicho
informe debera presentarse a mas tardar cinco (5) dias hébiles posteriores a la
recepcion de las ofertas por parte de la unidad solicitante.

Con base en el informe de evaluacion téenica, el DAC realizara la evaluacion
econdmica mediante la comparacién de precios de las ofertas elegibles
técnicamente y determinard si tienen cobertura presupuestaria.

La recomendacion para adjudicar seré a la oferta que en la evaluacion técnica
obtenga como minimo el puntaje requerido y que presente la oferta
econémica de menor valor. Si en las ofertas de menor valor hubiere empate,

se recomendara adjudmar ala oferta hubiera obtenido el mayor puntaje ep la. i

evaluai:mﬁ‘“bte‘cmca s per31stler el einpate se recomendari adJudlcgf a la
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oferta que se haya presentado primero en el DAC, evidenciado en la hora de
recepcion estampada en la nota de remisién y en el Registro de Recepeién de
Ofertas del proceso respectivo.

5.3.3.7 Enel caso de procesos para la contratacién de consultores, la recomendacion
para adjudicar serd a la oferta que obtenga el mayor puntaje en la evaluacioén
técnica y que su oferta tenga cobertura presupuestaria; en caso de empate en
la evaluacion técnica se recomendard a la que presente el precio mas bajo; si
persistiere el empate, se recomendard adjudicar a la oferta que se haya
presentado primero en el DAC, evidenciado en la hora de recepcion
estampada en la nota de remision y en el Registro de Recepcion de Ofertas
del proceso respectivo.

3.3.3.8 El DAC elaborara proyecto de Resolucion Razonada para que el nivel
correspondiente adjudique o declare desierto el proceso de compra.

5.4 PROCESOS DE COMPRA POR CONTRATACION DIRECTA
5.4.1 REQUERIMIENTOS DE COMPRAS.

5.4.1.1 El DAC definird y comunicard a las unidades, los lineamientos que deberan
considerar para preparar el contenido minimo del requerimiento de
adquisicién de obras, bienes o servicios, bajo la modalidad de contratacion
directa, en concordancia LACAP, RELACAP y demds lineamientos y
formatos que al respecto proporcione la UNAC,

54.12 La unidad solicitante remitira al DAC, el requerimiento de compra de
conformidad con la Plan de Compras Consolidado por Procesos, juntamente
con las especificaciones técnicas o términos de referencia, segin el caso y la
metodologia para efectuar la evaluacion técnicas de las ofertas.

5.4.1.3 La Jefatura del DAC designara al delegado del DAC que gestionard el
proceso de compra.

54.1.4 El DAC, y la unidad solicitante, gestionaran ante el Consejo Directivo la
aprobacién de esta modalidad de compra e inicio del proceso, debiendo la
unidad solicitante hacer todos los planteamientos técnicos y justificaciones
fehacientes del porqué procede la contratacién directa conforme al Art, 72 de
la LACAP, el DAC asesorara sobre la cobertura legal del mismo, sobre lo
cual si no se estuviere de acuerdo con los planteamientos y justificaciones de
la unidad solicitante, se dejara razonamiento por escrito.

54.1.5 El Consejo Directivo emitird resolucién en la que se justificara la
procedencia de la causal correspondiente que habilita esta modalidad de
contratacion, hacwndo relacion de las situaciones facticas y las razones

lque la sustentan.
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En el supuesto de contratacién directa por proveedor unico de bienes o
servicios o sea indispensable comprar de una determinada marca o de un
determinado proveedor, en la resolucion debera justificarse tal calidad, o las
razones por las cuales se requiere contar con una marca especifica.
Asimismo, deberan justificarse debidamente los supuestos en que la
especialidad profesional, técnica o artistica objeto de las obligaciones

confractuales, no permita promover licitacion o concurso. (Art.67
RELACAP)

El DAC, previo al inicio del proceso de compra, solicitaré al Departamento
Financiero verifique la disponibilidad presupuestaria para la adquisicién
solicitada.

El DAC conjuntamente con la unidad solicitante, adecuarin los documentos
contractuales: especificaciones técnicas o términos de referencia, segin el
caso, y las condiciones administrativas especificas del proceso.

El designado del DAC para la gestion de la compra, elaborard las
condiciones administrativas que deberd cumplir el oferente u oferentes para
presentar oferta, a que se adjuntaran a las Especificaciones Técnicas de las
obras o bienes o Términos de Referencia de los servicios a adquirir.

5.4.2 SOLICITUD Y RECEPCION DE OFERTAS

5421

5422

54.23

5424

El DAC invitara al proveedor o proveedores propuestos por la unidad
solicitante, anexando las correspondientes documentos; publicando ademas,
la convocatoria en COMPRASAL vy la resoluciéon de autorizacion de esta
modalidad de compra, de conformidad con la LACAP y demas normativa
aplicable.

Las ofertas con la documentacién detallada en la carta solicitud de oferta,
condiciones administrativas y en las especificaciones técnicas o términos de
referencia del proceso, seran entregadas personalmente por el oferente o por
un delegado del mismo, en las oficinas del DAC, en donde se estampara la
hora de entrega y se anotara la recepcién de la oferta en el registro para tal
efecto, conteniendo las generales del proceso, del oferente y de la persona
que hace la entrega. Las ofertas presentadas en forma extemporinea
quedaran excluidas de pleno derecho; ademas, después de la hora sefialada,
no podra ser retirada ninguna de las ofertas presentadas.

El Jefe DAC y el designado encargado de gestionar el proceso, efectuarén la
apertura de la oferta firmando en la oferta econdémica, como evidencia de la
apertura,

El delegado del DAC, encargado de coordinar el proceso, custodiara las
ofertas rec:1b1das para el envio a la unidad solicitante para la evaluacmn:“

[

810501
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5.4.3 ANALISIS Y EVALUACION DE OFERTAS,

5.4.3.1 EllJefe DAC remitird a la unidad solicitante las ofertas recibidas a mas tardar
el siguiente dia habil, para su respectiva evaluacion. Se remitird unicamente
las ofertas técnicas con la documentacion adicional presentada; las ofertas
econdmicas quedaran en custodia del designado encargado del proceso para
su posterior evaluacién.

5.4.3.2 La unidad solicitante evaluard las ofertas considerando las especificaciones
técnicas o términos de referencia y otra informacién considerada importante
para el proceso, con base en la metodologia previamente definidos en el
requerimiento de compra. Esta evaluacion técnica tendra una ponderacion del
100%, desglosada en los subfactores que se hayan determinado importantes
para su evaluacion; la oferta sera elegible si alcanza como minimo el 90%.

5.43.3 En los procesos para la contratacién de consultores, la evaluacion estard
principalmente enfocada en determinar la capacidad técnica, ya sea de la
persona natural o juridica, experiencia y capacidad técnica del instructor o
personal que se asignard al trabajo a desarrollar.

5434 Concluida la evaluacién, la unidad solicitante presentara un informe de los
resultados de la evaluacion y la recomendacion correspondiente,

5.4.3.5 Con base en el informe de evaluacidn técnica, el DAC realizard la evaluacién
econdmica mediante la comparacion de precios de las ofertas elegibles
técnicamente, en el caso de varios participantes y determinara si tienen
cobertura presupuestaria. En el caso de proveedor unico la evaluacidn
econdmica, consistira en la verificacion de la cobertura presupuestaria, de ser
clegible técnicamente la oferta.

5.4.3.6 Larecomendacion para adjudicar serd a la oferta que en la evaluacion técnica
obtenga como minimo el puntaje requerido y que presente la oferta
econdmica de menor valor. Si en las ofertas de menor valor hubiere empate,
se recomendard adjudicar a la oferta hubiera obtenido el mayor puntaje en la
evaluacion técnica; si persistiere el empate, se recomendara adjudicar a la
oferta que se haya presentado primero en el DAC, evidenciado en la hora de
recepeidn estampada en la nota de remision y en el Registro de Recepeion de
Ofertas del proceso respectivo.

5.4.3.7 El Designado del DAC preparara el informe resumen de evaluacion general,
conteniendo los resultados de la evaluacion efectuados por la unidad
solicitante y el DAC, el cual sera firmado por la Jefatura y del delegado para
efectuar la evaluacion técnica de la unidad solicitante y por la Jefatura
delegado de gestionar el proceso del DAC.

5438 El DAC elaborara proyecto de Resolucion y presentacion para que el
COHSG_]O D)rqgglgw resue]va ad]udlcar o declarar desierto el proceso ‘de
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compra, de conformidad con los resultados de la evaluacién y
recomendacién plasmados en el informe respectivo.

5.4.3.9 La jefatura del DAC, con el apoyo de la unidad solicitante hara presentacidén
al Consejo Directivo, de los resultados de la evaluacién general de las ofertas
del proceso de compra respectivo, para su resolucion.

5.5 PROCESO DE COMPRA POR MECANISMO BURSATIL
5.5.1 REQUISITOS PARA INICIAR PROCESO DE COMPRA

5.5.1.1 Para realizar procesos de compra a través de mecanismo bursatil, sera necesario
justificar la conveniencia de su aplicacion de acuerdo al interés publico
relacionado a la eficiencia y agilidad que se fortalecen en la adquisicion del
objeto de compra a través de este proceso. La justificacion se detallard en el
Plan de Compras con base a uno o ambos de los criterios siguientes:

5.5.1.1.1 Eficiencia, con la potencial obtencion de mejores precios de los
bienes y servicios a adquirir, en relacién a las cotizaciones de
mercado vigentes y al presupuesto asignado para el proceso.

5.5.1.1.2  Agilidad, al facilitar y acelerar la adquisicion del bien o servicio
requerido v satisfacer las necesidades de la institucién de manera
oportuna.

5.5.1.2 La unidad solicitante realizara el andlisis de los criterios que justifican la
utilizacién del mecanismo aplicandolos al objeto de compra y en coordinacién
con el DAC debera incluirlos en la elaboracidn del Plan de Compras en la cual se
especifique la motivacién para iniciar la compra a través del mecanismo bursatil.

5.5.1.3 Para poder realizar procesos de compra a través de este mecanismo, se requerira
de la firma del convenio por servicios de negociacion por cuenta del Estado que
el Banco suscribira oportunamente con la Bolsa de Productos y Servicios.

5.5.1.4 Previo a enviar el requerimiento de compra al DAC, la unidad solicitante debera
verificar que las cotizaciones del bien o servicio a adquirir no tengan mas de 3
meses de haberse realizado. Debiendo actualizarlas si fuese necesario para
cumplir con este criterio. La definicidn de precios de referencia y precios bases,
deberd considerar la cotizacidén actualizada de precios y la disponibilidad
presupuestaria.

5.5.2 REQUERIMIENTOS DE COMPRA
5.52.1 La urudad solicitante, con la asesoria del Departamento Juridico deberan
incluir en los requerimientos de compra los requisitos documentales gue los
proveedores deberdn presentar para evidenciar que se contraten bajo este




mecanismo, personas que cumplan con el perfil para contratar y ofertar con la
Administracién Publica, establecido en los articulos 25 y 26 de la LACAP.

5522 Las unidades solicitantes deberan elaborar y remitir al DAC las
especificaciones técnicas o términos de refencia y demds documentacion de la
compra, mencionando los beneficios de adquirir bienes y servicios bajo dicho
mecanismo, nota especificando la elaboracion de actas de recepcion de bienes
y/o servicios, propuesta de administrador de contrato, y otros requerimientos
de informacion.

5.5.2.3 La Unidad Solicitante incluird en los requerimientos de compra una propuesta
del precio base, que se establecera considerando las cotizaciones de mercado y
un margen de hasta el 20% por debajo del monto total presupuestado.

5.5.2.4 Los requerimientos de compra (especificaciones técnicas, TDR y demds
documentacidn) serdn aprobadas por la Gerencia o Jefatura de Departamento
Asesor Solicitante.

5.5.2.5 El DAC verificard que los requerimientos de compra y otra documentacién
relacionada esté completa previo a remitirlos a la Bolsa.

5.5.2.6 El DAC y la unidad solicitante, gestionaran ante la Presidencia o Consejo
Directivo, segin corresponda, la aprobacidn del inicio del proceso bajo este
mecanismo, mediante orden de Neogicacion.

5.5.2.7 El DAC remitira a la Bolsa de Productos y Servicios la Orden de Negociacién
y Oferta en Firme, debidamente aprobados.

5.5.2.8 El DAC trasladara a las unidades solicitantes para su atencién, las consultas o
requerimientos de adecuacion a la oferta en firme que reciba de la Bolsa de
Productos y Servicios.

5.5.2.9 La unidad solicitante revisara las consultas realizadas por los proveedores y
enviard las respuestas al DAC quien posteriormente remitird a la Bolsa de
Productos y Servicios. Cuando fuera necesario, las unidades solicitantes podran
hacer modificaciones a las especificaciones de compra cuando estas lo
ameriten para viabilizar el proceso de compra y cumplir el objeto contractual.

5.5.3 ANALISIS Y EVALUACION DE OFERTAS

5.5.3.1 Para que una oferta sea considerada para participar en la negociacion, los
proveedores deberan evidenciar el cumplimiento de los requisitos legales
establecidos en los articulos 24 y 25 de la LACAP.

5.5.3.2 La unidad solicitante hara un analisis de las ofertas presentadas por los
proveedores, verificando que cumplan con los requerimientos técnicos de
acuerdo a los procedimientos de evaluacion previamente establecidos a efectos




requerimientos, se podran adecuar las especificaciones, manteniendo el objeto
contractual, a fin de lograr la adquisicién total o parcial de los bienes y
servicios requeridos para satisfacer las necesidades del Banco. Estas
modificaciones seran aprobadas por la Gerencia o Jefatura de Departamento
Asesor Solicitante y seran informadas a Presidencia.

5.5.3.3 La unidad solicitante emitird justicicacion y comunicard al DAC las Ofertas
técnicas que cumplen y no cumplen la precalificacidon y las modificaciones de
la Oferta en firme (cuando aplique).

5.5.4 SUBASTA Y CONTRATACION

5.54.1 El DAC informara a la Bolsa de Productos y Servicios, que gestione la
programacion de la subasta en la bolsa, mediante la confirmacion de la Oferta en
Firme para negociacién y las ofertas técnicas precalificadas. El DAC dard
seguimiento a la programacion de la subasta manteniendo comunicacion con la
Bolsa de Productos y Servicios y lo informara a la unidad solicitante.

5.54.2 El jefe del Departamento de Adquisiciones y Contrataciones y/o su delegado
tendrd la responsabilidad de mantener comunicacién directa con la Bolsa de
Productos y Servicios, durante las negociaciones y autorizar el cierre
(adjudicacién) de los bienes y/o servicios en consulta con la unidad solicitante.
Esta comunicacion podra ser por medio electronico, telefdénico u otro medio.

5.5.4.3 El DAC recibird de la Bolsa de Productos y Servicios el contrato y remitira una
copia al Departamento Juridico para validacion de los requerimientos legales y
una copia a la Unidad Solicitante para el seguimiento y ejecucion del contrato.

5.544 El DAC conservara el contrato de la adjudicacion en expediente
correspondiente.

5.5.4.5 De no poder concretar la adquisicién del bien o servicio en un primer proceso
de subasta, se realizard un segundo proceso en Bolsa y de mantenerse la
ausencia de ofertas aceptables para el Banco, se realizard la adquisicidén de los
bienes o servicios requeridos bajo la modalidad LACAP que aplique de
acuerdo al monto.
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5.0 ADJUDICACION DE LA COMPRA Y NOMBRAMIENTO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

5.6.1

La adjudicacion o declaracion desierta de los procesos de adquisiciones vy
contrataciones por licitaciones o concursos publicos, libre gestion y contratacion
directa estaran a cargo de los funcionarios que se definen en la siguiente tabla,
considerando para ello, la recomendacién de la unidad solicitante y DAC o CEO,
segun ¢l caso:

Modalidad de Nivel de Documento que Documento de
Compra autorizacion emite Formalizacién
Licitacion o concurso .
1y e Resolucion de
publico y | Consgjo Directivo . Contrato
R Consejo
Contratacién Directa
Libre Gestion:*
Hasta 240 Salarios Presidente o Resolucion Contrato u Orden
Vicepresidente Razonada de Compra
Hasta 80 Salarios Tefatura del DAC Resolucién Contrato u Orden
Razonada de Compra
Hasta 20 Salarios Técnic’o Resolucion Contrato u Orden
gcféd1nador del Razonada de Compra

* Delegada por el Consejo Directivo, de conformidad con el Art.18 de la LACAP.

5.6.2

5.6.3

El DAC con base en los informes generales de evaluacion y acta de recomendacion de
la CEO, en los procesos de licitacién o concurso ptblico, elaborara proyecto de punto
de acta de Consejo Directivo, para que apruecbe adjudicar o declarar desierto el
proceso. La jefatura del DAC, solicitante del bien o servicio o experto en la materia
del bien o servicio y otros integrantes de la CEO que se considere necesario de
acuerdo a los resultados de la evaluacion general, efectuaran la presentacion de la
propuesta al Consejo Directivo para su decision.

En los procesos de libre gestion, el DAC con base en el informe de los resultados de
evaluacion de las ofertas realizada por la unidad solicitante y el DAC, elaborard el
proyecto de resolucion razonada para que el funcionario delegado por €l Consgjo
Directivo de conformidad con la tabla del numeral 5.4.1, resuelva adjudicar o declarar
desierto el proceso, segun los resultados de la evaluacion.

5.6.4 En caso que el funcionario competente no estuviera de acuerdo con la recomendacion

con los resultados de la evaluacion ya sea para adjudicar o declarar desierto, debera
razonar por escrito su decision. SEER
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5.6.5 La aprobacién de efectuar la modalidad de compra de Contratacion Directa y

adjudicacién de la misma serd atribucion del Consejo Directivo de conformidad con el
Art.7] de la LACAP y Art. 69 del RELACAP.

3.6.6 El DAC recibira copia del punto del acuerdo del Consejo Directivo de adjudicacion o

declaratoria desierta del proceso respectivo, y comunicara por escrito a los ofertantes
los resultados del proceso de adquisicién de obras, bienes o servicios, dentro de los
dos dias habiles siguientes de haberse resuelto por el nivel correspondiente. En el caso
de los procesos por libre gestion la comunicacion serd con base en los originales de las
resoluciones razonadas del funcionario delegado.

5.6.7 El DAC, a propuesta de la unidad solicitante, sometera ante la Presidencia el

nombramiento Administrador del Contrato u Orden de Compras, quien sera el
responsable de dar seguimiento al cumplimiento de las cldusulas contractuales, de
conformidad con el Art. 82 Bis de la LACAP, Manual de Procedimientos para el
Ciclo de Gestidon de Adquisiciones y Contrataciones emitido por la UNAC y demas
normativa aplicable,

5.6.8 El DAC, posteriormente del periodo de interposicién de recurso sin que se haya hecho

uso de ¢l (Art. 77 LACAP), gestionara la publicacion de los resultados en medios
escritos de circulacién nacional y en el modulo de COMPRASAL, en el caso de
licitaciones y concurso, dejando en expediente copias de las publicaciones. También
se publicaran en dicho médulo, los resultados de los procesos por contratacion directa
y libre gestion.

5.7 FORMALIZACION DE LAS ADJUDICACIONES
5.7.1 La formalizacién de las adjudicaciones de las compras por Libre Gestion podra ser

mediante orden de compra o contrato, de conformidad con la LACAP; se formalizard
mediante contrato formal cuando por las caracteristicas de las obras, bienes o servicios
requerido, por falta de inmediatez en la entrega o sean obligaciones de cumplimiento o
tracto sucesivo, lo cual se especificard desde la convocatoria, En el caso de que la
formalizacién sea por medio de orden de compra, €sta serd emitida por la Jefatura del
DAC, en un plazo méximo de 2 dias habiles después de haberse adjudicada. En el
caso que la formalizacidn sea por medio de contrato, el DAC comunicard la
adjudicacion al oferente, dentro del mismo plazo.

5.7.2 Posteriormente a la comunicacion de resultados en procesos de licitacion o concurso

publico y contratacion directa, el DAC solicitard al Departamento Juridico elaborar
contrato para formalizar la adjudicacion respectiva, remitiendo copia de los
documentos contractuales; de igual manera procedera en los casos de Libre Gestién en
los que se haya determinado que la adjudicacion se formalizard mediante la
suscripcidn de contrato.

5.7.3 El Departamento Jur1d1c0 coordinard y efectuard las gestiones necesarias a ﬁn de que' S

la suscripcion del g¢ realice ery1o plazo establecidos en la LACAP:

PAGINA N || zp
28 de 36

APROBADO POR: 1
CD-40/2017 del 2 de octubre de 2017 '




" |[DEPARTAMENTO DE
|| ApQuisicronEs y
CONTRATACIONES

BANCO CENTRAL
DE RESERVA DE
EL SALVADOR

5.7.4 El Departamento Juridico distribuird copias del contrato al administrador del mismo y
a las unidades involucradas en la ejecucion del contrato, seguimiento, pago y control
del objeto contractual, lo cual lo hard por medio del Sistema de Gestion de Procesos
Administrativos (GPA).

5.7.5 El DAC con base en la copia del Contrato, dard seguimiento a la presentacion por
parte del contratista de las garantias de cumplimiento de contrato, en los procesos por
licitacién, concurso o contratacién directa y libre gestion, cuando se formalice
mediante contrato.

5.8 EJECUCION, SEGUIMIENTO Y RECEPCION DE OBRAS, BIENES Y
SERVICIOS CONTRATADOS BAJO LAS MODALIDADES ESTABLECIDAS EN
LA LACAP (LICITACION PUBLICA, LIBRE GESTION, CONTRATACION
DIRECTA)

5.8.1 El seguimiento de la ejecucién de los contratos u orden de compra serd
responsabilidad del administrador del contrato nombrado en cada uno de los
procesos de adquisicion y contratacion, de conformidad con el Articulo 82 Bis de
la LACAP, Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestién de Adquisiciones
y Contrataciones emitido por la UNAC y demas normativa aplicable.

5.8.2 El DAC entregara al administrador del contrato, copia de las bases de licitacién o
coneurso, especificaciones téenicas o términos de referencia y de la oferta ganadora
para que inicie su funcion, de conformidad con el Articulo 82 Bis de la LACAP y el
Manual de Procedimientos para el Ciclo de Gestion de Adquisiciones y
Contrataciones emitido por la UNAC.

5.8.3 La recepcion de las obras, bienes o servicios contratados, sera responsabilidad del
administrador del contrato, de conformidad con las condiciones estipuladas en las
bases, especificaciones técnicas o términos de referencia respectivos, Dicha
recepcion se deberd hacer constar en actas de recepcion total o parcial suscrita
conjuntamente por el administrador del contrato u orden de compra y el coniratista o
su representante previamente autorizado.

5.8.4 Las recepciones de obras, bienes y servicios por libre gestion por montos hasta
US$100.00 y para las adjudicaciones a empresas residentes fuera del pais, se
realizard mediante sello de recepcidn en la factura o recibo correspondiente. Para
montos mayores a US$100.00, la recepcion se realizard mediante la elaboracion y
suscripeidn de acta, en la cual se incluird la descripcion del objeto de compra y fecha
de recepcion, numero de la orden de compra o contrato, recepcion a satisfaceién o
incumplimientos y otras generalidades de la recepcion y los contratos. En el caso de
recepciones por montos menores de US$100.00, obtendréd copia de la facturaio

recibo, remitiendo la misma al DAC, a més tardar dentro de los tres dias ‘habiles "

posteriores a la recepcmn
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5.8.5 El administrador del contrato entregard copia del acta de recepcion al delegado
autorizado del contratista para el respectivo tramite de pago; y a las unidades
involucradas, de conformidad con el Articulo 82 Bis de la LACAP y Manual de
Procedimientos para el Ciclo de Gestién de Adquisiciones y Contrataciones emitido
por la UNAC, a més tardar dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion.

5.8.6 En caso de prorrogas por incumplimiento en la entrega de los objetos contractuales,
el contratista debera hacer su peticion por escrito al administrador del contrato, en la
cual debera justificar ampliamente las causas no imputables a €1 de conformidad a la
LACAP, adjuntando a su peticion la prueba correspondiente.

Dicha peticién debera hacerla el contratista a mas tardar dentro de los tres dias
habiles de haber conocido el retraso y por lo menos ocho dias antes de la fecha de
entrega del bien o servicio de conformidad con lo estipulado en el contrato. En casos
excepcionales dichos plazos podran ser diferentes y se estableceran en las bases,
especificaciones técnicas o términos de referencia.

5.8.7 EI DAC recibira de los proveedores o contratistas las facturas o recibos de cobro,
juntamente con las copias de acta de recepcion de las obras, bienes o servicios, en el
caso que aplique, de acuerdo con las condiciones contractuales y procederd de la
siguiente forma:

5.8.7.1 Si la factura o recibo presentado a cobro fuera menor o igual a US$100.00, se
hara efectivo con el fondo circulante que maneja el DAC o con el fondo
operativo que maneja el Departamento de Tesoreria. También podran
pagarse en efectivo aquellos servicios que se requieran por parte de la
unidad solicitante y el proveedor, tales como consultores extranjeros que
presten sus servicios en el pais; asi como por medio de anticipos, para
aquellos gastos relacionados con la capacitacién no programada.

5.8.7.2 Si la factura o recibo fuera por monto mayor de $100.00, se emitira quedan
previa verificacion que se adjunte copia de acta de recepcion, en el caso
que aplique; se entregard original al proveedor, anexando copia del mismo
a los documentos de cobro recibidos. El Departamento de Tesoreria hara
transferencia electrdnica al proveedor o emitird y entregara el cheque al
proveedor de conformidad con indicacion en el Quedan.

5.8.8 A solicitud del Jefe del DAC, el Departamento del Exterior tramitard el pago de
los bienes o servicios adquiridos a contratistas residentes fuera del pais, ya sea por
medio de transferencia electrénica, carta de crédito o cualquier otro medio de
pago.

5.8.9 El DAC efectuara las gestiones necesarias con las unidades involucradas y niveles
de autorizacién correspondientes para que se autorice el pago de las facturas o
recibos presentados a cobro.
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5.8.10 La validacién del gasto y/o inversion en la factura o recibo respectivo, estard a
cargo de las unidades responsables del manejo de asignaciones presupuestarias y
sera realizada por los niveles de autorizacion siguientes:

Nivel de Autorizacién Hasta .~
_ (expresado en salarios)
Presidente o Vicepresidente. Cualquier Monto
Gerentes de Area Montos hasta 80
Jefes de Departamento Hasta 10

5.8.11 Las unidades responsables del manejo de asignaciones presupuestarias podran
solicitar al DAC o al Departamento de Tesorerfa, anticipos por medio de vales de
caja chica, previo a la realizacién de la compra o para gastos tales como capacitacion
no programada, de acuerdo con la normativa vigente.

5.8.12 El DAC remitird a la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiero las
facturas o recibos autorizados para su verificacion y registro v posterior transferencia
electronica o emision de cheque al proveedor por el Departamento de Tesoreria.

5.8.13 El administrador del contrato con el apoyo de la unidad solicitante, gestionard, a
través del DAC, la imposicidén de multas a los proveedores por incumplimientos de
los plazos contractuales, solicitud de prorrogas de los plazos contractuales o
extincion de contratos en su caso, cuando sea procedente y de conformidad con lo
establecido en la LACAP, debiendo justificar y documentar adecuadamente estas
acciones.

5.8.14 El Departamento Juridico por comision del titular del Banco Central, diligenciara los
procedimientos de imposicion de multas, prorrogas, extinciéon de contratos y
glecucion de garantias; asi mismo elaborard los documentos contractuales que den
lugar las resoluciones del titular, de conformidad con la LACAP y RELACAP.

5.8.15 El Presidente del Banco Central de Reserva resolvera sobre la imposicién de multas,
prorrogas de plazos contractuales, extincion de contratos y ejecucién de garantias, de
conformidad con la LACAP y su Reglamento.

5.9 EJECUCION, SEGUIMIENTO Y RECEPCION DE OBRAS, BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS BAJO MECANISMO BURSATIL
5.9.1 El seguimiento de la ejecucion de los contratos serd responsabilidad del

administrador del contrato establecido en cada uno de los procesos de adqu151c1on' T

y contratacion,
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El Gerente o Jefe de la Unidad Solicitante entregard al administrador del contrato,
copia del contrato y sus anexos.

La recepcion de las obras, bienes o servicios contratados, serd responsabilidad del
administrador del contrato, de conformidad con las condiciones estipuladas en el
Contrato enviado por la Bolsa. Dicha recepcion se debera hacer constar en actas de
recepcidn total o parcial suscrita conjuntamente por el administrador del contrato y el
contratista 0 su representante delegado.

El administrador del contrato entregara copia del acta de recepcién al delegado del
contratista y al DAC en un méximo de tres dias habiles. El DAC enviard el acta a la
Bolsa de Productos y Servicios para el respectivo tramite de pago que se realizara de
acuerdo a la normativa de la Bolsa y lo establecido en el contrato.

Las solicitudes de prorrogas serdn recibidas por el DAC y trasladadas en el mismo
dia a la unidad solicitante para su andlisis. L.a unidad solicitante debera determinar,
con la asesoria del Departamento Juridico, si la prorroga es procedente, a més tardar
el siguiente dia habil. Las prorrogas serdn autorizadas por el Presidente, el Gerente
de la unidad Solicitante o Jefe de Unidad que depende de la Presidencia

El DAC para gestionar el pago de bienes y servicios, recibirda de la Bolsa de
Productos y Servicios:

a) Facturas

b) Orden de entrega firmada y sellada por la persona designada por el
comprador.

¢) Acta de recepcién, debidamente firmada, fechada y sellada por el
Administrador de Contrato y delegado del proveedor.

d) Comprobante de Crédito Fiscal o factura emitido por la Bolsa de Productos y
Servicios.

e) Otros documentos establecidos en las condiciones de pago del contrato.

Cumplidos los requisitos anteriores, el Banco procedera a efectuar los pagos a mas
tardar 30 dias calendario, después de la fecha de emision de quedan.

El plazo para el pago de los anticipos es de 10 dias habiles después de presentada la
documentacidn solicitada.

El DAC remitird a la Seccion de Contabilidad del Departamento Financiero las
facturas o recibos autorizados para su verificacién y registro y posterior transferencia
electronica o emision de cheque a la Bolsa de Productos y Servicios por el
Departamento de Tesorer{a.

El DAC efectuara las gestiones necesarias con las unidades involucradas y niveles
de autorizacion correspondientes para que se autorice el pago de las facturas o
recibos presentados a cobro.




599 La validacién del gasto y/o inversion en la factura o recibo respectivo, estara a
cargo de las unidades responsables del manejo de asignaciones presupuestarias y
sera realizada por los niveles de autorizacion siguientes:

Presidente o Vicepresidente. Cualquier Monto
Gerentes de Area Montos hasta 80
Jefes de Departamento Hasta 10

5.9.10 El administrador del Contrato, canalizarid a través del DAC, toda accidn
relacionada a la ejecucion y seguimiento del contrato que tenga que ser del
conocimiento de la Bolsa de Productos y Servicios, debiendo justificar y
documentar adecuadamente estas acciones.

6 DISPOSICIONES ESPECIALES

6.1 Las unidades que intervienen en los procesos de adquisicion y contratacion de obras, bienes
y servicios;, asi como los administradores de contrato, deberdn cumplir con las
responsabilidades que la LACAP y su Reglamento, establezcan, dentro de ellas las referente
al registro de la informacién en los sistemas electronicos establecidos o por establecer, de
conformidad con los lineamientos que al efecto emitida la UNAC para el funcionamiento
adecuado del Sistema Electronico de Compras Publicas, que gradualmente serd
implementado y administrado por la UNAC.

6.2 En los procesos para la contratacion de Firmas Privadas de Auditoria, se consideraran, en lo
que no contradigan a la LACAP, las disposiciones contenidas en el Reglamento para el
Registro y Contratacion de Firmas Privadas de Auditoria, emitido por la Corte de Cuentas
de la Republica.

6.3 Los procesos para la adquisicion de Servicios Bancarios y Financieros, que estan fuera del
ambito de aplicacion de la LACAP, seran regulados por el Departamento de Adquisiciones
y Contrataciones en normativa interna especifica, que serd aprobada por la Presidencia. Las
fases de dicho proceso y los participantes serdn los siguientes:

No FASES/ACCIONES DEL PROCESO RESPONSABLE
1 Definir y aprobar términos de referencia Gere:ncm §le Areay
Presidencia
Depto. de Adquisiciones y
2 Gestionar ofertas Contrataciones y Gerencia de

Area




Gerencia de Area y Depto.

Autorizar contratacion

3 Evaluar ofertas de Adquisiciones y
Contrataciones
Consejo Directivo,

4 Presidencia, Gerencia de

Area, Departamentos de
Adquisiciones y
Contrataciones y Juridico

5 Ejecutar y dar seguimiento a la contratacion

Gerencia de Area

6.4 La aprobacion de la contratacion de los Servicios Bancarios y Financieros, estara a cargo de
las instancias que se definen en la tabla siguiente, segtn ¢l caso:

Nivel de Documento Documento de
Y Montos en US § . . .
Autorizacién que emite Formalizacién
c . Desde Resolucién de "Autorizacion para
Df)ns?o U$150,000.01 en Conseio Directivo Contratar” o
HeClvo adelante d Contrato
Presidente o Hasta Resolucion C%‘;i?:[:;??n para
Vicepresidente US$150,000.00 | Razonada
Contrato

6.5 Los procesos y acciones internas para la adquisicion de bienes y servicios a través de

mecanismo  bursatil,

seran normados por el Departamento de Adquisiciones y
Contrataciones y sera aprobada por la Presidencia.

6.6 La contratacion de los servicios de intermediacion por parte de la Bolsa de Productos y
Servicios para la adquisicién de productos y servicios a través de mecanismo bursatil es un
servicio financiero, excluido de la aplicacién de la LACAP, conforme lo establecido en su
articulo 4, literal d), y se procedera de acuerdo a las normativa para la Contratacion de
Servicios Bancarios y Financieros.

6.7 La Unidad Solicitante deberd incorporar en sus requerimientos para el Plan de Compras los
procesos a realizar bajo el mecanismo bursatil, considerando las comisiones y otros costos

que conlleva este proceso.

6.8 Para las compras que se realicen a través de mecanismo de bolsa, se requerira la firma del
Convenio por Servicios de Negociacidon por Cuenta del Estado entre la Bolsa de Productos y
Servicios y el BCR y corresponderda al Departamento de Adquisiones y Contratciones
realizar las gestiones necesarias para la contratacion de este servicio.

6.9 Las comisiones de la Bolsa de Productos y Servicios seran determinadas en base a los
montos acumulados de los procesos de adquisiciones que se realizaran por el rnecamsmo_, ,

bursatil, segiin el Plan Anual de Compras.

-
Lo Re



6.10 El Departamento de Adquisiones y Contrataciones administrard y derd seguimiento el
convenio por servicios de negociacién entre el Banco Central y la Bolsa de Productos y

Servicios y mantendrd una copia del expediente de contratacidén en archivo destinado para
tal fin.

7 VIGENCIA, DISTRIBUCION Y DIVULGACION

7.1 El presente Instructivo entrard en vigencia a partir del 4 de octubre de 2017 y derogara el
siguiente documento:

7.1.1 Instructivo para Adquisiciones y Conirataciones de Obras, Bienes y Servicios,
aprobado en Sesién No. CD-33/2013 del 16 de septiembre de 2013.

7.2 El Consejo Directo conservard una copia fisica de este instructivo como respaldo al acta de
aprobacion, enviara original al Departamento de Riesgo y Gestion Estratégica para su
custodia; ademds entregard copia electrénica al Departamento de Adquisiciones y
Contrataciones y lo autoriza para distribuir copias electronicas a las siguientes unidades:

7.2.1 Presidencia

7.2.2  Vicepresidencia

7.2.3  Gerencia de Operaciones Financieras

7.2.4 Departamento Financiero

7.2.5 Departamento de Tesoreria

7.2.6  Gerencia de Administracioén y Desarrollo

7.2.7 Departamento de Servicios Generales

7.2.8 Departamento de Informatica

7.2.9 Gerencia Internacional

7.2.10 Departamento de Exterior

7.2.11 Departamento de Administracién de Reservas Internacionales
7.2.12 Gerencia de Estudios y Estadisticas Econémica
7.2.13 Departamento de Balanza de Pagos

7.2.14 Departamento de Cuentas Macroecondmicas
7.2.15 Gerencia del Sistema Financiero

7.2.16 Departamento de Comunicaciones

7.2.17 Departamento de Seguridad Bancaria

7.2.18 Departamento de Auditoria Interna

7.2.19 Departamento Juridico

7.3 Este Instructivo sera divulgado a todas las unidades por el Departamento de Adquisiciones y
Contrataciones, y serd publicado en el SIA para consulta publica.




CUADRO DE CONTROL DE MODIFICACIONES

[1]
Revhilsi 6n Version Anterior Version Aprobada Aprz:::‘:or y

1 Apararece el termino "Puesto de Se sustituye el termino “Puesto de | CD-35/2018 de
Bolsa” Bolsa”" por “Boisa de Productos y|fecha 3de
Aol o ) Servicios” en los apartados | septiembre de

plica en los siguientes apartados: especificados 2018
3.7-320-327-4120-474- ‘
5527-5528-5529-5542- Con Vigencia a
5543-594-596-59.7-59810 partir del 10 de
N/A Se adiciona el apartado 1211 ggﬁtslembre de
Decreto Legislativo No. 875,

Reformas a la Ley de Bolsas de
Productos y Servicios.

N/A

Se adiciona el apartado 3.10
Convenio de Servicios de
Negociacion por Cuenta del

Estado: documento mediante el cual
se formalizan los servicios de
intermediacion por parte de la Bolsa
de Productos y Servicios en las
operaciones de compra y venta de
bienes y servicios que se realicen en
nombre del Banco Central de
Reserva, asi como las comisiones a
cobrar por parte de la Bolsa y la
definiciéon del administrador del
convenio entre otros.

3.19 Orden de Negociacién:

... Es elaberado por la Unidad
Solicitante y en &l se definen las
necesidades identificadas y las
especificaciones de la compra en los
formatos establecidos para este
mecanismo de bolsa (Orden de
Negociacién), los beneficios de
adquirir bienes y servicios bajo dicho
mecanismo, nota especificando |a
elaboracion de actas de recepcién de
bienes y/o servicios, formas de pago,
las garantias requeridas per el banco
al proveedor y las penalizaciones por
incumplimientos contractuales.

3.19 Orden de Negociacion:

... En & se definen las necesidades
identificadas y las especificaciones de
la compra en los formatos
establecidos para este mecanismo de
bolsa ...(Se elimana la ultima parte de
este numeral).

3.29 Resolucién Razonada:
Documento mediante el cual ... En &l
se debe especificar el puesto e bolsa
con el que se va a trabajar y el

administrador del contrato designado...

Se elimina




3.28 Rueda de Negociacion: Es
donde convergen los puestos de
bolsas (comprador y vendedor) para
realizar las negociaciones de compra y
venta a traves de subastas. ..

3.30 Rueda de Negociacion: Es
donde convergen compradores vy

vendedores representados por los
puestos de  bolsa debidamente
autorizados y peor la Bolsa de
Productos y Servicios para las
Instituciones ~ Gubernamentales vy
Auténomas para realizar las

negociaciones de compra y venta a
través de subastas...

3.31 Subasta: Mecanismo utilizado por
BOLPROS mediante el cual se realizan
las negociaciones de compra y venta
de bienes yfo servicios en bolsa.
Consiste en la compra y/o venta
organizada entre un comprador y un
vendedor representados por un puesto
de bolsa debidamente registrado en
BOLPROS, en la que se estable. ..

3.32 Subasta: Mecanismo utilizado
mediante el cual, se realizan las
negociaciones de compra y venta de
bienes y/o servicios en bolsa. Consiste
en la compra y/o venta organizada
entre un comprador y un vendedor
representados por un puesto de bolsa
debidamente registrado en la Bolsa y
en el caso de las Instituciones
Gubernamentales y Autonomas por la
Bolsa de Productos y Servicios, en la
gue se estable. .

4 3.8 Realizar los depdsitos a las
cuentas bancarias de los puestos de

4.3.8 Gestionar los pagos a la Bolsa de
Produfos y Servicios y proveedores de

bolsa contratados por el Banco de acuerdo a lo estipulado en los
acuerdo a lo estipulado en los contratos. ...

contratos....

5.1.3 En la Programacién Anual de 513 las cuales deberan ser

Adquisiciones y Contrataciones. .. las
cuales deberan ser incluidas en la
Programacion y Plan Anual de
Adgquisiciones y Contrataciones

incluidas en la Programacion y Plan
Anual de Adquisiciones y
Contrataciones con su  debida
justificacién de acuerdo con el numeral
5.1.1 de este Instructivo. (se agrega
linea a parrafo)

5.5.1.1 Para iniciar todo procese de
compra a través de mecanismo
bursatil... La justificacién se hara con
base a uno 0 ambos de los criterios
siguientes. ...

5511 Para realzar procesos de
compra a través de mecanismo
bursatil... La justificacion se detallara
en el Plan de Compras con base a uno
o ambos de los criterios siguientes....

5.5.1.2 ... en coordinacién con el DAC
debera elaborar proyecto de resolucion
razonada en la cual se especifique... la
cual sera sometida a aprchacion de
Presidencia o Conseijo Directivo,
(Anexo N°1 Maodelo de Resalucion
Razonada para Iniciar Proceso de
Compra a través de mecanismo
bursatil).

55.1.2 ... en coordinacién con el DAC
debera incluirlos en la elaboracion dei
Plan de Compras en la cual se
especifique...(se elimina ultima linea
del parrafo)




5.5.1.3 Para... se requerira de la
contratacion de uno o mas puestos de
bolsa que el Banco contratarao
portunameante.

5.5.1.3 Para... se requerira de la firma
del convenioc por servicios de
negociaciéon por cuenta del Estado que
el Banco suscribira oportunamente con
la Bolsa de Productos y Servicios.

5.5.2 2 Las unidades solicitantes
deberan elaborar y remitir al DAC
solicitud de autorizacion para iniciar
proceso de compra a través de
mecanismo bursatil, el cual debera
contener: las especificaciones y
documentacidn de la compra, en los
formatos establecidos para este
mecanismo de bolsa (Proyectos de
Orden de Negociacién y Oferta en
Firme), los beneficios de adquirir
bienes y servicios bajo dicho
mecanismo (segln apartado 5.5.1.1 de
este instructivo)...

5522 las unidades solicitantes
deberan elaborar y remitir al DAC las
especificaciones técnicas o términos
de refencia y demas documentacion de
la compra, mencionando los beneficios
de adquirir bienes y servicios bajo
dicho mecanismo. ..

5.5.2.4 Los requerimientos de compra
documentados en los proyectos de
Orden de Negociacion y Oferta en
Firme seran aprobadas...

5.5.2.4 Los requerimientos de compra

(especificaciones técnicas, TDR vy
demas documentacion) seran
aprobadas. ..

5.5.2.5 ElI DAC verificard la
documentacion de las solicitudes de
compra que presenten las unidades
esté completa y en los formatos
establecidos para este mecanismo de
compra

5525 El DAC verificara que los
requerimientos de compra y otra
documentacion relacionada esté
compieta previo a remitirlos a la
Bolsa.

5.5.2.6 EI DAC y la unidad solicitante,
gestionaran ante la Presidencia o
Consejo Directivo, segun
corresponda, la aprobacion del inicio
dei proceso bajo este mecanismo, la
cual serd documentada mediante
resolucién razonada.

5.5.2.6 El DAC vy la unidad sclicitante,
gestionaran ante la Presidencia ©
Consejo Directivo, segun
corresponda, 1a aprobacién del inicio
del procesc bajo este mecanismo,
mediante orden de Necgicacion.

5.5.3.1 Para que una oferta ... el
pussto de Bolsa sera respensable de
verificar el cumplimiento de estos
requisitos y trasladar al Banco
aquellas ofertas que los cumptan.

5.5.3.1 Para que una oferta.... (Se
elimana la ultima parte de este
numeral).

5.5.3.3 La unidad solicitante
comunicara ... El DAC asu vez
informara al respecto al puesto de
bolsa.

5.6.3.3 La unidad solicitante emitira
justificacién y  comunicara....(Se
elimana la ultima parte de este
numeral).

5.5.4.1 El DAC informara al Puesto de
Bolsa, que gestione ... El DAC dara
seguimiento a la programacion de la

5.56.4.1 ElI DAC informara a la Bolsa
de Productos y Servicios, que
gestione... El DAC dara seguimiento a

subasta a través del puesto de bolsa

la programacion de la subasta




y lo informara a la unidad solicitante.

manteniendo comunicacién con la
Bolsa de Productos y Servicios y o
informara a la unidad solicitante.

6.6 La contratacidn del puesto de bolsa
para la adquisicion de productos y
servicios a través de mecanismo
bursatil. ..

6.6 La contratacion de los servicios de
intermediacion por parte de la Bolsa de
Productos vy Servicios para la
adquisicion de productos y servicios a
través de mecanismo bursatil. ..

6.7 La Unidad Solicitante debera.. La
Gerencia de  Administracion y
Desarrollo realizara las gestiones para
contar con los recursos
presupuestarios necesarios para la
contratacion del puesto de Bolsa.

6.7 La Unidad Solicitante debera... (Se
glimana la ultima parte de este
numeral).

6.8 Para las compras gue se realicen a
través de mecanismo de bolsa, se
contratara uno o0 mas puestos de bolsa
segun las necesidades identificadas y
correspondera a la Gerencia de
Administracion y Desarrollo participar
como unidad solicitante en las
gestiones para la contratacién de este
servicio.

6.8 Para las compras que se realicen a
través de mecanismo de bolsa, se
requerira la firma del Convenio por
Servicios de Negociacién por Cuenta
del Estado entre la Bolsa de Productos
y Servicios y el BCR y correspondera
al Departamento de Adquisiones y
Contratciones realizar las gestiones
necesarias para la contratacion de este
servicio.

6.9 El monto del contrato anual para el
Puesto de Boisa sera determinado en
base a los montos acumulados de los
procesos de adquisiciones que se
realizaran por el mecanismeo bursatil,
segin el Plan Anual de Compras,
considerando las comisiones de
mercado aplicables a este servicio.

6.9 Las comisiones de la Bolsa de
Productos y Servicios  seran
determinadas en base a los montos
acumulados de los procesos de
adquisiciones que se realizaran por el
mecanismo bursatil, segun el Plan
Anual de Compras

6.10 La Gerencia de Administracion y
Desarrollo administrara el contrato
convenido entre el Banco Central y el
Puesto de Bolsa. El DAC mantendra
una copia del expediente de
contratacién en archivo destinado para
tal fin.

6.10 El Departamento de Adquisiones
y Contrataciones administrard y dera
seguimiento el convenio por servicios
de negociacion entre el Banco Central
y BOLPROS y mantendrd una copia
del expediente de contratacién en
archivo destinadoe para tal fin.

Anexo 1

Se elimina




