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Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de

Raul BAH&GRGIONijada

Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacién
Ratl Gutierrez Quijada

2132 4100 ext. 4120

raul_gutierrez0l@cajamined.gob.sv

Oficial de Gestidén Documental y Archivo

Blvd. Dr. Héctor Silva y Calle Guadalupe, #156, Edificio
Caja Mutual, Col. Médica, San Salvador, S. S.

Licenciado en Administracién de Empresas con Especialidad en Computaciédn,
Universidad Tecnoldégica de E1l Salvador, 2002

FORMACION COMPLEMENTARIA

Cursos

- Contabilidad general y bancaria

- Curxso

- Curso

- Curso

- Curso

- Curso

- Curso

basico de primeros auxilios

de
de
de

de

primeros auxilios
formacidén técnica en seguridad y salud ocupacional parte II
formacién técnica en seguridad y salud ocupacional parte III

innovacién en la gestidén publica

adoptando un mindset digital

- Microsoft Excel Avanzado

- Tablas Dinédmicas Online

- Google Workspace for Educatidén

- Gerencia de Riesgo Financiero

- Curso Especializado de Formacidén para equipos de Modernizacidén e Innovacidn

EMII
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Diplomados

- Relaciones interpersonales

- Motivacidén y autoestima

- Operaciones interpersonales, comercio exterior y compra venta de moneda

extranjera,

operaciones bursatiles

- Operaciones de cartas de crédito de importacidén

- Administracidén por valores (Integridad, Servicio, Eficacia)

- Normas internacionales de contabilidad

- Conozcamos cbémo utilizar un catdlogo ONU

- Administracidén y Gestidén de Carteras de Préstamos, Aplicacidén de Leyes

Correspondientes y Sistemas de Recuperacidén de Préstamos.

- Gestidén del disefio organizacional

- Gestidén de deteccidn de necesidades de formacidn

- Redaccién moderna para documentos empresariales

- Estrategias basicas de redaccidén ejecutiva

- Administracién y Manejo de los clientes con buenas practicas en la
recuperacién de créditos

- El riesgo ante el otorgamiento de créditos y arquitectura de métricas claves

para las

areas de créditos y cobros.

- Redaccibén Administrativa Profesional niveles 1 y 2

- Elaboracién de

PGblicos.

- Talleres
- Talleres
- Talleres

- Talleres

sobre
sobre
sobre

sobre

Cartas de Derecho de Consumidores y Usuarios de Servicios

la Ley de Mejora Regulatoria - LMR-
la Evaluacién de Impacto Regulatorio - EIR-
el uso de la plataforma tecnolbégica - SIMEJORA-

el Registro Nacional de Tramites - RNT-

- Formacidén del Comité de Seguridad y Salud Ocupacional
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EXPERIENCIA PROFESIONAL

(Banco Salvadorefio, S. A. (1994-2005)

Auxiliar Contable (cobranzas) Depto. Importaciones

Auxiliar Liquidador Cartas de Crédito Depto. de Importaciones

Auxiliar Conciliador Depto. De Control de Operaciones Internacionales

Garantias y Servicios, SGR, S.A. de C.V. (01/02/2011-06/09/2016)

Encargado de control de Avales y Fianzas (01/02/2011-31/05/2013)

Oficial de Cumplimiento (01/06/2013-31/03/2016)

Colaborador Comercial (01/04/2016-07/09/2016)

Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacidén. (27/09/2017-a la
fecha)

Analista de préstamos (27/09/2017-30/04/2018)

Jefe Unidad de Préstamos (02/05/2018-a la fecha)
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