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Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de
Sonia DG RRIRNDUran

Instituciédn: Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacién
Nombre: Sonia Daysi Mena Duran

Teléfono: 2132-4100 Ext. 4171, 7016-1175

Email: sonia_duran@cajamined.gob.sv

Cargo: Jefe de Logistica y Activos

Direccibn: Blvd. Dr. Héctor Silva y Calle Guadalupe, #156, Edificio

Caja Mutual, Col. Médica, San Salvador, S. S.

Curriculum:

FORMACION ACADEMICA

Licenciatura en Administracidén de Empresas. Especializacidén: “Gestidn
Estratégica de Recursos Humanos”, Universidad Tecnolbégica de El Salvador.

FORMACION COMPLEMENTARIA
CURSOS

Protocolo y etiqueta social empresarial (Grupo Adrisa) Accién Empresarial a Toda
Escala. (UCA) Mapeo de Procesos (INSAFORP y FEPADE) Prevencién Basica de los
Riesgos Ocupacionales en el Manejo de Estrés (Ministerio de Trabajo) Diplomado
en Administracién de Recursos Humanos (FEPADE) Calidad y Productividad en el
Servicio al Cliente (Molina Consultores) Como ser un Vendedor Exitoso (Molina
Consultores) Contabilidad Gubernamental (Ministerio de Hacienda) SEMINARIOS
Técnicas de redaccidén y ortografia moderna (Grupo Adrisa) Las Mejores Practicas
de Recursos Humanos en América Latina. (INCAE) y (AFP CONFIA) Técnicas de
Formacién Didacticas (Tribunal de Etica Gubernamental ) Servicio al Cliente en
Epocas de Competitividad (INSAFORP) Construyendo Indicadores de Gestién
(INSAFORP) Estrategias Orientadas a la Eficiencia en el Servicio (INSAFORP).
Relaciones Laborales (FEPADE) Cuadro en el Mando e Indicadores de la Gestidén de
Recursos Humanos. (FEPADE) Desarrollo y Comportamiento Organizacional (FEPADE)
Administracién de Compensaciones (FEPADE) Aspectos Claves para la Obtencidén y
Formacién de Personal (FEPADE) Modelos Actuales en la Gestién de Recursos
Humano. (FEPADE) Valores Actitudes Satisfaccion con el Puesto y Clima
Organizacional (INSAFORP) Tecnicas de Liderazgo con Metodologia Fundes
(INSAFORP) Curso avanzado de Microsoft Excel (INSAFORP) Microsoft Excel
Intermedio (INSAFORP)

EXPERIENCIA LABORAL
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Institucidén: Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacidén Cargo Jefa
de Logistica y Activos Periodo Marzo 2021 a la fecha. Cargo Jefe de Recursos
Humanos Periodo Diciembre de 2004 - 2021. Cargo Encargada de Agencia Periodo
Enero de 2002 - Noviembre 2004. Cargo Auxiliar de Asesoria Juridica Periodo
Enero a Diciembre de 2001. Cargo Auxiliar de Pagos Periodo Enero a Diciembre de
2000. Cargo Auxiliar de Tesoreria Periodo Julio de 1995 - Diciembre 1999. Cargo
Secretaria Periodo Abril de 1992 - Junio 1995. Empresa: Poligono Industrial Don
Bosco Cargo Asistente de Direccidén Administrativa Periodo Enero de 1990 hasta
Marzo de 1992. Empresa: FESICONSTRANS Cargo Secretaria Recepcionista Periodo
1987 hasta 1989.
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