
INVENTARIO DE DOCUMENTOS A DEPURAR 

SUBFONDO 1:  FECHA: 14/0512018 

SUBFONDO 2: 	Gerencia Comercial 1. 
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Expedientes 12 
Expedientes ordenes do 

2305 x x 5 Ampos papel - compra 2005 

Expedientes 17 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Ampos papel 
2 compra 2007 

Expedientes 11 
Expedientes ordenes de 

2005 x x x Ampos papel 
3 - compra 2005 

Expedientes 12 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Ampos papel 
4 compra 2007 

Expedientes 11 
Expedientes ordenes de 

2006 x x x Ampos papel 
5 - compra 2006 

Registro de productos 2005, 
cuadro ISSS 2005. exp. 
Permisos lab. Razel, orden 
decompra Sigma. caso Glaxo 
OSI octubre 2005, achivos de 
registro Gynopharm 2005, 
cuadros y registros ISBM. 
cuadro BM 05/12 2005, cartas 

Expedientes compromiso BM 2005 tab. 2005 x x x Folder papel 

Lopez. ISSS ordenes de 
compra. caso Liberty Pharma 
2005, ordenes de compra. 
memorandum. cartas y correos 
2005, ordenes de compra y 
cuadros de distnbucion 
Cimberton I,tt,V,Vt,VtI. DSL IV. 
anulados 2005 

BM I. ordenes de compra y 
copias de creditos fiscales, 
ordenes de compra Damasco. 
0/C BM VI, 0/C BM mayo ID/C 
anuladas BM. 0/C BM febrero, 

Expedientes 
0/C tab. Marceti. 0/C Diproofta. 2006 x x x Folder papel 
Promedici, 0/C BM octubre y de 
enero a marzo, 0/C anutadas 
2005. 0/C marzo a diciembre, 
0/C BM febrero 2005. BM mayo 
lit, BM men de abrit, Bm mes 

7 marzo (ordenes) 

Expedientes L 
Expedientes conveniencia 

2006 x x x Folder papel  
2006 

Expedientes 41 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x folder papel 
10 compra 2007 

11 Expedientes 7 Expedientes BM 2006 2006 x x x folder papel 

Expedientes 
Expedientes ordenes de 

2005 x x x folder papel 
12 compra y cartas 2005 

Expedientes 25 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Folder papel 
14 compra 2007 

Expedientes 16 
Expedientes ordenes de 

2006 x x x Folder papel 
15 compra 2006 

Expedientes 8 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Ampos papel 
16 compra 2007 

Expedientes 12 
Expedientes ordenes de 

2008 x x x Ampos papel 
17 compra 2008 

Expedientes 20 
Expedientes ordenes de 

2005 x x x Ampos papel 
18 compra 2005 

Expedientes 6 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Ampos papel 
19 compra 2007 
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zc 

FE 

Expedientes 6 
Expedientes ordenes d e 

2006 2007 x x x 
Ampos 

papel 
compra 2007 y 2006 / folder 

20 

Expedientes 11 
Expedientes ordenes de 

2007 x x x Ampos papel 
21 compra 2007 

Expedientes 
Expedientes ordenes de 

2008 x x x Folder papel 
22 compra 2008 

Expedientes 
Expedientes ordenes de 

2008 x x x folder papel 
compra 2008 

Expedientes 
Cartas compromiso 

2006 x x x Ampos papel 
24 - cotizaciones FAE V HMC - - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008-2009 x x x Ampos papel 
25 - compra 2008 y 2009 - - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008-2009 x x x Folder papel 
26 -  compra 2008y 2009 - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008 x x x Folder papel 
27 compra 2008 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008 x x x Folder papel - compra ISBM 2008 - - - - - - - - - - - 
Expedientes 

Expedientes de ordenes de 
2007 x x x Folder papel 

29 - compra 2007 - - - - - - - - - - - 
Docmentación proveedores 

Expedientes 
2006 y 2008 y copias de 

2006-200 x x x Folders papel 
informes de recepción 2008 

30  y2009 

Expedientes 
Copias de informes de 

2008-2009 ii x x Folders papel 
31 recepción 2008 y 2009 - - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008 x x x Folders papel 
32 - compra 2008 - - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008 x x x Ampos papel 
33 - compra 2008 - - - - - - - - - - - 

Expedientes 
Expedientes de ordenes de 

2008 x x x Folders papel 
34 compra 2008 

Expedientes 
Copias de informes de - 	- 20082009 x x x Folders papel 

35 - recepcion2008y2009 - - - - - - - - - - - - 
Expedientes 

Expedientes de ordenes de 
2006 x x x Folders papel 

36 compra 2006 



JVENTARIO DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 

Inventario documentos a depurar 

SUBFONDO 1: 	 CEFAFA 

SUBFONDO 2: 
	

Gerencia Financiera 
	

/05/2011 

SUBFONDO 3: 
	

Depto. de Tesorerla 

SUBFONDO 4: 
	

N/A 
	

J o) 

CLASIFICACi$ 
VALOR DEL DOC - SEGUN LA LAIP - Ot.nservacón - FCHA Node - - - 

CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCIÔN EXTREM Ar Folios 
Soporte 

AS LEGAl.  
FIS HIS- Public Oficio 

ser  
Canfi- vo de Esant 

Oo 
[ADMINI 

TRAT. CAL TORICO a ca sa 
vada  

dencial  
gawlas 

a 

Documentos que se envian y 
Ampo de Correspondencia se reciben de las diferentes 

2008 x X Cajas PAPEL 
palanca Interna y externa. unidadesy departamentos 

Caja U 1 de Ia Institucion.  
Ue igual manera 
documentaciôn recibida o 

Ampo de Traslado de fondos eines 
2009 X X Cajas PAPEL 

palanca entre cuentas. entre otros. Pagos de 

Caja U 1 
servicios y gastos de 

Reporte de los Documentos que respaldan 

Ampo de egresos originados a aplicaci6nco que 
x X Cajas PAPEL 

palanca durante el diferentes cuentas que se 
Caja U 1 eiprricir manejan. - - - - - - 

Ampo de . 	. 
g 

Pagos de servicios y gastos 
x Cajas PAPEL 

palanca de representaciôn. 

CajaU2  - - - - - ____ - ____ _____ 



Ampo de palanca Estados de cuentas. 
Copas de estados de cuentas 

2005 X X Cajas PAPEL 
Caja 4* 2 bancarios 

Documentos que se envian  y  
se reciberi de las diferentes 
unidades y departamentos de 

Ampo de palanca 
Correspondencia Ia lnstituciOn. De igual manera 2003y 

X X Cajas PAPEL 
Interna y externa. documentaciôn recibida o 2006 

enviada a instituciones 

Caja 4* 2 
publicas, probadas, oficios, 
-ntrp ntros  

Ampo de palanca Notas de crédito 
Notas de crédito aplicadas a 

2006 X X Cajas PAPEL 
Caja # 2 

los proveedores 

Ampo de palanca Pago de sueldo. 
Documentos que amparan el 

2006 X X Cajas PAPEL 
Caja 4* 3 

pago de sueldos 

Pago de servicio de DocumentaciOn entre  

energIa, copias de departamentos, recibos de 

Icr6dito 

energia pagados, copias de 

Ampo de palanca 
comprobantes de comprobantes de crédito 2006- 

X X X Cajas PAPEL 
fiscal, cobro fiscal, cupones ya 2007 

de cupones de 
descontados, memorandum 
enviados y recibidos a las 

Caja 4* 3 descuento, diferentes gerencias. 

Libro de entrega de  

documentación, Libros de entrega de 

copias de Boucher, documentaciOn a las 
Ampo de 

copia de documentos 
diferentes areas 2014. copias 2004- 

X x x X Cajas PAPEL  
palanca/otros de Boucher 2007. Triplicado 2007 

bancarios, comprobantes de retenciôn 

comprobantes de emitidos. 

Caja 4* 3 retenciOn  

Manual de 

Ampo de palanca 
evaluación del Manual de evaluaciOn del 

2000 X X Cajas PAPEL 
desempeño, plan de desempeño, plan de trabajo. 

Caja 4* 3 
trabajo. 

Cheque original ya cobrado  

Caja 4* 4 
Legajo de Cheques pagados por por el proveedor o acreedor, 2008- 

X x Cajas PAPEL 
documentos. los bancos que el banco envia 2010 

(Agrupadas P01 mes) ______ - - - ______ 



por el proveedor o acreedor, 
negue orignai ya coorapo  

Notas de abono a remesas de los depósitos 

Caja # Legajo de 
créditos, cheques y hechos en el banco a las 

2007 X x x Cajas PAPEL 
documentos. cuentas, enviados por el 

remesas efectuados. banco. Notas de abono por 
pago a créditos. (Agrupadas 
1rr  - - - -- 

Legajo de Remesas originales de los 
2008- 

Caja # 6 Remesas depósitos efectuad os en el 
2009 x x Cajas PAPEL 

documentos. bancos (Agrupadas por mes) 

Legajo de Remesas originales de los 
2004- 

Caja # 7 Remesas depôsitos efectuad os en el 
2005 x x Cajas PAPEL 

documentos. bancos (Agrupadas por mes) 

Cheque original ya cobrado 

P01 el proveedor 0 acreedor, 
Legajo de Cheques y remesas remesas de los depositos 2009- 

Caja # 8 
documentos. efectuados. hechos en el banco a las 2010 x x Cajas PAPEL 

cuentas, enviados por el 
banco. 

Archivador de Notas de abono a Notas de abono por pago a 2009- 
Caja # 8 

carton Icr6ditos. créditos. 2010 x x Cajas PAPEL 

Jefe de Archivo Institucional 

Rubidia GonzIez 



TRANSFERENCIA AL ARCHIVO CENTRAL 
LA 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

-8"O\. 	l' 
e 1 

-- AUTORL ION (Firma y Sello) 

FECF4#S VALOR DEL DOC. CLASIFICACIONJ SEGUN LA LAIP 
Unidad de 

No.de 
CA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION __________ - ___________ _________ ____________ Conseacidn Soporte EXTREMAS Folios 

ADM!NIS TEAT. LEGAL FIS CAL HIS-TORICO Ptibli Ca 05 do sa Re ser vada Cor1I-d! Ar chl so Estante Otro 

Docurnentzicion Corresporrdencia enviada y 
Expediente 

visria recibida, memorandum 2007 
2007- 2018 X x X x 

x 
197 hojs ppet 

Reportes do 
Expediente Matriz II Jul-Die 2007 2007- 2018 X x X x 199 hojas papel 

rernisiones X 

Reportes do 

Expediente rernisiones y 8.27 Ene-May 2007 2007- 2018 X x X x 163 hojas i,SIAI 

C-Ol vencidos x 

Reportes do 
Expediente B.27 Enero 2007 2007- 2018 X X X x 145 hojas papel 

rernisiones X 

Reportes de 
Expediente B04 Cooperativa Ene-Jul 2007 2007- 2018 X x X X 175 hojas papel 

rernisiones X 

Reportes do 
Expediente . 8.12 AbnI 2007 2007- 2018 X X x 28 hojas papel 

remisiones X 

Expediente 
Reportes do 8.13 Fuerza Aerea Ene-Dic 

2007- 2018 X x X x 177 hojas papel  C-02 remisiones 2007 x 
- 

Reportes do 
Expediente 8.01 Sep 2007 2007- 2018 X x X x 22 hojas papel 

remisiones X 

Reportes do 
Expediente 8.27 Jun10 2007 2007- 2018 X x X x 32 hojas papel 

remisiones 

Reportes do 
Expediente B.OlSuministros Julio 2007 2007- 2018 X x X x 199 hojas papel 

m rernisiones x 

Reportes do 
Expediente 8.08 Ene- Die 2007 2007- 2018 X x X x 200 hojas papel 

C-03 remisiones x 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



TRANSFERENCIA AL ARCHIVO CENTRAL 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerericia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

-i•_  

Pflr;n 	 ' / v 
U9lZACION (FiYma ySello) 

FECHAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN l.A LAIP 
Unidad de 

No,de 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 

EXTREMAS  
Conservación Soporte 

Folios 
LEGAL FIS CAL HIS-TORICO PubS ca Ofi do sa Re ser vada CnH-dncI Ar cM vo Estante Otro 

Repoutes de 
Expediente Bod.18 Enero 2007 2007- 2018 X x X x 162 hojas sapel 

remisiones X 

Reportes de 
C-04 Expediente Bod.19 Ene-Dic 2007 2007- 2018 X x X x 249 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente Bod.1 Octubre 2007 2007- 2018 X x X 

I 
x 261 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente Bod.2 Ene- Abr 2007 2007- 2018 X x X x 

X 
226 hojas papel 

remisiones 

Reportes de 
Expediente 3.29 2007 2007- 2018 X X x 226 hojas papel 

C-OS 
remisiones I I I I 	X 

Reportes de 
Expediente . 3.12 Oct 2006- Mar 2007 2007- 2018 X x X x 188 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.10 Ilobasco JiI-Dic 2007 2007- 2018 X x X x 40 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.20 Ene- Dic 2007 2007- 2018 X x X x 146 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
 Expediente . 	. B.10 Ene- Jun 2007 2007- 2018 X x X x 180 hojas papel 

C-06 
_________ remisiones X 

Reportes de 
 Expediente . 	. B.01 Agosto 2007 2007- 2018 X x X x x  181 hojas papel 

rem I Si 0fl8 S I I 
Reportes de 

i 

Expediente . B.09 Ene- Dic 2007 2007- 2018 X x X x x 182 hajac papal 
rem I si ones 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



TRANSFERENCIA AL ARCHIVO CENTRAL 

lEFt 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

: 	coTRO 

f) 

'et 
IZAC ION (Firm'a y Sello) 

FECHAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN LA LAIP 
Unidad de 

No.de 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION Conservación Soporte EXTREMAS Folios 

ADMISIS TEAT. LEGAL FIS CAL HlS-TORICO PObli Ca 08 do sa Re set vada CIt 	r'aI Ar chi vo Estante Otto 

Reportes de 
Expediente Bod04 Ene-Jun 2006 2006- 2018 X x X x 

X 
14 hoja papel 

remisiones 

Reportes de 
Expedierite Bod.16 Remisiones 2006 2006- 2018 X x X x S4 hojas papel 

remisiones I X 
C-07 

Reportes de Bod.13 Remisiones y 
Expediente Traslados Ene-Dic 2006 

2006- 2018 X x X x 
X 

57 hojas papel 
rem si ones 

Reportes de 
Expediente Bod.08 Octubre 2006 2006-2018 X x X x 233 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente 836 MatrizlAbr-Jun 2007 2007-2018 X X x 214 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.01 Remisiones junio 2007 2007-2018 X x X x 216 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.01 Rernisiones octubte 2007 2007-2018 X x X x 235 hojas papel 

remisiones X 

Reportes de 
C-08 Expediente B15 Enero 2007 2007-2018 X x X x 193 hojas papel 

remislones X 

Reportes de 
Expediente B42 Ene- Jun 2007 2007-2018 X x X x 184 hojos papel 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.23 Eriero 2007 2007-2018 X x X x 209 hojas papel 

remisiones X 
Reportes de 

Expediente 
~remisiones 

B.25 Mayo 2007 2007-2018 X x X x 210 hojas papel 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Adrninistrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

LA •b, #a'°  

q 

PP 

i" 
FEC HAJ 	ii />V 

AUTORIZACbN (Fitn y Sello) 

TRANSFERENCIA AL ARCHIVO CENTRAL 

ECHAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN LA LAIP 
Unidad de 

No.de 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION Conservación Soporte EXTREMAS Folios  

ADMIUS TRAT. LEGAL FIS CAL HI5-TRrC0 Pribli ca Oft cio ee Re ser vada Corr1i-decI Ar chi vo 

- 
Eritante 
- 
Otro 

Reportes de 
Expediente Bod09 Remsiones 2006 2006- 2018 X x X x 201 hojs papei 

remisiones X 

Reportes de 
Expediente B.l 1 Enero 2007 2007-2018 X x X x 225 hojas papel 

C-lU 
m reisiones X 

Reportes de 
Expediente 842 Remisiones julio 2007 2007-2018 X x X x 215 hojas papel 

rernisiones X 

Reportes de 
Expediente B.24 Erie-Jul 2007 2007-2018 X x X x 220 hojas papel 

remisiones X 

Levantani ientO Libro de inventario 
Expediente 

de Inventario ahuachapan 2007 
2007-2018 X X x x 207 hojas paper 

Levantamiento 
Expediente Kardex de inventario 2007 2007-2018 X x X X 241 hojas papel 

de Inventario X 

Levantamiento 
Expediente Kardex de sucursales 2007 2007-2018 X x X x 249 hojas papel 

C-Il 
de Inventario x 
[eva nta mien to 

Expediente Kardex de inventario 2007 2007-2018 X x X x 163 hojas papel 
de Inventario x 
Levantamiento Libro de inventario Santa Aria 

Expediente 
de Inventario 2006 

2006-2018 X x X x 
X 

30 hojas papel 

Levantamiento Kardex de saldos negativos 
Expediente 2007-2018 

de Inventario 2007 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

25 14-4919 



Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

SUBFONDO 1: 

SUBFONDO 2: 

SUBFONDO 3: 

SUBFONDO 4: 

r1i "' " ~ 7 

C-12 

C-12 

C-12 

C-13 

C-13 

C-13 

C-13 

C-13 

C-13 

VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN LA LAIP 
IJnidad de 

No.de 
SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 

FECHAS Conservación Soporte 
- EXTREMAS Folios 

COMINIS TRAT. LEGAL FIS CAL HIS-TORICO Publi ca 08 rio sa Re ser vada Confidencial Ar dii vo Estante Otro 

Expediente 
Reportes de Bod.35 remisiones Ene-Jun 2007-2018 X x X x 263 hojas papel 

remisiones 2007 

Expediente 
Reportes de 

remisiones 
Bod.01 Remisiones Dic 2007 2007-2018 X x X x 

_______ _________ 
x 

_________  

147 hojas papel 

de. Reportes d 
BodOl RemisioneS Feb 2007 2007-2018 X X X X x 

138 hojas papel 

remisiones __________ _______ __________ 

Expediente 
Levantamiento Bod. 02 Reporte de inventario 2006-2017 x x x X x 

23 hojas papel 

de lnventario Oct. 2007  __ 

Expediente 
Levantamiento Bod. 13 Libro de inventario 29 2006-2017 x papel 

 
x 

33 hojas 

de lnventario de mayo de 2007 

Expediente 
Levantamiento Bod. 14 Libro de inventario 17 2006-2017 X x X x 39 hojas papel 
de inventario y 18 de mayo de 2007 - - 

Expediente 
Levantarnieflto Bod. 02 Libro de inventario 07 2006-2017 X x X x x 

725 hojas papel 

de Inventarlo y 08 de julio de 2007 

Expedie nte 
Levantamiento Bod. 02 Libro de inventario 2006-2017 X x X x x 

260 hoas pape l  
de lnventario CODEM 20 de ene de 2007 - - 

Expediente 
Levantamiento Bod. 05 Libro de inventario 11 2006.2017 X x X x 2166005 papel 

We lnventario y 12 de julio de 2007 
- 

Oficial de GestiOn Documental y Archivo 

Ruby Gonzalez 

2514-4933 
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- 	-1 

AUTORIZAC ION (Fiihlah  cello) 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
	

Gerencia. Administrativa 

SUBFONDO 3: 
	

Dpto. Control de Inventarios 

SUBFONDO 4: 

FECAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN LA LAP 
Unidad de 

No.de 
CA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION __________ ______- 	___________ _______ _________   Conservaciôn Soporte EXTREMAS Folios 

ADMINIS TRAT. LEGAL FIS CAL HIS-TORICO P6bIi ca Ofi do sa Re ser vada Osr5-denct Ar chi vo Estante Otro 

Levantamiento 
Expediente Bod31 13 de octubre 2007 2007- 2018 X x x x 275 hnus papel 

de Inventario x 

Levantamiento 
Expediente Bod.36 17-18 octubre 2007 2007- 2018 X x x x 252 hojas papel 

de Inventario X 

Levantamiento 
Expediente Bod.22 4-5 de junlo 2007 2007- 2018 X x X x 265 hojas papel 

de Inventario x 

Levantamiento 
Expediente Bod.42 13 Noviembre 2007 2007- 2018 X x X x 223 hojas papel 

C-14 
de Inventario x 

Levantamiento 
Expediente Bod.35 15-16 octubre 2007 2007- 2018 X X x 161 hojas papel 

de Inventario x 

Levantamiento 
Expediente Bod.29 15-16 octubre 2007 2007- 2018 X x X x 216 hojas papel 

de Inventario x 

Levantamiento 
Expediente B.25 29 noviembre 2007 2007- 2018 X x X x 56 hojas papal 

de Inventario I x 

[Expediente 
Leva nta ni i en to 

B23 9-10 noviernbre 2007 2007- 2018 57 hojas papel 
de Inventario 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



SUBFONDO I: 
SUBFONDO 2 

SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGUN LA LAIP 
Unidad de 

 

SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 
FECHAS Conservación No.de 

Soporte 
- EXTREMAS Folios 

EGA1 FIS CAL HIS-TORICO Piibti ca Ofi cio sa Re ser vada Con! denaI Ar chi vo Estante 0(ro 

Expediente 
Levantamiento Bod06 Libro de inventarios 13 

2007-2018 X x X x x 
272 pope 

de Inventario de octubre 2007 

Expediente 
Levantamiento Libro de kardex sonsonate 13- 2007-2018 X X X X x 

60 hc jas pap& 

de Inventario 14feb2007  

Expediente 
Levantamiento Libro de kardex santa ana 23 2007-2018 X x X x 234 najas papo 

de Inventario de mar 2007 

Expediente 
Levantamiento 

Bodil 23 may 2007 2007-2018 X x X x s ppL 
de Inventario _______ _________  

Expediente 
Levantamiento 

Bod.24 11-12-13 may 2007 2007-2018 X X x x 
206 -oas pap& 

de Inventario - 

Expediente 
Levantamiento 

Bod.15 13-14 feb 2007 2007-2018 X x X x x 
hnoc p) 

de Inventario -  _________ _________ ______  

Expediente 
Levantamiento Tomo I hbro de existenciaS al 2006-2017 X x X x 40hoo p3pe1 
de Inventario 31 Dic 2006 

Expediente 
Levantamiento Tomo I libro de existenclaS al 

2006-2017 X x X x 257 hojas uapel  

de Inventario Agos-Sept 2006 

Expediente 
Levantamiento Tomo III libro de existencias al 2006-2017 X x X x 40hoas pape 
de Inventario Agos-Sept 2006 

Expediente 
Levantamiento Ajustes de inventariO Oct. Nov 

2007-2018 X x X x 257 ho zo~ pe 

de Inventario 2007 

Expediente 
Levantmiento Libro de inventario Fuerza 2007-2018 X x X x 255 nciar, pap: 
de Inventario Aerea Sept 2006 

Expediente 
Levantamiento Reporte de levantamiento de 

2007-2018 X 259 hoj pope 

de Inventario inventario 839 11-12 Oct 2007 

Oficial de GestiOn Documental y Archivo 

Ruby Gonzalez 
2514-4933 

C_is 

C-15 

C-15 

C_is 

C-15 

C_is 

C-16 

C-16 

C-i6 

C-16 

C-i6 

C-i6 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

Unidad de 

CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 
FECHAS VALOR DEL DCC. 

__________ 	 ___________ 
CLASIFICACION SEGUN LA LAIR 

________   Conservacidn 
No.de 

EXTREMAS 
Folios 

Soporte 
 

ADMIFCS TRCT. LEGAL FIS CAL HlS-TORICO Pcibti Ca oti cio so Re ser vada Conf.slerscial Ar thl vo Estante Otro 

Levontanijento 0.15 sonsorale 13.14 tebrero 
Expediente 2007- 2018 X x X X .'IC Lcss 

de Inventario 2007 

Levantamiento 
Expediente 8.14 Santa Ana 23 'nor 2007 2007- 2018 X x X X 100 hops papel 

de Inventario x 
Levantarniento 

Expediente B.10 Ilobasco 4-5 Jun 2007 2007- 2018 X X X X 80 hojas papel 
de Inventario -.  X  

Leva ito rh Onto 

C-17 
Expediente 13.10 Ilobasco 5-6 nov 2007 2007- 2015 X x X x hOhosas papel 

de Inventario 
- 

Levantarniento 8.01 Abastecimiento 20-21-22 
Expediente 

de Inventario Ju12007 
2007- 2018 X X x 106 hops pael 

x 
Levantaniiento 3.15 Sonsonate 29-30 nov 

Expediente 
de Inventario 2007 

2007- 2018 X x X x 
X 

COlsatas papel 

Levantoniiento 
Expediente 8.18 Caballeria 13 Oct 2007 2007- 2018 X X X x SOhojas pap.J 

de Inventario X 

Expediente Docitnientacion 
Docuniontacion para la corte de 

2007- 2018 X x X x SO sops papc'l cuentas 2007 x 
Levantarniento 

Expediente 13.01 Suministros kardex 2007 2007- 2018 X x X x SO hoar pape 
de Inventario X 

Levantarniento 
Expediente 8.27 Kardex Torno I 2007- 2018 X x X x so isojas papel 

C-iS de Inventario X 

Leviintaniiento 
Expediente 8.02 Kardex Torno II 2007- 2018 X x X X SC hoar psrpr 

de Inventario X 

Levantaniiento 
Expediente 314 Kardex 2007 2007- 2018 X x X x So hoar pape; 

de Inventario _______ _X 

Levantarniento 

________ _ 

Expediente 8.35 Mairiz II Kardox 2007 2007- 2018  rX x X x so s, 1papel. 
de Inventario - - _________ _________ X 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

-- -\ 
tc' 

0l CON 

;'.
7-5 yy  

-- AUTÔIZACION (Firn(a vello 

CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 
FEOIAS VALOR DEL DCC. CLASIFICACION SEGÜN LA LAIP 

Unidad de 

Conservación 
No.de 

ESTREMAS 
________ - ___________ _______    

Folios 
Soporte 

AOMUISTRAT. LEGAL FIS CAL HIS-TORICO PCibli ca Oft close Re ser vada Coafi-dencial Ar chi vo Estante Otro 

Expediente 
Levantarniento Ajustes de inventarlo Oct-Nov 

2007- 2018 X x x X ?Q iojas apel 
de Inventario 2007 x 

Expediente 
Levantarniento Tomo II Libros de existencias 

2007- 2018 X x X X 100 hojas papel 
de Inventario Oct-Nov 2007 x 

c- Expediente 
Levantamiento Torno I Libros de existencias 

2007- 2018 X X X X 80 hojas papel 
de Inventario Oct-Nov 2007 x 

- 
Expediente 

Levantamiento B.39 tnventario 13-14-15 Jun 
2007- 2018 X x X x 

de Inventario 2007  x 
60 hojas papel 

Reportes de B 27 Vencidos Notas de 
Expediente 

rernisiones remision 2007 2007- 2018 X X X 106 hojas papel 

x 

Expediente 
Levantarniento Proveduria kardex 2007 Tomo 

2007- 2018 X x X x 80 ho1as pape l 
de Inventario I X 
Levantamiento 

Expediente BiB Caballeria 13 Oct 2007 2007- 2018 X x X x 90 hojas papel de Inventario X 

Expediente Docurnentacion 
Documentacion para a corte 
de cuentas 2007 

2007- 2018 X x X 80 hojas papel 

C-20 
X 

Levantamiento 
_____ _____ ___  

Expediente B.01 Suministros kardex 2007 2007- 2018 X x X x 80 hojas papel de Inventario I X 
Levantamiento 

Expediente 
de Inventario 

8.27 Kardex Tomo I 2007- 2018 X x - X x 
 X - 80 hojas papel 

Levantamiento 
Expediente 

de Inventario 
8.02 Kardex Tomo II 2007- 2018 X x X x 

X 
80 hojas papal 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Invontarios 

IEFE 
DEPART 1E6TO 

ot cOrrci 
lrvtcs5. 

A1J'tRIZACION (F)rna y ello) 

EECHAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACIbIJ SEGÜN LA LAIP 
Unidad de 

No.de CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION __________ 	- ___________ -   ________ Conservación SOporte EtMtS  Folios 
AOMINISTeOT. LEGAL OS CAL HlS.TORICO NibS ca Oft rio sa Se set vada ConF.drndal Ar cM cc Estante Otto 

Leva Dl arni ento B 18 Caballeria 14-15 may 
Expediente 

de Inventario 2007 
2C07- 2015 X x X x 

 X  
isi psnr 

Levantamiento 0.24 San Miguel 20-21 Oct 
Expediente 

de Inventario 2007 
2007- 2018 X x 

X 
220ho1as pap& 

Levantamiento 
Expediente Macferrer 23 Mar 2007 2007- 2018 X x X x 120 h;as pasel 

de Inventario X 
C-21 

Levantamiento 
Expediente 6.27 Vencidos 24-26 Oct 2007 2007- 2018 X x X x 23C hojas papet 

de lnventario x 

Levantamiento 
Expediente SaM distal 30 may 2007 2007- 2018 X X X 280 	os panel 

de Inventario x 
Levantarniento 808 Eslado Mayor 25 may 

Expediente 
de Inventario 2007 

2007 2018 X X X X 60 hojas papel 

Levantarniento 
Expediente 6.20 Kardex Cojutepeque 2007 2007- 2018 X x X x :80 hojas napel 

de Inventario X 

Expedtente 
Levantamiento 6.04 Cooperativa Kardex 2007 

2007- 2018 X x X x 220 hojas popet 
de Inventario 11 

Levarita ruiento 
Expediente 3.36 Kardex Matriz 12007 2007- 2018 X x X x 120 hjas popet 

de Inventario x 

Levantamiento 
C-22 Expediente 8.19 Santa Tecla Kardex 2007 2007- 2018 X X X x 230 

de Inventario 
)( 

Levantsrniertto 
Expediente 13,10 flobasco Kardex 2007 2007- 2018 X x x sc hots peed 

de Inventario x 
Levanta mierito 

Expediente Kardex Apopa 2007 2007- 2018 X x X 1< 60 hojas papel 
de Inventario X 

Levantarniento 
Expediente Kardex Zacatecotuca 2007 2007- 2018 X x X x 60 hojas paaei 
_________ do Inventario - 
Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

I 

- 	 - 

A- J-1'ORIZAC ION (Frrm yeIIo) 

(HAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGIN LA LAIP 
Unidad de 

No.de 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION __________ 	 __________ Conservación Soporte EXTREMAS 

 Folios 
ADMIN'S TPAT. LEGAL FIS CAL HIS-TORICO P6bIi ca Oft do so Re ser voda CnE•d.claI Ar chl vo Estanle Otro 

Levant/lnllento lorno 113. 27 SurniniStros 
Expediente 

de Inventario voncidos Kardex 2007 
2007- 2018 X x X x 

X 
:so hojas pap 

Expediente 
Levantarniertto Tomo 	B.04 corporativo kardex 

2007- 2018 X x X x 220 hojss ppe 
de Inventario 2007 X 

Levantamiento 
Expediente B. 13 Fuerza Aerea kardex 2007- 2018 X x X x 1 20 hijas paper 

de Inventario X 
C-23  

Levantamiento 
Expediente Sonsonate kardex B. 152007 2007- 2018 X x X x 23ohcjs pane 

de Inventario x 

Expediente 
Levantanliento B. 14 libro de kardex 23 mar. 

2007- 2018 X X X 280 hojas papel 
de Inventario 2007 nv, fattante x 
Levantamiento 

Expediente 831 Gotero kardex 2007 2007- 2018 X x X X 60 ho1as papel 
de Inventario . X 

Expediente 
Levantamiento B. 15 libro de inven. 14-15 may 

2007- 2018 X x X x 180 hojas papel 
de Inventario 2007 X 

Expediente 
Levantiitiento 8.13 Fuerza Aerea 20 eno- 

2007- 2018 X x X x 220 liojas papel 
de Inventario 2007 X 

Expediente 
Levantamiento B.23 Zacalecoluca 21-22 May. 

2007- 2018 X x X X 120 hixs papri 
de Inventario 2007 

X 

C-24 
Levantamiento 

Expediente 13.31 Gotera 1113 May-2007 2007- 2018 X x X x 230 hojas papel 
de Inventario 

X 

Expediente 
Levaritamiento 8.20 Cojutepeque 31 oct/01 

2007- 2018 X X x 280 hoas papel 
de Inventario nov 2007 x 
Levantamiento 

Expediente 8.15 Sonsonate Oct. 2007 2007- 2018 X x X x 60 hoas papel 
do Inventario I I I X 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

25 14-49 19 



 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios 

 

AUTORIZACION (Firma y Sello) 

FicHiks VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGON LA LAIP 
Unldad de 

,No.de - 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION EMEM~  _______  sservacion Soporte 

Folios 
ooeoc. LEGAL ItS CAt liI$-100tCQ FObS ca Of I cia oa Re ICr vOIJO 0005-OcvVV' Ar chi vo totanle Olro 

eva 	arrv.nto 
814 Sovta Arra 5 Nov 2527 2507- 2018 5 5 - lilt ho,., . povo! 

tic' 	vver,tart(t A 

Levar.tarn,ento 8.19 Sanla lecla 11-12 Nov 
Expediente 2007- 2018 5 x x x ZOO ho;no papvl 

de loonslArto 2507 

x 

Levclntamtento 8.01 Sur-1,n,stros 24-26 Oct 
Expediente 

de tnxentart 2007 
2007. 2018 X x X x 270hoino p,,pel 

C-25 - 

Levar,tamtento 
Expediente B 05 BESM 13.14 Oct 2007 2007- 2818 5 x X 0 110 1-1 papal 

de l0060larto S 

Levantarnuerrto 3.04 Cooperahna 29-30 Oct 
Expediente 2o07 

2007- 2018 5 31 0 06 ho;xo papal 
dc Invertl'to X 

LovattIarrOtevtO 8.16 Alrucllapan 17.78 May 
Exyedtercte 2307 

2007. 2018 5 x 31 x 60 I,otxt pope1 
de Inverclorlo 5 

Lexavlamlec-Ic 
Expedier.te B 09 Cxdom 25 May 2007 2007. 2018 5 5 x V IS ho;.,, popel 

de Inxentaruo 

Levarttarntevlo BOEESladO Mayor 13 Oct 
Expediente 2007 

2007- 2018 X v X IC ltOhotoc pxpal 
de Inverrtarlo X 

LevarltanrientO B.21 San VtCenle 31- May01 
Expediente 

de Inventaric, Jun 2007 
2007- 2018 X x X 8 ?10h.p, papal 

Levantamtento 
Expediorrrri 8.29 Usululan 21.22 May 2007 2007. 2018 X it X o lIVhnpc. papot 

do tflvarrtartO 

x 
C-26 levxr,tanr,entO 802 Metrocentro 11.12 Nov. 

Expediente 
2007 

2007- 2018 Iilthopcv pop.A 
de Invevtarlo 5 

Levavtam,ento 9,13 Fuerza Aerea 13 14041 
£xpedtente 2007 2007. 2018 x X 8 'tOhv,. roPe' 

de Inventarto X 

Lovarrtan,iento 021 San V,cenle 7,8 
ioprtdténte 2007- 2018 X it 31 0 OOhvl.,c cupel  

de!nventar,o Nov 2007 x 

Expederrtrr 
L600vtam,rrntc, 

8.42 Apopa 11.12 Jan 2007 2007- 2018 31 x X x 15 holot porte' 
de lnVerrarto I x 

Levarrtamrento B. 16Anuacrtapax 7-18 NOV 
Inpecevtrr 

do lnvevtar,o 2007 
2007- 2018 )( x X 0 IS t,vp.c vpal 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

2514-4919 



 

SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

Gerencia. Administrativa 

Dpto. Control de Inventarios JCAD -ç-s-i- 	'//' 
AUTORIZAC ION (Firma y Sello) 

FECHAS VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGÜN LA LAIP 
Unidad de 

No.de 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION - - ___________ EXTREMAS __________ _______ _________ ___________ ___________ 

Conservación Soporte 
Folios 

ADM!CATRA. LEGAL FiS CAL HIS-FORICO Pttbli ca Oft do sa Re ser vada Corf,-derciai Ar chico Estante Otro 

Levantamiento 
Expediente B.09 Codem 13 Oct. 2007 2007- 2018 X x X x 1!0hoas papel 

de lnventario x 

Expediente 
Levantamiento 8.20 Cojutepeque 1.2 Jun 

2007-2018 X x X x 230 hojas papel 
de lnventario 2007 

x 

Levantamiento 
Expediente B.04 Cooperativa 7.8 Jul 2007 2007- 2018 X x X x 270 hojes papel 

de lnventarto 
C-27 x 

Expediente 
Levantamiento 8.25 Unicentro Soyapango 

2007- 2018 X x X x 110 eojas papel 
de lnventario 28.29 May, 2007 x - 
Levantamiento 

Expediente B 27 Vencidos 20.22 Jun 2007 2007-2018 X x x 90 hojas papel 
de lnventario X 

Levantamiento 
Expediente 8.12 Masferrer 13.19 Jun 2007 2007-2018 X x x x 60 hojas papel 

de lnventario X 

Levantarniento 
Expediente 

 
B. 11 Despensa 13 Oct. 2007 2007-2018 X x X x 15 hojas papel 

de lnventario X 

Katy Rivera 

Auxiliar del DCI 

25 14-49 19 



SUBFONDO 1: 	 Cefafa 

SUBFONDO 2: 	 Gerencia Comercial 

SUBFONDO 3: 	 Dpto. de Abastecimientos 

SUBFONDO 4: 

INVENTARIO  DE DOCUMENTOS A DEPURAR 

VALOR DEL DOC. CLASIFICACION SEGCJN LA LAIP Unlcfad de Conservación 
CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION FEC4ASEXTR1MAS  No.de Folios Soporte 

ADMINIS HIS- Re ser Confi- 
LEGAL FIS CAL PCibll ca Oft co 55 Ar chi vo Estante Otro 

TRAT. TOCO  vada dencial  
Notas de remisiôn de Notas de remisión de 

2009-2018 x x x folder papel medicamento medicamento 2009,  
Memorandum Recibidos y enviados 2009 

2009-2018 x x x - folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 20062008-2018 x x x folder papel de mayo 2006 y 2008  
Remisiones de Copias de remisiones de 
medicamento 

2010-2018 x 
medicamento 2010  

x x folder papel 

Informes de recepcion Ingresos de recepcion 
2011 

2011-2018 x x - x - folder papel 

Notas de remisión de Notas de remisiôn de 
medicamento medicamento 2006 2 006-2018 x x papel   x folder 

Notas de remisión de Notas de remisión de 
medicamento medicamento Enero y 2007-2018 x x x folder papel 

febrero 2007  
Notas de remistôn de Notas de remisión de 
medicamento medicamento diciembre 2007-2018 x x 5 folder papel 

2007  
Correspondencia Control de 

correspondencia at mes de 2007-2018 x x x folder papel 
noviembre 2007 - - 

2 Ingresos de medicamento Ingresos a bodega 27 
2007-2018 x 

mayo 2007  
x x folder papel 

Notas de remisión de Notas de remisión de 
medicamento medicamento septiembre 2007-2018 x x x folder papel 

2007  
Entrada de producto Entrada de producto de 

sucursates a bodega 27 2007-2018 x x x folder papel 
mayo 2007 - - 

lnventario Movimiento de inventario 
de noviembre 2007 

2007-2018 x x - x folder papel 

Salida de producto Salida de producto de 
bodega 27 a sucursales en 2006-2018 x x folder papel - diciembre 2006 - - Cuadro de producto Cuadro de distribuciôn de 
medicamento2006 

2008-218 x - - - X - - x - - folder papel 

- Informes de recepcion Informes de recepción 
2009 

2009-2018 x _______ - - - S folder papel 

Ordenes de compras Ordenes de compra 2007 y 
2008 

2007.2008-2018 x 
 ____ 

x ____ - - x ____ - folder papel 



- Actas de inventario Actas de levantamiento 
fisico de inventario 2007 y 2007,2010-2018 x x folder papel 
2010 - 

Cuadro de distribuciOn Cuadro de disfribución 
2012y2014 

2012,2014-2018 x - x folder papel 

Remisiones de Remisiones de 
2008-2018 x x x folder papel 

medicamento medicamento 2008 
6 Cuadro de distribuciOn de Cuadro de distribuciôn de 

2014-2018 x x folder papel 
medicamento medicamento 2014 - 
Egresos de traslados Egresos de traslado 2011 2011-2018 x - - x Libro papel 
Cuadros Y  selectivos Cuadros Y  selectivos de 2014-2018 X x folder papel 

oroductos - x - - Carta de proveedores Carte de proveedores 2007 2007-2018 x x x folder papel 

7 Cuadro de redistribuciôn cuadros de redistnbución 
enero a julio y de agosto a 2007-2018 a a a folder papel 
diciembre 2007 - - - - Copia de cuadro de Cuadro de redislnbuciôn 2008-2018 a x folder papel 

redistribucrón 2008 

8 Copia de cuadro de Cuadro de distribuciOn 
distribuciôn 

2007.2008-2018 x 
2007 y 2008  

x a folder papel 

Copia de toma de inventario Toma de inventario 
2008-2018 X a folder papel 

eptiembre 2008 - - - Remisiones de Remisiones para 
medicamento confabilidadeneroa julio y 

de julio a diciembre copias 
2010-2018 x x folder papel 

2010 - 
Remisiones de Remisiones de 
medicamento seguimienfo erlero a julio y 2010-2018 x x x folder papel 9 de julio a diciembre 2010 

Notas de remisión de Notas de remisión de 
medicamento medicamento diciembre 2010-2018 a a folder papel 

2010 - 
Carlas de compromiso Cartadecompromisode 2011-2018 x x a folder papel oroveedores 2011  - - Toma de inventario Tomes de inventario 2007 20072009-2018 a a folder papel y 2009 - 

10 Cuadro de suministro Cuadro de suministro 2008 
2008-2018 a 

x  x folder papel 

Cuadro de distnbución Cuadro de distnbucrón 
2008-2018 X X x folder papel 2008  - - Notas ISBM Notas de ISBM 2010 2010-2018 x - - - a - folder papel 

Correos Correos electrónicos 2008 2010-2018 x 
y2010  

x a folder papel 

Cuadro de distnbución Cuadro de distnbución 2010-2018 x a folder papel 2010 a 
Cotizaciones ISBM Cotizaciones ISBM 2009 2009-2018 x - - a - folder papel 
Correos Correo recibidos 

2008-2018 x x a folder papel abastecimiento 2008  
Sugendos Sugerido copias 2008 2008-2018 a - - x - folder papel 
Memorandum Memorandum 2010 2010-2018 a - - a - folder papel 
Cuadro de disfribuciOn Cuadro de disfribución de 

producto a sucursates 2010-2018 a x folder papel 
eptiembre 2010 - 

Solicitudes Solicitudes sin efecto 2010 y 2008 
2008.2010-2018 a - a folder papel 

Cotizaciones ISBM Cotizaciones ISBM 2010 2010-2018 a - - a - folder papel 
Producto no encontrado Productos no encontrados 

2009 
2009-2018 x 

 ____ a x folder papel 



11 Cotizaciones para clientes Cotizaciones para clientes gs 
CEL CEL jornada jiqullisco x x x folder papel 

Traslados de bodega Traslados de bodega a 
x 

' 	AI 
sucursales x folder papel 

Logros Logros de abastecimiento 
2008 

2008-2018 X - x folder papel 

Cotizaciones ISBM Cotizaciones CEFAFA a 
2008-2018 X 

ISBM 2008  x x folder papel 

Solicitudes de medicamento Solicitudes de 
medicamento 2008 

2008-2018 x - x 
X 

folder papel 

Contro de existencia Control de existencia con 
2008-2018 x 

laboratorios 2008  x x folder papel 

Cotizaciones Cotizaciones y solicitudes 
2008 

2008-2018 x 
x x folder papel 

Reguistro de solicitudes reguistro de solicitudes de 
2010-2018 x 

.ompras 2010  
x x folder papel 

Cuadro de distribucion Cuadro de distribucion 
2010y2011 

20102011-2018 x - x folder papel 

- Notas de remision Notas de proveedores X x folder papel - Copia de cuadro de Cuadro de redistribución 
edislribucion 

2009-2018 x 
2009  x x folder papel 

Producto con corto Producto con corto 

13 vencimiento wencimiento 2009 
2009-2018 x 

x  x folder papel 

Listado de redistribución Listado de redistribución 
2009-2018 X 

2009  x x folder papel 

Copra de producto Sugeridos de sucursales - sugeridos 2009y2010 
2009-2018 X x folder papel 

lngresos por nolas de Ingresos de notas de 

14 
remisión remisiOn eneroajunioyde 

2010-2018 x x folder papel noviembre a diciembre 
2010 

Cotizaciones ISBM Cotizaciones ISBM de 
nero a diciembre 2009 

2009-2018 x x x folder papel 

15 Cuadros de drstribuciön Cuadros de distribuciOn 
2009 

2009-2018 x  - x folder papel 

Solicitudes de medicamento Solicitudes sin efectos ' - 2009-2018 x anuladas 2009  x x folder papel 

- Control Jerry Control Jerry de mar20- 
abril 2008 

2008-2018 x  - x x folder papel 

Ingresos de producto Ingresos a bodega 272008 
2008-2018 x x x - folder papel 

Salida de producto Salida de producto 8 

proveedores 2008 
2008-2018 x - x  x folder papel 

Solicitudes de producto Solicitudes de producto de 
sucursales 2008 

2008-2018 X  - x folder papel 

Entradas de producto Entradas de producto de 
16 sucursales a bodega 27 2008-2018 x X X folder papel 

2008  
Remisiones de Remisiones anuladas a 
medicamento proveedores noviembre 2007,2008-2018 X x folder papel 

2007 y diciembre 2008  - 
Ingresos de medicamento Ingresos a bodega 27 

noviembre y diciembre 2008-2018 X x x folder papel 
2008  

Remisiones de Remisiones con - - medicamenlo________________ seguimienlo 2008 
2008-2018 x  - x  x folder papel 

17 
Solicitudes de medicamento Solicitudes anuladas 2011 

2011-2018 - X _- _ x folder papel 

- Copras de nolas de Notas deremisiôn - - remisión de medicamento 
2009-2018 X 

'otocopias 2009  
X x folder papel 



- Copias de notas de Notas de remisión 
remisón de medicamento tnplicados noviembre 2006 2006-2018 x x folder papel 

x 

18 Copias de cartas de Cartas decompromisode 
'omoromiso roveedores 2009 

2009-2018 x x x folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de producto 
2008-2018 x x folder papel agosto 2008 

Copias de notas de Notas de remisiones 
remisión de medicamento duplicado septiembre 2009 2009-2018 x 

- 
x x folder papel 

Ingresos de medicamento Ingreso de producto abril 

19 2007 
2007-2018 x x 

X 
folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de producto 
2007-2018 x x folder papel mama y noviembre 2007 x - 

Visitas de proveedor Visita de proveedores 2009 
2009-2018 X x x folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de producto de 
2008-2018 x x folder papel sucursales julio 2008 - - X 

Notas de remisión Notas de remisiones 
triplicados agosto- 2009-2018 x x x folder papel 
liciembre 2009  

Cartas de politica Cartas de politicos de 
difererites laboratorios 

2009-2018 x - - x x folder papel 

Correos Correos electrOnicos 

20 recibidos de bodega 27 2008-2018 X x folder papel 
ano2008 - x 

Copias de remisiones Copias de remisiones 
nuladas  x folder papel 

Ingresos Ingresos por notas de 
remisiôn - - x x folder papel 

Remisiones de Remisiones por vencidos 
x 

medicamento  
x x folder papel 

Remisiones Remisiones con 
seguimiento 2009 

2009-2018 x - - x x folder papel 

Movimientos de inventario Movimienlo de inventarios 
2009-2018 x 

noviembre 2009  
x x folder papel 

- Cotizaciones Cotizaciones 2007 2007-2018 x - - x - a folder papel 
21 Cuadro de redistnbución Cuadro de redistnbuciôn de 

producto 2009 
2009-2018 a  - - a a folder papel 

- Reporte de yenta Reporte de yenta de 2009-2018 x 
sucursal 2003  

x x folder papel 

Informes de recepción Iriformes de recepción de 
bodega 2003 

2003-2018 x  - - x a folder papel 

Comprobantes de pago Comprobantes de pago 
2003 

2003-2018 a - x - a folder papel 

Cartas de proveedores Copias de cartaS de 
permiso de producto 2009-2018 X a folder papel 
controlado 2009 - 

Kardex Copias de kardex 2008 2008-2018 x x - x folder papel 
Sobrantes Producto sobrante en 

2008-2018 a 
bodega 27 2008  

x x folder papel 
22 Producto vencido Producto vencido y 

recuperables de metro sur 2005-2018 X a folder papel 
2005 - - x 

Casos resueltos Casos resueltos de 
inventanos de 2008-2018 a a x folder papel - medicamento 2008  

Producto vencido producto vencido de Ia 
bodega 27 2005 

2005-2018 x a - a - folder papel 

Cartas Cartas de proveedores c• 
 

- - 
2009 

2009-2018 a  - - x  - a folder papal 
1 
0yJd 

1 n c J'  



;' D 
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i O€P.XPMENTO\ 
Ajustes de bodega Ajustes de medicamentos IM 

de bodega 27 2008 2008-2018 x papel 	AU  x folder 

Reporte de remisiôn Cuadros de reporte de 
2006-2018 x x folder papel 

remisiôn 2006 X 

Reportes de faltantes Reporte de faltantes 
resueltos de bodega 27 2008-2018 x x x folder papel 
2008  

Vencidos vencido recuperable de 
sucursal Usulután 2005 

2005-2018 x x folder papel 

Ajustes Ajustes solicitado ala DCI 
2008-2018 x 

bodega 27 2008  
x x folder papel 

Faltantes Faltantes de plaza a 
bodega 27 2008 

2008-2018 x x folder papel 

Faltantes Faltantes pendienfes por 
encontrar bodega 272008 2008-2018 x a folder papel 

x 

23 politicas de proveedores politicas de proveedores 2008-2018 a x x folder papel 
2008 

Vencidos Vencidos irrecuperables 
sucursal San miguel. 2005-2018 a a folder papel 
Sonsonate, apopa 2005 

Carfa Cartas de producfos 2007-2018 x x a folder papel Controlados 2007  
Casos penthentes Casos pendentes de 20082018 x a folder papel bodega 27 2008 5 

Remisiones de Remisiones de 
medicamento medicamentos triplicado 2006-2018 a x a folder papel 

2006 - 
Ingresos por notas Ingresos por notas de 

remisión de medicamentos 2006-2018 x 5 folder papel enero-abril y mayo-julio 
2006 a 

Remisiones Remisiones de 
24 medicamentos 2007 y 2007-2018 a a folder papel 

2008 - a 
NotaS de remisiôn de Notas de remisiones 
medicamento duplicadas y triplicados 2008-2018 x a x folder papel 

2008 
Informes de recepción Informes de recepclon de 

producto 2008 
2008-2018 x - X 

a folder papel 

26 Ingresos de medicamento Ingresos de producto 
2008-2018 x 

lontrolado 2008  
a x folder papel 

Reportes Reporte de producto 
2009-2018 x x folder papel controlado 2009 - - x - 

Remisiones de Remisiones de 
- medicamento medicamento duplicado 

a - x folder papel 

Remisiones de Remisiones de 
medicamento medicamento marzo, abril. 

2009-2018 a a a folder papel mayo y diciembre 2009 

27 Informes Informes de recepcion julio- 
liciembre 2008 

2008-2018 x - - S 
X 

folder papel 

Reportes reportes de remisiones de 
medicamento mayo 2009 2009-2018 x a a folder papel 

- Copias de ordenes de Ordenes de compras 
compras copias 2006 

2006-2018 x a folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de mercaderia a 
2006-2018 x a a folder papel ______________________ uminislros copias 2006 



( OETEN?O 
- Medicamento vencidos vencidos al costo y cartas 

de compromiso 2006 2006-2018 x x folder papel 	A$A1 _-a- 
Kardex Kardex sucursal EMCFA 2006-2018 x x folder papel 2006 - 
Copias de remisiones de Remisiones de 

2006-2018 X X x folder papel medicamento medicamento 2006  
Copias Copias de menuales de 

procedimientos 2006 
2006-2018 x x folder papel 

28 Copias de informes Informes de recepción 2007-2018 x 
2007  

x x folder papel 

Copias de informes Informes de irigresos 
Cuaderno 2007 

2007-2018 x x 
X 

folder papel 

Reportes Reportes de producto de 
MERK2006 

2006-2018 x 
x x - folder papel 

Cuaderno Cuaderno de fraslado 2006 2006-2018 x x s folder papel 

Copias de informes Informs de recepción de 
medicamento 2006 y 2007 2006, 2007-2018 x folder papel 

x 
Facturas Triplicados de facturas de 

yenta de medicamento 2006-2018 x x s folder papel 

- 2006  

29  
Informes informes de recepcion de 

2007-2018 x s folder papel medicameritos 2007 — X 

30  
informes informes de ingresos de 

2012-2018 x x 5 folder papel medicamentos 2012  - Remisiones Remisiones de 

31 
medicamento de marzo- 2011. 2012-2018 X x folder papel diciembre 2011 y de enero- 

__________________ ebril 2012 — - Notes de remisiOn de Notes de remisiön de 
medicamento medicamento duplicados 2009-2018 x x x folder papel 

32 2009 - - 
Movimientos de inventerio Movimiento de invenfario 

1e medicamento 2009 
2009-2018 x - s folder papel 

- Kerdex Kerdex de lee sucurseles 2011-2018 x 
copies 2011  

x s folder papel 

33 certes Cartas de proveedores 2011, 2012-2018 x x folder papel 2011y2012  - 
Documentos Documentos pere cembio 

decódigos 2011 y2012 
2011.2012-2018 

- 
x - x x folder papel - 

Ingresos de medicamento Ingresos de medicementos 
34 noviembre y diciembre x x folder papel 

x - Ingresos de medicamento Ingresos por compres de 
35 medicamento enero- 2009-2018 X X folder papel 

'ebrero 2009  

36 

 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 2011-2018 x x folder papel iunio-julio 2011 - — - 
Ingresos de medicamento Ingresos por compres de 

37 medicamento enero-meyo 2012-2018 x x x folder Pepsi 

- 2012  
Ingresos de medicamento Ingresos por compras de 

38 medicementos novismbre- 2011-2018 x folder papel 
diciembre 2011 - - Reporte Reporte de movimiento de 
invenferio enero-tebrero 2007-2018 x x x folder papel 

39  2007 ________ _______ _______  
Notes Notes de remisión triplicado 

enero-febrero 
x x folder Pepsi 



lnventario lnventario de bodega 27 

40 
______________________ 2011 

2011-2018 x - folder papel 

Informes Informes de Recepción 2009-2018 X x x folder papel 	- - noviembre 2009 - - - 
Reportes Reportes de ingresos de 

41 compras febrero-agosto 2012-2018 x x folder papel 
2012 - 

42 
Informes Informes de recepciOn 2008-2018 x x x folder papel 

2008 - 
43 

Informes Informes de recepciön 
2009-2018 x x folder papel 

2009 - - Informes de recepción Informes de recepdan 2009.2010.2011-2018 x x x folder papel 
2009,2010,2011  

45 
Remisiones de Remisiones y reportes de 2005-2018 x x folder papel 
medicamento movimiento 2005 - - 
Ordenes de compras Ordenes de compras 

-3oslo-noviembre 2008 
2008-2018 x - x - x folder papel 

46 Ingresos Ingresos de enero-octubre 2009-2018 x x folder papel 
2009 - - - 

Ordenes de compras Ordenes de compra enero- 
2011-2018 x 

liciembre 2011  
x x folder papel 

47 
Informes Informes de recepciOn 

2011-2018 x C folder papel - - 2011 - 
48  

Ingresos de medicamento Ingresos por comprade 2011, 2012-2018 x folder papel producto 2011 y2012 - - - - 
49 

Ingresos de medicamento Ingresos por compras 2011-2018 x x folder papel marzo 2011 - - - X - Reporte de remisiôn Reportes de remisiones 

50 
____________ 

2011-2018 x 
2011  

x x folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos P01  compras 2011-2018 x x folder papel ioviembre 2011 - - - x - Remisiones de Remisiones duplicados 

51 medicamenlo 2012 
2012-2016 x - - x folder papel 

Ingresos de medicamento Ingresos de Recepciôn 2009-2018 x x x folder papel 2009  - 
52 

Ingresos de medicamento Ingresos por compras 2009 
2009-2018 - x -- a -- folder papel 

- Ingresos de medicamento Ingresos de producto rnes 
2011-2018 x x a folder papel de octubre 2011  - Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 2011-2018 x a folder papel 

54 
____________________ 2011  - - 
Reporte Reporte de movimiento de 2011-2018 x 

nventario 2011  
x a folder papel 

55 Reporte Reporte de Ingresos 2009 2009-2018 x - - - - a - - folder papel 
Notas Notas de remisiones 

56 duplicados novembre 2007 2007-2018 a a a folder papel 

- Ingresos de medicamento Ingresos de producto 
57 septiembre y octubre 2012 2012-2018 x a folder papel 

x - 
58  

Reporte Reporte de salidas a 2008-2018 x x a folder papel sucursales 2008  - Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

59 _____________________ 2011 
2011-2018 x x folder papel 

Ordenes de compras Ordenes de compras 2011 2011-2018 a x a folder papel 

60 Notas Notas de remisiOn 2008 2008-2018 a - - - a - - folder papel 

61 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 2010-2018 x x a folder papel abodega2Olo  

62 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 2010-2018 x a folder papel abodega2olo a - - 

4$! 



63 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

2008-2018 a folder a bodega 2008 - papel 

64 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

2011-2018 X x a folder papel a bodega 2oll  

65 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

x 
a bodega 2008-2009 

2008. 2009-2018 - x folder papel 

66 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

2011-2018 x a a folder papel 2011 - Movimientos de inventario Movimiento de inventario 

67 ______________________ 2007 
2007-2018 x x a folder papel 

Notas de remisión Notas de remisión 
2007-2018 x 

duplicadas 2007  
x a folder papel 

68 
Informes Informes de recepcion 

2007-2018 a x folder papel 2007 
Ingresos de medicamento Ingreso de medicamento 

2010-2018 x 
2010  x x folder papel 

Cuadros Cuadros de distribución 

69 
____________________ 2012 

2012-2018 x a a folder papel 

Informes Informes de recepcion 
2010-2018 x 

2010  x a folder papel 

Informes Informes de recepcion 
2012 

2012-2018 x - x folder papel 

d7l 

Notas Notas de remisiones 
2007-2018 X X a folder papel Duplicadas 2007  

Ingresos Ingreso de medicamento 2007-2018 x x folder papel 2012 - Anulados Anulaciones 2007 2007-2018 x - a - folder papel 
Memorandum Memorandum de bodega 

272007 
2007-2018 x x a folder papel 

Contrato Contrato Movistar 2007 2007-2018 X x - a folder papel 
Copia de créditos Fiscales Crédito fiscal de chalver - 2007-2018 X 

2007  
a x folder papel 

Cuadros de distribuciôn Cuadros de distribuciön 
2006 y 2007 

2006, 2007-2018 x - - x folder papel 

Copias de Remisiones Remisioiies anuladas 
septiembres-noviembre 2007-2018 a x X folder papel 
2007  

Notas de remisión Notas de remisiones 2007 
2007-2017 x x folder papel 

72 Reporte de recargas reporte de recargas claros 
sucursat Sonsonate 2007-2018 x x x folder papel 

Correos Correos electrOnicos 
pendientes de resolver 2007, 2008-2018 x x folder papel 
2007 y 2008  - - 

Memoréndum Memoréndum y 
comprobantes de 2007-2018 x a x folder papel 

ventarios 2007  
Informes Informes de recepción 

2007 
2007-2018 x - - - s 

X 
folder papel 

lnven(ano lnventario 2007 2007-2018 x x - - s - - folder papel 
Reporte Reporte de salidas de 

iroducto a bodega 27 - - x folder papel 

- Notas de remisión Notas de Remisiôn 2009 2009-2018 x - - - - s - - folder papel 
Movimiento de inventanio Movimiento de inventaro 

con notas de remisiôn 2011-2018 x x folder papel 
plicadas 2011  - - _.._. - 

73 Notas de remisiôn de tas de remisión a 
Edega - - medicamento  27 

x 
 ____ - - x 

_______ - - a _____ - - folder papel 



-- Remisiones de Remisiones de 
medicamento medicamento 2007 

2007-2018 x x folder papel 

Correos Correos electrônicos 2007 

- 2007-2018 - folder papel 

- Ordenes de compras Ordenes de compras de 
roveedores 2006 

2006-2018 x x 
X 

folder papel 

Informes Informes de recepcion 
2008-2018 x 

2008  
x x folder papel 

Ordenes de compras Ordenes de compras 2006 
v2007 

2006, 2007-2018 x x folder papel 

Reporte de inventarios Reportes de inventario 
2005-2018 x x x folder papel 2005  

74 Notas de remisión Notas de remisión 2014 2014-2018 x x - x - folder papel 
Reportes de remisiones Reporte de remisiones 

2013-2018 x 
2013  

x x folder papel 

Cuadros cuadro de remisiones 2010 
2010-2018 x x folder papel x - 

Informes de recepcion Informes de recepcion 
2010-2018 x 

2010  
x a folder papel 

Notas de remisión Notas de remisiones 2007 2007-2018 x a folder papel x 
Notas de remisiôn de Notas de remisiones 2008 2008-2018 a 
medicamento  

a a folder papel 

Inventarto Inventarlo 2008 2008-2018 a x a - folder papel 
Ingresos de medicamento Ingresos de medicamento 

2008-2018 x x x folder papel 2008 
Ingresos de medicamento Ingreso por cambio de 2008-2018 x a folder papel ôdigo 2008 
Control de câlida Control de cálida Bi a x - a - folder papel 

75 Ordenes de compras Ordenes de compras y 
iriformes de recepcion 2008-2018 a x folder papel 
2008 - 

kardex Kardex 2008 2008-2018 x - - x - folder papel 
Ingresos de medicamento Ingresos por pagos 2008 2008-2018 x - - x - folder papel 
Correos Correos de despacho 

bodega 1 2008 
2008-2018 a - a folder papel 

Libro Libro de rutas 2008 2008-2018 x - - a - folder papel - Notas de remisión Notas de rem isiôn 2006 2006-2018 x - - a - folder papel 
Ordenes de compras Ordenes de compras 2010 

2010-2018 x a x - folder papel 

Cuadros Cuadros de distribuciôn 2010. 2011-2018 x a folder papel 2010y2011 - 
76 Informes Informes de recepciôn 

201 1-2018 x 
2011  

a x folder papel 

Reporte de movimiento Reporle de movimiento de 
nventario 2006 

2006-2018 x - a folder papel 

Ordenes de compras Ordenes de compras 2006 2006-2018 X 

- 
x a folder papel 

Informe Informe de codificación - 1999. 1998-2018 x 
1999y1998  

x a folder papel 

Informe Informe de precios de 
oagos 1998 

1998-2018 x - a folder papel 

Pagos Pagos de medicamento 1998-2018 a 
1998  

x a folder papel 

Informes Informes de precios 1998 1998-2018 a - - a - folder papel 
77 Notas de remisión Notas de remisiôn 1999- 

2000 
1999, 2000-2018 x - x - a folder papel 

Informes de recepcion Informes de recepciOn 
1998 

1998-2018 a - X 
a - folder papel 



Traslados Traslados de sucursales 
1999-2018 X 

1999  
x x folder papel 

Ordenes de compras Ordenes de compras 1998 1998-2018 x x folder papel 	A 
Informes de recepción Informes de recepcion 

1998-2018 x 
1998  

a x folder papel 

Informes Informes de codificaciôn 1998-2018 x x folder papel 1998 a 
Ordenes de compras Ordenes de compra y 

78 
Informes de recepcion 1998-2018 a x x folder papel 
1998  

Pagos Pagos de medicamento 1998-2018 a a folder papel 1998 
Informes Informes de pagos 1998 1998-2018 a x a - folder papel 
Traslados Traslados de sucursales 

1999 
1999-2018 x x x folder papel 

Actas de inventario Actas de levantamiento 2008-2018 a x a folder papel fisico de inventario 2008  
79 Notas de remisión Notas de remisión 2008 2008-2018 a x - a - folder papel 

Informes Informes de recepción 
2005-2018 x x a folder papel 2005  

Informes de recepcion Informes de recepción 2005-2018 x 
2005  

x a folder papel 

Notas de remisiOn Notas de remisión 2004 2004-2018 x x a - folder papel 

80 
Notas de remisión Notas de remisión 2003 2003-2018 a x a folder papel 
Control de calidad Control de calidad de 2006-2018 x a x folder papel sucursales  
Notas de remisión Notas de Remisión- 

Duplicados 2008 
2008-2018 a a a - - folder papel 

Informes de recepcion Informes de recepción 
____________ 2008-2018 x 

2008  
a x folder papel 

81 - ______________________ 
Informes de recepcion Informes de recepcion 2006-2018 a a x folder papel 2006  - Cuadro de distribución Cuadro de distnbución 2012-2018 a 

2012  a x folder papel 

Carla de poveedores Carla de proveedores 2009 
2009-2018 x x a - folder papel 

Carla de poveedores Carla de proveedores 2011 2011-2018 a a x folder papel 

- Productosen negativo Productosen negativo 
82  2011-2018 a 

2011  
x x folder papel 

Correos Correos 2012 2012-2018 a - - a - folder papel 
Memorandum Memorandum 2011 y2O12 2012-2018 a x x folder papel 

lnventario Boclega lnvenlario bodega 2009 2009-2018 a - 
- - a - folder papel 

Notas de remislôn Notas de remisián 2008 y 2008-2018 x a a folder papel - 2010  - Movimientos de inventario Movimientos de inventario 2010-2018 a a a folder papel 2010y2011  
83 Notas de remisián Notas de remisiOn 2011 2011-2018 a - - - - a - -- folder papel - Donaciones Donaciones 2010- Copia 

2010-2018 a a x folder papel atchivo 2012  - Ingresos Ingresos Feb, Mar, Abr, 
84 - 2012 

2012-2018 ii - a - - x - folder papel 

Orden de compra Orden de compra 2010 2010-2018 a - - - - a - - folder papel 
85 - Ingresos Ingresos May-Jun 2012 2012-2018 - - _______ - - a - - folder papel 

Ordenes de compra Ordenes de compra 2007 2007-2018 a - - - a - - a - - folder papel 
Pagos I Pagos diciembre 2007 2007-2018 a - - - - a - - folder papel 



86 

87 

88 

89 

Notas de remisiôn Notas de remisiôn 
2007-2018 x a x folder papel 

anuladas 2007  
Facturas Facturas para sacar 

informes de recepción 2007-2018 x x x folder papel 
2007  

Cuadros de distribución Cuadros de distribución 
2007-2018 x x a folder papel 

2007  - Memorandum Memorandum 2007 2007-2018 a x S - folder papel 

- Bitacora de despacho Bitacora despacho bodega 
2008-2018 X x a folder papel 

2008  
Cuadros de distribuciôn Cuadros de distnbuciôn 

2011-2018 a 5 5 folder papel 
2011  - Informes de recepcion Informes de recepción 

2010-2018 a x a folder papel 
2010y2011  

Notas de remisión Notas de rem,sión 2003 2003-2018 x x a - folder Ipapel 

Copias de reporte y archivo Reporte y archivo marzo 
2007-2018 x x x folder papel 

2007  
Cuadro proximo a vencer Cuadros prOximo a vencer 

2007-2018 a x x folder papel 
2007  - Solicitudes de Compra Solicitudes de compra 2006-2018 x a a folder papel 
2006  

Copias de reporte ' archivo Reporte ' archivo abril 
2007-2018 a x x folder papel 

2007  
Notas de remisión Notas de remisiOn 2007 2007-2018 a - - x - folder papel 
Informe de recepciôn Informes de recepciôn 

2007-2018 x x x folder papel 
2007  

Remisiones faltantes libro Remisiones faltantes 2007 
2007-2018 a a a folder papel 

control  
Copias de ingresos de plaza Ingresos de plaza 2011 

2011-2018 a 

- 
a x folder papel 

Copias de ingresos de Ingresos de compras 
2011-2018 a a x folder papel - compras OroductoS plaza 2011  

Ingresos de traslado de Ingresos de traslados 
2011-2018 a x a folder papel - bodega libro control bodega 2011 - 

Ordenes de compra Ordenes de compra 2008 2008-2018 x x - a - folder papel - Movimientos de inventario Movimientos de inventario 
2008-2018 a a x folder papel 

2008  - Memorandum para jefe de Memoandum para jefe de 
2008-2018 a a x folder papel - sumirristros sumirestros  

Traslados de notas de Traslados de notas de - remisón 
2008-2018 a 

remisiôn  
e x folder papel 

Informes de recepcion Informes de recepcion 
2008-2018 x a x folder papel 

2008  - Kardea Kardex 2008 2008-2018 x x - a - folder papel - Solicitudes de compra Solicitudes de compra 
201 2-2018 a 

2012  
a a folder papel 

Devoluciones de vencidos y Devoluciones de vencidos 
2006-2018 a a x folder papel - dañados ydanados 

Correos electronicos Correos electronicos 2006-2018 a - - x - folder papel - Ordenes de compra Ordenes de compra 2006 2006-2018 a - - a - folder papel - Informes de recepción Informes de recepción 
2006-2018 x a x folder papel 

2006  - Notas de remisiôn Notas de remisión 
2006-2018 e a a folder papel 

anuladas 2006  - Reportes de movimientos Reportes de movimiento de 
2006-2018 x a x folder papel - de inventario inventario 2006  

Remisiones anuladas Remisiones anuladas 2006 
2006-2018 a x x folder papel 

- Movimientos de inventario IMovimientos de inventario 2006-2018 a I- - a I 	folder Ipapel 



90 

92 

Vencidos de sucursales Vencidos de sucursales 
2006-2018 x x 

2006  
x folder papel 

- Cuadros y ordenes de Cuadros y ordenes de 
bienestar magisterial bienestar magisterial 2006 2006-2018 x 

- 
x x folder papel 

Notes de remisiôn Notes de remisión 2006 2006-2018 - x - folder papel 
Ingresos Agosto Ingresos agoSto 2006 2006-2018 x x - x - folder papel 
Remisiones 2006 Remisiones 2006 2006-2018 x x - x - folder papel 
Ordenes de compra Ordenes de compra 2006 2006-2018 x x - x - folder papel 
Ingresos de remisiones Ingresos de remisiones 2009-2018 x - - - x - folder papel 
Informes de recepción Informes de recepcion 2009-2018 x 

2009  
x S folder papel 

- Cuadros de distribución Cuadros de distnbuciOn 
2009-2018 x 

2009  
x x folder papel 

Entrega de exhibidores Entrega de exhibidores 2009-2018 x - a - folder papel 
Copia de notas de remisión Notes de remisión 2006 2006-2018 a 

duplicadas  
x a folder papel 

Control de calidad de Control de calidad de - salidas 
2006.2018 x 

salidas 2006  
x a folder papel 

Remisiones 2006 copies Remisiones 2006 copias 2006-2018 x x 5 folder papel 
Notes de remisión Notes de remisiones 2006 

2006-2018 x 

- 
x x folder papel 

Notes de remisiones Notes de remisiones sep- 
2006-2018 x x a folder papel 2006  

Cuadros de distribuciôn Cuadros de distribuciôn 2009-2018 x 
2009  

x x folder papel 

- Rotulos movistar Rotulos movistar 2006 2006-2018 x a - a folder papel 
Requisiones papeleria Requisiciones papeleria 

2006-2018 a 
2006  

x a folder papel 

Copia de Rutas Rutas 2007 2007-2018 - - S a - folder papel 
Copia de plan de trabajo de Plan de trabajo 2005 Corte - 'a cone de cuentas 

2005-2018 x 
de cuentas  

a x folder papel 

Productos controlados 2006 Productos controlados 
2006-2018 x 

2006  
a a folder papel 

Inventarios 2006 Invenlarios 2006 2006-2018 x - - x - x - - folder papel 
Movimientos de inventano Movimientos de inventarios 

2006-2018 x 
2006  

a a folder papel - Informes de recepcion 2009 Informes de recepción 
2009-2018 a a a folder papel 

Remisiones medicamentos Remisionesde 2008-2018 a 
medicamentos 2008  

a a folder papel 

Ordenes de compra Ordenes de compra 2008 2008-2018 a - - x - x - - folder papel - Cuadro de distribuciön Cuadro de distnbución 
2008-2018 a 

2008  
a a folder papel 

Requisiones de papeleria Requisiones de papeleria 2008-2018 a - - - a - x - folder papel 
Control de traslado 2004 Control de traslado 2004 2004-2018 a - - x - a - folder papel 
Autorizaciones Autorizaciones 
medicamentos medicamentos de uso 2010-2018 x a a folder papel 

especial 2010 ISBM  
Cuadro de distribuciôn Cuadro de dislribuciön 

2011-2018 a 2011  
a x folder papel - lnventario de vencidos Inventano de vencidos 2010-2018 a - - - a - a - folder papel 

Notes de rernisión anuladas Notes de remisión 
2010-2018 x anuladas  a a folder papel 

Informes especif,cos Informes especificos para 
quxiliares de existencia 

2003-2018 a - - x a folder papel - Remisiones de Remisiones de - medicamentos 
2006-2018 a 

medicamentos 2006  
a a folder papel 
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94 

96 

97 

98 

99 

100 

Carlas compromiso de Cartas compromisos de - 
proveedorees proveedores 2010 

2010-2018 x x folder papel 

Kardex de Ia bodega 1 Kardex de Ia bodega 1 2010-2018 x x x folder papel 
Kardex de Ia bodega Kardex de Ia bodega 2011-2018 5 - x - folder papel 	' 
Informes de recepcion Informes de recepcion 2007-2018 x x folder papel 	.. 
Cuadro de distnbucÔn Cuadro de distribución 2011-2018 - - folder papel 
Toma de inventario Toma de invenlario 2011-2018 x I x - x folder papel 
Control de compras de Nov. Control de comopras de 

2011-2018 x 
Nov.  

x x folder papel 

Cuadro de dislribución en Cuadro de distribución en 
2011-2018 x x x folder papel proceso proceso  

Informes de recepción Informes de recepciOn 2007-2018 x - x folder papel 
Ingreso de productos ala Ingreso de productos a Ia 

2007-2018 x x x folder papel bodega bodega  
Correos electronicos Correos electronicos 2012-2018 x x - x folder papel 
Autorizaciones y Autorizaciones y 2012-2018 x 5 x folder papel - suspenciones cuadro 'B suspenciones cuadro 'B 
Solicitudes de compras Solic4udes de compras 
copias 

2012-2018 x 
copias 2012  

x a folder papel 

Cuadro distribución de Cuadro distribución de 
2011-2018 x x x folder papel hodeqa bodega  

Cambio de cadigos Cambio de códigos 2011-2018 x - folder papel 
Memorandum Memorandum 2011-2018 x x - S folder papel 
Notas de remisiôn Notas de remisión 
duplicadas 

2007-2018 x 
duplicadas  

s x folder papel 

Informes de recepcion Informes de recepción 2008-2018 x x x folder papel 
Informes de recepcion Informes de recepcion 2008-2018 a x a folder papel 
Ingreso de remisión de suc. Ingreso de remisión de 

2008-2018 x x x folder papel - Bod 27 suc. Bod 27  
Cuaderno de informe de Cuaderno de informe de - recepción 

1996-2018 x 
recepción  

x x folder papel 

Permisos de productos Permisos de productos 
2009-2018 a s x folder papel controlados - controlados  

Inventano de vencidos Inventarlo de vencidos 
2005-2018 a x x folder papel 2005-2006  

Notas de remisiôn Notas de remisión 
2006-2018 x x x folder papel duplicados duplicados  

Ingresos de producto Ingresos de productO 2006-2018 x - - x folder papel 
Informes de recepcion Informes de recepcion 

2006-2018 x 5 a folder papel original para proveedor  - - - - Informes 2006 y  2007 Informes 2006 y  2007 2006-2018 x - - a - folder papel 
Ingresos 2012 Ingresos 2012 2012-2018 a - - x - folder papel 
Informes de recepciôn Informes de recepciOn 2007-2018 x - - a - folder papel - Papeleria fotocopia Papeleria fotocopia - remjsjones y kardex 

2006-2018 x 
remisiones y kardex  

x x folder papel 

Notas de remisión Notas de remistôn 2006 2006-2018 a - - x - folder papel 
Donaciones HMC 2000 Donaciones copias HMC 

2000 
2006-2018 x - x - x - folder papel 

- Productos controlados Productos controlados 2006-2018 x - - x folder papel - Hoja de inventano de Hoja de inventarro de 
2006-2018 a x x folder papel - roductos vencidos productos vencidos  

Notas de remisión 2010 Notas de remisión 2010 2010-2018 a - - x - folder papel 
Notas de remisOn triplicadas Notas de remisón 

2097-2018 x 
riplicadas  

x x folder papel 

- Ingreso por nota de Ingreso por nota de - remisián 2007 remisión 2007 
2007-2018  - x - x - folder papel 

Control  de compras Control de compras 2013 2013-2018 5 x - x - folder papel - Rotación de productos Rotación de productos 2013-2018 x -  - x - folder papel 



101 - Soliciludes de productos Solicitudes de productos 
'Inulados 'Inulados 2013 

2013-2018 x x x 
- 

folder papel 
_____________ 

- 
Listado de proveedores Listado de proveedores 2013-2018 x x - folder papel 	' 

- Cotizaciones ISBM Cotizaciones ISBM 2012-2018 x x a folder papel 
- Control de compras Control de compras 2013-2018 x x x folder papel 
- Memos, informes enviados Memos, informes enviados 

102 
recibidos 

2013-2018 a 
y recibidos  

a x folder papel 

Autonzaciones de compra, Autorizaciones de compra, 
memorandum memorandum recibidos y 2013-2018 x a a folder papel 

enviados  
Auditoria integral a las Auditoria integral a las 
exislencias de prod. existencias de prod. 
Farmaceuticos y similares Farmaceuticos y similares 

2011-2018 x a a folder papel 

103 Toma de inventario Toma de inverrtano 
2011-2018 s x a folder papel 

metrosur metrosur  

lnvenlario seleclivo lnventario seleclivo de 
2011-2018 a folder papel sucursales - 

- Actas de resultados de 
~ inventano 

Actas de resultados de 
inventario 

2011-2018 5 a x folder papel 

Libro de registros de Libro de registros de 
2009-2018 x s a folder papel 

- entradas y salidas entradas y salidas  - - - 

Memos de informatica Memos de informalica 2009-2018 x - - a - folder papel 
Informes de recepciôn 2007 Informes de recepciOn 

2007-2018 x 
2007  

a s folder papel 

104 Libro de necesidades Suc. Libro de necesidades Suc. 
- CODEM 

2009-2018 x 
CODEM  

x x folder papel 

Movimienlo de inventario Movimiento de inventario 2009-2018 x - - a - folder papel 
lnverrlario lnventario 2010-2018 a - - x - folder papel 
Notas de remisiôn Notas de remisiôn 2010-2018 x - - a - folder papel 

- 
Pagos Pagos 2006-2018 x - - a - folder papel 
Notas de remisiôn anuladas Notas de remisiôn 

2010-2018 a 
'Inuladas  

x a folder papel 

- Cuadro de distribución Cuadro de distribución 2010-2018 x - - s - folder papel 
- Cuadro y correos de Cuadro Y correos de 

productos solicilados 
2010-2018 x 

productos solicitados  
s a folder papel 

Politica de abaslecimienlo Polilica de abastecimiento 
2008-2018 x s a folder papel 

105 ____________ ____________ 

Correos Correos eleclronicos 2010-2018 a - - a - folder papel 
- Movimientos de inventano Movimientos de inventario 

2010.2011.2012-2018 x 
2010, 2011,2012  

a a folder papel 

- Notas de remisión duplicado Notas de remisiôn 
duplicado 

2012-2018 x 
- 

s 
- 

a 
- 

folder papel 

Cuadros de dislribuciôn Cuadros de dislribución 2011-2018 a a - a - folder papel 

106 - Informes de recepcion Informes de recepción 2007-2018 a - - a - folder papel 

107 
Informes de recepción de Informes de recepción de 

- bodega 
2009-2018 x 

bodega  
x a folder papel 

Comprobante de irigresos Comprobanle de ingresos 
108 
- 
- n/de remisiôn dupircados nfde remisión duplicados 

2010-2018 a 
- 

x 
- 

a 
- 

folder papel 

Reporte de movimrenlo de Reporle de movimiento de 
inventario 

2009-2018 a 
inventario  

a a folder papel 

- Traslados enviados Traslados enviados 2008- 
2008-2018 x 

2009  
a a folder papel 

- Ingresos p/matriz Ingresos p/matrrz 2008- 
2009 

2008-2018 a s x folder papel 

109 Remisiones de ingreso Remisrones de ingreso 
- riplicado Iriplicado 

2010-2018 a 
 - - 

a 
 - 

x folder papel 



Remisiones de Remisiones de 
medic.amentos de Julio medicamentos triplicado y 2010-2018 x x x folder papel 
triplicado y duplicados duplicados 
Remisones de venla Remisones de yenta 2009-2018 x a a folder papel 
Remisiones de salida Remisiones de salida 2010-2018 a a a folder papel 
Documentos de Documentos de 

110 
proveedores proveedores 20019 

2009-2015 

Eexil

ny Rivas 

iar de Abastecimientos 



INVENTARIO DE DOCUMENTOS A DEPURAR 

API 

SLJFONOO 1 

SUBFONOO 2 
	

Gerenc,a Pinanciera 
	

FEC(-(A 

SUFONDO 3 
	

Dcpnbcn5o de Co'tSbl,dad 

SUflFONDO 4 

o8oa VALOR DELDOC 
CAJA SCRIE P03505W 0AS(RIPN Sopooto 
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amp,; at 
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aflOP0 	do 
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• L1q0,d20iNne; COOPERATIVA (2  2000$) 00000 2009.2210 , , 

LIquId 	0005 
UN,cENrRoSOYatac300(3 AMPOS J 2005.2010 n 

p 	dt 
papnl 

AMPOS ENERO 

ampo;do 

AMPOS 
LIqNId?CI000S APOPA(2 AMPOS )EP4ERO 2205.2010 N p2001 

amp,; At 

AMPOS 
Liquidaciones SANTA *0*2 AMPO >05(00 2008.0010 n x x papel 

a.posdo 

AMPOS qU1d*0000 C000o000IO 2' AM°'O DIC00000 200N.1N19 0 N 5  
sa000___ 
ampOs de 

AMPOS 
tiqNidacl000; ESTACO MAYOR (I *0(00) ((.000 202$ N x N papel 

ampos de 
AMPOS (iquidaciono; SflA CRIST*I. (I 42.200) 00000 2-1-1 , papel 

SATATECLA 	 A?P0 Om )0nPd0papel 

ainpo; do 
AMPOS (iquidacionos AHUAC.IAPAN)I *5(00) 023(00 x * x papel  

ampo; de. 

AMPOS 
Liquidacionc; MATRIZ:I)I AMPO)ENERO 2005<010 x x papel 

amp,; do 

AMPOS 
Liquidac,ono; SC1lSUiTE0E0UC (I AMPO 2 05(00 2008.2018 N 0 0 papel 

ampos de 

AMPOS Liquidaciune; U$LLIJTAN (I 4,200) 04(00 0209.0018 o N x 

OIL  amposde 
AMPOS 

Liqiudactone; CAAL*100A000(3AMPO)0!lE100 0209200 8 N 3 

*155(0; do 
AMPOS 

liqNid.00iiuflON ZSCATSCYL000 (1 *000 I EN000 oms-2010 0 0 
, 

papol 

amp,; do 
AMPOS 

Liquidaciones ILOAASCO)1 00(00p P0000 ro,soois 

amp,, de 

AMPOS 
liquidaciones 8023S0000E>, 40(002 P0000 220i0 8 0 0 papel 

amp,; de 

AMPOS 
liquidaciones M0100SAR 2 05200 I 00000 2000 2010 o , o papel 

ampos de 
AMPOS 

tiquidaciones RESM>2AM00S €5000 20202015 N a 
arton 

papel 

amp,; de 
liquidacionos 135)1 *MPO)El.000 2009-1i1 N papcl 

ampo; de 
AMPOS 

'• Liqoidaciones DESPUSSA I I 41000) 01000 2200200 N N 0 

$A;$c(NTE vs15(ouLL>2014P0( an 
*pos Liquidaciono; 0 , pp( 

liquidacionno 
OP.ICLOTROL000005>1 00(00) , 

.NN9.2Ni8 N 0 
N  A 

papel 
AMPOS ToURS 

anspo; do 
AMPOS 

Liquidaciofle; C00TPE04C tl *5(00) 000NURO 2532.2020 N A N papel 

amp,; do 
AMPOS 

Liquolacione; MATRIZ (500,000$) 0000000 2009.0010 0 
09000 

papel 

AMPOS 
tiquidacone; A000A(ZAM005 'ESOENC 2009.201S 8 N N  

sinpo;de 

eaton 
papei 

amposde 
AMPOS Liquidacronos AIIUOCIIA000(24MP0) 0000(00 x x , 

04200 
papel 

405(0; 
de 

 
AMPOS 

Liqurdaclonc; 00500*5.022 P0001 TENNECO 200N.1OlS 0 N 

-- 
, papel 

- 
Llqoida(iAnO; 

U9CCE5200 LOURDES Ca?.IP0) 0205.0020 0 0 2 
d 

papel 
AMPOS FERRERO eaton 

amp,; do 
AMPOS 

Liqurdaciofle; 0000500 1 autO) 'ERALNO 2002015 2 N N papel 

amp,; do 
AMPOS 

Liquidacionos 000PERAT1VA1 I AMPOj FERRERO x x 
Carson 

papol 
____ 

amp,, de 

AMPOS 
Ljqoidacione; 00$  (2  AMPS I 0(00000 0 N 8 papel 

ampo; de 
AMPOS lrqunIacionP; 5*231*40* ('AMPS P000200 22090029 N • 

rion 
papM 

atop,; do 
AMPOS 

Liquidaciofle; usuwros 0 3.000)00000 2009.2015 0 x papel 

J*1PNO de 

AMPOS 
Liquidacione; 11*5 MIGUEL 	(2 AMPOS >0200000 2005.0910 0 0 5 

0.200 
papel 

ampo; de 
AMPOS 

Liquidacrone; 505SOOIATE 0 *0(00) pco,coo 0029.ININ , N 0  
Caton - 

ampos de 
AMPOS 

Liquidaci0000 0001'OOSSR(z*MPO)PEORERO 0005.0510 N 0 0 
08200 

papel 
___ 

ampos de 
AMPOS 

Liquidacione; NESM (2*5(00; j000NER0 0009.0525 , , , 
Cat 5(0 

amPN; de 
AMPOS tiquidacrone; Su'l VIOLATE t2 AMPOS 1 00000RO 0009.2010 N 0 0  papel 

mp,; de 

AMPOS 
tiqurdacr000; suLA cR250410 AMPO, 0033500 rococo,, a o pape 

Eampos de 
AMPOS 

LiqurducINnos METN000IOTNO 2AV005)000R000 20090015 N 0  papel 

amp,; do 
AMPOS 

LiqOIdaOiOno; ZACATEC000C?>1*2A00 IFENRENC 0)54.2029 0 x x  papel 

LqAI 	0005 
OMIC001RO $00303120 	*0 0 I 2005( 2025._NO 8 0 0 

amposde  
AMPOS - . FERRERO  

• - 	- liqUrdaciuflo 
05( SANTA100LA 	 200) 20202015 - 0 0 

de 
pap& 

AMPOS F(N0000 N 

amp,; do 
AMPOS 

Lrqoidacmno; 00000(2 	aMPO)0000000 x 0 x  papel 

ampo;de 
AMPOS 

L,q,idacinnes CI(ALAT000000I3AMP01000R000 2053.2018 0 0  
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.MPOS 

- L 	P qo 	NT EBRERO  .MAYN NA 
carton 

 

ampos de 
AMPOS 

(uqudacones MATRIZ 11(1 ANT?)) MAR20 NYNO INN A A 

ampNs P. 
AMPOS LigNidaciones SANTA ANN 1 AMP)) MAR20 TONg-INS n N N 

aNspOsde 
AMPOS 

liquidaccones MATRIZi I 2AMPOS )MARZo NOuN-INS N A 
rton 

pap.I 
ONTpNS de 

AMPOS 
liquidaciones SANTA TECI.A 1 I AN/TO I MAR20 P309.0015 N N x 

,MpNAP, 
AMPOS 

Liquiducon.s APOPA( 2AMPOS 	AARZO 10)9000 N N N papel 
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N s AMPO

AMPOS 
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cifton 

pApel 

ampos Pt 
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liquidasNnes COOTTRATSIA( I AMPO)MARZO 2009-PO1 N 0 N pape 

aRTPOO P. 
AMPOS 
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AflTPNN d. 
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).qoidIiones SAN 0)051-OrE) 2AMPO ) MAR20 000ANNIN N x N 

AflTPNN de 
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" 1qNidaoones NASA CR5701 	AN/TO) MARZO 00)9-ONTO N N N 
YONOON 

ATNPNA P. 
AMPOS )qNldacioaes COJUTEPUONE 2 AMPOS I  MAR11 PNN9.NNIT N N 
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id tIqAa000,A CAALATETNAT(G0 3AMPO (ANTI). NOON-TNT N N N pAP,) 

APNN de 
AMPOS 

LiquidaciNNes SALN CRIS1ALI 	AMP)) lOON/I 2009-2N11 N N N pape 

ampOs de 
AMPOS LiquidaciNNes SAN VNCEN7E (2 ANIPO ) ARR3. 00N9.NNIT N N N  

CaMon 
pap.) 

Liquidiciones  N1 UCENTNOSO PRO GO2AOiT0( 
o,og'o A x 

4",IP05 
papel AMPOS AWL 

AMPOS LqNidarNnTN ONSPENSN 2 AN/NON I ANN-S ONNA.NNN N N N 
AINpNN de 

pap.) 

APNN de 
AMPOS 

LqNdAsiNn,s MATRTZ I I S AMPOS (ANNE 20)0-000 N N N 
rOMAn 

pap. 

ARTPN5 de 
AMPOS LlqA(daciNn,s SEMSOTOTENC))EE I  I AMPO(ANRIL 200A.NN1T N N N 

ruMAn 
pap.) 

P 	PP 
AMPOS 

NR20NA COOPERAYIVA 12 AMPO I AOR(1 NONN-000 N N N 
YNMAn - 

AINPOAP. 
AMPOS 

liquldaciones FAS(29-MPO (ANRIL 0009-PO1O 0 N N pap.) 

ampos de 
AMPOS liqNIdacones SOASONATE (I 9-5000) ANRIL 0009-0018 N N N pap.) 

ampos de 
AMPOS 

).lqNidaciones spurn TCCSA (2 AMPO) ABRIL  0009-2018 N 0 A papel 

ampos de 
AMPOS 

Liquidacones VATNIZ 1111 AMPO) ANRIL 0N09.NOIN * N N pope1 

ampos de 
AMPOS 

SIqAIdONINNPS AI-IIJACNAPAN 2 AMPO (ANTI NNNN-TNIN x N N pap.) 

ampNsde 
AMPOS liquidaciNnes usulu100(I OP/TO (ANN/I 2NNN2NIN A A papn 

LquId ac(Nnes 
OTNCENTNOIOUROES(7AMPOS) 

0509-N N N 
anN/NAP, 

pap.) AMPOS AORL N 

amposde 
AMPOS Liquidacion,s SANTAAISA2///P0)ANN:L ONNA-NoNO N A N pap& 

AMPOS - 
LiquiduconeN I,IETNOCESTnOI 2 ATIPO (ANNA MAN-TAO 

-- 
N 0 ANNPNS P. 

pap& 

AMPOS 
LiquldaciNnes SATIMICUEL (2A?.TPO(AORL 0005000 
-____--- ---- 

x N 
30)0005 P. 

pap,) 

amposd, 
AMPOS )jqU(dACiNn,s METROSAR (2AUPO(ANRIL. NOON-SON 0 N N pap& 

aNN eN uNCENrAC SOVAPASGO) 2AMPOS( 
2009-POPS N 

anrpas de 
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S.. tuquidaciones rAS.RDTOOCE%ITROJULO 10.51)1015 x x x papel 

.... MActi REGIONAL .IJhC€N000 
.00.71) 

an,posdo 
56 tuqudaciones S040A4004LtiO — x p — x 

— 
papel 

arnposde 
S .l. rqu,daciones 00401EPEO1ERATO1Z 14*00 1*00.11)15 
-____ ------ -- 

amposdc, 
S Liquidaciones CH&AIESSAGOUSULUTAII 10 papel 

— — — — tiqd.ccoones CL 	054500451$ 	$A5O550U* 1000105 

ampUlS ao 
60 •••• Liquidaciones AII*AC0000SIMCTROSUR JULIO 205)15 c 

---- 
x papel 

61 d 

-____ 
C0OPE*A1IVAUIIOE5ITR0 100*015 

------ -- 
ampos de 

- Iq 	aciones 

arnpos de 
2 liquidaciones SAN VCESIC0C$M auto 2)10 

------ --- 
paput 

3 A000A..00EM9PS.UZO 

E

. 

.." anopoude 
ppl __•__ 

.. 

Ltd 010LIOZUCTCOI.'CAJI.iO 

Ltquidaciones 
ampos do 

p.cpei 

amposde 
lquidaciones 11.07*71 414110 0)05100 0 0 * papel 

66 SAOI)ICCNTL-IJNICCIJT*OSOV*P&'IGO . 
------ -- 

arnpnudo 
— tq 	d ppl 

arnposde 
6 .. liquidaciones IUEt*OSUOIa000A000500 40:410, c U 

8 d 
$00450 	TI oe SC00cSet5.Sa 

------ -- 
alnposdl' 

- 10 *111 	1101.0 AG,.,.1O 
anoposde 

6

7

7

66

5 

6.. 
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T

s

o 

 

COALAT*'IPJIG0.SAPIIAASI*AO0S10 400,-II'S 0 0 x papel 

70 10 d 
E$IA0064108PI.OZAMERL'O1 

------- -- 
aniposde 

ppl - HOE T0OLOJR0E$A4006TO 

71 liquidaciones IRCCIH9400.$.0t.A 
U 0 0 arnposde 

papel CRJSTA1ZJSU.UTANIMATRIZII S000TO carton 

aniposde 
.1 Liquidaciones 5,fljq4 	043405740 POPS' 

6.. 

---------- -- 
1071005 de 

7 3 Liquidocinne5 Aoua00400lu lAS I BESU 1000550 111)5105 o papel . 

Lituidaciones 
SAN PIOUS.. 
nEoIcNu.:SFSsUSI1000LEC0OPERA 2110 40'S U * x 

---------- -- 
d 

papel 
IIV*AGOS1O carton 
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aorposde p8501 

---------- 
arnposde 
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Liqcic0rnlcnes 011101L000S504000IMUSALUTOA 

0001,1801 
5110.110 o , it 
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93 - ncr000csc000110LAocsc900 amposdo 
Ltd 00801 

P

pP 
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95 

. 
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0.. 
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INVENTARIO DE DOCUMENTOS A DEPURAR W,  

 

SUBFONDO 1:  
SUBFONDO 2: 	Gerencia Administrativa 

SUBFONDO 3: 	Dpto. Recursos Hurnanos 

SUBFONDO 4: 

 

;" Wi daddeCoflservadón VALOR DEL DOC CLAsincAaON SEGUN LA No.de 

CAJA SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 
FECHAS 

Folios 
Soporte 

ADMINIS 
LEGAl. FISCAL HLSTIIRICO PIiBUCA OPICIOSA RESRRVAOA COIOPIDENCIAL ASIYp EYtant 000 EXTREMAS 

TRAT. _____________ _________ __________ __________  

It I,IAR(O 	ci 
'OIAIiO 

CORRESI0N(

AS

)IL S I 	LA 050 7C31 
2001-2018 X X X FOLDER PAPEL 

1150 000ILIAR SE OIARIO LIBRO AIIXILIAR Dl MARIO 
2000-2018 X X X FOLDER PAPEL 

CAJA 8 3 
7000 

- 
CORRESPONDIENTEALANO 2000 

LIBRO MAYOR ALIXII IAR LIBRO MAYOR ALIXILIAR MARIO 
2001-2018 X x I FOLDER PAPEL 

MARIO 2001 CORRESPONDIENEE AL AO 2001 

DOCUMENT05 QUE 51 ENVIAN 0 SE 

CORRISPONOENCIA SE RIdDEN OP LAS UNIDAOES 00 

COMLRCIAIIZACION V COMFRCIALIZACION V 2001-2018 X x X FOLDER PAPEL 

ADMINISTRACION 2001 ADMINISTRACION OR LA 

INST ITO CIN 
CAJA RS - 

OOCIJMIN1OS QUO SE ENVIAN V SE 

CORRESPONDENCIA RECIBEN DE LAS UNI00015 DE 
X FOLDER PAPEL NVIAISASAGERENCIA COMERCIALIZACIIINV 2001-2018 X X 

2001 AUMINISTRACION 0(1.5 

INS1ITUCION, 

BOLELASQUE SE INTREGAN AL 
X X FOLDER FASTENER 

CAJA #6 EIOLETAS 011050 PERSONAL 011.55 LSIIRREN000 2010-2018 X 
UNI050ES DE LA IN5IIFLJCION  

BOLL EAS (11)1 SE ENTREGAN AL 
X X FOLDER FASTENER 

ROLEIAS 01 PAM) PERSONAL SILAS 001RENTES 2008-2018 X 
UNIDAOES 01 LA INSIIILICION  

BOLIIASUL1S SI ENTR160N Al 
I X FOLDER FASTENER 

BOLETAS DE PASO PERSONAL DE LAS LSIEERPNTES 2007-2018 X 
UNII)A015 SE LA INSTITUCIIIN  

CAJA#9 - 
BOLITAY 011060 

ROLPTASQUE 51 INTRO GAN AS 

PERSONAL DE LAS DIFERINIIS 2005-2018 X x X FOLDER FASTENER 

UNIDADES 01(0 INSTITUCION  

ROLETAS 0111 51 [NTRF.LYAN Al 

8011105001550 PERSONAL DELAY DILIS(NTFS 2009-2018 X I X FOLDER FASTENER 

0510001501 LA INSIIIUCION  

80111050(1151 ENTREGAN AL 
X X FOLDER FASTENER 

ROIPTAS DE 1060 PERSONAL SILAS 0I1[RINIES 2006-2018 I 
UN(050ES 00 LA INSIIIUCIOS  

CAJA #10 - TARJLIAS LIE MARACION 01 LAS 

TARILIAS LII MARL-SCION 
DIPERINTIS UNII)ADESY 

2006-2018 X x X FOLDER PAPEL 
DEPARTAMENEOS (((IA 



CAJA 3* 12 *301(10501 P400 

BOLETAS ORE SE ENTRLRAN AL 

PERSONAL DE LAS DIFERENTES 2007-2018 X X 
UNlOADER OF LA IFUSTITUCION  

X FOLDER PAPEL 

TAR3LTA5 OF MARACION OF LAS 

IARJLOAS DE MARCACION DIPERENTIS UNILTA[)(S V 
2003-2018 X X X FOLDER PAPEL 

2003 DEPARTAMENTOS DE LA 

CAJA *3 13 INSTITUCION  

BOLETAS QUE SE LNTRLcSAN AL 

BOLETAS OF PASO 2006 PERSONAL OF LAS DIPERENTES 2006-2018 X X X FOLDER PAPEL 
UNI000ES RE LA INSTITUCION I I 

Oficial de Gestión Documental y Archivo 

Ruby Gonzalez 

25 14-4933 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

INVENTARIO DE DOCUMENTOS A DEPURAR 

CEFAFA 

Gerencia Comercial 

Opto. Ventas 

FECHA: 14/05/2018 

0D 

JEFEDE 
VENTPIS 

L yseii: 

CLASIFICACION SEGUN Unidad de 
VALOR DEL DOC. 

CA SERIE SUBSERIE OESCRIPCION F0660000001M8, 
LA LAIP Conoervación Node 

Soporte 

0500 
.os. 00 do Re see 

deed a 
A: C; 

-  - - 
tea:!: CAt 

Folios 
COAT 166100 53  

Rernisiones, 

reportes de ventas, Rcrn,s;oncs de :191050 a boosga 

1 . santa lecla, I;quidac;ones d;anas 2012-2018 x x x folder papel 
liquidaciones de Ia sucursal, repOttOS de venlas. 

diarias. 

2 
Liquidaciones, LoWldac;oneslalio-agoslo yb/los 2032018 x 

folder/ 
papel - 

ticket, do ticket del mes de marzo rollos 

3 - Liquidaciones 
Ltqutdactones Mayo-octubre 2013.2018 folder papel 
SaCurSaI soyaparlgO  

4 - Liquidaciones 
Llqoldaclones Mayo-Oclttbre 2013.2018 folder papel 
sac,ttSai rnetlocentrO 

Liquidaciones, Liquidaciones sept;ernbre y rollos folder! 
5 - de ticket del rites de abril, sucursal 2013.2018 x x x papel 

ticket. soyapango, rollos 

Infotnies de ingr0500 y egresos 
folder/ 

6 - Remisiones, Tickets. 
000ro-agoslo 2013 sucursal 2011.2018 papel 
soyapango Romisioses rlgresos Y rollos 
0970505 enoro 011-enero 2012 

Control isbm, Control rocetas 15km. 02-2007. 

- 

7 . ordoris de corepra 01.20080102. 2007.2018 x a a x folder papel 
ordenes de compra. 2009 sucursal metr000nlro 

I nformes, 

memorandum, 
lnfomtes de regenles 2011. 
rnenrorandutrl produclo vencido / 

8 - Licitacion, 2012. lintanOn eel 10-2011. 2011-7010 a a x x folder papel 
docurnentos, dOCunlentos CEPA 2012. 

anteproyncto ley de r000;carrronto 
anteproyecto, 2012, intornios de venla 02/2013 

informe de versta.  

Rollos de ticket moses de 
9 - Tickets seplornbro, oCtabre. sucursal 2009.2018 a a x rollos papel 

metr000nlro 2009 

10 - Liquidaclones 
Lquidaoorios 03 del 2007-2098 de 2007 2018 a x x folder papel 
sucursal metrocentro 

11 - Tickets 
Rollos de SCoots 2009 y 01/2012 2009.2018 a x a rollos papel de sucursal santa lee/a 

Liquidaciones, Rollos de 1/0801508-2011. 
12 - riqadaciones 08-2012 de sucursal 2011.2018 a a x folder papel 

ticket. metr000rlro 

13 - Liquidaciones 
Lqodaconos sucursal soyapango 2009-2010 x x ,t folder papel enoro yjonio 2009 

14 - Liquidaciones 
Liqaidac;000s sucursal santa leo/a 2010.2018 a x x folder papel do enema doombre. 2010 

Reporte ibsrn, Roporlo 000170/dc rocelas loOm 

15 - remisiones, 
2006.2607 rerItIs000S de 11970505 2066-2018 0 a 2 folder papel OgIOSOS 2006-2007 l;qu;dac;onoS 

liquidaciones. 2006.2007 de sucursa! santa lecla 

16 - Liquidaciones 
L;qu;dac;onos sucursal 50Y3P6690 2009-2010 x a x folder papel onoro y abri 2009 

17 - Liqudaciones 
Lrqu;dacones sucursal S0POit90 2000.2010 a 2008 

 

a T a folder papel 
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JrLu 

Liquidaciones Lqcdacones 201 ly rerrnsones de 

57 - ogreso y egr880 2011 de sucursal 2011-7018 ~tl  
lder 8 0 FF-fl 8 

remtstones. nratnz pbtco 

58 - Tickets. 
Rollos de tickets 2011-2012 201 1-2018 x 0 5 rollos- pêl-1 
sucursal soyapango 

Rollos de tickets 2010, rernsonos 

59 - Tickets y rernisiones. de ngreso y egreso 2011 sucursal 2010 2018 x x x folder papel 
SOy3PaflgO.  

60 - Tickets.  
Rollos de tickets enero.jur.o 2009. 

2009.2018 x X 0 rollos papel sucursal soyapango. 

61 - Tickets. 
Rollos do tickets enero-moras 2013 

2013.2018 0 X x rollos papel 
5001581 soyapango 

Rollos de tickets de agosto- 

62 - Tickets, Inventarios. 
septrembre 2010. Invenlanos 2010-2018 x x o rollos papel Selectvos 2010 sucursal 
soyapango 

Liquidaciones, Lrtadaciones y cOntrol do recetas 

63 - isbn' de ab8l-dcernbre 2012. de 2012-2018 x x x folder papel 
control isbm. sucursal metroceniro 

64 - Lrqutdactones. 
Lqudacones 2011-2012 do 2011.2818 x x x folder papel sucursal teiza aerea. 

65 - Tickets. 
Rollos de tickets 2012 sucursal 

2012.2018 x x x rollos papel luerza aerea 

Remsiones de ingresos y egreso 

66 - Rernisiones. 2089-2010-2011 	sucursal luerza 
aerea 

2009-2019 X x x folder papel 

Liquidaciones, 
Lrqrrdaciones 2005, rernrsrones de 
entroda y Sairda 2005-2006 

67 - remisiones, informes de recepcicn 2005 2005.2018 x x x folder papel 

inforirtes. 
informes do recetas 2005, de 
sucursal santa tecta 

Infamies, Intotmes de recepcion 2011, colas 

68 - . 	, de rernson do ingresos y egresos 2011.2018 0 x x folder papel 
remrsrones. 2011 de sucursal matrrz pobiico 

Ltqutdaciones, 
Lqdacones 2008. reporle de 
recetas isbn de eoero.dicienlbro 

69 - reportes isbm y do 2008, reporte de codas rrrensaI 2007.2010 x x s x folder papel 

yenta. 
20072008 de sucursal 
metrocenhro 

70 - Tickets. 
Roitas do tickets 2010 sucursal 

2010-2018 x 8 0 rollos papel fuerza aerea 

71 - libretas de informes 
Libros de sacs-sales 2005-2007- 

Obros 
2003.2018 x x x folder papel 

2009,0 	de yenta 2003-2012 

Liquidaciones, Liqurduciones do enero a Juiro 

72 - . 	. 2008, rernsones ingresos 2011 do 2009.2016 0 x x folder papel 
re misiones. sucursal rnatnz pubtico 

Rollos de tickets de septiernrbre a 

73 - Tickets. diciembre 2012 sucursal 2012-2018 x x x rollos papel 
nl0r000ntro 

74 - Liquidaciones. 
Lquidac000s 201380 sucursal 

2013-2010 0 0 x folder papel alnz pubhcc 

75 - Tickets. 
Rollos do tickets 2010-2011 

2010-2018 x x x rollos papel sucursal Santa Tecla 

76 - Tickets. 
Rollos de tickets 2013 sucursal 

2013.2018 x x x rollos papel rnatnz publrco 

77 - Tcikets Sac Santa Tecla Trckest 2013 2013.2018 x x rollos papel 

78 - Tickets Sac Matra Tickets 2012-2013 2012-2018 x x rollos papel x 

79 - Tickets Soc Santa Tecla 2012.2013 2012-2019 X x rollos papel 
x 

80 - Tickets 
Soc Santa Tecla Tickets 2009- 

2009-2018 X x rollos papel 2013 
- x 

81 - Liquidacion 
SuC Metro Contra Lrqudac,on 

2013.2018 X x folder papel 2013 

Remiiones Sac lisclutan Lbro recarga 2013 - - - - - - - - - 

82 - Rernsones ingreso y egreso 2013 2013-2018 x s folder papel 
Liqutdacion ocidacon 2013 Control de - - - - - - - X 

83 - Tickets Sac Despensa Tickets 20112012 201 1.2018 x x rollos papel 
x 



84 - Tickets Soc Matnz Tickets 2012 2012-2018 x x (llos 
= 

85 - Tickets Sac Metro Centro Tickets 2013 2013-2018 s S 'roll@ 
ENTAS 
tpel- 

86 - Tickets Sac Despensa Tickets 2012 2012-2018 X 0 
x 

87 - Remisiones Tickets 
Sac Santa Ana Renrsiones 

2010-2018 x x rollos papel 
 Entrada y Satida 2010 Tickets 2010 x 

88 - Tickets Suc Metro Our Tickets 2012 2012-2018 x x  rollos papel 
x 

89 - Tickets SOC Metro Centre Tickets 2013 20132018 x x rollos papel 
x 

90 - Liquidaciones Soc santa lecta Lqudacones 2008 2008.2018 X S  folder papel 
x 

91 - Tickets Soc santa Tecla Tickets 2012 2012-2018 x x rollos papel 
x 

92 - Reporte 
Sac Faerza Aerea Vrtacora de 

2007-2010 x 0 folder papel recarga 2007-2013 X 

Liquidaciones Soc Metro Sar Lrqurdacrones2012 - - - - - - - 
93 - Remisiones de ingreso y egreso 2012.2018 X x folder papel 

Remisiones 2012-2013 - - -.--- - 
94 - Viñetas 

DCpto Ventas VActas do 
2011-2018 x 

- 
o folder papel 

socarsales 2011 

95 - Liquidaciones Suc Matrrz Lrga,dacones 2012 2012-2018 0 x folder papel 
x 

Remisiones SuC sari incente Rerrrrsrones do - - 
96 - urgreso y egress 2007 2007-2010 x x folder papel 

Liquidaciones Liqu,daciones 2007 - - - X 

97 - Tickets Suc Matriz Tickets 2012 2012.2018 

- 
x x rollos papel 

x 

98 - Tickets Suc Santa Tecla Tickets 2011 2011.2018 x x rollos papel 
x 

Liquidaciones Suc San acente Liqudaciones - - - - 
99 - 2028 Remisiones de enlrada y 2008-2018 x o folder papel 

Selectivo satida2008 	selectoo 2008 - - - - - - - - X 

100 - LiquicJaciones 
Sac. Zacatecotaca liquidaciones 

2011 2011-2518 x s folder papel 2011-201 X 

101 - Tickets 
Sac Metro Centro Tickets 2011- 

7011-2010 

- 

0 rollos papel 2012 x 
Sac Soyapango Rernsones do - - - - - - - - - - 

102 - Remisiones -Receta entrada y sahda 2011 Control de 2011-2010 x folder papel 
ca0da 	receta 	skirt 2011 - - - - - - - - X 

103 - Liquiciaciones Sac, Matrrz Lqadacones 2011 201 l.20t8 x x folder papel 
x 

Deplo do yenta IncenlanO - - - - - - - - - - 
104 - Viñetas-inventario setectrvos 2011 Caadro de 2011.2018 x x folder papel 

,ketas 2011 - - - - - - x 

105 - Liquidaciones 
Soc. San Vicente Liquidaciones 

20082012 x x folder papel 2008 - 106 - Liquidaciones 
Suc Focrza Aerea Liqoudaciones 

2013.2016 x 0 folder papel 2013 

Dcplo Veelas Repose de yenta - - - - - - - - - - 
107 - lnforrnes - cuadros 2003 at 2010 nlorrire de regente 2003-2010 o x folder papel 

1013 libro de Irastado de - - X 
Remisiones Sac Santa Ana LiqudOCiCnOs 

108 - 2010 Rernisrorros do ectrada y 2010-2318 x x x folder papel 
Liquidaciones rialda 202 trorano de Ir050ro - - - X 

109 - Liquidaciones 
Sac Soyapasgo Liquidaciones x x folder papel Enero ajulo 2011 110 - Tickets 
Sac. Eslado Mayor Tickets 2012- 

2012-2018 x x rollos papel 2013 X UnpIn Venla inlorme de videla - - - 111 - lnforme -varios 2008 -2009-2010 Memorandum 2008.2018 X x folder papel 
1008 Inlorme de audloria a 

- 

Suc Metro Sur Liqaidacionos 2012 - - 
112 - Liquidacion Remisiones de eslradaysahda 2012-2010 x 

- 

x folder papel 
2012 
Deplo yenta Control do okcta - - 

113 - ViRetas -selectivos 2012 irvenlano setectvos de 2012-2018 

- 
x x folder papel 

ocorsales 2012.2013 - - X - 
114 - Liquidaciones 

Soc Santa Tecla Liqaidacrones 
2009-2010 

- 
- 

x x folder papel 2009 

- 
115 - Liquidaciones 

Sac Cooperativa Lqadacioees 
2512-2518 x x folder papel 2012-2013 

116 - Tickets Sac. Santa Tecla Tickets 2012 2012-2018 x it rollos papel ________________ _______ x - Soc Metro Sor Seteclinos 2011 - - - - - - - - - 
117 - Remisiones Lqudaconns 2011 Control recelas 2.11  -2018 x it it folder papel - 	- sbrn 2011 Reoursicion traoe!erla - - - - - - - - X - - 



Depto de Ventas Control de  
118 - Viñetas voietasa Sucursalesjuruoa 2011-2018 x x / ldei oat — 

aosto 2011  _________ 
Depto Venla Carta Proveedores - - 

119 - Cartas 2013.2013 Memorandum 2013 2012-2010 x x l lder 
7013 xl-, 

120 - Tickets Sac, Fuerza Aerea Tickets 2013 2013-2018 0 X O' papel 
X•C;.rtrut 1  

121 - Tickets Sac Matna Tickets 2013 20132010 x x rollos papel 
x 

Depto Venta Cokzaoon 2010-2011  

122 - Cotizaciort Viñeta Cuadro dde Vnñela enero a 2011.2010 x x folder papel 
riarno 2011 v aqosto a seotiembrr - - - X 

123 - Liquidaciones 
Suc Matrnz Lnqu:dacrones 2013 2013-2018 x x folder papel Cepa coniruto de personal x 

124 - Viñetas 
Depto yenta Conlot de Vdeta 2011 2011.2018 ( x folder papel Septnennbre a octubre X 

125 - Tickets Suc Metro Centro Tickets 2010 2010-218 x x rollos papel 

126 - Tickets Suc Santa iecla Tickets 2013 2013.2018 - - - X 5 papel 

127 - Tickets Soc Eslado Mayor Tickets 2012 2012-2018 - - x ii 

128 - Tickets Suc Metro Sur Tickets 2012 2012.2018 - - X rollos papel 

129 - Tickets SaC Metro Sr Tickets 2013 2013-2018 X - X rollos papel 

130 - Tickets Sac Metro Sur Tickets 2013 2013-2018 - - X rollos papel 

131 - Tickets 
Soc Metro Ceniro Tickets 2009- 2009-2018 x 

- 
x x rollos papel 2010 - 

132 - Tickets Sac Fuerza Aerea Tickets 2009 2009-2018 X x rollos papel 

133 - Tickets 
Sac Metrocentro Tickets 2010- 2010-2016 X X x 

s papel 2013 - 
134 - Tickets Sac Elesm Tickets 2009-2010 20092018 x - x X rollos papel 

135 - Tickets Suc. Estudo Mayor Tickets 2013 2013.2010 

...... 

x x - x 
rollos papel 

Licitacion Depto Venta Licitacon CCL 2007 - 

- 

136 - Cole cunnla 2007 Memorandum 2007'2018 x x folder papel 
Memorandum 2007 - - X 

137 - Liquidaciones Sac Depensa Lqnodaciones 2013 2013-2010 x 

- 
x - x folder papel 

Sac Soyapango Libro de 

138 - Tickets inuentano 2010 Tickets 2010 2010-2018 x 0 
folder/ 

papel 
Liquidaciones Lo9udacnones de 	noonernbre a rollos 

diciembre 2010 - _L 
139 - Tickets Sac Matro Tickets 2013 20132018 - - x - x - - - - X rollos papel 

140 - Tickets Suc Muinno Tickets 2012-2013 2012.2018 - x 

- 

- x - - - - X folder papel 

Deptoyenta Control de ndeta de 
141 - Viñetas -Infortote sucarsules 2008 tetornie de 2008-2018 x x folder papel 

audtona 2008 - X 
142 - Liquidaciones 

Sac San Vicente Lqundaciones 2008-2018 x s folder papel Septiembre a dicembre 2008 x 
143 - Liquidaciones 

Sac Soyapango Lquiduciones de 2011.2018 x x x folder papel agosto a dicembre 2011 - - - 
Depto yenta Autoroacionn lOOM 

- 
2008 Carla tsbrn 2008 Codgo a 
depurar 2007-2008 Obsernacon 
sbm 2008 Aatonivacon Tickets MIt 
2005 Planta de rnedco km 2008 
Cuadro hberado 2008 Arqueo de 
caja 2008 tenentano 2007-2008 P01103 Cornpra 2008 Carla a 

144 - Documentos Varios 
Proueedores 2007.2008 Donatinno 2005-2018 x x folder papel 2008 ConnIe cIrca 2000 Actea Ijo 
2008 Contropl de Cheque 2008 
Preetucion at consejo dirtectivo 
2008 Cuadro basco 2008 Ofrcno 
2007-2008 Intone de regente 
2008 Cntrot de descuento 2008 
Control do descuento de taltante On inoentario 2007-2009 Plan 
Operutvo 2008 x Suc. Fuerza Aerea Remisiones 
enirada y Sahda 2012.2013 
Intorme de aadtona 2007 Plan 

Rernisiones Informe estnategiCO 2004-2008Colizacion 
145 - brn 2006 Productos especiales y 2004-2018 x x x folder papel 

Cartas cartas brn 2000 Cartas 
compromiso prove000res para 
cuadno magisterial 2006 
Memorandum 2005-2006 x 



: EFEDE 
Doplo yenta Correspondeecia EN lAS 
regentes 2006 Copia corrvenro ME - 
Copia contrato parlicipacion do 0 

ganacra detalto de note credrto 
venodo producto venCdO 2006 
2007 tnfor,nalrca RB2C instructroo 
manojo caja chrca 2000 copia 
contrato de arrendamlento Informe 
de Scgurnricnto Cuenlas 2006 
Medlcamento beta de possca 
2006 Corrospondreecla 2006 Pago 
0 e anaahdad quirrtico regente 

146 - Documerttos Varios 2006 Actas reururron de yenta 2006 2000-2018 x a folder papel 
Correspondence 2006 Copia 
contrato pabhbartos 2007 
Cotizacron LNB 2006 Proceso de 
recuperaclon do mora 2006-2007 
Carla a Proveedores 2006 Copia 
del caruSo do razor) social do 
barmacia CEFAFA 2006 Cope de 
Ley do adqusicrones y 
contralacrones Inborme do Auditona 
2006 Memorandum 2005 
Lrcrbacen CCL 2006 Plan trabujo 
2006 

x 

147 - Viñetas 
Deplo do 00735 Pago de viñetas a 2011 2018 x x x folder papel sucrsales 2011 
Suc. Mlnz Inborone de receperon 

148 - Remisiones 2013 Rernisiones de entrada p 2013-2018 x folder papel 
satrda 2013 X 

149 - Liquidaciones 
Soc Estado Mayor Lqad300rrCS 2010-2018 x folder papel Enero 	a Jul,o 	2013 - x 
Suc Zacatocoluca Llqad3cioces 

liquidaciones octabre a drcrernbre 2013 
150 - Comprobantes aeroflash 2013 2013-2018 a folder papel 

Rernision Remisiones do entrada y suhda 
2013 X 

Liquidacion Suc Metro Sur Liqurdacion 2012 - - - - 
151 - Rcrtnsron do entrada y SaUda 2012-218 x x folder papel 

Remision 2012 - - - x 

152 - Remisiones 
Suc Metro Sur Remisiones de 2012-2018 5 

- 
5 folder papel entrada 	p sahda 2012 - 

Sac Soypango Remisiones do 

- - 
153 - Remisiones Acta entrada y salida 2018 aclas 2008-2018 x x folder papel 

Recetes ineenlatro 2008 control do calidad 
recetas isbm 2008 1 X 

Liqurdacron Suc. Usututan Lrqaidacones 2011 
154 - Remisiones Informe Remisiones do entrada p satrda 2011 -2018 0 X folder papel 

2011 lnlorrnes 2011 
recepcion 

155 - Viñetas 
Doplo Vnnla Pago do cr6010 A 

2011.2016 x 
--

x folder papel SLICURSALES Diciembre 2011 

Liquidaciones Suc, Soyapuogo Liqaidacionos - 
156 - 2013 Remisiones de ingreso y 2013.2016 a a folder papel 

Remisiones egress 2013 - - - X 

Liquidaciones Suc Santa recta Liqaidacrones 
157 - 2011 Recetas Sm 2011 lntorrnes 2011-2018 5 x folder papel 

I ngresos do Recopoon compra directa 2011 x 

158 - Liquidaciones 
Suc Fuorza Area Liquidaciorres 

20C9-2018 s a x folder papel 2009 - 
160 - Liquidaciones Suc, Malnz Liquidacrones 2012 2012-2018 - - X folder papel 

Suc Matnz Publico Liquidaciorres 
161 - Liquidaciones 2008-2012 Irrborrnede Recepcon 2008-2018 X x folder papel 

2008 

162 - Liquidaciones 
Suc Santa Tecla Lrqtadacionos 2008-2016 x x x folder papel 2000 - 

163 - Liquidaciones 
Suc San Vicenle Liquideciones 7011-2018 x x folder papel eneroa junio 2011 - x 

164 - Remisiories 
Suc Soyapango Remisiones de 2008-2018 x x folder papel ontrada y Salida 2008-2010 - x 

165 - Tickets Suc Despensa Tickets 2009 2007-2018 x 

- 

x rollos papel 
Liquidaciones Facloras 2007 Liqaidaciones 2007 - - - 

Suc Metrocentro Ada Asignacion 
do vrbnna Arnpo dec Varros control 

Remisiones Acta do cArla control precio pot 
166 - prooecdor rbro do noeedadeS 2072-2010 x s s folder papel 

Libro 2012 registro de recarges 
Remisiones de entrada y satida 
2012 

x 

167 - Tickects 
Sac Cojatepeque Tickects mayo a 2009.2018 a x rollo papel diciembre 2009 



Dr x1r 
cor 1t0 _ ___ Remisiones de enhrada y satida 

-------, 

Remision Inventario 2009-2010.2011 Suc BESM 
168 - Factura Inventanos 2008-2009 2006-2018 x 2 8 i0at p5r 

liquid3ciones 
Liqaidacones 2010 Facluras 
Controlados 2009 - - - X 

169 - Ticket 
Tickets Sac Matnz I Ado 2012- 2012-2018 x x x  rollos pa 
2013 - 

170 - Liquidaciones 
Lquidacon Sac, CojuteAbnla 2008.2018 - - x x x folder papel 
Mayo 2008 

171 - Liquidaciones 
Liqaidacion Sac Cojote Octabre a 

2010.2018 x x folder papel 
Dic,embro 2010  - - - 

172 - Ticket 
tckets Sac BESM c-nero a 

2009-2018 11 2 x 01105 papel 
Dicernbre 2009 - - - 

173 - Ticket 
tickets Suc BESM Sep a Julio 201-2018 - - rollos papel 
2011  

174 - Ticket Tickets Sac BESM Mo 2012-2013 2012-2018 0 2 rollos papel 

Remisiones Sac Santa Tecta Lquidaciones 
175 - Remisiones de Entrada y Salida 2008.2018 x x folder papel 

Liquidaciones 2008•2009 - - - - - - - x - 
Liqudaciones de Sue. 

176 - Liquidaciones Cotatepeqae Julio a Septienibre 2008-2018 x x folder papel 
2008 X 

177 - Liquidaciones 
Liqrudaciones de Sac. BESM 

2008200 - - 

- 

- x - - - - folder papel Maro a Dicternbre 2008  X 

Remisiones. Notas 
Remisiones do Entrada Y Salida 15 

178 - de Abono Reporte Abono 2010 tnventario Afloat Pago 
2010.2018 x x x folder papel 

do tie tnpaCSt0 Reporie do Auditona 

Auditoria,lnventario 
2010 

x 
179 - Ticket 

Tickets Sue, BESM Año 2010- 
2010.2018 x x rollos papel 

2011 - - - - - 
180 - Liquidaciones 2008 

Liqiadaciones de Sac. Cojatepeque 
2008-2018 x x folder papel 

2008 

181 - Ticket 
Tckets do Socursal BESM Enero a 

2012.2018 x x rollos papel Octabro 2012 - - 
182 - Ticket 2012-2013 

Tickets de Sacarsal Mairin I Mo 
2012-2018 

- - 
x x folder papel 

2012-2013 - - - 
Remisiones do Entrada y  Salida 

183 - Reriiisones Sac BESM Enero a Noviernbre 2609-2018 x x folder papel 
2009 - - - - X - 

184 . Liquidaciones 2012 
Liqiridacioes de Sac BESM Enero 2609-2018 x x folder papel Nove0.bre 2609 X 

185 - Liquidaciones 2012 
Liqaidacioucs do Sac Coiutepegoe 

2012-2018 x x folder papel Mayo a Agosto 2012 x 
Liquidaciones - 

186 - Informe de 
Liqaidacion Sac BESM Eneroa 

2608.2018 x x x folder papel Julio 2008 lnborrne de Recepcion 
Recepcion - - - - - - - - - X 

Remisiones Nota 
Remisiones de Entrada y Salida 

187 - Abono pago de de Sac, Cojutepeqee 2011, Internee 
201 1.2018 x x x folder papel 

inipuesto Informe do recepcioo, cuadros basicS ISBM - COPIA pago do inrpanslo 
deRecepcion2oll - - - - - - - - x - 
lnfctrrne de 

lnforrne tie Recepcion Suc Santa 

188 - Recepcion Acta de Tecta 2010 AcM de Levantarnierito 
200-2018 x x folder papel 

lnventario Listado do tnventaflo Lcitadu de procio 
2010 

precio 2010 

Remisiones de Ertttada Ysahda do 
Remisiones Sac BESM 2012 Liqaidacoites 

Liquidaciones 2012 Memorandum 2010 lntorrne 
189 - recepcioe 2010-2013, control de 2010-2018 X x tt folder papel 

nforme Recepcion plaga 2011-2013 Loea,rtureiento do 

Selectivos lnventgrio tnventurio 2011 Repomte ISBM 
2013 x 
Liquidaciones do Sac 

190 - Liquidaciones Cojuetopeqee do Septiornbme a 2011.2018 2 0 folder papel 
Oiciernbre de 2011 x - 
Liqurdacioeos 2008-2009 

Ltqutdactones Remisiones do Entrada y Salida 
191 - Remisiones Sac BESM 2006-2009 tobomnie 2066-2018 X x x folder papel 

Mernorartdurn 
seonanat de yenta 2007 Pagu do 
vitielas Memorandarni 2009 x 
Sue Cotutepeqac Notas do A8000 
2009 Arqueo de caja 2009 
Reqaisicion do papeleria 2008 

192 - Docurnentos varios Cobro Alcaldia 2009 Libro de 2007-2018 x x x folder papel 
Inventario 2008 Nota Abono 2007- 
2008 levonlarig 2012 Remisiones 
IrlgrosO y Salidas 2009 x 



Rernpsconos do Enirada y Salida de 

- -- ----- 
vb 

Remisiones Nota de Sac. Cojulepeque 2012100001300 
193 - Abono Informe do 2009 copa do Acto Iovontaoo 2011 20139-2018 0 X x fold, pel 

Recepcton 
Nota Abono 2012 Inlorme do 

2012 Recepcion 

Remisiones Arqueo Remisiones de Entrada y Salida 
194 - Sue, Coutepeqao 2008 Nolan do 2008.2010 x x folder papel 

de caja Nota Abono Abono 2008 Arqueo de Caja 2008 - x - 
195 - Liquidacion 

Lq nrdacioees de Sue,Cojulepeque 2009.2018 x o folder papel Mayo a D,oen,bre 2009 - x 
Liquidaciones do Sue 

196 - Liquidacion Cojoetepoque do Enero a Marzo 20082018 x x folder papel 
2008 X 

Liquidacion, Rornos,or,es de Enlrada V Salida 

197 - Rertilsiones Reporte 
Sue BESM Lqudacooes 9.0430 20132018 x x folder papel 

do Recetas lsbm 
2012 Reporte de Rocelan ISBM 
2012 x 

198 - Ticket 
Tickets do Sucursal BESM 2011- 

2011-2018 x x  rollo papel 2012 

199 - Ticket 
Tickts do Sucursal BESM 2012. 

2012-2018 X x rollo papel 2013 - x 
200 - Liquidaciones Liquidaciones 2013 Sue BESM 2013 2018 0 x folder papel 

Remisiones Liquidaciones 2013 x 
Lqo,dacior.os do Sue 

201 - Liquidaciones Cojulopeque Mayo 	a A 90010 2011 -2010 x x folder papel 
2011 X 

202 - Ticket Tickets 2009 Sue. BESM 2009.2018 - x - x - - - - X rollo papel 

203 - Ticket Tickets 2012.2013 Sac. Matnz 2012-2019 x - x - - X rollo papel 

Llqoldaoones do Agosto a 
Novenibro 2011 Lthros novodOdos 

204 . Liquidacion, y nidota Re,ols,000s do 	entrada 0 2804.2318 x x x folder papel 
Remisiones Libros 501140 2012 control de PIago 2008 

L,bro Inventano 2010 LIbro u,dota 
2004 x 

205 - Liquidaciones 
LqudacIonos Enero a Abol 2012 

2012 2010 5 folder papel do Sue Cojal090quo - - - 
206 - Liquidaciones 

Lqudacon do Enero a AbnI 2011 2011.2018 - - x x folder papel Sue.Cojoloyeqae - - - - - - 
207 - Liquidaciortes 

Lqudacon de Sepllonlore a 20122010 x folder papel DoomOre 2012 Sue, Cojalepoqac - x 
208 Ticket Tickets 2010 Sucursal Cajulepeqoe 2010.2010 x x - rollo papel 

209 . Liquidaciones 
Liquidaciones do onoro a abnl 2009-2018 x x folder papel 2009 SoC. COjalOpCquO200S - x 

210 - Ticket Tickets 2010 Sucursal BESM 2010.2018 - - - x - - - X rollo papel 

Liquidacion Liquidaciones 2007-2012 

211 - Rernisions Infornie 
Remisiones de Enirada y Salida 2009-2018 x x folder papel 2007 lolormo rocopc,00 2006 

recepcion Reporte do Recela ISBM 2007 

212 - Liquidaciories 
Liquidaciones Enero a Seplieni 2010 2019 - - x e rl 2010 Sac, Cojutepeqae - x 

213 - Ticket 
Tickets onoro a jonio 2011 Sue, 2011.2010 x 

- 
x x rollo papel BESM 

214 - Ticket Tickets 2012 Sucursal Matnz 2012.2018 x -  x - - X rollo papel 

215 - Liquidaciones 
Lquidaccnos 2009 Sucursal 2009-2018 x folder papel Apopa - - - - - - 

cotizaciones Plan Cot,zac,onos 2011 piao oporalvo 
216 - 201 1.2010 x x x folder papel 

operativo 2011 Ooplo Veotas - - - x 
217 - Liquidaciones 

Liquidacones septembre a octabre 
2008.2010 x x folder papel 2008 Sue Soyaparrgo - x 

218 . Tickets - Tickets 2013 Liquidaciones Enero 2313-2018 x 

- 
x folder papel 

Liquidaciones a fobrera 2013 Sue Soyapaogo - - - x 
219 . Liquidaciones 

LqadaCaoos do Enero a 
2012-2018 s x folder papel Dcornbro 2012 Eslado Mayor - 

Lqudaciooes do criers a 
220 - Liquidaciones sopterrbro 2013 Sac. 2013.2018 x x folder papel 

Zacat000luca X 

lnventario Reporte Irivcnlar,o 2011 	Facturacion Fao 
221 - Repo,le,ogroso porcoropra Sue 2011.2018 X x x folder papel 

de ingreso Motor x 
222 - Liquidaciones 

Liquidaciones Mayo a Julio 2008 2008 -2010 x  x x folder papel Sue Soyapango - - 
223 - Liquidaciones Liqiclacones 2013 Suc, Malrz 2013-2010 - - x - x - X - folder papel 

224 . Ticket Tickets 2012-2013 Sue Motro So, 20122019 S x x QQQ papel 

225 . Ticket 
Tickets Sepliornbre a Oclubre 2011 

2011 2016 5 x rollo papel SuCSoyapango  - - - - - - - - x - 



226 - 
Liquidaciones - Lqu,dac,o11es 2013 Tickets lebrero 2013.2018 x x tlr pa3it'T 
Tickets 2013 X 

227 - Viñetas 
Deplo verlla Cooltrot de Viujeta de 2009.2018 - X 

- 
x 
- - 

0 
- - - - 

x )JIPI SacurSates 2009 - - 

228 - Ticket Tickets 2012-2013 SucMalnz 2012-2018 - - --- - - roiio 

229 - Ticket Tickets 2012 Sac. Matriz 2012-2018 - x - x - - 
- 

- - X rollo papel 

230 - Liquidaciones 
Luquudaccones 2010 SuC San 2010-2018 x x x folder papel Vicenle  

231 - Ticket 
Tickets 2011-2012 Sue Foerea A 
erea 

201 1-2018 x x x rollo papel 

LuqaudaconeS 2010 Sue Usalolau1 
30195 enlrega de acluvo 2008 

Liquidaciones -Acta - Inveurlano Informe do Ingroso 2010 
232 - Lubro de enirada de Personal 2008 2008.2018 x x x folder papel 

Remisuones Libros Compr009nte do au5lorua internal 
control de v,deta 2010 Remnismones 
de enlrada y sat,da 2010 

x 
Informes- 

- - - - - lnlcrmnesde Recepc,on Sue 
233 - Remisiortes - Despensa Remisionos de Entrada 2010-2918 X x 9 folder papel 

Liquidaciones 
V Satuda Luquudacmones 2010 - 

- x 

Copia Ley Proleccuon de 

- 

Medicamentos 2010 Cot,zaciooes 
2010 al loss Paqo de Viujelas 
Olicuos Recibios 2009 
Procedionrienlo Operaluvo 
Normnados 2009-2010 Pohhca de 
Inlormatica 2010 Auloruzacuco de 
Descuenlo lallonle do unvenlaflo 
2010 presupueslo de yenta 2010 
carlas rec,b,das proveedores 2010 

234 - 
Documentos varios control do descuuento en planilla 2019-2018 x X folder papel 
Depto Ventas 50010 lallantes de ne 2010 DIos 

155M 2009-2010 Licdacion CEL 
16CR 2010 Circularos 2010 
Requsiciones de corepra 2010 
Unto asuslumnc,a a reunion 2008- 
2010 Ajoste a bodega 2010 cartas 
conlpromiso proveedomes 2010 
Control de cheque 2010 infome de 
auStOda linanCieru Control do 
pago electron,co 2010 londn de 
proteccuon y discOpacml000 2010 

x 
Informe do 

Sue Matnz Inlormes de reuepcuon 

235 - 
Recepcion 2010 Facturacioo FAE 2010 2010.2018 x X folder papel 
facturacion InpiuCado Remusiones do Entrada y 

Salida 2010 
Reirtisiones  x 
Facturacion de 

vencidos 
Deplo de Venla Mernorandun, 
2011 Copia de borrador do 

236 - Memorandum Audiloria 2011 Facturacon do 2011 -2010 x x X folder papel 

Borrador de 
Vencudos 2011 lnlormes de 
Sucursales 2011 

auditoria - - - x 

237 - Memorandum 
DeplovenlasMenmoranum 

2912-2018 x X x folder papel recibidos 2012 

238 - Ticket Tickets 2013 Suc, Zacalccoloca 2013-2018 x X 
- x - rollo papel 

239 - Ticket Tickets 2013 Sue Eslado Mayor 2012.2010 x x x rollo papel 

240 - Liquidaciones 
LuguudaCuones 2011 Sue Estado 

2011.2010 x x folder papel Mayor - - 

Deptn Ventas Carlas de 

241 - 
Cartas - Informe - Con,prcmso 2011 InIoremos do 2010-2018 x X folder papel 
Requisiciones Cole Cuenta 2010 cup,a Requusicion 

depapelena2ol5 - - - X 

Sue Matriz Repomte Recela ISBM 
Receta ISBM 2011 Copia Luquidaciones 2007- 

- 

242 - Liquidacion lnforrne 2008 Lubro de anotaciones de 2007-2018 x x X folder papel 

Lib moo 
yenta Inlomme de recepcion 2000- 
2010 - X 

243 - Liquidaciones Sue. Malriz Liqudocones 2012 2012.2018 - X folder papel 

244 - Liquidaciones 
Sue Chatalenango Luquidacuones 

2009.2010 x 

- 

X x folder papel 2009 

Tickets- Sue, Soyayaego Tickets 2010 
245 - Inlormee de recepcion enero a 2010.2018 x x X folder papel 

Liquidaciones marco 2010 X 

246 - Ticket 
Tickets 2009 Jul,0 3 Sepleombre 2009-2018 o X 

- - 

x rollo papel Sue Soyapango - - - - - 
- 

remisiones Sue Usatiulan Remusiones de 

- 

247 - 

~Abono 

lnventario Notas entrada y SaFida 2006-2007 2096 2018 x X folder papel 
lnveuntau,O 2009 Nota abonu 2007 x 

E 	- 



Suc More Our Lqodaeonos 2031  
Liquidaciones 2012 Re,msioses de enfrada V VENTA 

248 - Remisiones Receta sohda 2011-2012 Control 00 201.2010 5 X f6lder,  

lnventario 
035930 Recela SCM 2011 
loveniario 2011 - X 

Remisiones - Suc Sarrla Rosa Lena  
249 - LlqrcCacl000s 2012 Remisiones 2012-2010 X X folder 8pe1 - 

Liquidaciones Enlrada y Salida 2012 - - - - - - - - - X 

250 Ticket 
Tickets 2011 	Control do recelas 

2011 2010 x X rollo papel - 1S6M2011 - - - - - 
Depto venlas Regueicion de 

251 - Memorandum Actas papeterra 2010 Mernorandorn 2009 
2009-2018 x X folder papel 

lnverltario Papeleria 2011 Aclas do rnventario2010 
selectivos 2010 - X 

Socorsal Malriz lnlonrnes de 
Liquldacion Receperon 2009 SoSCdud 2009 

252 - Infornies Control do Rota EflvO 2004 DIes Do 2004.2018 8 x folder papel 

ViRotas 
audiloria Financiera 2008 Control 
de videlas Liquidaciones 2010 - x 

Suc Usulalan Rernisionos Enlrada 
Salida 2012 Factura sbrn 2012 

253 - Remisiones Facturas Solos do Abono 2012 Regisro de 20122010 X x X folder papel 
ISI3M enhrada y salida de Personal 2012 

Reqistro do Recargas Norrnaliva 
ISBM2012 - x 

Reporte de Depto oentas Segurrr,reeto On 

Auditoria 2010 Roporles do audilorra 2010 

254 - Enlrega articulos prornocionales 2010-2019 x X folder papel 
promocionales 2010 Reqaisiciondo papelenia 

- papeleria 2010 - - - - X - 
255 - Liquidaciones Suc Malriz Liquidaciones 2013 2013-2019 - - x - x - - - - X folder papel 

256 - selectivos control Suc. Soyapango Seieclivos 2013 
2013-2018 X X folder papel 

receta Control Recolas 15DM 2013 - x 
Liquidacion Suc Matnz Pobhco Liqaidocion 

257 - 2012 Remisiones do lenoso y 2011.2018 x X folder papel 
Remisiones Egreso 2011-2012 -- - - - X 

258 - Reporte de Compra 
Suc Malriz Reporte de Compras 

2809-2016 x X folder papel Dimeclas 2009 - x 

Suc, Solo Cnislal Liquidaciones 

Liquidaciones 2009-2010 Remisiones 2009-2011 

259 - Rernisiort corrtpras 
Notas de ASOnO 2009 LubrO do 

2007-2010 x x X folder papel 
nove9ades2007 Recargas 2010 

recargas Manual de evaloacion 2012 
Inforlee do Connpra 2010 - 

260 - Ticket Suc Soyapango Tickets 2012 2012 2010 - - x - X - - - - X rollo papel 

261 - Ticket Suc Soyapango Tickets 2013 2013-2010 - - x - x - - X rollo papel 

262 - Liquidaciones 
Suc. San vicenle Liqordacones 

2012-2018 x x x folder papel 2011 

Liquidaciones Sac Lourdes Liquidaciones 2010 

263 - Rerrrisionos do 0011303 y  Salida 2010-2318 x X rollo papel 
Remisiones 2009-2010 Seleclrsos 2010 x 

Liquidaciones Suc Estado Mayor Reporte 

264 - Ingresos 2 10.2013 Liquidaciones 2003.2018 x X folder papel 
Irigr090s do Suc Cooporaliva 2003 x 

265 - Control de Viñeta 
Depto Ventas Pago do Vii7elas 

2018-2018 x X folder papel 
Sucorsales 2010 - - - 

Liquidaciones Soc Zacalecoluca Liquidaciones - - 
266 - 2010 Reponle cornpras Direcias 2010.2018 x X folder papel 

Compras Directas 2013 - - - X 
267 - Ticket Soc. Matrts Tickets 2012 2012-2018 x X - - - X rollo papel 

268 - Ticket Suc Ilobasco Tickets 2011 2011-2018 - - x - - - - - X rollo papel 

269 - Liquidaciones Suc. Ilobasco Liquidaciones 2013 2013.2019 x X - papel 

Deplo 000135 InvOntarios do 

270 - Invenatarios Viñetas Socorsales 2010 P390 de videtas 2009.2018 x X folder papel 
2009-2010 - - 
Depto do yenta Vir3ela 2011 Isv 

271 - ViRetas -selectivos SELECTIVOS 2011 Lrciiacron CEL 2011.2010 x X folder papel 
2011 - - - X - 

272 - Liquidaciones 
Liqoidaciorins 2010.2012 Soc 

2010-2010 x X x folder papel Ilobasco 

273 - Liquidaciones Liquidaciones 2012 do Suc Matrrz 2012-2018 x X - x folder papel 

274 - Ticket Suc Fuerza Area Tickets 2013 2013-2010 - - - X - - - - X 10110 POPOI 
Reniisiones - Suc ilObasco Liquidaciones 2010 

275 - Rereisinnes do entrada y Salida 2010.2018 x X folder papel 
Liquidaiones 2012 - - - - - - - - - x 

275 - Remisiones 
Ren,psionns do entrada y Salida 

2011 2010 x x folder papel 2011-2012 Suc 	Ilobasco - x 
277 - Ticket Sucursot itocasco Tickets 2012 2012.2010 x X - rollo papel 



278 - Ticket Suc Ilobasco Tickets 2009.2011 2009-2018 x  X 
----------- - x 1 

279 - Liquidaciones Suc Ilobasco Lqodauones 2010 2010 2010 x X x - f-tder 

Deplo oenla lnoentario do 
270 - lnventario Viñeta Socersales 2010.2012 Control 20092018 x X fo'' pepe. 

pagodevidetas2009-2010 - - X 

lnventario Pago do Deplo de yenta Pago de V,delas 
271 - 201 iSeleclvos 2011 Lc2acon 2011.2018 x X folder papel 

Viñeta CELL201I - - X 

272 - Liquidaciorles 
Liquidaciones 2010-2012 Suc 2010-2010 x X folder papel ocbascO 

273 - Liquidaciorles Suc Matnz Liqudacrones 2012 20122018 - - x - X - - - - X folder papel 

274 - Ticket Suc,Foeaa Aorea Tickets 2013 2013.2018 x 

-- 

X - rollo papel 

Liquidaciones Suc liob8500 Liquidaciones 2010 - - 
275 - Remlsiones do enlrada p  sada 2010-2010 x X folder papel 

rernisiones 2012 - - - x 

276 - Remisiones 
Suc. Ilobasco Remisrones de 2011-2018 x 

- 
X 

- 
x folder papel Entrada Salrda 2011-2012 - 

277 - Ticket Suc Ilobasco Tickets 2012 2012-2018 - - x - X - - - - X - rollo papel 

278 - Ticket Sec liobasco Tickets 2009.2011 2009-2018 x X - rollo papel 

279 - Liquidaciones Soc 	tobacco Liquidaciones 2010 2010-2018 x - x folder papel 

280 - Liquidaciones Sec 	tobacco Liqordacrones 2011 2011-2018 x X - folder papel 

Depto eentasLicdaci000s 9CR. 
CELL 2010-2011 Czvanlia de 
dorIa control asistencra a 

281 - varios capacrtacion 2011 control de P890 2011-2018 0 folder papel 
electronrcos201 1 Memorandum 
2011 pago vrñota 2011 rnforrne de 
supervrsron 2011 seteclivos 2011 x 
Deplo venlas Cotrzacrones a 

282 - cotizaciones 
cooperatrea 2011 nlorrne do 

2011 2011-2018 x X folder papel audilorra 2011 Oct05 do rnventario 
2011 X 

283 - Cotizaciones Pago Deplo Veslas Cotrzacron a 15GM 2011-2018 x X folder papel 
de Viñetas 2011 Pago 	de videlas 2011-2012 

284 - Viñetas Pago do Vrdelas 2009 2009-pola X X folder papel 
Memorandum Memorandum 2009 - - 

- 

- - - - 
Suc Matnz Publico Liqoidacrones 

285 - Liquidacion-Libro 2011 Libro de HorOrios 2012 Nota 2011.2018 x X folder papel 
Rernison 2011 x 

286 - Ltqutdactones Liquidaciones 2013 Soc Malr,z 20132018 x X folder papel 
Ingresos 0910505 par corspra drrecta 2013 - x 

Suc Malnz Libro de enlrega 

- 
Dcornerrlos 2010 Faclora FAS 

FacturaFAE Arqueo 2012 Dclo Porsorral2Ol2ReporIe 

287 - de caja Registro de 
de aoddor,a 2012 Lrbro de 20C9-2018 s X folder papel lornigacion 2009 Libro inventario 

fumigacion 2012 Recibo page do alcaldra 
Ordenes de Medrcmnenlo 2012 
Arqeeo do bode x 

288 - Viñetas 
Depto Venlas Vnlelas do 20102010 x X folder papel Sucursalos 2010 

289 - Viñetas 
Cepto Vontlus Vrdelas de 2009-2018 x X folder papel Sucursatos 2009 - 

290 - Liquidaciones Lrqardacr000s 201228 Sec Malriz 2012-2010 x X 

- 

- x folder papel 

291 - Ticket Suc Soy3paegc Tickets 2012 2012.2018 - - - X - - - - X - rollo papel 

Viñetas Reporte Deplo do venlas Vidolas 2009 
292 - Aodrlona 2009 eoalaacones de 2009 2018 x X folder papel 

Auditoria Licitacion personal 2009 Lrcdacron CEL 2009 x 
293 - Viñetas 

Deplo VerSus Control Pago do 2010.2018 x X folder papel Vrdelas a personal 2010 - - - 
Memorandum Deplo Venlas Memorandum 	2012 

- 
294 - Pago de Vrdetas 2012 Soleclroos 2012-2018 X X folder papel 

Viñetas Selectivos do SUCLIRSALES 2012 x 
295 Liquidaciones Suc Malmnz Liquidaciones 2012 2012-2018 - - x - X - - - - X folder papel 

296 - Liquidaciones 
Soc Zacalecoluca Liquidaciones 2010-2018 5 X folder papel 2010 - 

297 - Inventarios Copias Deplo Ventas 1000910002011 - 2011 2012 X X folder papel 
deActa 2012Coprasdeacto2011 x 

298 - Viñetas 
Oepto Ventas Virietas de 2010 -2010 X X folder papel Sucarsales 2010 - 

299 - Liquidaciones 
Suc Chalatenaogo Lrqerdacr000s 2009-2019 X x folder papel 2000 - - 



JEED 
Depto Ventas Correos 2009 7t 
Jornadas Medic-a 2008 Informe de it 

superoioon 2009 arqueos 2009 
Inlorme do regooto 2009 carlas a 
ernpresas 2009 carla de '1/ 	c- c-crc-proc-c-so 2000 Carla a ISBM - 	- 	- 
2009 control de thlerencra el N 9 
2009 Caadro ISBM 2009 PoId,ca 

100 - Oocunlentos Varios de vencdo 2009 reporte de 2005.2018 x X folder papel 
vonodo 2007 Invontarios 2008 
Copia de anaa5dades 2007 IrsIa de 
rnodrcarneotos 2009 onomorandam 
2007 laltanle p c-eec-ida 2009 
docamootos legates a on 
ernpleados (cc-pro) soporle de 
00cc-cc-jo ISBM 2009 Liberaciones 
2007 c-afloat infor 2005 

x 

301 - Liquidaciones SOC Melro oar Lqarda000OS 2009 2009.2010 x X - folder papel 

302 Liquidaciones 
Suc. Santa Ac-a Liqurdaciones 2010.2018 x X x folder papel  - 2010 

Memorandum Depto de Ventas Memorandum de 

303 - Inventarlo Pago de 
ajuste 2010 lnvenI000 de 2009.2018 5 X folder papel 
Sucursales 2010 Pago do Vdotae 

Viñetas 2009-2010 c-arIas dec-onto 2010 
-------- 

304 - Viñetas 
Depto de Ventas Vrñetas IS8M 2012.2018 x X x  folder papel 2012 

305 - Memorandum 
Depto do Ventas Memorandum 2012-2018 x X x  folder papel 
2012 

Liquidaciones 
Suc. Malr,z Liquidacrones 2008- 
2009 Rerrc-s:onns do ec-Irada 

306 - Remisiones Soicitud salida 2011 	Soc Santa Ac-a Notos 2000-2010 x X folder papel 

de compras 
do aboco 2008 Solcdad do conlpra 
2012 Pc-c-nc-sos 2012 x - 

307 - Cotizaciones Viñetas 
Depto do Veotas Coli000tonos 2012 2018 x X folder papel 2092 Pago do V,hetas 2012 x 

Control de calidad 
Sac, San Vjcenle Control do 
cahdad ISBM 2012 90cc-tao FACS 

308 - ISBM Recetas FALS 2009 Remisiones do entrada y 2009-2018 x x X folder papel 
Remisiones saSda 2009.2011 Nolas Abono 

20100910505 compras Locates 
Compras 2011 - X 

309 - Ltqutdactones 
Sac MATRIZ Lrqurdaciones 2010 2010.2018 x X x folder papel Roporto do Ventas 2010  

310 - Ticket Sac Estado Mayor Tonkots 2012 7012 7018 x X - - rollo papel 

311 - Liquidaiones 
Sac Zacalocoluca LiqurdaciOnos 20002010 x X x folder papel 
2008 

312 - Ticket Soc Zacolocoluca TrckOIs 2012 2012-2018 x X -- - - - X rollo papel 

Viñetas Ventas 

Diarias Depto de Venlo Pago VrdeIo 2092 
313 - 001100 do provoedoros 2012 2012.2018 x X folder papel 

Memorandum V Memorandum p Correo 2012 

Correo X 

314 - Memorandum 
Depto do Ventas Monsorrnndurn 2008.2018 x x folder papel 2008 .2009 

315 - Ticket Sac Santa Tecia Trckets 2013 2093-7010 - - - )( - - - - X rollo papel 

316 - Liquidaciones 
Sac. San Viconto Lrqu,dacrones 2010-2018 x X folder papel 2010 

- - - - - - - 
Depto do Vonla Roqursicion do 

317 - Acta -Requesicion papelorra 2009 Ada On neonlarro 2009 -2010 x a x folder papel 
y_factoracron 2009 X 

318 - Ticket Sc-c- Soyapango TcOets 2012 2012.2018 x I X - X rollo papel 

319 - Remisiones 
Suc Matriz Ronc-sisoos do Ingreso 2013.2018 x X x folder papel vogrosos2OlO 

Suc Cc-stab LAm 

Libros Facuras novodados.000las2009.cOnIrOI do 
320 - orñota Lrbro Control do 01090 2006-2018 x x X folder papel 

Compras Compras Orroclas 2007 
Facturacron BESM 2006 X 

321 - ViRetas 
Doyle do Vonla Control Pago do 2012-2018 X X folder papel Vrmlobas 2012-20 13 - 

322 - Viñetas 
Depto Ventas Control Pago de 2012-2018 x X x  folder papel Vofolas a personal 2012 

323 - Liquidacion SOC Soyapaogo LigurdaciOn 2092 2012-2010 x x - x folder papel 

oficios cotizacion 00810 do Ventas Aslgnacron a 

rendicion de cuenta 
ostacronaminnto 2010 Ic-spec-c-ion a 
sucursal 2010 Directorro boIoIono 

324 - Inspeccbon 0 2010 Orroos 2010 Reglamenlo 2010-2010 x X folder papel 
sucursales Interns 2090 Colrzacjon de alarrna 

2008 Roqucrimroeto a lore 
reglamento Inferno cac-nadad 9cc-door, do cuonla DHP Personal 2019 2012 DHPde Personal 

x 



41< 

I3oplo de Vorrlan Cohzac000s  

Coti aciones 2010 Colizacion a CEL 2010 - 
325 - Vtacora do Socorsal 2010 2010-2318 x X \\ fold p&-.-- 

Vitacora Vencidos Productos Vencldos 3 Sucursales 
2010 X u. 

_ 

Sac Dan VCerrle Llqducorros ~V r  

----- ,--- 

---' 

, 

 

326 - Liquidaciones denas 2009 Remsioones de 2000.2018 x X folder aThet 
Enlrada 	y Salida 2009 x 

Suc Malriz Remisiones de Ingreso 

327 - Remisiones Recetas y 
Egreso 2009 Control calicad 7009.2018 X x folder papel 

Pucrentes Especraics IS8M 2009 x 

328 - Memorandum 
Depto de Venias Memorandum 

2010.2018 x X x folder papel 

329 - Remisiones 
Suc. Zacatecoluca Remisiones do 

2006.2018 x X x folder papel 

330 - Liquidaciones 
Soc Chalalenango Lrqaidacr0808 

2009-2018 x X x folder papel 
2009 

331 - Ticket Soc, Mair,z TrckOls 2012 2012.2018 x x X rollo papel 

ViRetas 
Depto de Verilas Pago de Vdetas 

332 - 2012 Horuno do Socursales 2013 2012-2018 x X folder papel 
Memorandum Memorandum 2012 x 

333 - 
. 

Liqiiidaciorles 
Soc. Zacatecotuca Liqurdaciones 

2009-2018 x X x folder papel 
2009-2010 

Correo Carta Plan 
Depio Venla Correo 2007-2009 

334 - Carla 2006-2007 Plan Accion 2008.2016 x X folder papel 
Prod uctos Prodoclos Farmoaceolrcos 2006 X 

335 . Remisiones 
Soc. Matez Remisiones de entrada 

2008-2018 x X x folder papel 
V sulrda 2008-2010 

336 - Ticket SOC, Metro Sam Trckeis 2011 2011.2018 x X X rollo papel 
Depto yenta Actas de 

337 - Acta - Memorandum Levantamienlo do Jnvcfli8rro 2009 2009.2018 x X folder papel 
Memorandum 2010 X 

338 - Remisiones 
Sue. Estudo Mayor Remisrones do 

2012.2018 x X x folder papel 
enrada y sairda 2012 

339 - Liquidaciones Sac Cuopela Liqordacrones 2013 2013-2018 x X x folder papel 

340 - Liquidaciones Sac Matrrz Liqardacron 2012 2012-2318 x X X folder papel 

Cotizacion Correo Depto de Vomilu Colrzacrorros 2012 

341 - Correo 2012 OferIa botiquin ISOM 2012-2018 o X folder papel 
Oficio 2012 X 

342 - Licitacion - Informe 
LrCdaCiOn OCR 2009 COtrZaCiOn 2009.2018 3 X folder papel 2009 tetmonos do regontes 2009 

343 - Liquidacion Sac Matrrz Lrqardacrones 2012 2012.2018 x X X folder papel 

Sac Mairru Libro do entrada y 

Remisiones sahda Remisiones do Irmgreso y 

344 - Egroso 2012.2013 Libro enOega 2008.2018 x S X folder papel 
Liquidacion Libros. rommsronos 2008 Lmqordacrones 

2012 Libro de Novedades 2000 

345 - 
. 

Liquidactones 
Sac Soyapaego Liqurdacroros 

2012.2018 x X x folder papel 2012 

346 - Inventarto 
Depto do yenta Invontarro 

2009.2018 x X x folder papel 
selectmvos do Sucumsates 2009 

Facturacion Control 
Soc Mutrrz Faclurucron FAES 2012- 

347 - 2013 Libro do Novedados 2011 2007-2018 x X folder papel 
de Viñeta Libro Control do Viñelas 2007-2008 x 

348 - Documentos Varios 
Depto do Vermlas Memoraodanm 

2312-2018 X folder papel 2012 Decanrontos V300s 2012 

349 - Liquidaciones 
Soc Zacatocolaca 

2012.2010 x X x folder papel Lrquidacrones2012 

Depto Ventas Facturacron do 
laOaflios 2013 VmOotas 2013 
Memorandum 2013 Plan Incentives 

ViOet5 -insentivos - 2004 POirtica do Venta 2007 

350 - - EstAdo do caenlu a emploados 2004 2010 X X x folder papel 
Politicos 2010 Docurnontos legatos a 

Exempleados 2011 Circulames 2011 
Oforla 6CR 2012 Expodrento 
sucursal Lourdos 

351 - Inventarios 
Depto Voetas tflvorltanOs 

2009.2018 x X x folder papel Selectmen do sacarsalos 2009 



VETAS Depto yenta Solcdud de transporte 
2010-2011 Control de descoento 

I - - 
en planItla por laltanle de 
unventarlo Listado de eropleado 
por rango y fecha 2011 
Segeorsento procedimientoDPC 
2011 hoja de Servicco aclivacion de 
codigo 2011 Licilacion 2011 

352 - Documentos Verbs docenrento legales a espleados 7004.2018 x X folder papel 
2010 Respaldo caso On recarga 
electronicas 2011 Proyeclo EMCFA 
2009 Reqaisicrones 2009 PIanos 
Cwquus de Sucursales 
Memorandum 2006 Convenjo con 
sorb 2004 Reporle de oencdos de 
sucursales 2005 acuer405 2004 
Necesidades OM 2005 

x 

Liquidaciones - Suc Maine Lrquidaciones 2009 

353 - remisonmes de cr41842 p salida 2009-2018 x X folder papel 
Rernisiones 2009 - - - - X 

354 - Ticket Suc Apopa Tickets 2009 2009-2018 o - X - - - - x rollo papel 

355 - Ticket Suc. Despensa Tickets 2010 2010-2018 - - - x - - - - X rollo papel 

356 - Liquidaciones Suc Usalulan Liqaidaciones 2008 2008-2018 x X x folder papel 

357 - Liquidaciones 
Suc San Vicente Liquidaciones 2008.2018 x X x folder papel 
2008  

Suc Soyapango Tickets 2001 

358 - Tickets -Infornies Infomre do Recopcion 2011 2001-2018 x X folder papel 
lnvenlano2oll - - - X 

Liquidaciones - Suc Besm Liquidacrones 2010- 

359 - 2012 Remisrones de entrada y 2010.2018 x X folder papel 
Remisbones Salida 2010-2011 X 

360 - Ticket Suc, soyapango Tickest 2011 2011-2018 x X - X rollo papel 

361 - Ticket Sec. FAS Tickets 2011 2011-2018 - - - - - - X rollo papel 

362 - Ticket Suc Santa Tecla Tickets 2010 2010-2018 - - x - x - - - - X rollo papel 
Suc. Usululan Tickets 2013 

363 - Tickets -Compras tnlorme Recepcion leventarios 2013-2018 x X folder papel 
2013 - - - X 

Liquidaciones - Suc. Soyapango Liquidaciones 

364 - 
Icalidad 

2009 Control de calidad ISBM 2009-2018 x X folder papel 
a Recetas 2009 - - x 

Elaborado por: 

Vicente Perez 

Oscar Rosales 



SUBFONDO 1: 

SUBFONDO2: 	 N/A 

SUBFONDO3: 	 N/A 

Dpto. de Mercadeo 

JEFEDE 
MERCADEO 

FECHA:17MAYO18 4 // 

SUBFONDO 4: 
	

N/A 
	

AUTORIZACION (Firma ISeIIo) Jefe/a de 

CLASIFICACION Unidad de VALOR DEL DOC. 
Numero FECHAS - - SEGUN LALAIP Conservacion No.de SERIE SUBSERIE DESCRIPCION 

EXTREMAS Soporte de Caja ADMINI 
TRAT. S 

LEGAL F S CAL 
TÔR CO 

Pdbli Ca 
Ofi do Re ser Confi- Ar clii 'ode 

E SIAGIC Otro 
 

Folios 
sa coda dencial ES 

Documentos de cobro de las 

CONTROL DE PAGOS publicaciones del Brochure de 2008 -2018 X X X 1 PAPEL 
Ofertas 2008 

CARTAS, OFICIOS 
Documentos de erlvio de cartas. 

2009-2018 X X X 1 PAPEL oficios 2009 

1. Corres- 

pondencia 

Notas enviadas 'j Documentos de envio de notas 

recibidas 2010 
2010-2018 X X X 1 PAPEL 

ACTAS DE ACTAS DE RECEPCION DE 

RECEPCION BIENES Y SERVICIOS 2010 
2010-2018 X X x 1 PAPEL 

Jefe de Mercadeo 

Lic Ambar Maricia 



SUBFONDO 1: 
SUBFONDO 2: 
SUBFONDO 3: 
SUBFONDO 4: 

]INVENTARIO DE DOCUMENTOS A DEPURA 

lr-- 

Cefafa 

Gerencia General 

Unidad de Auditoria Interna 

) 

FECHA: 
Lic. Patricia Recinos7 

AUTORIZACION (Firn1' 
CLASIFICACION SEGUN Unidad de 

VALOR DEL DOC. 
CAJA SERIE SURSERIE DESCRIPCION 

FECHAS LA 1/UP Conservación No.de 
Soporte - 

ADMINIS HIS- 
- - 

Ofl do 
- 
Re ser 
- 
Conti- 
- 
Ar clii 

EXTREMAS Folios 
TR.AT. I

LEGAL FIS CAL 
TORiCO 

Ptibiica 
sa vada dencial vo 

Estnte Otro 

Actas de entregas de activo fijo 
Legal 

del personal de Auditoria lnterna 
2007-2018 x x papel 

x 
Estatutos de Ia AsociaciOn de 

Legal proyeccion social de Ia Fuerza 2006-2018 x x papel 
Armada (copia) - - - - x - 1 

Politicas para el envio de 
Expedientes documentaciOn al departamento 2006-2018 x x papel 

de Archivo General (copia) 
x 

Papeles de Cedula de Marcas de Auditoria 
2006-2018 x x papel trabajo Año 2006 - - 1 

Dictamen Fiscal de Auditoria 
Informe 

Externa Murcia & Murcia 2005 
2005-2018 x x i papel 

Informe fiscal de Auditoria 
Informe 2005-2018 x x  papel Externa Murcia & Murcia 2005 

Dictamen Fiscal de Auditoria 
lnforme 2006-2018 x x papel Externa Murcia & Murcia 2006 

Carta de Gerencia Murcia & 
lnforme Murcia del 01/04/2006 al 2006-2018 x x x papel 

30/06/2006  

Carta De Gerencia Murcia & 
Informe Murcia del 01/01/2006 at 2006-2018 x x x papel 

31/03/2006  

Carta de Gerencia Mrcia & 
lnforme Murcia del 01/04/2006 al 2006-2018 x x x papel 

30/06/2006 1 



Papeles de 
Bases de Licitaciôn (copia) 2007-2018 X x x papel trabajo  1 
Presupuesto de la Unidad de 

Presupuesto 2007-2018 x Auditoria Interna  x x 1 papel 

Informe 
Requisiciones de Materiales de 

2006-2018 x x x papel Oficina  1 

Papeles de 
Revision de Recargas 

trabajo 
Electránicas a Sucursal 2007-2018 x x x papel 
Sonsonate  

Papeles de 
Inventario de Equipo Informatico 2006-2018 x trabajo  x x 1 papel 

Politica 
Politica de apoyo econOmico al 

2006-2018 x x x papel COSAM (copia)  1 

Memoria de abores de Ia Carte 
Revista 

de Cuentas de Ia Reptiblica 
2007-2018 x x x papel  

1 
Papeles de Resultado de Inventarlo a 
trabajo 

2007-2018 x Sucursal Sonsonate  x x 1 papel 

Of 

- 
AUDITORIA 

INTERNA 	IF 

OE 


