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PRESIDENCIA DE LA REPEJBLICA | I
DECRETO No. 136.- " : Y,
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR,

CONSIDERANDO: 5\
‘\

[. Que mediante Decreto Legislativo N° 534, de fecha 2 de diclembre de 2010, publicado en
el Diario Oficial N® 70, Tomo N° 391, del-8 de abrilrde 2011, se emitié la Ley de Acceso a
fa Informacién Ptblica, en cuyo Art. 109 se establecid que el Presidente de la Republica
dictar4 los Reglamentos para la aplicacibnide dicha Ley; NE

il. Que es indispensable desarrollar y asegurar fa aplicacion de las normas comprendidas en
la Ley de Acceso a la Informacion Publica, cumpliéndose de esta manera con los objetivos

de la misma; y, )

. Que con el objeto de asegurar la aplicacién de la referida Ley, es necesario dictar las
disposiciones reglamentarias pertinentes que desarrollen especialmente la forma de hacer
efectivo el derecho de toda persona a la informacién,publica y demas aspectos en los que
la Ley remite a un desarrollo reglamentario. \

7

POR TANTO,- Y-
en uso de sus facuitades constitucionales,

DECRETA el siguiente: \
T - -
REGLAMENTO DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLI\CA

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Objeto : A o ) “

Art. 1.- Las disposicic}:nes comprer?qiidas en el presente Reglamento tienen por objeto desarrollar y
asegurar fa aplicacion de las normas establecidas enj_eiLey de Acceso a la Informacian Puablica, a
efecto gue se cumpla con sus objetivos. J

i N -
Definiciones ' .
Art. 2.- Ademas de las definiciones contenidas en la Ley de Acceso a la informacion Plblica, para

los efectos del presente Reglamento se entendera por: _ /
7

Clasificacién: Acto por el cual s& determina que la informacién gue posee un ente obligado es
oficiosa, reservada, confidencial o ptblica. '
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g o . ‘ ~ N . . e
Desclasificacion: Accicn vy efecto de'desclasificar la informacion, hacnendoga publica.

Docuéentos: Se refiere a todo escrito, correspondencia, memorandum, plano, mapa, dibujo,
diagrama, documento~grafico, fotograffa, grabacién sonora, video, dispositivo"suscepible de ser
lefdo mediante la utilizacion de -sistemas mecanicos, electrénicos o computacionales \/ en general,
todo soporte material gue conténga informacion, cualquiera sea su forma_fisica o caracteristicas,
asl como las copias {ie aquéllos. —

Ente Obligado: Es todo aquel ente o institucion mencionados en el Art. 7 de fa Ley. 5

Entidad Convocante: Organismo encargado de convocar para la-gleccion de las ternas para elegir
comisionados del Instifuto, de acuerdo a lo establecido en la Ley. Asimismo, es el encargado el
correcto desarrollo de\las Asamtileas Generales donde se da lugar dicha eleccion.

Entidades Propoq-entes: Organismoskfacu[tados para proponer candidatos para la eleccién de la
terna, mencionados en el Art. 53 de la lLey, dé las cuales el Presidente de |la Republica elige a los

Comisionados propietarios y suplentes.

Expediente: Conjunto de Documentos relacionados entre si.

S o

Funcionario Pblico: Persona natural, que presta servicios, retribuidos o ad-honorem,
permanentes o temporales en la' administracién del Estado, de los municipios y de las entidades
oficiales auténomas sin excepcién, por eleccién o por nombramiento, con facultad para tomar
decisiones dentro de las afribuciones de su cargo. \ ‘

Funcionario de Alto Nivel: Funcionarios Publicos que desempefian un cargo de direccién y tienen
la facultad de tomar decisiones en cualquiera de los 6rganos del Estado. _ l

Instituto: Se hace referencia al instituto de Acceso ala Informacion Publica. .

Ley: Se refiere a la Ley de Acceso 2 la Informaciodn Puablica.

. 5 e
Parficulares: Toda persona titular de los derechos establecidos en !a Ley, ya-sea gue haga valer
sus derechos por si o por medio de un representante, {

Persona Privada: Para efectos de esie Reglamento se entendera que son aquellas personas
naturales o juridicas que se desenvuelven en el ambito privado y que son definidas como Entes
Obligados por el Art. 7 de la Ley, por manejar informacion concerniente a la administracion de los
fondos o informacién})ﬂblica y/o por realizar cualguier funcion plblica que le haya sido conferida.

f '
Réglam‘ento: Se refiere al Reglamento de la Ley de Acceso a fa Informacion Publica.
Responsable de Archivos: Persona designada por el Ente Obligado encargado y responsable de
la organizacion, catalogacion, conservaciony administracion de”los documentos de dicho Ente
Obligado, ast como el encargado de elaborar y poner a disposicién del plblico una gufa de la
organizacion del archivo y de los sistéfmas de clasificacion y catalogacion.

c/’
/
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,-Seguridad Nacional: Toda accidn o actividad, directa o indirecta, destinada a p(otege_r'ia
integridad, estabilidad y permanencia del Estado y Sps dirigentes, su gobernabilidad democratica,
la defensa exterior, la integridad del territorio nacional y sus instituciones, incluyendo todas
aquellas acciones o actividades tendientes a proteger las condiciones permanentes de Iibghad,

desarrollo econdmico, paz.y bienestar social. N
. - /

Seguridad Politica: Toda accidn o éctividrexd, directa o indirecta, que realicen los Funcionarios de
Alto Niveltendientes 2 defender el orden publico, la organizacion politica del gobierno y sus
instituciones, asl como 'toda actividad que tenga por objetivo gobernar o dirigir al Estado o al buen
desarrolio de la politica gubernamental, incluyendo las actividades destinadas a proteger de las
amenazas contra la legitimidad, reconocimiento y la autoridad del gobierno que desencadenen
circunstancias de inestabilidad politica, corrupcién e ingobernabilidad, entre otras.

Solicitante: Persona que se pr,esehta en las Unidades de Acceso a fa Informacion Publica, ya sea
por si o por medio de representante, quien solicita informacién que se encuentra-en manos del
Ente Obligado, También se considera como tfal a toda aquella persona que envia pof}cualquier
medio idéneo su solicitud de acceso a [a informacion, de g\cuerdo a lo establecido por la Ley.

Ternas: Conjunto de tres personas propuestas para que se designe de.entre ellas la_que deba
desempefiar ¢ cargo de Comisionado propietario o suplente del Instituto de Accesc a la
Informacién Publica.

e
Tituiar dei Ente Obligadd: Persona que ejerce el cargo maximo dentro de la organizacion interna
del Ente Obligado, coh amplias facultades para tomar decisiones dentro del mismo.

Unidades Administrativas: Se refiere a [as unidades, direcciones, departam}entos, entre otros, a
los que se les confieren atribuciones especificas dentro de fa orgénizaeién de cada Ente Obligado
y que de acuerdo con la organizacién de cada uno de los Entes O&ligados posean la informacié/n
solicitada. ' 4

!

,‘ CAPITULO Il /
De las Unidades de Acceso a la Informacion Pl’ib,‘lica
/

Colaboracion entre Unidades de Acceso a la Informacion Pablica

Art. 3.- Todas las Unidades de Acceso a la Informacion Pliblica podran establecer mecanismos de
colaboracion entre sf o con e) Instituto para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley,
este Reglamento y los lineamientos expediéos por éste Gltimo, particularmente en lo que se refiere
a las obligaciones de transparencia, a los procedimientos de acceso a fa informacion, a los datos
personales y a la correccidn de éstos, asl como\gi establecimiento y operacion de las Unidades de
Acceso a la Informacion. ’ - \

DE las Unidades auxiliares

Art. 4.-En virtud de lo establecido en el Art. 48 de la Leys-los Entes Obligados podran establecer
unidades auxiliares en razén de la estructura organizacional, bases presupuestari\as, clases y
volumen de operaciones, las cuales funcionaran como oficinas que colaboraran con la Unidad

{

e
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Principal. Ef objetivo principal de dichas oficinas sera apoyar a la Unidad principal de Acceso a la

informacion Publica de la cual dependen. ~ — N
L

Cada una de-las oficidas contara con personal_capacitado para redibir las solicitudes de acceso a
la informacion, las cuales seran remifidas a la>Unidad de Acceso a la Informacion de la cual
dependen. También apoyaran a la Unidad de Acceso a la Informacién principal en la entrega de la
informacion, asf como en la entrega de cualquier notificacion que deba ser remitida al solicitante.

El titular del Ente Obligado, en. conjunto con su Unidad de Acceso a la Informacion, seran los
encargado de realizar toda la normativa interia necesaria para coordinar la labor de cada una de
las upidades auxiliares u oficinas que cansidere conveniente establecer. \

Oficial de informacion )

Art. 5.- En virtud de lo establecido en la Ley, toda Unidad de Acceso a la Informacion debera
contar con un Oﬁcial,\de Informacion nombrade por el Titular del Ente Obligz}cjo, el cual debera
reunir los requisitos contenidos en el Art. 49 de la Ley. Dicho nombramiento y cualquier cambio,
debera ser publicado e informado al Instituto de Accesb. a la Informacion Pblica por el Ente
Obligado, dentro del plazo maximeo de tres dlas habiles contados a partir del nombramiento o

cambio. : . -
N

e—
El Oficial de Informacion serd el que dirigira la Unidad de Acceso a la Informacion Publica,

coordinara las actividades que realicen cada una de las unidades auxiliares relacionadas en el e

articulo anterior.
.
Resoluciones de las Unidades de Acceso a la Informacion Piblica

/
. . .S . . — s
Art. 6.~ Las resoluciones y criterios que expidan las Unidades de Acceso a la Informacion Publica
seran publicos y se daran a conocer por cualquier medio.

De la informacion de las Unidades de Acceso a la Informacién Pablica

Art. 7.- Toda Unidad de Acceso a la Informacion Pablica deberé contar dentro de sus archivos con

informacion relativa al funcionaﬁ*r'.rento de dichas upidades, tales como: \
|

l./ El nimero y tipo de/ solicitudes de informacién presentadas y sus resulfados, incluidas

aguéllas en las que no fue posible Ioca!izé\r la informacion en los archivos, asi como un!
registro de la forma de entregar las respuestas, fecha de elaboracion de re;éoiuciones,'
entre otro tipo de in{ormacién gue pueda ayudar a mejorar el s@rvicio al solicitante;
. Los tiempos de(respuesia a las diferentes solicitudes; y,.___
M. Las dificultades observadas en el cumplimiento de la Ley, este Reglamento y demas
’ disposiciones aplicables. . {

De la relacién con las ljnidades Administrativas “~ .

—

Art. 8.- Las Unidades de Acceso a la }nform\acién Piibiica tendran una relacion directa con todas
tas Unidades Administrativas del Ente Obligado, con el objetive de cumplir con o estipulado en la

Ley.
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|
Las Unidades Administrativas colaboraran estrechamente. con la, Unidad de Acceso a la
nformacién Piblica para cumplir con el objetivo de entregar la informacion a fos §‘olicjtante&

- | CAPITULO Il
: De las obligaciones de ios Entes Obligados

Adecuacion de espacios fisicos

Art. 9.- Los Entes Obligados deberan adecuar un espacio flsico y contar con personal para atender
y orientar al pablico en materia de acceso a la informacion. En este mismo espacio podran existir
equipos informaticos con acceso a internet, para que los particulares puedan consultar la
informacién que se encuentre publicada en el sitio correspondiente del/Ente Obligado, asi como
para presentar por medios electronicos las:solicitudes a que se refiere la Ley.

Hojas Informativas con valore;de costos de reproduccién y envio ' s

/
Art. 10.- Para el caso que los particulares soliciten impresiones, copias o cualquier tfipo de
reproduthon o envio de informacion publica, se deberd cubrir el valor de los materiales y costo de
remisién tatendiendo al valor estipulado por cada E‘ntg/Obllgado para lo cual, éste proporcionara
hojas informativas con el detalle de los valores correspondientes, asi .como [a forma y el lugar en
donde deben ser cancelados, atendiendo siempre a lo establecido en el Art. 81 de la Ley.

Actualizacién de Inforn}acién oficiosa \

Art. 11.- Los Entes Obligados podran actualizar la lnfoﬁat:lén sefialada en el Art. 10 de la Ley, al
menos una vez cada tres meses, salvo que ofras disposiciones Iegales establezcan ofro plazo y
siempre que éste sea menor ai sefialado. Lo anterior sera aplicable suemPre que -sea acorde a los .
plazos y lineamientos establecidos por el Instituto.

Los titulares de las Unidades Administrativas del Ente Obligado seran los responsables de"‘
proporcionay’ a las Unidades de Acceso a la Informacién Publica /las modificaciones gue

/ correspondan
‘.‘ .

Participacion de los Entes Ob!igagios en actividades del Instituto o
T
\
Art. 12.- Los Entes Obligados deberan participar en las actividades de capacitacién a los
servidores publicos en materia de fransparencia, acceso a la inforfnacion, proteccion de datos
personales y administracién de archivos y en todo cuanto colabore a garantizar los fines

establecidos en el Art. 3 de la Ley.

CAPITULO IV .
De las Sociedades de Economia Mixta y Personas Privadas

Obligaciones de las sociedades de economia mixta y Personas Privadas

Art. 13.- En virtud de lo establecido en-@l Art. 7 de la Ley,‘también son Entes Obligados a lo
establecido en dicha Ley y el presente Reglamento, las sociedades de economla mixta y las
Personas Privadas. El ambito de la obligacién de dichos Entes Obligados se limita a permitir el
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acceso a la Informacién concernieae ala adrr%nistracién de los fondos o informacién publiea
otorgados v a la funcién publica conferida, en su caso.

Del Procedimiento para solicitar informacion é las sociedades Be economia mixta y
Personas Privadas

Art. 14.- En virtud de lo establecido en el Art. 67 de la Ley, las solicitudes de informacion en las

. socte?ades de economia mixta y las Personas Privadas, obligadas por la Ley, se tramitaran ante el

\

Oficial de Informacion del ente plblico al gue corresponda su vigilancia o con el que se vmculen Estos
Entes Obligados deberan informar al solicitante cual es la entidad competente para este proposno y el
lugar en que se encuentra su Unidad de Acceso a la Informacion Pablica. / )

Las sociedades de econoria mixta y las Personas Privadas que manejen fondos e informacion pUblica
deberan contar con una organizacion interha o unidades internas para atender cualquier requerimiento
de Informacién que pudlere pedir el Oficial de Informacién de la Unidad de Acceso a la Informacion
correspondiente, en cumplimiento de ia Ley y el presente Reglamento. '

La manera en como estructuren dicha organizacién o unidades internas, deberd ser notificada dentro del
plazo maximo de tres dias habiles, contados desde el momento en que sea definido internamente, al
Instituto y a la Unidad de Acceso a la Informacion del ente publico al que corresponda su vigilancia o
con el que se vinculen, con el objetivo que ia informacién se pueda requerir de una manera directa. £n -
ese mismo-plazo, las sociedades de economia mixta y las Personas Privadas que mane;\n fondos e
informacién publica, deberdn proporcionar al Oficial de Informacion de la Unidad de Acceso a la
Informacion correspondiente, el /contacto de la persona encargada de proporcionar, coordmar“y dar

framite interno a cualquier requerimiento de informacion.
Y

)
El requerimiento de la mformac:on a las sociedades de economia mixta y las Personas Privadas que
manejen fondos e_informacién publica se realizard por escrito, remitiendo copia de la solicitud
presentada por el solicitante. )

El' Ente Obligado deberd entregar la informacion consuderada\como publlca y en €aso no sea
considerada como tal, debera ‘emitir una resolucion razonada, fa cual seré enviada a la Unidad de
Acceso a la informacion del Ente Publico al gue corresponda su vigilancia o con el que se vinculen, con
el objetivo de ser remmda al solicitante.
s
Para el procedimiento dentro de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, se atendera alo
__dispuesto en el Capitulo Xl del presente Reglamento.

Plazo de respuesta ) ' . g

[

( Art. 15.- En caso sea requerida informacion a la sociedad de economia mixta o Personas Privadas, se

debera atender los plazos de respuesta mencionados en el Art. 71 de la Ley, tomando en cuenta que
dichos pl'azos son para la entrega de la informacion al solicitante, por 1o que, el-Ente Obligado realizara
todas las gestiones en el menor tiempo posible, con el objetivo de cumplir con los plazos de respuesta al
sohcntante . o

f
Las sociedades de economia mixta y las Personas Privadas que manejen fondos e informacion publica
que no atiendan los plazos establecidos para proporcionar respuesta al solicitante, tomandeo en cuenta
el tiempo de remision a la Umdad de Acceso a la informacién, incurriran en las 1nfracc:ones establecidas
en el Art. 76 de la Ley.

\
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informacién que puede ser requerida‘a‘lag’seciedades de erTonomia mixta y Personas Privadas.
- y

Art. 16.- En virtud de lo establecido en [a Ley, a las sociedades de economia mifta y a las Personas
Privadas se les puede requerir informacién respecto a: (

—

a) Los Documentos o Expedientes relativos al manejo de los recursos publicos o informacion

clasificada como publica;
b) Los Documentos o Expedientes refativos a la ejecucién de la funcién estatal, nacional o local,

tales como las contrataciones publicas, concesiones de obras o servicios publicos; y,
c) Los Documentos o Expedientes concernientes a la administracion de los fondos publicos.

Sin perjuicio de lo establecido en la Ley y el presente Reglamento, se puede negar al solicitante la
entrega de la informacion privada de la sociedad de economia mixta o Persona Privada que no
tenga relacion ton los literales anteriores o con lo establecido por la Ley.

Toda informacién debera ser entregada, sin menoscabar la confidencialidad de la informacidn
privada del Ente Obligado y de los miembros que la integran, limitdndose la entrega de la
informacion Unicamente a la informacion publica relacionada en la Ley y el presente Reglamento.

CARITULOV -/
- Clasificacién de Informacion ™
e
Fprmas de clasificacion \

Art. 17.- Los Entes Obligados I[evarér_\} a cabe la cl/asificacién por cualquiera de las siguientes

formas;
a) Clasificacion Inmediata; vy,
b} Clasificacion Posterior.

La clasificacion puede referirse a un expediente o a un documento.

Los Titulares de los Entes Obligados seran los e\ncargados d/e_ clasificar la informacion que sea
generada, obtenida, adquirida o transformada dentro de cada una de sus instituciones. La
ejecucion de dicha atribucion y facultad podré delegarse o descenfralizarse en los funcionarios o
Unidades Administrativas internas que el Titular d\et_ermine._ |

. . A . . .
Al clasificar expedientes y documentos como reservados o confidenciales, los Entes Obligados
deberan tomar en consideracién el dafio-que causaria su difusion a los intereses tutelados en la

Ley.
Clasificacién Inmediata ! )
s N
Art. 18.- La Clasificacion Inmediata la realizara el Ente Obligado cuando la informacion se genere,
obtenga, adgquiera o transforme. -

4 /
Clasificacion Posterior : _
Art. 19.- La Clasificacion Posterior la realizarad el Ente Obligado cuande por negligencia fa

informacién no haya sido clasificada de manera inmediata; por lo que el Ente Obligado la
clasificara cuando se reciba una solicitud de acceso a ia informacion.

—




: /
Lineamientos para la clasificacién de Ia informacidn

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

La clasificacion posteribr también es aplicable a la infgrmacion que fue generada, obtenida,
adquirida o transformada con fecha anterior a la entrada en vigencia de la Ley. En éste Ultimo caso

la no clasificacién no podra entenderse como negligencia.

Art. 20.- El Instituto establecera los lineamientos generales que contengan los criterios para la
clasmcacson desclasificacion y custodia de la informacion oficiosa, resefvada, confidencial o
publlca fos cuales seran aplicados por los Entes Obligados, al momento en que deba realizarse

dicha clasificacion.

Sin perjuicio de lo establecido en el inciso anterior, el Titular del Ente Obligado podra establecer
criterios especificos cuando la naturaleza o especaalldad de la informacion o de la Unidad
Administrativa o la Autoridad correspondiente lo requieran, siempre que se justifique y no se
contravengan los lineamientos expedidos por el Instituto. -

cAPiTULOVI ./
e De la informacion Oficiosa

Del Marco Normativo

Art. 21.- Lavinformacién a ia cual se refiere el nimero 1 del Art. 10 de la Ley, en relacion al Marco
Normativo aplicable a cada Ente Obligado, podra entenderse como todas las dlsposmlones/ legales
aplicables directamente a los Entes Obligados, tales como: Leyes Organicas, Reglamentos y toda
aquelia normativa interna que tenga relacion directa con el Ente Obligado de que se trate.

De la Estructura Crganica de los Entes Obligad.os -

. . o | .
Art. 22.- La inforrnacién a la cual se refiere el nimero 2 del Art. 10 de la Ley, en relacién a fa
estructura organica completa vy las competencias y facultades de las unidades administrativas,

 podra entenderse que se refiere al organigrama que represente la esftructura administrativa de

cada unidad dentro del Ente Obligado, con expresién del nimero de empleados due iaboran en
dichos jugares. (

N

De la informacién de los funcionarios piblicos

Art. 23.- La informacion a la cual se refiere el nimero 3 del Art. 10 de la Ley, en relacion al
Directorio y el Currlcule de los Funcionarios Publicos, podra entenderse que tinicamente debera
incluir apartados relativos a la formacién académica y a la experiencia profesional del Funcionario,
excluyendo cualquier Dato Personal o cualquier tipo de Informacion Confidencial.

Dela infc}rmacién reiativa a la remuneracién mensual por cargo presupuestario

Art. 24.- Para los efectos del nimero 7 del Art. 10 de la Ley, en relacién a la remunéracion
mensual por cargo presupuestario, podra entenderse que la informacion dlvuldada y actuahzada
serd la denominacion del cargo, su categorfa salarial, forma de contratacién, remiineracion
mensual y montos autorizados para dietas y gastos de representacion, por lo cual, no sera

I3
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necesario aclarar el nombre de la persona que se encuentre en dicho cargo, basta con gque se
denomine € cargo al cual se otorgan dichas remunerac;ones

Publicacidn de proyectos de leyes

Art. 25.- Los Entes Obligados deberan hacer pablico a fravés de sus sitios de internet y pc}r fo
menos con quince dias de anticipacion a la fecha en que se pretenda someter a aprobacion, las
versiones finales de los anteproyectos de Ieyes actos administrativos o normatlva de caracter

general tales como reglamentos, ordenanzas, decretos y acuerdos. /

Para el caso de los. actos administrativos o acuerdos mencionado)s en el inciso anterior,
{inicamente * es aplicable cuando éstos sean pronunctados en los procedimientos cuyos
expedientes constltuyawformamon oficiosa.

En todo caso, la informacion de la que habla_el presente articulo estara a disposicion de las’
personas' que requieran acceder a ella, conforme a lo establecido ‘en la ley vy el presente
reglamento. N /

|

De los informes de auditorias\ \ |

| o
Art. 26.- La publicacion de los informes de auditoria a que hace refert\anciai ja Ley no deberan
contener informacién que pueda causar un pefjuicio a las actividades de verificacién del
cumplimiento de las leyes que se relacione con presuntas responsabilidades o de.otra fndole y en
general aquélla gue tenga el caracter c\e reservada o co fldenmal en los términos de la Ley'y este

Reglamento. ( A N

Tal y c!a\mo o dispone la/ Ley, unicamente deberan ser publicos los informes finales (% las
auditorfas practicadas a los Entes Obligades, con independencia de su conocimiento en la via

judicial respectiva.

_ . —
/ CAPITULO vi )
I De la Informacién Reservada
: C|aS[flcaCIOﬂ de Informaciéon Reservada -

Art. 27.- Los Expedlentes y Documentos que contengan informacion clasificada como reservada
deberan lievar en la primera pagina una resolucion denominada como “Declaratoria de Reserva
en la cual se indicara su caracter reservado, la fecha de la clasificacion, su fundamento Iegai 0
motivacidn de reserva, el periodo de reserva, las personas autorizadas para tener conocimiento de
la misma Y la ribrica del responsable dentro del Ente Obligado de calificarta como tal, asi como la
informacion detallada en el Art. 31 del presente Reglamento.

Cuandb un expediente conténga documentos o informacion publica y reservada, sé/ deberan
:jantregar aquéllos que no estéh clasificados como reservados. Tratandose de un documento que
. Eontenga partes 0 secciones reservadas, se debera entregar una version en la que se omita, por
cualquier medio, dicha informacion reservada.

L a
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Las reproducciones de los expedientes o documentos que se entreguen a cualquier solicitante,
constituiran las versiones plblicas correspondientes, las cuales no deberan cambiar a menos que
la clasificacién dentro de las mismas se modifique.

Sujetos responsables de la clasificacién de la informacion reservada (

Art, 28.- El Titular del Ente Obligado o Ia_persona que éste designe, serd el encargado de clasificar
la Informacion Reservada que sea generada, obtenida, adquirida o transformada dentro de dicho

Ente bbligado. . . )

a

T
Para el caso especlfico de los Entes Obligados que cuenten con una estructura - organica
conformada por una junta directiva, por un consejo o cualguier otro tipo de ¢rgano colegiado, se
debera adoptar la decisién de clasificar la informacion como reservada por ta mayorfa de los
miembros que lo conforman, siempre y cuando la informacién sea emitida por dicho dérgano
!

colegiado. P j

uando la informacion sea emitida por el Presidente o Titular del érgano colegiado y cuando por la
gropia naturaléza de la informacién deba ser exclusivamente del conocimiento dé dicho Presidente
o Titular, no serd netcesaria llevarla a, aprobacién de la mayoria de los miembros del dérgano /
colegiado, pudiendo el Presidente o Titular adoptar por si mismo la decision de reservar la
informacién. ) ‘ L

/

Tratdndose de informacion que no provélnga ni del ente colegiado, ni de su titular, en los términos
sefalados, el generador de la misma debera informar de manera inmediata a quien o quienes
ejerzan el gobierno del Ente Obiigado para que a través de él se clasifique la informacion de la
manera indicada en los incisos precedentes. _ -

Causales de reserva
Art. 29.- Sin perjuicio de lo establecido en la L/éy, son causales de reserva las siguientes:

1. Cuando su publicidad, comunicacidn o conocimiento afecte el debido cumplimiento de las
funciones d/el /érgano requerido, particularmente: - Vi

a) Si es en desmedro de la prevencion, investigacion y persecucién de un delito o actos
ilicitos, o se trate de antecedentes necesarios a defensas juridicas y judiciales, esto es,
entre otros, aquéfios destinados a respaldar la posicion del Ente Obligado ante una
controversia de caracter juridicb. 7

b) Tratandose de antecedentes o deliberaciones previas a la adopcién de una resolucion,
medida o politica, sin perjuicio que los fundamentos de aquéllas sean pablicos una vez que
sean adoptadas. Se entiende por antecedentes fodos aquélios que informan la adopcion
de una resolucién, medida o poiftica y por deliberaciones, las consideraciones formuladas
para la adopcién de 1&5 mismas que consien, entre otros, en discus&ones, informes,
minutas u oficios. ' :

2. Cuando su publicidad, comunicacién o conocimiento afecte la Seguridad Nacional y/o [a
Seguridad Polftica. /J

—
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3. Cuando su publicidad, comunicacion o conocimiento afecte el interés nacional, en especial si se
refieren a la salud publica o las relaciones internacionales y los intereses econdmicos o

comerciales del pais.

Enla ca!rfrcacuon de estas causales, el Ente Obligado podré hacer las consultas necesarias a_los
demé&s Entes Obligados para delerminar su ocurrencia, para el casc de toda aqdella
documentacion o informacidn que se encuentre compartida con otros Entes Obligados.

Efectos de la Declaratoria de Reserva )

Art. 30.- La declaracion de reserva efectuada de conformidad)a las normas que establece la Ley y

el presente Reglamento, producira los siguientes efectos:

~
a} Sélo podran tomar conocimiento de la informacién incluida en la declaracion y el respectivo
expediente clasificado como reservado, las personas debidamente facultadas para ello, las
. cuafes deberan ser establecidas en |la Declaratoria de Reserva,
Quedara restringido el acceso y circulacién de -personas no “autorizadas en los lugares,
locales, recinfos o dependencias en que se radiquen o custodien los Documentos o
Expedientes clasificados como reservados.

o
~e

"'c) Se debera cumplir con todas las medidas que fueren impartidas para resguardar los

™~

Documentos o Expedientes clasificados de’reservados

d) Los Expedientes en que consten los Documentos clasificados como reservados' deberan!
guardarse en condiciones ‘que garanticen su preservacion y seguridad por el respectivo Ente
Obligade, durante el plazo establecido en Ie} Ley. T

Resolucion de Decia‘rac‘ién de Reserva . {

Art. 31.- Sin perjuicic de lo estatflemdo en el Art. 21 de la Ley, la Declaratorla de Reserva
contendra;

/

a) Organo, ente o fuente que produjd/ la informacion, con indicacion de la Unidad -

Administrativa correspondiente;
b} ta autoridad que adopta la decision de reservar la informacion; (

c) La fecha de la clagificacion;
d) Las partes de la informacion que son sometidas a confidenciaiidad o reserva y las que

estén disponibles para acceso al publico; \
e} Elfundamento de la resolucién o justificacion de reserva;

f)y Elplazo dereserva; y,
g} las personas o instancias autorizadas a acceder a esa informacion, preservando el

caracter confidencial en caso que las hubiere, N

N

indice de informacién reservada

Art. 32.- Los Oficiales de Informacion elaboraran, de conformidad con los requisitos establecidos
en el Art. 22 de la Ley, un fndice de la informacion clasificada comge reservadd.

A efecto de mantener dicho indice actualizade, la Unidad de Acceso de Informacion
correspondiente 1o enviara al Instituto, dentro de los primeros diez dias habiles de los meses de
enero y julio de cada afio, segin corresponda. El lnststuto tepdr4 un plazo de diez dias habiles para

N
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verificar que dicho fndice cdente con todos los requisitos establecidos por 1a Ley, pudiendo hacer
cualgulier ohservacién que considere perinente. ’

Contenido del fndice de Informacién Reservada

Art. 33.- Los indices de expedientes clasificados como reservados seran informacién publica,
sujeta a las obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por [a Ley y este Reglamento.

_Estos indices deberan conteneri (

L : El rubro tematico, lo cual constituye un enunciado general que sirve de gufa para /
distinguir la informacion a la cual se hace referencia, sin revelar el contenido de
| reserva del mismo;
L. La Unidad Administrativa o ta Autoridad que gener¢ la informacién; asi como el
nombre del titular del Ente Obligado o ia persona que éste designe, encargado de
adoptar la decision de reservar la informacion;
. La fecha de la clasificacidn;

V. El fundamento legal parg.su clasificacion como reservada; ;o
V. El plazo de reserva, v, )
VI. Las partes denifro de los Expedientes o Documentos que se reservan, en su ¢aso,

entendiéndose que se hace referencia a la ubicacion dentro del Expediente’ o
Documento que es materia de reserva, '
\

Custodia de informacion Reservada™ -
Art. 34.- Los expedientes y documentos que tengan informacié‘p clasificada como reservada, seran
debidamente custodiados y conservados conforme a los fineamientos que expida el Instituto y, en
sU caso, los criterios especificos que emitan las Unidades de Acceso a la Informacion Publica. Los
titulares de los Entes Obligados deberan conocer estos dltimos y asegurarse que son adecuados
. para los propdsitos citados. ~ —
B / "
Desclasificacion de [n}ormacién Reservada

]

Art. 35.- La informacion clasificada como reservada debera ser.desclasificada;

"L . A partir det vencimiento del pericdo de reserva. En este caso, cuando concluya el J
periodo de reserva, la informacion serd publica sin necesidad de acuerdo o i
resolucion previa; :

L Cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion; o,
. Cuando asi o determine el Instituto, de conformidad con la Ley.

Plazo de Rese(va

Art. 36.- El plazo al que se refiere el Art. 20 de la Ley se empsazara a computar a partir del dia en
que la informacian sea generada, obtenida, adquirida o transformada por ef Ente Obligado y hasta
por el plazo de siete afios 0 mas, de acuerdo a sus prorrogas, segun carresponda,
’ , I
/ | | S
!
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Ampliacién del Plazo de Reserva -

! .

Art. 37.- Cuando a juicio de [a autoridad correspondiente sea necesario ampliar el plazo de reserva

de un expediente o documento, debera hacer la solicitud correspondiente por escrito al Instituto,

debidamente fundada y motivada, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del

pericdo de reserva. \

En todo caso, la informacién mantendra su calidad de reservada hasta que el Iistituto resuelva
respecto de Ia solicitud de amphacuon del plazo de reserva.

Resolucion de controversras sobre clasificacién o desclas:fscacnon de la Informacion
Reservada

Art. 38.- En virtud de lo establecido en el Art. 58, letra g) de Ea)Ley, el Instituto tiene la atribucion de
—resolver controversias en relacion a la clasificacion y desclasificacion de la Informacion Reservada.
Sin perjuicio de lo establecido en el inciso anterior, el Instituto analizara dnicamente la Declaratoria
- de Reserva, para resolver sobre cualquier controversia. De no ser suficiente la informacion
contenida en dicha Declaratoria, el Instituto podra solicitar al Titular la rendicién detallada de un
informe, donde motive las razones de [a Declaratoria de Reserva,

. CAPITULO VIII /
De la Informacion confidencial

Periodo de Confidencialidad S

Art. 39.- La Informacion Confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese
caracter de manera indefinida, salyd que medie el consentimiento expreso del fitular de la
informacién ¢ mandamiento escrito emitido por autortdad competerite. -

Consentimien/to para revelar informacién Confidencial
!
Art. 40.- Para que las Unidades de Acceso a la Informacion puedan permitir el acceso a’
Informacion Confidencial, requieren obtener el consentimiento expreso de los particulares titulares
de‘fa informacion por escrito. Dicho consentimiento no podra obtenerse bajo ningén vicio de la
voluntad, ya-sea error, fuerza o dolo. A »
‘ - A o
El consentimiento deberd ser en un escrito separado a cualguier otro. documento y debera
expresarse para cada caso en concreto Asimismo, se deberd mencionar informacién como fa
siguiente;
.

a) La Informacion Confidencial especff“ ca que se autor;za a revelar;

b) La aceptacién expresa a revelar la Informacion Confilencial; y,

¢} Nombre completo, ndmero de tdentiﬁcaméru firma o huella del fitular de la mformacugn

No sera admisible un consentimiento genérico para todas las solicitudes que se presenten, por lo
cual, se debera requegr, el consentimiento cada vez que sea solicitada la informacion.
e f

/ v
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Consentimiento en caso de emergencia 7 , \

™.

Att. 41.- Sin perjuicio de lo establetido en el articulo anterior, s\e entenderd que no se reguiere el
consentimiento expreso del fitular de la informacion;-cuando su vida o su salud se encuentre en
peligro, por lo cual, la autoridad de que se trate evaluara la situacién de emergencia y motivara la
entrega de la Informacion.

Lo estipulado en el presente articulo es gplicable a los casos en 1os cuales el titular de la
fnformacién Confidencialise encuentre imposibilitado para entregar un consentimiento expreso y
siempre y cuando la entrega de la Informacion Confidencial mejore la situacion de peligro que se
trate. ~ ~

Solicitud de Accesc); a la Informacién Confidencial
s

Art. 42.- Cuando una dependencia o entidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o
documentos que contengan Informacién Confidencial y la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica lo considere pertinente, podré requerir al particular fitular de la informacién su autorizacion
para entregaria, quien tendrd cinco dlas habiles para responder a partir de \Ia notificacion
correspond:ente El silencio deL particular, titular de la Informacién Cor\ﬂdenma! sera cons;derado
como Una negativa.

La Unidad de Acceso a la Informacion Publica debera dar acceso a las versiones piblicas de los
expedientes o documentos a que se refiere el inciso que antecede, en las\que se omitan los
documentos, las partes o secciones de éstos que contengan Informacion Confidencial, aun en los
casos en-que no se haya requerido al particular titular de la informacién para que otorgue su
consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita def mismo.

_Acceso a la Informacién Confidencial por parte del titular de la misma .

: ™
Art. 43.- El titular de la Informacién Confidencial tendré derecho al acceso irrestricto de su
informacién Confidencial y ningtin Ente Obligado podra negarsela bajo ningdn argumento.
— ™
En virtud de lo establecido en el Art. 24 de la Ley, los padres, madres y tutorés tendran derecho de
acceso irrestricto a 1a Enformacic’ng de los menores bajo su autoridad parental & bajo su tutela.

\\

CAPITULO IX i
N De la negativa de entrega de Informacién
Negativa de entrega de i_nfofmacién

Art. 44.- Sin perjuicio de lo estipulado en el Art. 74 de la Ley, la negativa de entrega de la
informacion se sometera a las siguientes normas:

/
1.- Debera ser escrita. |

2.--Debera ser fundada, esto es, especificando la causal legal invocada vy las razones que en cada
caso motiven la decision. \
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L a negativa se debera notificar al solicitante por el medio que se haya eStablecido para ello.
Requerimientos de caracter genérico \
Art. 45.- En caso de tratarse de requerimientos de caracter genérico, referidos a un elevado
ntimero de Documentos, Expedientes, actos administrativos o sus antecedentes, se atendera a lo
dispuesto en el inciso guinto del Art. 66 de la Ley, donde se establece la capacidad del Oficial de
Informacion de observar la solicitud, estableciendo un plazo de tres dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, para que determine la informacién que se requiere. La observacion
realizada por e\E Oficial de Informacién interrumpira el plazo de entrega de [a informacién. En casd
de no subsanarse las observaciones, el Oficial de Informacion estara facultado para denegar fa
solicitud, teniendo el solicitante que presentar una nueva. - \_

\
Se entiende por requerimientos de caracter genérico, aquéllos gque carecen de especificidad
respecto de las caracteristicas esenciales de la informacion solicitada, tales como su materia, fecha
de emision o periodo de vigencia, autor, Srigen o destino, soporte y demas.

B i
— {

lgual se aplicara en todos aquellos casos en los cuales los requerimientos sean ininteligibles y de.
su contenido no se evidencie con claridad el tipo de informacion gue se pretende.

f
El Oficial de Informacion en su observacién tendra la obligacién de suplir la queja deficiente,
cuando elo sea posible, 0 en su caso orientar al solicitante spbre los puntos que deben plantearse
o replantearse y por tanto, sin)bliﬁque la evacuacion de las observaciones.

S

Impugnacién ’ | ( o \ yd
Art. 46. El solicitante tendra derecho a recurrir contra la negativa de la entrega de la informacion,
de conformidad a lo dispuesto en la Ley y en ef presente Reglamento. /

CAPITULO X
Administracion de archivos

Lineamientos para el archivo de informacion

Art. 47.- De conformidad con lo establecido en e At 40 de la Ley, el Instituto expedird los
lineamientos que contengan los criterios para la organizacidén, conservacidon y adecuado
funcionamiento /de los archivos de los Entses Obligados. i

: ! .
Cuando la especialidad de la informacién lo requiera, las Unidades de Acceso a fa Informacion
Plblica estableceran, previa autorizacidén del Titular del Ente Obligado y con el visto bueno del
Responsable de Archivos, criterios especlficos para la orga?’nizacién y conservacion de los archivos
de los respectivos Entes Obligados, siempre que no se contravengan los lineamientos expedidos
por el Instituto, - p ~
Dichos triterios y su justificacion deberan publicarse en el sitio de internet de los Entes Obligados,
dentro de los diez dias habiles siguientes a que-se emitan o modifiquen. ’

A\
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Guia de organizac/ién de los Archivos ™

Art. 48:= De conformidad con los lineamientos emitidos por el Instituto o los criterios especificos
que emita el Ente Obligado correspondiente, el Responsable de Archivos elaborara una gufa
simple de la organizacion de los archivos de la dependencia o entldad con el objeto de facilitar la
obtencion y acceso a la informacion plblica. \

Dicha gufa se actualizard anualmente y deberd incluir las medidas necesarias para custodia y
conservacién de los archivos, Asimismo, las Unidades de Acceso a la Informacién Publica
supervisaran ta aplicacién de Jos lineamientos o criterios a gue se refiere este Capfiulo.

, CAPITULO XI
! Del procedimiento de acceso a fa informacion.

(,

Art. 49.- Las Unidades de Acceso a la Informacion PUlblica que reciban una solicitud de)acceso ala
informacién que no corresponda a su respectiva institucion, deberan auxmar y orientar a los
pariicutares, a través del medio que éstos sefialaron en su solicitud y dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la misma, sobre la Unidad de Acceso a la Informacion Pubiica que pudiese
poseerla. El solicitante debera presentar una nueva peticion ante el Ente Obligado

correspondiente. / y

Orientacién para acceso a la informacion

Solicitudes de Acceso a la Informacidn : -

Art. 50.- Para los efectos del Art. 66 de la Ley, las solicitudes de acceso a la informacién podran
presentarse en forma escrita, verbal, electronica o por cua]qu;er otro medio iddneo, de forma libre o
en los formularios gue apruebe el Instituto. Los formularios deberan estar dlspombles en las
Unidades de Acceso a la Informacién Publica, asl como en los sitios de internet de los Entes
Obligados y del propio Instituto. En caso que las solicitudes no sean presentadas por medio de
formulario, es necesario que el escrito retna todos los requisitos establecidos en ia Leyr\\

La presentacion de las solicitudes de acceso a la“informacion podra hacerse personalmente o a
través de representante, en la Unidad de Acceso a la Informacién Plblica que corresponda.
Y ! \

Solicitud de acceso a la informacion por medio de representante

Art. 51.- La representacion .a que se refiere el articulo anterior, podra recaer en un tercero

autorizado medné\pte un\Poder que retna todas las formalidades establecidas en'la legistacion

aplicable.
‘ ' ™

Solicitudes de Acceso a la Informacién en forma electrénica Y,

Art. 52.- Las solicifudes de informacién que se realicen de forma electrénica tendran que reunir

todos los requisitos establecidos en la Ley.
La presentacién del Documento-de identidad podra ser de forma escaneada, debiendo mostrar con
claridad todos los }dato§ contenidos en dicho documento. En caso el solicitante no pudiere enviar el

-
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Documento de Identidad de forma escaneada, tendra que presentarlo en forma fisica en la Unidad

de Acceso a la Informacidn correspondiente.

Recepcién de la solicitud N

Art. 53.- Una vez presentada y admitida la solicitud en la Unidad de Acceso a la Informacion, se
dara constancia de la presentacion de la misma al solicitante, en la cual se establecera: a) La fecha
‘de presentacion de la solicitud; b) Una breve mencién de la informacion solicitada; y, ¢) la fecha
aproximada de entrega de cualquier tipo de notificacion.

-

En caso la solicitud sea enviada por medios electrénicos, dicha constancia de recepcion se enviarg .
por el mismo medio y/al mismo lugar del gue fue remitida la soficitud, defando constancia impresa
del envio de dicha constancia de recepcién.

~

Admisibilidad de Ia solicitud

~.

Art. 54.- Sin perjumlo de lo establecido en el Art. 66 de la Ley, la soiscutud sera admitida a tramite si
se da cumplimiento a los siguientes requisitos: v

a) Que se formule por escrito. En caso el solicitante realice el requerimiento de informacién en
forma verbal, en el lugar establecido por el Ente Obligado, se le dara asistencia para llenar el

respectivo formulario. , (

b) Que se sefiale el nombre, apellidos y domicilio del solicitante y de su representante, en su
' caso. e

¢) Que se identifique claramente la informacion que se requiere. Se enttende gue una solicitud
identifica claramente la informacion cuando indica las caracterfstic § esenciales de ésta, tales
come su materia, fecha de emisién o per!odo de vigencia, origen o destlno soporte y dem?s
d} Que contenga la firma autografa del sollmtante o su huella digital, en cdso éste no sepa o no
pueda firmar. Ef caso la solicitud sea enviada por medio electrénico, se debera enviar el
formulario o escrito correspondiente de manera escaneada, donde conste que el mismo se ha
~— firmado o se ha puesto la huella digital. .

Anélisis de la solicitud | \
/ k
Art. 55.- Una vez admitida la solicitud, el Oficial de Informacién debera analizar el contenido de Ia
misma, con el objetivo de determinar si la informacion solicitada sera entregada o fundamentar fa
negativa de entrega de la misma.
p
Para dicho analisis, el oficial de informacién puede apoyarse en:

a) El listado brindado por el Art. 10_/de la Ley, con el objetivo de determinar si la informacion

- solicitada es oficiosa;
b) El Indice de Informacién Reservada elaborado por la Unidad de AC?ESO a la Informacién, ™

para determinar si la informacién solicitada es clasificada como tal; y,

17
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¢} Lo restelto por la Unidad Administrativa correspondiente, en caso se haya solicitado apoyo
\ para ubicar la informacion soﬁcitada\ por el particular. J : \\

-

Para el caso que se requiera el apoyo de la Unidad Administrativa correspondiente, ésta debera
verificar si la informacion es publica, reservada o confidencial e informarselo al Ofigial dg
Informacién. En cualguiera de los casos, la Unidad Afiministrativa deberd preparar fa version que;
pueda ser mostrada al soiicitante, en caso ser aplicable y debera remitirla al Oficial de Informacion
con el objetive que se realice la respectiva resolucion y entrega de la Informacién, en caso fuere
aplicable.

. - . el : -
Resolucién, del Oficial de Informacion
Art. 56.- Dentro de los plazos establecidos por la Ley, el Oficial de Informacion debera proveer la
resol/ucién que corresponda para su respectiva notificacion al solicitante:

—_—

a) Sicon base en una clasificacion de reserva preexistente, niega el acceso a la informacion.
b) Sila informacion solicitada es o no de caracter confidencial. : _

¢} Silainformacion solicitada es inexistente. /
d) Siconcede el acceso a la informacion. —

/o
En caso se niegue la informacién, debera mo§1varse la denegatoria e indicarse al sollmtante el
recurso que podra interponer ante el Instituto. ! :

Notificacion de resoluciones de solicitud de informacién o

Art. 57.- Los particutares que presenten solficitudes de acceso a la informacion deberan sefialar el
mecanismo por ef cual desean les sea nofificada la resoluc1on que corresponda conforme al Art. 72
de la Ley. Dicha nottﬁcac;on podra ser:

e

R'\[. Personalmente o a través del representante, en el domicifio de la Unidad de Acceso a la

Informacion Publica;

Il.  Por correo cerfificado, mensajeria o cualquier otra forma similar de envlo, con acuse de recibo,
cuyo coste sera asumldo por el solicitante en base a lo dispuesto por la Ley y el presente
Reglamento; v,

HIl. Por medios técnicos o electronicos, a través del sistema que establezca el Instituto, en cuyo
caso dicho particular deberd indicar que acepta los mismos como medio pafa recibir la

7 notificacién.

Cuando el particular prese‘ﬁte su solicitud por medios técnicos ¢ electrénicos a través del sistema

aue establezca el Instituto, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por

dicho sistema, salvo que sefiale Un medio distinto para efectos de fas notificaciones En cualguier
caso, la Unidad de Acceso a la Informacién correspondiente dejara constancia impresa de haberse
realizado |a notificacion por cualquiera de los medios-establecidos por el solicitante.

En caso que el solicitante no precise ta forma en que se e debe notn‘“ fcar la resolucién o no cubra
el pago del servicio de mensajeria que se menciona en el romano Il de este articulo, la notificacion
se-realizara por publicacion de Ja misma en el domicilio de la Unidad de Acceso a fa Informacion
donde se dio {ramite a la solicitud, cuando no se haya proporcionado el domicilio del solicitante. En

R
i8




"Normas de funcionamiento interno del Instituto

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 7

éste (iftimo caso, la Unidad de Acceso a la Informacién correspondiente ﬁodré establecer en el
area mas visible de la oficina de dicha Unidad un espacno donde colocara las nottftcao:ones
S ;
\
En caso las resoluciones a notificar contengan' informacion confsdenmal se deberé entregar
persona[mente cuando el solicitanie la requiera en las oficinas de la Unidad de Acceso a la ™
informacion correspondlente — )

VR

Enfrega de la mformacmn

Art. 58.- En la solicitud el particular debera establecer la forma en la que desea que la informacion /
sea enfregada, atendiendo lo establecido en el Art. 62 de 1a Ley. Cualquier costo que generedicha
entrega se deberd atender a lo establecido en la Ley y el presente Reglamento.
Remisién de la informacion via correo slectrénico D L
' !
i .
Art, 59.- La solicitud de informacion podréa responderse via correo electronico, cuando el solicitante
asl lo especifique, siempre y cuando fa naturaleza de la informacién solicitada y la capacidad del
Ente Obligade asl lo permitan. En este caso, no se generara costo alguno al solicitante. La Entidad
remitira fa-informacion al correo electrénico que le hubiera sido propormonado por el solicitante,
dentro de los plazos establecidos por la Ley. N .
r i
En caso la informacion no pueda ser enviada por este medio, se tendra que dar aviso al solicitante
para que pueda proceder a retirarla y/o a acceder a la informacién solicitada, segtin fuere aplicable,

en la oficina de Acceso a la Informacion corgespondiente

) (
| CAPITULO XII —
" Instituto de-Acceso a la Informacién Puhblica |

Organizacién y Funcionamiento
Art. 60.- De acuerdo a o estab[ecldo en la Ley, el instituto estara integrade por cinco

Comisionados propietarios, qmenes son la maxima autoridad del instituto y serdn nombrados por el

Presidente de fa Repubitca Sus atribuciones estén establecidas en el Art. 58 de la tey. \_

¥

Para que Fas sesiones del Ins’cltuto se consideren validas, sera necesaria la asistencia de los cinco
Comisionados Propietarios o de quienes hagan sus veces. Las resoluciones del Instituto seran
tomadas por la mayoria simple de los Comisionados Propietarios o quien haga sus veces.

x/ /
N

{"Art. 61.- El Instituto elaborara sus propias normas de funcionamiento interno, relativas a sus

programas de trabajo, a la preparacion de sus reuniones, a la celebracién de sesiones, a las actas,
a las posiciones, a las conclusiones, formulacion de dictamen o recomendaciones, organizacion de
st patrimonio  presupuestario, persona! entre otros aspectos necesarios para el buen
funcionamiento de dicha mstitucmn las cudles deberan respetar lo establecido en la Ley y el
presenie Reglamento.

h — | | I \
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Procedimiento para la eleccién de Comisionados . A -
' }

Art. 62.- Para la eleccion deflos‘,c'omisiﬁ)nados se atendera a lo dispuesio en el Art. 53 delaley y a
lo establecido en los siguientes articulos del presente Reglamento.

Convocatoria a la eleccion de las Ternas ~

Art. 63.- Se real[zara la’convocatoria para la eleccion de las Ternas, sesenta dias previos a la
fecha del inicio de funciones. Se e glende como el inicio de funciones la fecha efectiva en ig cual
los comisionados electos inician Jas’ labores encomendadas, la cual coinctdkré con el dia inmediato
siguiente a la fecha de finalizacion del perfodo de los tomisionados elegidos'para el perfodo que se
encuentre por finalizar, salvo lo dispuesto en el Art. 105 de la Ley. 4

4
—

J Dicha cornvocatoria servira como un llamamiento para que cada Entidad Proponente inicie su
proceso interno para elegir a los candidatos que seran propuestos e inscritog posteriormente, la
cual podra realizarse a través de aviso que se pubhcara en dos periddicos de circulacion nacional.
4‘

~ Corresponderé al Ministerio de Econemia convocar a !as asociaciones empresanales; al Ministerio
de Gobernacién convocar a las asociaciones profesionales; al Ministerio de Educacion convocar a
las universidades; a la Secretaria de Comunicaciones de la Presidencia de la Republica convocar a
las asociaciones de periodistas y al Ministerio de Trabajo y Prevision Social convocar a los
sindicatos, ias cuales son denominadas enjsu conjunto en el presente Reglamento como las
“Entidades Convocantes N

El titular de cada Entidad Convocante nombrard una comision formada por al menos cince
emp[eados de la [nstltucpn en adelapte denominada como la “Cofnision de la Entidad
\ Convocante®, que sera la encargada de la planificacién, organizacion y ejecucion de la asamblea
! para la eleccion de las ternas. El procedimiento para dicho nombramienio deberé estar regutado en

el instructivo del que habla el Art. 75 del presente Reglamento . :

En la convocatoria se hara saber el lugar y periado en el que se recibira la inscripcion de-los
candidatos y todos los requisitos necesaﬂos para presentar 2 fos candldatos de cada Entidad

Proponente.

Convocatoria para la Asamblea General

/

Art. 64.- Al menos treinta dias previos al inicio de funciones de los comisionados, también debe
realizarse la Asamblea General por medio de la cual se elegiran a las Ternas. La convocatoria para .
dicha Asamblea debera realizarse con qumce dias de anticipacién, por lo menos, a la fecha
! sefialada para la reunién, por medio de’aviso que se publicara en dos perlodlcos de circylacion
namonal y ademas se enviara una carta circular a las entidades que deberan elegir las ternas, tal y
como lo establece el Art. 53 de la Ley. Las entidades Convocantes son las responsables de brindar

toda la informacién necesaria respecto a dicha Asamblea General, y
/

¢

inscripcion de candidatos
Art. 65.- La inscripcion de candidatos se realizarad ante fa Entidad Convocante al menos con cinco

dias de anticipacion a la realizacion de la Asamblea General. Dicha inscripcion se deberd realizar
por el representante legal de cada Entidad Proponente ¢ quien haga sus veces.
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Para dicha inscripcién de candidatos, la Entidad Proponente presentara antey ta Comision de [a
Entidad Convocante encargada de desarrollar el proceso, lo siguiente: (a) arta firmada por el
representante legal de la Entidad Proponente solicitando la inscripcién de candidatos, con la
respectiva legalizacién de firma, (b) certificacién del punto de acta o documento equivalente, en el
que conste que la eleccion del candidato propuesto ha sido adoptada en acto de conformidad a lo
estipulado en sus estatutos, (c) carta de aceptacion por parte del candidato propueste, con la
respectiva legalizacion de firma, (d) los atestados o documentos correspondientes que
comprueben que ef candidato propuesto cumple con los requisitos eskipulados en el Art. 54 de la
Ley, y (e} Cualguier documento que.a juicio de la Comisién de la Entidad Convocante encargada
del proceso, considere pertinente 'para el cumplimiento de lo estipulado en la Ley y el presente
Reglamento. ' S

Las Entidades Convocantes, por medio de la Comisidn gue designen como encargada del proceso,
deberdn revisar gue cada g’no de Jos candidatos propuestos cumplan con los requisitos

establecidos en la Leay.

Asimismo,\llé‘s/ Entidades Convocantes deberdn verificar que cada uno de los candidafos
propuestos hayan sido electos por fa mayorla de los miembros que Conforman a la Entidad
Proponenie, pudiendo solicitar cualquier tipo de documento que demuestre el cumplimiento de

dicho reﬁuisito. P

Acta de cierre de inscripcién de candidatos

-

Art. 66.- Una vez finalizado el periodo de inscripcion, la Comisién de la Entidad Convocante
“‘encargada del proceso elaborard un acta de cierre de inscripcion e incorporaré el nombre de los
candidatos inscritos, procediéndose a publicar, por el medio que considere mas_conveniente, la
ista de candidatos propuestos por las diferentes Entidades Proponentes. . /

La Comisidn de la Entidad Convocante encargada Qei proceso, facilitara por cualquier medio que le
sea posible, la hoja de vida de cada candidato inscrito, para que ésta sea accesible a cualguier
persona que desee consultarlo, con el objetivo de facilitar la eleccion de los candidatos.

Registro de electores e

( .
Art. 67.- Los titulares, sus representantes o quien haga sus veces, de cada una de las Enfidades
Convocantes! elaboraran un listado, el cual conformard el Registro de entidades que podran
participar en la celebracion de la Asamblea General y tendran voto en la misma.
Dicho Registro de electores debera ser publicado por cualquier medio que ta Entidad Convocante
considere pertinente.

l_\as Entidades Convocantes deberan verificar que cada una de las Entidades Proponentes y
votantes se encuentren debidamente inscritas para poder ser incluidas dentro del Registro de
eléctores, para lo cual podra requerir a la Entidad Proponente que demuestre por medio de fa
documentacion pertinente tal situacion. -

Terﬁran derecho a voto Unicamente las Entidades Proponentes due se encueniren debidamente
registradas dentro del Registro al que se hace referencia en el presente inciso.

™
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Exclusion del Registro de electores B

Art. 68.- Las Entidades Proponentes gue fueren excluidas del Registro de electores tendréan
derecho)a pedir su inclusion ante el titular de la Entidad Convocante o a quien éste haya designado
como responsabie para estos efectos. El titular .o el responsable designado de la Entidad
Convocante revssara si se cumplen con los requisitos para su inclusién dentro del respectivo

Registro.

-

\ -

Para solicitar la inclusion ante la Entidad Convocante, se debera presentar la respectiva solicitud al
menos con cinco dias de anticipacion a la realizacién de la Asambiea General.

Desarrolld de la Asamblea General \ . /

Ari 69.- La Asamblea General serd presidida por el Titular de fa Entidad Convocante o la- p’érsona
ue éste designe y se instalaran vaiidamente en primera y Gnica convocatoria, cua]qunera que se'c}‘
el nimero de Entidades Proponentes que se encuentren presentes.. -

La Asamblea General se realizara por sectores, convocados especialmente al efecto. Dichos
sectores estaran compuestos por: a) Las asociaciones empresariales debidamente mscntas b) Las
asociaciones profesionales debidamente! inscritas; ¢) La Universidad de El Salv dor y las
Universidades privadas debidamente autorizadas; d) Las Asociaciones de periodistas debidamente
inscritas; y €) Los Sindicatos autorizados por el Ministerio de Trabajo y Prevision Social, las cuales
seran denommadasén su conjunto como tas “Entidades Proponentes™ \

/

Mecanismo para realizar la votacion o
. !

Art. 70.- Previo al inicio de la Asamblea General, se revisard que cada Entidad Proponente y
registrada se encuentre habilitada a votar, atendiendo a lo establecido en los articulos anteriores. .

™ ™

La normativa interna de cada una de las Entidades Convocantes, en atencidn a sus recursos y
composicion mtema deber; )':i regular la manera en cémo se procedera a realizar la votacion, la
designacion de las personas que procederan a revisar lo estipulado en el presente artuculo “asl
como la manera de contabilizacion de los votos, debiendo reguiar toda la plamﬂcacnon
organizacion y ejecucion de la Asamblea General, atendiendo a lo ‘establecido en la Ley y el

presente Reglamento. ‘_
J N

Cada sector o Entidad Proponente realizaré su asamblea por separado y en ella se procedera a la

_eleccion de la terna gue serd propuesta por todo el sector.
RN

'Eleccion de candidatos por parte de las Entidades Proponentes

N

_ Art. 71.- Cada Eniidad Proponente debera elegir & los candtdatos que inscribiran anté/ta Entidad
Convocante por mayorfa de los miembros que conforman dicha Entidad Proponente. La manera de
eleccién y el procedimiento a seguir para la eleccion de los candidatos a inscribir se realizara
atendiendo a lo establecido en los respectivos estatutos de cada uno de las Entidades
Proponentes y a lo estiptlado en el presente Reglamento. Y.

/ (
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e

- ;
Cada Entidad Proponente debera documentar la eleccion de los candidatos a ser inscritos ante fa
Entidad Convocante debiendo presentar, al momento de la ihscripcion, las certificaciones de _
puntos de acta o m@quier ofro documento que demuestre la eleccion del candidato propuesto.

/

Art. 72.- Las ternas deberan ser elegidas solo de los candidatos inscritos ante la Entidad
Convocante y deberan ser elegidos por mayoria simple, entendiéndose ésta como la mitad mas
uno de los Entes Proponentes y registrados como electores gue se encuentren presentes en la
Asamblea.

Eleccion de las ternas de propietarios y suplentes

Cada Entidad Proponente plfeéente y debidar\nehte acreditada tendra derecho a uh‘ voto, Dicho voto y

sera e;ercndo por el representante legal de la Entldad o quien haga sus vetes.
™

|
4

Eleccitn de comISIOnados

Art. 73.- El Presidente de la Reptblica contara cdn treinta dias previos al inicio de funciones de los

comisionados, para hacer la el ccion de los miembros propietarios y suplentes.. En caso que'a

criterio del Presidente de la Republica ninguno de los candidatos de las ternas propuestas, ya sea e

propietarios o suplentes, es apto para ocupar el cargo de comisionado, se volvera a realizar, la

eleccion de la terna cotrespondiente en base a lo estipulado en los articulos anteriores y en la Ley.

En este caso, Unicamente se reallzara el proceso de eleccién para las ternas presentadas al

Preéidente que nc cumplan con los requ:sﬂo‘s estipulados. |
|

Tal y como lo dispone el Art. 53 de la Ley, si por cualquier motivo se atrasare la eiecclon de los

Comisionados, continuaran en ef cargo los fitulares del periodo anterior, hasEa gue se elijan a los

nuevos Comisicnados.

-

Publicidad del pﬁéedimiento para la eleccién de Comis;oﬁ‘ados

Art. 74.- En todo momento se debera garantizar la pubhmdad del procedlmtento para la eleccion de
Comisionados. Cada Entidad Responsable debera garantizar el acceso a fa mformamon/reiatuva al
proceso de eleccion de Comisionados que se realice ante dicha entidad.

Instructivos de las Entidades Convocantes ‘
. A
Art. 75.- Cada Entidad Convocante elaborard un instructivo interno donde establecera los
mecanismos por medio de 10s cuales dard cumplimiento a lo establecido en la Ley y el presente
Reglamento. " Dicho instructivo serd elaborado en coordinacién con la Subsecretarla de  /
Transparencia y Anticorrupcién de la Secretarfa para Asuntos Estratégicos y en ningtin caso podra
enervar derechos fundamentales previstos a favor de las personas por la Ley y el presente
Reglamer&o. A / - \\

CAPITULO XIIl

Procedimiento de acceso a {a informacion y sancionatorio ante el Instituto

Del Procedimiento de Acceso ala Informa\cién ‘. /
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/
Art. 76.- Para el procedimiento de accesc a la informacion se alenderd a lo di\éﬁuesto en ef Titulo
V| I/Capiﬂ.xlo lt de la Ley, asl como a lo establecido en el Capltulo XI. del presente Reglamento.

Del pleno del Instituto 3

Art, 77.- El pleno del Instituto estd conformado por los cinco Comisionados propietarios ¢ el que

haga sus veces. En el mismo se resolveran tantos casos como sean posibles. Resolveran todos los
/" asuntos vinculados con cualquier procedimiento sanciopatorio por mayorfa de los mismos,

excluyendo al Comisionado gue conocié del caso, tal y como lo establece el Art. 87 de la Ley.

)

Formas de Inicio

Art. 78.- El procedimiento sancionatoric podra iniciarse de oficio o mediante denuncia escrita
presentada ante el Instituto por cualquier persona, la cual d_eberz; exponer fos hechos constitutivos
de la infraccion alegada y se\deberé anexar las pruebas gue tuviéra en su poder. P

De la Prueba’l

i

Art. 79.- Las pruebas se acreditaran por todos los medios admitidos por el derecho comun. Los

N { elementos de prueba sélo tendran valor si han sido obtenidos por un medio licito e incorporado al

" procedimiento de conformiqad a las reglas aplicables en el derecho comun. De toda diligencia de

prueba realizada debera dejarse constancia por escrito y concederse al infractor el derecho de
audiencia garantizado en el Art. 11 de la Constitucion.

De las resoluciones del Instituto -

Art. 80.- Gl Instituto fundamentara sus resoluciones, autos y aquellas providencias que lo ameriten. .

Para la imposicion de sanciones expresard con precision los motivos de hecho y de derecho en
que se basan las decisiones tomadas, asl como [a indicacion del valor que le otorga a los medios
de prueba, en virtud de las reglas de la séna critica.

{ . :
f CAPITULO XIV+,

P Disposiciones Finales

Publicacién en sitios de internet -

hY

Art. 81.- Cuando un Ente Obligade no tenga la capacidad de publicar cualquier informacion en un
sitio de internet, por no contar con los recursos necesarios o por cuaiquier otro motive razonable,
podra solicitar colaboracién al Instituto para que por medio del sitio de internet de éste dltimo, se
publigue la informacién a la cual la Ley o el presente Reglamento le obliga a publicar por dicho
maedio. ~ '

T / :
Lo estipulado en el inciso anterior es sin perjuicio de la obligacion del Ente Obiigado de hacer llegar
o proporcionar la informacion por cualquier otro medio que le sea habilitado por la Ley o el
presente Reglamento. . .
\ \ N

Vigencia

™
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Arf. 82.- EI presente Decreto entrard en vigencia oche dfas después de su publicacion en el Diario
Oficial. ' :

DPJ«DO EN CASA PRESIDENCIAL: San Salvador, a un dia'del mes de septiembre de dos mil once.

\ )
ﬁ
{
™~
GREGORIO ERNESTO ZELAYANDIA CISNEROS,
Ministro de Gobernacion.
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RICARDO GUILLERMO MARROQUIN PENATE
Secreta\ﬁo para Asuntos Legislativos y Jurldicos
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