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CENTRO NACIOMAL DE TECNOLOGIA AGROPEC UARIA Y FORESTAL
“ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA’

PROCEDIMIENTO PARA LA DESTRUCCION DE BIENES MENORES EN DESUS

solicitud de la Comision de

1. POL[TICAS:

a. Los bienes que se entregardn para destruccion amigable a{ medio ambiente, son
excedentes de los procesos de venta en la institucion. e

b. Se realizara el descargo de bienes mencres cada seis meses:a
Venta.

c. El Area de Aclivo Fijo con apoyo de la Unidad Ambiental contactard a las empresas
autorizada por el Ministerio de Medio Ambiente.

d. El CENTA no se hace responsable, de la farma en que la empresa autorezada por e
Ministerio de Medio Ambiente destruye los bienes. .

e. ElCENTA no admitird devoluciones de bienes descargados - : :

f. Laentrega de bienes serd por medio de acta, la cual sera firmada por la Comxsuon de Ve ta
de entregado, por un representante de la Auditoria Interna y de la Untd‘
Ambiente en calidad de observador y por el representante de la empresa 0
quien firmara de recibido. .

g. la empresa o persona natural a qulen se lc cntreguen los bienes sera res

posterior a la firma del acta.

h.  Documentos de respaldo: acta en firmada en dos Sﬁg:inales y salida de bier

_-RESPONSABLE:

Ident;ﬁcacron de blenes en Bodega de Usados

Comision de Venta

Elaboracion de listado de bienes

Area Activo Fijo

Solicitud de autorizacion para el descargo amigable con el
medio ambiente (detallara el listado de bienes)

Gerencia Administrativa

Solicitar al Ministerio de Medio Ambiente listado de empresas o
personas naturales autorizadas para el descargo de bienes

Area Actwo Fijo
Unwdad Ambiental

Sondeo de potenciales interesados por medio de tlamada
telefdnica y respaldo por medio de correo electronico

Area de Activo Fijo

Listado de interesados

Empresas autorizadas Area
Activo Fijo a

rEntrega de los bienes por medio de acta

Bodega de usados
de Area de Activo Fijo

Salida de los bienes

Area de Aclivo Fijo

Dra. Odette Mane Varela Mill

Directora Ejecutiva Interina Ad Hono
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CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL
“ENMRIQUE ALVAREZ CORDOVA®

ANEXO1

REGISTRO DE POTENCIALES INTERESADOS, AUTORIZADOS POR EL MARN
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CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL
"ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA”

| PARA LA VENTA DE BIENES MENORES EN DESUSO MEDIANTE TABLA DE
PRECIOS

- o e n

1. POLITICAS:

Se entendera por bienes menores, los bienes adquiridos igual o menor:a $899.00 de conformidad
al Manual Técnico de Ejecucion Presupuestaria del Sistema Administracién Financiero Institucional.
Se realizard la venta de bienes menores por medio de tabla de precios cada seis meses, a solicitud
de la Comision de Venta.

El Area de Activo Fijo registrara listado de posibles compradores.
El pago seré en efectivo y en una sola cuola.

CENTA no admitira devoluciones de bienes adquiridos. :
El comprador serd responsable de trasladar el o los blenes que adquiera fuera de la_»bodega Y.
institucion en un lapso no mayor a tres dias habiles de la compra :

Los documentos de respaldo por cada venta seran: mandamiento de pago,
bienes.

2. PROCEDIMIENTO:

ACTIVIDAD

“RE SPONSABLE

?ComISton de Venta -

ldentlﬁcaoon de blenes en Bodega de Usados

1

2 | Elaboracion de listado de bienes I "Area Activo Fijo

3 | Asignacion de precios 3 Comision de Venla

4 | Solicitud de aulorizacion para la venta por medio de Tabla | Gerencia Administrativa
de precios (detallard el listado de la ventla, periodo de | Direccion Ejecutiva
venta, lugar y hora)

5 | Sondeo de potenciales interesados por medio de aviso, Gerencig Administrativa Unidad
llamada telefonica y respaldo por medio de correo de Servicios Generales Area de
electrénico. Activo Fijo :

6 | Venta de bienes Potencial comprador

Area Activo Fijo
7 1 Listado de interesados Potencial comprador
Area Activo Fijo

8 | Elaboracidn mandamiento de pago Area Activo Fijo

9 | Pago del bien Colecturia

10 | Entrega del bien Bodega de usados

de Area de Activo Fijo
11 | Salida del bien Area de Activo Fijo

Ptk

Cdelte Mane arela Milla, Ph. D BN
Directora Ejecutiva Interina y Ad Honorem




CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA AGROPECUARIA Y FORESTAL
*ENRIQUE ALVAREZ CORDOVA®

ANEXO 1
REGISTRO DE POTENCIALES COMPRADORES
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