
1) SECCION 

3) UNIDAD PRODUCTORA 

Percepción de ingresos diarios Cancelación de servicios que otorga CEPA C Ninguna papel Información Pública 2 años 10 años 0 años ET

Se exceptuaran de estas fechas los docuementos que por alguna 

razon esten siendo evidencias de investigaciones, en casos 

especificos con requerimientos judiciales, por juzgados, Corte de 

Cuentas o Fiscalia General de la Republica

Facturas de creditos fiscal de compras de insumos y servicios 

prestados a CEPA, facturas por pago en mercaderias en bultos, 

almacenaje, muellaje y pago de servicios, partidas contables, 

facturas anuladas y no anuladas por manejo de bulto y 

almacenaje.

Cancelación de servicios que otorga CEPA C Ninguna papel Información Pública 2 años 10 años 0 años ET

Se exceptuaran de estas fechas los docuementos que por alguna 

razon esten siendo evidencias de investigaciones, en casos 

especificos con requerimientos judiciales, por juzgados, Corte de 

Cuentas o Fiscalia General de la Republica

 

DISPOSICIÓN FINAL FECHA DE ELABORACIÓN

P: Conservación Permanente SELLO DEL CISED 

M: Conservación por Muestras FECHA DE APROBACIÓN 

ET: Eliminación Total 

SELLO UNIDAD 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL 

FINANZAS

Gerencia Financiera/sección Contabilidad

COMITÉ INSTITUCIONAL DE VALORACIÓN Y SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)

JEFE UNIDAD GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

Unidad de Planificación 

Unidad de Auditoría Interna 

Gerencia financiera

ANA CECILIA ARIAS ESCAMILLA

2) ÁMBITO (S) FUNCIONAL 

ARCHIVO DE 

GESTIÓN

COMISIÓN EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA, OFICINA CENTRAL

 

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
SOPORTE OBSERVACIONESSERIE/ Subseries DENOMINACIÓN DE LA FUNCIÓN DISPOSICIÓN 

FINAL*

ARCHIVO 

CENTRAL/ 

PERIFÉRICO

PLAZO DE CONSERVACIÓN/AÑOS

ORIGINAL

/ COPIA
SERIE RELACIONADA 

GESTIÓN FINANCIERA

ARCHIVO 

INTERMEDIO/ 

HISTORICO
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