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COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA

Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA"

SERVICIOS DE INFORMACION AERONAUTICA (AIS)

ELSALVADOR
Categoria Tiempo N Encargado | Direccién Pasos
Requisitos Direcciéon
de Nombre Descripcion Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
o generales General o No. de paso Descripcién Requisitos Horario Costo Duracién
servicios respuest Servicio | solicitar el paso res pons able res puesta pres entar
f— —— — —
) Senvicios de . Estarautorizado y
Recepcion y Recepcion y
Autorizacién de Plan de st.Nelson | informacion Oficial AIS (en | Autorizacién del Plan de Vuelo consus 3a15 Formulario de Plan de
Descripcion de plan} Estarautorizado | Conlicencia vigente | Inmediata | AESSOARG 1 Verificacion del 7/24 Inmediata
vuelo conforme a noma Flores Aerondutica tumo) conforme a noma 1es pectivas minutos vuelo (FPL)
de vuelo (AIS-ARO) Plan de Vuelos
L .
Solicitudy
Boletin de Sewvicios de elaboracion del Boletin de informacion previa al | Estarautorizado y
Boletin de informacicn previal
Informacién previa sr.Nelson | Informacion Boletinde | Oficial AIS (en | vuelo, recopilacion de NOTAM consus 3as Boletin de Informacion
al vuelo, contrafima de Estarautorizado | Conlicencia vigente | Inmediata | AESSOARG 1 7/24 Inmediata
al vuelo (AIS- Flores Aerondutica Informacién tumo) de aerddromos de origen, respectivas minutos Previa al vuelo (PIB)
recibida la informacién
NOTAV) (as) Previa al vuelo destino y altemos licencias
(PIB)
Solicitud para Ia|
SOLICITUDDE
publicacion de] .
PUBLICACION DE
NOTAMS, CIRCULAR DE NOTAMS, AIC, i
i INFORMACION
INFORMACION SUPLEMENTOS| Elaboracién de NOTAMS a )
X AERONAUTICA (SPIA)
AERONAUTICA (AIC), Tener habilitaciones de Sewvicios de Y ENMIEN DAS, través del sistema TOP SKY, | Estarautorizadoy i
PARA ELABORACION DF|
Publicaciones SUPLEMENTOS, NOTAMY sr. Nelson Oficial AIS (en elaboracién de AIC, consus 5220
Estarautorizado Inmediata | AIESSOARG 1 7/24 Inmediata NOTAMO
Aeronéuticas (PUB)|  ENMIEN DAS, LISTA DE Publicaciones Flores Aeronautica de ingreso de tumo) SUPLEMENTOS Y ENMIENDAS, | respectivas minutos
i SOLICITUDES ESCRITAS|
NOTAMS VALIDOS (LNV) Y Aeronauticas (As) Datos a la y su distibucién por comeo licencias
O DIGITALES PARALA
CHECKLIST (LISTADE Informacién de electrdnico. i
ELABORACION DE AIC,
PUBLICACIONES VIGENTES) Publicacién
ENMENDAS O
Aeronautica
SUPLEMENTOS.
(eAIP) de la
‘Coordinar con fas el tabajo|
dependencias ATS, AIS, y del personal
explotadores lo relacionado bajo sus
DIPLOMADO EN Sewvicios de Licencia y
con los aspectos técnicos y|  Autorizado por Grdenes e Segin Manuales,
SISTEMAS DE Licencia tecnico sr.Nelson | Informacién AAC/OAC/OMMNORMAS 15O |  Habilitaciones,
administrativos como | Adminis tracion/ AAC/ Inmediata | AIESSOARG 1 interpretar los | Sr. Nelson Flores 7/24 | Segin solicitud. | pioridad 60 | Inmediata Procedimientos,
CALIDADISO especialista AIS Flores Aeronautica 9001-2015. Certificado Medico
también las érdenes e | 0ACI/150 9001 2015 reglamentos Minutos. Documentos
9001:2015 () AAC/OACI/ OMM,
instrucciones entre para lograr que
dependencias y servicios se ajusten a los|
de la Comision
COMISION EJ ECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA"
SERVICIOS DESEGURIDAD E HIGIENE OCUPACIONAL (SEHO)
Categoria . Tiempo . . Encargado| Direccién Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripcién Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
o generales General o No. de paso Descripcion Requisitos Horario Costo Duracién
servicios respuest Servicio | solicitar el paso responsable res puesta presentar
f— ———— — —— —
Upens O ae
Capacitacién en | Sewvicio de capacitacion en Encargado de
Proyecto o Estar autorizado por
Prevencionde | prevencion de accidentes, |  Pago de arancel Trabajos a cargo de Ing. Guillem Solicitud del Higieney | Capacitacion conceptos basicos L-VHoras | $6.22sin iva, por| Dos horas y Comprobante de pago
Inmediata | AIESSOARG Gerente de 1 Ia adminis tracién Inmediata
Accidentes requisito para ingresara autorizado CEPA no pagan Arancel. Atiga curso PREVAC | Seguridad de prevencion de accidentes Habiles persona media del curso
empresa del Aeropuerto
(PREVAC) trabajar al AIESSOARG Ocupacional
Permiso para: | Previo a iniciar un tabajo o
1- trabajos en altura] proyecto que implique tareas|
2-trabajos en en altura, flamas, Supervisor de Formato que detalla las medidas|
Encargado de
caliente 3- | soldaduras, excavaciones, Proyecto o Solicitud de de seguridad que el contratista | Estar autorizado por
Ing. Guillem Higiene y LV Horas Formato de permis o de}
trabajos de espacios confinados o Estarautorizado Inmediata | AIESSOARG Gerente de 1 pemiso de va a tomar para prevenir Ia adminis tracién sin arancel 1Hor Inmediata
Atiga Seguridad Habiles trabajo
excavaciones 4] trabajos con altos voltajes, empresa trabajo accidentes el cual se fima y del Aeropuerto
Ocupacional
trabajos en espaciof se debe llenar un formato anendataria sella
confinado 5 | con medidas para prevenir
labaios eléctico accidente
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA"
Categoria Tiempo o Encargado | Direccién Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripciéon Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
. generales General o No. de paso Descripcion Requisitos Horario Costo Duracién
servicios respuest Servicio itar el paso responsable respuesta presentar




Torre de Control recibe plan de (demora
vuelo por parte de AIS, solvencia depende de
Recepcion Plan Estar autorizado,
migratoria por parte de Migracion) factores
Recepcion de de Vuelo, consus Ficha de Progreso de
Verificacion de informacién Senvicios de Controlador de y Posiciones por parte del como:
Navegacién| Requisitos para Solvencia respectivas Vuelo, Hoja de
de plan de vuelo para EstarAutorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silva| Transito Aéreo Transito Aéreo | Oficial de Rampa. Se verifica los 7/24 recepcion de]  Inmediata
Aérea | salida/Llegada de Migratoria y licencias y Posiciones, Hoja de
autorizar su salida o llegada (ATS) Aerddromo datos de altitud, aerovia, Solvencia,
Aeronaves Posiciones de certificado médico Solvencia Migratoria
trans pondedor, registro de vencimientol
Aeronaves vigente
aeronave, solvencia y posicion del plan de
se encuentren en orden. vuelo,
T SETONaVE A 2 SO TET TGS o
retroces o en la frecuencia de menos
control tenrestre (121.7MHz) y sif  Estar autorizado, (demoras :
todo esté verificado en la ficha consus equipos o
Solicitud de Sewvicios de Controlador de
Navegacién Solicitud por parte del piloto Retroempuije de de vuelo, y los alrededores de af respectivas personal Ficha de Progreso de
Retroempuje de EstarAutorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silva| Transito Aéreo Transito Aéreo 7/24 Inmediata
Aérea para iniciar su retroces o. Aeronaves aeronave se encuentra sin licencias y alrededor de Vuelo en fisico y digital
Aeronaves (ATS) Aerédromo
obsticulos, se brinda la certificado médico la aeronave
autorizacion de retroceso. (Los vigente. al momento
procedimientos se basan en el de solicitar
Doc 4004 dala 00 L
ST
La aeronave solicita rodaje al
(demora:
punto de espera 0 a posicién
Estar autorizado, posicion
asignada, se verifica la ruta a
consus asignada se
Solicitud por parte del piloto Sewvicios de Controladorde | seguir porla aeronave en buscal
Navegacion | Solicitud de Rodaje Rodaje de respectivas encuentra Ficha de Progreso de
para iniciar rodaje a punto de]  EstarAutorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AES-SOARG |Sr. Mario Silval Transito Aéreo Transito Aéreo | de FODs, si la ruta esté libre, sel 7/24 Inmediata
Aérea de Aeronaves Aeronaves licencias y ocupada o Vuelo enfisicoy digital
espera 0 a posicion, (ATS) Aersdromo | le proporcionan las indicaciones
certificado médico mantenimien|
de rodaje. (Los procedimientos
vigente. toen calles
se basan en el Doc. 4444 de la
de rodaje o
0ACl)
"
Para aeronaves en salida:
Cuando ésta se encuentra
proxima al punto de es pera de I3 210 minutos|
pista en uso, se transfiere a torre} (demora:
enla frecuencia 118.0MH 2. El depende del
controlador verifica salida, trénsito en
solicita transferencia de control | Estar autorizado, evolucién en|
Autorizaciones de Des pegue
al CCR, cerciordndose que no consus el aerédromof
Autorizaciones de o Ateriizaje para las Sewvicios de Autorizacién de]  Controlador de Ficha de Progreso de
Navegaci exista transito que pueda respectivas osus
Despegue/Aterrizaj | aeronaves en evoluciénen | - EstarAutorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AES-SOARG |Sr. Mario Silval Transito Aéreo Despegue/Aterif  Transito Aéreo 7/24 Inmediata | Vuelo en fisico y digital
Aérea generar conflicto con la licencias y cercanias,
e el aersdromo o sus (ATS) 2aje. Aersdromo Registro Diario de Vuel
aeronave que sale y se autoriza] certificado médico aeronave
cercanias.
al des pegue, posterior se vigente. precedente
transfiere al CCR en frecuencia nose
119.9MHZ 0 122.55Hz2 encuentra
Para aeronaves que llegan: Se listaala
verifica que la pista se salida)
encuentre libre de obstéculos y
se autoriza para el aterizaje
Una vez recibido el Plan de
Vuelo de Salida se verifica que
todos los datos estén comectos
(como segundo filtro). Cuando el
olos vuelos estan en proceso
de retroempuje el auxiliar de
Aproximacion inicia su Estar autorizado,
planificacion considerando los consus
Estar listo con anticipacion Sewvicios de Planificacién de] ~Controlador de
Navegacion|  Planificacion de posibles escenarios que estaran|  respectivas Ficha de Progreso de
al trnsito proximo a EstarAutorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silva Transito Aéreo Ruta para Transito Aéreo 7/24 810 minutos| Inmediata
Aérea | Ruta para Aeronave vigentes cuando estos vuelos licencias y Vuelo
evolucionar. (ATS) Aeronave Radar

estén por despegar; esto implica)
preverlos posibles cruces,
demoras, convergencias,
desviaciones por mal tiempo,
etc. que este escenario futuro
tendré con la evolucion de los

otros transitos que llegan al AIES|

SOARG y con los trénsitos que

certificado médico

vigente.




Una vez en el aire el controladof
de Aproximacién tiene que guial
alas aeronaves ya sea a través|
de salidas estandarizadas o
salidas RNAV y /o guia
vectorial separdndola de otras
aeronaves y obstaculos
orogrficos (se refiere tanto a las|

elevaciones que puedan existi]

(varian

en una zona en particular como |~ Estar autorizado, dependiendo}
Control Radar ala descripcion de ellas que consus de
Control de Vigilary orientara la Sewvicios de Controlador de
Navegacion para Aeronaves. realiza la geomorfologia) y res pectivas condiciones| Ficha de Progreso de
Aeronaves que | aeronave ensunuta plande| EstarAutoizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AES-SOARG | Sr. Mario Silval Transito Aéreo 6 Transito Aéreo 7/24 Inmediata
Aérea en llegada o tomando en cuenta las licencias y climéticas y| Vuelo
llegan o salen. vuelo. (ATS) Radar
salida desviaciones porfensmenos | certificado médico otros
meteorologicos.. El controlador vigente. trénsitos en
debe efectuar un escaneo evolucién enf
completo de la pantalla para el TMA)
detectar cualquierimprevisto
como aeronaves desconocidas |
diferencias de altitudes en
ascensoo descenso,
ubicacion de codigos de
Emergencia 7700, falla de
comunicaciones 7600 0 7500
AT TEZaT S U pUS & 2T e
transicion se procede a realizar|
la trans ferencia al Centro de
Control de Area (CEN AMER) si la
aeronave se va a niveles de
vuelo 0 los Centros de Control | - Estar autorizado,
de CA siva a volaraltitudes. La] consus
Transferencia de Control y Sewvicios de Controlador de
Navegacion | Transferencia de Transferencia transferencia a los otros centros|  respectivas Ficha de Progreso de
Comunicaciones al siguiente] ~ Estar Autorizado | Con Licencia Vigente | Inmediata | AES-SOARG ~|Sr. Mario Silval Transito Aéreo 7 Transito Aéreo 7/24 1minuto | Inmediata
Aérea Control de Control de control se realiza hasta que | licencias y Vuelo
centro de control. (ATS) Radar
ya esté cruzando la altitud de | certificado médico
transicion o nivelado, antes del vigente.
punto fronterizo, y si no se
detecta ninguna otra alteracion
que vaya a afectaral siguiente
centro de control. Cualquier
e -
Coordinar con las Dinigir e trabaj
dependencias ATS, AIS, y del personal
explotadores lo relacionado bajo sus
DIPLOMADO EN Licencia y
con los aspectos técnicos y|  Autorizado por Sewvicios de ordenes e Controlador de Segiin Manuales,
Navegacién SISTEMAS DE AAC/OAC/ OMM N ORMAS 1SO Habilitaciones,
administativos como | Administracion/AAC/ | Con Licencia Vigente | Inmediata | AES-SOARG | Sr. Mario Silva) Transito Aéreo 8 interpretarlos | Transito Aéreo 7/24 | Seginsolicitud. | prioridad 60| Inmediata Procedimientos,
Aérea CALIDADISO 9001-2015. Certificado Medico
también las érdenes e | 0ACI/150 9001 2015 (ATS) reglamentos Radar Minutos. Documentos.
9001:2015 AAC/OACI/ OMM.
instrucciones entre para lograr que
dependencias y servicios se ajustena los|
dela Comision
Preparar informacion AlS: Plan de
vuelo, Notams, documentacién Plan de vuelo, Notams,
Integrada. documentacion
VET: Taf, metares, obs ervacion) integrada, Taf, metares,
Personal del
interpretacion de imagenes observacion,
Departamento de
Planificaciény Prepararal satelitales. Contingente de la interpretacién de
Autorizado por Contingente de la Operaciones de
Organizacion de Adiestramiento Programada Sewvicios de contingente de BOMBEROS: Equipo de Unidad de 8:00-16:30 Programada | imagenes satelitales
Navegacién Presidencia de Unidad de Aerédromo las secciones
"Capacitacion de | personalizado a personal de para Mayo | AIES-SOARG | r. Mario Silva| Trénsito Aéreo 9 la FAES que proteccion personal, quimica de] Aerédromocon | Delunes a Ninguno 1 MES para Mayo | Anexos OACI, Anexo 2:
Aérea CEPA/Gerenciay | con asistencia en Tiema| ATS/
Navegacion Aérea la FAES 2021 (ATS) serd enviado a fuego, choros de extincién, |asistencia enTiema]  viemes 2021 Reglamento del aire,
OPS AIES SOARG (UAAT-V) AIS/MET/RAMPA
para la FAES" Mali Africa Ops. de rescate. (UAAT-V) Doc.4444 Gestion del
Y BOMBEROS del
ATS: Anexos OACI, Anexo 2 transito aéreo y Cap.
AES SOARG
Reglamento del aire, Doc.4444 (1-7-12)
Gestion del transito aéreo y Cap)
(1-7-12)
Etapa en la que el aspirante | Habersuperado las Haber superado las|
Etapa en la que el aspirante a
a Controlador Radar es fases: Entrega de
Controlador Radar es evaluado
Inicio de etapa final| evaluado en la frecuencia de] ~ Autorizaciones, Sewvicios de Etapa final Autorizaciones,
Navegacion Jefatura de ATS y en la frecuencia de abriljulio
del proceso OJT Aproximacion para Auxiliarde Centro | Con Licencia Vigente | Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silval Transito Aéreo 10 proceso OJT Auxiliar de Centro 7/24 Ninguno 180 hrs Anexo 1
Aérea Supervisor CCR | Aproximacién para deteminar si 2021
e determinar si cumple los | América y Auxiliar de (ATS) CcR América y Auxiliar
cumple los requisitos para ser
requisitos para ser Aproximacién. de Aproximacion.
controlador de Aproximacicn,
lador de 6
Continuacién del El Controlador brinda un Proceso de
Proceso de serivicio de Entrega de Sewvicios de Capacitacion Mantiene una vigilancia
Navegacion Capacitacion en el Capacitacion en el
Capacitacion | Autorizaciones a todos los Con Licencia Vigente | Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silval Transito Aéreo 1 Clearance Jefatura ATS | constante del monitor Radar para| 7/24 Ninguno 3 meses jul-21 Anexo 1
Aérea R CcR
Clearance Delivery vuelos de salida (ATS) Delivery y observarlos cambios
y Auxiliar de Centro|  coordinados con Centro Auxiliar de




Asegurar el suministro de los Anexo 2 Reglamento del
Programacion de Induccion | Cumplimiento de los Sewicios de Programacion Sewvicios Meteorologicos Cumplimiento de aire
Navegacion | Carta Acuerdo MET- Coordinacién de ATS-
Carta de Acuerdo MET-ATS | procedimientos de Inmediata | AESSOARG | Sr. Mario Silval Transito Aéreo 12 Acuerdo MET- | Jefatura ATS-MET | Aeronauticos necesarios para la | los procedimientos 7/24 Ninguno diaria Inmediata Anexo 3 Sewvicio
Aérea ATS MET
porllegada del Inviemo las 2 unidades (ATS) ATS navegacion aérea nacional e ATS-MET Mereologico para la
intemacional Navegacion Aerea
Preparar
controladores
Nommativa establecida a nivel
que esten
Curso Recurrente de} Sewvicios de mundial para verificacion de las
Navegacion Autorizado por Licencia de actualizados en) 08:00am-
Aproximacion por Con Licencia Vigente | Sept/Oct | AESSOARG | Sr. Mario Silval Transito Aéreo 13 Jefatura ATS competencias de los Estar autorizado $5,500 porgrupo | 5 dias 1mes  |Solicitud de inscripcion
Aérea administracion/ AAC controlador los procesos e 16:00pm
Procedimientos (ATS) controladores y tiene una
incomorara
vigencia de 2 afios
controladores
enoroceso O]
Preparar
controladores
Nomativa establecida a nivel
. que esten .
Curso Recurrente de} Sewvicios de mundial para verificacion de las
Navegacion Autorizado por Licencia de actualizados en) 08:00am-
Aproximacion por Con Licencia Vigente | Nov/Dic | AESSOARG |Sr. Mario Silva Transito Aéreo 14 Jefatura ATS competencias de los Estar autorizado $5,500 porgrupo | 5 dias 1mes  |Solicitud de inscripcion
Aérea administracion/ AAC controlador los procesos e 16:00pm
Vigilancia (ATS) controladores y tiene una
incorporara
vigencia de 2 afios
controladores
noroceso OJT]
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA"
'SERVICIOS DE METEQROI OGIA AERONAUTICA (MET)
Categoria Tiempo Encargado| Direccién Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripcion Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
o generales General o No. de paso. Descripcion Requisitos Horrio Costo Duracién
servicios respuest Servicio | solicitar el paso res pons able res puesta presentar
— —— — —
Observacion Licencia Meteorologo N » Licencia y .
Elaborar Preparar informacion Incluido en
Meteorolégica | Reporte meteoroldgico de Autorizado por Aeronduticoy sr.Sergio | Meteorologia Observador Habilitaciones, 10 Minutos METAR/ SPECI/
Inmediata AES-SOARG 1 Reportes meteoroldgica Anexo 3 OACI, 7/24 impuestos Inmediata
CLAVE METAR MET | utina, Especial y Local. AAC/OACI. Habilitacién Portillo Aeronautica Meteoroldgico Certificado Medico por reporte. METREPORT.
Meteorolégicos RACO3 aeroportuarios.
260007 Spe) "
HeaRas TS TTSToTaT
Pronostico de condiciones Licencia y
Pronostico Aeronauticoy Prondsticos Preparar Prondsticos Incluido en
meteoroldgicas prevista para]  Autorizado por sr.Sergio | Meteorologia Habilitaciones,
Meteoroldgico Habilitacion Inmediata | AIES-SOARG 1 Meteoroldgico | - Pronosticador. | meteorolégica Anexo 3 0ACI, 7/24 impuestos 01:30 Inmediata TAF
diferentes periodos para la AAC/OACI. Portillo Aeronautica Certificado Medico
CLAVE TAF Observador del Tiempo para la RACO3 aeroportuarios
aviacién AAC/ OACI/ OMM.
i Elaborar
Licencia Meteorslogo
Preparar cametas Documentacién Licencia y
Documentacién de Aeronautico y Incluido en
meteorologicas para Autorizado por sr.Sergio | Meteorologia de vueloa Preparar 6n de . CARPETA
Vuelo Cameta Habilitacién Inmediata | AIESSOARG 1 Pronos ticador. 7/24 impues tos 5Minutos | Inmediata
tripulaciones de vueloy AAC/OACI. Portillo Aeronautica Tripulaciones vuelo Anexo 3 0AC, RACO3 | Certificado Medico METEOROLOGICA
Meteorologica Observador del Tiempo aeroportuarios.
despachadores de vuelo. de vueloy AAC/OACI/ OMM.
'y Pronos ticador.
Desp:
TTeETeTS ETIoTeT
Licencia y
Pronsticos de condiciones Aeronautico y Prondsticos Preparar Prondsticos 20 Minutos
Pronostico del Autorizado por sr.sergio | Meteorologia Habilitaciones,
meteorologicas previstas Habilitacion Inmediata | AIESSOARG 1 Anexo 3 0ACI, 7/24 Dario porcada | Inmediata PRONOSTICO
Tiempo MSLP MSSs| AAC/OACI. Portillo Aeronautica Certificado Medico
para MSLP y AILO. Observador del Tiempo para RACO3 uno.
AAC/OACI/OMM.
Licencia Meteorslogo Preparar
Licenciay
Preparar informacion Aeronautico y informacién
Exposiciones Autorizado por sr.Sergio | Meteorologia Preparar verbales | H
meteoroldgica para las Habilitacién Inmediata AIES-SOARG 1 meteorolégica aj  Pronosticador. 7/24 Ocasional 15 Minutos Inmediata BREAFING
Verbales BRIEFING AAC/OACI. Portillo Aeronautica Anexo 3 OACI, RACO3 Certificado Medico
tripulaciones de vuelo. Observador del Tiempo Tripulaciones
AAC/ OACI/ OMM.
y Pronosticador. de vuelo,
TTeETeT TTIBOTST AV
Avisos de Licencia y
Preparar avisos de Aeronautico y de Aersdromo
Aerédromo Autorizado por sr.sergio | Meteorologia Preparar Avisos de Aerédromo | Habilitaciones,
aerodromo de condiciones Habilitacion Inmediata | AIESSOARG 1 por condiciones|  Pronos ticador. 7/24 Ocasional 15 Minutos | Inmediata | AVISO DE AERODROMO|
Tomentas, AAC/OACI. Portillo Aeronautica Anexo 3 OACI, RACO3 Certificado Medico
meteoroldgicas previstas. Observador del Tiempo meteorolégicas
Ciclones Tropicales| AAC/OACI/OMM.
"
Licencia Meteorslogo Elaborar Avisos
Licencia y
Avisos de Preparar Avisos de Aeronautico y sobre Preparar Avis os sobre Incluido en
Autorizado por st.semio | Meteorologia Habilitaciones,
Cizalladura del | cizalladura del viento a baja Habilitacién Inmediata | AIESSOARG 1 Cizalladura del | Pronosticador. | Cizalladura del Viento a baja 7/24 impues tos 15 Minutos | Inmediata | AVISO DE CiZALLADURA
AAC/OACI. Portillo Aeronautica Certificado Medico
Viento altura para la aviacion. Observador del Tiempo Viento a baja altura. Anexo 3 OACI, RACD3 aeroportuarios.
AAC/OACI/ OMM.
y Pronosticador. altura.
TTeeneTS
Elaborary Licencia y
Aeronauticoy Preparar Avis os sobre Cenizas Incluido en
Avisos de Cenizas | Prepararavisos de cenizas |  Autorizado por st.semio | Meteorologia difundir Avis os Habilitaciones, AVISO DE CENIZAS
Habilitacién Inmediata | AIESSOARG 1 Pronosticador. | Volcanicas. Anexo 3 OACI, 7/24 impues tos 15 Minutos | Inmediata
Volcanicas | volcanicas para la aviacion. AAC/OACI. Portillo Aeronautica sobre Cenizas Certificado Medico VOLCANICAS
Observador del Tiempo RACO3 aeroportuarios.
Volcanicas. AAC/OACI/ ONMM.
Licencia Meteorslogo Licencia y
Actualizar base de datos de datos Incluido en
Base de Datos Autorizado por Aerondutico y sr.sergio | Meteorologia Observador Actualizar base de datos Habilitaciones, BASE DE DATOS
meteoroldgicos para la Inmediata | AIESSOARG 1 meteorologicos H24 impues tos 60 Minutos | Inmediata
Meteoroldgicos AAC/OACI. Habilitacion Portillo Aeronautica Meteorolégico meteorologicos diarios. Certificado Medico ACTUALIZADA
aviacién. para la aeroportuarios
Observador del Tiempo AAC/OACI/OMM.




Prondsticos de

Licencia y

smiid

Preparar pronésticos de Aeronautico y
Pronostico de Autorizado por sr.Sergio | Meteorologia cambios Cambios previstos del tiempo |  Habilitaciones, Diarioy cuando | 10 Minutos
cambios significativos en el Habilitacién Inmediata | AIESSOARG 1 Pronos ticador. H24 Inmediata TREND
Tendencia AAC/OACI. Portillo Aeronautica significativos para la aviacién, Certificado Medico amerite. por reporte.
tiempo. Observador del Tiempo,|
Previstos AAC/ OACI/ OMM.
Ticencia Meteorlogo Estado real de Ticencia y
Vigilancia de
Comportamiento de variables|  Autorizado por Aeronduticoy Sr. Sergio Observad Estado actual de los elementos | abilitaciones, Cada Hora y OBSERVACIONES
Condiciones Inmediata | AIESSOARG 1 H24 10 Minutos. | - Inmediata
meteoroldgicas visualmente. AAC/OACI. Habilitacién Portillo Aeronautica ' 6 6gi Certificado Medico cuando lo amerite. METEOROLOGICAS
Meteorolgicas
" "
HeaRaE TS
Estado medio Licencia y
Aeronautico y
Informacion | Comportamento del estado | Autorizado por sr.Sergio | Meteorologia de las Observador Estado medio de las Habilitaciones, Resumenes y Tablas
Habilitacién Inmediata | AIESSOARG 1 H24 Diario y Mensual | 30 minutos | Inmediata
Climatologica medio de la atmosfera. AAC/OACI. Portillo Certificado Medico Climatologicas
Observador del Tiempo)
meteorologicas | AAC/OACI/ ONMM,
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA"
SERVICIOS DESALVAMENTO Y EXTINCION DEINCENDIOS (SEI)
Categoria Tiempo Encargado| Direcciéon Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripcién Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
generales General No. de paso Descripcion Requisitos Horrio Costo Duracién
servicios respuest Servicio | solicitar el paso responsable res puesta presentar
e S U hy W ey —— — T TTgC Opeacorecoe s o E—
encuentre dentrode | como parte de los Julio Cécar llamada de emergencia, lo dela
Extincion de INCENDIO Atencin extincion y control Tenitorio del Tenitorio del AIES-| Atencion 24 Reporte de atencion en
tenitorios de senvicios de Inmediata | Jefatura SEI Rivera 1 Jefatura SEI | reporta al supervisory este debel Ninguno grevedad de | Inmediato
Incedios FORESTAL de Incedios forestales AIES-SOARG SOARG horas Incendio Forestal
competencia del AIES] competencia de SEI, Perdomo coordinar la atencién de dicha la
2 "
=3 TTECToE P
medio del operador del CCA
Para ponerlos vehiculos SE Dependera
Este servicio de brinda El Radio Operador recibe la
en estado de alerta cuando | La empresa afectada del iempo
Atencion a como parte de los Julio Cécar llamada de emergencia, lo
se reporta una falla enuna| debe solicitarste Tenitorio del Atencion 24 quela
Emergencia FASES 1,11l sewvicios de Inmediata | Jefatura SEI Rivera 1 FASES 1,111l Jefatura SEI | reporta al supervisory este debe} Ninguno Inmediato Reporte de FASE
Aeronave proxima a aterizar| servicio al mometo AIES-SOARG horas aeronave tar
Aeronautica competencia de SEI, Perdomo coordinar la atencién de dicha
inmediatamente los de detectara falla de en
segun nomativa emergencia
vehiculos de emergencia s atemizar
colocan en posicion de
m” "
Dependera
Conocmientos de
Esta atencin pre dela
Supervisor SE| Primeros Auxilios y)
hospitalara se brinda Supervisor SEl en gravedad del
La emergencia debe entumoy Caugiersoititio que se encuentre]  atencion pre Dependera del tip
Atecién a Este sewvicio se brinda como parte de los X tumo, radio la
darse dentro de el personal APPal Teritorio del ATENCION dentro de las areas de hos pitalaria Sewvicio24 | de emergencia Reporte de CLAVE ALFA
Emergencias|  CLAVE ALFA cunado se reporta alguna servicios de Inmediata | Jefatura SEI 1 operador, emergencia| Inmediata
tenitorio de cobertura asignadoal | AIES-SOARG CLAVE ALFA asisitencia del personal de CEPA| Ambulancia, equip horas atenndida y los " Atencion a Paciente”
Medicas falla competencia de SEI, personal APAAen atendida y 3]
del AIES-SOARG sewvicio de NES-SOARG e insumos medicos| insumos utilizados
segun nomativa en umo distancia del
ambulancia necesarios para
doc. 9137 parte 1 Cap.7 tralslado, si
brindar el servicio
fefuers
Lavado de demame de Este tipo tipo de El Radio Operador recibe la | Para esta misién se Dependera de la | Dependera
La empresa afectada
combustible, aceites y otros sustancias pueden Julio Cécar solicitd de lavado pormediode |  debe enviarel cantidad de dela
prevencion|  DERRAMES DE debe solicitar ste Recepcion de la Sewvicio 24 Reporte de lavado de
fluidos en plataforma ocacionarincendios, | Inmediata | Jefatura SEI Rivera AIES-SOARG 1 Operador del CCA llamada telefonica e personal necesar detergente | cantidad de| Inmediata
de incendios| COMBUSTIBLE sewvicio al mometo solicitud horas demame de combustible]
ocacionada porlas dafios graves enla Perdomo. inmediatamente se coordina el | para completara industrial utilizado|  liquido
del incidente
aeronaves pista, demapes y dafios sewvicio la brevedad pos blie} para el lavado | demamdado
Capacitacion | Recurente en fuego vivo a TeqUIS 10 INdIs pens able Julio Cacar Capacitacion Cusobasicode | 3 dias en
Pago de aranceles ICCAE Se realiza en 5 grupos en el 1,829.86por CERTIFICADO DE
recurente fuego | presion para bomberos para la certificacion de | 30 dias Rivera IcCAE 1 recurrente fuego Lic.Ricardo Duarte] bombero horas habiles 15 dias 30 dias
autorizado ILOPANGO ICCAE persona APROBACION
i ; bombero: ; perdomo ivo
T TR e —ToRe
Autorizacién previa | Este ejercicio esta Seccion de 2 min.
Se realiza un ejercicio de Méximo 3 Julio Cécar Se realiza un ejercicio de de la gerenciay fmeses en los|
Toma de tiempo de de la gerencia y regulado porla Salvamento y Supenvisoren de1a10 |Maximo 3 min| Fomulario de toma de
emergencia aeronautica par| min ala | AESSOARG. Rivera 1 Toma de tiemp: emergencia aerondutica para Depto. de Gltimos 10
respuesta Depto. de Operacion | Autoridad de Aviacién Extincién de tumo min ala cabeceral tiempo
medir el tiempo de res puestal cabecera Perdomo medir el tiempo de respuesta | Operacion del AES]  dias, horas
del AIES-SOARG. Civil  AAC) Incendios (SEI) mas distante
" 2 bkl
- - X - Seccion de -
Inspeccion y revision de Estos equipos estin Julio Cécar Revision de Regulado por el
Revision de equipo Regulado porel Salvamentoy Supervisoren Se realizan revisiones e Fomularios de revision
Extintores de todo el AIES- bajo la responsabilidad | de 3 a 5 dias| AIESSOARG Rivera 1 equipo contra ministeriode | Horas habiles| de 325 dias| 5 dias habiles
contra incendios ministerio de trabajo Extincion de tumo inspecciones cada mes de extintores
SOARG directa de SEI Perdomo incendios trabajo
e
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA'
SERVICIOS DE OPERACIONES TERRESTRES
Categoria Tiempo Encargado | Direccién Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripciéon Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
generales General No. de paso. Descripcion Requisitos Horrio Costo Duracién
servicios res:uest Servicio | solicitar el paso responsable res puesta presentar
f— —— e —————————— —
e TMPaNE 18 capaciaCion Cseerneencrs
tedrica, (1:30 hrs) se brinda un | de conducir vigente] 8:00- 16:45
Solicitud de la
1 Oficial de Rampa | reconido en las instalaciones | 2. Poseercametde] De lunes a 2 horas
capacitacién
para mayor comprension del | ingresoal area de|  viemes
Seccién




Entrega de’

Capacitacion para Operaciones
Se programa "
conductores SOAM | Entrenamiento para conducir Temestres Tel documentacién
Recibo porel pago | De lunes a viemes en |enbasea la Sr. Sergio $10.08 con iva, Comprobante de pago
yemisiénde | en el drea de movimientos AESSOARG 7070 8074 1. Fomulario cumplimiento de Inmediata
entrenamiento | horario administrativo | cantidad de Villacorta 2. Copia de requerimientos , se por persona del Curso SOAM
permiso de del AIES SOARG sergio.villacort| - Copl & .
solicitudes " . » -
conducir a@cepa.gob.s licencia | Oficial de Rampa| se procesa la infomaciony se | le asigna un Méximo 3
2 20 minutos.
M 3.Copiade | (Daniel Meléndez)| le asigna un comelativo SOAM | numero correlativo, dias
camet de se envia a emitirel
empleado pemiso
4. Recibo porla
fadal
) Se programa la capacitacion
Seccion
§ tedrica y practica en grupos de 4]
Operaciones
Capacitacion para personal el personal trabaja en | Se programa personas como méximo, 1 hora Entrenamient
Operacion de solicitud de parte de Temestres Tel superarlos las $385 porgrupo de Comprobante de pago
de aerolineas o empresas de] areas de atencional |enbaseala Sr. Sergio Solicitud de diaria durante los primeros 4 total de 6 o01hora
Puentes de la empresa AES-SOARG 7070 8074 1 Oficial de Rampa evaluaciones 4 personas como Sdias | del Curso de operadoreq
apoyo terrestre en el manejol pasajero de las cantidad de Villacorta capacitacion dias, el quinto dia se realiza horas diaria por
Abordaje interesada sergiovillacort tedricas y practicas| méximo de Puentes de abordaje}
de puentes de abordaje diferentes aerolineas | solicitudes evaluacién teérica y practica, dias
a@cepa.gob.s
para habilitarlos a realizar
v
oo
Se brinda sewvicio de
Empresas que requieren
guia dentro del drea de
Seccion trasladars e dentro del 4rea de
movimiento a vehiculos Realizar la solicitud]
Sewicio de escolta para Operaciones oficial de Rampa | maniobras para dar servicios a
Sewvicio de escolta Pago del senviciode|  conducidos por Oficial de Pago de la y hacerse cargo de] $18.11 con iva, Comprobante de pago
vehiculos en el drea de Inmediato | AIES-SOARG Temestres Tel 1 en las aeronaves, solicitan el 7/24 Unahora | Inmediata
de vehiculos escolta personal que no Rampa escolta efectuarel pago porhora del sewvicio de escolta|
movimiento del AIES-SOARG 7070 8269 coordinaciones senicio de escoltas para
cuentan con cormes pondiente
extension 2281} agilizarsus traslados en areas
comunicacién con torre}
controladas
de control
COMISION EJ ECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA'
SERVICIOS DEFACIITACION Y ATENCION AL CLIENTE
3 Tempo Direccion Pasos
Categoria - N Encargado
Requisitos de Direccién donde
de Nombre Descripcion Observaciones del N Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
o generales respuest| General | solicitar el I No. de paso. Descripcién Requisitos Horario Costo Duracién
servicios Servicio paso responsable respuesta presentar
Realizarinspecciones de Personal de
Ins peccion diaria Adriana Seccion de Realizar ins pecciones de todo el 00:45
todo el sistema y sewvicios |  Estarautorizado Ninguna Inmediata | AIESSOARG 1 Inspeccion ETP|  atencion al Estarautorizado 7/24 Ninguno Inmediata Check list
ETP Orellana Facilitacién sistema y servicios de terminal minutos
de terminal cliente
Organizarlos flujos de Optimizacion | Personal de | Realizar coordinaciones  para 04:00 horas
Optimizacion de Personal de | Seccion de Proyeccion pasajeros
pasajeros en las diferente |  Estarautorizado Ninguna Inmediata | AIESSOARG 1 de flujos de atenciénal | ordenary optimizarfljos de | Estarautorizado 7/24 Ninguno porcada | Inmediata
flujos de pasajeros Facilitacion | Facilitacion porbanco de vuelos
dreas del ETP pasajeros cliente pasajeros banco de
Asignacion de Asignacionde | Personal de 04:00 horas
Coordinara asignacién de personal de | Seccion de Coordinarla asignacién de
bandas equipaje Estar autorizado Ninguna Inmediata | AIESSOARG 1 bandas atencion al Estar autorizado 7/24 Ninguno porcada | Inmediata | Programacion de vuelos|
bandas por aerolinea Facilitacion | Facilitacion bandas por aerolinea
lado tiema equipaje lado cliente banco de
RECTON T
Personal de Solicitud de Personal de Atencion personalizada y Segun
facilidades en el proceso de Seccion de
Servicio VIP CEPA Estar autorizado Ninguna Inmediata | AESSOARG | edecanes y 1 sevicio VIP - atencion al facilidades en el procesode | Estarautorizado 7/24 $30.67 atencion | Inmediata | Iltinerarios de vuelos
migracion, aduana y Facilitacién
facilitacion AES SOARG cliente migracion, aduana y equipaje. brindada
COMISION EJ ECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Proyecto:"Implementacién de LAIP en CEPA'
Categoria - Tiempo B . Encargado | Direccién Pasos
Requisitos Direccién
de Nombre Descripcién Observaciones de del donde Nombre del Persona Tiempo de Documentos a
B generales General o N No. de paso Descripcion Requisitos Horario Costo Duracién
servicios respuest Servicio | solicitar el paso responsable res puesta presentar
ERTCTS ae TR, TR Veaes — — —
Estar autorizado para | Anualidad CSSP Personal UM Usarequipo de Pasaporte, DU, licenci
atencién de Emergencias médicas salvo que Aeroportuaria, Recepcion de laf Médicoy Atencion médica, que deriva en
el ejerciciodela | cancelada del personal (+ Cadena de proteccién personal| Actualmente 3a15 oalguna otra
emergencias individuales, mltiples o existan NES-SOARG 2° Nivel ETP, 1 solicitudde  |enfermerade  |alta, restricciones para volaro No Aplica Inmediata
profesion médicay | que dard la atencion apoyo, segin para evaluar es de7/24 minutos identificacién del
(frecuencia masivas, en el aeropuerto emergencias Ext. 2225, 225 atencién wumo traslado de paciente
de enfermeria (Médico y enfermera) el caso) paciente paciente
sidiaga) 000
No Aplica. Los
Personal
desechos Al generarse
Este proceso tiene uma Personal UMA de
Conocer el manejo generados se desechos se Manejo de bioinfecciosos que
Contrato anual, con proces os| partes operativas y Personal SEI, tumo - Personal Segun la
Manejo de adecuado de manejan o colocan en se generan en las clinicas de Actualmente
cotidianos, semanales y administrativas. Seha |inmediata | AESSOARG | Personal C. 1 de BIOCAM que Contrato anual No Aplica atencién  |inmediata [ No Aplica
Bioinfecciosos desechos trasladan contenedor CEPAY en las atenciones es de7/24
mens uales promogado este contrato Emp.y retira los brindada
bioinfeccios os especifico para moviles (ambulancias)
de 2020 a 2021 Personal de desechos
¢ a contenedor] bioinfecciosos
BIOCAM
dient
Anualmente se da apoyo en De acuerdo 2| Jefatura
Estar autorizado para | Anualidad CSSP Capacitaciones recurrentes
Apoyo en las capacitaciones rogramacié Operaciones Usuarios Segin
el ejerciciodela | cancelada del personal Solicitud de sobre "lesiones intemas" Usualmente, Segin
capacitaciones | recurrentes que la AAC nde AESSOARG | Médicos UMAly/o0 1 Interesados, Jefe Coordinacion previa No Aplica coordinacién | No Aplica
profesion médicay | que daré la atencion Capacitacion (Traumatologia con manejo administrativol solicitud
para SEI solicita que el personal SEI actividades Coordinador SEl previa
de enfermeria (Médico y enfermera) prehos pitalario)
tenga actualizadas (Actualmente] UMA




= Anualidad T5F Jetatira Unentado al personar
Estarautorizado para De acuerdo 3|
reanimacion cancelada del personal Operaciones contacto directo con los Segin
Asolicitud de jefatura de | el ejercicio de la programacio Solicitudde | Usuarios Usualmente, Segin
cardiopulmonar que dard la NESSOARG | Médicos uMAy/o pasajeros, como identificarsi | Coordinacién previa) No Aplica coordinacién | No Aplica
Operaciones (Desde julio) | profesion médicay nde Capacitacion | Interesados adminis trativo} solicitud
bésica y uso de capacitacion (Médico y Coordinador alguien necesita reanimacion previa
de enfermeria actividades
oo ™ oo
Anualidad CSSP Jefatura Enfoque a dar altemativas de
Capacitacion en Estarautorizado para De acuerdo of
cancelada del personal Operaciones manejo del estrés generado por Segin
manejo del estrés | Asolicitud de jefatura de | el ejercicio de la programacio Solicitud de | Usuarios Usualmente, Segin
que dard la NESSOARG | Médicos umAly/o la pandemia y las medidas que | Coordinacion previa| No Aplica coordinacion | No Aplica
debidoa la Operaciones (Desde agosto) | profesion médica y nde Capacitacion | Interesados adminis trativo} solicitud
capacitacion (Médico y Coordinador han debido adoptarse para evitai previa
pandemia de enfermeria actividades
enfermera) UMA mayor propagacion de la
TeTaT
Operaciones 1 hora
Revision de Revision de equipos y sus | Conocimiento de los Programacio Programacion | Personl UMAde | revision de 1a funci de 6 u e,
Ninguna NESSOARG | Personal umAly/o No Aplica continuao [Inmediata | No Aplica
desfibiiladores en accesorios equipos n mensual mens ual tmo los equipos desfibriladores mens ual
Coordinador fraccionada
éreas publicas ™ instalados
Capacitacion en
materia de Anualidad CSSP Jefatura
Estar autorizado para De acuerdo af
aspectos legales cancelada del personal Operaciones
Asolicitud de jefatura de | el ejercicio de la programacié Solicitudde | Personl UMAde | Orientado al personal de torre y Usualmente, Segin
del uso de que dard la AES-SOARG Personal UMAly/0 Coordinacién previal No Aplica Inmediata No Aplica
seccién profesion médica y nde Capacitacion | tumo radar adminis trativol solicitud
sustancias capacitacién (Médico y Coordinador
de enfermeria actividades
psicoactivas en enfermera) uma

personal




