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El presente Manual de Procedimientos de la Seccion Contabilidad del Aeropuerto Internacional de El
Salvador, Monsefior Oscar Arnulfo Romero y Galdamez; tiene su fundamento en las Normas Técnicas
de Control Interno Especificas de la Comision Ejecutiva Portuaria Auténoma, que en lo pertinente
especifican lo siguiente:

NTCIE, Capitulo ITI: Normas Relativas al Ambiente de Control. Actividades de Control.
Procesos y Procedimientos

Art. 49.- Los procesos y procedimientos, tanto en su disefio como en su ¢jecucion, deberan incorporar
sus propias actividades de control interno, de tal manera que permitan asegurar, que los empleados
las cumplan como parte de sus responsabilidades y obligaciones, que se estén ¢jecutando los controles
internos previo, concurrente y posterior segin corresponda, en armonia con los propdsitos
institucionales y directrices administrativas o en su defecto, tomar las acciones necesarias para
minimizar riesgos”™.

Art. 141.- El Sistema Contable, estard constituido de acuerdo a la Ley Orgénica y Reglamento de la
Administracién Financiera del Estado (AFI) y al Manual de Contabilidad Gubernamental y debera ser
una herramienta del control financiero institucional, proporcionando informacién financiera oportuna,
confiable y 1til para la toma de decisiones.

Art. 142.- Las operaciones deberan registrarse dentro del periodo en que ocurran, a efecto de que la
Informacién financiera contable presente saldos actualizados y oportunos que faciliten la toma de
decisiones. Las empresas de la Comisién que administren Informacion financiera, deberdn remitirla
oportunamente a la Seccién de Contabilidad de Oficina Central.

En razoén de lo anterior y de conformidad al acuerdo de Junta Directiva contenido en el Acta 1622,
Punto VI, de fecha 29 de abril de 1997, por medio del cual se autoriza al Gerente General de la
Comisién Ejecutiva Portuaria Auténoma (CEPA), para que apruebe y se implanten, actualicen y
realicen los cambios y ajustes a los manuales administrativos; el Gerente General de la Comisién
aprueba y da validez al presente Manual de Procedimientos de la Secciéon de Contabilidad del AIES
MOARG;, el cual consta de 59 paginas.
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INTRODUCCION

El presente Manual de procedimientos de la Seccion de Contabilidad del Aeropuerto Internacional de El
Salvador, Monsefior Oscar Arnulfo Romero y Galdamez, tiene como finalidad servir de guia y uniformar
el proceso a seguir en el registro sistematico de todas las transacciones que se realicen y afecten la
situacién economico y financiera del aeropuerto, a partir de la misma operatividad de la empresa 'y a la
vez servir como mecanismo de control, a traves del cumplimiento de las normas existentes que regulan
dicha operatividad, en concordancia con las disposiciones legales vigentes que norman la Contabilidad
Gubernamental.

En este manual se han normado los procedimientos para la elaboracién para el registro contable de las
operaciones financieras efectuadas en la gestion de los recursos del aeropuerto, en él se detallan los
procedimientos.

Se incluye ademas un apartado con los indicadores del proceso que detallan el objetivo, la formula y
frecuencia de medicién y la meta propuesta. Estos indicadores tienen como principal funcion guiar el
analisis o estudio de los fendmenos propios esta area para la adecuada toma de decisiones.
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I. OBJETIVO

Establecer los procedimientos a ser desarrollados por el personal de la Seccidon de Contabilidad
para garantizar la presentacion de informacién Util, veraz y confiable que sirva de apoyo a la
Administracion para la toma de decisiones oportunas.

ALCANCE

Este manual es de aplicacion para el personal de la Seccion Contabilidad y de las areas
relacionadas, que proporcionan informacion como insumo para el registro contable.

MARCO LEGAL

Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA.

Ley Orgéanica de Administracion Financiera del Estado (AFI).

Reglamento de la Ley AFI.

Manual Técnico del Sistema de Administracion Financiero Integrado (SAFI).
Ley del Impuesto sobre la Renta y su reglamento.

Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios y su
reglamento.

Ley de la Corte de Cuentas y su reglamento.

Codigo Tributario.

Ley de Acceso a la Informacion Pablica.

Ley General de Presupuesto.

Disposiciones Generales del Presupuesto.

IV. DEFINICIONES

AIES-MOARG: Aeropuerto Internacional de El Salvador, Monsefior Oscar Arnulfo Romero y
Galdamez.

CEPA: Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma.

IVA: Impuesto sobre el Valor Agregado

Ley AFI: Ley Organica de Administracion Financiera del Estado.

NTCI: Normas Tecnicas de Control Interno

SADFI: Sistema de Administracion financiero Integrado.

SICGE: Sistema de Contabilidad Gubernamental.

UACI: Unidad de Adquisiciones y Compras Institucionales.
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V. NORMAS GENERALES

1.

La informacion financiera contable generada en el AIES-MOARG, debera ser remitida a
Contabilidad de Oficina Central, dentro de los diez dias siguientes de finalizado el mes, para
que sea consolidada con la informacién institucional; y después remitida a la Direccion de
Contabilidad Gubernamental.

Las conciliaciones de saldos contables con registros auxiliares deben ser realizadas
periédicamente, a fin de presentar saldos razonables y actualizados en los estados financieros.
Todo el personal debe conocer los procedimientos, las regulaciones y la normativa
relacionados con el desempefio de sus funciones.

Mantener una actitud de respeto y empatia con los compafrieros de trabajo durante su jornada
laboral.

Comportarse correctamente dentro de las instalaciones de la Seccion evitando proferir
lenguaje inapropiado y otro tipo de conductas que rifien con las buenas costumbres.
Mantener una actitud proactiva y colaborar en las diferentes actividades que le sean asignadas
por la Jefatura.

El personal debe velar por el buen uso y mantenimiento del equipo que le sea asignado.
Completar las funciones asignadas de acuerdo con el Manual de Descripcion de Puestos del
Aeropuerto, en lo que al personal de la Seccidn corresponde.

No podra utilizarse el equipo de la Seccion para otras actividades que no sean las establecidas
en la normativa y que no correspondan a su puesto de trabajo.

INDICADORES

La ejecucion de procesos con base a una perspectiva de calidad, ha inducido a la Seccion de
Contabilidad y a su personal, a desarrollar un marco especifico en el desempefio de sus funciones,
refiriéndose a la calidad como la capacidad de la seccién para responder en forma rapida y directa
a las necesidades de informacion sus usuarios; considerando ademas, factores de calidad tales
como: oportunidad, accesibilidad, precision y continuidad en la entrega de informacion,
finalmente, aplicando la cortesia en la atencion de los usuarios.

La comprension y gestion de los procesos interrelacionados como un sistema contribuye a la
eficacia y eficiencia de la organizacion en el logro de sus resultados previstos.

La gestion de los procesos y el sistema en su conjunto puede alcanzarse utilizando el ciclo PHVA,
(Planear, Hacer, Verificar y Actuar) con un enfoque global de pensamiento basado en riesgos,
dirigido a aprovechar las oportunidades y prevenir resultados no deseados.
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Para realizar el control de la gestion, existen instrumentos o medidas de rendimiento institucional
como son los Indicadores, que analizan la relacion existente entre variables especificas que miden
el cumplimiento de las metas de acuerdo a los resultados esperados en los procesos, permitiendo
la mejora de los mismos con base en la evaluacion de los datos y la informacion.

La Seccion de Contabilidad ha definido una serie de indicadores para sus procesos, basado en la
gestion por procesos, la mejora continua y el cumplimiento de la normativa aplicable, los cuales
se detallan a continuacion:

FRECUENCIA

INDICADOR FORMULA DE MEDICION DE

OBJETIVO
DE CALIDAD MEDICION

Determinar el .
. Registros ) ,
registro . N° de Registros contables erréneos
contables sin

contable Total de registros realizados
errores

x100 Mensual

adecuado

Cumplimiento | Cierre Contable
de Normativa presentado a
Legal. tiempo

N° de Cierres Presentados a tiempo 90% - 100%
Total de Cierres mensuales

Presentar
informacion Informe
atil para la Financiero
toma de Elaborado
decisiones

N°. Informes presentados sin errores

. x 100 Mensual 90% - 100%
Total de informes presentados

NUmero de revision: Fecha de revision: Clasificacién de la Copia controlada:
informacion: Publica




Nombre del Documento: Caodigo:
MAN UAL’DE PROCEDIMIENTOS DE LA MPDASCoo01/2017
SECCION DE CONTABILIDAD DEL Fecha de Elaboracion:

Impulsando el progreso

de El Salvador Elaborado por: o
SECCION DE CONTABILIDAD Pagina: 10 de 59

EP" AIES-MOARG 21 de Marzo de 2017

VII. PROCEDIMIENTOS

Procedimiento N° 001 Registro Contable del Devengamiento de Ingresos

Nombre del Procedimiento: Registro Contable del Devengamiento de Ingresos.
Objetivo: Registrar el devengamiento de servicios prestados por la Comision a terceros.
Normas que aplican al Procedimiento:

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 143.

e Manual Técnico SAFI, Capitulo VIII, literal B, numeral 4, Principio del Devengado.

Participantes del Procedimiento: Contador | y Jefe Contabilidad.
Definiciones:

e Devengado: los recursos y obligaciones deberan ser registrados en el momento que se generen,
independientemente de la percepcion o pago de dinero, y siempre que sea posible cuantificarlos
objetivamente.

Formatos utilizados: Reporte de facturacion, partida contable de ingresos devengados generado en

SADFI.

Frecuencia de uso: Diario.
Descripcion del Procedimiento:
Paso N° Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe diariamente de los diferentes puntos de
facturacion el sextuplicado de facturas de consumidor
final, facturas de exportacion, comprobantes de crédito
fiscal, notas de crédito y copia del Reporte de
Facturacion del dia.

Genera en SADFI las partidas contables de
devengamiento de ingresos diarios.

Revisa y wvalida que la informacion de la
documentacion cuadre con los reportes de
devengamiento emitidos.

04 Digita la informacién de las partidas contables de
devengamiento en el SICGE.

05 Imprime la partida digitada en SICGE vy la entrega al
jefe de la Seccién.

06 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

07 Contador | Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 002 Registro Contable de la Percepcion de Ingresos

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de la Percepcién de Ingresos.
Objetivo: Registrar los ingresos percibidos por la prestacion de servicios a terceros.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo I1l, Articulo 109 y 143.
4. Participantes del Procedimiento: Contador |, Jefe Tesoreria Oficina Central y Jefe Seccion
Colecturia AIES-MOARG.
Definiciones:
e Percibido: Recepcion de sumas de dinero en efectivo o via electronica, por ingresos que han sido
devengados previamente.
Formatos utilizados: Informe de Tesoreria, partidas contables de ingresos percibidos generadas en
SADFI.
Frecuencia de uso: Diario.
Descripcion del Procedimiento:
Paso N° Responsable Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe diariamente del Jefe de Tesoreria y del Jefe de
Colecturia, copia de los documentos de cobro
cancelados y copia del Reporte de Tesoreria del dia.
Genera en el SADFI las partidas contables de
percepcion de ingresos diarios.

Revisa y wvalida que la informacion de la
documentacion cuadre con los reportes de tesoreria
emitidos.
Digita la informacién de las partidas contables de
percepcion en el SICGE.
Imprime la partida digitada en SICGE vy la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.

Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

Contador | Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 003 Registro Contable de Notas de Crédito

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Notas de Crédito.
Objetivo: Registrar las disminuciones de los ingresos a percibir o ya percibidos por la prestacion de
servicios de la Comision a terceros.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo Ill, Articulo 98, 142 y
143.
4. Participantes del Procedimiento: Contador I, Jefe de Seccion de Facturacion Oficina Central y
Jefe Seccion Colecturia AIES-MOARG.
Definiciones:
e Nota de Crédito: Documento que se utiliza para anular y/o modificar un comprobante de crédito
fiscal, ya sea total o parcialmente, posterior a la emision.
Formatos utilizados: Informe de Facturacion Emitida, partidas contables de nota de crédito
generadas en SADFI.
Frecuencia de uso: Eventualmente.
Descripcion del Procedimiento:
Paso N°  Responsable Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento
01 Contador | Recibe de las Jefaturas de Seccion de Facturacion y
Cobros de Oficina Central y de la Seccion de
Recaudacion y Pagos del AIES, copia de las notas de
crédito emitidas.
Genera en el SADFI las partidas contables de notas
de crédito emitidas.
Revisa y valida que la informacion de Ia
documentacién cuadre con los reportes de notas de
crédito emitidas.
04 Digita la informacion de las partidas contables de
notas de crédito en el SICGE.
05 Imprime la partida digitada en SICGE vy la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.
06 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.
07 Contador | Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 004 Registro Contable de Recibos de Ingresos.

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Recibos de Ingresos.
Objetivo: Registrar ingresos adicionales no considerados en SADFI, por los cuales se emiten
Recibos de Ingresos.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo Ill, Articulo 98, 142 y
143.
Participantes del Procedimiento: Contador I, Jefe Tesoreria Oficina Central y Jefe Seccion
Colecturia AIES-MOARG.
Definiciones:
e Recibo de ingreso: Es un documento en donde se reflejan ingresos en efectivo, cheques y otras
formas de recaudacion por conceptos diferentes a ingresos de operacion.
Formatos utilizados: Recibo de Ingresos, comprobante contable (Excel).
Frecuencia de uso: Mensual
Descripcion del Procedimiento:
Paso N°  Responsable Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento
01 Contador | Recibe del Jefe de Tesoreria de Oficina Central y de la
Seccion de Recaudacion y Pagos del AIES, Recibo de
Ingreso.
Elabora el comprobante contable de acuerdo a los
siguientes casos:
e CASO 1 - Por Ingresos de CEPA, se procede asi: a)
Devengado: Carga cuenta “Deudor Monetario” y abona
cuentas “Rentabilidad Bancaria, Ingresos Diversos,
Otros Ingresos, Ajustes de Ejercicios Anteriores”, entre
otras, segln sea el caso. b) Percibido: Cargo a cuenta
“Disponibilidad” y abono a cuenta “Deudor
Monetario”.
CASO 2 - Por montos recibidos y que no son propios
de CEPA, se procede asi: Se carga cuenta
“Disponibilidad” y se abona cuentas “Depositos Ajenos
o Dep0sitos en Garantia”.

Digita la informacion del comprobante contables en el
SICGE.

NUmero de revision: Fecha de revision: Clasificacién de la Copia controlada:
informacion: Publica




Nombre del Documento: Cédigo:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MPDASCoo01/2017

SECCION DE CONTABILIDAD DEL [
Fecha de Elaboracion:
AIES-MOARG 21 de Marzo de 2017

Impulsando el progreso

de El Salvador Elaborado por: o
SECCION DE CONTABILIDAD Pagina: 14 de 59

Paso N°  Responsable Descripcion de actividades
04 Imprime la partida digitada en SICGE y la entrega al Jefe
de la Seccion de Contabilidad.
05 Jefe Seccion Revisa y firma de autorizado el registro contable
Contabilidad efectuado.
Contador | Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 005 Registro Contable del Devengamiento de Ordenes de
Compra

Nombre del Procedimiento: Registro Contable del Devengamiento de Ordenes de Compra.
Objetivo: Registrar el devengamiento de las obligaciones econémicas adquiridas por la Comision
con terceros por concepto de 6rdenes de compras.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 140 y 143.
4. Participantes del Procedimiento: Contador I, Encargado Almacén de Materiales AIES MOARG.

Definiciones:
e Orden de Compra: Documento que genera UACI, que ampara compras de bienes y servicios que

son requeridos para la operatividad de las empresas de CEPA.
Formatos utilizados: Ordenes de Compras generadas, comprobantes de crédito fiscal, facturas de
consumidor final, notas de remision.
Frecuencia de uso: Diario.
Descripcion del Procedimiento:

Paso N° Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe diariamente del Almacén de Materiales reporte
sumario de bienes recibidos con copia de las érdenes
de compra.

Codifica cada orden de compra, de acuerdo al catadlogo
de cuentas de la Contabilidad Gubernamental, como
gastos, existencia, activo fijo, intangibles, de acuerdo a
la naturaleza del evento econémico.

Elabora el comprobante contable por las 6rdenes de
compra de cada dia, cargando cuentas de Existencias,
Bienes de Consumo, Bienes Capitalizables o de
Gastos, Intangibles, segin sea el caso y abona las
cuentas Acreedores Monetarios.

Verifica que las aplicaciones contables y valores
anotados sean correctos, anexa a cada comprobante de
diario sus respectivas ordenes de compra y firma como
responsable de su elaboracion.

Digita la informacion de las partidas contables de
ordenes de compra en el SICGE.
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Paso N° Responsable Descripcion de actividades
06 Imprime la partida digitada en SICGE vy la entrega al
jefe de la Seccidn.
07 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.
Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 006 Registro Contable del Pago a Proveedores

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable del Pago a Proveedores.
Objetivo: Registrar el pago de las obligaciones adquiridas por la Comisién.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo Ill, Articulo 137, 140 y
143.
4. Participantes del Procedimiento: Contador I, Tesorero Institucional, Jefe Contabilidad.
Definiciones:
e Cheque y/o Nota de Cargo: Mandato escrito de pago, para cobrar una cantidad determinada de
los fondos que quien lo expide tiene disponibles en un banco.
Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario
(formato Excel).
Frecuencia de uso: Diario.
Descripcion del Procedimiento:
Paso N° Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Tesorero Institucional originales o copias
de: listado de cheques emitidos, cheques y/o notas de
cargo, documentos que amparan los pagos, recibos en
papel simple, ordenes de paguese, 6rdenes de compra,
entre otros.
Verifica que el detalle contenido en el listado de
cheques emitidos coincida con la numeracion
correlativa de los cheques.
Codifica los comprobantes de acuerdo a las cuentas
utilizadas en el registro del devengamiento por cada
cheque y/o nota de cargo.
Elabora el comprobante de Diario por los cheques
emitidos del dia, cargando las cuentas Acreedores
Monetarios segun sea el caso, con abono a la cuenta
Fondos Depdsitos en Dependencias Institucionales
(Disponibilidades).
Digita la informacion de las partidas contables de
ordenes de compra en el SICGE.
Imprime la partida digitada en SICGE vy la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.
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Paso N° Responsable Descripcion de actividades

07 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

08 Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.

NOTA: En el caso de los servicios (agua, energia, teléfono, mantenimientos, consultorias, entre otros) se
efectla el devengamiento y pago en forma simultanea.

NUmero de revision: Fecha de revision: Clasificacién de la Copia controlada:
informacion: PUblica




Nombre del Documento: Caodigo:
MAN UAL’DE PROCEDIMIENTOS DE LA MPDASCoo01/2017
SECCION DE CONTABILIDAD DEL Fecha de Elaboracion:

EP" AIES-MOARG 21 de Marzo de 2017

Impulsando el progreso

de EI Salvador Elaborado por:

SECCION DE CONTABILIDAD Pagina: 19 de 59

Procedimiento N° 007 Registro Contable Planilla de Sueldos y Prestaciones

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable Planillas de Sueldos y Prestaciones.

Objetivo: Registrar las obligaciones laborales adquiridas con el personal del AIES MOARG.
Normas que aplican al Procedimiento:

e Contrato Colectivo de Trabajo.

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 142 y 143.
Participantes del Procedimiento: Contador I, Tesorero Institucional, Jefe Contabilidad.
Definiciones:

e Cheque y/o Nota de Cargo: Mandato escrito de pago, para cobrar una cantidad determinada de

los fondos que quien lo expide tiene disponibles en un banco.
Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel).

Frecuencia de uso: Quincenal, mensual y anual.
Descripcion del Procedimiento:
Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Imprime del SADFI las planillas de sueldos,
vacaciones y prestaciones que apliquen en ese mes.

Imprime los registros contables del médulo planillas
del SADFI y verifica que cuadren con los montos de
las planillas correspondientes; quedando pendiente de
registrar los descuentos que se realizan a los
empleados.

Digita la informacion de las partidas contables de
planillas de sueldos y prestaciones en el SICGE.
Recibe del Tesorero Institucional los comprobantes

de cheques y/o notas de cargo, con los cuales se pagan
los descuentos efectuados.

Elabora y/o imprime los registros contables, cargando
los acreedores monetarios pendientes y abonando la
disponibilidad.

Imprime la partida digitada en SICGE y la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.
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Paso No. Responsable Descripcion de actividades

07 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

08 Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 008 Registro Contable de Proyectos de Inversion

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Proyectos de Inversion.

Objetivo: Registrar el pago de anticipos y estimaciones de proyectos de inversion del AIES
MOARG.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Manual Técnico SAFI, C.2.6 Normas Sobre Inversiones en Proyectos.

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo I, Articulo 173.
Participantes del Procedimiento: Contador I, Tesorero Institucional, Jefe Contabilidad.
Definiciones:

e Cheque y/o Nota de Cargo: Mandato escrito de pago para cobrar una cantidad determinada de los

fondos que quien lo expide tiene disponibles en un banco.
Anticipo: Cantidad que se eroga en forma anticipada a un contratista para la ejecucion de una
obra o proyecto.

e Estimacion: Cobro parcial por un porcentaje de avance fisico de la obra o proyecto.

Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel).

Frecuencia de uso: Por proyecto.
Descripcion del Procedimiento:
Paso N° Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Tesorero Institucional, cheques y/o notas
de cargo y sus anexos respectivos, relacionados a las
erogaciones efectuadas por la ejecucién de proyectos.
Verifica que los valores en las estimaciones y los
anexos vinculados al proyecto sean los correctos.
Codifica los comprobantes de egresos de cada
proyecto, segun el catalogo de cuentas y el listado de
proyectos reportados al Ministerio de Hacienda.
Elabora e imprime el comprobante de diario en forma
manual cargando la cuenta “Inversiones en Bienes
Privativos” (Proyectos de Infraestructura
Aeroportuaria) e IVA correspondiente si aplica, con
abono a la cuenta Acreedores Monetarios para el
devengamiento y, generalmente efectla el pago
simultaneamente, cargando la cuenta Acreedores
Monetarios y abonando la cuenta de disponibilidades.
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Paso N° Responsable Descripcion de actividades

05 Digita e imprime las partidas en SICGE vy la entrega
al Jefe de la Seccion de Contabilidad.

06 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

07 Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 009 Registro Contable de Liquidaciones de Proyectos de
Inversion

Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Liquidaciones de Proyectos de Inversion.

Objetivo: Registrar las liquidaciones o pago final de proyectos de inversion del AIES MOARG.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Manual Técnico SAFI, C.2.6 Normas Sobre Inversiones en Proyectos.

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo Ill, Articulo 173.

4. Participantes del Procedimiento: Contador I, Tesorero Institucional, Jefe de Seccion de

Contabilidad.

Definiciones:

e Cheque y/o Nota de Cargo: Mandato escrito de pago, para cobrar una cantidad determinada de
los fondos que quien lo expide tiene disponibles en un banco.

e Liquidacién: Cantidad final que se eroga a un contratista por la ejecucion de un proyecto de
inversion.

Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel).

Frecuencia de uso: Por proyecto.

Descripcion del Procedimiento:

Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Tesorero Institucional, cheques y/o notas
de cargo y sus anexos respectivos, relacionados a las
erogaciones efectuadas por la ejecucion de proyectos.
Verifica que los valores en las estimaciones y los
anexos vinculados al proyecto sean los correctos.
Codifica los comprobantes de egresos de cada
proyecto, segun el catalogo de cuentas y el listado de
proyectos reportados al Ministerio de Hacienda.
Elabora e imprime el comprobante de Diario en forma
manual cargando la cuenta “Inversiones en Bienes
Privativos” (Proyectos de Infraestructura
Aeroportuaria) e IVA correspondiente si aplica, con
abono a la cuenta Acreedores Monetarios para el
devengamiento y, generalmente se efectda el pago
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Paso No. Responsable Descripcion de actividades

simultdneamente, cargando la cuenta Acreedores
Monetarios y abonando la cuenta de disponibilidades.

Elabora y documenta los comprobantes de
liquidacion contable, vinculados al proyecto de
inversion, aplicando la “Guia para la Liquidacion
Contable de Proyectos del AIES MOARG”
(Anexo8).

06 Digita e imprime las partidas en SICGE y la entrega
al Jefe de la Seccion de Contabilidad.

07 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

08 Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.
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Procedimiento N° 010 Registro Contable de la Depreciacion de Activos Fijos

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de la Depreciacion de Activos Fijos.
Objetivo: Registrar la cuota mensual de depreciacion de los bienes clasificados como activos fijos.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Manual Técnico SAFI, C.2.12 Normas sobre Depreciacion de Bienes de Larga Duracion.
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 154.
e Manual de Procedimientos para el Manejo de Activos Fijos de la Comision.
4. Participantes del Procedimiento: Encargado de Activos Fijos del AIES-MOARG, Jefe de

Contabilidad, Contador I.
Definiciones:

e Activo Fijo: Es un bien controlado por la empresa, cuyo valor de adquisicion supera los
US$600.00, del cual se espera obtener en el futuro, beneficios econémicos.
Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel).

Frecuencia de uso: Mensualmente.

Descripcion del Procedimiento:
Paso N° Responsable

01 Encargado de Activos Fijos

Jefe de Contabilidad

Contador |

Jefe Seccién Contabilidad

Contador |

Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento

Informa al Jefe de Contabilidad, la disponibilidad del
reporte de depreciaciones en SADFI, al final de cada
mes.

Ingresa en SADFI y selecciona la opcion “Replicar
Partidas”.

Genera e imprime el reporte de depreciacion mensual
y la partida contable de depreciacion y valida que
ambos reportes cuadren.

Digita e imprime las partidas en SICGE y la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.

Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.
Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.
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EP" AIES-MOARG 21 de Marzo de 2017

Procedimiento N° 011 Registro Contable por Descargo de Activos Fijos

Nombre del Procedimiento: Registro Contable por Descargo de Activos Fijos.

Objetivo: Registrar el descargo de los bienes clasificados como activos fijos, por subasta, permuta,

transferencia entre empresas, robo o extravio, en desuso, donacion, inservibles, por destruccion, o

entregados para destruccion.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 152.

e Manual de Procedimientos para el Manejo de Activos Fijos de la Comision, procedimientos
nimeros 9, 10y 11.

Participantes del Procedimiento: Jefe Departamento Administrativo, Encargado de Activos Fijos

AIES MOARG, Jefe de Contabilidad, Contador |.

Definiciones:

e Activo Fijo: Es un bien controlado por la empresa, cuyo valor de adquisicién supera los
US$600.00, del cual se espera obtener en el futuro, beneficios econémicos.

Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel).

Frecuencia de uso: Eventualmente.

Descripcion del Procedimiento:

Paso No. Responsable Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento

01 Jefe de Contabilidad Recibe del Jefe del Departamento Administrativo la
instruccion para el descargo de bienes, con base al
Punto de Acta de autorizacién de descargo y, del
Encargado de Activo Fijo el reporte de descargo
bienes, indicando que dichos bienes ya fueron
inhabilitados en el SADFI. En caso de trasferencias
entre empresas de la Comision recibe hoja de control
de trasferencia para su descargo.

02 Contador | Genera e imprime en el SADFI, la partida contable por
descargo de bienes, en la que se carga la cuenta de la
Depreciacion Acumulada, en Bienes Depreciables de
Administracion y se abona la cuenta de Bienes
Depreciables de Administracion, segun sea el bien a
retirar y, dependiendo del motivo del retiro y del
resultado obtenido (perdida o ganancia por venta de
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Paso No. Responsable Descripcion de actividades

activos fijos) asi es la cuenta a utilizar para cargo o
abono segun sea el caso.
Valida que los montos reflejados en el registro contable
cuadre con el reporte de bienes descargados y lo
autorizado por Junta Directiva.

04 Digita e imprime las partidas en SICGE y la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.

05 Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

06 Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 012 Registro Contable por Salidas de Almacén

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable por Salidas de Almacén.
Objetivo: Registrar las salidas de repuestos, articulos y materiales de las existencias del Almacén
de Materiales.
Normas que aplican al Procedimiento:
e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo Ill, Articulo 166.
e Manual de Procedimientos del Almacén de Materiales de CEPA y FENADESAL.
Participantes del Procedimiento: Encargado del Almacén de Materiales AIES MOARG, Jefe de
Contabilidad, Contador I.
Definiciones:
e N/A.
Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario
(formato Excel), Reporte Salidas Almacén.
Frecuencia de uso: Mensualmente.
Descripcion del Procedimiento:
Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Encargado del Almacén de Materiales al
final de cada mes, el reporte digital y fisico de salidas
de repuestos, materiales e insumos descargados del
sistema auxiliar de inventarios.

Elabora el registro contable, cargando las cuentas
Gastos de Gestion, con abono a la cuenta de
Existencias de Bienes de Consumo.

Valida que los montos reflejados en el registro contable
cuadre con el reporte de salidas mensual remitido por
el encargado del Almacén de Materiales.

Digita e imprime las partidas en SICGE vy la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.

Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 013 Registro Contable Ajuste por Faltantes o Sobrantes de
Articulos en Almacén de Materiales

Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Ajuste por Faltantes o Sobrantes de Articulos en
el Almacén de Materiales.

Objetivo: Mantener conciliados los saldos contables con el de existencias.

. Normas que aplican al Procedimiento:

e Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la CEPA, Capitulo 111, Articulo 166.

e Manual de Procedimientos del Almacén de Materiales de CEPA y FENADESAL.
Participantes del Procedimiento: Encargado del Almacén de Materiales AIES MOARG, Auditor
Interno, Jefe de Contabilidad, Contador 1.

Definiciones: N/A

Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario
(formato Excel), Acta de Inventario Fisico.

Frecuencia de uso: Anualmente.

Descripcion del Procedimiento:

Paso N° Responsable Descripcion de actividades
Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Almacén de Materiales y/o Auditoria
Interna el Acta de Inventario Fisico, con los sobrantes
y/o faltantes.

Elabora el registro contable; en el caso de sobrantes se
carga la cuenta de “Existencias de Consumo”
abonandose la cuenta “Correccién de Recursos” y, para
los faltantes se carga la cuenta de “Detrimento de
Inversiones en Existencias” o “Gastos en Bienes de
Consumo”, con abono a la cuenta de Existencias.
Valida que los montos reflejados en registro contable
cuadre con los montos reflejados el Acta.

Digita e imprime las partidas en SICGE y la entrega al
Jefe de la Seccion de Contabilidad.

Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 014 Registro Contable de Gastos por Fondo Circulante

1. Nombre del Procedimiento: Registro Contable de Gastos Efectuados por Fondo Circulante.
Objetivo: Registrar los gastos efectuados por medio del fondo circulante, ocasionados por compras
emergentes.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Instructivo para la Creacion, Utilizacion y Liquidacion de los Fondos Circulantes que Operan en
CEPA.

Participantes del Procedimiento: Tesorero Institucional, Jefe de Contabilidad, Contador I.

Definiciones:

e Fondo Circulante: Fondos destinados para atender compras menores y que son de caracter
emergente.

Formatos utilizados: Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario

(formato Excel), Liquidacion de Fondo Circulante.

Frecuencia de uso: Diariamente.

Descripcion del Procedimiento:

Paso N°  Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Tesorero Institucional la documentacion
(comprobantes de crédito fiscal, facturas, notas de crédito,
recibos, entre otros) que amparan liquidaciones del fondo
circulante, junto con la nota de cargo y abono depositada
en la cuenta bancaria del fondo.
Valida que los montos reflejados en la liquidacion del
fondo circulante cuadren con los montos reflejados en la
documentacion respaldo.
Elabora el registro contable por el devengamiento y pago,
cargando la cuenta de Gastos de Gestidn en sus respectivas
subcuentas, con abono y cargo a la cuenta de Acreedores
Monetarios y, el abono respectivo a la disponibilidad.
Digita e imprime las partidas en SICGE y la entrega al Jefe
de la Seccion de Contabilidad.

Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable efectuado.

Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 015 Elaboracion de Conciliaciones Bancarias

1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Conciliaciones Bancarias.

2. Objetivo: Conciliar el saldo bancario de la Cuenta del Fondo Circulante del AIES MOARG, con el
saldo del Registro Auxiliar, en el cual se registran las remesas y los cheques emitidos, para el pago
de gastos menores efectuados por ese fondo.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Instructivo para la Creacion, Utilizacion y Liquidacion de los Fondos Circulantes que Operan en
CEPA.
Manual Técnico SAFI, C.2.3 Normas para el Manejo y Control de las Cuentas Bancarias, numeral
5, Conciliaciones Bancarias.
Normas Técnicas de Control Interno (NTCI), Capitulo 111, Normas Relativas a las Actividades de
Control, articulo 175.

4. Participantes del Procedimiento: Tesorero Institucional, Encargado del Fondo Circulante, Jefe de
Contabilidad, Contador I.

Definiciones:
e Conciliacion bancaria: Proceso que permite confrontar y conciliar valores econémicos registrados

en una cuenta bancaria, ya sea corriente o de ahorro, con sus movimientos bancarios reflejados
en los estados de cuenta correspondientes.
Formatos utilizados: Estado de Cuenta Bancario, Reporte Libro de Banco (formato Excel).
Frecuencia de uso: Mensualmente.
Descripcion del Procedimiento:
Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe del Tesorero Institucional, el estado de cuenta
bancario (impreso y digital).

02 Recibe del Encargado del Fondo Circulante, el Reporte
Libro de Banco (impreso y digital).

03 Gestiona con la Gerencia de Sistemas, la carga de los
archivos digitales al SADFI.

Selecciona la opciéon de “conciliacion automatica”,
verifica y valida los movimientos bancarios con los
reportados por el encargado del fondo circulante; de
existir diferencias no conciliadas automaticamente (por
variacion en numero de transaccion o fecha),
selecciona la  opcion  “conciliacion  manual”,
eliminando las variaciones encontradas.
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Paso No. Responsable Descripcion de actividades

,05 Realiza el cierre mensual en el SADFI e imprime los
reportes de Conciliacion Bancaria y anexos
respectivos; firma de elaborado y lo entrega al Jefe de
la Seccion de Contabilidad.

Jefe Seccion Contabilidad Revisa, firma de revisado y sella la Conciliacion
Bancaria elaborada y la remite al Jefe de Seccién
Recaudacion y Pagos.

Jefe Seccion Recaudaciony  Firma de autorizado y sella la Conciliacion Bancaria

Pagos. elaborada.

Contador | Archiva la conciliacién con la documentacion de
respaldo.
Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 016 Elaboracion de Modificaciones Presupuestarias

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de Modificaciones Presupuestarias.

Objetivo: Realizar modificaciones presupuestarias que conlleven a la obtencion del crédito

presupuestario necesario, a fin de gestionar la adquisicién de bienes, servicios u obras por los

diferentes unidades administrativas del AIES MOARG.

Normas que aplican al Procedimiento:

Ley Orgéanica de la Administracion Financiera del Estado (AFI), Art. 45 literal c), 59 literal e).
Reglamento Ley AFI, Art. 60 y 69.

Punto Octavo del Acta 2338 del 12 de abril de 2011.

Normas Técnicas de Control Interno (NTCI), Capitulo 11, Normas Relativas a las Actividades de
Control, articulo 101.

e Memorandum GG-035/2015, de fecha 27 de abril 2015.

4. Participantes del Procedimiento: Responsable de cada centro de costo, Jefe de Contabilidad /

Contador I, Jefatura Administrativa.

Definiciones:

e Modificacion Presupuestaria: Proceso mediante el cual se altera o cambia los montos
presupuestarios aprobados, ya sea porque se modifica el precio, unidades, clasificadores
presupuestarios, periodicidad, entre otros.

Formatos utilizados: memorandum de solicitud autorizacion, registro presupuestario (formato

SICGE); transferencia presupuestaria (efectuada en SADFI).

Frecuencia de uso: diariamente.

Descripcion del Procedimiento:

Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Responsable de unidades Prepara borrador de memorandum solicitando
administrativas y/o centro de  autorizaciéon a la Gerencia General para realizar
costo modificacion  presupuestaria, considerando lo

siguiente:

1. La modificacion entre partidas debe incluir su
justificacion, explicando las razones de la
modificacion solicitada tanto de “origen” como
“destino”.

Aplica a modificaciones entre bienes de activo fijo,
cuando el monto de la modificacion sea superior a
US$600.00.
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Paso No. Responsable

Jefatura Administrativa

Jefe Seccidon Contabilidad

Jefatura Administrativa

Gerente General

Jefatura Administrativa

Jefe Seccidon Contabilidad

Responsable de unidades
administrativas y/o centro de
costo

Descripcion de actividades

3. Entre obras de mantenimiento y/o infraestructura,
cualquiera que fuera su valor.
De obras de mantenimiento y/o infraestructura
hacia otros rubros, no importando su valor.
De servicios cuando el valor de la modificacion sea
mayor a US$1,000.00.

Recibe del encargado de cada centro de costo, el
memorandum para gestionar modificacion
presupuestaria y lo remite al Jefe Seccion Contabilidad.
Verifica que la modificacién haya sido elaborada con
base a las consideraciones antes citadas, asi como, que
el “origen” esté disponible en SADFI. Si existe algun
cambio gestiona en coordinacion con el responsable de
la unidad administrativa y/o centro de costo y lo remite
para firma de la Jefatura Administrativa.

Firma, sella y remite el memorandum a la Gerencia
General.

Autoriza y/o deniega la solicitud de modificacion
presupuestaria.

Recibe memoradndum con firma de autorizado de la
Gerencia General y lo remite a la Jefatura de
Contabilidad.

Remite el memorandum autorizado a cada encargado
de centro de costo y/o unidad administrativa.

Elabora la modificacion presupuestaria (transferencia
y/o reprogramacion) en el SADFI, colocando el
numero de memorandum en la misma.

Fin del procedimiento
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Procedimiento N° 017 Registro Contable del Impuesto a la Transferencia de
Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios (IVA) y liquidacién respectiva.

Nombre del Procedimiento: Registro Contable del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles

y a la Prestacion de Servicios (IVA) y liquidacion respectiva.

Objetivo: Mantener registros conciliados entre la contabilidad y registro auxiliar de IVA, en lo

concerniente al referido impuesto.

Normas que aplican al Procedimiento:

e Ley de Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios.

e Cddigo Tributario, art. 107.

Participantes del Procedimiento: Contador I, Jefe Contabilidad y Encargado del Control del IVA

en Oficina Central.

Definiciones:

e |IVA: conocido como “impuesto al valor agregado™, el cual se genera y/o aplicara a la
transferencia, importacion, internacion, exportaciéon y al consumo de los bienes muebles
corporales; prestacion, importacion, internacién, exportacion y el autoconsumo de servicios.

Formatos utilizados: Comprobante de crédito fiscal (CCF), facturas de consumidor final,

Comprobante contable (formato del SICGE) y Comprobante de Diario (formato Excel).

Frecuencia de uso: Diario.

Descripcion del Procedimiento:

Paso No. Responsable Descripcion de actividades

Inicio del procedimiento

01 Contador | Recibe diariamente del encargo del control del IVA,
comprobantes de crédito fiscal (CCF) y/o facturas, en
forma digital (escaneados), que han sido incluidos en
la declaracion del Impuesto del IVA.

Genera del SADFI el reporte del Libro del IVA al fin
de cada mes y se guarda en formato Excel.

Revisa y valida que la informacion de los documentos
declarados en el IVA cuadre con el Libro del IVA
bajado del SADFI.

Codifica cada comprobante del IVA, identifica y
asigna la cuenta contable correspondiente al Crédito
Fiscal y Acreedor Monetario.

Elabora el registro contable del IVVA, cargando los
Deudores Financieros y abonando los Acreedores
Monetarios.
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Paso No. Responsable Descripcion de actividades

06 Elabora la partida contable, al final de cada mes, en la

cual se abonan los créditos fiscales registrados con
cargo a débitos fiscales; y la diferencia se abona a
cuenta por pagar “Impuesto a la Transferencia de
Bienes Muebles y a la Prestacion de Servicios”
Digita la informacion de las partidas contables en el
SICGE.
Imprime las partidas digitadas en el SICGE y la entrega
al Jefe de la Seccion de Contabilidad

Jefe Seccion Contabilidad Revisa y firma de autorizado el registro contable
efectuado.

Contador | Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.

NOTA: El pago del acreedor monetario generado en paso 5 y 6, se realiza con base al Procedimiento N°
005 Registro Contable del Pago a Proveedores.
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VIII. DISPOSICIONES FINALES

El presente manual es propiedad de la Comision Ejecutiva Portuaria Autonoma (CEPA), el cual
ha sido notificado al personal involucrado en los procedimientos, la misma fecha de su aprobacion
y se encuentra electrénicamente a disposicion en el Portal Institucional de CEPA, a fin de que el
personal tenga acceso al documento de manera oportuna para el cumplimiento de los
procedimientos que competen a su trabajo.

Este documento es administrado por la Jefatura de la Seccién de Contabilidad, quien debe realizar
su difusion y monitoreo de la ejecucion de los procedimientos establecidos. Los cambios en los
procedimientos deberan ser comunicados al personal de Desarrollo y Gestion de Procesos, a fin
de analizarlos y realizar las respectivas actualizaciones en el presente manual.

El presente Manual de Procedimientos de la Seccion de Contabilidad del Aeropuerto
Internacional de El Salvador, Monsefior Oscar Arnulfo Romero y Galdamez, sustituye en todas
sus partes al Manual de Procedimientos para el Registro Contable de las Operaciones Financieras
de la Comision, aprobado el 2 de marzo de 2001 por el Lic. Mario Oswaldo Chavez Tomasino,
Gerente General.
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IX. BITACORA DE ACTUALIZACION

EDIC/ FECHA PAGINAY DESCRIPCION DE LA MODIFICACION
REV APARTADO
MODIFICADO

03-2017 Version de Sustitucion
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X. ANEXOS

Anexo 1. Devengamiento de Ingresos.

Fecha Factura:  22/07/2017
Documento:  FACTURA

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR
W"“ INFORME DE FACTURACION VARIABLE

Pagina 1 de 1
Focha: 21/08/2017

Pre No. Documento
impreso Cliente

12348  CIFACOOC000000SCH49E BL SALVADOR MELICOFTEROS, S4 DE Qv

Ventas
No Sujetas
2 3200

Documento:  CREDITO FISCAL

WK

Pre No. Documento
impreso Cliente

Ventas
Exentas

Ventas
Afectas

1496  22CCPOC0000000543934 COLUMBLS NETWORKS &L SALVADOR, $.4, ECY
9027  03CCrO0000000087362y ABRCOESPACHOS DE EL SALVADCR S.A. DECY
9020  03CCPO00000000S7342¢ JORGE ALDERTO MONTTRAOIA SALOMON

Ventas
No Sujetas
2 $0.00
32 o
2 0w

F =
3000
0o

08
8176503
(LR L]

wnw

0L

L8072

$1.825 94
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AFROPUERTO INTERNACIONAL FLL SALVADOR
INFORME DE FACTURAS GENERADAS SIN PUNTO DE FACTURACION

va_ PERIODO DE FACTURACION DE CARGA

FACTURACION DE CARGA 22/or/2007 AL 2zlor/zoNr
PO PAGO ] FACILIDAD DE PAGO
[!m I DOCLUMENTO I 2 CRUEMNTO Fisca
( FACTUIA | RO | CoEniE | S | VA [ E===HTAS | _1OTAC ]
FECHA FACTURA | 220772017
03ICCrOCCOCCOORTINE TAO7  ALMACENES MAN. SA. DC C.V. o990 ©.00
03T Croo0COCCOOPTIITY TEO00 ALMACENLS SMMAN. SA. DEC.V. o0 <0
SUDTOTAL FOM DA 1 an LR
SUTTOTAL FOR TIFO DE DOCUMENTO. 1.44 0.00
ZUDTOTAL FOR TINO OF PACO: 14 0.00

AEROPUERTO INTERNACIONAL FL SALVADOR

INFORME DE FACTURAS GENERADAS SIN PUNTO DE FACTURACION
PLISODO DE FACTURACION DI CARGA

wsjarfoon s AL rrfarfron s

t!wo PALO I CONTADO

1 rAcTuRA

L FACTURA PROWPACA] CLIENTE JAFFCTAS | WA | EXENTAS | TOYAL |

EECHATACTORA ] 220112007

CIPACDODO0OCOONOD ST THTET VRCTOM MANUEL MOJKCA MENMANOE S

CAEACOOOO00OOOCCLNaR ) TATRE ROSA MEL A MENRIGUE? OF DERA S 7 e

CAPAL DN RS d Rt m AR AL AR ARSI T A M R ) R SR A

CIFACOO00000OCECE S 14200 RIGOBERTO ARGUETA MARTINEZ .18
RUSTOTAL PO (A 2290

SUQTOTAL MOR TIFO OC DOCUMENTO: 2290
(5 OE DOCUMENTS ] 2 CREDITO FISCAL
FACTURA pROweRCsq curnTe | arceTas |

FECHAFACTURA ] 220072007

COCCroo0odd000CeTiI3%8 TS TCAMOCNCOCIOLE: SA DT CV o2
0ICTPO002000009TIINT T2 ODISATYR. SA DECYV “nr
ORI B OOER N R RO N R JAMA ANRAIYM N A -V abs
CICCFO0000000067TI3%% T4 TEAMOPROCELO S INDULSTRIALE S TECHNOLOGIES, S A DEC V(TP 4357
QICTrOo000000000TII00 TI0T PANAZONIC CENTROAMERICANA. S.A (SUC, EL SALVADOM) 1400
CERIZE P OOEE R R RN XAy L LR W I H v )
CICCFO000000006T 3302 T SABA SADECY 387
CICTro0000000CeT3302 MM ECL SALVADOM. A DECY ‘T
O OO0 R KON AN e DAL AALVAIMMN. R A DV

CICCFO00IINAACET 2308 IMEL BALVADOR AA DEC YV

CICTEONINOCTOTIeE DT % CONT

CICCPOOOIIIOOU 7338 7 ANDMEA SN BANE S FLONE S

< AFROPUFRTO INTERNACIONAL FI SAILVADOR 22/07/207
» BER, N Terleer o T
ﬁ, Documento No.:
Modulo: Focturousin
COMPROUANIL DIARIO
NS A 4Ny COMSBION EJ8 CLUTIVA POSTUARIA ALUITOROMA, TIFO DE MOVIMIENTO. 1
OO rOMS AGRUPR OPTRACIONAL: O3

PROVECTO o

FUE FIRANCLAMIENITO. 2
ARFE A DF GESTION 7

vereNvENCIA_03 ARFHOIURIZTO INTEIRNACIONAL EL SALVADOR
coOMGo NOMBRE

I CONCEPTO: V/ODEVENGAMENTO DESDE 22/07/2017 AL 22072087
MOVIMILNIO CONTAULL

CUCNTA CXP. PRESUP. . RESPONSAD.
21314008 - M EL TALVADOIL T A DECV.

314004 ATRODCSPACIHIOSA DE FL SALVADOR S A DECV

FAMA0NN ALMACENF S SIMAN S ADE C V

LV34050 - LABMATOII0OE VIVOSA A LD CV.

21314004 - REPUESTOZ DIDEA . S A DECV
LVST41H0 - AVICOLA BALVALOIEFA
21314188 - BEKAMODA, S A DEC WV

FAMAMND AFROCATIIAA T ANVANOR GADECV

14294 . CONFECCIONES EL PEDRECAL. S A DECV

ZANTAD TrARMOPNCOMUMNI IS S A DFECV
213744/3 - CUIWIA DE EL SALVADOIL S A DE CV
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Anexo 2. Percepcion de Ingresos.

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR

- EERPE. No. Interno:
f’ Nocumanto No.:

MOoUdulo: Imcarmne

COMITIIOBANTE UDIAIUO
e COMITION CICCUTIVA PORTUARIA AUT ORMOMA FARSER AN ALV RN Y Y
AN miewr L NS OFLEALCIONAL 02
rRoveSTO °
LA ARTROWS BETITES METRTIIATATWAML 1 FLAL VAW
OCPCHNOCNCIA e R AR AR RS
COMOO reomons irraoe cmmToN ¥

O

EHOMECEM RN VAPDRCCPCION OCL OIA 22077207 7 AL 220072097
MOVIMIENTO CONIABLE

R Y BN MR e AL R RN RN
DANRROAN | AT T TES ST RIIACIONAAL T AL VAW
PRATAEEN A S MALVAMERE M A A Y

IVNAVAELR PRSI SN NI AR AL ARSI, AN AR LY
AVINAG0  LALDOSEAT ORIV VIIOBA 2 A L C V.

31314004 - ACPUCSTOS CIOCA, S.A. OC C.V.

AN AN AVICE M A AL VAL e TN

FRIAVATHY ACIMAALI M A IR LY

AVINANON ULRAMUUA,. A W LY

SIINA202 - ALROCAZILLAL CL SALVADOR. S ADC O Vv
21314304 - CONFECCIONES CL PEDRECAL. 2 A DEC V.
FAIJAND L COAUNMET INTEDNNACIOMAL = ADR CV

IARNENAG . OO TN ARIRTRCARIA W A W W

FANTANIE PN IS IA MANIATIRIA A It Y

ZAMATAG YOUNGONE (CL GAAVADOR) e A DE C v
DPARTAINY TR L NALVALMME M A U WV

21314790 - CUCNTES VARIOS

WAATRIMY | AL E AN T A A £V

21313799 - CUENTES VARIOS

OFICINA CENTRAL

Informe de Caja
Oasde : 22/07/2017 Masta: I2/0T/2037

Canjen Concuplo Ingruso / Documento / Formes $ Cof Foc o $ Forma

Resumen — TO [ K CoBIODPL $30,330.02-%%- $30,330.92

Emprona  General $30,330.02 $0.00

Anticipos. w otros RY $3.313.120 $0.00

OCF, FAC, rAE $29.207.76 $0.00

Fmprosas o Foarman $0.00 $30,330.92

Cn Chaguss $0.00 P, 000,113

&n Eloctive 000 0.

o Notes S0 Al $0.00 $29,026.00

20 # do Sesion 202.2636 — TO POL. M\ a0 $9,770.11 $9,770.11
Empress 02 - OFICINA CENTRAL $25.5%0 /<) 2%

Arsicinos y otron I $2s.50/” 50 00

£n Notas da Abono $0.00 $25.50

o3 YO INTERNAGIONAL EL SALVADOR MONSER #~  38,656.95- (=) 38,656.95

su.esevs ” 30.00

$0.00 S0 110

$0.00 S0

$0.00 $7.352.91

Empreos 04 - PUERTO DE ACAJUTLA ~~ $1,087. oo/@) $1,087.06

Antichpes ¥ olros ) 1, 0.’00 $0.00

Tn Notes o8 Abono 10.00 ’l OB . on

30 @ de Senién 3821000 — YOI YW LSO $20,5%60.01 560.01

p— — BL SAL ‘u.au.-w'{o u r.'mn n7

COF,FAC, FAE iz, m.v %0.00

£ Notas dn Abana $0.00 $17.308. 87

Empross 04 . PUERTO DE ACAJUTLA $3,253.94 A2 $3,253.94

COF, FAC, FAE $3,253.04 7 $0.00

A Motas de Abono $0.00 81,253, 94
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AIES-MOARG

x wh EL SALVADOR
Reporte de Ingresox Diarios 22 Julio 2037 % e
Recawdscton y Pagos S —
[Pecha mgrmee.

e ’_m m 74.”;—““" Nota Abono Valor $
22/07/2017
230773017

23/07/2007
22/01/2007
230772037 | ¥
22f07/2303 7

220772017
23/07/2027
22/07/20%7
22/07/3037
2/oriENT
22/07/2017

Mgg“(pun;;n (008401 00 000029-% A
Hane o Cuscatinn jooa-soi-00-0000393 | WA
Banco Cuscation 008-401-00 000095 /A
| Banco Cuscatian oo 401 00-000039-3 /A

$1,106.87)
_—
#1293

$311.55)
PR —— | 008-401-00-000039.5 o7 |etect — 0003

008401 OV CE00IS-5 $uu.73
(m:“ 100 >

tz@

Kylzy's

33399
OOR-401-00-0000 39 & JLronsta A

ovs 40100 =
OO8 401 00000033 -5

s177.28
335874}
$1.996.05
T S69.90]

|

gplt et

Total Ingresos SADFI ...

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR

=IE., Informe de Caja
{’ Desde : 220772017 Hasta: 2200772017
Faja: 03 : FACTURACION ETPL

Eonpress del Docnmento:  OF . AEROPUERID INTERNACIONAL BL SALVADOR
Total de Ingresce por documanto de cobro con Nota de Abono

Total o nge por el ]
«Total e Ingresos por Caje

Empresa: 03

2,059.9%

Caja: 34 : FACTURACION ETP2 z
Enmpruse del Dooumento:  OF- ALROPUTRTO INTEANACONAL EL SALVADOR
Total de Ingreane por documanto da cobiro con Nota do Abono
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Anexo 3. Notas de Crédito.

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR Se— 2
w INFORME DE FACTURACION VARIABLE

Fuchos s 21/0872017

Tochas P mcturn: 12/07/2017
Documento:  NOTA CREDITO

= el | Clicnte P A-A AN S

11684 OINCRCOO0CO0CO00L0E0 SOMERCIAITALORA INTERAMERIZANA. 2.4 D2 C V. PPl 3 o e e MICOCO 2o *Zie 6o

" oy L R Taw o "alv W

TOTALLS $0.00 *0.00 1480 0O 9980 $319.80

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR 12/07/2017
No. Interno: #7040 Focha
DoCcumento NO.I  02ZNCIOUCO000000 1038

MOdubo: Fachurscian

COMPROBANTE DIARIO

TIFO DE IMOVIMIENTO 1

COMIZION FCIFCLUITIVA PORTUARIA ALITOMNOMA AGRLUS OPFRACIONAL: 03

HONDRT
AFROPUCRTO INTERNACIONAL FL SALVADOR
NOMNDRE

MROVECIO. o

roer AAMIENTO 2

ARCA DE GEZTION 7

CONCEMIQ) VW DEVENGAMIENTO DL DOCUMENTO 02NCRO0C00000000 1008 DEL CLICENTTE 25 NOTA DE CREDITO

MOVIMILNITO CONTAULL

CUCNTA CXP PR SUR C.RCSPONIAD.
FIMETER  CLIENTTS VARIOS

42407001 - DEBITO FISCAL

01001 - 1O D ELW 0% &1

NUmero de revision: Fecha de revision: Clasificacién de la Copia controlada:
informacion: PUblica




Nombre del Documento: Codigo:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA MPDASCoo01/2017
SECCION DE CONTABILIDAD DEL
AIES-MOARG

Fecha de Elaboracién:
21 de Marzo de 2017

Impulsando el progreso

de El Salvador Elaborado por: o
SECCION DE CONTABILIDAD Pagina: 44 de 59

Anexo 4. Recibos de Ingresos.

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
COLECTURIA - OFICINA CENTRAL

RECIBO DE INGRESO

Agosto z 2017 SERIE “C" No.assgo

p — >
i (o), SCOTIABANK EL SALVADOR, 5.A. SRS = i )

UN ML QUINIENTO S VEINTISIETE 53 /100 DOLARES

Son

CARGO EN CAIA CONCEPTO OMANDAMIENTO DE INGRESO

AIES
BANCO ‘A_"\'S(\,.-’\'I l(\N S A CHMEQUE SERE "0 NO. 0024548 A FAVOR OF CE "'A' Y A CARGO OF
SCOMARANK, BN CONCEPTO DE INTERESES OFL DEPOSITO A PLAZO FLIO
008301000000440 NO. 619749 - 7100476776 A 50 DIAS AL 4, 13% $/US$1.000,000.00
CEPA FUNCIONAMIENTO AIE CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 19/07/2017 AL 17/08/2017, SEGUN
OETALLE
USS 1,697 26 '"NTERESES DEVENGADOS
USS 169.73 MENOS: 1O% U RENTA
USS L2753 TOT7A

!
i
i
-
3‘
§3
i
g

AEROPUERTO INTERNACIONAL B SALVADOR MONSENOR OSCAR ARNULFO ROMERO Y GALDAMEZ
L (Ver 1.5) Referencia No. 2.1101432 86948 C/ 1213 0029 2025441 28 Emprosa; 03

BLCOCRCTOR SI NO CUPIEREN TODOS LOS DATOS EN ESTE ESPACIO SE USARA EL REVERSO )
CUADAUPLICADO-CONTABILIDAD
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Anexo 5. Orden de Compra, comprobante de crédito fiscal, factura de consumidor
final y nota de remision.

Orden de Compra

> g

NRC : 2437

NIT : 0814-140237-007-3

Telefono: 2537-1394

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR

UACI
SAN LUIS TALVA, LA VAL
ORDEN DE COMPRA N°356/2017
Clasificacidn MH: Qan Contribuyernite
Giro: SERVICIOE PARA EL TRANSPORTE NCP
Gustor: ROSARIO DEL CARMEN FSCOBAR DE CARDOZA

Lxpediente : CLPALGOC S/3200/

Swrvorwm:

(SADFI 1241)
Fax: H032224353

Tulufona: SOAP2468000 / 22488015
Cormo: miram jmenar@pmisicom com

NI UG140WI 20081022

(139) INMTELCOM JESUS MARTINE? Y
ASOCIADOS S A DE CV

Fuchoe: 14 Jun 2017
Administradon: CF SAR FDGARDD GUFRRA CORCIOS
Ao Owsmist (jlm | e Owpae oty
Fmey Amowmcdase: SAR201 7000
LUDM 00 EAtIEpa: ASFTPLERTO INTRIMAC Chal D6 Sl SALMLOS

NRC: Bw2/2 Cun Cun Awocasdos. ©

ITIRSETOVAL CLECTRONCOZ AMTATTANCITIC

R T ALY MEMA ROITUL AR CARL R Y SO

PR s 0arial e D T Wy AN L arcn Teeer W W e S8 ematos Te

TRE TSR B IO R 08 O% IERE S8 O Ra S0 TOaear art s S

AATErEIIE PIRGIET SOMBIE TURS SARTIAFED S04 Rater 83 A £ AAL

O CRalss i L8 Tl

Fures e Poveckoe 200 areif 1800” Iecoeparede

e T

Lianenesnhe d o vwsssn he santul & dhnbasaans bunsba she Tho Kos us pont e amllars

W ESR A INRAES CR 556 LED s G DI e e

e i e

e e

Jas g oo o a0 OARL

Comprobante
Crédito Fiscal (CCF)

El Salvador

JMTELCDM

Toda una RED de Comunicaciones
DIETAIGUCION DE PRODUCTOS ¥ SERVICIOS
PARL TELECONUNICACIONES.
NTILCOMEADECY
A7 Ms S Mo 30 Cor v, S Sabandor, © Sebasdcr CA
PR QOB 2T G0) Fae PRI 2220 00
0T e can o
GO ACTIEDNORS DF "M ACOMUN CAOONES NC »
CATEOON A CE OONTI BUYENTE: MEDWNO

" wowmne.  COMISION EJECUTWA PORTUARIA AUTONOMA .~

CRECTO AISCAL 20666 v
FUS 17DS000UI3H5

No.vmﬂo 335

(/]

NIT: 0674 - 091238 - 102 - 2
NRC: 6927 . 2

COTIZACICNES OMUNE
VAN PrESOen Con
S e T

o 344 07 1 2017

nesiTRo Mgy 2837 af

=N wm“‘ I omo.  FOMUCICS FRRARL TRNISFONT & /

MUNICING:  SAN SALSDOR 7t
PECHA EMMION WA -
AT 081414018

ORAMTAMENTO:  SAN SALADOR

sas

MOTA OE REMIION:

e 10 ;
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MO VENTAS
RAEN

;
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S
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Nota de
Remisién

..\'g. Embotelladora Electropura,
C&iitas $.A. de C.V.

wanamrman . Ne 08242

:::: 'g/’ % 7/£WM/: /C’

| rRECO won |
)

Lt Portbe § Gcens 4, .‘33 Y

.‘\s

=
- )[)\J roms.ql-b?

e e - _L‘-“d--—
_ vt e GRS (D90

. “M Em mﬁ “\::: ::‘rkarv

- or &y

Consumidor Final

COMEDOR L & M S Faciura ¢

JORE MAUIICIO TORAR

Asropuscios PN.C. San Lus Talpa, La Paz
BT 06 Af. o2 53 00 -8
Noeo 29 3-3

sore O 3'-o0A- zow
sas M\ Quae 0 g
Ve o y 40 Yob
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Anexo 6. Comprobante contable (formato SICGE y Excel).

Formato
SICGE A 03

COMIETON BITCUVIVA ICRIUALLIA AUTONOMA

e

NP ATROTUSNTO INTEANACIONAL 25 SALVADGH
AR PR ETANRT S CoOmTANLE

- molares

o 08 JTRIVPIR LI

9. INTENY > 129928 e VAL
TIPO MCVINIEST ) N Enpasia
TR DY KACUAS

AREA DF GEETION

DIETNL Lo

T OCUEFTA  MOMass

TRAMSSORTEE, PLETES ¥ ALNACIDANLIENT 030200

Vhakoe

AL

rALOS

e300

[AERL]

e e

ABRCOCERTU INTRIOMCIONAL EL SALVARD

Mo, INTECRNO!

Fecha: O4/501/2017

COMPROBANTE DE DIARIO
COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
waame e nm
AEROCUERTO INTERMACIONAL EL SALVADOR
Coew e b

ANEA UE CeSDON

OriALE: CH 83851 Paco traslado camion de Salvamento decde ol AIFS al AlLD

MOVIMIENTO CONTABLE

C. PRCSUP. C, RCSPOMN
030200 2611
050200
050200
050200

céoiGo
83421001
41354799
412547900
431354790
23152003

CUCHNTA
TRANSPOATLS, FLETES ¥ ALMACEINAMIENTOS
VARIOS
VARIOS
VARIOS
ASROPUERTO INTERNADONAL EL SALVADOR

Formato
Excel

HADCR

45000
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Anexo 7. Guia para la Liquidacion Contable de Proyectos del AIES MOARG

1. Al momento de liquidar el proyecto, de existir saldo en cuentas de IVA Crédito Fiscal y Retencion 1%

IVA, se procedera a realizar los siguientes registros:

T™ 2
42411001
225XX (IVA C.F.)

(A Nivel de Proyecto)
SXXX

™1

42411001
41355935
41355935
21153003

(A Nivel de Proyecto)
($XXX)
($XXX)
($XXX)
($XXX)
41254935 (Tesoro Publico) $XXX

21153003 $XXX

Nota: A Nivel Institucional (Sin No. de Proyecto), se efectuaran registros contables similares a los
antes planteados, con la variante de cambiarles el signo. Lo anterior, da como resultado un efecto

cero (A Nivel de Proyecto versus Institucional).

2. Al momento de liquidar el proyecto, para compensar el saldo negativo de las disponibilidades, se

procedera a efectuar los siguientes registros contables:

™1

21385003
85699003
21153003
21385003

(A Nivel de Proyecto)
SXXX

$XXX

™1

21385003
85699003
21153003
21385003

(A Nivel de Institucional)
($XXX)
($XXX)
($XXX)
($XXX)

En Negativo

NOTA: Si se recibe transferencia del GOES, no es necesario realizar estos registros.

3. Acefectos de liquidar las cuentas de resultado (85699003 y 83799003), aplicados en el numeral precedente,

se procedera a realizar los siguientes registros contables:

™ 2
85699003
81111999

(A Nivel de Proyecto)
($XXX)
$XXX

Clasificacion de la
informacion: PUblica
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EPA AIES-MOARG e M gorac

™ 2 (A Nivel de Institucional)
85699003 $XXX
81111999 ($XXX)

En el caso de que el proyecto se liquide antes de finalizar el periodo contable, se trasladaran los saldos de
las cuentas del subgrupo 251 a costos acumulados de la inversion (25191999), de conformidad al siguiente
registro contable:

T™ 2 (A Nivel de Proyecto)
25191999 $XXX
251XXXXX SXXX

Con el fin de liquidar la cuenta: resultado del ejercicio corriente (81111999), tanto a nivel de proyecto
como institucional, resultante de la aplicacion de las cuentas: 85699003 y 83799003, se efectuaran los
registros contables siguientes:

T™™ 2 (A Nivel de Proyecto)

81111999 $XXX
25191999 $XXX

Nota: Con el anterior registro todas las cuentas a nivel de proyecto quedan liquidadas.
T™ 2 (A Nivel Institucional)
241XXXXX SXXX
81111999 $XXX

Nota: Con el anterior registro se activa el bien a nivel institucional.
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Anexo 8. Reporte Salidas de Almacén

APIETCIN 10 (VTRAACENAL 8 B SALVADOR *MOVL NN CRCA ASWULTO IROMERO ¥ GA oA
MNATEN I AT A
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Anexo 9. Acta de Inventario Fisico

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
Aeropuerio Internacional £l Salvador

ACTA DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO FISICO DE _LAS
'z PUE

2013,

De scuerdo & lo establecido en &l plan da trabajo dal Dapartamanto
Administrativo del AIES y a las "Normas Técnicas de Control Interno
Espacificas de la Comizién kjecutiva Portuaria Auténoma (CEPA)", en lo que
se refiere al Art, 157 que dice: “El Dep to Admini ivo, roalizara

' fisi de inventarios de exist i de Al an al
menos una vez al afio para comparar lo fisico con los inventarios y las
condicionas an las que so oncuentron para aplicar las medidas
correctivas pertinentes, *

Atendiando lo anterior, durante los dias 6 al 10 de encro de 2014, se llevd a
cabo la varficacion fisica an un clan por clanto de todos los articulos de las
existencias al 31 de diciembre de 2013,

Sa tomd como base, el Listado da Existancias da Invantario, ol cual distnbuye
los bienas an 35 dreas que hacen un valor total do § 889,075.79 y cuyos

|

DEAREA
PRODUCTOS AUMENTICIOS PARA PERSONAS
PRODUCTOS AUMENTICIOS PARA ANIMALES
PRODUCTOS AGROPECUANIOS ¥ FORESTALES
UNEORIATS
TELAS
CALZADOS
OTROS TEXTILES ¥ YESTUARIOS
PRODUCTOS DE PASTL Y CAXTON
MATUUALLS D& OFICINA
UBAOS, TEXTOS ¥ UTILES D ENSENANZA
PRODUCTOS BF CLIFRO ¥ CALICHO
LLANTAS ¥ NEUMATICOS PVERICULOS
LLANTAS Y NEUMATICOS P/ £05. DE OPERACION
PRODUCTOS QUINICOS
PRODUCTOS FASMALEUTICOS ¥ MIDICINALLS
COMBUSTIBLES
LUBRICANTES 137242
AMINTRALLS NO PLTAL KOS $.057.22
MINDIALLS METALICOS 19.320.80
MATERIALES £ 1045 TRUBENTAL OF LABORATORID ¥ USD MEDICO 352904
MATERIALES I ORATIOOS 3103281
MATF RIALFS FIFCTRICOS 80,235,850
WERRAMIENTAS, RiF. ACC. P/VEHIOULOS 115,122.58
HERRAMIENTAS, REP. ACC. P/EQUFOS 394,141 36
| MERRAMIENTAS, RLP. ACC. EN GENLRAL 1 A00.22
BILAES DE USO ¥ CONSUMO OIVERSCS 32,558.94
MANQUTARIAS ¥ LOUIPOS 12,041.77
LOUWOS PILEILOS ¥ UF LABORATORIS 1484421
WONUARID 1.313.76
LQUEOS INFORMATICOS 102128
HERRANAIENTAS, REP. PRINGS. FEQUINCS 15,573.60
BIENES MUEBLES DIVERSCS 61000
DISECHOS ¥ RESIDLOS 520 42
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Por lo antes expuesto:

Se hace constar que se cotejaron los saldos en existenclas de las dreas
antes mencionadas con los saldos contables al 31 de diciembre de 2013
obteniéndose resultados satisfactorios.

San Luis Talpa, Aeropuerto Internacional £l Salvador, 31 de enero de 2014,

Sy
Sr.Gustayd G
Contador| -:~,.‘§
'/‘c"" mg"& \
e
5 \\\\
Q sz 3 v.\\mlvf;

Sr. Gerardo Durén Lic. César Bonilla
Auxiliar de Suministros Jefe Seccion de Contabilidad
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Anexo 10. Liquidacién del Fondo Circulante

PP, COMISION EJECUTIVA PORTUARIAAUTONOMA -
ﬁ' & Roporte de Liquidacién de Fondos No.9902 (OF

SOLICITUD DE FONDO CIRCULANTE CEPA-AIES |

Cueery Contatre Unded  LUses  Descripcidn Especitico
JEFATURA DE SEGURIDAD
3415001 - MERRAMIENTAS, REPUESTOS Y 05 0 54118 . Henamientas, Repuesios y ACoMorion
ACCESDRIDS
Tota por Contro d¢ Costo:

_EP L S
:/&ZZ&%

O RUXIDN banco Daviinndy
R L 0 Beess Cam L9 1y
Ca P B Ao

W3aD0

AN
&5 o
(223 < (423
3% ueconre “%

Wi conmatnna 5

comd—

Jofe de Seccion de Contabilidad
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EPP, COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA
QE’ = AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR

Solicitud de Liquidacién No. 10990
LIQUIDACION FONDO CIRCULANTE No. 3

Redbl del Encargado de Tescreria de ' Comisidn Ejecutive Portuana Auténomsa, ka cantdad do USS B2.67 en de Ig
Transtoro, asignado 3 FONDO CIRCULANTE DEL AUEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR

#7
Fecha de Comprobante NRC Proveedor Detalle de Merc. y/o Serv.
Emision

Cargar a Costo IVA(USS) Fowvisl/ Costo Total

(uss) Renta (US$) (USsS$)
233420  ELECTRONICA 20015 A DEC V

COMPRA DE CABLES, JEFATURA DE SEGURIDAD e
EXTENCIONES ¥ ESPIGAS, PARA

UTILIZARLOS CON EL EQUP0 DE

MiMapN7

08t -1-] Ker

OCHENTA Y DOS CON 67 /100 DOLARES Totales (USS):

TN,
QvANE

&0
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Anexo 11. Conciliacion Bancaria, Estado de Cuenta Bancario y Reporte Libro de Banco

AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR
CONCILIACION BANCARIA
PERIODO: Junio | 2017

':.,'-B"‘

Tipo de Cumnta: CORMIENTE

F Conciliacion
Bancaria

BANCO CUSCATLAN, S A Cuenta Numero:  COCO00TD NI IS

Cuenta Contatle. 2110100)

Labso Anm megun estedo o CueEd uss

2’

RESTAR
CHEQUES PENDIINTES OF COSRO

TOTAL A RESTAR

10

470

(

30 fined segun cormabldad
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ESTADO DE CUENTA CORRIENTE cu

Estado de E O cuscaran

Cuenta B. COVISIN EAITUTV PORTIAN ASTOROWA . CIPA.
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COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA Reporte Libro
LIBRO DE BANCO de Banco
CTA.CTE.000000-1303-11276

“BENEFICIARIO DEDE
Wikam Camio Aguilar Sandoval
ANULADO
Wikam Camio Aguilar Sandovi
Jorge Aberto Gomez Samayca
Oscar Arsenio Palacios Osorio
Carlos Rafael Martinez Saenz
Ascencidn Gonzdlez de Perdomo
José Rufino Romano Sandoval
ANULADO
Siva El Bricefio Lemus
Juan Sanchez
Claudha Lorena Lara Quezad,
José Israel Ramirez Trejo
Wiiam Camilo Aguitsr Sandoval
Wiiam Camilo Aguiar Sandoval
Wikarn Camilo Aguitar Sandoval
%-EH 7 Wikarm Camilo Aguitsr Sancovsl
Jun-17 ACACYA DE R L
olnles
SAU8! (AISpONIbIX

to fondo circulante |

[Oiterenca en ospontiidad

Rocaudacion y Pagos
2 ol E1 8.

Sakio Auxiliar Bancos
Cajes Chicas
Reintegros Romosados en Tramito
| Reporte iquidacion de fondos 9972
Reporte lqudacion 08 fondos 9959
Repone Squidacion 0 fondos 9986
| Reporte lquidacion de %ondes 9987

[ Reporte iquidacion de fordos 9968
[ Repore iquidacon o fondos 9989

| Reporte lquidacion de fondos 9991
acon de fondos 9996

Reporto . do fondos 9098
ion do fondos 10001
Iquidacion do fondos 10005
quick y do 10008
| Reporto Iiquidacion de fo 10010

VALES DE CAJA
[ Vale sujeto a Iquidaciin No. 353-2017 UMA
Vale al No.359-2017 Salvamento
Valo sujoto a Iqudacion No.370-2017 RR_HH
Vaio sujeto a liquidacién No.332-2017 Salvamento
[ Valo supeto a iqudacion No.374-2017 Operacones
Vo sueto a liqudacién No.376-2017 Electriomecanca
Vale supeto a liguidacion No 365-2017 RR.
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Anexo 12. Memorandum solicitud autorizacion modificacién presupuestaria, registro
presupuestario (formato SICGE); transferencia presupuestaria (efectuada en SADFT)

Memorandum
solicitud

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA v t-iEmmpw, || EL SAIVADOR autorizacion

ne Tog Adn il peoyvm

B alisnam —_

MEMORANDUM ADM-196/2017

PARA; Ingeniero Emédrito de Jesis Veldsquez
Gerente General

DE: Dina Maria Saca \

Jofe Depar

ASUNTO:  Solicitud autorizackin modificacién presupuestaria, a fin de gestionar el pago 2
la AAC por ka ejecucién de proyectos.

FECHA: 12 de Jullo 2017

Como 3 de su conocimiento en el marco de las diversas obras de inversién que se estéa desarollando en of NES
MOARG, se contempla ka ejecucidn de los siguientes proyectos:

¢ UCTACON POBUCA CEPA LP-32/2017 “MANTENIMIENTO CORRECTIVO DEL PAVIMENTO ASFALTICO DE LA CALLE DX
ROOAIL ALTA EN (L AREA ALRONAUTICA DEL ALROPUERTO INTERIACIONAL DE EL SALVADOR, MONSEROR GSCAR
ARKULFO NOMERD ¥ GALDAMEY™,

CEPA LP20/2017  "MICARPITIO Df 175561 M2 DE CALLE PORIMITAAML OF LA TERMNAL O CANGA Y
ESTACONAMIENTO OF CUATOS FHOS DEL AEROPUSRTO INTERNACIONAL DE EL SALVADOR, MONSEROR (S0
ASNULFO ROMERO Y GALDAAEY™.

CONSTRUCCION D€ OBRA OMIL PARA EAWLAZAMIENTD OF SISTEMA BS/OME, UNMBRAL 07 OFL AEROPUERTO
INTERNACIONAL DE EL SMVADOR, MONSERON OSCAR ARNULIO ROMERO ¥ GALDAAEZ

CONSTRUCCION OF CBRA OF PASO SOBAE CALLE PERIMETRAL NORTE EN TERRENOS DEL ASROPUERTO
INTERNACIONAL DE EL SAVADOR, MONSERORA OSCAR ARNULIO ROMERO ¥ GALDAAEZ

£n ete Ko, se hace rio crear la 60 presup arla para far 3 b Autoridad de Aviacidn Ol
(AAC), los tasas respectivas por la efecucion de los referidos proyectos; » racdn de US$S00.00 por cads uno, hadiendo
un tote de US$3.200.00, monto quo puede ser adquirido do ahorro estimado en servicio *OBLUGACIONES
LABORALES PARA CUMPLIMIENTO DE CONTRATO COLECTVG™.

Por 1o antes expuesto; on cumplimiento a nuevas instrucclones paca autorizacida de modificadcnes presupuestarias,
Instrefidas o las empresas de esta Comisitn, sepdn memorando Rel. GG-035/2015, de fecha 27 de abrll 2015, solicho
s autorizadidn para efectuar modificacdde presupueestaria, que se detalla a continuacién:

ORIGEN:
LA ZAD
Cosign lc sou

[COMTIATO COLLCIIVO
Toras

 Dusedpebtes . __Mes
::ow-sim AR OV

TOTAL

Atentamente,

AEROPUERTO NTERNACIONAL OF EL SALVADOR, MONSEAOR OSCAR ARNULIO RONERD ¥ GALOAMEZ

—\&ﬂhi Taba, La Paz, EI Savador, CA. PBX (30%) 2275-2600 WEB SITE: Mip i wese copagob sy
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ARG DR ORRAN PUBLICAR

COMIBION BINCUTIVA POATUARLA AJTOMOINA
. A - ASRISVORTD TRTEIINCICNAL KL SALVAGCH
RegIStro_ CONPROBANRTE PRESUPUESRTARID
Presupuestario
(SICGE)

Tigo e pewmpenste PIELUIISTO OADINAKID
O DMUMD " s/087e et VNV w. bE B0C 01190
TINO O SOCUMERT. 161 Fepwogrensridoes MR, OIERACION 11 v.tagetial FICHA DT DOC N/ Ies 3N

ANEA DF CEATION . [7] PROOUCCION BEPEETANIAL IUBLICH

DESCRIFCTON REMOCRAMACIONES T TRANIY. DR JVRL0/2017 Puthh Actualisncion, 11/Ag0/201Y

13GRKL08 maxeon

SIENES OF 050 Y COMITMD
COMSULTORIAS, PSTUDICS & DYVESTIGACIONES
ITAATTTAUCTONAY
SERVICIOS GEMINALAS ¥ ARRTMUAM IENTOS
PABAJES ¥ VIATICON
CAEDITD FIscAL
SAS ¥ DERSCNDS
AiEmES wotsey

OUBITD FIRCAL et

Transfer.

COMISION EJECUTIVA PORTUARIA AUTONOMA Pagina: 10s 1 Presupuestaria
PRESUPUESTO Fecha - 2182017 1 (SADFI)

TRANSFERENCIA O REPROGRAMACION PRESUPUESTARIA

NUMERO 4 aRo: 2017 FECHA ELABORACION: 190722017 53927 AM
FECHA DE APROBACION: 190772017 §:45:03 AM

ELABORIDOR: BAD1S  CEZAR ALEXANDER BONSLAAVALOS TIPO OE SOUCTTUD.  Reprogramacion

SOUCITANTE: JO001) DINA MARIA SACA OLIVARES TIPO DE MOVIMIENTO.  Umidad 3 Uniidd

ESTAD0: Aprovaco EN AUTORZACION POR: -

MOTIVO

N* MEMO GERENCIA GENERAL ADM-1382017 FECHMAMEMO GERENCIA GENERAL 12072017
ORIGEN DESTINO
ey ASROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR o AEROPUERTO INTERNACIONAL EL SALVADOR
250 JEFATURA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 2501 JEFATURA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

e A S AN acrs e . A — - -3 On propcion s WS MO

Ongen - Ahorro: 3160238 J1.00238

Ceomeoc Tee  Cedge Descroeion

Destno

s Servce 1334 OOUSACIONES LABCRALES PARA CUMPLISENTO Of CONTRATO COLESTVD
L Conrta Cradns Face

901 Cuems Coagm Facy

on Servce 1308 APROBACION DE PROYECTO AMD

Total eredio Noenl Gesting. 243647 TN TS Beme Jectro T e

Ongen

m Servce 313N OBUDACIONSS LABCRALES RARA CUMPLMMENTO OF CONTRATO COLBSTVG
sas0n Coerca Cream Faca

Tolal erosio Nueal origen: 163447 Tokat olros Beme oroen mma
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