
SUBFONDO 
NIVEL 1

SUBFONDO 
NIVEL 2 SERIE SUBSERIE DESCRIPCION FECHAS 

EXTREMAS CODIGO

Correspondencia Interna e Interna 2014, Cartas Ministerios, cartas de 

Dirección Asistente de Correspondencia Interna empresas, solicitudes, cartas a CAPRES, informativos, cartas de gabinete e 2014    sv.Cifco. 0 Corres.2015

Ejecutiva Dirección Ejecutiva e Interna invitaciones

Dirección Correspondencia Externa Correspondencia Externa e interna  2015  Cartas a Ministerios, cartas a Em-

Ejecutiva Asistente de e Interna presas, solicitudes, cartas a CAPRES,informativos cartas del gabinete, e in- 2015 sv.Cifco.  0 corre. 2015
Dirección Ejecutiva vitaciones.

Direción Propuestas e Informes, Misiones Oficiales, Presentaciónes Cartas de 
Ejecutiva Asistente de    Propuestas e Informes solicitud a CAPRES.  Peticiones de kits, seguros de viaje, boletos. 2015 sv.Cifco. 0corre. 2015

Dirección Ejecutiva
Dirección     Requisiones de la Requisiciones UACI, solicitudes de compra 2015 sv.Cifco. 0 corre. 2015
Ejecutiva Asistente de 

Dirección ejecutiva
Direccion Asistente de      Borradores Borradores, Actas de Junta Directiva, semanales 2015 sv.Cifco. 0 corre. 2015
Ejecutiva dirección Ejecutiva

Dirección Asistente de      Memos internos Memos internos y externos y UPI, UFI, auditoria Interna, 
Ejecutiva Dirección Ejecutiva operaciones, Informatica, OIR, Contabilidad, Seguridad, RR:HH, 2015 sv.Cifco  0 corres.2015

Talento Humano, Gerencia legal.
Dirección Asistente de      Memos internos  y memos Internos y externos Ministerios ministerios, empresas 
Ejecutiva Dirección Ejecutiva         externos solicitudes, CAPRES, Informativos, gabinete, Instituciones, dirección 2015 sv.Cifco  0 corres.2015

Ejecutiva, Precidencia 
Direccion Asistente de         Informes Informes por departamento, UPI,UFI, 2014 sv.Cifco corres.2014

Dirección ejecutiva

Dirección Asistente de       Auditoria Interna Uditoria Interna, operaciones, informatica,OIR,contabilidad,
Ejecutiva Dirección ejecutiv seguridad, RRHH, Talento Humano, Gerencia legal 2015 sv.Cifco 02 corres.2015

Dirección
Ejecutiva Asistente de       Convenios Convenios, Instituciones, privadas, istituciones Públicas 2015 sv.cifco 02 corres 2015

Direccion Ejecutiv
Direción
Ejecutiva Asistente de       Informes Informes para CAPRES  y presentaciones 2015 sv.cifco 02  corres 2015

Dirección Ejecutiv
Dirección Asistente de Minutas de Reunion de Minutas de reunión de ESTAF, y punteado
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Ejecutiva Dirección Ejecutiv ESTAF, punteado 2014 sv.cifco 02  corres 2015

Dirección Asistente de Minutas de reunión 
Ejecutiva Dirección ejecutiv Minutas de reunión de ESTAF, punteado 2015 sv.Cifco  02 corres  2015

Dirección Asistente de Cirrculos                                         Cirriculos 2015 sv.Cifco 02  corres 2015
Ejecutiva Dirección ejecutiv

dirección               Varios Doc. De Seguros, Licda. Mancia, conpensatorios
Ejecutiva Asistente de 2015 sv.Cifco.02 corres 2015

Dirección ejecutiv
Dirección Asistente de Doc de Capacitaciones Doc. De capacitacitación, folletos, carpetitas,presentaciones. 2015 sv.Cifco.0 corres 2015
Ejecutiva Dirección ejecutiv

Dirección Asistente de Tarjetero Tarjetero 2015 sv.Cifco.03 corres2015
Ejecutiva Dirección ejecutiv

Dirección Asistente de Doc de capacitación Doc. De Capacitación,folletos carpetitas presentaciones, 2015 sv.cifco.03 corres 2015
ejecutiva Dirección ejecutiv

Dirección Expedientes de Expedientes de Compras por libre Gestión año 2014 2014 sv.cifco.03Expe 2014
Ejecutiva              Uaci Compra

Dirección Expedientes de
Ejecutiva             Uaci Compra Expedientes de compra por libre gestión por medio de Licitación 2014 sv.cifco.03.1Expe 2014

pública año 2014
Expedientes de Expedientes prorrogas y contraciones directas año 2014 2014

Dirección             Uaci Compra sv.cifco.03.1 Expe 2014
Ejecutiva

Expedientes de Expedientes de programación de compras e informes trimestrales 2014 sv.cifco.03.1Expe 2014
Dirección             Uaci programación de compras año 2014
Ejecutiva

Expedientes de Expedientes de compra por medio de libre gestión de Licitación 2014 sv.cifco 03.1 Expe 2015
Dirección             Uaci Compra pública año 2014
Ejecutiva

Expedientes de Expedientes de compra por medio de libre gestión año 2015 2015 sv.cifco.03.1 Expe 2015
Dirección             Uaci Compra
Ejecutiva

Expedientes de Expedientes de compra de libre de licitaón año 2015 2015 sv.cifco0.3.1 Expe 2015
Dirección              Uaci compra
Ejecutiva
Dirección Expedientes de Expedientes de prorroga y contraciones directas año 2015 2015 sv.cifco.03.1 Expe 2015
Ejecutiva              Uaci prorroga 

Dirección Libre Gestión Expedientes de compra 2014 sv.cifco.03.1 Expe 2014
Ejecutiva               Uaci

Dirección LP-01/2014 suministros de pólizas de seguros de personas bienes 2014 sv.cifco.03.1 polizas 2014
Ejecutiva               Uaci Licitación pública y fidelidad



Dirección Licitación pública LP-02/2014  servicios de Agencia de publicidad 2014 sv.cifco.03.1 publi 2014
Ejecutiva               UAci

Dirección Expedientes de Prorrogas y contratos y contrataciones Directas 2014 sv.cifco.03.1 expe 2014
Ejecutiva               Uaci compras

Dirección Expedientes Expedientes de programación y de compras e informes trimestrales
Ejecutiva              Uaci de compras año 2014 2014 sv.cifco.03.1 expe 2014

Dirección Licitación pública LP-01/2015 Suministros de polízas de seguros de personas, y
Ejecutiva              Uaci bienes fidelidad 2015 sv.cifco.03.1expe  2014

Dirección
ejecutiva               Uaci Libre Gestión Expedientes de compras 2015 sv.cifco.03.1 expe 2015

Dirección
Ejecutiva      Informatica

Dirección
Ejecutiva    Informatica

Dirección
Ejecutiva    Informatica

Direccción Contratos de Personal Contratos de Personal Eventual  año 2014 2013 sv.cifco 03.3 contra 2014
Ejecutiva RR.HH Eventual año 2013

Dirección Solicitudes de Solicitudes de personal eventual año 2014 2014 sv.cifco  03.3 solicit 2014
Ejecutiva RR.HH personal Eventual

Dirección Taquilleros Taquillero, y colectores, y auxiliares de Limpieza 2014 2014 sv.cifco 03.3 solicit  2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección Planillas Planilla de personal eventual, control de Reloj marcador. 2014 sv.cifco 03.3 plani  2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección            Entrevistas Entrevista Auxiliares de Limpiesa y supervisores 2014 sv.cifco 03.3 Entre 2014



Ejecutiva RR.HH Año 214

Dirección       2014 sv.cifco 03.3 solicit 2014
Ejecutiva RR.HH Solicitudes de Empleo olicitudes de empleo personal eventual año 2014

Dirección Informes 2014 sv.cifco 03.3 cuenta 2014
Ejecutiva RR.HH Informes Movimientos de cuentas declaración de Inpuestos 

sobre renta año 2014

Dirección Hoja de Liquidación Hoja de Liquidación Acsa, Cartas Condeca, copia de cheches 2014 sv.cifco 03.3 copias 2014
Ejecutiva RR.HH Formularios

Dirección Planillas de Personal Planillas de personal eventual año 2012-2014 2014 sv.cifco 03.3 plani2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección Listado de personal  Listado de Personal Eventual para Limpieza y memos, año 2014 2014 sv.cifco 03.3 list2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección Listado de personal  Listado de Personal Eventual para Limpieza y memos, año 2014 2014 sv.cifco 03.3 list2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección Acsa, Formularios,  Acsa, formularios, Contratos Condeca año 2014 2014 sv.cifco 03.3 form2014
Ejecutiva RR.HH Contratos Condeca

año 2014

Dirección Acsa, Formularios,  Acsa, formularios, Contratos Condeca año 2014 2014 sv.cifco 03.3 form2014
Ejecutiva RR.HH Contratos Condeca

año 2014

Dirección Acsa, Formularios,  Acsa, formularios, Contratos Condeca año 2014 2014 sv.cifco 03.3 form2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección        Contratos Contratos de personal eventual año 2014 2014 sv.cifco 03.3 Cont 2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección      Documentos Documentos de IPSA, AFP Crecer, CONFIA, INPEP  año 2014 2014 sv.cifco 03.3 doc 2014
Ejecutiva RR.HH

Dirección 2014 sv.cifco 03.3 solic 2014
Ejecutiva RR.HH      Solicitudes Solicitudes de personal Eventual año 



Gerencia 2014 sv.cifco 03.4  2014
General  No Gerera documentos

Gerencia 2014 sv.cifco 03.4.1 corres  2014
Legal Gerencia  Correspondencia 2015     Correspondencia  año 2015

Legal

Gerencia 2014 sv.cifco 03.4.1Cop  2014
Legal Gerencia Copias  de Actas 2015 Copias de Actas y Junta Directiva año 2014

Legal

Gerencia 2014 sv.cifco 03.4.1tomo  2014
Legal Gerencia Marcas Tomo # 1 Marcas Tomo # 1       2014-2015

Legal

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1tomo  2015
Legal Gerencia Varios  Tomo # 1 Varios tomos # 1

Legal

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1 tomo  2015
Legal Gerencia Varios  Tomo # 2 Varios tomos # 2

Legal

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1 tomo  2015
Legal Gerencia Varios  Tomo # 3 Varios tomos # 3

Legal

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1 Proc  2015
Legal Gerencia        Procesos Procesos  Administrativos  años 2014-2015

Legal        Administrativos

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1 Proc  2015
Legal Gerencia        Procesos Procesos  Administrativos  años 2014-2015

Legal        Administrativos

Gerencia 2015 sv.cifco 03.4.1 Proc  2015
Legal Gerencia        Procesos Procesos  Administrativos  años 2014-2015

Legal        Administrativos
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