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CENTRO INTERNACIONAL DE
FERIAS Y CONVENCIONES
DE EL SALVADOR
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A C T A No. 23/2018

ACTA DE JUNTA DIRECTIVA NUMERO VEINTITRES/DOS MIL DIECIOCHO.
En el Saldén de Sesiones del Centro Internacional de Ferias vy,
Convenciones de El1 Salvador, a las doce horas y treinta
minutos del dia Veintidds de Junio del dos mil Dieciocho, se
celebrd sesidén ordinaria de la Junta Directiva del Centro
Internacional de Ferias vy Convencicnes de El Salvador,
presidida por la Licenciada Dolores Henriquez de Funes,
actuando en calidad de Presidenta en funciones.

Se procedidé al desarrollo de la sesidn con el resultado
siguiente:

PRIMERO: ESTABLECIMIENTO DE QUORUM. De conformidad al Articulo
8 inciso segundo de la lLey del Centro Internacional de Ferias
y Convencilones de El Salvador, se procede al ‘establecimiento
del qudérum, contando con la asistencia de:

DIRECTORES PROPIETARIOS:

LIC. RENE AVALOS VENTURA MINISTERIO DE RR.EE.
LIC. ANGEL ROBERTO CALDERON MINISTERIO DE TURISMG
DR. RICARDGC OSCAR ALFARO BARAHONA SECTOR NO GUBERNAMENTAL
LIC. SAUL VICENTE PADILLA SECTOR NO GUBERNAMENTAT,

DIRECTORES SUPLENTES ACTUANDO COMO PROPIETARIOS:

DIRECTORES SUPLENTES

LICDA. ESMERALDA CASTILLO DE FUENTES MINISTERTIO DE TURISMO

DR. FEDERICO RAFAEL LOPEZ BELTRAN SECTOR NO GUBERNAMENTAL
DR. JOSE ANTONIO VENTURA SOSA SECTOR NG GUBERNAMENTAL
LIC. JULIC ANGEL CASTRC LUNA SECTOR NO GUBERNAMENTAL

Asiste también el Lic. Victor Enrique Amaya, Gerente Legal.

+

SEGUNDO: LECTURA Y APROBACION DE ACTA ANTERIOR.

Se dio lectura al Acta de Sesidén Ordinaria No. 22-2018,
celebrada el dia 08 de Junio del dos mil dieciocho, 1la cual
fue aprobada.



TERCERO.~- PUNTOS DE AGENDA:

1) APROBACION MANUAL FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO PARA
UNIDAD DE ALIMENTOS Y BEBIDAS - CIFCO.-

Con el propodsito de un mejor funcionamiento y agilidad en los
procesos de compra de la Unidad de Alimentos y Bebidas de 1la
Institucidn, se presentdé para aprobacién de la Junta
Directiva, el MANUAL DE FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJC, el
cual contiene:

. PROPOSITO

. AL.CANCE

. RESPONSABLES DE LA REVISION DE LA POLITICA
DOCUMENTOS APLICABLES
. POLITICA

. LISTA DE DISTRIBUCION
. PROCEDIMIENTO
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PROPOSITO:

Normar la forma de operacién del fondo Circulante de Monto
Fijo, el cual se constituye para hacer frente a los gastos
operativos y exclusivos de los Restaurantes que constituyen la
Unidad de Alimentos y Bebidas del Centro Internacional de
Ferias y Convenciones de El Salvador (CIFCO).

ALCANCE :

Es aplicable a 1las operacicnes de <compras inmediatas,
realizadas por la Unidad de Alimentos y Bebidas de CIFCO, en
cuanto a la adquisicidén de bienes vy productos, para la
actividad gastronémica.

RESPONSABLE DE LA REVISION DE LA POLITICA:

La revisidn de la Politica es responsabilidad de La Gerencia
Administrativa Financiera en coordinacidén con la Gerencia
Legal, guienes someterdn a conocimiento de La Junta Directiva
de la Institucidén para la aprobacidén respectiva, a través de la
Presidencia; cuando ésta sea modificada, se procederd de igual
manera y la Gerencia Administrativa Financiera, se encargara
de su difusidén e implementacién.
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DOCUMENTOS APLICABLES:

Facturas de Consumidor Final a cargo de CIFCO;
Comprobantes de Crédito Fiscal a cargo de la Institucién:
Comprobantes de Retencidn; vy

Formatos de liquidacién de gastos con dineros provenientes del
Fondo Circulante de Monto Fijo y Cheques emitidos a favor del
responsable del Fondo Circulante referido.

POLITICA:

l.- Con 1la creacidén del Fondo Circulante de Moflto Fijo de la
Unidad de Alimentos y Bebidas, que se podra denominar en  lo
sucesivo el Fondo; deberan atenderse los procesos de compra que
surgieren de la actividad gastrondémica con sus costos y gastos
inherentes a su funcionabilidad.

2.—- La cuantia del Fondo Circulante de Monto Fijo, sera de
QUINCE MIL DOLARES ($15,000.00 USD), el cual serd aprobado por
la Junta Directiva de la Institucién.

3.- El Fondo se asigna en custodia, bajo la responsabilidad del
Jefe de la Unidad de Alimentos y Bebidas, quien deberid contar
con la aprobacidén expresa de la Junta Directiva.

4.- El1 Responsable del Fondo podrd auxiliarse para su
operatividad de un colaborador administrativo de 1la misma
Unidad, bajo su responsabilidad; pero independiente del

personal que maneja fondos o que efectiie labores contables u
otras funciones financieras y ambos estaradn cubiertos por la
Péliza de Fidelidad Institucional.

LA

5.- El monto maximo de Operaciones permitidos por Compra es de
UN MIL DOSCIENTOS DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (8
1,200.00 USD}). Cualgquier compra gque exceda de este monto debera
ser aprobado por La Presidencia 6 Direccidédn Ejecutiva.

6.—- La persona a cargo del Fondo deberd documentar con 1los
comprobantes contables enumerados en el titulo “Documentos
Aplicables”, cuya liquidacidén deberd efectuarse dentro del mes
del ejercicio contable.
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7.- Las compras efectuadas con este Fondo seran reaiizadas por
el Jefe de la Unidad, anexando los respectivos documentos, va
sea compra inmediata; y/o previa autorizacién de la Presidencia
o Direccidén Ejecutiva, Gerencia Administrativa Financiera o
Gerencia Legal, para operaciones con proveedores con Juienes se
haya celebrado Convenio ¢ Allanza comercial.

8.- La perscna a cargo del Fondo serd responsable de verificar
gue todos los documentos de respaldo de las compras, estén
fechados correctamente y correlativamente enumerados, asi .como
debidamente aprobados, segun proceda, antes de pasar la
ligquidacién a compromiso presupuestario.

9.- La persona a cargo del Fondo deberd de presentar un
reembolso de Fondos de Colecturia, cuando el Fondo tenga
disponible al menos el 25% de su monto total o por lo menos cada
gquince dias con el objetivo de que siempre existan recursos,
para hacer frente a los gastos operativos. '

10.- El1 Departamento de Contabilidad deberad registrar las
erogaciones efecturadas con el fondo circulante de monto fijo
directamente al costo de la actividad gastrondmica.

11.- E1l cheque de reembolso de gastos efectuados con este fondo,
deberd ser emitido uUnicamente a nombre del responsable del
Fondo, gquién deberd cobrarlo directamente o endosarlo para su
correspondiente cobro.

12.- No estéd permitido, bajo ninguna circunstancia, que el
encargado del Fondo haga efectivo cheques emitidos por cualquier
persona o entidad.

13.~ Los Conceptos dque contengan los comprobantes de compra
deberdn ser claros, firmados y sellados por el responsable del
manejo del Fondo y un sello de pagado con la fecha en que se
pagd la factura o comprobante de crédito fiscal con su firma.

14.- Auditoria Interna y/o 1la Gerencia Administrativa vy
Financiera de la institucidédn deberé&n desarrcllar arqueos al
Fondo circunstancialmente, por medio de los cuales se pueda
comprobar el adecuado manejo. Las diferencias resultantes se
tratardn conforme a la norma contable establecida.

LISTA DE DISTRIBUCION:

PRESIDENCIA
Direccidn Ejecutiva
Gerencia Administrativa Financiera
Gerencia Legal
Contabilidad
Auditoria Interna

Responsable de Fondo Circulante de Monto Fijo.



CENTRO INTERNACIONAL DE
FERIAS Y CONVENCIONES
DE EL SALVADOR

£ - 5)

: PROCEDIMIENTO PARA
FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO UNIDAD DE
ALTMENTOS Y BEBIDAS

DOCUMENTOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS GENERADOS

1 Al inicio de afio se elabora el recibo por el  Encargado del : Recibo
- Monto del Fondo Circulante de Monto Fijo, i Fondo
' autorizado en Acta de Junta Directiva :

N° | ACTIVIDAD RESPONSABLE

2  Seelabora cheque a nombre del encargado de! Pagador Recibo - Cheque
_Fondo {Jefe de Unidad de Alimentos y Bebidas) ‘ : I
3 a)  SeefectGa compra inmediata; y/o : Encargado del a) Compra; a} Factura o
i b) Se Recibe Oferta de proveedor a : Fondo yiu : comproba
requerimiento del Encargado del | ‘ b}  Oferta nte  de
Fondo (Proveedor por Convenio). : respaldo;
: ‘ yfu
b) Oferta en
Original,
; R : firmada vy
: ! : Lo sellada.
4 Se verifica la recepcion del producio : Solicitante del  Autorizacion * Autorizacion,
: comprado u ofertado, con las especificaciones | fondo ' ! firmada y sellada.
. de la compra y la justificacion; 6 solicita fa :
. firma de autorizacién ya sea Presidencia,
- Direccién Ejecutiva o Gerentes (Admivo.
: Financiero o lLegal), en caso de compra &
 Proveedor por O NI, e e e e e
5 £l encargado del fondo recibe l2 autorizacién, ' Encargado . del  Factura 0 Factura 0
: verifica si procede la autorizacion conforme | Fondo : documento de | documento de pago.
| politica y recibe la factura o documento de pago. :
.. Tespaldo a pago, segiin corresponda. | ]
€ | E! encargadoe del Fondo, verifica la factura de':
- crédito fiscal 6 comprobante de pago y entrega | ;
: el efectivo que constituye el monto total a pago, | = | Factura o
X . Encargado del - ‘
;por la compra realizada y completa el : Factura | documento de pago

. “formulario”  respectivo anexando la factura, | o . . - cancelado.
"crédito fiscal, comprobante de retencion o
. recdbosegincorresponda. .
7 | Serealiza el registro de la obligacion en el sub- . : |
. sistema del SAFI. . Péliza de certificacion |

3 : con documentos

o+,

. Oficial de pagaduria
8 | Serealiza la autorizacién de la obligacidn para . Poliza de certificacion |
! provisionar el pago. Contador . con documentos de
: e ' respaldo.
@ | Seelabora chegue y se realiza el pago en el 3 * Poliza de certificacion = Cheque
; sistema. :- Pagador - con documentos de
10 . Se envian Documentos a Contabilidad.
| Pagador i

" NOTA: EL MANEIO DEL FONDO SERA AUDITADO
| CONFORME PROGRAMACION DE LA UNIDAD DE |
. AUDITORIA INTERNA,

L.a Junta Directiva, después de la presentacién ACUERDA:

“DAR POR APROBADO EL MANUAL DE FONDO CIRCULANTE DE MONTO FIJO
PARA LA UNIDAD DE ALIMENTOS ¥ BERIDAS DE CIFCO.”
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2) AUTORIZACION REGISTRO CONTABLE VALUO SOYAPANGO.

La Lic. Claudia Mancia, Directora Ejecutiva, informé que en el mes de
OCctubre del pasado afio 2017, el Arg. Jullio Alberto Amaya practicd
valio de inmueble propiedad de CIFCO, ubicadeo en la Jjurisdiccidén de
Soyapango, por autorizacidén de la Junta Directiva, habiéndose rendido
el informe.  correspondiente vy entregado el documento de valto
respectivo, sin embargo debido a una omisidén no se resolvid gue dicho
vallo se registrara contablemente, por lo que en este acto se solicita
a la Jjunta Directiva se autorice a la Gerencia Administrativa
Financiera, que realice dicho registro, en razén de gue no hubo
observacidén alguna a dicho valio.

La Junta Directiva, después de escuchar los razonamientos, tanto de la
Directora Ejecutiva, como del respaldo. documental de lo expuesto,
ACUERDA:

“"REITERAR LA APROBACION DEL VALUO PRACTICADC POR EL ARQUITECTO JULIC
ALBERTO AMAYA ALEGRIA, COMO ESPECIALISTA PARA REALIZAR VALUOS, EN LOS
TERMINOS QUE CONSTAN EN LA CONTRATACION AUTORIZADA Y CONSECUENTEMENTE
SE AUTORIZA EL REGISTRO CONTABLE DEL VALUO PRACTICADO AL INMUEBLE
PROPIEDAD DE CIFCO, UBICADO EN LA JURISDICCION DE SOYAPANGO Y POR
TANTO SE ORDENA A LA GERENCIA ADMINISTRATVIA FINANCIERA PARA QUE
REALICE DICHO REGISTRO CONTABLE.”

Y no habiendo mas gque hacer constar, se levanté la Sesidn a
las Quince horas del mismo dia.

|
Fo M fou
LICDA. DOLORES HENRIQUEZ DE FUNES - LIC. RENE AVALOS VENTURA

LOPEZ BELTRAN

LIC. JULIO ANGEL CASTR( LUNA


veronica.arely
Resaltado


