- Kol

GOBIERNO Centro Nacional de Registros

DE EL SALVADOR

Cuadro de Clasificacion Documental por Procesos
Actualizado al 29 de junio del 2018

Fondo Documental CNR

Subfondo Gestién de Apoyo \

eSeccidn Administracién de Bienes, Servicios y Suministros
#Seccidn Gestién de Atencién al Usuario

eSeccion Gestion de Infraestructura y su Equipamiento
eSeccion Gestidn de la Cooperacion

eSeccion Gestion de la Informacién Publica

#Seccién Gestidn de las Adquisiciones

eSeccién Gestién de Quejas, Avisos, Denuncias y Sugerencias

#Seccién Gestidn de Seguridad de la Informacion, Bienes y de las
Personas

eSeccién Gestion de Tecnologias de la Informacién
eSeccion Gestion del Talento Humano

eSeccidén Gestion Documental

eSeccidn Gestion Financiera

\-Seccién Gestién Juridica /

1 \

Subfondo Gestion Estratégica

#Seccién Auditoria

eSeccion Direccionamiento Institucional

eSeccion Gestidn de las Comunicaciones

eSeccidn Gestion de Negocios

sSeccion Planeamiento Estratégico y Operativo
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Subfondo Gestion Sustantiva

eSeccion Registro de Garantias Mobiliarias
eSeccion Registro de Propiedad Intelectual
eSeccion Registro Geogréfico

#Seccion Registro Inmobiliario

eSeccidn Registro Mercantil

eSeccién Vinculacién Registro - Catastro
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GoBIERNO Centro Nacional de Registros

SUBFONDO GESTION DE APOYO

SECCION ADMINISTRACION DE BIENES, SERVICIOS Y
SUMINISTROS

Expedientes de Control de bienes y suministros
Asignacion y traslado de bienes
Conciliaciones de valores de existencias fisicas
Salidas de suministros
Verificacion de inventarios
Expedientes de Descargo de Bienes y Suministros
Expedientes de Gestién de Servicios y Suministros
Arrendamiento de inmuebles
Servicio de agua (ANDA)
Servicio de energia eléctrica
Servicio de fumigacion
Servicio de limpieza
Servicio de mantenimiento de vehiculos
Servicio de equipos mulltifuncionales
Servicio de organizacién de eventos
Servicio de pélizas de sequros de bienes
Servicio de recoleccion y transporte de desechos sélidos
Servicio de telefonia fija y celular |
Servicio de transporte
Suministro de aceite
Suministro de agua envasada
Suministro de combustible
Suministro de llantas
Suministro de papeleria
Suministro de productos alimenticios
Suministro de ftintas
Suministro de téner
Expedientes de Recepcion de Bienes y Suministros
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GOBIERNO Centro Nacional de Registros
Ingreso de bienes intangibles
Ingreso de bienes muebles
Ingreso de suministros
Inventarios de Bienes y Suministros
Bienes Inmuebles
Bienes Intangibles
Bienes Muebles 14
Suministros

SECCION GESTION DE LA COOPERACION

Expedientes de becas

Expedientes de convenios
Instituciones Privadas
Instituciones Puablicas
Internacionales
Municipalidades
Universidades

SECCION GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

Expedientes de apelacion de respuesta a solicitudes de informacion
Expedientes de capacitaciones
Expedientes de informacion publica oficiosa
Expedientes de informacién reservada
Actas de declaracion de reserva de informacion
Indice de informacién reservada
Indice de desclasificacién de la informacion
Expedientes de solicitudes de informacion
Informes
Informes de gestién de solicitudes de informacion



GOBIERNO Centro Nacional de Registros

SECCION GESTION DOCUMENTAL

Expedientes de Capacitaciones en Gestion Documental
Expedientes de Digitalizacion Documental
Expedientes de Gestion Documental Electrénica
Expedientes de Identificaciébn Documental
Expedientes de Valoracion Documental
Informes
Informes de consulta de documentos
Informes de cumplimiento
Instrumentos de Descripcion Archivistica
Catélogos
Guias
Indices
Inventarios
Libros de Actas
Documentos afectados a causa de desasires
Eliminacién Documental
Entrega de documentos por cese de funciones
Transferencia Documental
Normaltivas de Gestion Documental
Politica de Gestion Documental
Manual del SIGDA
Manual del SIA
Manual del Archivo Central
Instructivo para la identificacién documental
Instructivo para la valoracién documental
Normativa de distribucion de la informacion

SECCION GESTION FINANCIERA

Expedientes de compromisos presupuestarios
Compromisos por remuneraciones
Compromisos presupuestarios de bienes y servicios
Expedientes de devolucion de ingresos
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Expedientes de egresos GOBIERNO Centro Nacional de Registros

Modificaciones de presupuesto
Obligaciones por pagar
Pago de obligaciones
PEP
Expedientes de ejecucion de cierre contable
Conciliaciones bancarias
Conciliaciones de bienes mayores a $600
Conciliaciones de bienes menores a $600
Conciliaciones de cuentas de existencias
Libros contables
Libros de IVA y anexos
Reportes auxiliares mensuales
Reportes de estados financieros
Expedientes de evaluacion financiera
Evaluacién de ejecucién financiera
Evaluacion financiera
Expedientes de formulacion financiera
Documentacion de soporte
Proyecto de presupuesto institucional
Reporte de techos presupuestarios por dependencias
Expedientes de ingresos
Conciliaciones de ingresos
Documentos de soporte de ingresos
Reporte de ingresos
Expedientes de liquidacion presupuestaria
Anual
Mensual
Expedientes de obligaciones por pagar
Obligaciones por horas fuera de audiencia
Obligaciones por remuneraciones
Obligaciones por viaticos
Expedientes de registros contables
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