
REOUISITOS PARA SOLICITAR EL SERVICIO INTEGRAL PARA LA FORMALIZAC iÓN DE UNA
SOCIEDAD

Regi st ro de Comercio

1· Testimonio de la Escritura de Constitució n de la sociedad (arts. 22 y 25 Ce de C.)
2· Fotocopia reducida a un 74% centrada en papel oficio de la Escritura de Constitución,
3- Recibo de Derechos de Registro deb idamente cancelado (art.66 LRC).
4· Solicitud de Matrícula de Empresa la. Vez persona juridica. (art. 4 15 C. de C.)
5- Recibo de Derechos de Registro debidamente cancelado (art. 63 LRC)
6- Balan ce Inicial original certificado por auditor externo (art . 474 C.l
7- Fotocopia reducida a un 74% centrado en papel oficio ( si se constituyo en el año 2009 no es necesaria la

fotocopia)
8- Recibo de Derechos de Registro debidamente cancelado (art. 7 1 LRC)
9- NIT del preseneante del servicio integral.

M inisterio de Hacienda

10- Formul ario para solicitar NIT y NRC (F-21O)
11· Formulario para solic itar correlativo de factur as (F-940)
12· Fotocopia de DUI y NIT de Representante Legal cer ti ficadas por Notario.
13- Autorización para realizar trámit es firmada por el Representante Legal, autent icada la firma ante un Notar io y

co pia de: DUla Pasaporte (cert ificada por Notario) y NIT de la persona autorizada.
14- Fotocopia del NIT de 2 accionistas de la soc iedad.
15- Recibo de pago por $ 1.25 por expedición de l NlT (puede cancelarse únicamente en la ventanilla del Banco

América Centra l ubicada den tro de las instalaciones de las Ofic inas Centrales del Cent ro Nacio nal de Regist ros
en San Salvado r o en el Ministerio de Hacienda (Tres Torres).

In stitu to S alvadoreño del Seg uro Social- ISSS

16· Formula rio de Aviso Inscripción de patrono.
17· Formulario de Registro de Firmas (sino se regist ran firmas podrá presentarse en blanco únicamente firmado por

el patrono o representante legal).
18· Fotocopia de DUI y NIT del Representante Legal, certificadas por Notario.
19- Croquis de ubicación de la empresa.
20· Nóm ina de empleados .

Mi nisleri o de T ra bajo

21-Formulario de inscripción de Cen tros de Trabajo y fotocop ia de dicho formulario.
22· Fotocop ia de DUI, NIT o Pasaporte del Representante Legal.
23-Fotoeop ia de DUI de la person a designada (debe ser salvadoreño) para representar al titular de la empr esa y local,
age ncia o sucursal. ¡

INFORMACION ADI CIONAL PA RA EL LLENADO DE FO RMULA RIOS.

FO RMULARIO DE AVISO DE INSCRIPC iÓ N DE PATRONO AL SEGURO SOCIAL IN IPI.

C AM PO FO RMULARIO O BSE RVACION
3. Dirección del patron o (p artic ular u oficina). Estos cam pos se llenan con la d irección del patron o

o representante legal seg ún la ub icación de la
6. Dirección de l cen tro de traba jo. empresa. I
8. Nu mero de trabajad ores. Este campo se debe de llenar al menos con un
- .~~-- - ._- ~

trabajador. -~
._.~~

9. Monto Mensua l de Sala rio. Debe de llenar se co n el salario establecido por el
patrono o con el sala rio mínim o vige nte seg ún la
activid ad eco nó mica; con el tota l de los sala rios de
los empleados.

10. Fech a de Su jeci6n al rég imen . Es defin ida por el patrono según el ing reso a la
em presa del emplea do o a .pa rtir de cuando
comien za a labo rar la persona Que contra ta.

12. Firma )' Se llo del patr ono. En caso qu e 110 posee sello se debe de firmar
únicam ent e.



Nota: si el pa trono a llenado los campos 8 y 9 de la solicitud en mención con un empleado y el sala rio
mínimo vigente; el Insti tuto Salvadoreño del Seguro Social (ISSS), realizara en un plazo de 45 a 60 d ias la
verificación qu e el patrono este laborando con empleados a sus servicios con el objetivo de complemen tar
la nomina, de no estar laborando, el num ero de inscripción segu irá en un estado de pasividad hasta qu e
inicie operaciones como patrono.

En caso de qu e un patrono complete su nomina de empleados antes de el periodo de verificación y desee
empezar la--dec!araciónde planilla--;este puede-presentarse en la t'entanillade servido integraldeformnlizád ón
,de empreSlls-ctrCNR"O"a la sección -dcllseguramiento del lSSS-para -complemen tar su tramite.

FORM UL ARIO DE REGISTRO DE FIRMAS. (l55S)

Este formu lar io sirve para registrar las firmas de las persona s autorizadas como rep resentante s patronales en el caso
de no contar con nombres de representantes patronales al moment o de inscribi rse estos espacios deben de dejarse en
blanco y solo deberá completarse el nombre y firma del patrono o representante legal.

FORMULAR IO PARA REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE (RUC) F·2 1O. (MINISTERIO DE
HACIENDA).

Datos según Docume nto de Iden tidad.
11. Fecha de nacimiento Se debe de complementar con la fecha de

otorgamiento de la escritllra de (Ollslitlláóll )' no con
la fecha de inscrioción de la escritura.

12. Nume ro Documento de Identidad de Se debe de dejar en blanco, lo completara el
Constitución. delegado.
17. Departamento. Se debe de compl etar con el lugar de otorgamien to
18. Municipio. de la escritura de constitución y no con el domicilio
19. Pais de naci miento o constitución. de la sociedad.
D. Dirección de casa matri z. En caso de no contar con la di rección de casa matr iz

al momento de inscribirse, se debe llenar el campo
con la dirección del representante leea t.

G. Iden tificación del abogado procesal. Se debe de dejar en blanco.
I. Información de accionistas, socios o cooperados Esta información debe ser completada con los datos
principales del contribuyente (Al reverso del que le requier en (Hombres de acctonistas, porcentnje«de
formulario). rarticítmcíón 11 NIT), no puede de jarse en blanco.

SOLlCITU DE ASIGNACiÓN Y AUTORIZACiÓN DE CORRELATIVO PARA EMISiÓN DE
DOCUM ENTOS 1'-940. (MINISTERIO DE H ACIEND A).

Cualquier cons ulta comunicarse a los teléfonos 2261 8653/22618780 o al correo electr ónico
registrocome rcio@Cnr;goh.s\>-o -acceder a ·http :w\-\";cnr;cob.sv/ serviciosin tegri11es. ------

B. Dirección casa matriz o sucursal do nde se En caso de no contar con la d irección de casa matriz
emitirán los documentos. al momento de inscribirs e, se debe llenar el campo

con la dirección del representan te legal.
C. Iden tificación Imprenta. Esta informa ción se debe referi r a una imprenta

autorizada por el Ministerio de Hacienda y el
usuario debe de tene r la seguridad de contratación
de la imprenta en cues tión ya que una vez emitida
la resolución es tos da tos no se pueden cambiar.

E. Detalle de Documentos y Cantidades a Solicitar. Se debe llenar únicamente el tipo de documentos y
la cantida d de docum entos solicitados de cada uno .

-




