
CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO 
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O  AGENCIA(S) DE 

PERSONA NATURAL  POR PRIMERA VEZ. 
 
 
Señor Registrador del Departamento de Matrículas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de 
 
Comercio,_____________________ _______________________  ____________________    ___________________________ 
         (Primer Nombre)          (Segundo Nombre)            (Tercer Nombre)                              (Primer Apellido)                  
 
___________________    ______________________,  conocido por ______________________________________________, 
(Segundo Apellido)             (Apellido de Casada) 
 
con Documento Único de Identidad número ____________________,con Número de Identificación 
Tributaria______________________; actuando en mi calidad personal  (si fuera en representación de un  tercero, relacionar su 
personería jurídica y las respectivas generales, DUI y NIT del titular), de ________años de edad, de nacionalidad 
_________________________,  (profesión), con domicilio en el municipio de __________________________, departamento de 
___________________________________________________. 
(Si el  Titular o el Apoderado es extranjero, manifestar clase de documento con el cual se identifica). 

I) De conformidad con lo establecido en los artículos 411, romano I y 415, ambos del Código de Comercio; artículos 11, literal 

“c” y 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los artículos 3, numeral 1, 8 y 10, todos del Reglamento de la Ley de 

Registro de Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en la calidad antes indicada, MATRICULA DE EMPRESA 

Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O  AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ  correspondiente al año ______, para 

lo cual DECLARO BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el artículo 86 reformado de la Ley de Registro de 

Comercio, la siguiente información:  

1.- Nombre de la Empresa: _________________________________________________________________________________ 
 
2.- Naturaleza económica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla): 
AGROPECUARIA(  ) COMERCIAL (  ) DE SERVICIO (  ) INDUSTRIAL (  ) 
 
3.- Actividad(es) Económica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripción de la actividad que desarrolla la empresa de 
acuerdo a la Naturaleza económica seleccionada en el numeral anterior):  
_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 
 
4- Dirección de la Empresa: ________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

II) EMPRESA que posee Local(es), Sucursal(es) o Agencia(s), con Nombre, Naturaleza, Dirección y actividad económica 

siguientes: ______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 
(Si declara la existencia de más de una sucursal, agencia o local,  y  realiza actividades económicas distintas en cada uno de ellos, 
especifique la actividad y dirección de cada uno, agregando si lo desea hoja adicional) 
 

III) Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Regístrales de Empresa y 

Registro de Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el año _________ , número_______________ y balance inicial de 

fecha_________________________; mi activo es de ____________________________________________________________. 

 

IV) Señalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Teléfono____________ Fax____________ correo electrónico 

_____________________________, de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de ellos; por lo que 

adicionalmente, comisiono a ______________________________________________, con NIT ______________________ para 

recibir y retirar documentación y/o notificaciones del presente trámite. (relacionar nombre según documento de identidad) 

_________________________________________________________ 
(Lugar y fecha de la solicitud) 
 
 

 F.          __________________________________ 
                                                                                   Propietario/Apoderado 
(La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante) 
 
 
 
 
 



CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, REGISTRO DE COMERCIO 
SOLICITUD DE MATRICULA DE EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O  AGENCIA(S) DE 

PERSONA JURÍDICA  POR PRIMERA VEZ. 
 
Señor Registrador del Departamento de Matrículas de Empresa y Registro de locales, agencias y sucursales del Registro de 
 
Comercio,_____________________ _______________________  ____________________    ___________________________ 
         (Primer Nombre)          (Segundo Nombre)            (Tercer Nombre)                     (Primer Apellido)                  
 
___________________    ________________________; conocido por ______________________________________________, 
(Segundo Apellido)             (Apellido de Casada) 
de _______________ años de edad, ________________ (profesión), con domicilio en el Municipio de 
__________________________, Departamento de _____________________; portador del Documento Único de Identidad 
número _________________, con Número de Identificación Tributaria  _____________________________, actuando en mi 
calidad de ___________________________ (Representante Legal/ Apoderado/ Gerente) de la sociedad (denominación o razón 
social): ____________________________________________________________, que puede abreviarse: 
__________________________________________, inscrita en el Registro de comercio según asiento ________ del libro 
_______ de Sociedades,  de nacionalidad ______________________________, del domicilio de (municipio y departamento) 
_______________________________________________________________________________________________________.  
(Si el Representante Legal es extranjero, manifestar clase de documento con el cual se identifica) 
 
I) De conformidad con lo establecido en los artículos 411, romano I y 415, ambos del Código de Comercio; artículos 11, literal 

“c” y 63, ambos de la Ley de Registro de Comercio; y de los artículos 3, numeral 1, 9 y 10, todos del Reglamento de la Ley de 

Registro de Comercio, por este medio vengo a solicitar formalmente en nombre de mi representada MATRICULA DE 

EMPRESA Y REGISTRO DE LOCAL(ES), SUCURSAL(ES) O  AGENCIA(S) POR PRIMERA VEZ  correspondiente al año 

______, para lo cual DECLARO BAJO JURAMENTO para los efectos legales que establece el artículo 86 reformado de la Ley 

de Registro de Comercio, la siguiente información:  

1.- Nombre de la Empresa: ______________________________________________________________________________ 
 
2.- Naturaleza económica de la empresa (se refiere al sector productivo principal en el que se desarrolla): 
AGROPECUARIA(  ) COMERCIAL (  )DE SERVICIO (  )  INDUSTRIAL (  ) 
 
3.- Actividad(es) Económica(s) que realiza la empresa (se refiere a la descripción de la actividad que desarrolla la empresa de acuerdo a la 
Naturaleza económica seleccionada en el numeral anterior):  
_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 
 

4- Dirección de la Empresa: ________________________________________________________________________________ 

II) EMPRESA que posee Local(es), Sucursal(es) o Agencia(s), Nombre, con Naturaleza, Dirección y actividad económica 

siguientes: ______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________ 
 (Si declara la existencia de más de una sucursal, agencia o local,  y  realiza actividades económicas distintas en cada uno de ellos, especifique la actividad y dirección de cada uno, 
agregando si lo desea hoja aparte.) 
 

III) Para los efectos legales de la presente solicitud, adjunto comprobante(s) de pago de los Derechos Regístrales de Empresa y 

Registro de Local(es), agencia(s) o sucursal(s) correspondiente el año ____________, número _______________ y balance 

inicial de fecha ______________________________; y 

 

IV) Señalo para recibir Notificaciones los medios siguientes: Teléfono____________ Fax____________ correo electrónico 

_____________________________, de los cuales autorizo indistintamente se utilice cualquiera de ellos; por lo que 

adicionalmente, comisiono a ____________________________________________,con NIT_____________________________ 

para recibir y retirar documentación y/o notificaciones del presente trámite. (relacionar nombre según documento de identidad) 

_________________________________________________________ 
(Lugar y fecha de la solicitud) 
 

 F.          __________________________________ 
                                                                            Representante legal/Apoderado/Gerente 
(La firma de la solicitud debe ser legalizada por Notario si no la presenta personalmente el firmante 



MATRÍCULAS DE EMPRESA – 
REQUISITOS DE PRESENTACIÓN 

 

Período de presentación de Solicitudes de Matrícula 
1ª Vez 
Persona Natural 

Con base al Art. 86 de la Ley del Registro de Comercio, todo Comerciante Individual, 
que conforme al Código de Comercio deba obtener matrícula para su empresa 
mercantil, estará obligado a solicitarla dentro de los 30 días siguientes a la fecha en que 
el Ministerio de Hacienda le haya asignado su Número de Registro de Contribuyente del 
Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestación de Servicios. 

Persona Jurídica (Sociedades) 

A partir de las Reformas a las Leyes Mercantiles que entraron en vigencia en junio de 
2008, toda Sociedad Mercantil deberá presentar su solicitud de Matrícula de Primera 
Vez juntamente con la Escritura de Constitución de la Sociedad. 

 

Período de presentación de Solicitudes de 
Renovación Matrícula 
Persona Natural 

Como lo establece el Art. 64 de la Ley del Registro de Comercio la Solicitud de 
Renovación de Matrículas, para el caso de una Persona Natural, deberá ser presentada 
durante el mes del cumpleaños del titular de la Matrícula de Empresa. 

Persona Jurídica (Sociedades) 

Con base también al Art. 64 de la Ley del Registro de Comercio, la Solicitud de 
Renovación de Matrícula de Empresa para el caso de las Sociedades, deberá hacerse 
durante el mes en que la Escritura de Constitución de la Sociedad, titular de la 
Matrícula, quedó inscrita en el Registro de Comercio. 

 

Requisitos de presentación de Solicitudes de 
Matrícula 
Requisitos de presentación de Solicitudes de Primera Vez 

Persona Natural 

• Solicitud con todos los datos del Propietario de la Empresa y de sus Agencias, 
Locales o Sucursales. (FORMATO SUGERIDO) 

• Recibo original de derechos de Registro 

http://www.cnr.gob.sv/registro-de-comercio-formularios-y-formatos/


• Registro de Contribuyente de IVA 

Persona Jurídica 

• Solicitud con todos los datos del Representante Legal de la Empresa y de sus 
Agencias, Locales o Sucursales. (FORMATO SUGERIDO) 

• Recibo original de derechos de Registro 

• Registro de Contribuyente de IVA 

 

Requisitos de presentación de Solicitudes de 
Renovación de Matrícula 
Persona Natural 

• Solicitud con todos los datos del Propietario de la Empresa y de sus Agencias, 
Locales o Sucursales. (FORMATO SUGERIDO) 

• Balance General Original o Copia del Balance Depositado 

• Constancia extendida por la Dirección General de Estadística y Censos 
(DIGESTYC) en original 

• Recibo original de derechos de Registro 

Persona Jurídica 

• Solicitud con todos los datos del Representante Legal de la Empresa y de sus 
Agencias, Locales o Sucursales. (FORMATO SUGERIDO) 

• Balance del ejercicio del año anterior al que se está renovando o Copia de dicho 
Balance ya Depositado 

• Constancia extendida por la Dirección General de Estadística y Censos 
(DIGESTYC) en original 

• Recibo original de derechos de Registro. 

Casos especiales para las Presentaciones en el Departamento de Matrículas 

• En caso que se actúe como Apoderado deberá presentar Poder inscrito en el 
Registro de Comercio o relacionarlo en la Solicitud de Matrícula. 

• Si la solicitud no es presentada por el Representante Legal (en el caso de las 
Sociedades) o el Propietario de la Empresa (para las personas naturales) deberá 
llevar Autentica de firma (Art. 54 Ley del Notariado). 

http://www.cnr.gob.sv/registro-de-comercio-formularios-y-formatos/
http://www.cnr.gob.sv/registro-de-comercio-formularios-y-formatos/
http://www.cnr.gob.sv/registro-de-comercio-formularios-y-formatos/


• Cualquier cambio en la Empresa y los Locales, Agencias o Sucursales, deberá 
informarlo dentro de los primeros 60 días de efectuado. Ejemplo: cierre o 
apertura de Local, Agencia o Sucursal, cambio de domicilio, traspaso, etc. 

 

Derechos de Registro – Arancel de Derechos de 
Registro-Multas 
El Arancel del Art. 63 de la Ley de Registro de Comercio establece que por el Registro 
de Matrícula de Empresa se deberá pagar de acuerdo al Activo de la Empresa, el cual se 
verá reflejado en el Balance Inicial (para el caso de la Matrícula de 1ª Vez) o en el 
Balance General (en el caso de las Renovaciones de Matrícula). Adicionalmente se 
deberá pagar por el Registro de cada Local, Agencia o Sucursal, de acuerdo a lo que 
establece el Arancel antes mencionado. 

Multas impuestas por la falta de cumplimiento de las obligaciones de pago y 
presentación de las Matrículas de Empresa. 

La multa referida en este apartado se refiere a la que impone el Art. 64 de la Ley del 
Registro de Comercio. 

Si el pago correspondiente no se realizare en el momento oportuno, o si la solicitud de 
Renovación de las Matrículas no se presentara conforme a los períodos establecidos por 
la Ley, podrán realizarse dentro del período de 90 días siguientes a partir del 
vencimiento de los plazos estipulados, pagando recargos calculados sobre el derecho de 
la respectiva matrícula de la siguiente manera: 

• Si la presentación o pago se realizare durante los primeros 30 días el 25%; 
• Dentro de los segundos 30 días el 50%; y 
• Dentro de los últimos 30 días del plazo de prórroga el 100%. 

Trámite par el Registro de nuevos Locales, Agencias o sucursales de la Empresa y 
sanción por falta de cumplimiento tanto para los comerciantes individuales como para 
los comerciantes que sean Sociedades mercantiles, deberán registrar los nuevos Locales, 
Agencias o Sucursales dentro de los 60 días que sigan a la fecha de su apertura, para lo 
cual deberán presentar Declaración Jurada que exprese la dirección exacta del Local, 
Agencia o Sucursal y pagar el derecho de Registro correspondiente, que, de acuerdo al 
ARt. 63 de la Ley de Registro de Comercio es de $34.29. 

De no hacerlo en el tiempo establecido el infractor incurrirá en multa equivalente al 
valor de los derechos de registro de cada una de los Locales, Agencias o Sucursales 
comerciales o industriales no registrados. 

Otros requisitos especiales 

Para aquellas empresas que, por razón de su Actividad Económica, requieran algún tipo 
de autorización de funcionamiento emitida por la autoridad reguladora respectiva, para 
que le sea otorgada su renovación anual, deberán presentar junto con su solicitud, la 
Constancia de autorización para el ejercicio de dicha actividad económica extendida por 
la Oficina correspondiente. Por ejemplo: si es una Farmacia, deberá presentar 
autorización del Consejo Superior de Salud Pública. 

 

http://www.cnr.gob.sv/aranceles-reformados-del-registro-de-comercio/

