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No. DE
RESOLUCION
CISED

SERIE

SUBSERIE

VALORES PRIMARIOS

SECUNDARIOS

VALORES

ADMINISTRATIVO

CONTABLE

IIFISCAL/ECONOMICO

LEGAL

JURIDICO

INFORMATIVO
TECNICO

CIENTIFICO

SOPORTE

[HISTORICO
CULTURAL

PLAZOS DE RESGUARDO

CONSERVACION

ARCHIVO DE
GESTION
ARCHIVO
CENTRAL
ARCHIVO
HISTORICO

TRANSFERENCIA

IELIMINACION

CISED-07-2019 Expedientes de Actas

Actas de documentos afectados
a causa de desastres

Actas de eliminacién documental
Actas de entrega de documentos

Actas de transferencia
documental

FIsico

10 Permanente

Z
(o]

IFERMANENTE
HMUESTRA

PROCEDIMIENTO PARA RESGUARDO Y
CONSERVACION

Las actas se conservaran fisicamente durante 10
afos en el archivo de gestion, posteriormente, se
digitalizard, y se transferira al archivo central para su
conservacion permanente.

DIGITAL

NO NO

Permanente

NO

Las actas digitalizadas se conservaran
permanentemente en el archivo de gestion.

CISED-08-2019 Expedientes de capacitaciones

Capacitaciones en gestion
documental

FISICO

NO

NO

s NO

NO

Las evidencias fisicas de las capacitaciones
(memorando de convocateria y listas de asistencia)
se guardaran para fines de evidencia durante 5 afios|
y se digitalizaran para constituir un expediente|
digital. Posteriormente, cumplido el plazo se
eliminaran.

DIGITAL

Permanente NO NO

NO

NO Sl

NO

El expediente digital se conservara integro de
manera permanente.

Expedientes de Gestion de

CISED-09-2018 .
Secciones Documentales

Ninguna

X FIsico

Mientras la
seccién
documental
esté activa

NO

Permanente

Sl

NO sl

NO

El expediente fisico se manejara en el archive de
gestion, mientras la seccion documental funcione
activamente. Una vez la seccion documental haya
sido modificada, o haya desaparecido del
organigrama institucional, el expediente se digitaliza,
y se procede a su transferencia al Archivo Central
para conservacion permanente.

X DIGITAL

Permanente NO NO

NO

NO Sl

NO

Se manejara un expediente digital por cada seccién
documental, el cual se conservara
permanentemente en el archivo de gestién.

CISED-10-2019 Expedientes del CISED

Ninguna

FISICO

10 Permanente [ NO

NO

NO sl

NO

Los expedientes del CISED aprobados, se resguardan
en fisico durante 10 afios en el archivo de gestion,
Posteriormente, se transfieren al archivo central para
su conservacion permanente.

DIGITAL

Permanente NO NO

NO

NO Si

NO

Los expedientes del CISED digitalizados se
conservaran permanentemente en el archivo de
gestion.

Informes de consulta de
documentos

Fisico

NO

NO

Sl Si

NO

Los informes se conservaran durante tres afios en el
archivo de gestion, para efectos de consulta.
Posteriormente, se eliminaran.
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VALORES PRIMARIOS SECUNDARIOS PLAZOS DE RESGUARDO CONSERVACION
(o]
No. DE o ]
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Informes de cumplimiento
CISED-11-2019 Informes X X X
Informes de fiscalizacién del IAIP
La ia digital de los inf 3
Informes de uso del Sistema de DIGITAL Permahnte No N NG NG sl NO per:r'na::eng‘n:en;a 2: Z:. ::::1?:052:32222:”
Correspondencia
Catalogos Una vez elaborado y aprobado, el instrumento de
9 Mientras el descripcién se mantendra vigente en el archivo de
Cuadro de Clasificacion FIsico instrumento NO NO | NO Sl NC | NO |gestién, mientras no exista modificacion sustantiva
Documental esté vigente al contenido de la serie. Posteriormente, se eliminara
i | soporte fisico.
Instrumentos de Descripcion £50H
1 =42
ClsED-12:2013 Archivistica Guia de Archivo X X .
Elinstrumento aprobado se digitalizara para facilitar
Inventarios de serles su consulta en el archivo de gestion, y se conservara
DIGITAL Permanenty NG NG NS NG sl NO permanentemente, para permitir trazabilidad en la
Indices evolucion de la serie y su clasificacién,
Mientras Las normativas aprobadas, asi como los proyectos
de normativas, se resguardan durante 10 afios en el
Fisico .estén NG NG NO NO st NO archivo de gestion. Posteriormente, se transfieren al
vigentes archivo central para su conservacion permanente.
: i Politica
CISED-13-2019 N""";t“’“ de STSW" Manual X x| x| x X
ocumenta Documentos de procedimientos
Las normativas digitalizadas se conservaran
DIGITAL Permanente No NO NO NO sl NO permanentemente en el archivo de gestion.
COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS
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