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INTRODUCCION.

El presente Manual de Viéticos del CNR, ha sido elaborado con el propésito de establecer
el procedimiento interno que debera seguir todo el Personal del CNR en los casos que se les
encomiende el desempeiio de una misién oficial dentro o fuera del territorio nacional, en
cumplimiento con lo que establece el Reglamento Interno de Trabajo del Centro Nacional
de Registros; y de conformidad con el Reglamento General de Viaticos.

El Manual de Viéticos del CNR, en adelante “el Manual” comprende TRES CAPITULOS,
cuyo contenido es el siguiente:

Capitulo I: Se establece el fundamento legal y la base de la elaboracién del Manual,
ademds han sido operacionalizados algunos conceptos a efecto de su aplicacion, y
seifaladas algunas abreviaturas a fin de facilitar su redaccién. Se ha delimitado ademas la
aplicacion; asi como las responsabilidades administrativas que deberdn atenderse dentro del
procedimiento de autorizacion para las misiones oficiales, tanto al interior como en el
exterior,

Capitulo II: Se establece el procedimiento para las misiones oficiales al interior y exterior
del pais, en dos apartados dentro del mismo capitulo. Para las misiones oficiales al interior
del pais, se establece la cuantia de los gastos, condiciones para el pago de viéticos y los
documentos que deberan ser presentados para hacerlos efectivos. En el caso de las misiones
oficiales al exterior del pafs, la cuantia es establecida conforme a la Tabla de Viéticos
emitida por el Ministerio de Hacienda, haciéndose una remision al Reglamento General de
Viaticos en lo relativo al procedimiento, autorizacién y requisitos que deben cumplirse.

Capitulo III: Este contiene las disposiciones especiales que, en forma dispersa regulan
pagos de cantidades y asignaciones en concepto de viéticos, siendo especiales en razén a
los objetivos que desempefian y los casos especiales a los que se aplican.

OBJETIVO.

Dar a conocer a todos los funcionarios y empleados del CNR el reconocimiento,
procedimiento y pago de viaticos, para los casos en que habiéndose encomendado el
desempefio de una misién oficial, tengan que desarrollarla dentro o fuera del territorio
nacional, incurriendo en gastos de alimentacion, alojamiento y transporte.

Cumplir con el Reglamento Interno de Trabajo del CNR, en cuanto a que es, el presente
Manual, el instrumento idéneo mediante el cual se pagaran viaticos, conteniendo las
condiciones y requisitos que el personal debera cumplir a fin de hacerlos efectivos.
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CAPITULO I
DISPOSICIONES PRELIMINARES

1. FUNDAMENTO LEGAL.

El presente Manual, tiene su base legal en:
1.1 Disposiciones Generales de Presupuestos.

Art. 105 “Tendrdn derecho al reconocimiento y pago de vidticos todos los funcionarios o
empleados puiblicos y personas particulares que viajen en comision oficial, dentro o fuera
del territorio nacional, debiendo fijdrseles la cuota necesaria para sufragar sus gastos de
alojamiento y alimentacion. También tendrdan derecho a que se les paguen los gastos de
transporte.

Igualmente se les reconoceran y les serdan cubiertos los gastos de representacion a los
Sfuncionarios, empleados, etc., que viajen fuera del pais por cuenta del Estado o que
residiendo fuera de El Salvador se les encomiende el desempefio de alguna misién en lugar
distinto al de su residencia.

La regulacion y el pago de los vidticos, los gastos de transporte y gastos de representacion
quedard establecida por medio del "REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS” emitido
por el Poder Ejecutivo en el Ramo de Hacienda”.

1.2 Reglamento General de Viaticos.

Emitido por Decreto Ejecutivo ntimero 53 del 5 de junio de 1996, publicado en el Diario
Oficial nimero 112, Tomo nimero 331, del 18 del mismo mes y afio.

1.3 Reglamento Interno de Trabajo del CNR.

Capitulo IX Reconocimiento y Pago. Art. 38, que establece “Tendrd derecho al
reconocimiento y pago de vidticos, el que desempefie mision oficial fuera de su sede
habitual de trabajo.

La cuantia y las condiciones para el goce y pago de los vidticos serdn los establecidos en
el Manual de Vidticos del CNR.”

Capitulo XIV. Facultades. Art, 51, lit. c), que establece: “Son facultades del CNR, dictar

reglamentos, instructivos y otras disposiciones normativas, para la mejor aplicacion de la
legislacion laboral.”

2. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS.

2.1 Definiciones.
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El Personal del CNR: Todos los funcionarios y empleados que presten sus servicios al
CNR.

Mision Oficial: Instruccién emanada de autoridad competente, mediante la que se
comisiona a un funcionario o empleado publico dentro de ciertos limites, en interés y por

cuenta del CNR, realizar la gestion de ciertos negocios o asuntos puiblicos.

Oficina Departamental: son todas las Oficinas Registrales y Catastrales del Centro
Nacional de Registros, ubicadas en once de los catorce departamentos del pais.

Sede Oficial: Lugar donde esté ubicada la oficina departamental del CNR al que pertenezca
el funcionario o empleado en donde preste regularmente su servicio.

Viatico: Cuota diaria que el Estado reconoce para sufragar gastos de alojamiento y de
alimentacion.

2.2 Abreviaturas.

DGP: Disposiciones Generales de Presupuestos.

DDHA: Direccion de Desarrollo Humano y Administracion.

RGYV. Reglamento General de Viéticos.

UFI: Unidad Financiera Institucional.

US: Doélares de los Estados Unidos de América.,

3. APLICACION.

El presente Manual sera aplicable a todo el personal de CNR, que viajen o tengan que
desplazarse dentro o fuera del territorio nacional, en razén de haberse encomendado el
desempefio de una misién oficial y tengan que realizarla en lugar distinto al de la sede

oficial.

4, RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

El Jefe Inmediato, Director o Gerente del Area seglin el caso, son los responsables de la
autorizacion de toda misién oficial que deba desempefiarse a efecto de cumplir con los

objetivos del Area bajo su cargo.

Estos ademads deberén:
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a) Comunicar oportunamente a la DDHA las misiones asignadas que han autorizado y
llevar un registro de las mismas;

b) Dar seguimiento a la mision, debiendo informar cuando asi le sea requerido sobre el
cumplimiento o los logros obtenidos en la misma;

¢) Comunicar oportunamente a la UFI las designaciones o delegaciones de firma que
emita para autorizar misiones oficiales;

d) Informar a la UFI respecto de aquellas misiones oficiales, que habiendo sido
autorizadas, sean cambiadas o suspendidas.

CAPITULO 11
PROCEDIMIENTO

1. DEL PROCEDIMIENTO.

1. 1 Misi6én oficial al interior del pais.

Las misiones oficiales al interior del pais deberan ser asignadas y estar debidamente
autorizadas por el Jefe inmediato, Director o Gerente del Area, segiin organizacion
jerdrquica de la oficina departamental a la que pertenezca,

1.1.1 Cuantia.
A. Gastos de Alimentacién.

En los casos que la misioén oficial implique gastos de alimentacién, se devengardn por
persona las cuotas siguientes:

Gastos para deSayuno, UNA CUOLAER. . vuvicssvsvwsbrsssses irir s s ersvosnevivin US$3.00
astos pala aAlNIETZ0, UNa CUDLA 8. .. pessvenvsivsammmssssnsssmmsss st sins US$5.00
Gastos para ceng, VDA OO B s covimaninensiviiserssres s o snssbrsnsassnsnsinsst wLIS$3:00° 4 |- ¢ :

e FE
Se entiende que dichos pagos serdn reconocidos, en los casos en que, el personal se retire ©

de la sede oficial a realizar la mision oficial antes de las 6:30 a.m. para gastos de desayuno;
que se encuentre fuera de la sede oficial a las 12:00 m para gastos de almuerzo; y/o que
regrese después de las 6:00 p.m. para gastos de cena.

Bt

W At
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No serd necesario comprobar los gastos incurridos en alimentacion; sin embargo, los
montos presentados de consumo por persona, no podran exceder de las cuotas aqui
establecidas bajo dichos conceptos. (1)

Para reconocer el pago de vidticos por misiones oficiales, en cuanto a gastos de
alimentacién para el almuerzo, el personal tiene que encontrarse fuera de la sede oficial a
las 12:00 m, y haberse retirado de su sede antes de las 10:00 a.m. y haber regresado después
de las 2:00 p.m.; salvo casos excepcionales reconocidos como tales por la Administracion
Superior. (2)

B. Gastos de Alojamiento.

En los casos en que la misién oficial implique actividades de campo o que requiera
permanencia por mas de un dia, fuera del lugar de la sede oficial en la que este destacado el
personal solicitante, se reconocer4 la cuota de:

- o O - A=
e = Prrero MR
4 .

Gastos de alojamiento por persona de hasta......................... US$-20:00-por noche. or = 101

Los gastos ocasionados en el desarrollo de la misiéon bajo dicho concepto, deberan ser
debidamente comprobados, mediante la presentacién de la factura correspondiente. (1)

C. Gastos de Transporte.

El CNR proporcionaré al personal que haya autorizado en mision oficial, vehiculo nacional
para el desempefio de la misma. En cuanto a los gastos de combustible y demds
relacionados con el uso del vehiculo en el que se conduce, se atenderé a lo que se establece
en el Capitulo III letra B) de este Manual.

1.1.2 Condiciones.

Para tener derecho al pago de vidticos, la misién oficial deberd efectuarse a una distancia
mayor de 40 Kilémetros, de la sede oficial donde esté nombrado o se encuentre destacado
el empleado o funcionario solicitante.

No se reconoceran vidticos cuando la misién no requiera gasto alguno, ya sea de
alimentaciéon o de alojamiento. Asimismo, no devengara cuota de vidticos, cuando la
mision se efectué en un radio menor a los 40 Kilémetros de la sede oficial.

No obstante lo anterior, podran tener derecho a viaticos ain cuando la misién se efectiie en
un radio de 40 Kilometros de la sede oficial, cuando el personal participe en brigadas de
asistencia a la poblacién afectada por declaratoria de emergencias causadas por catéstrofes,
epidemias u otras calamidades publicas que afecten el pais.
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Devengarén viaticos y/o alojamiento todos los trabajadores y funcionarios, cualesquiera sea
el monto de su salario. (1)

1.1.3 Cobro.

Los documentos que deberd presentar el personal que desarrolle mision oficial a efecto de
que se haga efectivo el pago de vidticos seglin corresponda, son los que se detallan a
continuacion:

a) Formulario individual de autorizaciéon de la mision oficial (Anexo 1), el cual debera
consignar dos firmas, segun la jerarquia de la Direccion, Gerencia o Unidad a la cual
pertenezca.

b) Factura de liquidacién de vidticos por misién oficial. (Anexo 2)

En los casos de pago anticipado de la misioén oficial, ademéas de los documentos anteriores,
debera presentar el recibo provisional. (Anexo 3)

Estos documentos seran presentados a la Tesorerfa del CNR los dias miércoles a efecto de
que sea elaborada la Planilla correspondiente, la cual serd firmada los dias viernes por el
personal del CNR autorizado en mision oficial antes de realizar el deposito.

Los pagos de viaticos seran efectuados por la Tesorerfa del CNR, mediante depésito a
cuenta o cheque los dias lunes.

Los dias que han sido establecidos a efecto de presentar documentos, elaborar planilla para

firma y del depésito, podran ajustarse de acuerdo a la Ley de Asuetos, Vacaciones y
Licencias de los Empleados Publicos.

1. 2. Misién oficial en el exterior del pais.

La cuota diaria en concepto de viaticos para el personal que desempeiie mision oficial fuera
del territorio nacional, sera conforme al instructivo que contiene la TABLA DE VIATICOS
POR MISIONES QUE DEBAN DESEMPENARSE FUERA DEL TERRITORIO
NACIONAL, emitida por el Ministerio de Hacienda. Y a la Tabla de Complementos de
viaticos para Misiones Oficiales al Exterior.

En cuanto al procedimiento de autorizacidn, requisitos, asignacion de cuota (nica en
concepto de gastos terminales y cobertura de gastos de viaje, en razon de invitaciones de
gobiernos, instituciones, organismos internacionales, etc., se llevardn a cabo de
conformidad con lo que establecen los Articulos 12 y siguientes del RGV.
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Las solicitudes de mision oficial en el exterior deberan ser tramitadas con cinco (5) dias
habiles de anticipacién, salvo que existan situaciones de emergencia que obliguen al
funcionario viajar de forma imprevista, en cuyo caso serdn tramitadas de inmediato.

1.2.1 Condiciones.

No tendran derecho al cobro de viaticos el personal del CNR que viaje en misién oficial en
atencidon a invitaciones de gobiernos, instituciones, organismos internacionales u otros
cualesquiera, que sufrague gastos de pasaje y permanencia para atender reuniones de
trabajo, conferencias, seminarios y eventos similares, reconociéndole tinicamente la cuota
de gastos terminales y gastos de viaje de conformidad con el Art. 19 del RGV. Sin
embargo, el personal del CNR tendra la obligacion de informar a la Gerencia de Desarrollo
Humano a efecto de que ésta emita el correspondiente Acuerdo de Direccién Ejecutiva.

1.2.2 Cobro.

El personal del CNR, que desarrolle misién oficial al exterior del pafs, deberé presentar a
efecto de que se haga efectivo el pago de vidticos seglin corresponda, el Acuerdo emitido
por la Direccién Ejecutiva donde se autoriza la misién oficial con el respectivo anexo del
detalle a pagar.

Para tal efecto, el Jefe Inmediato, Director o Gerente del Area segiin el caso, deberd
solicitar con cinco dias habiles de anticipacidon a la DDHA, anexando la documentacion que
respalda la mision oficial, una vez haya sido autorizada, los documentos que especifiquen
el destino y las fechas de las mismas, asi como los detalles de cuotas a a pagar a cargo del
CNR.

Los pagos de viéticos seran efectuados por la Tesoreria del CNR, mediante depdsito a
cuenta o cheque.

CAPITULO III
DISPOSICIONES FINALES

P A

1. DISPOSICIONES ESPECIALES. e

En atencién a que existen otras disposiciones relacionadas con el pago de viaticos,
dispersas en diferentes instrumentos, tales como: instructivos, acuerdos, reglamentos y
aquellos emitidos por la Direccién General del Presupuesto, a continuacion se establecen
algunas de esas disposiciones, a efecto que el procedimiento y requisitos sean aplicados al
caso concreto seglin corresponda.

A) Para el personal que forma parte de la Comisién Especial de Demarcacién El Salvador-
Honduras.




En caso de los miembros, asesores, personal de apoyo de las seccion nacional de la
Comision Especial de Demarcacion, cuando viajen dentro del territorio a efectuar labores
de demarcacion, tendran derecho a los viaticos, segin la tabla que establece el acuerdo
NOVENO del Addendum al Convenio entre las Reptiblicas de El Salvador y Honduras para
crear la Comision Especial de Demarcacion de la Linea Fronteriza de El Salvador-
Honduras conforme al Tratado General de Paz del 30 de octubre de 1980; aprobado por
Acuerdo Ejecutivo No. 770, del Ramo de Relaciones Exteriores, y ratificado mediante
Decreto Legislativo No. 950, publicado en el Diario Oficial numero 172, Tomo 356 del 17
de septiembre de 2002.

B) Viéticos por uso de vehiculos nacionales o particulares.

Los gastos de combustible ocasionados por el uso de vehiculos nacionales, proporcionados
para desarrollar misiones oficiales, o de vehiculos particulares propiedad del personal
utilizados para el ejercicio de una misién oficial debidamente autorizada, serdn pagados de
conformidad con lo que para tal efecto establecen el Art. 154 de la DGP; el Reglamento
para Controlar la Distribucién de Combustible en las Entidades del Sector Publico; y el
Instructivo para el Uso de Vehiculos y Consumo de Combustible del CNR vigente,
respecto del procedimiento y requisitos.

C) Complementos.

Para misiones oficiales en el exterior, se tendréd derecho a los complementos aprobados por
el Consejo Directivo del CNR, establecidos en la Tabla de Complementos de Viaticos para
Misiones Oficiales en el Exterior, que se identifica como Anexo 4, la cual se considera
parte del presente Manual.

D) Remisiones.

Para las misiones oficiales dentro o fuera del territorio nacional, cuyo periodo de tiempo,
forma de pago y requisitos no hayan sido consignados dentro del presente manual, se
atenderd a lo que el RGV establezca para el caso concreto.

En los casos en que sean aprobados instrumentos que consignen viaticos o sean ajustadas
las cuotas ya establecidas, éstas seran aplicadas de conformidad con la reforma de la ley o
instrumento emanado de autoridad competente, siendo de obligatorio cumplimiento una vez
notificados o publicados, segiin el caso.

E) Prohibicién.
En ningin caso el CNR podra asignar cuotas de vidticos y/o alojamiento mayores a las

aprobadas por el Consejo Directivo, de conformidad con el RGV o al Contrato Colectivo
vigente.
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F) Autorizaciones.

Los aspectos meramente administrativos que sean necesarios para la aplicacion del presente
manual y que no se encuentren aqui considerados, serdn autorizados por la Direccion
Ejecutiva por medio de Acuerdos, los cuales formaran parte integrante del presente manual.

(1)

2. VIGENCIA.

El presente manual fue aprobado por medio de Acuerdo de Consejo Directivo Nimero 59-
CNR/2010, y su vigencia es a partir del 2 de septiembre de 2010.

Dr=Jos¢ Ent , s
Director Ejecutivo CNR.

REFORMAS:

(1)Acuerdo de Consejo Directivo No. 56-CNR/2013, de fecha 07 de marzo de 2013.
(2)Acuerdo de Consejo Directivo No. 79-CNR/2013, de fecha 11 de abril de 2013.
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MiNISTERIO DE HACIENDA

DECRETO No. 15.
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA DE EL SALVADOR,

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto Ejecutivo No. 33, de fecha 5 de junio de 1996, publicado en el Diario Oficial No. 112, Tomo No. 331, del 18 de ese
mismo mes y afio, se emitio el Reglamento General de Viaticos;

1. Quc desde hace varios aiios, no sc ha introducido modificacidn alguna al Reglamento cn referencia, en lo que ataiic a gastos diversos cn
que incurre un funcionario o empleado en mision oficial o en lo relacionado a montos establecidos en concepto de cuota de vidticos para
gastos de alimentacion, alojamiento, entre otros, lo cual no es congruente con los precios de los servicios que actualmente se cotizan en el
mercado;

M. Que dicha prestacion requiere ser actualizada, por lo que se hace necesario introducir las reformas correspondientes al Reglamento en
mencion, a fin de actualizar los referidos montos.
POR TANTO,

cn uso de su facultades constitucionalcs,

DECRETA las siguientes:

REFORMAS AL REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS

Art. 1.- Sustitiyese en el Art. 5, el inciso segundo, por el siguiente:

"Se omite la comprobacion del gasto, cuando su monto sea inferior a un salario minimo para el sector econdmico de comercio y servicios, cuando

la exigencia de un comprobante resulte impractico, cuando el pasaje esté regulado por tarifas y cuando ocurran circunstancias especiales que puedan
ser justificadas razonablemente por el empleado o funcionario”.

Art. 2.- Sustitiiyese el Art. &, por el siguiente:

"Att. 8.- La cuota de vidticos por persona dentro del territorio nacional, se reconocera en los siguientes montos:

I

ro

Gastos de Alimentacién: Si la mision oficial implica gastos de desayuno, sc devengara cuota de US$3.00: para gastos de almucrzo v cena;
la cuota sera de US$4.00 para cada uno de dichos tiempos. No serd necesario comprobar los gastos incurridos en alimentacion.

Gastos de Alojamiento: Sc reconocerd cuota hasta de US$25.00 por noche. Cuando por circunstancias geograficas y de seguridad, el monto
exceda del valor base definido, se podra autorizar el pago del complemento, contra la entrega de factura o comprobante de crédito fiscal.

No se devengari cuota de vidticos: Cuando la mision a desempefiar no requiera gasto alguno de alimentacion y de alojamiento. Tampoco
se devengaran viaticos, cuando la mision se efectiie en un radio menor de 15 kilometros de la sede oficial.

Los empleados piblicos participantes en las brigadas de asistencia a la poblacién afectada por catistrofes, epidemias u otras calamidades
publicas que afecten al pafs. podran tener derecho a la cuota de Vidticos, aun cuando la misidn se efectie en un radio menor de 15 kildometros de la
sede oficial".

Art. 3.- Sustitiiyese el Art. 11, por ¢l siguiente:

"Art. 11.- Los funcionarios y empleados bajo el sistema de Ley de Salarios, Contratos o Jornales, quienes por la indole de su trabajo deben
desarrollar sus actividades permanentemente fuera de la sede oficial y aquéllos cuyo sueldo mensual mds gastos de representacion sea superior a
8 salarios minimos para el sector econdmico de comercio y servicios. no tendran derecho al cobro de vidticos".

Art. 4.- Reformase el Art. 15, de la siguiente manera:

"Art. 15.- A los funcionarios y empleados que viajen en mision oficial por via aérea fuera del territorio nacional, se les asignara cuota unica de
US$45.00 en concepto de Gastos Terminales, para cubrir transporte al aeropuerto. propina, etc".

Art. 5.- El presente Decreto entrard en vigencia ocho dias después de su publicacion en el Diario Oficial.

DADO EN CASA PRESIDENCIAL: San Salvador, a los catorce dias del mes de febrero de dos mil catoree.-

CARLOS MAURICIO FUNES CARTAGENA.
Presidente de la Repiiblica.

JUAN RAMON CARLOS ENRIQUE CACERES CHAVEZ,
Ministro de Hacienda.
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RAMO DE HACIENDA

ACUERDO No. 144

San Salvador. 27 de enero de 2014,
"El Organo Ejecutivo en el Ramo de Hacienda, de conformidad a lo establecido en el Art. 153 de las Disposiciones Generales de Presupuestos.

CONSIDERANDO:

. Que mediante Acuerdo Ejecutivo No. 88 de fecha 17 de enero de 2014, se autorizaron precios para bienes y servicios prestados por el Fondo
de Actividades Especiales del Ministerio de Obras Publicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano.

1L Quc la implementacién de dichos precios, ha requerido realizar acciones de indole administrativo, ajustes al sistema informético y de
logistica, lo cual ha implicado redefinir la fecha de entrada en vigencia de dichos precios:

POR TANTO, ACUERDA:

I.  Seestablece el 1° de abril de 2014, como fecha de entrada en vigencia de los precios aprobados mediante Acuerdo Ejecutivo No. 88 de
fecha 17 de enero de 2014.
2. Se mantiene sin ninguna modificacion, el resto del Acuerdo Ejecutivo No. 88 de fecha 17 de enero de 2014,

3. El presente Acuerdo entrara en vigencia, el dia de su aprobacion.
COMUNIQUESE: El Ministro de Hacienda, CECéceres.

MiniISTERIO DE EDUCACION
RAMO DE EDUCACION

ACUERDO No. 15-1188
San Salvador. 23 de julio de 2013.

EL MINISTRO DE EDUCACION AD-HONOREM, en uso de las facultades legales que establece el Reglamento Interno del Organo Ejecuti-
vo, CONSIDERANDO: I) Que a la Direccion Nacional de Educacion. se presentd RICARDO IMAD BARROSO SHITI, de nacionalidad espaiiola.
solicitando EQUIVALENCIA de sus estudios de Quinto Curso E.P., realizados en el Colegio La Milagrosa, Madrid, Espana en el aiio 2012, con los
de Quinto Grado de nuestro pais; 11) Que segiin Resolucién de fecha 22 de julio de 2013 emitida por el Departamento de Acreditacion Institucional
de la Direccion Nacional de Educacion de este Ministerio, después de comprobar la legalidad de la documentacién presentada y el cumplimiento
de los requisitos legales exigidos, con base a los Articulos 39 y 62 de la Ley General de Educacion y demds disposiciones legales vigentes, resolvid
autorizar la Equivalencia de estudios de Quinto Curso E.P., obtenido por RICARDO IMAD BARROSO SHITI. en el Colegio La Milagrosa, Madrid,
Espafia. POR TANTO dc conformidad a lo establecido por los Articulos 59 y 62 de la Ley General de Educacion y Articulo 4 del Reglamento para
Equivalencias y Pruebas de Suficiencia en Educacion Basica y Media ¢ Incorporacion de Titulos de Educacion Media y demés disposiciones legales
vigentes. ACUERDA: 1) Confirmar ¢l reconocimiento de equivalencia de los estudios de Quinto Curso E.P., cursados en ¢l Colegio La Milagrosa.
Madrid, Espaiia, a RICARDO IMAD BARROSO SHITT, reconociéndole su validez académica dentro de nuestro sistema educativo, para matricularse
en Sexto Grado de nuestro pais. 2) Publiquese en el Diario Oficial. COMUNIQUESE.

FRANZI HASBUN BARAKE,
MINISTRO DE EDUCACION AD-HONOREM.

(Registro No. F027376)
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‘oL A: DIRECCION EJECUTIVA DEL CENTRO NACIONAL DE REGISTROS: ACUERDO
NUMERO 253/2014-. El Director Ejecutivo, en uso de sus atribuciones legales y

administrativas y con el obJeto de mantener la buena administracién y direccién de la
Institucion. © ey

CONSIDERANDO:

L.

II.

III.

El articulo 38 de la Constitucién de la Republica, que establece “El trabajo estara
regulado por un Cédigo que tendra por objeto principal armonizar las relaciones
entre patronos y trabajadores, estableciendo sus derechos y obligaciones. Estara
fundamentado en principios generales que tiendan al mejoramiento de las
condiciones de vida de los trabajadores”; 5

El Articulo 1 del Cédigo de Trabajo el cual establece que: “El presente Codigo tiene
por objeto principal armonizar las relaciones entre patronos y trabajadores,
estableciendo sus derechos, obligaciones y se funda en principios que tiendan al
mejoramiento de las condiciones de vida de los trabajadores;

El Principio Protector, el cual se refiere a la funcién esencial que cumple el orden
juridico laboral, que establece un amparo preferente a la persona trabajadora al ser

ésta la mas débil de la relacién laboral y que dicho principio del derecho laboral se
manifiesta a través de las reglas:

Regla de la norma mas favorable. Determina que en caso de que haya méas de una
norma aplicable a un caso en particular, debe optarse por aquella que sea mas
favorable a la persona trabajadora, aunque no sea la que corresponda de acuerdo a
la jerarquia tradicional de las normas.

Regla de la condicién méas beneficiosa. Constituye el criterio por el cual la aplicacién
de una nueva norma laboral nunca debe servir para disminuir las condiciones mas
favorables en que pudiera hallarse una persona trabajadora.

Que por medio de Acuerdo de Consejo Directivo No. 59-CNR/2010, de fecha 2 de
septiembre del afio 2010, fue emitido el MANUAL DE VIATICOS DEL CENTRO
NACIONAL DE REGISTROS, entrando en. v1genc1a a partir de esa fecha;

Que por medio de Acuerdo de _,.Congejq ,,Du'ecung.No. 56-CNR/2013, de fecha 7 de
marzo del afio 2013, se acordd, reformar el Mariual de Viaticos del Centro Nacional
de Registros, emitido por el Consejo Directivo mediante Acuerdo No. 59-CNR/2010,
de fecha 02 de septiembre de ese afio, el cual establecié el pago de gastos de
alimentacién: desayuno US$3.00, almuerzo US$5.00, cena US$3.00, y Letra B.,
US$20.00 para gastos de alojamiento; LT
El Decreto Ejecutivo No. 15. Reformas del Reglamento General de Viaticos,
publicado en el Diario Oficial, Numero 51, Tomo 402, de fecha 17 de marzo de
2014, el cual estableci6 las cuotas asignadas para el pago de viaticos, de la
siguiente forma: desayuno US$3.00, almuerzo US$ 4.00, cena US$4.00 y
alojamiento hasta por US$25.00 por noche;

ACUERDA:

A.

Dar cumplimiento al Decreto Ejecutivo No. 15 Reformas del Reglamento General de
Viaticos, en aquellos elementos que sean mas favorables a los trabajadores,

1a Calle Poniente y 43 Av. Norte #2310, San Salvador.




GOBIERNO DE

EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

/"‘_\___/

conservandose los aspectos del Manual de Viaticos del Centro Nacional de
Registros, que a su vez favorezcan mas al personal, con relacién al referido Decreto.

B. Sustituyase en el Capitulo II, apartado 1.1, 1.1.1 Cuantia, del Manual de Viaticos
del Centro Nacional de Registros, lo dispuesto en la letra A. Gastos de Alimentacién,
por lo siguiente: ‘ '

Gastos para desayuno, una cuota de........ccooeiveiininiiniiiiiiiiiii e, US$3.00
Gastos para almuerzo, UHa CUOLEIAE .5 onsuarimss aovs vove sesssnsmsesesms onse sssnass i s0ais US$5.00
_ Gastos para Cens, WA CUGER. D8 vsemsss newn sus esus vun viwis wwinsiisns smviscan inas swo sis ssawian e US$4.00

Y la letra B: Gastos de Alojamiento, por lo siguiente:

Gastos de alojamiento por persona de...........c.oeivviiniiniienienannns US$20.00 por noche.
Cuando por circunstancias geograficas y de seguridad, el monto exceda del valor
base definido, se podra autorizar el pago del complemento hasta por la cantidad de
US$25.00, contra la entrega de factura o comprobante de crédito fiscal.

C. La aplicacién de las presentes modificaciones se haran con caracter retroactivo, a
partir del 25 de marzo del presente afio, fecha en la cual entré en vigencia el
Decreto Ejecutivo No.15. Reformas del Reglamento General de Viaticos, publicado
en el Diario Oficial, Numero 51, Tomo 402, ya que es una obligaciéon legal que no
podemos incumplir. - ' ' ' '

D. No se devengara cuota de viaticos: cuando la misién a desempefiar no requiera
gasto alguno de alimentacién y de alojamiento. Tampoco se devengaran viaticos,
cuando la misién se efectie en un radio menor de 15 kilémetros de la sede oficial.

E. Lo dispuesto en el Decreto Ejecutivo No. 15, fue presentado al Consejo Directivo del
CNR, en fecha 19 de noviembre del presente afio, quien instruyé a la Direccién
Ejecutiva, hacerlo efectivo mediante el presente acuerdo administrativo, debiendo
posteriormente proceder a la inmediata reforma del Manual de Viaticos del CNR.
COMUNIQUESE.

San Salvador, 26 de noviembre de

1a Calle Poniente y 43 Av. Norte #2310, San Salvador.
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ACUERDO No. 79-CNR/2013. El Consejo Directivo del Centro Nacional de Registros, sobre lo tratado en el
punto nimero diez: Varios. Punto nimero diez punto dos: Adicién al Manual de Viticos del Centro
Nacional de Registros; de la sesién ordinaria niimero siete, celebrada a las dieciséis horas y treinta minutos del
dia once de abril de dos mil trece; punto expuesto por el sefior Director Ejecutivo, doctor José Enrique
Argumedo; de conformidad a lo solicitado por la Administracién, y en uso de sus atribuciones legales,

ACUERDA: adicionar al MANUAL DE VIATICOS DEL CENTRO NACIONAL DE REGISTROS, emitido por
este Consejo Directivo mediante el Acuerdo No. 59-CNR/2010, de fecha 2 de septiembre de ese afio, en el
Capitulo II, apartado 1.1, nimero 1.1.1 Cuantfa, en la letra A. Gastos de Alimentacién, como inciso final lo
siguiente: (“Para reconocer el pago de vidticos por misiones oficiales, en cuanto a gastos de alimentaci6n para el
almuerzo, el personal tiene que encontrarse fuera de la sede oficial a las 12:00 m., y haberse retirado de su sede
antes de las 10:00 a.m. y haber regresado después de las 2:00 p.m.; salvo casos excepcionales reconocidos como
tales por la Administracién Superior”. San Salvador, once de abril de dos mil trece. COMUNIQUESE.-
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ACUERDO No. 56-CNR/2013. El Consejo Directivo del Centro Nacional de Registros, sobre lo
tratado en el punto niimero siete: Aprobaciéon de modificacion a Manual de Viaticos del CNR;
de la sesién ordinaria nimero cinco, celebrada a las dieciséis horas y treinta minutos del dia siete de
marzo de dos mil trece; punto expuesto por el Jefe de la Umdad Jundlca, licenciado Miguel Horacio

Alvarado Zepeda, y

CONSIDERANDO:

I Que el Consejo Directivo por medio del Acuerdo 59-CNR/2010, de fecha 02 de septiembre
de 2010, emitié el Manual de Vidticos del Centro Nacional de Registros, entrando en

vigencia a partir de esa fecha;

1) Que el 19 de febrero de 2013, el Director Ejecutivo y el Sindicato de Trabajadores del .
Centro Nacional de Registros (STCNR), solicitaron a la Direccién General de. Trabajo del
- Ministerio de Trabajo y Previsién Social, la inscripcién del Contrato Colectivo de Trabajo
del Centro Nacional de Registros; habiendo sido inscrito a las quince horas del dia veinte de
febrero del afio dos mil trece, bajo el nimero UNO, de folios UNO a folios CINCUENTA
Y OCHO, ambos frente, del CENTESIMO DECIMO PRIMERO Libro de Registro de

Contratos Colectivos de Trabajo que lleva ese Departamento;

j11)) Que el Contrato Colectivo de Trabajo, en la Clausula No.74 VIATICOS reconoce la
vigencia de las disposiciones y procedimientos establecidos en el Manual de Viéticos del
CNR, con las modificaciones acordadas en esa cldusula, es decir, que el CNR pagara
viaticos y/o alojamiento a sus trabajadores y funcionarios, cualquiera sea el monto al cual
ascienda su salario; y ademés se aumenta la cuantia de los mismos;

v) Que no obstante haberse consignado en el Manual de Viéticos, la prohibicién de asignar
cuotas de ellos mayores a las alli establecidas y determinadas de conformidad con el
Reglamento General de Vidticos -RGV-; los efectos y consecuencias de la negociacién
contractual, eéxpresados en la Cléusula No. 74 del Contrato Colectivo de Trabajo, han

‘modificado tal prohibicién, debiendo cumplirse lo pactado en éste;

V) Que la Administracién, con la finalidad mencionada, estima ser necesario armonizar lo
convenido contractualmente con las regulaciones del Manual de Viaticos, y ha solicitado al

Consejo emita las reformas a ese instrumento juridico;

POR TANTO, de conformidad a lo solicitado por la Administracién, y en uso de sus atribuciones
legales,

ACUERDA: I) Reférmase el MANUAL DE VIATICOS DEL CENTRO NACIONAL DE
REGISTROS, emitido por este Consejo Directivo mediante el Acuerdo No. 59-CNR/2010, de fecha

2 de septiembre de ese afio, de la siguiente manera:




1y

2)

3)

Sustitiiyese en el Capitulo II, apartado 1.1, ndmero 1.1.1 Cuantia, lo dispuesto en la letra A.
Gastos de Alimentacién, por lo siguiente:

“Gastos para desayuno, una cuota de ..........co..lviiiiiiiiinnn US$3.00
Gastos para almuerzo, una cuotade .........ccvevneneninionnnn, US$5.00
US$3.00”.

Gastos para cena, una cuotad de .........coovevreininieiniiiennnnen.

Y lo dispuesto en la letra B. Gastos de Alojamiento, por lo siguiente:

“Gastos de alojamiento por persona de hasta ..................... US$20.00 por noche.”

Reférmase el nimero 1.1.2 Condiciones, de] Capitulo II, asi:

Suprimese el pérrafo tercero; y se adiciona como pérrafo cuarto:

“Devengaran vidticos y/o alojamiento todos los trabajadores y funcionarios, cualquiera sea el
monto al cual asciende su salario”.

ReféSrmase la letra E) Prohibicidn, del Capitulo ITI, asf:

“En ningin caso el CNR podrd asignar cuotas de vidticos y/o alojamiento mayores a las
aprobadas por el Consgjo Directivo, de conformidad con el RGV o al Contrato Colectivo de

Trabajo vigente.”

4) Adiciénase al Capitulo IIT un apartado, asi:

“I) Autorizaciones.

Los aspectos meramente administrativos que sean necesarios para la aplicacién del presente
manual y que no se encuentren aqui considerados, serdn autorizados por la Direccién Ejecutiva

por medio de Acuerdos, los cuales formaran parte integrante del manual.”

II) Las presentes reformas entrardn en vigencia a partir de esta fecha. San Salvador, siete de marzo

de dos mil trece. COMUNIQUESE.-

Doctor José Enriqu gumedo
Secretario del Consejo Directivo

GLCh*JEA *rmcmz




TABLA DE VIATICOS Y GASTOS DE REPRESENTACION PARA MISIONES OFICIALES AL EXTERIOR

NIVELES Director Ejecutivo Subdirector Ejecutivo, Consejo Direcﬁ\(o, Di‘rednfes dg Area, Gerentes de Area, Empleados en General
Asesores de Direccién Ejecutiva
VIATICOS COMPLEMENTO VIATICOS | COMPLEMENTO .| VIATICOS . o
GRUPOS NIVEL 1 50% COMPLEMENTO 75%| COMPLEMENTO 90% NIVEL 2 50% COMPLEMENTO 75% |COMPLEMENTO 90% NIVEL 3 COMPLEMENTO 50% |COMPLEMENTO 75%| COMPLEMENTO 90%
GRUPO A
> - México D.F. y $210.00 $105.00 - - $180.00 $90.00 - - $150.00 $75.00 -
México,
Ci ica, Belice,
Panama y el Caribe: - Otras Ciudades $190.00 $95.00 - - $150.00 $75.00 - - $120.00 $60.00 - -
GRUPO B
~Ferd, Braslhs, Saoll - 040100 $120.00 = 2 $200.00 $100.00 2 . $175.00 $87.50 . g
Paulo, Buenos Aires,
Sur América: Santiago de Chile
= Otras Ciudades $200.00 $100.00 - - $150.00 $75.00 - $140.00 $70.00 - =
GRUPO C
Canadé y Estados | - Canada y Estados $225.00 $112.50 - - $175.00 $87.50 - - $130.00 $65.00 - -
Unidos de América | Unidos de América
GRUPO D
~Venecha, Zurich, | <st0i00 - $225.00 2 $250.00 = $187.50 = $200.00 2 $150.00 -
Bucarest, Sofia,
Moscu
- Londres, Paris,
E Amsterdam, Line - -
HIopa: Brusu+'1: Suscio e =
Ganff MRinbirso, $260.00 - $195.00 - $200.00 - $150.00 ~. - $170.00 sl i $127.50 - -y
Salzburgo, San 3t =
Petersburgo S e
-Otras Ciudades $225.00 - $168.75 - $160.00 - $120.00 - $130.00 - $97.50 -
GRUPO E
- Tel Aviv, Tokio, $325.00 - - $292.50 $275.00 - - $247.50 $250.00 - - $225.00
Hong Kong
|Asia, Africa y Oceania |- Damasco, Shangai,
¥ Seul, Cheju, Luanda $300.00 - $225.00 $270.00 $225.00 - $168.75 $202.50 $200.00 - $150.00 $180.00
- Otras Ciudades $240.00 - $180.00 $216.00 $150.00 - $112.50 $135.00 $130.00 - $97.50 $117.00
Tomando en cuenta el desfase que tiene el Reglamento Intemo de Viaticos Gubernamental aplicado por el CNR para la realizacién de misiones oficiales en el exterior, el cual es de 12 afios desde su fecha de publicacion, asi como los procesos inflacionarios a

nivel mundial, se hace necesario otorgar a las personas designadas a realizar misiones oficiales en el exterior, un complemento para que no sean afectadas en su patrimonio. Dicho complemento se otorgara a los viaticos, en concepto de gastos de
representacion en los siguientes porcentajes: Asia, 90%, Europa, Africa y Oceania 75%; América 50%.
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ACUERDO No. 21-CNR/2016. El Consejo Directivo del Centro Nacional de Registros, sobre lo tratado en el
punto nimero seis: Consolidacion del Canon de Viiticos al Exterior y su Complemento, Anexo No. 4 del
Manual de Viiticos del Centro Nacional de Registros: de la sesion ordinaria nimero dos, celebrada a las
dieciséis horas y treinta minutos, del dia tres de febrero de dos mil dieciséis: punto expuesto por la sefiora
Directora de Desarrollo Humano y Administracion -DDHA-, arquitecta Silvia Ivette Zamora; con base en el
Acuerdo de Consejo Directivo No. 38-CNR/2015 de fecha 18 de febrero de ese afio, y en uso de sus atribuciones
legales,

ACUERDA: aprobar la Consolidacion del Canon de Viaticos al Exterior y su Complemento, Anexo No. 4 de la
Tabla de Viaticos para Misiones Oficiales al Exterior, del Manual de Viaticos del Centro Nacional de Registros;
contenida en el documento presentado a este Consejo Directivo, el cual se agrega al presente acuerdo y forma
parte del mismo. San Salvador, tres de febrero de dos mil dieciséis. COMUNIQU ES. s
OB AL

oEl Dfiy&é g
o X

'\‘\Q

JGLCh*RACCh*rmemz



