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CENTRO NAC IO NAL DE REG ISTR O S 

ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 

02-2021 

En la ciudad de San Salvador a las catorce horas del día 22 de febrero de 2021. reunidos en la bodega de Control 
Patrimonial ubicada en zona de Transporte con la presencia de las siguientes personas: Licda. Margarita Silva Prada, 
Secretaria del Comité Institucional de Selección y Eliminación Documental; Gilberto Adonay Flores Pérez, Analista en 
Gestión Documenta l: Cesar Nuila. Jefe del Departamento de Control Patrimonial; Sandra Coss. Analista de Control 
Patrimonial; y de acuerdo con lo estipulado en el artículo ocho del Lineamiento seis para la Valoración y Selección 
Documental emitido por el Instituto de Acceso a la Información Pública. se procedió a efectuar la elim inación de 
exped ientes de las series que se señalan más adelante, cons iderando que: 

1- El Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos del Centro Nacional de Registros en la sesión Nº 10 
del 06 de diciembre de 2019 determinó la vigencia administrativa y legal de las series Expedientes de Control de bienes y 
sumin istros, Expediente de descargo de bienes y suministros, y Expedientes de Recepción de Bienes y Suministro . conforme 
al artículo ocho del Lineamiento seis para la Valoración y Selección Documental emitido por el Instituto de Acceso a la 
Información Pública. 

2. Se comprobó que los expedientes señalados en el cuadro han perdido su vigencia administrativa y legal, según los 
plazos establecidos por el Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos. 

Total de metros Peso (en libras) Precio de venta 
lineales (ML) 

113.7 2,225 Slll.25 

Por lo tanto se procedió a la eliminación de los expedientes en soporte físico anotados en el siguiente cuadro : 

Serie Sub-serie 
Plazo de conservación autorizado Tipos Documentales a Fechas 

por CISED eliminar extremas 

1.1.3.1 Asignación y 3 años en archivo de gestión y se 
Formularios de 

Asignación, traslado y 1996-2017 
Traslado de Bienes procede a eliminación 

descargo 

1.1.1.2 Conciliaciones 3 años en archivo de gestión y se 
de Valores de n""'"" ,..º rl.o. ~ ol i ......,ir"l "3 r í ,t""" Conciliaciones 2007-2015 

Existencia 
I'-'' '"''-'-U'- U '-~ 11 1 1 11 IU'-1'"'1 1 

1.1.1 Expedientes de 
Control de bienes y 

suministros 
1.1.1.3 Perdida, Robo o 

Reposición de 

Hurto de Bienes y 
5 años en archivo de gestión y se mobiliario por 

2001-2012 
procede a eliminación destrución de 

Sumin istros 
terremoto 2001 

1.1.1.5 Verificación de 5 años en archivo de gestión y se 
Informe de verificacion, 

Tarjetas de 2000-2018 
inventario procede a eliminación 

responsabilidades 



1.1.2 Expediente de 
descargo de bienes y 

suministros 

1.1.5 Expedientes de 
Recepción de Bienes 

y Suministros 

1.1.5.3 Recepción de 
bienes muebles 

Secretaria CISED 

5 años en archivo de gestión y se 
procede a eliminación. 

Los expedientes se resguardaran 
en el archivo de gestión por 5 
años, porsteriormente se trasladan 
al Archivo Central digital para su 
conservación permanente. 
Se digita lizará de 2011 a la fecha 

5 años en archivo de gestión y se 
procede a eliminación, 

Analista en Gestión Documental 

Proceso de subasta 

Ingreso de bienes. 
facturas copias 

1998-2008 

1995-2015 

Analista de Control Patrimonial 
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