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CENTRO NACIONAL DE REGISTROS

ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS

En la ciudad de San Salvador, a las dieciséis horas del dia 23 de marzo de 2021, reunidos
en el taller de la Unidad de Transporte, del CNR, con la presencia de las siguientes
personas: Rafael Toledo Oliva Jefe del Departamento de Transporte, Carlos Francisco
Cea Jefe del area de Combustible, Dennis Mauricio Leiva Sanchez Colaborador
Administrativo, Blanca Gloria de Galdamez Colaboradora Administrativa, Edgar Ignacio
Flamenco, Presidente del Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacién Documental,
Gilberto Adonay Flores Pérez, Analista en Gestion Documental de la UGDA; y de acuerdo
con lo estipulado en el articulo ocho del Lineamiento seis para la Valoracién y
Seleccion Documental emitido por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica, se
procedié a efectuar la eliminacidon de los siguientes documentos, mediante venta a

, propietario de la , segun detalle
a continuacion:

1. De la serie documental “Expedientes de Gestion de Servicios”:

a) Subserie “Servicio de mantenimiento de vehiculos” por un monto de $6.00
ddlares , segun hace constar el comprobante de crédito fiscal No. 08888 de
fecha 19 de marzo de 2021, monto abonado a la cuenta

El total de documentos eliminados libera el espacio de 3.2 metros
lineales de documentos, que generd un peso de 120 libras de papel.

b) Subserie “Servicio de Transporte” por un monto de $11.10 ddlares, segun hace
constar el comprobante de crédito fiscal No. 08888 de fecha 19 de marzo de
2021, monto abonado a la cuenta . El total de
documentos eliminados libera el espacio de 7.5 metros lineales de documentos,
que generd un peso de 223 libras de papel.

2. De la serie documental “Expedientes de Gestion de Suministros™:

a) Subserie “Suministro de combustible”, por un monto de $12.85 dolares,
segun hace constar el comprobante de crédito fiscal No. 08888 de fecha 19
de marzo de 2021, monto abonado a la cuenta

El total de documentos eliminados libera el espacio de 11.2
metros lineales de documentos, que generd un peso de 257 libras de papel.

b) Subserie “Suministro de llantas”, por un monto de $0.00 ddlares, segun hace
constar el comprobante de crédito fiscal No. 08888 de fecha 19 de marzo de
2021, monto abonado a la . El total
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de documentos eliminados libera el espacio de 0.00 metros lineales de
documentos, que generd un peso de 0 libras de papel.

Dicho material sera reciclado por la empresa “Alas Doradas”, la cual cuenta con el
permiso ambiental No. 933-386-2006, otorgado por el MARN, considerando lo
siguiente:

1- El Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos del Centro
Nacional de Registros determiné los siguientes plazos de conservacion:

a) En la sesion N2 6 del 17 de octubre de 2019 determiné la vigencia administrativa y
legal de las sub series Mantenimiento de vehiculos y servicio de transporte
correspondiente a la serie Expedientes de Gestion de Servicios, conforme al articulo
ocho del Lineamiento seis para la Valoraciéon y Seleccion Documental emitido por el
Instituto de Acceso a la Informacién Publica.

b) En la sesion N2 10 del 06 de diciembre de 2019 determind la vigencia administrativa
y legal de las sub series suministro de combustible y suministro de llantas
correspondiente a la serie Expedientes de Gestion de Suministros, conforme al articulo
ocho del Lineamiento seis para la Valoraciéon y Seleccion Documental emitido por el
Instituto de Acceso a la Informacién Publica.

Se comprobd que los expedientes sefialados en el cuadro a continuacion, han
perdido su vigencia administrativa y legal, segun los plazos establecidos por el Comité
Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos.

Subserie Total de metros Peso (en libras) Precio de venta
documental lineales (ML)
Servicio de $6.00
mantenimiento de 3.2 120
vehiculos
Servicio de 7.5 223 $11.10
Transporte
Suministro de 11.2 257 $12.85
combustible
Suministro de 0.20 0.00 0.00
llantas
TOTAL 22.1 600 $29.95

Por lo tanto se procedio a la eliminacion de los expedientes anotados en el inventario
adjunto:
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Damos fe de lo anterior, firmando la presente acta, compuesta de tres paginas, la cual
firmamos para constancia: -

Rafael Toledo Oliva
Jefe del Departamento de Transporte

Blanca Gloria de Galdamez
Colaborador Administrativo

Gilberto Adonay Flores Pérez Qﬁrﬁs Mauricio Leiva Sanchez
Analista en Gestién Documental Colaborador Administrativo
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INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL

FECHA: 19 de Marzo de 2021

SUBFONDO: Gestion de Apoyo
SECCION: Administracionde Bienes, Servicios y Suministros
ELABORADO POR: Blanca Gloria Martinez , Nancy Elizabeth Ramos, Dennis Mauricio Leiva, Carlos Francisco Cea

N°

No. Unidad de
almacenamiento

Serie

Subserie documental

Plazo de conservacidn autorizado
por CISED

Expedientes propuestos a
eliminar

Soporte
Fisico /
Electrénico

Numero
de ampos

Fechas extremas

Cajal

Expedientes de
gestion de servicios

Servicio de
mantenimiento de
vehicuto

10 aios en archivo de gestion y se
procede a eliminacion

memorando e informes, bases y
licitaciones, contratos y ofertas,

proyectos y gastos y presupuestos.

Fisico

2003, 2008, 2010

Caja 2

Expedientes de
gestion de servicios

Servicio de
mantenimiento de
vehiculo

10 ainos en archivo de gestion y se
procede a eliminacion

memorando e informes, bases y
licitaciones, contratos y ofertas,

proyectos y gastos y presupuestos.

Fisico

2003, 2008, 2010

Caja3

Expedientes de
gestion de servicios

Servicio de
mantenimiento de
vehiculo

10 afios en archivo de gestién y se
procede a eliminacion

memorando e informes, bases y
licitaciones, contratos y ofertas,

Wproyectos y gastos y presupuestos.

Fisico

2003, 2008, 2010

Caja 4

Expedientes de
gestién de servicios

Servicio de
mantenimiento de
vehiculo

10 afios en archivo de gestion y se
procede a eliminacién

memorando e informes, bases y
licitaciones, contratos y ofertas,

proyectos y gastos y presupuestos.

Fisico

2003, 2008, 2010

Caja 5

Expedientes de
gestion de servicios

Servicio de
mantenimiento de
vehiculo

10 afios en archivo de gestion y se
procede a eliminacion

memorando e informes, bases y
licitaciones, contratos y ofertas,

proyectos y gastos y presupuestos.

Fisico

2003, 2008, 2010




Soporte Numero
i i t A
N No. Umdaq de Serie Smsarie docuimantal Plazo de conseng;:?; autorizado: Expedien ::n f;::weslos a Fisico / de ampos Fechas extremas
almacenamiento por e Electrénico
4 Expedientes de L. 3 anos en archivo de gestion y se |Solicitudes de transporte (ST-1), -
4 a1l gestion de servicios e procede a eliminacion Acta de Prestamo de Vehiculo. i * R
v Expedientes de iy 3 aflos en archivo de gestion y se o i
- Fisi 4
7 Caja2 dratidn e sarviclos Servicio de transporte ol a:alminaishie Solicitudes de transporte (ST-1) sico L 2017
8 Caja3 E:_:;?edwntes (.’e. Servicio de transporte Tuiaiewh st .de_ 9ESTONY 5 Isoticitudes de transporte (ST-1) Fisico 14 2017
gestion de servicios procede a eliminacion
1 hi i s
9 Caja 4 E;ped;enles t_le Servicio de transporte RS En archive _de‘ ges_t 1ONY 3¢ Isolicitudes de transporte (5T-1) Fisico 14 2017
gestion de servicios 3 procede a eliminacion
Expedientes de - 3 anos en archivo de gestion y se JActas de Control Vehicular en g
10] Caja s = 2 Servi port Ci i s Fi 8 2017
L gestion de servicios et = procede a eliminacion Mision Oficial e
11 Caja6 Eiltpedrentes de Servicio de transporte 3 afosen archnro_dg ges}lén yse A;tlas de t‘;n::mtrn1 Vehicular en Fisico 8 2017
gestidon de servicios procede a eliminacion erszon Oficial
1 Caja7 Expedientes de Servicio de transporte 3 afos en archivo de gestion y se  |Actas de Control Vehicular en Fisico 8 2017

gestion de servicios

procede a eliminacion

|Mision Oficial




. . Expedi N Soporte Numero
- No. Umda<'! de P &nbserie documental Plazo de conservacion autorizado Xpe mntﬁs Propues os a Fisico / de ampos techas extremas
almacenamiento por CISED eliminar Electrénico
1.2001 2.
Expedientes de Documentos Jefe Transporte: 2004 3
. 10 adi hivo de gestion y se ic i i " - . L. .
13 Cajal gestion de Suministro de combustible fos en adrc ! iifni ges o' y c{;:::i::f:f;’::’f::‘eyB“ac‘"“ # Fisico 7 Marzo, Junio a Diciembre
ini procede.a.eliminacion ¥ 8 2005, Enero a Diciembre
Suministros 3. Compras
» oM 2006
14 Caja2 Exz::tl;sn:?ede Surinistro de.combusiible] 10 M8 en archivode gestionyy se [1. Compras Fisico 7 ;'21:(?: 2000 20022 ;02(;]: :
iminacién 2. Consolidados ’
Suministros pratede.ag iy 2006
Exedientes d ]F;.l Lk:uidaciones de combustible y 1. 2008 a 2010 2.
- xpedientes de . . < 3 antas.
" W - . 10 afios en archivo de gestion y se B " 2008 y 2009 3.
15 Caja3 gestilo.ntde Suministro de combustible| procede u sliminsdiin § ;lgz%recc'm Ejecutiva Fisico 9 2009 y 2010
Suministros 3, Miaress Lagul 4. 2004 a 2006
Expedientes de = n 3.z T "
. . 10 afi chivo de gestion y se |Liquidaciones de combustible -
16 Caja 4 gestion de Suministro de combustible osr:;‘eac;e a elimingaci an y E:ero Fisico 6 2009
Suministros e
Expedientes de " . £z P . :
e g . 10 afios en archivo de gestion y se {Liquidaciones de combustible -
17 Caja5s gestion de Suministro de combustible i —— elimingcién y Er?ero y Fatirero Fisico 9 2010
Suministros P
Expedientes de . ) T N
" 10 ani n archivo de gestion y se JLiquidaciones de combustible i
18 Caja6 gestion de Suministro de combustible c;)srscedre 5 elimingciéln y Mgrzo y Abril Fisico 9 2010
Suministros
Expedientes de . . L. Lo .
. 1 hivo de gestion y se |Liquidaciones de combustible o
19 Caja7 gestion de Suministro de combustible 0 anoizzeat;': a“;limingaciéln y M:yo VIRiG Fisico 9 2010
Suministros P
Expedientes de . % - P i
! b n " 10 hivo de gestion y se |Liquidaciones de combustible
20 Caja 8 gestion de Suministro de combustible anopsrzzeﬂec a“;i,imin?xcién y J\?lio y Agosto 9 2010
Suministros

Fisico




- ) Soporte Numero
N® No. Unidar..i dl:o Serie Subserie documental Pazo de conserza;;bg autorizado Expedien:?s ?:quesms a Fisico / de ampos Fechas extremas
almacenamien por iminar Electrénico
Expedientes de " . . T .
; i o 5 10 afios en archivo de gestion y se |Liquidaciones de combustible
21 Caja 9 s%e;?rzzt?:s Suministro de combustible procede a eliminacion Septiembrey Octubse 9 2010
Fisico
Expedientes de ; G SEC ;
22 Caja 10 gestion de Suministro de combustible ARraios o archwcf d? gel.;hon i quu]damones de SRITOLS e 11 2010
Siaminickins procede a eliminacién Noviembre y Diciembre
Fisico
Expedientes de ; .
: ; s . 10 afios en archivo de gestion y se jKardex y Anexos
23 Caja11 tible p ; : 8 2010
J Sie::i::"d:s Sinsinlskn e compusso procede a eliminacion de Enero a Abril
Fisico
Expedientes de . ;
. 3 bt : 1 hive de ti Kardex y A d
24 Caja 12 gestion de Suministro de combustible D ooz enar: WT. L gef‘ufm PEE PArCRy AneRpsoe B 2010
Suminstios procede a eliminacion Mayo a Agosto
Fisico
Expedientes de = 1 "
25 Caja 13 gestion de Suministro de combustible AR N archwo_ d'_a ge?t_lﬁn ¥ 18 JRargex Y Aoeaps <o 8 2010
Suministras procede a eliminacion de Septiembre a Diciembre
Fisico
Expedientes de o . - 1.RRCC
y ;i g o i 1 hivo de ;
26 Caja 14 gestion de Suministro de combustible - anosr:::‘;: a“;liminzi?::" y= 2. Correspondencia 3 2010
Suministros P 3. Contrato y Administracion.
Fisico
Expedientes de : ;
27 Cajal gestion de Suministro de llantas | 10 39S €N ad"h";:;?ngazfz:" TR Contrato de llantas 2 2007
Suministros procsdes
Fisico
Total de Cajas 27 Total de ampos m Total de metros lineales 221






