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PRESENTACION

La planificacion operativa es aquella que permite trazar objetivos, definir metas,
indicadores y las actividades pertinentes para alcanzar lo propuesto; hacer uso
efectivo de los recursos, asignar responsables y programar el respectivo tiempo
de ejecucion.

Segun las Normas Técnicas de Control Interno Especificas vigentes, la unidad
organizativa responsable de emitir lineamientos para la formulacion y el
seguimiento del POA en las distintas Direcciones del MINEDUCYT, asi como de
la consolidacion de estos.

Es asi como presentamos la programacion de las estrategias, acciones vy

actividades de CONACYT, para el gjercicio 2024 que nos ayudaran a conseguir
los objetivos y metas planteadas en nuestro Plan Operativo Institucional 2024

Programacion del Plan de Accion 2024
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UNIDADES OPERTATIVAS

3.1)

Observatorio Nacional de Ciencia y Tecnologia

Objetivo General:

Producir conocimiento sobre el estado de la Ciencia y Tecnologia en El Salvador, mediante la
recoleccion, tratamiento, analisis y divulgacién de la informacion estadistica y estudios
provenientes de cada una de las unidades e instituciones dedicadas a la innovacion, ciencia y
tecnologia.

Estrategias:

1)
2)
3)
4)

5)

Medicién de Indicadores de Ciencia y Tecnologia

Fortalecimiento de Observatorio Nacional de Ciencia y Tecnologia
Implementar Vigilancia Cientifica

Prospectiva

Plataforma Nacional de Ciencia y Tecnologia

Programacion del Plan de Accion 2024



OBSERVATORIO NACIONAL DE CyT

AREA RESPONSABLE: Observatorio Nacional de Ciencia y Tecnologia
Objetivo general: Producir conocimiento sobre el estado de la Ciencia y Tecnologia en El Salvador, mediante la recoleccién, tratamiento, andlisis y
divulgacién de la informacion estadistica y estudios provenientes de cada una de las unidades e instituciones dedicadas a la innovacién, ciencia y

tecnologia
024
— : = E = 3 . = | . =
Acgion 1; Digitalizacién de Instrumentos de medicidn de Indicadores. Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
Actividades

1. Levantamiento de instrumentos de medicidn de indicadores 2024

2. Adecuacion de instrumentos a formato digital

3. Pruebas de capturas de datos en linea

4. Implementacidn operativa usuarios finales

Accidn 2: In oracidn sector privadoy ONG's en levantamiento de datos ACT

1. Elaboracion de estratégias de sensibilizacion al sector privado y ONG's

2. Adecuacion de Instrumentos de encuesta ACT a los sectores privado y ONG's

3. Envio de instrumento a las instituciones privadas y ONG's

4. Taller de orientacion llenado de instrumento a las instituciones privadas y ONG's
5. Recoleccion y tratamiento de los datos

6. Publicacién de los datos

Accidn 3: Dinamizacion de datos del Observatorio

Actividades

1. Elaboracién de estratégias de difusién de indicadores B
2. Habilitacién de Subdominio de| Observatorio
3. Adquisicion de aplicaciones graficas para indicadores I . n
4. Difusion de Indicadores en Sitio web, Plataforma y redes sociales = 4

5. Publicacidn de resultados on line (webinars, publicaciones digitales, etc.)

Accidn 4: inc i6n de nuevos indicadi

Actividades

1. Desarrollo indicadores que evalien el impacto de |a investigacion y el desarrollo tecnolégico en la sociedad, la economia y el medio ambiente.
Accidn 5: Integracion de datos

Actividades

1. Integrar datos de diferentes fuentes, como instituciones académicas, empresas y organismos gubernamentales, para obtener una imagen més
completa y precisa de las actividades de ciencia y tecnologia.

Accion 6: Uso de Tecnologias Avanzadas
Actividades

1. Incorporar tecnologias avanzadas, como inteligencia artificial y andlisis de big data, para mejorar la precisidn y la eficiencia en la recopilaciény
andlisis de datos.

Accion 7: Coordinacion con Banco Central de Reserva

Actividades

1. Proceso de contacto y presentacién

2. Elaboracién de acuerdo de trabajo entre instituciones en base a la ley vigente.

3. Operativizacion de acuerdos logrados.

Accidn 8: Publicacién de resultados ACT

Actividades

1. Publicacién de resultados via web e impresas

2. Relevamiento de datos en la RICYT
Accion 1: Capacitacion personal del Observatorio

Actividades

1. Identificacion de necesidades de capacitacion

2. Disefio de plan de capacitacion

3. Implementacion de plan de capacitacion

4. Revision y evaluacion de resultados

Accidn 2: Contratacion | para el d llo de dreas égicas del Ob ori
Actividades

1. |dentificacién de necesidades de personal

2. Revision de estructura organizativa del Observatorio

3. Asignacion de presupuesto proyecto 2025

Accin 3: Equipamiento informatico del Observatoro —




Actividades

1. Identificacién de necesidades de equipos

2. Evaluacién de tecnologias a mediano plazo(5 afios)

4. Asignacién presupuesto

Accién 4: Alianzas con otros entes dedicados a CyT

Actividades

1. Identificacion de instituciones pares

2. Identificacion de areas comunes o complementarias entre instituciones.

3. Definicion de objetivos comunes

4. Proceso de contacto y presentacion

5. Elaboracion de Acuerdos entre instituciones

o plazo

tifica

6. Desarrollo de Estrategia de sostenibilidad a la
e e 3

1. Identificar los objetivos y propdsito del programa

2. Alinear los objetivos de programa con los objetivos de Pais y ODS

Accién 2: Identificar fuentes de Informacién

Actividades:

1. Acceder a bases de datos especializadas enel tema

2. Seleccionar fuentes de informacién existentes.

Accién 3: Seleccidn de temas de a vigilancia

Actividades:

1. Determinar los temas y areas tecnoldgicas especificas para la vigilancia tecnoldgica,

Accidn 4: Desarrollo de Indicadores

Actividades:

1. Crear indicadores clave para evaluar la relevancia e importancia de la informacién recopilada.

evaluar la importancia de las tendencias identificadas

[Accion 1: Definicion de Objetivos y Alcance

Actividades

1. Definir los objetivos especificos a lograr con el programa de prospectiva.

2. Establecer el alcance del programa y los temas o dreas a ser abordadas

Accidn 2: Andlisis dei entomo actual ;

Actividad

1. Realizar un andlisis detallado del entorno actual, identificando tendencias y factores relacionados con la ciencia y tecnologia

2. Seleccidn de las metodologias de prospectiva mas adecuadas en base a los objetivos y realidad actual

| Accion3: Estudios de Prospectiva

Actividades

1. Definir temas o dreas de enfoque especificos para estudio de vanguardia relacionados a temas de pais

1. Definir ejecuci6n de consultorias en base a consultorias o trabajo interno

Accin 4: Publicacion de resultados

Actividades

1. Publicacion de informes.

2. Uso de plataforma y sitios web para la publicacian de datos de prospectiva,

‘Acclfn 1: Consolldacion de Ia Plataforma

Actividades

1. Desarrollo y disefio

2. Creacion perfiles de usuario para usuarios especificos.

3. Incorporar funciones de colaboracion en tiempo real.

4. Implementacion herramientas como bases de datos, herramientas de analisis, foros de discusion, etc,

Accion 2. Seguridad de la Plataforma

Actividades

1. Implementar medidas de seguridad para proteger la integridad de los datos.

2. Garantizar la privacidad de los usuarios y cumplir con regulaciones pertinentes.

Accion 2. Colaboracion Institucional

Actividades

1. Alianzas con instituciones académicas, empresas y organizaciones relacionadas.

2. Fomentar la colaboracion y compartir recursos.

Accion 2. Capacitacion y soporte




Actividades
1. Capacitacion y soporte técnico usuarios internos
2. Capacitacién y soporte técnico usuarios externos

Actividades:
1. Elaboracion de procesos de compra equipos y licencias de software
2. Elaboracién de procesos de compra alimentacién eventos anuales
3. Elaboracién de procesos de compra impresion anuales

4. Seguimiento procesos en curso{Mantenimientos, compras, etc.)

Actividades:
1. Seguimiento y respuesta auditorias internas.
2, Seguimiento y respuesta auditorias externas.

i
1. Participar en comités interinstitucionales, eventos nacionales e internacionales

Actividades:
[1. Formulacién de planes y presup anuales [




3.2) Departamento Fomento y Estimulos de Innovaciéon, Ciencia y
Tecnologia (ICT)

Objetivo General:

Fomentar la investigacion, el desarrollo cientifico y tecnolégico y la innovacion en el pais.

Estrategia:

1) Fortalecer las capacidades cientificas y tecnoldgicas en El Salvador mediante el aumento de
investigadores con grado de doctor y la mejora de las competencias técnicas para la investigacion
cientifica en todos los niveles

COHNSEID Al H
DE CIENCIA ¥ TE aiala | o

DIRECCIGN EJECUTIVA
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FOMENTO Y ESTIMULOS PARA ICT

AREA RESPONSABLE: Departamento Fomento y Estimulos pata la Innovacion, Cienda y Tecnologia

dentifico y t ogico y la i i6n en el pais.

Objetivo general: Fomentar la investigacion, el de

Estrategia 1: Fortalecer las capacidades cientificas y t I6gicas en El Salvad diante el to de investigadores con
grado de doctory lamejora de la p las técnicas para la investigacion cientifica en todos los niveles

Accién 1: Disefio y ejecucion de un Programas de becas para la fi

ian de investigack a nivel de postgrados en el area de Salud.

Junio

Septiembre

Actividades:

1. Disefio de la propuestsa de Programa piloto de becas para la formacién de de investigadores a nivel de postgrados para el area de salud y del
convenio de colaboracion para el

2.Remision de la propuestas al Presidente del CONACYT.

3. Aprobacion de la propuesta por parte de Presidencia de CONACYT

4. Elaboracién de formatos y formularios.

5. Solidtud a la de Unidad de Protocolo y Reladones Institucionales el disefio y aprobacién de linea grafica del Programa y arte de invitacion al evento
de lanzamiento.

6. Solidtar a la Unidad de Protocolo y Relaciones Institucionales promocién del Programa y del evento de lanzamiento .

7. Remision de arte de invitacion al Observatorio de Ciendia y Tecnologia para difucion en Plataforma Nacional de Ciendia y Tecnologia

8. Coordinacion con el INS el lanzamiento del Programa.

9. Realizadén de evento de lanzamiento del programa y firma del convenio

10. Coordinacidn de con INS para el otorgamiento de becas

11. Otorgamiento de becas de postgrados de investigacién para el sector salud

12. Realizacién de evento piblico para el otorgamiento de becas y firma de carta compromiso entre becario y otorgantes de |a beca.

13. Coordinacion con el Departamento de Cooperacidn y Gestion de Proyectos para elaborar perfil de proyecto para becas de postgrados y movilidad de
investigadores, para ser gestionado ante la cooperacion internacional.

Accion 2: Gestion de seguimiento al cumplimiento del becario

Actividades

1. Seguimniento a becarios: revisar cuadro excel: Informe Seguimiento a becarios y enviar solicitud de informacién a becarios segtin corresponda

2, Incorporar informacidn recibida en expediente correspondiente y actualizar cuadro de excel: Informe Seguimiento a becarios cuando aplique

en el drea de Ag al.

Accion 3; Disefio de un Programas de becas para la f ién de i k a nivel de p

Actividades

1. Gesti6n del programa con instituciones publica y/ o privadas del sector

2. Disefio del Programa

3. Remision de la propuesta al Presidente del CONACYT

4. Aprobacion de la propuesta

Accidn 4: Disefio y ejecudon de un programa de capacitacion de investigadores

Actividades

1. Disefio del Programa piloto para formacion basica y formacion intermedia de investigadores

2. Presentacién del programa a la Direccion Ejecutiva

3. Aprobacion del programa

4. Remision de solicitud a la Unidad de Protocolo y Reladones Piiblicas para elaboracion y ejecudién de campana de expetacion

5. Gestion de los fadlitadores del programa en coordinacidn con el Departamento de Cooperacidn y gestion de proyectos

6. Realizacion de campaiia de expetacion

7. Lanzamiento del Programa

=E S

8. Desarrollo del programa piloto

9. Coordinacién con el Departamento de Cooperacian y Gestion de Proyectos para elaborar perfil de proyecto para becas de postgrados y movilidad de
investigadores, para ser gestionado ante la cooperacién internacional.

Accion 5: Disefio de un programa de formacion docente en ciencia y tecnologia a nivel de educacion basica, educacion media y educacion media
técnica.

Actividades:

1. Identificacion de experiencias

2. Gestion de cooperacidn con entidades identificadas / elaboracidn de solicitud o perfiles de proyectos de cooperacidn,

3. Disefio del Programa

Accion 6: Reconocimiento a la investigacion dentifica a nivel de educacion basica y media ; Realizar Fena en Ciencia y Tecnologia a nivel de Educacion
Basica y Media.

Actividades :

1. Elaboracion de propuesta de Metodologia de |a Feria: metodologia, fechas, etc.

2. Presentacidn de |a propuesta metodologica a la Direccion Ejecutiva

3. Aprobacion de la propuesta metodoldgica a la Direccion Ejecutiva.

4. Presentacion de la propuesta a Consejo Técnico Consultivo y/o Consejo Asesor

S. Elaboracion de TDR para servicios de alimentadan

6. Actualizacion de base de datos de Centros Escolares publicos y privados.

B




7. Elaboracion de TDR para preseas y medallas.

8. Gestion para incorporacion de la realizaddn de |a Feria en el calendario escolar del MINEDUCYT.

9. Solicitud ala unidad de Protocolo y Reladiones Publicas elaboradon y aprobacion de Linea grafica para materiales de la Feria: invitacion, artes
génericos, Diplomas, primeros lugares, preseas.

10. Elaboracion de documentos normativos: bases, rubricas de evalaucién, resolucion y nota de remision a Presidencia del CONACYT,

11. Realizacidn de gestiones en coordinacion con el Departamento de Cooperacién y Gestion de Proyectos para la obtencion de patrocinadores para la
Feria.

12. Realizacién de solidtud a la Unidad de Protocolo y Relaciones Publicas elaboracion de campania de expetancidn sobre la Feria

13. Inidio de campafia de expectacion

14, Revision, actualizacion de plantillas de participacién para la presentacion de documentos (en formato PPT, video)

15. Remisién de propuesta de bases al Presidente del CONACYT

16. Aprobacion de Bases

17. Creacion de googlesite de la feria.

18. Elaboracion del formulario de inscripcion por zona y por categoria (habililtado en el googlesite de la feria )

19. Seleccion de lugar y fecha para realizar lanzamieno de las bases de la Feria

20. Realizadon de evento de lanzamiento de las bases de la Feria

21. Remision de solicitar a la unidad de protocolo y relaciones institucionales apoyo para la divulgacion de las bases de competencia de la feria.

22. Difusién y divulgacién de las bases de competencia: Webinars, visita a colegios y escuelas publicas, otros.

23. Elaboradién de sistema automatizado de evaluadén de proyectos

24, Elaboracidn de tabla de cotejo de requisitos para determinar la aceptacion de los proyectos presentados

25. Elaboracién de formularios para evaluadores por zona y categoria

26. Elaboracion de afiches informativos de la Feria

27. Periodo de inscripcion a la Feria ( Etapa de revisidn, seleccidn (generar codigo de participacion de acuerdo a zona y categoria, asi como almacenaje
en la nube para acceso de equipo )

28. Realizadion de reuniones cada tres dias para revisar cumplimento de requisitos de proyectos inscritos (formulario) y/o contenido de ppt yvideo.

29. Colocacién del materia de los proyectos admitidos en el googlesite de la Feria

30. Elaboracidn de convocaria para jurados evaluadores

31. Aprobadion de convacatoria

32. Difusion de convocatoria

33. Recepdon de solidtudes de postulacion para ser jurados de la feria

34. Seleccion de jurados de la feria

35. Elabroacién de resolucion de nombramiento de jurados de la feria

36.Aprobacién de resolucién de nombramiento de jurados

37. Notificacion a jurados seleccionados

38. Remision de correos masivos recordando sobre fecha de derre para recibir solicitudes

39. Elaborar Diplomas de jurados

40. Remitir a firma diplomas de jurados

41. Elaboracion y habilitacién de formulario para votacién en linea: Proyecto mas votado por el pablico.

42. Revision del material de la exhibicién virtual

43. Apertura de exhibicién virtual (video y ppt) por zona y categoria

44. Remision de proyectos a evaluar a los jurados (por zona y categorias)

&

5. Evaluacién de proyectos

46. Solicitud de pasantes para apoyo de la etapa presendal de la Feria

47. Realizacién de escrutineo de evaluadion emitida por los jurados

48. Remision de solicitud a Unidad de Protocolo y relaciones publicas para elaboracion de arte de finalista y publicacion de resultados.

49. Reunion con jurados ( virtual) para deliberar en caso sea necesario cuales proyectos pasan a la siguiente ronda en forma presencial

50. Elaboradon y firma de actas de |a etapa 1 g

51. Elaboracion de diplomas de paricipacion

52. Remisién de diplomas de particpacion

53. Publicacidn de resultados / remision de correos de notificacién y convocatoria a reunidn virtual a finalistas

54. Elaboracién de cheques simbdlicos, canets de staff (pasantes), jurados.

55. Elaboracion de tiquetes de comida para participantes

56. Coordinar con jurados su asitencia a la fase presencial, explicacion de metodologia para evaluacidn presencial

57. Reunion informativa para los seleccionados a la segunda etapa.

S8. remision de correo recordatorio a los participantes de |a etapa 2.

59. Realizacion de etapa presencial de la feria

60. Escrutineo de resultados

61 Entrega de preseas

62, Elaboracion de actas de la etapa 2

63. Elaboracién de Resolucidn de otorgamiento de estimulo a jurados

64. Remision de resolucién de otorgamiento de estimulos a jurados para firma del Presidente del CONACYT

65. Aprobacion de resolucion

66. Remision a USEF! de recibos y documentos de jurados para el otorgamiento del estimula




67. Solicitud de documentos para pago del premio a ganadores

68. Elaboracién de resolucidn de ganadores

69. Remisién de resolucidn de ganadores a firma del Presidente del CONACYT

70. Aprobadén de resolucion

71. remisian de recibos y resolucion a USEFI

72. Entrega de cheques

73. Remitir a Auditoria del MINED lista de Centros Escolares Publicos ganadores del premio.

Acdion 7. R imi alai igacion cientifica: Premio Nacional a la i tigacién Cientifica y Tecnold

Actividades :

1. Elaboracidn de TDR para medallas y preseas

2. Elaboracién de sistema automatizado de evaluacidn de proyectos

3. Elaboradén de propuesta de Metodologia de la Feria: metodologia, fechas, etc.

4. Presentadon de |a propuesta metodologica a |a Direccién Ejecutiva.

5. Aprobacion de |a propuesta metodoldgica a la Direccién Ejecutiva.

6. Presentacion de |a propuesta a Consejo Técnico Consultiva y/o Consejo Asesar

7. 5olicitud a la unidad de Protocoloy Relaciones Publicas elaboracion y aprobacidn de Linea grafica para materiales del premio: invitacion, artes
|Bénericos, Diplomas, primeros lugares, preseas.

8. Elaboracién de documentos normativos: bases, rubricas de evalaudon, resoludon y nota de remision a Presidencia del CONACYT.

9. Realizadén de gestiones en coordinacién con el Departamento de Cooperacidn y Gestion de Proyectos para la obtencién de patrocinadores para el
premio.

10. Remitir propuesta de bases al Presidente del CONACYT

11. Aprobacion de Bases

12. Creadion de googlesite del Premio .

13. Elaboracidn del formulario de inscripcién por zona y por categoria (habililtado en el googlesite del premio)

14, Subir a googlesite bases de competencia

ey

5. Seleccion de lugar y fecha para realizar lanzamieno de las bases del Premio

16. Realizacién de evento de lanzamiento del Premio

17. Solidtar ala Unidad de Protocolo y Relaciones Piblicas apoyo parala divulgacién de las bases de competencia de la feria.

18. Difusion de las bases del Premio

19. Reunidn virtual con representantes de las Universidades y Centros de Investigacién para explicar |a metodologia del premio a la investigacian
dentifica 2024.

20. Periodo de inscripcién

21. Elaboracién de sistema automatizado de evaluacion de proyectos

22. Elaboracién de tabla de cotejo de requisitos para determinar la aceptacian de los proyectos presentados

23. Elaboradion de formularios para evaluadores por categoria

24. Realizacion de reuniones cada tres dias para revisar cumplimento de requisitos de proyectos inscritos (formulario y documentos).

25. Notificar la aceptadén del proyecto y colocar el proyecto en la lista de proyecto aceptado

26. Colocacion del materia de los proyectos admitidos en mecanismo a utilizar para la exhibicién virtual. del Premio

27. Elaboracion de convocaria para postulacion de jurados evaluadores

28. Aprobacion de convocatoria

29. Difusion de convocatoria

30. Recepcion de solicitudes de postulacion para ser jurados del Premio

31. Seleccidn de jurados del Premio

32. Elaboracién de resolucion de nombramiento de jurades del Premio

33.Aprobacion de resoludién de nombramiento de jurados

34. Notificacion a jurados selecdonados

35. Elaborar Diplomas de jurados

36. Remitir a firma diplomas de jurados

37. Cierre de recepdén de proyectos

38. Revision del material de |a exhibicion virtual

39. Apertura de exhibidon virtual (video y ppt) por zona y categoria

40. Remision de proyectos a evaluar a los jurados (por zona y categorias)

45. Evaluacion de proyectos

46. Recordatorio masivo a base datos, tips de como crear su video, su oratoria, su presentacién y fechas de derre.

47. Aperura de exibicidn virtual

48. Consolidacién de Resultados

49. Elaboracion de actas de la etapa 1

50. Notificacion y convocatoria a reunion informativa para los seleccionades a la etapa 2

51. Elaborar cronograma de la realizacion de los pitch cientificos de los finalistas por categorias

52. Remision de correo recordatorio a los partidpantes de la etapa 2

53. Realizadon de pitch dentificos por parte de los seleccionados

54. Consolidacidn de resultados de la evaluacion de los jurados. Elaboracion de actas

55. Elaberacién de actas de etapa 2

§ Entrega de premios y preseas

.S_.fhbcrauén de resoluciones de ganadores del premio
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57. Aprobacién de resolucion

58. remision de recibos y resolucion a USEFI

59. Elaboracidn de Resolucion de otorgamiento de estimulo a jurados

60. Remision de resolucion de otorgamiento de estimulos a jurados para firma del Presidente del CONACYT

61. Aprobacién de resolucidn

62. Remision a USEFI de recibos y documentos de jurados para el otorgamiento del estimulo

63. Entrega de cheques

Accién 8: Realizacion de la Semana Nadonal de la Cienda y la Tecnologia (16 al 20 de septiembre) Sibado 21 de septiembre.

Actividades:

1. Elaboracion de nota conceptual: objetivos, alcance y duracian del evento

2. Presentar propuesta a Direccion Ejecutiva del CONACYT

3. Solidtar al Departamento de Cooperacion y Gestion de Proyectos apoyo para gestionar el lugar fisico en donde se desarrollara la etapa presendial de
la Feria.

4. Solicitar al Departamento de Cooperacion y Gestion de Proyectos apoyo para gestionar ponentes y participantes internacionales y patrocinadotes de

5. Elaboracion de TDR de material de promocién

6. Elaboracién de TDR boletos aéreos

7. Elaboracién de TDR alojamiento

8. Elaboracion de TDR de servicios de alimentacion

9. Presentacion de la porpuesta a Comité Asesor/ Consejo Téncico Consultivo para retroalimentacién

10. Presentacion de la propuesta al Presidente del CONACYT

11. Solicitud a la unidad de Protocolo y Relaciones Publicas elaboracion y aprobacion de Linea grafica para materiales audivisuales.

12. Seleccion de menu

13. Remisidn de invitacion oficial a ponentes y expositores por dia

14. Establecer la poblacién objetiva / Consolidacién de lista de invitados

15. Disefio de Invitacién / notas de invitacién

16. Reproducdon y firma de notas

17. Envio de invitaciones

18. Remisidnd e solicitud a la Unidad de Protocolo y Relaciones Piblicas para |a elaboracién y Ejecudion del Plan comunicacional: antes, durante y
después del evento.

17. Realizar confirmacion a partidpacién del evento, principalmente a invitados espediales.

19. Distribucidn de stand para expositores de la semana

20. Validar que las instalaciones, equipamiento audio y visual, alimentacién y comodidad estén acorde a lo solicitado. Visia de campo

21. Desarrollo del evento

22. Medicion del impacto en redes sodales

23. Elaboracion de informe de derre de la Semana de la Ciencia

Accién 9: Elaboracién de un instrumento de Fomento y reconocimiento a la divulgacion dentifica: Ctorgar Premios a la divulgacién cientifica.

Actividades:

1. Elaborar propuesta

2. Presentar propuesta a Direccidn Ejecutiva

Acdon 10: Disefio y ejecudan de Programas piloto de incentivos para la investigadion aplicada: Finandamiento de proyectos de investigadon

A id

1. Disefio del Programa piloto / normativa

2. Presentacion del Primer borrador a Direccidn Ejecutiva

3. Revision de normativa

4. Presentacion de propuesta a Comité Asesor/ Consejo Técnico Consultivo

5. Aprovacdion del borrador

6. Remisién de normativa a Presidente del CONACYT

7. Aprobacion

8. Elaboracidn de formularies

9. Lanzamiento del programa

10. Reseccidn de selidtudes

11. Conformacion de comité evaluador

12. Evalaucion de sdlidtudes

13. Elaboracion de resoluciones para el otorgamiento de fondos

14. Remision de resoluciones para aprobadon

15. Aprobacion de resoluciones

16. Remision de resoluciones a USEF| para desembolso de fondos

17. Desembolso de fondos

18. Seguimiento a desarrollo de proyectos

19. Evalaucion del programa piloto

Accion 11: Otras actividades institucionales:

Actividades

1. Elaboracion de TDR para Servicios Profesionales de apoyo a procesos de incentivos a la ICT (7 TORS)

2.Participacion en reuniones semanales con Direccion Ejecutiva y Departamentos.

3. Realaizadon de reuniones semanales de seguimiento con persenal del departamenteo (viernes 8:00 a.m.}




4. Envio de correo y archivo sdlidtando elaborar informe mensual.

5. Elaboracion y remision de informe mensual.

6. Remision de informe mensual a Direcdén Ejecutiva y encargado de INTRANET.

8. Elaboracion de memoria anual

Accién 12: Otras actividades insti les: Elaborar inf trimestrales 4 trimestrales.

Actividades

1, Elaboracidn informe trimestrales SAPI del Departamento, L H
Accién 13: Otras Actividades institucionales: Informe |

Actividades

1. Elaboracidn informe semestral

Accion 14: Otras Actividades: Archivo Documental

Actividades

1. Elaboracién Archivo Documental proceso premios

2. Elaboracion de archivo documental proceso Becas Complementarias

Accidn 15: Otras Actividades: Elaboracion de normativa del Departamento

Actividades

1. Elaboracién de procedimientos

Accion 16: Otras Actividades: Elaboracion de presupuesto 2025

Actividades

1. Aelaborar presupuesto 2024

Accion 17: Otras actividades institucionales: Recurso Humano para el Departamento

Actividades

1. Elaboracacion propuesta de recursos humano para fortalecer el Departamento de Fomento y Estimulos para la ICT

Accién 18: Otras actividades institucionales: Apoyo a temas institucionales segtin de nda: Politica, Agenda, otros,
Actividades

1. Apoyar en la elaboracién de documentos o gestiones a demanda.
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3.3) Unidad de Tecnologias de la Comunicacién (TIC 's)

Objetivo General:

Contribuir con la incorporacion de tecnologias innovadoras a través de modelos de gestion que permitan
mejorar el desarrollo de los procesos operativos y de apoyo de la Institucion, colaborando asi con la
satisfaccion de usuarios internos y externos

Estrategias:

1) Digitalizacion del CONACYT
2) Adquisiciéon y modernizacién de equipo tecnologico informatico

3) Administracion y mantenimiento de los servicios de informacion

|
CONSEIO HACIONAL !
DE CIENCIA ¥ TECNOLOGIA

DIRECCION EJECUTIVA
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TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (TIC's)

AREA RESPONSABLE: Unidad de Tecnologfas de lainformacion

Objetivo general: Contribuir con laincorporacién de tecnologias i d atravésde r

Estrategia 1: Digitalizacion del CONACYT

de gestién que permitan mejorar el desarrollo de los procesos operativesy de apoyo de lalInstitucion, colaborando asi con la satisfaccion de usuariosinternosy extemos

Febrero

Marzo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre| Octubre

Noviembre

Diciembre

Accién 1: Desarrollo de Sistema Base Soporte y Mantenimiento

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacidn

2. Andlisis y disefio

3. Desarrolic

4. Implementacion

S. Pruebas y Mantenimiento

Accidn 2: Desarrollo de Modulo Activo Fijo

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacién

2. Andlisis y disefio

3. Desarrollo

4. Implementacién

5. Pruebas y Mantenimiento

Accién 3: Desarrollo de Modulo Evaluacién de Proyectos

Actividades

. Digitalizacion del proceso Actual

. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacion

. Andlisis y disefio

. implementacién

1
2
3
4. Desarrollo
5
6

. Pruebas y Mantenimiento

Acci6n 4: Desarrollo de Modulo Control de Compras

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacion

2. Analisis y disefio

3. Desarrolle

4. Implementacion

5. Pruebas y Mantenimiento

Accion 5: D llo de de Correspondencia

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacidn

2. Analisis y disefio

3. Desarrollo

4. Implementacion

5. Pruebas y Mantenimiento

Accidn 6: Oficina sin papeles

Actividades

1. Evaluacién de procesos internos de CONACYT

2. Analisis de procesos / clasificacién

3. Reestructuracion de procesos internos manuales a digitales de CONACYT

4. Digitalizacidn de procesos internos de CONACYT prioridad 1

5. Digitalizacion de procesos internos de CONACYT prioridad 2

€. Digitalizacion de procesos internos de CONACYT prioridad 3

8. Elaboracion Politica de Procedimiento de digitalizacion de documentacion

CONSEZD MASIONA
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9. Digitalizacidn de documentos Histdricos

Accién 7: Desarrollo de Modulo Gestidn y Seguimiento de Planificacidn Institucional

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacion

2. Andlisis y disefio

3. Desarrollo

4. Implementacion

5. Pruebas y Mantenimiento

Accién 8: Desarrollo de Modulo Recursos Humanos

Actividades

1. Levantamiento de Requerimientos/ Planeacién

2. Analisis y disefio

3. Desarrollo

4. Implementacion
Estrategia 2: Adquisicion y modernizacion de equipo tecnoldgico informético

Accién 1: Seguimiento

1. Adquirir equipos de computo portatiles

2. Implementar solucion para de conectividad de Red Inalambrica sostenible

3. Adquirir equipo tecnoldgico para centro de datos

4. Adquirir equipo para soporte y mantenimiento de los equipos tecnoldgicos

5. Adquirir equipo para digitalizacion de documentos grandes volimenes de Informacion.

6. Renovacion de los equipos tecnoldgicos de CONACYT

Accién 2: Mejora continua de los Servicios de Informacidn

Actividades

1. Migracién e Implementacién sistemas de Informaciénen la Nube

1. Implementacion de plataforma de aprendizaje para capacitaciones virtuales

2. Implementar herramienta de Virtual Appliance on premise para monitoreo de la Red
Ciberseguridad

5. Implementar herramienta de Inteligencia Artificial en Plataforma de Ciencia y Tecnologia

Estrategia 3: Administracion y mantenimiento de los servicios de Informacién

Accidn 1: Seguimiento

Actividades:

1. Implementacion de Politicas

2. Creacidn de Planes de contingencia

3. Creacién de controles y manejo de solicitudes de Soporte y Requerimientos Técnicos.

Accién 2: Seguimiento al Marco de Trabajo de Ciberseguridad

Actividades:

1. Adquirir licencias para servicio de Firewall Légico de Ciberseguridad

2. Implementar control de monitoreo de la Red Ciberseguridad

2. Realizar simulaciones para detectar vulnerabilidades

Accidn 3: Seguimiento y cumplimiento de Observaciones de Auditoria Intema

Actividades:

1. Elaborar Normativa, Politicas, Contrales de las Tecnologias de Informacion

2. Seguimiento del cumplimiento de las observaciones realizadas por |a Auditoria Interna

Accidn 4: Mantenimiento y Respaldos

Actividades:

1. Aplicar politica de respaldos de la informacion del personal y los sistemas de Informacién

2.Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos tecnoldgicos

3. Respaldar informacion por cambios en los equipos y sistemas de Informacion

Accidn 5: Licencias y Certificados

Actividades:

1. Adquirir licencias para cuentas de Correos Electronicos Institucionales

2. Adquirir licencias de Software Especializado segun las actividades de CONACYT (software
para los servicios web online, software para la visualizacion de informes publicos en formato

3. Adquirir licencias para servicio de Firewall Logico de Ciberseguridad

4. Adquirir licencias y certificados para el correcto funcionamiento de los equipos tecnologicos
y servicios web

Administracion




Accién 1: Procedimientos de seguimiento, apoyo otras areas y actividades institucionales

Actividades:

1. Actualizacion de Planes de trabajo anuales

2. Seguimiento a procesos de Compras

3. Dar apoyo a la mesa de resolutores en el tramite de registro de Investigadores Cientificos
Salvaderefios

4. Adecuacion de espacios de trabajo pasantes

5. Apoyo a otras dreas

6. Participar en comités interinstitucionales, eventos nacionales e internacionales




3.4) Unidad de Protocolo y Relaciones Institucionales

Objetivo General:

Planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades de comunicacidn institucional, asi como asesorar a
las autoridades en materia de relaciones publicas y dar seguimiento a las actividades de proyeccion a nivel
institucional

Estrategias:

1) Fortalecimiento de la Imagen Institucional
2) Mejorar los canales de comunicacidn e incursionar en nuevos
3) Apoyar a las dreas de trabajo de CONACYT en la Organizacion protocolar, difusion y cobertura de

los eventos institucionales

Programacion del Plan de Accion 2024




PROTOCOLO Y RELACIONES INSTITUCIONALES

AREA RESPONSABLE: Unidad de Protocolo yRelaciones Institucionales

Objetivo general: Planificar, organizar, dirigir y coordinar las actividades de comunicacidn institucional, asi como asesorar alas autoridades en materia de r.

Estrategia 1: Fortalecimiento dela | Institucional

publicas ydar

|
{

iento ala actividades de proyeccion anivel institucional

Accion 1: Desarrollar una campana de visibilizacion para consolidar la imagen de Ia Institucion como referente en
Ciencia y Tecnologia FASE 1

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Actividades:

1. Elaboracion del contenido de la campania

2. Disefio de la linea grafica y materiales graficos y audiovisuales

3. Solicitud de Aprobacion

4. Calendario de publicaciones y acciones

5. Publicaciones

6. Evaluacién

Accién 2: Presencia en medios de comunicacidn tradicionales y digitales.

1. Gestion de Espacios en Medios de Comunicacidn para comunicar actividades institucionales de interes

2. Buscar colaboraciones en medios de comunicacidn para tener espacios de participacion

3. Gestidn de publicidad en redes sociales realizacion de TDR entre otras acciones

Estrategia 2: Mejorar los canales de comunicacién e incursionar en nuevos.

Accidn 1: Establecer canales de comunicacién bidireccionales para recibir retroalimentacién de los puiblicos

Actividades:

1. Redifinir los canales de comunicacion interna y externa

2. Mantener actualizados a los Canales de Comunicacién

Accidn 2: Penetracion en Redes Sociales

Actividades:

1. Generacidn de Contenido para Redes Sociales

2. Creacién de Nuevas Redes Sociales

3. Generacion de Encuestas para obtener retroalimentacion

Estrategia 3: Apoyar a las areas de trabajo de CONACYT en [a Organizacién protocolar, difusion y
cobertura de los eventos institucionales.

Accién 1: Campaiia del Nuevo Registro de Investigadores

Actividades:

1. Disefio de materiales gréficos y audiovisuales con su linea grafica

2. Solicitud de Aprobacion

3. Publicar materiales en redes sociales y correos masivas

4. Enviar correos personalizados a los Directores de Investigacion de la IES

Accion 2; Campaiia Plataforma de CYT

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea gréfica

2. Solicitud de Aprobacion

3. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

4. Enviar correos personalizados a los Directores de Investigacion de la 1IES

Accién 3:Campafia del dia Internacional de la Mujer y la Nifia en la Ciencia

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales para la campafa

2. Solicitud de Aprobacién

3. Calendarizacién de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

Accién 4:Campaia de Progrma de Capacitacion de Investigadores

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea grafica

2. Solicitud de Aprobacion

3.Calendarizacidn de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos




Accién 5:Campafia del Programa de Formacién de Becas para investigadores a nivel de postgrados del area de salud

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea grafica

2. Salicitud de Aprobacién

3. Galendarizacidn de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes scciales y correos masivos

Accién 6: Difusién de datos de Indicadores de Ciencia y Tecnologia

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea gréfica

2. Solicitud de Aprobacion

3. Calendarizacion de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

Accién 7: Campaiia de la Feria de Educacion en Ciencia, Tecnologia e Innovacion a nivel de Educacion Basica y Media.

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea grafica

2. Solicitud de Aprobacidn

3. Calendarizacién de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

Accién 8: Campafia del Premio a la Investigacidn Cientifica

Actividades:

1. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea grafica

2. Solicitud de Aprobacién

3. Calendarizacién de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

Accion 9: Semana de |a ciencia

Actividades:

1. Plan de Comunicacion de la Semana de la Gencia

2. Disefio de materiales graficos y audiovisuales con su linea grifica

3. Solicitud de Aprobacién

4. Calendarizacién de Publicaciones

4. Publicar materiales en redes sociales y correos masivos

Estrategia 4: Dar Cumplimiento a disposiciones ad ministrativas

Reuniones Administrativas

Reuniones Comité CS50

Archivo Documental

Elaboracion de Informes

Gestion de procesos de compra

Participacion en la elaboracion de la normativa institucional {manuales, procesedimientos, entre otros)




3.5) Departamento de Cooperaciéon y Gestidon de Proyectos

Objetivo General:

Fortalecer la capacidad técnica del CONACYT, mediante la obtencion de cooperacion nacional e
internacional, la gestion efectiva de articulacion con otros actores y la promocion de iniciativas que
impulsen el desarrollo cientifico y tecnolégico.

Estrategias:

1)
2)
3)
4)

5)

Programacion del Plan de Accién 2024

Desarrollo de redes y alianzas

Impulso a Iniciativas Cientificas y Tecnoldgicas
Articulacion Gobierno-Sector Productivo-Universidades
Eficiencia Administrativa y Financiera del Departamento

Propuesta de Politica de CyT y Agenda Nacional de Ciencia y Tecnologia




COOPERACION Y GESTION DE PROYECTOS

AREA RESPONSABLE: Departamento de Cooperacién y Gestion de Proyectos.

Objetivo general:Fortalecer lacapacidad técnica del CONACYT, mediante la obtencidn de cooperacion nacional e internacional, la gestion efectiva de articulacion con otros actoresy la promocion de iniciativas que impulsen el desarrollo cientifico y tecnoldgico.

Estrategia 1: Desarrollo de redes y alianzas

Accion 1: Disefiar una estrategia de Networking y Colaboracién

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Actividades

1.1 Establecer una agenda, de acuerdo a necesidades,

1.2 Seleccionar cooperantes de acuerdo a temas priorizados en CONACYT, para la gestion de iniciativas
u otros tales como patrocinios

1.3 Facilitar la negociacién y firma de convenios de colaboracion

Actividades

2.1 Solicitar a CYTED envie la nota donde gestiona el pago de la membresia.

2.2 Solicitar a la USEF| certificacion de fondos

2.3 Solicitar a Direccidn Ejecutiva se inicie el proceso para el pago de la membresia

2.4 Elaborar la Resolucion para el pago de la cuota y la Resolucién que respalde el pago de la Comisién
bancaria y nota de remision al Presidente del CONACYT

2.5 Remitir a Presidente del CONACYT las Resoluciones para firma

2.6 Remitir a la UFI las Resoluciones y documentacion de respaldo para el pago de la membresia

2.7 Gestionar recibo CYTED correspondiente y se entrega a la UFI

Accion 2: Realizar gestiones para pago de membresia Programa CYTED

Actividades

2.1 Sclicitar a CYTED envie |a nota donde gestiona el pago de la membresia.

2.2 Sclicitar a la USEF| certificacidn de fondos

2.3 Solicitar a Direccidn Ejecutiva se inicie el proceso para el pago de la membresia

2.4 Elaborar la Resolucidn para el pago de la cuota y la Resolucidn que respalde el pago de la Comision
bancaria y nota de remisidn al Presidente del CONACYT

2.5 Remitir a Presidente del CONACYT las Resoluciones para firma

2.6 Remitira la UFI las Resoluciones y documentacion de respaldo para el pago de la membresia

2.7 Gestionar recibo CYTED correspondiente y se entrega a la UFI

Accién 3: Desarrollar y ejecutar Plan de Accién para la Carta de Intencién entre El Salvador y
Guatemala

Actividades

3.1 Elaborar yejecutar plan de accidn en coordinacién con homdloga de Guatemala.

3.2 Establecer vinculacion con otros paises de la regidn C.A

Estrategia 2: Impulso a Iniciativas Cientificas y Tecnolégicas

Accion 1: Identificacion de dreas o temas prioritarios

Actividades:

1.1 Realizar analisis sobre las tendencias cientificas y tecnoldgicas a nivel nacional e internacional, de
forma trimestral para compartirlo con los Departamentos de la GDCTFI y el Observatorio de CyT

Accion 2: Colaboracion en el Disefio e Implementacién de Proyectos Innovadores

Actividades:

1.1 Formular proyectos estratégicos que aborden las dreas prioritarias identificadas, que incluyan
investigacion, desarrollo y transferencia de tecnologia

1.2 Establecer un sistema de monitoreoy evaluacién para medir el progreso de los proyectos

1.3 Seleccionar temas de vanguardia para la Semana de la Ciencia. Y la Tecnologia para coordinar
charlas y actividades con cooperantes.

Accion 3: Evaluacion de oportunidades CYTED

Actividades:




1.1 Elaborar informe de redes a ser evaluadas

Accién 4: Desarrollar Talleres de Diplomacia Cientifica y Ciencia Abierta

Actividades:

1.1 Elaboracidén de TDR y seleccion de lugar para realizar eventos

1.2 Establecer y definir contacto con facilitador de tematicas

1.2 Realizar y evaluar eventos

Estrategia 3: Articulacion Gobierno-Sector Productivo-Universidades

Accién 1: Fomento del Ecosistema de Ciencia y Tecnologia

Actividades:

1.1 Facilitacién de espacios de encuentro de actores involucrados el Ecosistema.

1.2 Facilitar la elaboracién de un plan de accién para el Ecosistema con todos los actores

1.3 Monitoreo y evaluacion del Plan

1.4 Desarrollar iniciativas de formacion que incluyan a los sectores productivo-universidades-gobierno,
en temas de OyT

Estrategia 4: Eficiencia Administrativa y Financiera del Departamento.

Acci6n 1: Elaboracion de Informes y Seguimiento Presupuestario

Actividades:

1.1 Elaboracion de informes mensuales, trimestrales, semestrales

1.2 Seguimiento efectivo al presupuesto asignado al Departamento, considerando variaciones en la
ejecucion

Accion 2: Gestién efectiva del archivo del Departamento

2.1 Seguir lineamientos del sistema de gestion documental para organizar y archivar eficientemente
documentos fisicos y electronicos

Accidn 3: Gestién de pasantes en el Departamento

Actividades:

3.1 Gestionar en coordinacién con Departamento de Desarrollo Humano, los perfiles para contar con
pasantes durante el 2024

Accién 4: Formacién continua del personal en temas de CTI

4.1 Colaborar con el Departamento de DH fa gestion de cursos de formacion en CT1 para todo el
personal de CONACYT

Estrategia 5: Propuesta de Politica de CyT y Agenda Nacional de Ciencia y Tecnologia

Accion 1: Brindar seguimiento a la propuesta de Politica de Cy T hasta su aprobacion e
implementacion.

Actividades:

1.1 Investigacion y andlisis inicial (revision y actualizacién de contexto)

1.2 Facilitar un espacio para elaborar propuestas con insumo del analisis.

1.3 Proceso de consulta con actores estratégicos

1.4 Elaboracién de Politica

1.5 Divulgacién

Accion 2: Brindar seguimiento a [a propuesta de Agenda de Cy T hasta su aprobacion e
implementacion.

Actividades:

1.1 Investigacion y andlisis inicial {revision y actualizacion de contexto)

1.2 Facilitar un espacio para elaborar propuestas con insumo del analisis.

1.3 Proceso de consulta con actores estratégicos

1.4 Elaboracién de Agenda

1.5 Divulgacién




2.6) Unidad de Planificacidon

Objetivo General:

Dotar de una herramienta técnica de Control Interno Administrativo que contribuya a fortalecer el
desempefio de las funciones en cada unidad organizativa, mediante la descripcion de las funciones,
delimitacion de responsabilidades, relaciones de coordinacidn y comunicacion internas y externas.

Estrategias:

1) Fortalecer los mecanismos de planificacion estratégica en coordinacion con los
lineamientos
2) Implementar acciones de monitoreo, evaluacion y divulgacién de la informacion

estratégica, para la toma de decisiones

3) Llevar archivo fisico y digital de los informes rendidos a la DEPLAN de los formularios
disefiados
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PLANIFICACION

AREA RESPONSABLE: Unidad de Planificacion

Objetivo general:Dotar de una herramienta técnica de Control Interno Administrativo que contribuya a fortalecer el desempefo de las funciones en cada unidad organizativa, mediante la descripcion de las funciones, delimitacion de responsabilidades, relaciones de

coordinacién y comunicacién internas y externas

Estrategia 1: Dotar de una herramienta técnica de Control Interno Administrativo que contribuya
a fortalecer el desempeiio de las funciones en cada unidad organizativa, mediante la descripcion
de las funciones, delimitacién de responsabilidades, relaciones de coordinacién y comunicacién

T

Enero

Febrero

Abril

Mayo

Junio

Julio

Septiembre

Octubre

Noviembre | Diciembre

1: F1. Matriz de Plan Operativo Anual, POA-2025
2: F2, Matriz de Identificacion, Andlisis y Gestion de Riesgos del POA-2025

3:F3. Matriz de Distribucién de meta/producto vinculado a DDE
4:F4. Matriz de seguimiento trimestral de metas POA-2024.

5: F5. Matriz de seguimiento trimestral de actividades, POA-2024
6: F6. Matriz de seguimiento trimestral de Identificacin, Andlisis y Gestion de Riesgos, POA 2024.

7: Carga de seguimientos en Sistema SAPI
8: Elaboracién. De Planificacion Institucional

9: Seguimientos, mensual, trimestral y anual de cumplimiento de metas de POAS

;
s"
!

1




3.7) Departamento de Desarrollo Humano

Objetivo General:

Desarrollar acciones orientadas a la gestion del recurso humano de CONACYT, realizar las
actividades administrativas y operativas del Departamento cumpliendo con la normativa legal
vigente.

Estrategias:
1) Elaborar Plan de Formacion y Capacitacion del Personal e implementacion
2) Actualizacién de la Normativa Institucional

3) Gestionar la Administracion de RRHH de CONACYT

4) Gestion de Recursos y Apoyos Humanos Externos

Programacion del Plan de Accion 2024




RECURSOS HUMANOS

AREA RESPONSABLE: Unidad de Recursos Humanos. Objetivo general:

Desarrollar acciones orientadas a la gestion del recurso humano de CONACYT, realizar las actividades ini ivas y operativas del Depart: to cumpliendo con la normativa legal vigente.

iz e T8

Enerc Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre

Estrategia 1: Elaborar Plan de Formacin y Capacitacion del Personal e Implementacién

1: Elaborar el Plan de Formacion y Capacitacion de acuerdoa la deteccion de necesidades

Estrategia 2: Actualizacion de la Normativa Institucional

1: Manual de Organizacién y Funciones

2: Manual de Descripcidn de Puestos

3: Manual de Procedimientos

4: Reglamento interno

5: Otros Manuales

Estrategia 3: Gestionar la Administracién de RRHH de CONACYT

1: Carga de planillas

2: Tramites de permisos

3: Evaluacién del desempefio {nuevo mecanismo)

4: Elaboracién de acuerdos

5: Vinculacién de documentos de MH y MINEDUCYT

6: Otros

Estrategia : 4 Gestion de Recursos y Apoyos Humanos Externos

1: Gesti6n de apoyo a las IES e Institutes Educativos estudiantes de servicio social para practicas y/o pasantias para el desarrollo de
actividades administrativas y técnicas para unidades organizativas de CONACYT

2: Gestion y Apoyo en el Proyecto de Pasantias Remuneradas




3.8) Oficina de Atencién y Respuesta
Objetivo General:

Brindar un servicio de informacion y respuesta para la poblacién demandante de informacion,
en marco de dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Publica (LAIP)

Estrategias:

1) Fortalecer los mecanismos de participacion ciudadana y transparencia utilizando las
diversas plataformas de tecnologias de la informacion

COMSEIO NACICHAL ’
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OFICINA DE ATENCION Y RESPUESTA
AREA RESPONSABLE: Oficina de Atencién y Respuesta
Objetivo general: Brindar un servicio de informacién y respuesta para la poblacién demandante de informacién, en marco de dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Publica (LAIP)

Estrategia 1: Fortalecer los mecanismos de participacion ciudadanay transparencia utilizando las
diversas plataformas de tecnologias de la informacion Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio lulio Agosto |Septiembre| Octubre [Noviembre | Diciembre

Accion 1 : Mantener actualizado el Portal de Transparencia (IAIP)

Accion 2 : Carga de Informacién Oficiosa en el Portal de Transparencia de IAIP

1 Envio y Carga en Portal Unico de Oficiales de Informacién del I1AIP de Indice de Informacién Reservada

]

: Publicaciénde 7 actas de inexistencia y de incompetencia en el primer semestre Enero-Junio
Publicacién de 7 actas de inexistencia y de incompetencia en el primer semestre Julio-Diciembre

Publicacién del listado de ofertantes y contratistas
Carga de Informacidn Oficiosa en el Portal de Transparencia Institucional (Art. 10 LAIP)

Estados financieros

Presupuesto Asignado

Remuneraciones

Wil | )& jw

Memoria de Labores

10: Plan Operativo

11: Guia de Organizacion de Archivos

12:Costos de Reproduccion

13: Actividades de seguimiento

Accion 2 ; Atencién a solicitudes de informacién de CONACYT




3.9) Unidad Secundaria Financiera Institucional

Objetivo General:

Ser la unidad responsable de organizar, dirigir, controlar y supervisar las actividades de la
gestion financiera, las cuales incluye la realizacion de todas las operaciones relacionadas a las
areas de presupuesto, tesoreria y contabilidad gubernamental, de acuerdo con lo dispuesto
en la normativa técnica y legal vigente

Estrategias:

1) Dirigir, coordinar y supervisar las actividades relacionadas a la admén. presupuestaria
institucional
2) Gestionar y administrar los recursos financieros institucionales para pago de empleados

y proveedores

3) Registrar y revisar los hechos econdmicos institucionales para reflejarlos en las cifras de
los estados financieros

4) Cumplimiento de obligaciones tributarias

5) Actividades Administrativas

CONSEION
DE CIENCIA Y
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UNIDAD SECUNDARIA FINANCIERA INSTITUCIONAL (USEFI)

AREA RESPONSABLE: Unidad Secundaria Financiera Institucional
Objetivo general: Ser la unidad responsable de organizar, dirigir, controlar y supervisar las actividades de |a gestion financiera, las cuales incluye la realizacion de todas las operaciones relacionadas a las areas de presupuesto, tesoreria y contabilidad gubernamental, de
acuerdo con lo dispuesto en |a normativa técnica y legal vigente.

Estrategia 1: Dirigir, Coordinar y Supervisar las Actividades Relacionadas a la Admaén..
Accion 1: Elaborar el Plan Anual Operativo 2024

Accidn 2: Elaboracidn y Validacién de la PEP 2024

Accion 3: Elaborar Compromisos Presupuestarios 2024

Accidn 4: Elaborar y Validar Transferencias, Ajustes y Reprogramaciones Presupuestarias 2024
Accion 5: Formular el Presupuesto Institucional Preliminar 2025

Accion 6: Digitar el Presupuesto Institucional Preliminar 2025 en el Sistema SAFI
Accién 7: Liquidar el Presupuesto Institucional 2023 en Base a Lineamientos MINEDUCYT

Accion 8: Elaborar y Revisar Conciliaciones Bancarias 2024

Accién 9: Elaborar y Validar Informes Mensuales de Informacién Financiera Presupuestaria

Estrategia 2: Gestionar y Administrar los Recursos Financieros Institucionales para pago de

Accidn 1: Elaborar solicitud de Fondos y Propuestas de Pago para Salarios, Bienes y Servicios
Accién 2; Elaborar transferencia y/o Remesa de Fondos Recibidos en Tesoreria (A DEMANDA)

Accidn 3: Elaborar Documentos de Ingreso por Subvencién de Salarios y Otros.

Accidn 4: Registrar y Autorizar en el SAFI las Obligaciones para Pago de Proveedores y el Traslado de Obligaciones del
Afio Anterior

Accién 5: Registrar en el SAFI el Pago de Obligaciones a Proveedores.

Accién 6: Revisar y Pagar Planillas de Salarios y Aguinaldos.

Accién 7: Validar y/o Elaborar Planillas Previsionales para su Posterior Pago.

Accidn 8: Elaborar los pagos de los Descuentos De Planillas de Salarios.

Accidn 9: Elaborar Informe Mensual de Ingresos por Subvencion.

Accién 10; Elaborar Informe Mensual de Movimientos de Egresos por Cuenta Bancaria.

Accidn 11: Elaborar Cheques para pagos Urgentes ( A DEMANDA)

Accion 12: Elaborar Constancias de Salarics de Empleados ( A DEMANDA)

Accién 13: Elaborar Quedan para Proveedores

Estrategia 3: Registrar y revisar los hechos econémicos institucionales para reflejarlos en las cifras

Accién 1: Validar Obligaciones por Pagar

Accién 2: Elaborar Registros Contables

Accion 3: Revisar Los Comprobantes que Respaldan los Registros Contables y Firmar Partidas

Accidn 4: Generar los Estados Financieros en el SAFI

Accién 5: Revisar y Validar Los Estados Financieros Generados

Accidn 6: Elaborar Notas Explicativas a los Estados Financieros Generados a Diciembre de 2023

Accién 7: Revisar y Validar Notas Explicativas a Diciembre de 2023

Accion 8: Elaborar Notas Explicativas a los Estados Financieros Generados a Junio de 2024

Accion 9: Revisar y Validar Natas Explicativas a Junio de 2024

Accion 10: Elaborar y Cotejar Cuadro de Depreciacion de Activo Fijo del afio 2023 contra el Inventario de A.F de
Admén..

Accién 11: Cotejar Registros Contables de Materiales contra el Informe de Descargo Presentado por Admén.. En el
Accion 12: Cotejar Saldos Mensuales entre Presupuesto y Contabilidad de la Ejecucién.

Estrategia 4: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

Accién 1: Elaborar las Retenciones de Renta Mensual

Accidn 2: Revision de las Retenciones de Renta Mensual

Accién 3:Elaborar Informe Anual de Retenciones de Renta 2023

Accién 4:Elaborar y Revisar Constancias de Retencion de Renta Anual de Proveedores del Afic 2023
Accién 5:Elaborar Comprobantes de Retencian del 1% de IVA

Accién 6: Registrar los Comprobantes de Retencidon del 1% de IVA Emitidos el Mes Anterior
Estrategia 5: Actividades Administrativas
Accién 1: Elaborar Manuales y Procedimientos Relacionados al Area

Accion 2: Organizar el Archivo en base a lo establecido en la Normativa

Accion 3: Apoyo a otras Actividades Asignadas por Direccién Ejecutiva

Actividad 1 : Creacidn del Proyecto para Fondo circulante.

Actividad 2 : Elaboracion de Propuesta del Proyecto de Pasantes Remunerados. " H




3.10) Activos Fijos

Objetivo General:

Unidad creada con la finalidad de implementar un control de los bienes tangibles e intangibles
del CONACYT, de acuerdo a las normas y lineamientos dictados por el MINEDUCYT

Estrategias:

1) Sistema de Activo Fijo aplicativo web que capture datos de bienes muebles, traslados por
reparacion, préstamo y definitivos, ademas de descargos emitidos por las comisiones
respectivas, y depreciacion de bienes de larga duracion

CONSEIO NACIONAL I
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RESPONSABLE DE ACTIVOS FLJOS

RESPONSABLE: Oficial de Informacion

Objetivo general: Unidad creada con la finalidad de implementar un control de los bienes tangibles e intangibles del CONACYT, de acuerdo a las normas y lineamientos dictados por el MINEDUCYT

Estrategia 1: Sistema de Activo Fijo aplicativo web que capture datos de bienes muebles, traslados
por reparacion, préstamo y definitivos, ademas de descargos emitidos por las comisiones
respectivas, y depreciacion de bienes de larga duracion

T8

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

1: Depuracion de la base de datos de activos fijos

2: Realizacion del proceso de descargo y donacion de activos

3:Implementar acciones de monitoreo, evaluacion, y traslados (formatos

4:Llevar archivo fisico y digital de los registros y movimientos de los activos

5: Implementacidn sistema plataforma web que permita el registro de todas acciones de, monitoreo, evaluacién,
traslados, ubicaciones de los activos, asi como realizar reportes y depreciacion




3.11)

Estrategia 1:

Estrategia 2:

Estrategia 3:

Estrategia 4:

Estrategia 5:

Estrategia 6:

Estrategia 7:

Estrategia 8:

Programacion del Plan de Accicn 2024

Otras Acciones Estratégicas por la Direcciéon Ejecutiva

Gestionar la Aprobacién de la Propuesta de Nueva Ley de Ciencia y Tecnologia

Revisar y Gestionar la Aprobacién de CONACYT como entidad Desconcentrada
de MINEDUCYT

Realizar acciones encaminadas a presentacion de propuesta por la
incorporacién del personal de CONACYT al escalafon del MINED

Realizar las acciones misionales necesarias para el posicionamiento de
CONACYT

Gestionar la vinculacién con entidades nacionales e internacionales en Ciencia y
Tecnologia

Garantizar el cumplimiento de estrategias y metas 2024

Realizar las acciones administrativas y de control necesarias para el buen
funcionamiento de CONACYT

Gestionar inmuebles para el traslado fisico de CONACYT
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OTRAS ACCIONES ESTRATEGICAS

AREA RESPONSABLE: Direccion Ejecutiva
Objetivo general:

Octubre
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