(% CONAIPD

INSTRUCTIVO
PARA EL USO
Y MANE)O DEL
FONDO DE
CAJA CHICA
DEL CONAIPD.



INDICE

I. INrodUucCION Lottt 1
II. Oibjetivn Beriord]l ..o oo s comsmmtn commnmonssssssmonsmnsassmrmysumsnks 2
2.1, Objetivos sspecifieos oo sossmmmmm ssssusus e conesosncnsons oy 2
1. AUPBRCR | oreaiss o R e SR R B BT ARy HORVA PP ey 2
IV. Base MBIl covononsmamvams i oy (o ey Sy vies S Eniaes s S e N A 3
V. Normias de creacion v Ineionamienlos ... cuimsiersms sosmvres s vasssas 3
51 Creacion del fordo deicaia chiea v smvussss s sumemsamensi sosss o s 3
532. Pesons respiinsable.. oo s sissss s sysvrvpsats swsanes 3
5.3, Autovizacion de la eropacion de ondos s e v seves soss 3
B4, arantd Vot o omum smmame v s uimoy i CResvase ey sevess v -+
5.5. Apertura y cleiredel fondo s s s s e -+
56. DBointeron del 10000 o iesns iimvess e i e e G 5
5.7. Pigos D020 6] TOBHD . ..onens svisivndh ot voms mass spsiss srvpvinveres 5
5.8. Custodia del efective v 1os comprobantes. ...« o v sssvsssass s 6
5.9. Documentos de respaldo .......ocewrcevamisrsiresonnassnsmnnssnnssgs i 6
5.10. Utilizacibn del fondo  coucevommmesmmsemmmmmns sosomsomennns vanssemssizniis 7
5.11. Traspaso del fondo ..ooiiiiiimi s e e 9
BAE,  DrobibicioBel o cumssmemonons srnsenssi bbb STA SRS SR RS 10
B 13, AMQUEOE . .onvenrn orssmmmmssnes sumensis b ehmiF s 58S VRIS RIS SRR IR 11
5.14. Liquidacién del fondo  ......cvmmnenonmmecnmnonsconass son s svan spsuean 12
VI Actualizacion del InStIuctive  .covcvmrinemsmsmnnnnman s nen v Suks SEH 12
VIL AprobatiBrt v commmnne o sumsm s s e sen sravees wa sy A RFRTREE 12
VIIL VAGEIICIE  covivs sovmmmmmeimimimsin s s srsnm s a4 S S S 12

I[X. BABOMIE s aovimcmm s A e e A R R S o 13



%3 CONAIPD INSTRUCTIVO PARA EL USO Y MANEJO DEL
et | FONDO DE CAJA CHICA DEL CONAIPD. IUMFCCH - 2021
WAL |
APROBACION: REVISION: 03 MODIFICACION: 03 EDICION: 03
OCTUBRE - 2021

I INTRODUCCION

Uno de los aspectos mds importantes de una organizacidn son sus procesos y solamente a través
de un estudio minucioso de sus procedimientos se puede llegar a parametrizar correctamente

una solucion para la gestion administrativa.

El Consejo Nacional para la Inclusion de las Personas con Discapacidad- CONAIPD, al contar
con los procesos correctamente disenados, podra simplificar los mismos y, por tanto, mejorar
la gestion administrativa, disminuyendo plazos de resolucién y trimites. Esto permitird la
identificacion de los problemas para realizar un anilisis a través de estudios de reingenieria de

procesos.

El presente Instructivo presenta el disefio de un adecuado proceso para el manejo y uso de
los Fondos de la Caja Chica del CONAIPD, en el cual se describen a través de cada uno de
los procedimientos, los pasos a seguir para su correcta ejecucioén y/o aplicacion, asi como los
requisitos funcionales para la gestion, uso y administracion de los fondos que son utilizados
para cubrir los gastos de funcionamiento de la instituciéon, con la finalidad de cumplir

eficazmente los objetivos de control, teniendo como base el marco legal vigente.

Con el proposito de cumplir su objetivo, este documento establece objetivos, normas,
descripcion de procedimientos y como anexos, los formularios o documentacion que se utiliza

o menciona dentro de los procedimientos.
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II. OBJETIVO GENERAL:
Contar con un instrumento técnico de control interno que regule los procedimientos para
el uso, registro, documentacion y custodia del Fondo de Caja Chica del Consejo Nacional
para la Inclusién de las Personas con Discapacidad (CONAIPD); que servird para cubrir
todos aquellos requerimientos de bienes, servicios y gastos miscelineos que agilicen la
satisfaccion de las necesidades logisticas de las diferentes unidades organizativas.

IAOBIETIVOS ESPECIFICOS: 0 0 0 L

a) Formalizar los procedimientos para crear, manejar y reintegrar el Fondo de Caja Chica,

articulados con los controles internos de la institucion.

b) Garantizar que los fondos asignados para el funcionamiento de la Caja Chica se utilicen
para el propésito por el cual fue creada, contribuyendo con ello a la operatividad del

CONAIPD.

¢) Ejecutar desembolsos en efectivo con base en lo reglamentado en este instructivo para

cubrir necesidades por gastos clasificados como emergentes.

d) Evitar pricticas irregulares o arbitrarias en el uso del Fondo de Caja Chica.

El contenido y los procedimientos establecidos en este instructivo son aplicables para
efectuar erogaciones emergentes que permitan cubrir las necesidades presentadas por las
diferentes unidades organizativas del Consejo Nacional para la Inclusion de las Personas

con Discapacidad.
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El presente instructivo tiene su base legal en la siguiente normativa:
o Art. 117 del Reglamento de la Ley Orginica de Administraciéon Financiera del Estado.
o  Norma C.2.6 relativa a los Fondos Circulantes de Monto Fijo, del Manual Técnico
del Sistema de Administracion Financiero integrado.

e Art. 104 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica.

V. NORMAS DE CREACION Y FUNCIONAMIENTO
5.1. CREACION DEL FONDO DE CAJA CHICA

El Consejo Nacional para la Inclusion de las Personas con Discapacidad, podra aprobar la

creacion y modificacion del Fondo de Caja Chica, en el cual se autorizarin el monto, destino

y el limite de pago por transaccion, para atender obligaciones o necesidades de caracter

emergente, a través de los que se efectuaran erogaciones directamente relacionadas con la

actividad de las unidades organizativas.

El Fondo de Caja Chica estara constituido por un monto de DOS MIL DOLARES DE
LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA ($2,000) y el limite en una sola compra no

podra exceder de dos salarios minimos vigentes en el sector comercio y servicios.

5.2. PERSONA RESPONSABLE
Definida la necesidad de la creacion del Fondo de Caja Chica, el monto de éste y la existencia
de la asignacién presupuestaria correspondiente, sera responsabilidad de la persona empleada
que tiene dicha asignacion en el perfil de puesto laboral en el CONAIPD, quien velard por el

cumplimiento del presente instructivo, del manejo y custodia de los recursos financieros.

5.3. AUTORIZACION DE LA EROGACION DE FONDOS
La Direccién Ejecutiva para cada afio fiscal, o cuando lo considere pertinente, designara por
Acuerdo Ejecutivo a una persona empleada responsable de la firma para la erogacién del Fondo

de Caja Chica, pudiendo ser ratificada en periodos similares sucesivos o ser sustituida. Dicha
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funciéon no podri recaer de manera permanente en puestos como Tesoreria, Contabilidad, ni
otro que maneje fondos pablicos. A excepeién que por circunstancias emergentes deba ser

asumido de forma temporal, permitiendo la fluidez del dicho fondo.

Todos los vales de pago de bienes y/o servicios realizados a través del Fondo de Caja Chica
deberin consignar la firma aval de la persona autorizada para la erogacion de fondos, con la

firma de visto bueno de la Direccion Ejecutiva.

5.4. GARANTIA Y FIANZAS
Para dar cumplimiento al Art. 104 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica, la persona
empleada responsable del manejo y custodia del Fondo de Caja Chica, deberd incorporarse a
las polizas de fidelidad que gestionari el CONAIPD, y quien deberd contar con el
conocimiento de las normas aplicables a la administracion financiera y control de los recursos

del Estado.

5.5. APERTURA Y CIERRE DEL FONDO
Al inicio de cada afio fiscal o cuando ocurra el cambio del nombramiento de la persona
designada para la firma de la erogacién del Fondo de Caja Chica, se procederd a emitir un
recibo por los montos aprobados del Fondo de Caja Chica, anexando una nota de autorizacion
de la Direccién Ejecutiva, con la finalidad de recibir el cheque del desembolso por el monto
total del Fondo de Caja Chica para iniciar las operaciones, el cual deberd ser elaborado a

nombre de la persona encargada de dicho fondo, para su respectivo procedimiento.

Al finalizar cada afio o cuando cese en la funcién la persona designada para la firma de
erogacion del Fondo de Caja Chica, se deberd efectuar el cierre o liquidacion del Fondo de
Caja Chica, mediante la presentacion de todos los documentos cancelados y el efectivo que se
encuentre en custodia, a fin de remesar a la Cuenta Bancaria Subsidiaria del CONAIPD. No

podrin quedar “Vales de Caja Chica Provisionales™ sujetos a liquidacion posterior.
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5.6. REINTEGRO DEL FONDO
La persona responsable del Fondo de Caja Chica deberi solicitar el reintegro de los recursos,
asegurindose que este se realice antes de agotarse un maximo del sesenta por ciento (60%) del
monto total autorizado para el manejo de dicho fondo, con el fin de evitar iliquidez en el
mismo. Lo anterior se tramitard por medio del formato “Reintegro de Caja Chica”, ¢l cual
deberi estar autorizado por la Direccion Ejecutiva, llevando adjunto los vales y comprobantes
respectivos autorizados en original. En casos excepcionales y cuando asi sea requerido por la
naturaleza de las actividades institucionales, se permitira el uso total del monto asignado al
Fondo de Caja Chica, debiendo realizar el reintegro inmediatamente después de la liquidacion

de la Gltima factura de compra.

Dicha documentacién se entregara a la persona encargada de la Contabilidad Institucional,
para su verificacién, aplicando todo el proceso financiero contable, hasta finalizar con Ia
obtencién del cheque de reintegro el cual deberd emitirse a favor de la persona responsable de

dicho fondo.

5.7. PAGOS UTILIZANDO EL FONDO
Los pagos que se realicen utilizando el Fondo de Caja Chica deberdn cubrir necesidades
emergentes y no exceder en una sola compra de dos salarios minimo vigentes en el sector

COMercio y servicios.

Cuando no se tenga definida la cantidad a gastar o no se cuente con las facturas o recibos
&

pertinentes, se podrin hacer entregas de efectivo, siempre que las mismas se amparen por

medio de “Vale de Caja Chica Provisional”, los cuales deberin sustituirse al presentar la

documentacion definitiva.

La persona responsable del Fondo de Caja Chica podrd conceder anticipos por medio de “Vale
de Caja Chica Provisional”, en los cuales se hard constar la firma, scllo y ¢l nombre de la

persona que recibe el efectivo. Dichas sumas deberdn liquidarse dentro de los tres dias habiles

siguientes de la fecha del retiro, presentando los respectivos comprobantes.
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La persona responsable del Fondo de Caja Chica, deberd reportar a las autoridades
correspondientes del Consejo, aquellos anticipos que no sean liquidados en el tiempo previsto,
para el analisis del proceso administrativo correspondiente. (Art. 58 de la Ley de la Corte de

Cuentas de la Republica).

5.8. CUSTODIA DEL EFECTIVO Y LOS COMPROBANTES
Con el objeto de garantizar la custodia y resguardo del dinero, asi como de los comprobantes
del Fondo de Caja Chica, la persona encargada de su manejo deberd disponer de una caja de
seguridad con cerradura, cuyo tamano serd acorde al valor del fondo y volumen de los

documentos.

5.9. DOCUMENTOS DE RESPALDO
Para documentar los gastos efectuados con el Fondo de Caja Chica, se admitiran los siguientes

documentos de uso legal:

a) Factura de Consumidor Final: documento que deberd ser emitido a nombre de
“(Caja Chica del Consejo Nacional para la Inclusién de las Personas con Discapacidad™
o0 “Caja Chica del CONAIPD”, para hacer constar la adquisicion de un bien o servicio,
la cual debera llenar los requisitos legales establecidos en el Art. 114 literal b) del
Cédigo Tributario.

b) Factura de Venta Simplificada: Documento emitido por personas naturales
contribuyentes del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de
Servicios (IVA), por ventas realizadas menores o iguales a $12.00, de acuerdo a lo
establecido en el Art. 107 del Cédigo Tributario. Documento que deberd reunir los
requisitos legales establecidos en el Art. 114 literal b) del Codigo Tributario.

¢) Ticket: Documento emitido por medios de miquinas registradoras u otros medios
computarizados en sustitucién de facturas, los cuales estin autorizados por la
Administraciéon Tributaria, y debe cumplir con los requisitos del Art. 115 del Codigo

Tributario.

6
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d) Recibo Simple: Documento que se extiende a favor del Consejo Nacional para la
Inclusién de las Personas con Discapacidad, firmado por quien ha recibido el pago
como contraprestacion de venta de un bien o la prestacion de un servicio, donde el
nombre y el Namero de Identificacion Tributaria (NIT), aparecen consignados en el
documento, asi como los datos adicionales relativos a cada operacién, de conformidad
al Art. 119 del Codigo Tributario, que aplicard Gnicamente para los sujetos excluidos
de la calidad de contribuyentes del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a
la Prestacion de Servicios (IVA).

e) Otros documentos legales equivalentes autorizados en las leyes,

correspondientes para tal efecto.

Todo documento deberi estar impreso en computadora o escrito con boligrafo, en letra legible
y en tinta de un solo color, sin tachaduras o enmiendas que puedan poner en duda su contenido
o legitimidad a nombre de “Caja Chica del Consejo Nacional para la Inclusion de las
personas con Discapacidad® o “Caja Chica del CONAIPD”, debiendo tener especificado

en forma clara el concepto que lo origina, la cantidad y precio total.

La persona que reciba el bien o servicio deberd firmar de recibido, colocando el nombre

completo, cargo, fecha de recibido en el documento que soporta el gasto.

Las facturas, tickets o recibos cancelados a través de caja chica, deberin contener sello

estampado con los siguientes datos:

° Tesoreria del CONAIPD
o CANCELADO

° FECHA

° MONTO

5.10. UTILIZACION DEL FONDO

Se permitird ¢l uso del Fondo de Caja Chica dentro del monto establecido, para ser utilizados
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en el pago de erogaciones necesarias y de cardcter emergentes en los conceptos siguientes:

* Productos alimenticios para personas, con los siguientes destinos: agua para el consumo
del personal, refrigerios para reuniones ordinarias o extraordinarias del Pleno y Comité
Técnico del CONAIPD o de las comisiones para el desarrollo de actividades de la
institucion, asi como también aquellas reuniones de procesos de formaciéon y/o
sensibilizacion que hayan sido coordinados por el CONAIPD.

e Productos farmacéuticos y medicinales: medicamentos para ¢l botiquin, siempre y
cuando no se cuente con la existencia del medicamento.

e Materiales de oficina, con los siguientes destinos: papeleria y ttiles de oficina, siempre
que no se encuentre dicho material en existencia.

e Libros, textos, atiles de ensefianza y publicaciones.

o Diseno de artes grificas.

* Impresiones en pequenos volimenes.

e Herramientas, repuestos y accesorios

e Bienes de uso y consumo diversos.

e Servicios de correo.

e Servicios de lavanderia y planchado, con los siguientes destinos: banderas, manteles y
cualquier emblema del CONAIPD.

e Pasajes al interior: transporte para asistencia a reuniones institucionales del CONAIPD
y otras diligencias en donde se requiera la asistencia de personal técnico y/o integrantes
del Pleno y Comité Técnico.

e Productos quimicos, siempre que no se encuentren en existencia.

¢  Material e instrumental de laboratorio y uso médico.

e Material de bioseguridad y limpieza.

e Materiales informaticos, tales como: mouse, mouse pad, UPS, memoria USB, cables
para red, cables para impresora, entre Otros accesorios.

e Materiales eléctricos, tales como: baterias, cables, accesorios para instalacion eléctrica.

o Servicios profesionales en la interpretacion de LESSA.
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e Prestacion de servicios tales como: servicios de fontaneria, electricidad, reparacion de
bienes muebles.

e Mantenimiento de vehiculos.

e Productos textiles y vestuarios.

e Servicios generales y arrendamientos diversos.

e Otros bienes o servicios, con pago de contado que sean requeridos por la persona
proveedora, siempre que no excedan en una sola compra de los dos salarios minimos
del sector comercio y servicios.

e Asi como otros especificos detallados en el Manual de Clasificacion para las
Transacciones Financieras del Sector Publico, que sean de caracter emergente y que
esté previamente autorizado por la Direccién Ejecutiva o maxima autoridad del

CONAIPD.

5.11. TRASPASO DEL FONDO
La Direccion Ejecutiva serd la responsable de autorizar el traspaso del manejo y resguardo del
Fondo de Caja Chica, ante una situacion que amerite la finalizacion de la relacion laboral, o
cualquier movimiento interno de la persona responsable; para ser retomadas dichas funciones

por otra persona €n CsC cargo.

Los documentos de apoyo e informacion sobre el manejo del Fondo de Caja Chica, son
propiedad de la unidad asignada con dicha responsabilidad, por lo que, al realizarse el cambio
o la sustitucion del recurso humano, éstos deberan ser entregados a la persona encargada de la

Contabilidad o a la nueva persona responsable de su administracion.

Ante la ausencia de la persona responsable del Fondo de Caja Chica por motivos de
enfermedad u otra causa, se nombrard una persona sustituta por medio de Acuerdo Ejecutivo,
pudiendo ser en primera instancia la persona responsable de la Contabilidad, siempre que el
tempo no exceda de treinta dias calendario, para el caso en el cual exceda de dicho tiempo,

se presentari la situacion al Pleno del Consejo para la toma de un acuerdo.

b
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La persona encargada del fondo, entregard el efectivo y la documentacion respectiva a la
Contabilidad y en presencia de la Direccion Ejecutiva; sin embargo, ante una situacion que
impida la entrega de los mismos, se realizard un arqueo para la verificacion del contenido del
Fondo de Caja Chica. Para ambas circunstancias las partes involucradas deberan levantar un
acta simple donde se haga constar el monto, documentacién entregada y cualquier otra
situacion referente al uso y manejo de los fondos. La Direccién Ejecutiva podrd solicitar a
cualquier personal del CONAIPD que comparezca en dicho acto en calidad de testigo

presencial, debiendo consignar su firma en el documento.

5.12. PROHIBICIONES
La Persona responsable del manejo y custodia del Fondo de Caja Chica tendrd las siguientes
prohibiciones:

e Recibir “Vales de Caja chica” y hacerlos efectivos sin tener estampadas las firmas de
autorizacion respectivas.

e Hacer efectivos cheques personales o de otros empleados.

e Fraccionar ¢l pago para una misma compra, bajo dos o mds comprobantes de Caja
Chica.

e Realizar compras en un solo acto cuyo limite exceda de dos salarios minimo vigentes
en el sector comercio y servicios.

e Realizar pagos en concepto de sueldos del personal o anticipos del mismo tipo.

e Destruir “Vales de Caja Chica”; en el caso de mancharlo o no utilizarlo, éste deberd
ser anulado y guardado, para ser entregado a Contabilidad al momento de hacer
liquidaciones parciales.

o Negarse a atender al personal designado para la realizacion de arqueos.

e Pagar anticipos de mercaderias al crédito o abonos parciales a dichas adquisiciones.

e Recibir “Vales de Caja Chica” de un empleado que tenga pendiente la liquidacion de
un vale anterior, al solicitado.

e Adquirir bienes o servicios diferentes, o en cantidades distintas a lo solicitado y

10
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Efectuar compras a través del Fondo de Caja Chica para mantener articulos en
existencia, cuando debido a la presentacion del envase del producto, la compra seca

mayor a lo necesario, el sobrante deberd ingresar a donde corresponda.

5.13. ARQUEOS

El Fondo de Caja Chica estard sujeto a arqueos periddicos sin previo aviso, por parte de la

persona encargada de la Contabilidad Institucional, debiendo dejarse constancia escrita y

firmada por las personas que participen en los arqueos conforme a la Ley. Posteriormente

debera

analisis

remitirse un informe detallando todos los hallazgos a la Direccion Ejecutiva para el

correspondiente ¢ inicio de los procesos administrativos o judiciales a que dieren lugar.

Si como producto de un arqueo fisico, resultare una diferencia entre los valores, documentos

y el monto autorizado del Fondo, se procederd contablemente de la siguiente manera:

a)

b)

Sobrantes: S¢ procederd a remesar ¢l monto encontrado como sobrante y
contabilizarlo en la cuenta 41201 “Depésitos Ajenos”. En un término de treinta dias
calendario se debera aclarar las causas del sobrante, en caso contrario el mismo se
registrard en la cuenta 85909 “Ingresos Diversos”. Si en la liquidacion correspondiente
al mes de diciembre del ejercicio fiscal, existiere un sobrante, el mismo serd reconocido

como un “Ingreso Diverso” del ¢jercicio fiscal.

Faltantes: Con el acta de arqueo se emitird un comprobante de Caja Chica por el
faltante respectivo vy se procedera a contabilizar el faltante en la cuenta 21201 “Anticipo
a Empleados”. La persona responsable del Fondo, dispondrd del término de treinta dias
calendario para aclarar el faltante, presentando los comprobantes o la remesa respectiva.
En caso contrario, se procederi a efectuar el descuento a la persona responsable en la

siguiente planilla de salarios.

13
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5.14. LIQUIDACION DEL FONDO
La liquidacion de dicho fondo se realizard unicamente en los casos siguientes:
e Al cierre de cada ¢jercicio fiscal.
e Por la renuncia del responsable del manejo y resguardo del fondo.

e Por la renuncia o sustitucion de la persona autorizada para la erogacién de firma.

VI._ ‘ ACTUALIZACION DEL INSTRUCTIVO

Lo administracion del presente “INSTRUCTIVO PARA EL USO Y MANEJO DEL
FONDO DE CAJA CHICA DEL CONAIPD.” estard a cargo de la Direccién Ejecutiva
quien determinard su revision y adecuacion, debiendo ser actualizado por causas ante
necesidades o cambios que se presenten de acuerdo al dinamismo de la institucion, y su aplicacién

sera de caracter obligatorio.

La Direcciéon Ejecutiva podrd emitir un Acuerdo Ejecutivo para modificaciones de indole
administrativas y de redaccién, y serin sometidas a un Acuerdo de Pleno del Consejo aquellas

que estén relacionadas a lo financiero.

VII. APROBACION _
En razén de lo anterior y de conformidad a lo establecido por el Pleno del CONAIPD en el
ACUERDO NUMERO OCHO contenidos de la sesién ordinaria, de fecha veintidés de

octubre de dos mil veintiuno.
VIII. VIGENCIA

El presente instructivo entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion por el Pleno

del CONAIPD.
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IX.

ANEXOS

ANEXO 1. VALE PROVISIONAL DE CAJA CHICA

« "

¥ ek

42 CONAIPD

VALE PROVISIONAL DE CAJA CHICA
FECHA
| |
" VALOR,
[ rerrscaro [Jeavmmniay Oruss [ |ransrorTs [Jomaes
COMCERTO: I\
X

1 BS REFRIGERIC

I FECHA DE L& ACTIVIDAD: I

[ I

| ADJUNTAR LISTA D ASISTENCIA O COMPROBANTS DS LA ACTIVIDAD REALIZADA

Antorzads

Sobotanm b A B
NOMBRE: MOMBRE:
Phansamaesa Ejecarvea s CARGO

NOMBRE
CARGCY
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ANEXO 2. JUSTIFICACION DE CAJA CHICA

ol | s
%= | CONAIPD
nmc::z:;«;;;“l:\\f

JUSTIFICACION CAJA CHICA

» VALOR.
[ reemucamio [(Jeavmemiay Oruss [ Jreanseorts [Jomros
CONCEPTO:

SI RS REFRIGHRIO

FECHA DB LA ACTIVIDAD:
HASTA:
l ADJUNTAR LISTA DB ASISTENCIA & COMPROBANTE DA LA ACTIVIDAD RBALIZADA
Sclichente VFBT Aztodnde
MNONATRE: NORIEALE BOMUERE
ARGy Derectorda Brecutivosa CIARLGEY:
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ANEXO 3. REINTEGRO FONDO DE CAJA CHICA

[s

3% i CONAIPD
s REINTEGRO DE CAJA CHICA

1) CORRELATIVO N*:

2) INSTITUCION:

13) EJERCICIO FINANCIERO FISCAL:
4) MONTO TOTAL DEL REINTEGRO:

|5) CANTIDAD EN LETRAS:

7) Fecha 8) N* de
Cancelada comprobanie

6 N- Cormelstivo % Codige 10) Proveedor 11) Concepto 1§}d1|;|og' 13) 10% Rents m

TOTAL

REVISADO

ELABORADO
NOMBRE:

NOMBRE:

LUGAR Y FECHA:






