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Actividades Program adas Según Areas de Gestión TRIMESTRE
RESPONSABLEUNIDAD PRESUPUESTARIA 01: Dirección y  Adm inistración Institucional RESPONSABLE: 

Lie. Julio  Angel Castro Luna, D irector Ejecutivo 1 II III IV

Dirección y  Adm inistración Superior

A u to riza c ió n  de  so lic itud es  d e  e xp o rta c ió n  de  azúcar pa ra  los d ife ren tes  m e rcados *** *** *** *** D irecc ión  E jecu tiva

C o o rd ina c ió n  y  su p e rv is ió n  a la e je cu c ió n  de l P lan E s tra tég ico  Ins tituc iona l *** *** *** *** D irec to rio  y  D irecc ió n  E jecu tiva

D e te rm ina c ión  de  p royecc ión  de  a s ig n a c ió n  anua l para la ven ta  d e  a zú ca r de  los inge n ios  en el m e rcado  
in te rno  y p re fe renc ia l 20 11 -2 012

*** D irec to rio  y  D irecc ión  E jecu tiva

D e te rm ina c ión  de l V a lo r In ic ia l d e  pa go  p o r libra de a zú ca r ex tra ída  en  zafra  20 11-2012 *** D irec to rio  y  D irecc ión  E jecu tiva

V e rifica c ió n  de l va lo r fina l de  pago po r lib ra  de  a zú ca r ex tra ída  en  za fra  2010-2011 *** D irecc ión  E jecutiva

P a rtic ip a c ió n  en  a c tiv ida des  de  in te rés  pa ra  la a g ro ind us tria  azu ca re ra  a n ive l nac iona l e  in te rnac iona l *** *** * * * D irec to rio  y D irecc ión  E jecu tiva

S upe rv is ión  y apoyo al P rog ram a de  ca lib rac ión , a jus te  y ce rtifica c ió n  de  bá scu las  de  los ingen ios *** D irecc ión  E jecu tiva

C on tra ta r se rv ic io s  de au d ito ria  en  las  ce n tra le s  azucare ras  o  ingen ios , as i com o  en  d is trib u ido ras , 
em p a ca d o ra s  y  bo dega s de  azúcar

*** D irec to rio  y D irecc ión  E jecutiva

C u m p lim ie n to  de  acu e rdo s  y  re so lu c io n e s  adop ta das  po r e l D irec to rio *** *** *** *** D irecc ión  E jecu tiva  y  d e m ás dependenc ias

E labo rac ión  de  ac tas  de  las se s io n e s  de l D irec to rio *** *** * * * *** S ecre ta rio  de l D irec to rio

E va luac ió n  de  los re su ltados de  la A u d ito ría  op era tiva  a los  ingen ios *** * * * *** *** D irec to rio  y  D irecc ión  E jecu tiva

E labo rac ión  y ap robac ión  de l p ro n ó s tico  de l año za fra  20 11-2 012 *** D irec to rio  y D irecc ión  E jecu tiva

E labo rac ión  y  ap roba c ión  de  M em oria  d e  Labores  de l C O N S A A *** D irecc ió n  E jecu tiva  y  U n idad A dm in is tra tiva

V ig ila r cu m p lim ien to  de  la Ley y  re s o lv e r caso s  de  in fracc ión  a la m ism a *** *** *** *** D irec to rio  y  D irecc ión  E jecu tiva

E xho rta r a los d ife ren tes  s e c to re s  re p re se n ta d o s  en el C O N S A A  para  p resen ta r p ropue s tas  de  proyectos  
en  be n e fic io  de la A g ro in dus tr ia  A zuca re ra

*** D irecc ión  E jecu tiva

S upe rv is ión  y  apoyo  a la au d ito ria  en  las  a c tiv id a d e s  de  p roducc ió n  de  a zú ca r y  m e laza en el pe riodo  de 
zafra

*** *** *** D irecc ión  E jecu tiva

Auditoria Interna

R ea lizac ión  de  A rqueos *** *** *** *** A u d ito r in te rno

R ea lizac ión  d e  exá m enes e sp ec ia les *** *** A u d ito r in te rno

V is ita s  de  ca m po-m on ito reo  de  A ud ito ria  O pe ra tiva *** *** A u d ito r in te rno

T o m a  fís ica  d e  inven ta rio  de  P ape le ría  y  B ienes de  Uso *** *** A u d ito r In te rno

Unidad de Aquisiciones y  Contrataciones Institucional (UACI)

C u m p lim ie n to  de  po líticas, lin e a m ie n to s  y  d ispo s ic iones  técn icas  qu e  sean  es ta b le c id a s  po r la U N AC *** *** *** *** UACI

C on s titu ir el en la ce  en tre  la U N A C  y  las de pen d e n c ia s  de  la Ins tituc ión , en  cuan to  a las a c tiv ida des  
técn ica s , f lu jo s  y re g is tros  de  in fo rm a c ió n  y  o tros asp ec tos  qu e  se de riven  de la ge stión  de  a d qu is ic ione s  y 
con tra ta c io n e s

*** *** *** *** UACI

E labo rac ión  de  ia P rog ram a c ión  A nua l d e  C om p ras  2012 *** UACI y UFI

V e rif ic a r la as ign ac ión  p resupu es ta ria , p re v io  a la in ic iac ión  de tod o  p roceso  de  co n cu rso  o lic itac ión  para 
la c o n tra ta c ió n  de  obras, b ien es  y  s e rv ic io s *** *** *** *** UACI
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P roce so  de  C oncu rso  P úb lico  de  S e rv ic io s  de  A ud ito ría  O pe ra tiva  en  las C en tra les  A zu ca re ra s  o Ingen ios 
de l pa ís  pa ra  la za fra  20 11-2 012 *** *** *** UACI

L e va n ta r ac ta s  de  re cepc ión  de  las a d qu is ic ione s  o co n tra ta c ione s  de  obras, b ienes y se rv ic io s *** *** *** *** U A C I y d e pend enc ia  so lic itan te

L leva r e l con tro l y  la ac tu a lizac ión  de l ba nco  de da to s  in s titu c io na l de  o fe rtan tes  y  con tra tis ta s *** *** *** *** UACI

M a n te n e r ac tu a lizado  el re g is tro  de  con tra tis ta s , e sp ec ia lm e n te  cua ndo  las ob ras, b ienes o se rv ic io s  no se  
a jus ten  a lo  con tra ta do  o el con tra tis ta  incu rra  e n  cua lq u ie r in fracc ión *** *** *** *** UACI

In fo rm a r pe riód ica m en te  al titu la r de  la ins titu c ió n  de  las co n tra ta c ione s  qu e  se  rea licen *** *** *** UACI

C ontro l d e  inven ta rio s  de  con fo rm id ad  a los m e can ism o s  e s ta b lec ido s  en el R E LA C A P *** j r l r k *** U ACI

E je cu ta r to d o s  los p rocesos de  ad qu is ic ió n  y con tra ta c ión  de  ob ras, b ienes y se rv ic io s , as í com o  lle va r el 
e xp ed ien te  re sp e c tivo  de  cada una, to d o  de  con fo rm id ad  con la Ley de  A dq u is ic io n e s  y  C o n tra ta c io nes  de 
la A d m in is tra c ió n  P úb lica  y  su  R eg la m en to

*** *** *** *** U ACI

Unidad Adm inistrativa

In fo rm e m e nsua l de  co n sum o  de b ienes *** * * * *** *** S ecre ta ria -R ecep c io n is ta

L e van ta m ien to  de Inven ta rio  fís ico  d e  m o b ilia rio  y equ ipo *** *** S ecre ta ria -R ecep c lo n ís ta

L e van ta m ien to  de inve n ta rio  fís ico  de  b ien es  de  con sum o  (P ap e le ría  y ú tiles) *** *** S e cre ta ria -R ecep c io n is ta

R ea liza r e va lu ac ión  de  de sem pe ño *** D irecc ión  E jecu tiva , Je fe  U n idad A dm in is tra tiva  y  Jefe 
U n idad T é cn ica  Legal

Unidad Financiera Institucional

D irig ir, co o rd in a r y  su p e rv is a r e l d e sa rro llo  de las fase s  de l c ic lo  p resupu es ta rio (F o rm u lac ión , E jecución , 
S eg u im ie n to  y E va luac ió n  de l P resu pues to ), asi com o  coo rd in a r y  s u p e rv isa r la fu n c io n e s  de  C on tab ilidad  y 
T e so re ría  Ins tituc iona l.

*** *** *** *** Je fe  UFI

C oo rd in a r y  con so lida r e l P lan A nua l de  T raba jo  Ins tituc iona l *** Je fe  UFI

R end ir in fo rm e s  F in anc ie ro s -P re su p u e s ta rio s  al D irec to r E jecu tivo  trim e s tra lm e n te  o cuando  é l lo so lic ite *** *** *** *** Je fe  UFI

E labo rac ión  y p resen tac ión  de l P re su p u e s to  de l C O N S A A  para  e l pe ríodo F isca l 2012 *** Je fe  UFI

E labo rac ión  de  la P rog ram a c ión  d e  la E jecuc ión  P resu pue ta ria  (P E P ) *** Je fe  UFI

S eg u im ie n to  fís ico  y  fin a n c ie ro  de l P lan A nua l de  T raba jo  Ins tituc iona l *** *** . . . *** Je fe  UFI

R epo rte  d e  las ob lig ac ione s  po r p a g a r *** *** *** *** Te so re ría

R epo rte  d e  las d ispo n ib ilida des  bancada s *** *** *** *** Te so re ría

E labo rac ión  de  in fo rm es  con tab les  y  e n v ío  al M in is te rio  de  H acienda *** *** *** *** C on tab ilidad

E labo rac ión  de E stados F in anc ie ros  y e n v ío  al M in is te rio  d e  H acienda *** *** C ontab ilidad

C onc iliac ió n  con tab le  de  com pras  de  a c tivo  fijo *** *** *** *** S e cre ta ria -R ecep c io n is ta

C onc iliac ió n  de  tra n s fe re n c ia s  co rrie n te s  al M in is te rio  de  E conom ía *** *** *** Te so re ría

C on c ilia c ió n  con tab le  m e nsua l de l in fo rm e  de  co n sum o  de  b ienes *** *** *** *** S ecre ta ria -R e ce p c io n is ta
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UNIDAD PRESUPUESTARIA 02: Servicios Técnicos y Legales. RESPONSABLE: 
Encargada Unidad Técnica Legal

I II III IV E nca rgada  U n ida d  T é cn ica  Lega l

Inscripc ión  en el R eg is tro  de P rod uc to re s  de C aña de  A zúca r *** *** *** *** E ncargada U n idad T écn ica  Legal

E labo rac ión  de in fo rm es y e s ta d ís tica s  de in te rés para el sec to r azuca re ro  nacional *** *** *** *** E nca rgada  U n idad Técn ica  Legal

R eg is tro  de  con tra tos  de en tre ga  de  caña  para la za fra  2011 /2012 *** *** *** *** E nca rgada  U n idad Técn ica  Legal

E labo rac ión  de  P ad rones  para e le cc ió n  de las com is iones  de zafra  2011 /2 01 2 ★ ** E ncargada U n idad T écn ica  Legal

R ev is ión  y  m an ten im ien to  de R e g is tro  de cen tra les  azuca re ras  o ingen ios *** *** *** * * * E ncargada U n idad Técn ica  Legal

D iligenc ias  para o rd en a r las re lac io ne s  en tre los d ife ren tes  acto res de la A g ro indus tria *** *** * * * *** E nca rgada  U n idad Técn ica  Legal

N o tificac io ne s  de P rocesos A d m in is tra tivo s  san c lo nad ore s  y d iligenc ias *** *** *** *** E nca rgada  U n idad Técn ica  Legal

P rocesos  A dm in is tra tivos  S an c io na to rios *** *** *** *** E ncargada U n idad T écn ica  Legal

au d ito rias  en genera l)
*** *** *** *** E ncargada U n idad T écn ica  Legal

In fo rm e sob re  cum p lim ien to  co n tra c tu a l de aud ito ria  ope ra tiva  en ingen ios *** *** *** ★ ** E nca rgada  U n idad Técn ica  Legal

E labo rac ión  de actas de reun iones  de  com is iones  de za fra  y transcripc ión  a libros 
co rre spo nd ien te s

*** *** *** E nca rgada  U n idad T écn ica  Legal

C oo rd ina c ión  del p roceso  de e lecc ió n  de  los rep rese n tan te s  de los p roduc to res  de caña  an te  
las com is ion es  de za fra  e in teg rac ión  de  los rep resen tan tes  de los ingen ios

*** E nca rgada  U n idad T écn ica  Legal

T ram ita r y  da r segu im ien to  a do cum e n tac ió n  para le ga liza r in tegran tes e lec tos  en las 
C o m is io ne s  de Z a fra

*** E ncargada U nidad T écn ica  Legal

P artic ipac ión  com o des ig nad os  del C O N S A A  coo rd inan do  las ac tiv idades  y  m oderando  las 
reun iones  de las com is ion es  de za fra  en los ingen ios (A rt.35 de la Ley)

*** *** *** *** E ncargada U nidad T écn ica  Legal

P resen tac ión  de in fo rm es de resu ltad os  re levan tes de l qu inquen io  y  o tros de in te rés para las 
com is ion es  de zafra

*** *** E ncargada U n idad T écn ica  Legal

E labo rac ión  y  p resen tac ión  de  in fo rm es  opera tivos  de resu ltados, ac tiv ida des  y acuerdos 
re leva n tes  de las com is ion es  de za fra

*** *** *** *** E ncargada U nidad T écn ica  Legal

P reparac ión , coo rd inac ión  y  e jecu c ión  de cu rso s-ta lle res  d ivu lga tivos  sobre: d ifus ión  de la Ley 
de  la P roducción , Industria lizac ión  y C om erc ia lizac ión  de la A g ro in dus tria  A zuca re ra  de El 
S a lva d o r y  del va lo r in ic ia l y fina l de  pago

*** *** E ncargada U nidad T écn ica  Legal

V is ita  a in gen ios  para seg u im ien to  de  acuerdos  de com is iones  y coo rd inac ión  de agendas  de 
traba jo

*** *** *** *** E ncargada U n idad T écn ica  Legal


