Plan de Trabajo del Consejo Salvadorefio de la Agroindustria Azucarera

Enero - Diciembre del 2011
Actividades Programadas Segun Areas de Gestion TRIMESTRE

UNIDAD PRESUPUESTARIA 01: Direcciéon y Administracién Institucional RESPONSABLE:
Lie. Julio Angel Castro Luna, Director Ejecutivo

1 1] 1l

Direccién y Administracién Superior
Autorizacién de solicitudes de exportacién de azlcar para los diferentes mercados
Coordinacién y supervisién a la ejecuciéon del Plan Estratégico Institucional

Determinacion de proyeccién de asignacion anual para la venta de azlcar de los ingenios en el mercado
interno y preferencial 2011-2012

Determinacion del Valor Inicial de pago por libra de azlcar extraida en zafra 2011-2012

Verificacién del valor final de pago por libra de azlcar extraida en zafra 2010-2011
Participaciéon en actividades de interés para la agroindustria azucarera a nivel nacional e internacional

Supervisién y apoyo al Programa de calibracién, ajuste y certificacién de basculas de los ingenios

Contratar servicios de auditoria en las centrales azucareras o ingenios, asi como en distribuidoras, *kk
empacadoras y bodegas de azlcar

Cumplimiento de acuerdos y resoluciones adoptadas por el Directorio
Elaboracién de actas de las sesiones del Directorio

Evaluacién de los resultados de la Auditoria operativa a los ingenios
Elaboracién y aprobacidon del prondstico del afio zafra 2011-2012
Elaboracién y aprobacién de Memoria de Labores del CONSAA

Vigilar cumplimiento de la Ley y resolver casos de infracciéon a la misma

Exhortar a los diferentes sectores representados en el CONSAA para presentar propuestas de proyectos *hk
en beneficio de la Agroindustria Azucarera

Supervisién y apoyo a la auditoria en las actividades de produccién de azlGcary melaza en el periodo de *kk *kk

zafra

Auditoria Interna

Realizacién de Arqueos

Realizacion de examenes especiales

Visitas de campo-monitoreo de Auditoria Operativa
Toma fisica de inventario de Papeleria y Bienes de Uso

Unidad de Aquisiciones y Contrataciones Institucional (UACI)
Cumplimiento de politicas, lineamientos y disposiciones técnicas que sean establecidas por la UNAC

Constituir el enlace entre la UNAC y las dependencias de la Institucién, en cuanto a las actividades xx . x
técnicas, flujos y registros de informacién y otros aspectos que se deriven de la gestion de adquisiciones y
contrataciones

Elaboracién de ia Programacién Anual de Compras 2012

Verificar la asignaciéon presupuestaria, previo a la iniciaciéon de todo proceso de concurso o licitacién para
la contrataciéon de obras, bienes y servicios

RESPONSABLE

Direccién Ejecutiva

Directorio y Direccién Ejecutiva
Directorio y Direccién Ejecutiva

Directorio y Direccion Ejecutiva

Direccién Ejecutiva
Directorio y Direccién Ejecutiva
Direccién Ejecutiva
Directorio y Direccién Ejecutiva

Direccién Ejecutiva y deméas dependencias
Secretario del Directorio

Directorio y Direccién Ejecutiva

Directorio y Direccién Ejecutiva

Direccién Ejecutiva y Unidad Administrativa

Directorio y Direccién Ejecutiva

Direccién Ejecutiva

Direccién Ejecutiva

Auditor interno

Auditor interno

Auditor interno

Auditor Interno

UACI

UACI

UACI y UFI

UACI
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Proceso de Concurso PUblico de Servicios de Auditoria Operativa en las Centrales Azucareras o Ingenios

del pais para la zafra 2011-2012 b o
Levantar actas de recepcién de las adquisiciones o contrataciones de obras, bienes y servicios o o o
Llevar el control y la actualizaciéon del banco de datos institucional de ofertantes y contratistas o x ol
Mantener actualizado el registro de contratistas, especialmente cuando las obras, bienes o servicios no se
ajusten a lo contratado o el contratista incurra en cualquier infraccion i - b
Informar peri6dicamente al titular de la institucién de las contrataciones que se realicen - i
Control de inventarios de conformidad a los mecanismos establecidos en el RELACAP . rirk
Ejecutar todos los procesos de adquisicién y contratacion de obras, bienes y servicios, asi como llevar el
expediente respectivo de cada una, todo de conformidad con la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de . o o
la Administracién Publica y su Reglamento
Unidad Administrativa
Informe mensual de consumo de bienes bl il
Levantamiento de Inventario fisico de mobiliario y equipo ol
Levantamiento de inventario fisico de bienes de consumo (Papeleria y Gtiles) ok
Realizar evaluacién de desempefio
Unidad Financiera Institucional
Dirigir, coordinary supervisar el desarrollo de las fases del ciclo presupuestario(Formulacién, Ejecucién, -x - -
Seguimiento y Evaluacion del Presupuesto), asi como coordinary supervisar la funciones de Contabilidad y
Tesoreria Institucional.
Coordinar y consolidar el Plan Anual de Trabajo Institucional

*kk *kk *kk
Rendir informes Financieros-Presupuestarios al Director Ejecutivo trimestralmente o cuando él lo solicite
Elaboraciéon y presentacion del Presupuesto del CONSAA para el periodo Fiscal 2012 rork
Elaboracién de la Programaciéon de la Ejecucién Presupuetaria (PEP)
Seguimiento fisico y financiero del Plan Anual de Trabajo Institucional rrx Frx
Reporte de las obligaciones por pagar xx xhx xhx
Reporte de las disponibilidades bancadas ol el ok
Elaboracién de informes contables y envio al Ministerio de Hacienda b rkx Fxx
Elaboracién de Estados Financieros y envio al Ministerio de Hacienda b el
Conciliacion contable de compras de activo fijo ol ol ik
Conciliacion de transferencias corrientes al Ministerio de Economia o o e
Conciliacién contable mensual del informe de consumo de bienes e ok i

RESPONSABLE

UACI

UACI y dependencia solicitante

UACI

UACI

UACI

UACI

UACI

Secretaria-Recepcionista
Secretaria-Recepclonista

Secretaria-Recepcionista

Direccién Ejecutiva, Jefe Unidad Administrativa y Jefe
Unidad Técnica Legal

Jefe UFI

Jefe UFI
Jefe UFI

Jefe UFI
Jefe UFI
Jefe UFI
Tesoreria
Tesoreria
Contabilidad
Contabilidad

Secretaria-Recepcionista
Tesoreria

Secretaria-Recepcionista
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UNIDAD PRESUPUESTARIA 02: Servicios Técnicos y Legales. RESPONSABLE:
Encargada Unidad Técnica Legal

Inscripcion en el Registro de Productores de Cafia de Azlcar

Elaboraciéon de informes y estadisticas de interés para el sector azucarero nacional
Registro de contratos de entrega de cafia para la zafra 2011/2012

Elaboracion de Padrones para eleccion de las comisiones de zafra 2011/2012
Revisibn y mantenimiento de Registro de centrales azucareras o ingenios

Diligencias para ordenar las relaciones entre los diferentes actores de la Agroindustria
Notificaciones de Procesos Administrativos sanclonadores y diligencias

Procesos Administrativos Sancionatorios

auditorias en general)
Informe sobre cumplimiento contractual de auditoria operativa en ingenios

Elaboracion de actas de reuniones de comisiones de zafra y transcripcién a libros
correspondientes

Coordinacion del proceso de eleccion de los representantes de los productores de cafia ante
las comisiones de zafra e integracién de los representantes de los ingenios

Tramitary dar seguimiento a documentacion para legalizar integrantes electos en las
Comisiones de Zafra

Participacion como designados del CONSAA coordinando las actividades y moderando las
reuniones de las comisiones de zafra en los ingenios (Art.35 de la Ley)

Presentacion de informes de resultados relevantes del quinquenio y otros de interés para las
comisiones de zafra

Elaboraciéon y presentacién de informes operativos de resultados, actividades y acuerdos
relevantes de las comisiones de zafra

Preparacion, coordinacién y ejecuciéon de cursos-talleres divulgativos sobre: difusiéon de la Ley
de la Produccion, Industrializacion y Comercializacién de la Agroindustria Azucarera de El
Salvadory del valor inicial y final de pago

Visita a ingenios para seguimiento de acuerdos de comisiones y coordinacién de agendas de
trabajo

*kk

TRIMESTRE

RESPONSABLE

Encargada Unidad Técnica Legal

Encargada Unidad Técnica Legal

Encargada Unidad
Encargada Unidad
Encargada Unidad
Encargada Unidad
Encargada Unidad
Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Encargada Unidad

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Legal
Legal
Legal
Legal
Legal
Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal



