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INTRODUCCION

La Corporacion Salvadorefia de Inversiones, Institucién Oficial de cardcter auténomo, en
cumplimiento a lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacion Publica, especificamente
a lo sefalado en el Titulo IV, Capitulo Unico “Administracién de Archivos”; pone a
disposicion de la ciudadania |a Guia de la Organizacion del Archivo, cuyo principal objetivo
es realizar una descripcién institucional del manejo de los diferentes fondos documentales,

y los medios de acceso a la informacién que se encuentran disponibles.

GLOSARIO
AREA DE IDENTIFICACION

¢ Identificador: Cddigo que identifica a la institucion que maneja los fondos del
archivo. El codigo se establece seglin las normas nacionales e internacionales
adecuadas.

e Forma autorizada del nombre: Nombre de ia institucién que maneja los fondos del

archivo.

® Formas paralelas del nombre: Formas equivalentes del nombre de la institucion que
custodia los fondos del archivo.

e Otras formas del nombre: Cualquier otro nombre por el que pueda ser conocida la
institucion.

e Tipo de institucién que maneja los fondos de archivo: Establecer el tipo de
institucion que custodia los fondos del archivo en base a diferentes criterios o
vocabularios utilizados a nivel nacional o internacional.

AREA DE DESCRIPCION

e Historia de la institucion que custodia los fondos de archivo: Breve resefia histérica
de la Institucion que maneja los fondos del archivo, desde su fundacién hasta su vida
actual.

e Contexto cultural geografico: Area geografica a la que pertenece la institucion, y
cualquier otro dato que permita determinar el contexto cultural.
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e Atribuciones/Fuentes legales: Documentos, leyes, etc. que conforman las fuentes
legales para dotar a la institucién de sus competencias, funciones, actividades o
responsabilidades. Incluye ademds las fechas de modificaciones, en el caso que las
atribuciones de la institucion hayan sido transformadas.

e Estructura Administrativa: Representacion descriptiva o mediante organigramas,
de la estructura administrativa actual de la institucion.

e Gestion de documentos y politica de ingreso: Describir laforma en que se gestionan
los documentos y las politicas de ingreso de documentacion que se manejan dentro
de la institucion, en el caso que fuesen aplicables.

» Edificio: Capacidad y caracteristicas de los edificios que en los que se encuentran los
fondos del archivo.

» Fondosy otras colecciones custodiadas: Breve aproximacion a los fondos (conjunto
de impresos y manuscritos que tiene una biblioteca) y grupos documentales de la
institucion; su creacién y formacion y soportes.

o Instrumentos de descripcion, guias y publicaciones: Herramientas, publicaciones,
guias o cualguier otro material descriptivo elaborado por la institucion que custodia
los fondos del archivo.

AREA DE ACCESO

e Condiciones y requisitos para el usoy el acceso: Circunstancias necesarias para que
el usuario pueda hacer uso de los servicios ofrecidos por la institucion.

» Accesibilidad: Condiciones fisicas, o facilidades para el usuario, relativas al acceso:
Ao

fisico a la institucion.

AREA DE SERVICIOS

e Servicios de ayuda a la investigacion: Comprende las acciones encaminadas a
facilitar las labores de investigacidn o consulta dentro de la institucién.

e Servicios de reproduccion: Condiciones y requisitos para la reproduccién de la

informacién.

e Espacios publicos: Espacios para uso publico, disponibles dentro de la institucion.
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¢ Identificador de la Descripcion: Identificador de la guia elaborada, con el objetivo

que sea diferenciada de manera inequivoca.

* Identificador de la Institucién: Cédigo de identificacion de la entidad responsable

de elaborar la descripcion.

* Reglas o Convenciones: Normas nacionales o internacionales, reglas que se

utilizaron como insumo para la elaboracién de la guia.

* Estado de elaboracion: La situacién actual de la descripcion, indicando si esdn™" *
borrador, si es un documento final o una revision del mismo. '

¢ Nivel de detalle: Indica el grado de detalle que incluye la guia.

ARCHIVO GENERAL DE CORSAIN

1

AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Identificador

SV-CORSAIN

1.2. Forma autorizada del
nombre

Corporacién Salvadorefia de Inversiones.

1.3. Forma paralela del
nombre

CORSAIN

1.4. Otras formas del
nombre

Ninguna.

1.5. Tipo de institucidn
que conserva los fondos
de archivo

Institucidn Oficial de Inversiones, de caracter auténomo.
Ciclo Vital: Archivo de Gestidn, Archivo General, Periférico e Histérico.

AREA DE CONTACTO

2.1. Localizaciény
direccion

Corporacion Salvadorefia de Inversiones.
Avenida Las Buganvilias No.14 Colonia San Francisco, San Salvador.
Direccién electronica: www.corsain.gob.sv

2.2. Teléfono, fax, correo
electrénico

Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
PBX: 2254 — 9526
Correo electréonico: maria.ramos@corsain.gob.sv
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Archivo General Institucional.
PBX: 2254 — 9557 .-

2.3. Personas de contacto

Correo electrénico: omar.cea@corsain.gob.sv : .

Oficial de Informacion: Maria Gabriela Ramos Manzanarez. Z

Correo electronico: oficialdeinformacion@corsain.gob.sv : i < B

Responsable de Archivo: Omar Baltazar Cea Orellana.
Correo electronico: archivo@corsain.gob.sv

AREA DE DESCRIPCION

3.1. Historia de la
institucion que custodia
los fondos de archivo

La Corporacién Salvadorefia de Inversiones (CORSAIN), nacio en 1981 siendo
el instrumento del Estado para promover y desarrollar sociedades y empresas
dedicadas a la realizacion de actividades industriales, especialmente:
manufactureras, agroindustriales, extractivas mineras, de pesca e
industrializacién de productos del mar, asi como las que tengan finalidad la
promocién del turismo vy otras actividades de negociocs.

Para la consecucién de tales objetivos, la Corporacion cuenta con las
siguientes funciones: a) Coordinar la accion empresarial del Estado en dichas
actividades. b) Administrar directa o indirectamente las inversiones o
coinversiones que el Estado realice a través de la Corporacidn. c¢) Participar en
sociedades que tengan como finalidad el desarrollo de las actividades
anteriormente mencionadas. d) Crear nuevas empresas y fortalecer las
existentes, participando total o parcialmente en su direccion. e) Captar
recursos a través de la aceptacion y manejo de fideicomisos y la emisién de
bonos para invertir y coinvertir en empresas. f) Proporcionar directa o
indirectamente asistencia técnica para el buen funcionamiento de las
sociedades y empresas que se dediquen a las actividades mencionadas.

3.2. Contexto cultural y
geografico

La Corporacion Salvadorefia de Inversiones, esta situada sobre la Avenida
Buganvilias entre la Calle Los Duraznos y la Calle Los Bambties, Colonia San
Francisco, San Salvador. Asi mismo, su dependencia Puerto CORSAIN, se
encuentra ubicada en Calle a Playitas kilometro 186 % frente a Terminales de
Gas El Pacifico, La Unidn.

De acuerdo a las actividades particulares de la institucion, el acervo
documental puede dividirse en dos grupos: Documentos administrativos,
relativos al quehacer institucional, e informacion que respalda los diferentes
tipos de inversion que ejecuta la Corporacién.

3.3.Atribuciones/ fuentes
legales

La Corporacién Salvadorefia de Inversiones se crea por medio del Decreto

Legislativo No. 930, del 29 de Diciembre de 1981, que entré en vigencia el 1
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de Enero de 1982; el cual fue publicado en el Diario Oficial, tomo 273 No. 235,
del 22 de Diciembre de 1981.

e Asamblea de Gobernadores
Auditoria Externa
e (Consejo Directivo
Comité de Auditoria
Comité de inversiones
Comité de Riesgos
Auditoria Interna
e Presidencia
Vicepresidencia
Departamento de Tecnologia e Informacion
Asesoria
Oficial de Cumplimiento
e Gerencia General
Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional UACI
Departamento de Seguridad Corporativa
Unidad de Comunicaciones
Unidad de Acceso a la Informacién Publica
e Gerencia de Puerto
Departamento de Operaciones
Departamento de Obras Civiles
Unidad de Seguridad Portuaria
. Gerencia de Inversiones y Finanzas
Departamento de Proyectos e Inversiones
Unidad Financiera
Unidad de Riesgos
e  Gerencia Legal
e Gerencia Administrativa
Departamento de Servicios Generales
Unidad de Planificacion Estratégica y Seguimiento de Gestion
Unidad de Activo Fijo
Unidad de Pagos y Bienestar Laboral
Unidad de Admision y Desarrollo
Unidad de Archivo
Unidad de Capacitaciones

3.4, Estructura
Administrativa

Por ser un archivo de caracter institucional, se tienen bajo custodia los
documentos recibidos o producidos por la institucién en cumplimiento de su
funcién administrativa desde su fundacion en 1981 hasta la fecha,
produciéndose mediante: Generacion propia, Transferencias y Depdsitos.

3.5. Gestion de
documentos y politica de
ingreso
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3.6. Edificio

DESCRIPCION GENERAL DE CORSAIN (Oficinas Centrales)

Actualmente las oficinas centrales de la Corporaciéon Salvadorefia de
inversiones cuentan con dos edificaciones que estan conectadas a través de
un pasillo interno, ésta llega a elementos vestibulares que se distribuyen a
diferentes areas:

Edificacion 1: Casa #14, presenta una forma irregular, esta formada por dos

niveles.

a) Primer nivel con un drea de 743.95 mts2. En la cual se encuentra
Recepcion y Areas Administrativas, Archivo 1 y Archivo 2, y oficinas
administrativas propias de la gestion de la Corporacion, comedor,
parqueo techado.

b) Segundo nivel con un area de 346.88 mts2. en el cual se encuentran
oficinas principales, sala de reuniones.

Edificacion 2: Casa #13, forma irregular con caracteristicas de arquitectura
ecléctica ya que presenta una serie de rasgos y detalles que enmarcan una
serie de tendencias arquitectodnicas, juntas la componen dos niveles los cuales
se detallan a continuacién.

a) Primernivel conun areade 735.72 mts2 cuenta con un area techada para
vehiculo, bodegas, darea vestibular, oficinas de dependencia
administrativas, drea de comedor y cocina.

b) Segundo nivel con un dreade 131.25 mts2, éstala conforman la Unidades
Financiera Institucional UFl y Departamento de Proyectos e Inversiones.

1. DESCRIPCION GENERAL DE PUERTO CORSAIN.

Puerto CORSAIN, terminal maritima de la Corporacion Salvadoreiia de
Inversiones, se ubica en un inmueble con una extension superficial de
83,353,93 metros en los cuales se han realizado las diferentes obras de
infraestructura como: muelle, varadero, vias de acceso interno, sistemas de
abastecimiento de agua, plantas de emergencia, subestaciones eléctricas,
edificios para oficinas, local con cuartos refrigerados para el almacenamiento
de productos de mar, ademas areas de patios para almacenamiento de
productos derivados de la actividad portuaria.
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La Corporacién Salvadorefia de Inversiones, posee bajo su custodia
3.7. Secciones y otras documentacion cuya fechas extremas comprenden de 1981 al 2014. Una
colecciones custodiadas | fracciéon de estos registros estd clasificada de acuerdo a la Estructura
Organizativa actual; otra parte, se encuentra organizada cronolodgicamente y
en atencidn a los criterios de procedencia.

Los fondos documentales de cada unidad administrativa, se generan en el
desarrollo de las actividades propias de la Corporacion. Dentro de las series
documentales custodiadas se encuentran: Expedientes laborales, planillas,
procesos de compra, actas, partidas contables, comprobantes contables,
compromisos presupuestarios, estados financieros, entre otros.

CORSAIN, cuenta con un inventario que estd en proceso de actualizacion, y
corresponde al acervo documental resguardado en el Archivo General,
originado por todas las Unidades productoras correspondiente al periodo
1981 — 2015. Esta fase se encuentra en desarrollo debido al proceso de
reorganizacion que experimenta la coleccién del Archivo Institucional.

3.8. Instrumentos de
descripcién, guias y
publicaciones

a4 AREA DE ACCESO

4.1 Horarios de apertura | Lunes aviernes en jornada continua de 8:30 am a 4.30 pm
Cerrado: sabado y domingo. Dias de asueto y vacaciones.

4.2. Condiciones y
requisitos para el uso y el
acceso

Todo ciudadano tiene acceso a documentacion o solicitar informacion a través
de la Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica de la Corporacién, de manera
gratuita y siempre que la documentacion o informacién solicitada no sea de
caracter reservado o confidencial.
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4.3. Accesibilidad

La entrada principal de CORSAIN se encuentra ubicada sobre Avenida Las
Buganvilias No.14, Colonia San Francisco, San Salvador; donde transitan de
norte a sur las rutas 5,42 C, y 44.

La entrada principal cuenta con rampa de acceso para personas
discapacitadas.

CORSNIN

AREA DE SERVICIOS AR

5.1. Servicios de ayuda a
la investigacién

esoa|

El Archivo General a través de las solicitudes dirigidas a la Unidad de Act

fondos documentales del Archivo. Ademas, facilita la busqueda y localizacion |-
de los documentos requeridos.

5.2. Servicios de
reproduccion

La reproduccion de los documentos seran sufragados por el solicitante, de
acuerdo a los costos minimos. Cuando se trate de archivos electrdnicos, si el
solicitante presenta el medio de almacenamiento de informacion, la
reproduccion serd gratuita.

5.3. Espacios publicos

Dentro de las instalaciones de CORSAIN se cuenta con servicios sanitarios para
las personas que realizan visitas y consultas.

AREA DE CONTROL

SV-CORSAIN.
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6.1. Identificador de Ia
descripcién

6.2. Identificador de la

o Corporacion Salvadorefia de Inversiones.
institucion

ISDIAH ~Norma Internacional para la Descripcion de Instituciones que
Custodian Fondos de Archivo, 12 edicion, Consejo Internacional de Archivos,

6.3. Reglas y/o 2008,

convenciones . .
tSO 8601: Notacidn estandar para fechas y horas.

ISO 639-2: Norma Internacional de Cédigos de Lengua.

6.4. Estado de

., Descripcion completa Archivo de la Corporacidn Salvadorefia de Inversiones
elaboracion

6.5. Nivel de detalle Descripcion completa.

6.6. Fechas de creacion,
revision o eliminacién Creacion: 2015-19-01 (ISO 8601).

6.7. Lengua (s)y

fiol: 1SO 639-2).
escritura(s) Espafiol: Spa (150 639-2)

Guia de Archivo AGN (Archivo General de la Nacién), ISDIAH — Norma
6.8. Fuentes Internacional para la Descripcion de Instituciones que custodian Fondos de
Archivo, 12 edicion, Consejo Internacional de Archivos, 2008.

6.9. Notas de

. Responsable de Archivo: Omar Baltazar Cea Orellana.
mantenimiento
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