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INTRODUCCIÓN

El presente Manual de Procedimientos de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud del Consejo Superior de Salud Pública, es un instrumento a través del cual se describen las actividades indispensables que deben ejecutarse para la realización de cada uno de los procesos que se desarrollan en la Unidad, en relación a los establecimientos de salud privados a nivel nacional, ya sea que estén inscritos o que se encuentren en trámite de inscripción; esto con el afán de lograr la facilitación en la ejecución, seguimiento y resolución de todos los procesos, y propiciar un escenario de mejora continua.
Con el propósito de dar a conocer las actualizaciones de los procedimientos, y reflejar fielmente su ejecución, los responsables, y las actividades que conlleva cada uno, manteniendo el enfoque de servir a la ciudadanía con calidad y calidez. Este documento deberá constituirse como un instrumento ágil, que apoye el proceso de renovación y mejora a los servicios que se brindan en la institución a los usuarios; lo cual se denota en la simplificación de algunos procedimientos que han sufrido modificaciones, obteniendo como resultado el acortamiento en los tiempos de espera para la entrega de resoluciones, y aunado a ello, la eficacia y eficiencia de las funciones desempeñadas por el personal de la Unidad.
Todo esto, dentro del marco legal que otorga al Consejo Superior de Salud Pública, la potestad de regular todo lo relacionado a la apertura y funcionamiento de los establecimientos de salud, en aras de cumplir con el mandato constitucional de velar por la salud del pueblo.







[bookmark: _Toc2865521]Objetivo

Proporcionar una descripción de la secuencia de actividades que deben realizase en cada uno de los procedimientos implementados en la Unidad, con el fin de cumplir las funciones conferidas, de forma ordenada y detallada, permitiendo la eficacia y eficiencia de las mismas, además de la identificación de oportunidades de mejora en los métodos de trabajo, a través de acciones lógicas y secuenciales.






















[bookmark: _Toc2865522]Marco Legal
[bookmark: _Toc2865523]Constitución de la República.
En el artículo 68, se establece que “Un Consejo Superior de Salud Pública velará por la salud del pueblo…”.

[bookmark: _Toc2865524]Código de Salud.
En el Artículo 14, se regulan las atribuciones del Consejo Superior de Salud Pública, refiriéndose en los literales d), e) y v), lo relativo a la autorización de apertura y funcionamiento de establecimientos dedicados al servicio y atención de la salud, así como su clausura; la obligación de llevar un registro público para la inscripción de los establecimientos que autorice, y la autorización de traslados o cambios de domicilio de los mismos. 

[bookmark: _Toc2865525]Ley del Consejo Superior de Salud Pública y de las Juntas de Vigilancia de las Profesiones de Salud.
Se establece en el Artículo 11, literales d) y e), la autorización de apertura y funcionamiento de establecimientos dedicados al servicio y atención de la salud, así como su clausura; la obligación de llevar un registro público para la inscripción de los establecimientos que autorice el Consejo; asimismo, en el artículo 39 que se dispone que los establecimientos deberán tener como responsable a un profesional especializado en la actividad que deba desarrollar.

[bookmark: _Toc2865526]Reglamento Interno del Consejo Superior de Salud Pública. 
En el Artículo 1, se establece que el Consejo Superior de Salud Pública, es el Organismo encargado de velar por la salud del pueblo así como lo relativo a la apertura, funcionamiento, y clausura de los establecimientos.

[bookmark: _Toc2865527]Decreto 373, Derechos por Servicios y Licencias de los Establecimientos de Salud, fecha 19-11-1992, publicado en el diario oficial No. 220, tomo 317, del 30-11-1992.
En este decreto se determinan los montos a cancelar generados por derechos de autorización, derechos por inscripción inicial, derechos anuales, traspaso y derechos por autorización de traslado de los establecimientos de salud.

[bookmark: _Toc2865528]Procedimiento 1 
[bookmark: _Toc2865529]Procedimiento de Apertura de Establecimientos de Salud
i. [bookmark: _Toc2865530]Objetivo del procedimiento
Llevar a cabo el registro de establecimientos de salud, de forma sistemática.  

ii. [bookmark: _Toc2865531]Definición del Procedimiento 
Procedimiento a través del cual se registran los establecimientos de salud.

iii. [bookmark: _Toc2865532]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Juntas de Vigilancia de las Profesiones en Salud
Consejo Directivo
Presidente del Consejo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos 

iv. [bookmark: _Toc2865533]Documentos que se utilizan
Guía del usuario
Formulario de apertura  
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de apertura con la documentación requerida. 

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica.

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisa contratos de regencia, labor técnica, compraventas, donaciones, traspasos, poderes, escrituras de constitución de personas jurídicas y otra documentación legal relacionada al trámite y devuelve la documentación a la Unidad con o son observaciones. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica, se emite el mandamiento de pago del derecho de inscripción, en caso de haber observaciones se devuelve la documentación al usuario para que subsane las observaciones.

	5
	Usuario
	Cancela el derecho de inscripción en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Remite mediante oficio el expediente del establecimiento a la Junta de Vigilancia respectiva. 

	7
	Encargado de archivo 
	Recibe informes de las Juntas de Vigilancia y prepara el expediente para conocimiento del Consejo Directivo. 

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente e informe remitido por la Junta de Vigilancia,  aprobándolo u observándolo. 

	9
	Encargado de archivo
	Revisa las resoluciones del Consejo y si son favorables las entrega al asistente administrativo.

	10
	Asistente administrativo 
	Elabora las licencias, resoluciones de inscripción y resoluciones de elaboración de sello de los establecimientos; asignando el número de registro correlativo correspondiente al tipo de establecimiento que se trate.

	11
	Presidencia y Secretaría del Consejo.
	Revisan y firman las resoluciones de apertura y funcionamiento de los establecimientos autorizados. 

	12
	Asistente administrativo 
	Introduce a la base de datos de establecimientos y al sistema de colecturía, los datos de los establecimientos autorizados. 

	13
	Usuario
	Se presenta a la Unidad para recibir el mandamiento de pago por el derecho de inscripción.

	14
	Asistente administrativo 
	Entrega a los usuarios la documentación de registro del establecimiento. Posteriormente realiza la solicitud de elaboración de sello del establecimiento al encargado de elaboración de sellos.

	15
	Encargado de elaboración de sellos
	Elabora y entrega el sello al asistente administrativo, para su posterior entrega al usuario.

	16
	Asistente administrativo 
	Margina la resolución de elaboración de sello en el expediente. 

	17
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación.

	18
	Encargado de Archivo.
	Archivo del expediente. 

	
	
	Fin del proceso


[bookmark: _Toc2865534]Diagrama de flujo


[bookmark: _Toc2865535]Procedimiento 2 
[bookmark: _Toc2865536]PROCEDIMIENTO DE TRASLADO DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
1. [bookmark: _Toc2865537]Objetivo del procedimiento
Establecer el orden lógico que deben seguir las actividades a realizarse cuando se recibe una solicitud de traslado de establecimiento de salud. 

1. [bookmark: _Toc2865538]Definición del Procedimiento 
Trámite que se refiere a la solicitud de cambio de ubicación física de un establecimiento de salud, al cual el Consejo autorizó su funcionamiento en una determinada ubicación geográfica, ya sea que se traslade de departamento, de municipio o de local, puesto que con ello se modificará, la información esencial de registro de inscripción.

1. [bookmark: _Toc2865539]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Juntas de Vigilancia de las Profesiones en Salud
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos 

1. [bookmark: _Toc2865540]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de traslado de Establecimientos de Salud (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de traslado.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia.

	7
	Asistente administrativo 
	Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente.

	8
	Encargado de archivo
	Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo.

	9
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	10
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos y realizar los cambios en el sistema de colecturía y base de datos. 

	11
	Asistente administrativo 
	Elabora la marginación en el libro de registro respectivo. 

	12
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación en el libro donde se encuentra 
asentada la resolución de inscripción del establecimiento.

	13
	Encargado de Archivo
	Archivar el expediente. 

	
	
	Fin del proceso















DIAGRAMA DE FLUJO 


[bookmark: _Toc2865541]Procedimiento 3 
[bookmark: _Toc2865542]PROCEDIMIENTO DE CAMBIO DE CATEGORÍA
i. [bookmark: _Toc2865543]Objetivo del procedimiento
Dar trámite a las solicitudes de cambio de categoría realizadas por los propietarios de establecimientos de salud, determinando los pasos a seguir en la ejecución de este proceso.  

ii. [bookmark: _Toc2865544]Definición del Procedimiento 
Consiste en el cambio de la categoría autorizada por el Consejo para un establecimiento, ya sea por una categoría de nivel más complejo o por la disminución de oferta de servicios.

iii. [bookmark: _Toc2865545]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Juntas de Vigilancia de las Profesiones en Salud
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos 

iv. [bookmark: _Toc2865546]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de cambio de categoría (Anexo)

	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de cambio de categoría.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia.

	7
	Asistente administrativo 
	Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente.

	8
	Encargado de archivo
	Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo.

	9
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	10
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos y realizar los cambios en el sistema de colecturía y base de datos. 

	11
	Asistente administrativo 
	Elabora la marginación en el libro de registro respectivo. 

	12
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación en el libro donde se encuentra 
asentada la resolución de inscripción del establecimiento.

	13
	Encargado de Archivo
	Archivar el expediente. 

	
	
	Fin del proceso

















DIAGRAMA DE FLUJO





[bookmark: _Toc2865547]Procedimiento 4 
[bookmark: _Toc2865548]PROCEDIMIENTO DE Ampliación de Servicios
i. [bookmark: _Toc2865549]Objetivo del procedimiento
Determinar el procedimiento técnico para dar trámite a las solicitudes de ampliación de servicios realizadas por los propietarios de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865550]Definición del Procedimiento 
Procedimiento mediante el cual los usuarios requieren que se agreguen servicios al portafolio ya autorizado, es decir, que se brindarán mas servicios de los que originalmente el Consejo aprobó para el establecimiento.

iii. [bookmark: _Toc2865551]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Juntas de Vigilancia de las Profesiones en Salud
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865552]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de ampliación de servicios (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de ampliación de servicios.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia.

	7
	Asistente administrativo 
	Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente.

	8
	Encargado de archivo
	Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo.

	9
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	10
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos y realizar los cambios en el sistema de colecturía y base de datos. 

	11
	Asistente administrativo 
	Elabora la marginación en el libro de registro respectivo. 

	12
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación en el libro donde se encuentra 
asentada la resolución de inscripción del establecimiento.

	13
	Encargado de Archivo
	Archivar el expediente. 

	
	
	Fin del proceso













DIAGRAMA DE FLUJO



[bookmark: _Toc2865553]Procedimiento 5 
[bookmark: _Toc2865554]PROCEDIMIENTO DE Ampliación de Local
i. [bookmark: _Toc2865555]Objetivo del procedimiento
Establecer el procedimiento para dar trámite a las solicitudes de ampliación de local realizadas por los propietarios de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865556]Definición del Procedimiento 
Es la solicitud realizada por los propietarios de un establecimiento de salud, para ampliar el local en el cual  funciona un establecimiento. 

iii. [bookmark: _Toc2865557]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Juntas de Vigilancia de las Profesiones en Salud
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865558]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de ampliación de local (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de ampliación de local.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia.

	7
	Asistente administrativo 
	Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente.

	8
	Encargado de archivo
	Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo.

	9
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	10
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos, archivando el expediente.

	
	
	Fin del proceso















[bookmark: _Toc2865559]Diagrama de flujo


[bookmark: _Toc2865560]
Procedimiento 6 
[bookmark: _Toc2865561]PROCEDIMIENTO DE Cierre Temporal
i. [bookmark: _Toc2865562]Objetivo del procedimiento
Estandarizar el procedimiento de cierre temporal de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865563]Definición del Procedimiento 
Procedimiento en el cual los propietarios solicitan el cierre temporal de un establecimiento, y que no implica la cancelación ni la modificación del registro de inscripción del mismo. 

iii. [bookmark: _Toc2865564]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865565]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de cierre temporal (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de cierre temporal. 

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación, y en caso de ser necesario remite documentación a la Unidad Jurídica. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y la devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica se emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Paga el derecho por el trámite.

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control de correspondencia.

	7
	Encargado de archivo
	Busca y prepara el expediente para que se conozca el caso en el Consejo Directivo.

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	9
	Encargado de archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y los archiva, tomando nota de la resolución y el tiempo que durará el cierre.

	
	
	Fin del proceso



[bookmark: _Toc2865566]Diagrama de flujo






[bookmark: _Toc2865567]Procedimiento 7 
[bookmark: _Toc2865568]PROCEDIMIENTO DE Cierre Definitivo
i. [bookmark: _Toc2865569]Objetivo del procedimiento
Asegurar el cumplimiento estandarizado del procedimiento de cierre definitivo de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865570]Definición del Procedimiento 
Procedimiento en el que el o los propietarios solicitan el cierre definitivo, lo cual implica que se modificará el registro de inscripción del mismo cancelándose de forma irrevocable, su registro y licencia de funcionamiento. 

iii. [bookmark: _Toc2865571]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865572]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de cierre definitivo (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de cierre definitivo. 

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación, y cuando aplica, se remite documentación a la Unidad jurídica para su revisión. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Paga el derecho por el trámite.

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control de correspondencia.

	7
	Encargado de archivo
	Busca y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	9
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cierres autorizados al asistente administrativo.

	10
	Asistente administrativo 
	Margina la cancelación del registro de inscripción del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía.

	11
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento. 

	12
	Encargado de Archivo
	Archiva el expediente.

	
	
	Fin del proceso














[bookmark: _Toc2865573]
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[bookmark: _Toc2865574]Procedimiento 8 
[bookmark: _Toc2865575]PROCEDIMIENTO DE Cambio de Nombre
i. [bookmark: _Toc2865576]Objetivo del procedimiento
Establecer un procedimiento estandarizado para el trámite de cambio de nombre de un establecimiento de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865577]Definición del Procedimiento 
Proceso en el cual se solicita el cambio de nombre de un establecimiento de salud. 

iii. [bookmark: _Toc2865578]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos 

iv. [bookmark: _Toc2865579]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de cambio de nombre (Anexo)

	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de cambio de nombre. 

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación remitiéndose a la Unidad Jurídica para su revisión.

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Paga el derecho por el trámite.

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control de correspondencia.

	7
	Encargado de Archivo
	Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo.

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para dar una resolución. 

	9
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cambios de razón social autorizados al asistente administrativo.

	10
	Asistente administrativo 
	Margina el cambio de razón social del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía.

	11
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento. 

	12
	Encargado de Archivo
	Archiva el expediente.

	
	
	Fin del proceso
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[bookmark: _Toc2865580]Procedimiento 9 
[bookmark: _Toc2865581]PROCEDIMIENTO DE Cambio de Razón Social
1. [bookmark: _Toc2865582]Objetivo del procedimiento
Definir el procedimiento para realizar el cambio de razón social.  

1. [bookmark: _Toc2865583]Definición del Procedimiento 
La razón social es la denominación por la cual se conoce colectivamente a una sociedad, cualquiera que sea su clase; asociación, fundación, entre otras, se trata de un nombre oficial y legal que aparece en la documentación que permitió constituir a la persona jurídica en cuestión; la solicitud de cambio de esta razón, implica la modificación del registro de inscripción del establecimiento de salud.  

1. [bookmark: _Toc2865584]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos


1. [bookmark: _Toc2865585]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de cambio de razón social (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud de razón social. 

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación remitiéndose a la Unidad Jurídica para su revisión.

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Paga el derecho por el trámite.

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control de correspondencia.

	7
	Encargado de Archivo
	Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo.

	8
	Consejo Directivo
	
Revisa el expediente para dar una resolución. 

	9
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cambios de razón social autorizados al asistente administrativo.

	10
	Asistente administrativo 
	Margina el cambio de razón social del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía.

	11
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento. 

	12
	Encargado de Archivo
	Archiva el expediente.

	
	
	Fin del proceso
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[bookmark: _Toc2865587]
Procedimiento 10 
[bookmark: _Toc2865588]PROCEDIMIENTO DE renuncia de regentes o encargados de la labor técnica
i. [bookmark: _Toc2865589]Objetivo del procedimiento
Describir en forma ordenada el procedimiento para tramitar la renuncia de regentes o encargados de la labor técnica.  

ii. [bookmark: _Toc2865590]Definición del Procedimiento 
Procedimiento a través del cual se recibe la renuncia de los regentes o encargados de la labor técnica en los establecimientos de salud.  

iii. [bookmark: _Toc2865591]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865592]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de renuncia de regencia o de labor técnica (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta el escrito por medio del cual renuncia a la regencia o la labor técnica.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa el escrito presentado y la documentación, lo recibe e 
Ingresa los datos al control diario.

	3
	Encargado de Archivo
	Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo

	4
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para emitir  una resolución. 

	5
	Encargado de Archivo
	Revisar los expedientes sometidos a la sesión del Consejo, tomando nota de lo resuelto, archivando el expediente.

	
	
	Fin del proceso



[bookmark: _Toc2865593]
Diagrama de flujo


[bookmark: _Toc2865594]










Procedimiento 11 
[bookmark: _Toc2865595]PROCEDIMIENTO DE inscripción de nuevos regentes o encargados de la labor técnica
i. [bookmark: _Toc2865596]Objetivo del procedimiento
Describir en forma ordenada el procedimiento para la inscripción de regentes o encargados de la labor técnica.  

ii. [bookmark: _Toc2865597]Definición del Procedimiento 
Procedimiento a través del cual se inscribe un nuevo regente o encargado de la labor técnica en los establecimientos de salud.  

iii. [bookmark: _Toc2865598]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865599]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de inscripción de regencia o de labor técnica (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta el escrito solicitando la inscripción de la regencia o la labor técnica, junto con la documentación requerida.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación, y cuando aplica, se remite documentación a la Unidad jurídica para su revisión.

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia. 

	7
	Encargado de Archivo
	Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para emitir  una resolución. 

	9

	Encargado de Archivo

	Revisa los expedientes, modifica la base de datos del establecimiento, del sistema de colecturía y archiva el expediente.

	
	
	Fin del proceso



Diagrama de flujo

[bookmark: _Toc2865600]


[bookmark: _Toc2865601]
Procedimiento 12 
[bookmark: _Toc2865602]PROCEDIMIENTO DE traspaso de establecimientos de salud
i. [bookmark: _Toc2865603]Objetivo del procedimiento
Describir en forma ordenada el procedimiento para el traspaso de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865604]Definición del Procedimiento 
Trámite que consiste en el registro del cambio de la propiedad de un establecimiento de salud, por medio de la presentación de la documentación legal que lo respalde.  

iii. [bookmark: _Toc2865605]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Consejo Directivo
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos

iv. [bookmark: _Toc2865606]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de traspaso (Anexo)
Documentos Legales
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud, junto con la documentación requerida.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación, remitiéndola a la Unidad Jurídica para su revisión.

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia. 

	7
	Encargado de Archivo
	Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo

	8
	Consejo Directivo
	Revisa el expediente para emitir  una resolución. 

	9
	Encargado de Archivo
	Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los traspasos autorizados al asistente administrativo

	10
	Asistente administrativo 
	Margina el traspaso del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía

	11
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento. 

	12
	Encargado de archivo
	Archiva el expediente.  

	
	
	Fin del proceso

























[bookmark: _Toc2865607]Diagrama de flujo






[bookmark: _Toc2865608]
Procedimiento 13 
[bookmark: _Toc2865609]PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD de elaboración de sellos 
i. [bookmark: _Toc2865610]Objetivo del procedimiento
Describir en forma ordenada el procedimiento para solicitar la elaboración de sello de un establecimiento de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865611]Definición del Procedimiento 
Solicitud en la cual el usuario pide la elaboración de sello del establecimiento en caso de extravío, desgaste, hurto, u otros, pudiendo fabricarse el mismo en la institución o en una imprenta particular.  

iii. [bookmark: _Toc2865612]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Secretaría Adjunta
Encargado de elaboración de sellos

iv. [bookmark: _Toc2865613]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de elaboración de sello (Anexo)
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud, junto con la documentación requerida.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación, remitiéndola a la Unidad Jurídica para su revisión. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia. 

	7
	Encargado de Archivo
	Ubica el expediente.

	8
	Asistente administrativo 
	Elabora la resolución de autorización de fabricación de sello.

	9
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma la resolución de fabricación de sello del establecimiento. 

	10
	Asistente administrativo 
	Fotocopia la resolución firmada y redacta la solicitud de fabricación de sello del establecimiento para ser entregada a la Unidad correspondiente.

	11
	Encargado de fabricación de sellos
	Recibe la solicitud y posteriormente entrega el sello solicitado en la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud. 

	12
	Usuario
	Retira el sello verificando que la información del sello sea la correcta.

	13
	Asistente administrativo 
	Estampa en el Libro de Registro el sello del establecimiento, junto con la fecha, nombre,  número de documento de identificación y firma del usuario.

	14
	Asistente administrativo 
	Margina  la resolución de elaboración de selloy la agrega al expediente. 

	15
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma de la marginación.

	16
	Encargado de Archivo.
	Archiva el expediente. 

	En caso que el sello se elabore en una fábrica particular, se aplicarán los pasos anteriormente descritos del uno al nueve, y se continuará con el procedimiento de la forma siguiente:

	10
	Usuario
	Retira la resolución. 

	11
	Asistente administrativo 
	Elabora un acta de compromiso que deberá suscribir el usuario, en la cual se hace responsable de registrar el sello una vez que haya sido fabricado, en el plazo de treinta días.

	12
	Encargado de Archivo
	Archiva el expediente, con la copia de la resolución de autorización de sello y acta de compromiso.

	13
	Usuario
	Presenta el sello en la Unidad

	14
	Asistente administrativo 
	Recibe el sello, estampándolo en el Libro de Registro junto con la fecha, nombre,  número de documento de identificación y firma del usuario; además de plasmarlo en la copia de la resolución agregada al expediente.

	15
	Asistente administrativo 
	Margina la copia agregada al expediente de la resolución de elaboración del sello. 

	16
	Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta.
	Firma la marginación.

	17
	Encargado de Archivo.
	Archiva el expediente. 

	
	
	Fin del proceso



[bookmark: _Toc2865614]Diagrama de flujo (En caso que el sello se elabore en el Consejo)
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Diagrama de flujo (En caso que el sello se elabore en una fábrica particular)



[bookmark: _Toc2865616]Procedimiento 14 
[bookmark: _Toc2865617]PROCEDIMIENTO DE elaboración de certificaciones de inscripción 
1. [bookmark: _Toc2865618]Objetivo del procedimiento
Determinar las actividades que se realizan para la emisión de certificaciones de inscripción de establecimientos de salud.  

1. [bookmark: _Toc2865619]Definición del Procedimiento 
Consiste en solicitar la certificación del asiento de registro de inscripción de un establecimiento de salud, la cual contiene la información esencial del establecimiento y sus modificaciones.  

1. [bookmark: _Toc2865620]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica
Secretaría del Consejo
Secretaría Adjunta

1. [bookmark: _Toc2865621]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de certificación de inscripción (Anexo)
Documentos legales cuando aplique
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo.

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia. 

	7
	Encargado de Archivo
	Ubica el libro de inscripción y fotocopia el asiento de inscripción.

	8
	Asistente administrativo 
	Elabora la fotocopia del asiento de inscripción.

	9
	Jefe de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud
	Firma la Certificación.

	10
	Usuario 
	Retira la certificación de inscripción.

	11
	Encargado de Archivo.
	Archiva el expediente. 

	
	
	Fin del proceso
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[bookmark: _Toc2865622]Procedimiento 15
[bookmark: _Toc2865623]PROCEDIMIENTO DE elaboración de certificado de apertura y funcionamiento de establecimientos de salud 
i. [bookmark: _Toc2865624]Objetivo del procedimiento
Establecer las actividades que se realizan para la elaboración de certificados de apertura y funcionamiento de los establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865625]Definición del Procedimiento 
Procedimiento por medio del cual se solicita la elaboración y reposición del certificado de apertura y funcionamiento del establecimiento.  

iii. [bookmark: _Toc2865626]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica 
Presidencia del Consejo
Secretaría del Consejo

iv. [bookmark: _Toc2865627]Documentos que se utilizan
Modelo de solicitud de certificado de apertura (Anexo)
Documentos legales cuando aplique
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud y documentación. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, cuando aplique y la devuelven al Asistente administrativo con o sin observaciones. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco. 

	6
	Asistente administrativo 
	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia. 

	7
	Encargado de Archivo
	Ubica el expediente del establecimiento y se lo entrega al Asistente Administrativo.

	8
	Asistente administrativo 
	Elabora la licencia del establecimiento.

	9
	Presidencia y Secretaría del Consejo.
	Firman el certificado de licencia.

	10
	Encargado de Archivo
	Recibe la licencia, de la cual se agrega una copia al expediente.

	11
	Usuario
	Retira el certificado de licencia

	12
	Encargado de Archivo
	Archiva el expediente. 

	
	
	Fin del proceso
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[bookmark: _Toc2865628]
Procedimiento 16
[bookmark: _Toc2865629]PROCEDIMIENTO DE elaboración de constancia de solvencia  
i. [bookmark: _Toc2865630]Objetivo del procedimiento
Estandarizar la organización del proceso que se realiza para la emisión de constancias de solvencia de establecimientos de salud.  

ii. [bookmark: _Toc2865631]Definición del Procedimiento 
Proceso por medio del cual se extiende una constancia que el establecimiento de salud se encuentra solvente con el pago por derechos de anualidad.  

iii. [bookmark: _Toc2865632]Unidades o puestos de trabajo que intervienen
Unidad Jurídica

iv. [bookmark: _Toc2865633]Documentos que se utilizan
Solicitud presentada por los usuarios.
Documentos legales cuando aplique
	No.
	RESPONSABLE
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD

	1
	Usuario
	Presenta la solicitud.

	2
	Asistente administrativo 
	Revisa la solicitud. 

	3
	Colaboradores de la Unidad Jurídica 
	Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, cuando aplique y la devuelven al Asistente administrativo con o sin observaciones. 

	4
	Asistente administrativo 
	Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago.  

	5
	Usuario
	Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco. 

	6
	Asistente administrativo 

	Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia, verifica en el sistema de colecturía si el establecimiento se encuentra solvente con el pago de la anualidad y redacta la constancia.

	7
	Jefe de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud
	Revisa y firma la constancia.

	8
	Usuario 
	Retira la constancia, verificando la información vertida en la misma.

	9
	Encargado de Archivo
	Archiva la solicitud en el expediente. 

	
	
	Fin del proceso
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[bookmark: _Toc2865634]
Glosario 
Base de datos: sistema de información registral consignada en un soporte informático, en la cual se plasman los datos pertenecientes a los establecimientos de salud, y que son almacenados sistemáticamente acorde a la categoría en la cual fueron inscritos.
Categoría de establecimientos de salud: clasificación de los establecimientos, acorde al nivel de complejidad y especialización de cada uno.
Consejo Directivo: es el organismo colegiado compuesto por representantes de las profesiones de la salud, y que resuelven sobre la inscripción y trámites post registro de establecimientos de salud.
Encargado de la labor técnica: profesional dedicado a la investigación y realización de análisis clínicos en laboratorios, enfocados al diagnóstico de enfermedades en áreas como la microbiología, inmunología, hematología, entre otros. 
Expediente: serie ordenada de actuaciones administrativas, respecto a un establecimiento de salud. 
Libro de registro de inscripción: conjunto de hojas destinadas para el almacenamiento de la información relacionada al registro de cada uno de los establecimientos de salud inscritos.
Regente: Es el profesional inscrito en la Junta de Vigilancia correspondiente, y con la autorización del Consejo Superior de Salud Pública, en pleno ejercicio de sus derechos y deberes como profesional, que asume la dirección técnica, científica y la responsabilidad profesional de un establecimiento de salud, ante las autoridades sanitarias competentes por el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Código de Salud, y demás normas aplicables.
Sistema de colecturía: sistema informático mediante el cual se generan mandamientos de pago de los diferentes trámites relacionados con los establecimientos de salud.
Solicitud de apertura y funcionamiento de establecimientos de salud: Formulario mediante el cual se pide de manera oficial la autorización de apertura y funcionamiento de un establecimiento de salud. 
Trámite: Se entiende por trámite el conjunto de pasos o la serie de acciones regulados por el Estado, y llevados a cabo por los usuarios, para obtener un determinado producto, garantizar la prestación adecuada de un servicio, el reconocimiento de un derecho, la regulación de una actividad de especial interés para la sociedad o la debida ejecución y control de acciones propias de la función pública, con el propósito de facilitar el ejercicio de los derechos ciudadanos.
Usuario: toda persona, institución o empresa que hace uso directo o indirecto de los servicios de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud.




















[bookmark: _Toc2865635]Anexo 1
[bookmark: _Toc2865636]Formulario para solicitar autorización de apertura de establecimiento de salud
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[bookmark: _Toc2865637]Anexo 2
[bookmark: _Toc2865638]Modelo para solicitar Traslado de Establecimientos de Salud
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[bookmark: _Toc2865639]Anexo 3
[bookmark: _Toc2865640]Modelo de solicitud para Cambio de Categoría
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REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN 

El manual deberá ser revisado y actualizado cada tres años o antes si fuere necesario de acuerdo a las necesidades que se generen para mejorar los procedimientos de las unidades. Además se podrá agregar a éste nuevos procedimientos previamente aprobados por la Presidencia del CSSP.

MODIFICACIONES  
Las modificaciones de los manuales serán revisados por la comisión para su posterior aprobación por la Presidencia del CSSP. Los formularios y anexos podrán ser modificados por la Jefatura, ajustándose a las necesidades de los servicios a prestar.

DIVULGACIÓN   

La Jefatura será la responsable de divulgar el presente Manual entre todas las Unidades organizativas del Consejo con el fin de que toda Jefatura y sus colaboradores conozcan los procedimientos contenidos en el mismo para su debida aplicación. 
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Usuario: Presenta la solicitud de traslado


Asistente administrativo Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Asistente administrativo : Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente


Encargado de archivo: Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos, archivando el expediente
































Usuario: Presenta la solicitud de cambio de categoría


Asistente administrativo Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Asistente administrativo : Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente


Encargado de archivo: Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos, archivando el expediente
































Usuario: Presenta la solicitud de ampliación de servicios


Asistente administrativo Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Asistente administrativo : Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente


Encargado de archivo: Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos, archivando el expediente
































Usuario: Presenta la solicitud deampliación de local


Asistente administrativo Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y se devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Asistente administrativo : Remite la solicitud vía correo electrónico (escaneada), a la Junta de Vigilancia competente


Encargado de archivo: Recibe el informe emitido por la Junta de Vigilancia y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión de Consejo Directivo, a efecto de conocer la resolución de los casos, archivando el expediente
































Usuario: Presenta la solicitud de cierre temporal


Asistente administrativo : Revisa la solicitud y documentación, y en caso de ser necesario remite documentación a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, en los casos que aplique la presentación de tales documentos, y la devuelve al asistente administrativo con o sin observaciones


Encargado de archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y los archiva, tomando nota de la resolución y el tiempo que durará el cierre


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control de correspondencia


Encargado de archivo: Busca y prepara el expediente para que se conozca el caso en el Consejo Directivo


Usuario: Paga el derecho por el trámite


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica se emite el mandamiento de pago al usuario





























Usuario: Presenta la solicitud de cierre definitivo


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cierres autorizados al asistente administrativo


Asistente administrativo : Margina la cancelación del registro de inscripción del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento


Encargado de Archivo: Archiva el expediente


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Asistente administrativo : Revisa la solicitud y documentación, y cuando aplica, se remite documentación a la Unidad jurídica para su revisión


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Paga el derecho por el trámite


Asistente administrativo: Ingresa la solicitud al control de correspondencia


Encargado de archivo: Busca y prepara el expediente para ser conocido por el Consejo Directivo






































Usuario: Presenta la solicitud de cambio de nombre


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación remitiéndose a la Unidad Jurídica para su revisión 


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Paga el derecho por el trámite


Encargado de Archivo: Archiva el expediente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control de correspondencia


Encargado de Archivo: Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cambios de razón social autorizados al asistente administrativo


Asistente administrativo : Margina el cambio de razón social del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma de la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento






































Usuario: Presenta la solicitud de cambio de razón social


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación remitiéndose a la Unidad Jurídica para su revisión 


Colaboradores de la Unidad Jurídica : Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Paga el derecho por el trámite


Encargado de Archivo: Archiva el expediente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control de correspondencia


Encargado de Archivo: Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para dar una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los cambios de razón social autorizados al asistente administrativo


Asistente administrativo : Margina el cambio de razón social del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma de la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento






































Usuario: Presenta el escrito por medio del cual renuncia a la regencia o la labor técnica


Asistente administrativo : Revisa el escrito presentado y la documentación, lo recibe e ingresa los datos al control diario


Encargado de Archivo: Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para emitir  una resolución


Encargado de Archivo: Revisar los expedientes sometidos a la sesión del Consejo, tomando nota de lo resuelto, archivando el expediente

















Usuario: Presenta el escrito solicitando la inscripción de la regencia o la labor técnica, junto con la documentación requerida


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación, y cuando aplica, se remite documentación a la Unidad jurídica para su revisión


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo: Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Encargado de Archivo: Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para emitir  una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes, modifica la base de datos del establecimiento, del sistema de colecturía y archiva el expediente





























Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación, remitiéndola a la Unidad jurídica para su revisión


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisión de contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo : Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago al usuario


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Asistente administrativo : Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Encargado de Archivo: Busca y prepara el expediente para conocimiento del Consejo


Consejo Directivo: Revisa el expediente para emitir  una resolución


Encargado de Archivo: Revisa los expedientes sometidos a la sesión del Consejo y entrega los traspasos autorizados al asistente administrativo


Asistente administrativo : Margina el traspaso del establecimiento en el libro correspondiente, y modifica la base de datos y el sistema de colecturía


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la marginación en el libro donde se encuentra asentada la resolución de inscripción del establecimiento

Encargado de archivo: Archiva el expediente
Usuario: Presenta la solicitud, junto con la documentación requerida






































Usuario: Presenta la solicitud, junto con la documentación requerida


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación, remitiéndola a la Unidad Jurídica para su revisión 


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Encargado de Archivo: Ubica el expediente


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la resolución de fabricación de sello del establecimiento


Encargado de fabricación de sellos: Recibe la solicitud y posteriormente entrega el sello solicitado en la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud


Usuario: Retira el sello verificando que la información del sello sea la correcta


Asistente administrativo: Elabora la resolución de autorización de fabricación de sello


Asistente administrativo: Estampa en el Libro de Registro el sello del establecimiento, junto con la fecha, nombre,  número de documento de identificación y firma del usuario


Asistente administrativo: Margina  la resolución de elaboración de sello y la agrega al expediente


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la marginación


Encargado de Archivo: Archiva el expediente


Asistente administrativo de la Unidad: Ingreso de solicitud al control diario de correspondencia


Asistente administrativo: Fotocopia la resolución firmada y redacta la solicitud de fabricación de sello del establecimiento para ser entregada a la Unidad correspondiente


















































Usuario: Presenta la solicitud, junto con la documentación requerida


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación, remitiéndola a la Unidad Jurídica para su revisión 


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo


Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica emite el mandamiento de pago


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Encargado de Archivo: Ubica el expediente


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la resolución de fabricación de sello del establecimiento


Usuario: Retira la resolución


Asistente administrativo: Elabora un acta de compromiso que deberá suscribir el usuario, en la cual se hace responsable de registrar el sello una vez que haya sido fabricado, en el plazo de treinta días


Encargado de Archivo: Archiva el expediente, con la copia de la resolución de autorización de sello y acta de compromiso


Asistente administrativo: Elabora la resolución de autorización de fabricación de sello


Usuario: Presenta el sello en la Unidad


Asistente administrativo: Recibe el sello, estampándolo en el Libro de Registro junto con la fecha, nombre,  número de documento de identificación y firma del usuario; además de plasmarlo en la copia de la resolución agregada al expediente


Asistente administrativo: Margina la copia agregada al expediente de la resolución de elaboración del sello


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma la marginación


Asistente administrativo de la Unidad: Ingreso de solicitud al control diario de correspondencia


Encargado de Archivo: Archiva el expediente





















































Usuario: Presenta la solicitud


Asistente administrativo: Revisa la solicitud

Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, y se devuelve con o sin observaciones al asistente administrativo

Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago

Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco

Asistente administrativo: Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia

Encargado de Archivo: Ubica el libro de inscripción y fotocopia el asiento de inscripción

Asistente administrativo: Elabora la fotocopia del asiento de inscripción

Jefe de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud: Firma la Certificación

Usuario: Retira la certificación de inscripción

Encargado de Archivo: Archiva el expediente

































Asistente administrativo: Revisa la solicitud y la documentación presentada por el usuario y la remite a la Unidad Jurídica


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisa contratos de regencia, labor técnica, compraventas, donaciones, traspasos, poderes, escrituras de constitución de personas jurídicas y otra documentación legal relacionada al trámite y devuelve la documentación a la Unidad con o son observaciones


Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica, se emite el mandamiento de pago del derecho de inscripción, en caso de haber observaciones se devuelve la documentación al usuario para que subsane las observaciones


Usuario: Cancela el derecho de inscripción en la colecturía del Consejo o en el banco correspondiente


Usuario: Presenta la solicitud de apertura con la documentación requerida


Asistente administrativo: Remite mediante oficio el expediente del establecimiento a la Junta de Vigilancia respectiva


Encargado de archivo: Recibe informes de las Juntas de Vigilancia y prepara el expediente para conocimiento del Consejo Directivo


Consejo Directivo: Revisa el expediente e informe remitido por la Junta de Vigilancia, aprobándolo u observándolo


Encargado de archivo: Revisa las resoluciones del Consejo y si son favorables las entrega al asistente administrativo


Asistente administrativo: Elabora las licencias, resoluciones de inscripción y resoluciones de elaboración de sello de los establecimientos; asignando el número de registro correlativo correspondiente al tipo de establecimiento que se trate


Presidencia y Secretaría del Consejo: Revisan y firman las resoluciones de apertura y funcionamiento de los establecimientos autorizados


Asistente administrativo: Introduce a la base de datos de establecimientos y al sistema de colecturía, los datos de los establecimientos autorizados


Usuario: Se presenta a la Unidad para recibir el mandamiento de pago por el derecho de inscripción


Encargado de Archivo: Archivo del expediente


Asistente administrativo: Entrega a los usuarios la documentación de registro del establecimiento. Posteriormente realiza la solicitud de elaboración de sello del establecimiento al encargado de elaboración de sellos                                                                                   


Encargado de elaboración de sellos: Elabora y entrega el sello al asistente administrativo, para su posterior entrega al usuario


Asistente administrativo: Margina la resolución de elaboración de sello en el expediente


Presidencia, Secretaría del Consejo o Secretaría Adjunta: Firma de la marginación
























































Usuario:Presenta la solicitud


Asistente administrativo: Revisa la solicitud y documentación


Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, cuando aplique y la devuelven al Asistente administrativo con o sin observaciones


Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago


Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco


Asistente administrativo: Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia


Encargado de Archivo: Ubica el expediente del establecimiento y se lo entrega al Asistente Administrativo


Asistente administrativo: Elabora la licencia del establecimiento


Presidencia y Secretaría del Consejo: Firman el certificado de licencia


Encargado de Archivo: Recibe la licencia, de la cual se agrega una copia al expediente


Usuario: Retira el certificado de licencia


Encargado de Archivo: Archiva el expediente






































Usuario: Presenta la solicitud


Asistente administrativo: Revisa la solicitud

Colaboradores de la Unidad Jurídica: Revisan contratos, poderes, escrituras de constitución de sociedades, pactos de modificación, y otra documentación legal relacionada al trámite, cuando aplique y la devuelven al Asistente administrativo con o sin observaciones

Asistente administrativo: Una vez revisada la documentación, y habiendo obtenido el visto bueno de la Unidad Jurídica en los casos que aplique, emite el mandamiento de pago

Usuario: Cancela el mandamiento de pago en la colecturía del Consejo o en el banco

Asistente administrativo: Ingresa la solicitud al control diario de correspondencia, verifica en el sistema de colecturía si el establecimiento se encuentra solvente con el pago de la anualidad y redacta la constancia

Jefe de la Unidad de Registro de Establecimientos de Salud: Revisa y firma la constancia

Usuario: Retira la constancia, verificando la información vertida en la misma

Encargado de Archivo: Archiva la solicitud en el expediente
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La solicifud deberé formularse en papel simple

La solicifud deberé ser presentada por ¢l Firmante en caso de no poder hacerlo debera presentar la
firma autenticada por Notario,

La distancia cnire el lngar de vivienda del regente y el establecimiento no deberd ser mayor a 60
Kms.

Firma y sello del Regente en la solicitud.

Presentar Croquis del lugar donde se pretende TRASLADAR el establecimiento.

‘Plasmar el sello del establecimiento en la solicitud

En el caso de ser Laboratorios Clinicos, deberén presentar croquis de distribucion de las ireas
técnicas del laboratorio,

‘Presentar copia el recibo de pago ANUALIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

‘Presentar copia el recibo de pago ANUALIDAD DEL REGENTE

En caso de ser Sociedad la dueia del establecimiento la solicitud deber ser presentada por el
‘Apoderado o Representante Legal de 1a misma, debiendo agregar en copia certificada por nofario,
el documento que lo acredite como tal.

Incluir nimero telefonico del propietario y del establecimiento para notificaciones

Cancelar derechos de traslado al momento de presentar la solicitud

Cuando se trate de establecimientos odentologicos, médicos y de Laboratorio Clinico, deberén
‘presentar contrato de tratamiento desechos solidos de conformidad al Art. 52 de la Ley de Medio
Ambiente y Art. 77 del Codigo de Salud, el cual debera presentarse en documento privado
seconocido por notario, llevar 1a mueva dircccion del establecimiento, presentarlo en original y
fotocopia o copia certificada por notario y agregar el tltimo recibo cancelado por dicho servicio.
En el caso de Laboratorios Clinicos, deberdn presentar el listado de los examenes que realizaran
en el establecimiento los cuales deberan incluir los datos del establecimiento y el nombre y
‘mimero de inscripcion del regente y hoja de aceptacion de referencias detallada

LAS INSPECCIONES SE REALIZARAN APLICANDO EL REQUERIMIENTO
TECNICO ADMINISTRATIVO VIGENTE.

Agregar 2 la solicifud el mimero de teléfono ¥ correo electronico el propietario y regente del
establecimiento

RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR CAMBIO DE CATEGORIA DE ESTABLECIMIENTOS

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Péblica:

Yo, ‘mayor de edad, (profesién u oficio) del

domicilio de, con Documento Unico de Identidad mimero
expedido en ¥

con Nimero de Identificacién Tributaria propietario del establecimiento

denominado, situado en

departamento de inscrito en este Consejo bajo en mimero

a Usted atentamente SOLICITO:

Se autorice el cambio de categoria del establecimiento en vista de haberse implementado las
siguientes dreas:

Autorizo 2 para  recibir
documentos.
San Salvador, de de 2017.
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NOTA:

s

el

[

10.

11

NOSE

La solicitud deberd formularse en papel simple

La solicifud deberd ser presentada por el Firmante en caso de no poder hacerlo deberd.
‘presentar la firma autenticada por Notario.

Plasmar el sello del establecimiento en la solicitud.

Presentar copia del recibo de pago ANUALIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

Presentar copia del recibo de pago ANUALIDAD DEL REGENTE

En caso de ser Sociedad la ducfia del establecimiento la solicitud deber ser presentada por
el Apoderado o Representante Legal de la misma debiendo agregar en copia certificada por
‘notario, el documento que lo acredite como tal.

Agregar croquis de distribucién de las éreas a implementar.

Cancelar derechos de ampliacién de servicios al momento de presentar la solicitud
(3114.29)

Cuando se trate de establecimientos odontolégicos, médicos y de Laboratorio Clinico,
deberén presentar contrato de tratamiento desechos sélidos de conformidad al Art. 52 de la
Ley de Medio Ambiente y Art. 77 del Cédigo de Salud el cual deberd presentarse en
documento privado reconocido por notario, presentarlo en original y fotocopia o copia
certificada por notario y agregar el dlfimo recibo cancelado por dicho servicio.

LAS INSPECCIONES SE REALIZARAN APLICANDO EL REQUERIMIENTO
TECNICO ADMINISTRATIVO VIGENTE.

Agregar a la solicifud el némero de teléfono del propictario y del establecimiento asi como
el correo clectrénico del propictario y regente del mismo.

RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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Modelo para Soficitar Cambio de Nombre del Establecimiento

Sefior Presidente del Cansefo Superior de Salud Piblica:

Yo,

_. mayor de edad, profesién v oficio del
domicilio de con Documento Unico de dentidad
abmero expedida en .y em
Nimero de Mdentificacién Tributaria . propietario (a) del establecimiento
‘denominado,

Jnscrito bajo el nimero
2 Usted atentamente SOLICITO: Avtorizacién para CAMBIO DE NOMBRE DEL
ESTABLECIMIENTO antes mencionado por el de:

Avtorizoa para recibir documentos.

San Satvador, de del dos mil
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NOTA:
1. La solicitud debers formularse en papel simple
2. La solicitud debers ser presentada por el FIRMANTE en caso de o poder hacerlo deberi
presentar FIRMA AUTENTICADA por NOTARIO,
Firma y sllo del Regente ea Ia soficitud.
Agregr direccisa del establecimiento,
Preseatar copia del recibo de pago de ANUALIDAD del establecimiento

‘Presentar copia del recibo de pago de ANUALIDAD del REGENTE
En caso de ser Sociedad la dueia del establecimiento Ia solicifud deber ser presentada por

el Apoderado o por e Representante Legal de la misma, debiendo agregar en copia
certificada por notario, el documento que 1o acredite como tal.

S, Incluir nimero telefbnico del propietario y del establecimiento para notificaciones

9. Cancelar derechos de Cambio de Nombre (55.71).

10 En el caso de Laboratorios Clinicos, deberin presentar el listado de Ios eximenes que
sealizarén en el establecimiento los cuales deberdn incluir los datos del establecimieato y el
‘nombre y mmero de inscripcion del regente.

1. Agregar a la solicitud nimero de teléfono y correo electrénico del propietario y
regente del establecimiento

NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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'MODELO PARA SOLICITAR RENUNCIA DE LABOR TECNICA Y REGENCIA

Sefor  Prasidente  del  Consslo  Superior de  Salud  Pibliex Yo,
mayor de edas, e profesién

on nimero de inscripcién en 1a lunta de Vigiancia

1= Protesion @ domiciio de con
Documento Unica de Identidsd nimero

oxpedida en

y con Nimero de Mentficacén Tributaria

A Usted stentamente MANIFIESTO: Wi renuncia como encargado de jercar s Labor

Técnica y 1a Regencia del estabiecimiento. propiedad
@ Stad e
Cusas v departamento

P inscrto en ol CSSP bajo el nimero.

£ motivo de mi renunca e por
San Sahvador, 1 de juno del 0 2015
[

Firmay sello de Profesional
443 sofctud deber formulare en papel smpl.

2.1a solictud debers ser presentada por el Fimante, caso contrario deberd presentar fima
autentcada po Notari.

3.stssmar sl e establacimiento e s solictud (Vo indispensasie.

& sasmar e el e profsionslegaiments 3torcaco por s Junta e Viginc respective, de o
contrario nose vilca,

5.5 0BLIGACION que o regents especique ol mtivo por ol culrenuncia I labor ténica

& agregara 1a soicitud nimero de elfono y correo secténico del propietario y regente del
ectatiscimints
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MODELO PARA SOLICITAR RENUNCIA DE REGENTE

Sefior  Presidente  del  Consejo  Superior de  Salud  Publica: Yo,
mayor  de  edad, de profesién

con nimero de inscripcién en la Junta de Vigilancia

de la Profesién del domicilio  de con
Documento  Unico de Identidad numero expedida en
y con Némero de Identificacién Tributaria

A Usted atentamente MANIFIESTO: Mi renuncia como Regente del

propiedad de
. situado en:
Ciudad y departamento
de inscrito en el CSSP bajo el nimero .
San Salvador, __ de del afio

el motivo de mi renuncia es por:

F.

Firma y sello del Profesional
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NOTA:
1. La solicitud deberé formularse en papel simple.

2. La s

itud deberé ser presentada por el Firmante, caso contrario deberé presentar firma

autenticada por Notario.

3. Plasmar el sello de establecimiento en la solicitud (No indispensable).

4. Plasmar el sello de Profesional legalmente autorizado por su Junta de Vigilancia respectiva, de lo

contrario no serd valida.

5. Es OBLIGACION que el regente especifique el motivo por el cual renuncia a la regent

6. Agregar a la solicitud nimero de teléfono y correo electrénico del propietario y regente del

establec

iento.

Nota: Los propietarios que sean regentes de establecimiento y renuncien a ser regentes por
d original y copia del

motivo de venta del establecimiento deberan anexar a esta ol

documento de compra venta o copia certificada por notario.

NO SE RECI

IRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR RENUNCIA DE LABOR TECNICA

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Publica: Yo,
mayor de edad, de profesion

con ndmero de inscripcién en la Junta de Vigilancia
de la Profesion del domicilio  de con
Documento Unico de Identidad namero expedida en

y con Numero de Identificacién  Tributaria

A Usted atentamente MANIFIESTO: Mi renuncia como encargado de ejercer la Labor

Técnica  del establecimiento propiedad  de

Situado en:

Ciudad y departamento

de inscrito en el CSSP bajo el nimero

el motivo de mi renuncia es por:

San Salvador, 1 de junio del afio 2015

F.
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NOTA:
1. La solicitud debera formularse en papel simple.

2. La solicitud deberd ser presentada por el Firmante, caso contrario deberd presentar firma

autenticada por Notario.
3. Plasmar el sello de establecimiento en la solicitud (No indispensable).

4. Plasmar el sello de Profesional legalmente autorizado por su Junta de Vigilancia respectiva, de lo
contrario no serd vlida.

5. Es OBLIGACION que el regente especifique el motivo por el cual renuncia a la labor técnica

6. Agregar a la solicitud nimero de teléfono y correo electrénico del propietario y regente del

establecimiento

NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR INSCRIPCION DE PROFESIONAL DE LABOR TECNICA Y
REGENCIA

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Piblica:
Yo,

mayor de edad, profesioa u ofico, del domicilo de
Documento Unico de Identidad_nimero expedida en

y con Nimero de Idestifcacion Tribotaria
. A Usted atentamente MANTFIESTO:
Que he celebrado Comtato con
(wombre el propietac), propietario de (aombre del establecimiento), simado en
den
cindad de . departamento de inscrito bajo
el nimero
Con el fin de complir con los requisitos legales correspondieates preseato: 3) Contrato de Labor
Técnica y Regencia con fotocopia para que se confronten entr s,y s son conformes, se agregue ésta y s¢
me devuelva original, y b) Certficaciones de buena salud y de inscripeidn en 1a Junta de Vigilancia
sespectiva (ao es copia del diploma o carné) extendidas a mi favor

Por o anterior, respetuosamente PIDO: se me tenga como NUEVO PROFESIONAL DE LABOR
TECNICA Y REGENTE de (sombre del Laboratorio Clinico), e haga Ia anotacién correspondieate en
el asiento respectivo.

Avtorizoa para recibir documentos,

San Salvador, e el dos mil
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NOTA:

s

1.

13
n

NOSE

La solicitud deberd formularse en papel simple
La solicitud debers ser preseatada por el Firmante o con firma Autenticada por Notario

La distancia entre el logar de vivienda del regente y el establecimiento no deberd ser mayor 60
Kams

Copia del recibo de pago de anualidad del Profesional responsable de ejercer la Labor Técnica y
Regencia

‘Copia del recibo de pago de anvalidad del establecimiento

Derechos de inscripcion $11.43

Plasmar el sllo de establecimiento en la slicifud.

‘Plasmar el sllo el profesional autorizado por la JVPLC en la solicitud.

Todas las constancias y Certificaciones tendsin validez de 6 meses

Incloir mimero telefonico del propietario, profesional encargado de Labor Técnica y
establecimiento para nofificaciones

Presentar constancia de buena salud, los profesionales que la suscriben deberén esar al dia con s
‘anualidad  plasmar el sello legalmente avtorizado por su Junta de Vigilancia respectiva, de lo
contrario no serd vilida.

El contrato de Regencia y labor técnica deberd ser elaborado en escritura piblica o documento
privado astenticado.

No se dard ingreso a solicitudes si la documentacisn requerida no estd completa.

Agregar a Ia solicitud mimero de teléfono y correo electrdnico del propietario y regente del
establecimiento

'RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR INSCRIPCION DE NUEVO REGENTE (Regente)

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Piblica:
Yo,

mayor de edad, profesioa u ofico, del domicilo de
Documento Unico de Identidad_nimero expedida en

y con Nimeo de ldeatificcion Tribotaria
A Usted stentamente MANIFIESTO:
Que he celebrado Comrato con
(wombre  del  propietarc), propietario de (sombre del establecimiento), sitvado en
G
cindad de . departamento de inscrito bajo
elnimero
Con el fin de complir con Ios requisitos Iegales correspondientes presento: ) Contrato de
Regencia con fotocopia para que se confronten eatre si, ¥ 5i son conformes, s agregue ésta ¥ 5¢ me
devuelva orginal, y b) Certificciones de buena salod y de inscripcicn en 1s Joata de Vigilaucia
cespectiva (ao s copia del diplom o armé) extendidas a i fvor.

Por lo antericr, respetuosamente PIDO: se me tenga como NUEVO REGENTE de (1a Clinica,
Laboratorio Clinico, etc.),  se haga Ia anotacién correspondiente en el siento respectivo

Avtorizoa para recibir documentos,

San Satvador, ‘@ del dos mil
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NOTA:

10.
11,
1.
13
1.

15,

16.

La solicitud deberd formularse en papel simple
La solicitud deberd ser preseatada por el Firmante o con firma Autenticada por Notario

La distancia entre el logar de vivienda del regente y el establecimiento no deber ser mayor 2 60
Kams

Si se tratare de n establecimiento de Laboratorio Clinico, deberén llevarse los contratos de
REGENCIA y de LABOR TECNICA a la Unidad Juridica del CSSP y luego a la Junta
respectiva, para que sean autorizados previamente

‘Copia del tecibo de pago de anvalidad del Regente

‘Copia del recibo de pago de anvalidad del establecimiento

Si el profesional que estard a cargo de la regencia es ¢l mismo que realizard la labor técnica, se
‘cobrard los derechos de inscripcion de regente y de encargado de labor técnica por $11.43 cada.
Si el profesional que estard 2 cargo de la regencia es diferente al que realizard la labor técaica,
éste deberd presentar la solicitud para dicho trimite y cancelar los derechos correspondientes (ver
‘modelo de inscripcion de labor técnica)

No se dard ingreso a Ias solicitudes si 2 documentacién requerida no esta completa.

Plasmar el sllo de establecimiento en la solicitud.

Todas las constancias y Certificaciones tendsin validez de 6 meses

Incluir nimero telefbnico del propietario, regente y establecimiento para notificaciones.

‘Cuando se extiendan constancias de buena salud, 1os profesionales que 1 suscriben deberin estar
al dia con su anvalidad y plasmar el sello legalmente avtorizado por su Junta de Vigilancia
respectiva, de lo contrario no serd vilida

El contrato de regencia deberd ser claborado en escritura piblica o documento privado
astenticado.

En el caso de Laboratorios Clinicos, deberdn presentar el listado e los eximenes que realizarin
en el establecimiento los cuales deberdn incluir los datos del establecimiento y el nombre y
‘mimero e inscripcion del regente. El regente deberd solicitar entrevista en la JVP L.C.

Agregar 2 la solicitud el mimero de teléfono y correo electrdnico del propietario y regente del
establecimiento

'NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR INSCRIPCION DE PROFESIONAL DE LABOR TECNICA

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Piblica:
Yo,

mayor de edad, profesion v oficio, del domicilio de

expedida en
y con Nimeo de ldeatificcion Tribotaria
. A Usted stentamente MANTFIESTO:
Que he celebrado Comrato con
(wombre  del  propietarc), propietario de (sombre del establecimiento), sitvado en
G
cindad de . departamento de inscrito bajo
elnimero
Con el fin de complir con 1o requisitos Iegales correspondientes preseato: ) Contrato de Labor
Técnica con fotocopia para que se confronten entr si,  5i son conformes, se agregue ésta  se me
devuelva orginal, y b) Certificaciones de buena salud y de inscripcicn en 1s Joata de Vigilaucia
cespectiva (ao s copia del diplom o armé) extendidas a i fvor.

Documento Unico de Identidad nimero

Por Io anterior, respetuosamente PIDO: se me tenga como NUEVO PROFESIONAL DE LABOR.
TECNICA de (aombre del Laboratorio Clinica), y se haga Ia anotacién comespondiente e el asiento
respectivo,

Avtorizoa para recibir documentos,

San Satvador, ‘@ de2017.
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NOTA:

1.

13
n

NOSE

La solicitud deberd formularse en papel simple
La solicitud deberd ser preseatada por el Firmante o con firma Autenticada por Notario

La distancia entre el logar de vivienda del regente y el establecimiento no deberd ser mayor 2 60
Kams

Copia del recibo de pago de anvalidad del Profesional responsable de ejercer la Labor Técnica.
‘Copia del recibo de pago de anvalidad del establecimiento

Derechos de inscripcion $11.43

Plasmar el sello de establecimiento en la slicifud.

‘Plasmar el sllo el profesional autorizado por la JVPLC en la solicitud.

Todas las constancias y Certificaciones tendsin validez de 6 meses

Incloir mimero telefonico del propietario, profesional encargado de Labor Técnica y
establecimiento para nofificaciones

‘Presentar constancia de buena salud, los profesionales que la suscriben deberdn estar al dia con s
‘anualidad  plasmar el sello legalmente avtorizado por su Junta de Vigilancia respectiva, de lo
contrario no serd vilida.

El contrato de labor técnica deberd ser elaborado en escritura piblica o documento privado
astenticado

No se dard ingreso a solicitudes sila documentacisn requerida no estd completa.

Agregar a la solicitud mimero de teléfono y correo electronico del propietario y regente del
establecimiento

RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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'MODELO PARA SOLICITAR TRASPASO DE ESTABLECIMIENTOS

Sefior Presidente et Consejo Superior de Salud Pablica:

Yo, mayor de edad,

(profesion v oficio), del  domicilic  de

con Documento Unico de Identidad

N expedido en ¥ con Némero de Identificacién Tributaria némero
con respeto a usted MANIFIESTO:

Que asi como consta en la escrifura Piblica (de compra vents, escritura de donacién en
original y fotocopia presento para que se confronten, se agregue ésta y se me devuelva aquél, soy actual propietario
(@  del  establecimiento  denominado, situado en

(direccisn completa), del departamento
e inscrito en este Consejo bajo el nimero det
segistro correspondiente.

Por o antes expuesto y  fin de que el establecimiento mencionado se inscriba a mi nombre en el
registro correspondieate que lleva ese Consejo, presento adems los siguientes documentos: ) Certficacion de
‘buena salud, Solveacia de la Policia (vilida por un mes), y Constancia de mo tener antecedeates penales en 1a
Direccitn General de Cetros Penales, extendidos a mi. favor; b) Certificaciones de buena salud e inscripeién en la
Tunta de Vigilancia respectiva (ao es copia del diploma o caraé) extendidas  favor de
(mombre del regente); ) Contrato de regencia en original fotocopia, para que previa confrontacisa se agregue ésta
 se me devuelva el original en el cual consta que el profesional mencionado serd e responsable del establecimiento
de o propiedad.

Por lo anterior ateatamente, PIDO: Que previos los rimites legales cormespondieates, e inscriba a
mi avor Ia (clinica, aboratorio clinico, etc) denominado “nombre del establecimiento”. se tenga como regeate 3
“nombie del regente” ¥ se me extiend Ia certficacién de Ley.
Avtorizo s para recibic documentos.
San Salvador, de 4e2017.
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NOTA:

10.
11
12
13

14

15

16.

La solcitud debers formularse en papel simple

La solicitud deberi ser preseatada por el firmaste o en caso de 1o poder hacerlo, deber preseatar firma
auteaticada por aotario

La distancia entre el lugar de vivienda del regente y el establecimiento no deber ser mayor a 60
Kms.

Firma y selo del Regeate en la solcitud

En caso de TRASPASO por HERENCIA presentar certificacion de a declaratoria de herederos en original
 fotocopia o copia certificads por notaro.

Traspaso por Donacién: presentar comespondiente escritura de donacién en original ¥ fotocopia o copia.
certificads por notario.

Si es Laboratorio Clico el Contrato de Regencia y el Contrato de Labor Técnica deberda ser levados a 1a
Unidad Juridica del CSSP y Iuego a a Juata de Vigilancia respectiva, para que tomen razé.

Copia de recibo de pago de aavalidad del Regeate.

Copia de ecibo de pago de anvalidad del establecimiento

Todas las constancias y Certificaciones tendra validez de 6 meses

Incluic abmero telefinico del propietario y del establecimiento para notificaciones.

Cancelar derechos de traspaso.

Cuando se extiendan constanciss de buena salud, lo profesionales que Ia suscriben deberda estar al dia con
su analidad y plasmar el sello legalmente autorizado por su Junta de Vigilancia respectiva, d o contrario
20 s vilida

En el caso de Laboratorios Clinicos, deberin presentar el listado de los eximenes que realizarin en el
establecimiento los cuales deberin incluir los datos del establecimiento ¥ ¢l mombre ¥ nimero de
inscripeicn del regente. El regente deberd solcitar entrevista ea a .V PLC.

Cuando se trate de establecimientos odontologicos, médicos  de Laboratorio Cliico, deberdn presentar
contrato de tratamiento desechos solidos vigente de conformidad al Art 52 de la Ley de Medio Ambiente y
At 77 del Codigo de Salud el cual debera presentarse en documento privado reconocido por aotario,
presentalo e orgaa y iocopia o copiacrufeada po iy aiegs o o seibo cacelado pos
Agregar 2 2 solicitud ¢l mimero de teléfono y correo electrénico del propietario y regente del
establecimiento.

'NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR AUTORIZACION DE SELLO

Sefior Presidente del Cansefo Superior de Salud Piblica:
Yo,
mayor de
edad, profesin u  oficio . del domicilio de
con Documento Unico de Identidad nimero
expedida en .y con

Nimero de Identificacion Tributaria ‘propietario (2) del establecimiento
denominado situado e

. inserito bajo el nimero

A Usted atentamente SOLICITO:

Autorizacion para a elaboracion de sello del establecimiento mencionado.

San Satvador, de del dos mil
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NOTA:

1. La solicitud deberé formularse en papel simple
La solicitud deberd ser presentada por el Firmante en caso de no poder hacerlo deberd

‘preseatar Firma Auteaticada por Notario.

Firma y sello del Regete en Ia soficitud.

Agregar dieccion del establecimiento.

‘Presentar copia del recibo de pago de ANUALIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

‘Presentar copia del recibo e pago de ANULALIDAD DEL REGENTE

En caso de ser Sociedad, Fundaciones o Instituciones la propietaria del establecimiento, la.

solicitud deberd ser presentada por el Apoderado o Representante Legal de la misma,

debiendo agregar en copia certificada por notario, el documento que lo acredite como tal.

9. Una vez presentado el escrito y recibido en éste Consejo, el mismo se resolverd en 3 dias

10, habiles contados 2 parti del siguieate dia de recibido.

11, La vigencia de ésta avtorizacié serd e 30 dias contados a partr de su emisién.

12. Al no retirarse Ia avtorizacion se iniciard informativo de conformidad 2 la Ley.

13 En el caso de Laboratorios Clinicos, deberdn preseatar e listado de los eximenes que
realizain en el establecimiento los cuales deberda incluir los datos del establecimiento y el
nombre y mimero de inscripcicn del regente.

14. Derechos por astorizacion o reposicion de sello $5.71

15. Derechos por fabricacion de sello S18.00

16. Agregar a la solicitud nimero de teléfono y correo electrénico del propietario y
regente del establecimiento

En caso de elaborarse el sello del establecimiento sin la debida autorizacion, serd objeto de
‘mula por un valor de SS71.43, de conformidad al Art. 265, numeral 32, y Art. 313 y 334 del
Cadigo de Salud.

NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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'MODELO PARA SOLICITAR CERTIFICACION DE INSCRIPCION

Sefior Presidente del Conscjo Superior de Salud Piblica:
Yo,

mayor de
edad, profesién u  oficio, el domicilio de,
con Documento Unico de Identidad mimero

. expedida en . ¥ con Niimero de

Identificacion Tributaria ‘propictario (a) del establecimiento denominado
establecido e

. departamento de inscrito en este Conscjo bajo el mimero

2 Usted, respetuosamente SOLICITO:

Se me extienda CERTIFICACION DE INSCRIPCION del establecimiento antes
‘mencionado.

Autorizoa para secibi lo solicitado.
San Salvador, de del dos mil
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Sello del Establecimiento

‘antorizado por el Consejo ‘propietario

NOTA:
1. La solicitud debers formularse en papel simple
2. La solcitud debers ser presentada por el Firmante, en caso de no poder hacerlo deberd
‘presentar Firma Autenticada por Notario.
Firma y sello del Regente en Ia solicitud.
La soficitud deberd traer e sello autorizado por este Consejo
‘Presentar copia del recibo de pago de amualidad del establecimiento
Derechos de pago por CERTIFICACION ($1.71) Ast., decteto 373, Diasio Oficial 220,
tomo 317,30/11/92
Agregar copia del recibo de pago de ANUALIDAD DEL REGENTE
En caso de ser Sociedad Ia dueia del establecimiento la soliitud deber ser presentada por
el Apoderado o Representante Legal de la misma, debiendo agregar en copia certificada
‘por aotario, el documento que Io acredite como tal
‘Una vez presentado el escrito  ecibido en éste Consefo, el mismo se resolverd en 3 dias

hibiles contados a partr del siguiente dia de recibido.
10. Agregar a la solicitud nimero de teléfono y correo electrénico del propietario y
regente del establecimiento

NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS A MANO
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MODELO PARA SOLICITAR CERTIFICADO DE APERTURA
(REPOSICION, TRASLADO, CAMBIO DE NOMBRE Y CAMBIO DE CATEGORIA)

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Piblca

Yo, mayor de edad, de profesion
u ofico, Gel domiciio de.

con Documento Unico de Identidad
nimero, expedidaen y con Nimero de
Identiicacion Tributara Propetao (a) del establecimiento
enominado, establecido en,
epartamento de. nsciito en este Consejo bajo &
nimero . a Usted, respetuosamente
SOLICITO:

‘Se me extienda CERTIFICADO DE APERTURA del establecimiento antes
‘mencionado.

Autorizoa. para recibir o solcitado
‘San Saivador, e del dos mil

F, ‘Sello del Establecimiento

NOTA

1. La solicitud deber3 formularse en papel smple
2. La solictud deberd ser presentada por el Fimante, en caso de no poder hacerio debers
presentar Firma Autenticada por Notario.

3. La solictud debera traer el sello autorizado por este Conseio

4 Presentar copia del recibo de pago de anuaiidad del establecimiento

5. Derechos de pago por CERTIFICADO (5.71)

6 Agregar copia del recibo de pago de ANUALIDAD DEL REGENTE

7. En caso de ser Sociedad la duefia del establecimiento Ia soicitud deberd ser
presentada por el Apoderado o Representante Legal de [a misma.

8 Una vez presentado el escrito y recivido en éste Conseio, el mismo se resolver en 3
dias habiles contados a partr del siguiente dia de recibido

NO SE RECIBIRAN SOLICITUDES ELABORADAS O LLENAS AMANO
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FORMULARIO PARA SOLICITAR AUTORIZACION DE CSSP )
APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD(FAVOR NO LLENAR A MANO) = -

a0 o scuemo NOMERO OF COUPROBANTE O PAGD it i) NVERO CE COMPROBANTE O PAGD ko y s

Espacio para el CSSP,

7. Datos del propietario (s6lo Persona Natural)

| Rooeou T wwoos oeocon I T ———

| PRorESION

| oowcrio

2. Datos de fa sociedad (s6l0 Persona Juridica)

| ASREVATURA DE LA S0CE0AD

| bowceosocaL

NUMERODE WSCRPCON
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3. Datos del Representante Legal o Apoderado S

| nuERoDE U1 NUMERODE NT NUVERODE CARNET DF RESDENTE (S0 pars exvansrs) |

TELErO0 cormoELECTROVCO i

RorEsON

coucro i

| 4. Datos del establecimiento
00E ESTHBLECMENTO

NOUBRE DEL ESTABLECMENTO

DRecooNoELssTAS ECMENTO i

DEPARTANENTOY WUNICFIODONDE SE USICA Treeron0

| HORARIODE SERVICIODEL ESTABLECMENTODAS Y HORAS]

NouseE o REGevTE T NUUERODE JNTA DE ViGLANGE

Lo cormeoELECTROVCO

HORARIODE SERVICI DEL REGENTE (DS Y FORAS)

WNERODE JUNTA DE VIGLANCA

NOUSRE D E\CARGADODE LASOR TECNICA (3PL1CA SOL0PARA LASCRATOROCLNED)

HORARI D= SEAVCH O ENCARGADO O LASOR TECNICA (DAS V RORAS]
(APLCA S0L0PARA LAGRATOROCLNCO)

| coreoeLECTRONCD

s
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5. Informacion adicional
\IPRESA Y/0PROCESOPAR MANE O DE DESECHOS BONFECCIOSOS

ORTAFOLIODE SERVICOS DEL ESTABLECMENTO T DETALLE 0F EXAVENES A REALEAR (Unssmens Loborsros Cimos) i
PRUESAS BSCAS

PRUESAS ESECASS
BACTERDLOGA

"PRUESAS SASCAS PRUESAS ESPECALES, SACTERI0L0GA SANCODE SNGRE TR0
"PRUESAS SASCAS, PRUESAS ESPECULES, ACTERIOLOGA SACODE SNGRE TRO -
"PRUESAS SASCAS, PRUEBAS ESPECULES, ACTERIOLOGA SACODE SNGRE TRO T

| NUMERODE CAVAS (fospies ovosaue spin)

‘CUANDO NO SEA SUFICIENTE EL ESPACIO EN LA PRESENTE SECCION, AGREGAR ANEXO CON LAS MISMAS CARACTERISTICAS AL FINAL DEL FORMULARIO
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6. Notificaciones

ANEXOS QUE SE PRESENTAN: (MARQUE CON UNA X7

CROQUIS DE UBICACION.

7. Declaracion jurada (Propietario, Representante Legal o Apoderado). DECLARO QUE LOS DATOS CONTENIDOS ENEL PRESENTE FORMULARD
Y SUS ANEXOS SONVERDADEROS, Y QUEADEMAS CUMPLO CONLOSREQUITOS TECNICOS Y ADMINS TRATIVOS ESTABLECIDOS PARALAAUTORIZACION DE
[ESTA CLASE DE ESTABLECIMENTGS, PORLO QUE ASUMOLAS RESPONSAEILIDADES ADMINSTRATIVAS Y PENALES QUE CORRESPONDAN.

CROQUIS DEL ESTABLECIMENTO.
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8. Declaracion jurada (Regente): DECLARO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE FORMULARIO ¥ SUS ANEXOS SON VERDADEROS,
"HACIENDOME RESFONSARLE DEL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL ESTABLECIMIENTO, ASUMENDO LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y PENALES QUE
CORRESPONDAN

9. Para uso nofarial (auteriica de fimas).

10. Espacio de uso exclusivo del CSSP.

Novese oeL rincoumo aue eces s cooeNTACON
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' 11. Comprobante del solicitante

AR CONSULTA D SU TRAWITE EN LA VENTANLL OF ESTASLECMIENTOS DE SALUD 0EL CONGE X0 SUPERIOR DE SALUDPUSLCA LLAMAR AL TELEPONO 2561-308/250 12513
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'MODELO PARA SOLICITAR TRASLADO DE ESTABLECIMIENTOS

Sefior Presidente del Consejo Superior de Salud Péblica:

Yo, mayor de edad, profesién u oficio, del
domicilio de, con Documento Unico de Identidad nimero expedida en
y con Nimero de Identificacién Tributaria

‘propictario del establecimiento denominado
sitiado en

departamento  de

inscrito en este  Consejo bajo en nimero
. 2 Usted atentamente SOLICITO:

De conformidad al art. 14, literal v) del Cédigo de Salud se autorice el TRASLADO del

establecimiento mencionado al local situado en departamento de

Por lo anterior, atentamente PIDO: Que previos los trémites legales correspondientes, s
autorice el TRASLADO del establecimiento indicado, a la direccién mencionada; se haga la anotacién
correspondiente en el asiento respectivo y se me extienda la certificacién de ley.

Autorizoa ‘para recibir documentos.

San Salvador, de del dos mil.
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Consejo Superior de|
Salud Pablica





