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1. VIGENCIA.
El presente documento entrara en vigencia ocho dias habiles posteriores a la aprobacion por la Presidenta de la
Defensoria del Consumidor. El presente documento sustituye al FOUAIP0O7.

B INSTRUCCIONES DE LLENADO.
Ciudad y departamento: Especificar la ciudad y el departamento en que se ha elaborado el acta.

Fecha: Especificar dia, mes y aflo en que se elabora el acta.

Unidad administrativa: Especificar la Unidad Administrativa que elabora acta, puede ser Direccion, @rcia o
Unidad.

Cantidad de cajas: Anotar el nimero total de cajas que transfiere al Archivo Central.

Detalles: Detallar las caracteristicas de la documentacidn a transferir, identificando estado entacién o
trato especial que se debe brindar a los documentos, si fuere necesario.

Adjuntos: Especificar la documentacion que se adjunta al acta, Hoja de Transfere ros de Control de
Documentos.

Firma y nombre: Colocar nombre y firma del Jefe/a de la Unidad Administrati sfiere la documentacion; y
también colocar nombre del/la Encargada de Archivo Central.
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ACTA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

En las oficinas de la Defensaria del Consumidor <ciudad y departamento> del <dia,
mes, afio>, la <Unidad Administrativa> hace constar la entrega de <cantidad de
cajas > conteniendo documentos que han finalizado su ciclo vital en el Archivo de
Gestion de ésta Unidad, la documentacion se encuentra <caracteristica de la
documentacion o tratamiento especial que necesite (deteriorada, con hongos,
mutilada etc.>. También se entregan <adjuntos> que aseguran y respaldan la
documentacion transferida Archivo Central.

{Firma} {Firma)
(nombre de Encargada(o) del Archiva Central) {nombre de Jefatura de Unidad Administrativa)

Cadigo: FODADMOO7, Versidn: £1
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