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1. VIGENCIA.

El presente documento entrard en vigencia ocho dias habiles posteriores a la aprobacion por la Presidenta de la
Defensoria del Consumidor.

2 INSTRUCCIONES DE LLENADO.
Para el reporte de la digitalizacion documental, se deberd completar los siguientes campos del Cuadro de
Monitoreo a la Digitalizacion Documental, el cual tendrd dos secciones, la seccion -A- esta disefiada para r r,iprtar la
digitalizacién de la documentacion que se va generando en el afio en curso; la seccion -B- est3 6|$~
reportar la digitalizacion de la documentacion que se ha generado en afos anteriores.

Cuadro de Monitoreo a la Digitalizacion Documental-A-

cantidad en metros hnea|es Cuando la cantidad digitalizada corresponda a/fe

v.me 0s, deberd colocarse la
cantidad en esa unidad de medicién, por ejemplo: 0.50 centimetros.

Cuadro de Monitoreo a la Digitalizacion Documental-B-

Serie documental: Se coloca el nombre de todas las series documentales que se poseen en la Unidad
Administrativa generados en anos anteriores.

Fechas extremas: Se escribe la fecha més antigua y mds reciente de los documentos que conforman la serie
documental.

Detalle de fechas extremas (por afios): Se escribe afio por afio la fecha extrema de la columna anterior, ejemplo:
2015, 2014, 2013...

Metros lineales por afios: Se escribe la cantidad de metros lineales que posee un afio determinado.
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Meta a digitalizar: Se escribe la meta propuesta a digitalizar, dicha meta se establecera de acuerdo a la cantidad de
metros lineales por afios que tenga cada serie.

Datos de digitalizacion: Se escribe la cantidad de documentos digitalizados en cada mes, debiendo consignar tal
cantidad en metros lineales. Cuando la cantidad digitalizada corresponda a centimetros, deberd colocarse la
cantidad en esa unidad de medicion, por ejemplo: 0.50 centimetros.

Meta real: Es la suma de lo que se ha digitalizado en cada mes.

Meta superada: Es el dato de digitalizacion que ha superado la meta del afno en curso.

Pendiente: Dato de la cantidad de metros lineales que queda pendiente a digitalizar.
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3 FORMA ORIGINAL DEL FORMULARIO.

CUADRO DE MONITOREO A LA DIGITALIZACION DOCUMENTAL-A-

e, 0
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Unidad Adminsitrativa

Serie Datos de la digitalizacién <afio en curso>
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Cédigo: FODADMOD2, Versién: 01

FOUPYCOO1  VERSION 04




r CUADRO DE MONITOREO A LA DIGITALIZACION DOCUMENTAL
o /
EL SALVADOR

DIRECCION DE ADMINISTRACION
4 AN 6 PARA CRECKS
m':!ensona e LT
T —
tlel Consmmidor CODIGO: FODADMO02 VERSION: 01 PAGINA: 4de 5

CUADRO DE MONITOREQ A LA DIGITALIZACION DOCUMENTAL-B-

r~J EL SALVADOR

ne'cnsnfia UNAMONGS PARA CRECER
el Consumidor —_—m—

Uridad Administrativa:
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Apiica para reportas digitalization de anos anteriores ai presente
Fecha de elaboracion: .
Responsable de 1a plaboratidn

Codigo FODADMOOZ, Versiber 01 P ~) B \,) :

FOUPYCOO1  VERSION 04




CUADRO DE MONITOREO A LA DIGITALIZACION DOCUMENTAL

’ i mRecc:bN e Ad&m@sfﬁ)xuénl gﬁ&uSﬁLyff‘ROf\:
- Defensoria ey —
| S—— {  CODIGO: FODADMOO02 VERSION: 01 PAGINA: 5de 5
HISTORIAL DEL DOCUMENTO
FECHA
VERSION ELABORACION / MODIFICACION DESCRIPCION DE MODIFICACION
01 07/06/2016 Emisidn inicial
7 NN
/ 0 / Ny
3 &
e P
' C
/ \§ / / v‘/
RS ¥
)
A \ ./
FOUPYCO01  VERSION 04




