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1. VIGENCIA.

El presente documento entrará en vigencia ocho días hábiles posteriores a la aprobación por la Presidenta de la
Defensoría del Consumidor. El presente documento sustituye al FOUAIP010.

2. INSTRUCCIONES DE LLENADO.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Se especifica la Unidad Administrativa que realiza la creacy
eliminación.

ENCARGADO/A DEL ARCHIVO DE GESTIÓN: Es la persona asignada por la jefatura de la
el adecuado funcionamiento de los archivos de cada unidad organizativa.

FECHA: Fecha en que se elabora el presente formato incorporando el DD/MM/AA

NOMBRE DE LA SERIE CREADA O MODIFICADA: Se escribirá el nombre de la seri

NOMBRE ANTERIOR DE LA SERIE QUE SE HA MODIFICADO O ELIMINADO: S

antes de ser modificado o eliminado.

ficación o

inistratíva para

creado o modificado.

el nombre que tenía la serie

JUSTIFICACIÓN: Se explica brevemente el motivo que origino la creaci
documental.

icación o eliminación de la serie

FECHA DE CREACIÓN/MODIFICACIÓN/ELIMINACIÓN: Fecha en que se inició el uso del nuevo documento, la
modificación o eliminación de éste.

FIRMAS: Firmar el/la Encargada/o del Archivo de Gestión, y la Jefatura de cada Unidad Administrativa.
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Fecha de préstamo: Fecha orevista de devo'ución:

Código de clasificación: Nombre de persona que retira el documento:

No. de expediente: Unidad organizativa:

No. de folios: No. deDUi:

Observación/es:
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ELABORACIÓN / MODIFICACIÓN
DESCRIPCIÓN DE MODIFICACIÓN

01 12/07/2016 Emisión inicial
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