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1. VIGENCIA.

El presente documento entrará en vigencia ocho días hábiles posteriores a la aprobación por la Presidenta de la
Defensoría del Consumidor. El presente documento sustituye al FOUAIP003.

2. INSTRUCCIONES DE LLENADO.

OFICINA REMITENTE: Se escribe el nombre completo de la Unidad Administrativa que transfiere loXdocumentos.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE GESTIÓN: Se escribe el nombre de la persona asignada al
Unidad Administrativa.

TELÉFONO: Escribir el número de teléfono de la Unidad Administrativa.

FECHA DE TRANSFERENCIA: Fecha en que se realiza la transferencia del archivo^ jf5yio;)'al archivo central.

NÚMERO TOTAL DE CAJAS: Seescribe el númerode todas lascajas que se^a^

NÚMERO DE TRANSFERENCIA: Número consecutivo de transferencia/

lo largo del tiempo.

NÚMERO DE CAJA: Se especifica una caja en particular, iniciando desde la primera hasta la última (Ejemplo: Caja 3,
contiene las series, correspondencia y remisiones, sus fechas extremas son 2011-2013).

SERIE/CONTENIDO: Se escribe el nombre de la serie y se especifica el número de documentos que van al interior de

la caja.

FECHAS: Se escribe el/los años de los documentos que son transferidos.

VIGENCIA ADMINISTRATIVA: Se especifica si el documento mantendrá vigencia administrativa escribiendo "si" o
"no", yespecificando el tiempo de vigencia. jjjjfc ""• $Étfc„
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3. FORMA ORIGINAL DEL FORMULARIO.
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Oficina Remitente: Fecha de Transferencia:

Responsable de Archivo de Gestión: No. total de cajas:

Telefono: No. de transferencia:

N. de Caja Serie o Subserie Fechas Vigencia en años
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