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1. VIGENCIA

El presente documento entrara en vigencia ocho dias hébiles posteriores a la aprobacion por el{la) Presidente(a) de
la Defensoria del Consumidor (DC). Este instructivo sustituye al FODADMO04 Creacién, Modificacion o Eliminacién
de Serie Documental.

2. INSTRUCCIONES DE LLENADO

Unidad Organizativa: nombre de la Unidad Organizativa cyyeﬁﬂza la creacién, modlﬁcacmn o eliminacion de una
o varias series documentales.

Nombre de la persona encargada del archwo de}g“e’stmn .nombre de la persona asignada por la jefatura de la
Unidad Organizativa para el adecuid}o?’denamlé‘n o yffunCIonamtento de los archivos de gestion de cada Unidad

Organizativa. F\’{\

Fecha: fecha de [a sollcnud\pé‘ra(} creation, eliminacién o modificacion de una o varias series documentales.

‘-
Serie documental segin Cuadro de Clasificacion Documental: se escribird el nombre de la serie documental a la
que se refiere la solicitud.

Proceso solicitado: se escribe creacidn, modificacidon o eliminacién.

descrita solicitada.

Firmas: nombre y firma de el(la) Encargada(c) del Archivo de Gestidn, fira de la Unidad Organizativa
solicitante.

Aprobacién CISED: serd el Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacién Documental quien apruebe lo solicitado,
para el caso autorizard el Oficial de Gestién Documental y Archivos, Director(a) Juridico{a), Encargado(a) de Arch»v\q\ DEL o
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3.

FORMA ORIGINAL DEL FORMULARIO
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Lic.Ricardo Arturo Salazar Villalta .~

Presidente de la Defensoria del _C'oné(;rhidor
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Nombre persona encargada del archivo de gestion:

Fecha: /\
ﬂ

SERIE PROCESO NOMBRE / .IUSTtFICA/CION " FECHA DE

DOCUMENTAL SOLICITADO PROPUESTO SERI Q% ) ENTRADA EN
SEGUN CUADRO DOCUMENTAL \\ VIGENCIA
DE CLASIFICACION )%

DOCUMENTAL f\{-" -

P
o
&

\?f/

Nombre y firma de persona encargada
Archivo de Gestion

Aprobacion CISED:

Director(a} Juridico{a)
Oficial de Gestion Documental y Archivos:

Encargado(a) Archivo Central
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ELABORACION / MIODIFICACIGN

DESCRIPCION DE MODIFICACION

01

>

Se cambia la denominacién de
Unidad Administrativa por Unidad
Organizativa.

Se agrega la palabra Nombre a la
instruccion persona encargada de
archivo de gestion.

Se elimina nombre de la serié
creada o modificada.

Se elimina nombre anterior de la
serie documental modificada o
eliminada.

Fecha de creacién/ modificacién/
eliminacién se cambia por fecha de
entrada en vigencia.

Se intorpora Serie documental
segin Cuadro de Clasificacion
Documental: se escribird el nombre
de la serie documental a la que se
refiere la solicitud.

Se incorpora Proceso solicitado: se
escribe creacién, modificacion o
eliminacién.

Se incorpora Nombre propuesto
serie documental: se refiere a la
sugerencia de nombre para la
nueva serie documental.

Se incorpora Aprobacidon CISED:
serd el Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacidn
Documental quien apruebe lo
solicitado, para el caso autorizara
el Oficial de Gestion Dotumental y
Archivos, Director{a) Juridico (a),
Encargado de Archivo Central.
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