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José Humbertp Lovato Reyes. BOCUMENTAL Y ARCHIVE Carlos Alberto Pleitez Fue
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1. VIGENCIA

El presente documento entrard en vigencia ocho dias habiles posteriores a la aprobacién por el (3} Presidenta {e} de
la Defensoria del Consumidor. Esta normativa sustituye al FODADMOO1, Acta de Disposicién Final de los
Documentos.

2. INSTRUCCIONES DE LLENADO

Ciudad, departamento y fecha: colocar la ciudad v el departamento en dénde se elabora el Acta de Disposicion
Final de los Documentos, completar en letras los datos relacionados con la fecha de la siguiente forma
DD/MM/ARNO.

Autoriza: sobre la base del Cuadro de Plazos de Conservacién Documental, detallar fa disposicién final que tendran
los documentos/expedientes; eliminacién total cuando se elimina la serie documental completa o conservacion
parcial que se refiere a dejar una muestra de fa serie documental a eliminar.

Cuadro de datos: Unidad Organizativa, se coloca el nombre de ta unidad a quien corresponden los documentos;
serie o subserie que se eliminard; afos de conservacion documental se coloca de acuerdo a lo establecido en el
Cuadro de Plazos de Conservacion Documental (FOUGDADD7).

Firmas: nombre de personas que forman parte del Comité de Seleccién y Eliminacién Documental que autorizan e!
proceso, nombre y nombre, firma y sello del representante de la unidad productora.
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3. FORMA ORIGINAL DEL FORMULARIO
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ubicadas en
de_dos

oficinas de la Defensoria del Consumidor,
; _ ,eldia

el Comité de Institucional de Seleccién y Eliminacion Documental, AUTORIZA la

En las.
dei mes de.

mil
(eliminacién total, conservacién parcial, de los documentos/expedientes) de la (s) serie (s)
documental (es) descritas en el cuadro parte de esta acta, de acuerdo a lo establecido en'la
Tabla de Plazo de Conservacion Documental.

UNIDAD ORGANIZATIVA SERIE/SUBSERIE
DOCUMENTAL

ANOS DE CONSERVACION

Como respaldo fisico de la documentacion/expedientes los cuadros de control de
documentos son parte de esta Acta.

Nombre, firma, y sello de oficial Unidad
de Gestion Documental y Archivos

Nombre, firma, y sello del Encargado del
Archivo Central /  Periférico /
Especializado

Nombre, firma, y sello de representante:

de la Unidad de Auditoria Interna

FOUGDAD16, VERSION:01

Nombre, firma y sello de representante
de la Direccion Juridica.

Nombre, firma y sello de representante
de la Unidad Organizativa productora de
la (s) serie (s) documental (es)

Nombre, firma y sello de representante
de la Direccién Administrativa.
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HISTORIAL DEL - DOCUMENTO

FECHA
- VERSION ELABORACION / MODIFICACION DESCRIPCION DE MODIFICACION
£l instrumento normativo sustituye
al FODADMOOL, aprobado el 16 de
01 04/07/2019 agosto de 2016, el documento se

actualiza con el proposita de
adicionar explicaciones de llenado
sohre proceso de eliminacion.

FOUPYCOD1  VERSION 06




	00000001
	00000002
	00000003
	00000004

