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A

Seccién:

ADMINISTRACION

Unidad Productora

Unidad Talento Humano

Ambito(s) funcional

Resumido la funcion de la Unidad

Denominacién de la funcién . >
Original y/o Clasificacién de la AT B S e
Serie/Sub-serie B Serie relacionada Soporte p Observaciones
copia Informacién . 8 . . i .
Archivo Gestién Archivo Central Disposicién Final
Documento que resguarda informacién de
personal que labora en la DC; y de personal
de la DC que cumple MO en el exterior, asi
EXPEDIENTES mismo de jévenes universitarios que apoyan
a diferentes unidades organizativas de la DC
en cumplimiento de servicio social como
requisito de graduacion .
mision oficial 0 F,D Pablica 2 4 ET
personal 0 F,D Confidencial 10 40 ET
servicio social 0,C F,D Publica 2 2 ET
Gestién de pago de incapacidades ante el
PAGO INCAPACIDADES ISS Seguro Social para que éste reintegre a las 0,C F,D Confidencial 2 4 ET
arcas del Estado
PLANES Pla‘nificacién para el fortalecimiento de
capacidades del personal que labora en la DC
Capacitacion 0 F,D Publica 2 5 ET
PLANILLAS Control de pagos y descuento del personal de T
la DC.
Previsionales 0 F,D Confidencial 2 50 ET
1SSS 0 F,D Confidencial 2 50 ET
Salario 0 F,D Confidencial 2 50 ET
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Defensoria
del Consumider
GOBIERNQO
DE EL SALVADOR
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
Seccién: ADMINISTRACION . .
Ambito(s) funcional Resumido la funcion de la Unidad
Unidad Productora Unidad Talento Humano
Denominacién de la funcién Original y/ Clasificacién de la Plazos de conservacién en afios
Serie/Sub-serie nil:a_ Yo Serie relacionada Soporte alsnflcamad i Observaciones
P2 oD Archivo Gestién Archivo Central Disposicién Final
roceso de reclutamiento y seleccion del : .
PROCESO DE CONTRATACION P b O,C F,D Confidencial 2 5 ET
talento humano de la DC.
Documento donde se detalla de forma claray
resumida los resultados del clima
INFORMES o 4
organizacional y las evaluaciones de
desempefio del personal de la DC
Clima Organizacional 0,C F,D Confidencial 2 4 ET
i, A0
Disposicién final: Fecha de elaboracién Comité Institucional de Selecci6n y Eliminacién Documental C(' ellos '17/
1,
Oficial de Gestion Documental y Archivos
P: Conservacién permanente 03/09/2019
- Direccion Juridica
M: Conservacién por muestra Fecha de aprobacién
ET: Eliminacién total Unidad organizativa
O 5 SEP 20 ] 9 (jefatura y encargado de archivo)
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