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I. INTRODUCCIÓN

La Dirección General de Centros Penales tiene por mandato Constitucional la rehabilitación y
reinserción de las personas privadas de libertad que se encuentren en un Centro Penitenciario

de forma provisional o cumpliendo una condena. Para esto se realizan diferentes esfuerzos

enfocados a la preparación de estas personas para que puedan reincorporarse en la sociedad,

esto se ve reflejado en el desarrollo de los diferentes Programas de Tratamiento, con el

propósito de lograr el fin rehabilitador de la pena en prisión.

Es por este motivo que es necesario fortalecer los lazos familiares de los privados(as) de
libertad, para que acompañen el proceso y fortalezcan conductas para el aprovechamiento de

los programas de tratamiento.

Contribuyendo al logro de esto se proporcionan herramientas administrativas como el presente

Manual de Procedimientos para Afiliación y Verificación de la Visita en Centros Penitenciarios,
determinando de forma ordenada y concisa lo que deben realizar y que al mismo tiempo

responsabilice al personal penitenciario de cumplir con sus obligaciones, para garantizar que

las acciones realizadas sean conforme a lo establecido de manera oficial y que respalde el

buen desempeño del tecnico.
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II. AMBITO DE APLICACIÓN

El presente Manual de Procedimientos se aplica directamente al a'rea de seguridad de Ios

Centros Penitenciarios y personal de otras a'reas que interactúan en el desarrollo de los

procesos tales como Unidad de Tecnología y Desarrollo Informático, Alcaldía, Equipo Técnico

Criminologico, Inspectoría General y Dirección del Centro.

III. BASE LEGAL

El Artículo 27 inciso 3° de la Constitución de la República, establece que sera obligación del

Estado organizar los Centros Penitenciarios, con el objeto de corregir a los delincuentes,

educartos y formarles hábitos de trabajo procurando su readaptación.

Las disposiciones generales establecidas en el Art. 8 del Reglamento General de la Ley

Penitenciaria.

IV. OBJETIVOS

Objetivo General:
Estandarizar los diferentes procedimientos de afiliación, ingreso e identificacion de visitantes a

los diferentes Centros Penitenciarios.

Objetivos Específicos:
- Brindar una herramienta tecnica que permita identificar los actores principales, así como

realizar de una forma eficiente los diferentes procesos de identificacion para el ingreso

de visitantes.

. Generar una base de datos de visitantes autorizados a los diferentes Centros

Penitenciarios.
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o Servir de base para futuras supervisiones y evaluaciones administrativas en el

cumplimiento de la normativa establecida legalmente.

o Identificar a los visitantes en el cumplimiento del reglamento de visita.

- Tener control sobre el ingreso de alimentos, articulos de uso personal que llevan para el

(la) privado(a) de libertad.

V. DISPOSICIONES GENERALES

Para la realización de los procedimientos de filiación de la visita se debe tomar en cuenta lo

siguiente:

1. Toda persona que desee ingresar a visitar a privados(as) de libertad, ya sea visita familiar,

profesional, intima u otros, deberá registrarse en el Sistema de Información Penitenciaria

(SIPE) y el Sistema Afis, así como cumplir con los requisitos que se establecen en la Ley

Penitenciaria y su Reglamento y las normas que establezca la administración penitenciaria.

2. En referencia a los menores de edad que deseen ingresar como visitantes a un Centro

Penitenciario lo harán siempre y cuando se compruebe el parentesco con el/Ia privado/a de

libertad, cumpliendo con lo estipulado en Ia normativa legal aplicable, donde hace referencia

que menores de 10 años de edad no serán registrados en Ia ficha familiar y solo presentaran

partida de nacimiento, no asi los mayores de 10 años, quienes deberan ser registrados en la

ficha de visita familiar por el/la privado/a de libertad y presentar carné de minoridad. Asi mismo

los menores que ingresen con personas que no sean los padres, deberan presentar un

documento legalmente autorizado.

3. Las personas que deseen ingresar como visitantes a un Centro Penitenciario y estuviesen

registrados como ex internos(as), debera presentar documento de autoridad judicial

competente donde especifique el motivo por el que recobro la libertad y que no tiene restricción

de visitar un Centro Penitenciario.
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4. Para el registro de los visitantes en los respectivos sistemas informáticos, la administracion

del Centro Penitenciario establecerá uno o más días para realizar la afiliación del visitante

según la necesidad, para no interferir con el proceso de ingreso los días de visita, si el visitante

desea ingresar el día asignado para su visita y no está registrado, no se le permitirá el ingreso,

debiendo regresar el día determinado para esto.

5. La vinculación en el SIPE entre visitante y PDL, la realizara el Equipo Tecnico Criminologico

del centro, asi como la investigación de datos del visitante si fuese necesario para autorizar el

ingreso de este.

6. A la hora de que el visitante se registre en los sistemas determinados para esto, deberá

presentar documento de identidad (DUI, pasaporte, carné de residente u otro) que no este

vencido y que sea legible, delo contrario no se procederá con el registro.

7. Si durante el registro de un visitante no se puede realizar la toma de huellas digitales, ya

sea por motivos de alguna enfermedad en las manos, desgaste de huellas por la edad o por el

trabajo que realiza, se deberá dejar constancia en SIPE sobre la no filiación en Afis y de ser

necesario si el caso lo amerita se levantará acta que firmara el visitante, el jurídico del Centro y

el tecnico que estaba desarrollando el proceso.

8. La actualizacion de los datos de las personas registradas para poder ingresar a visitar a

privados(as) de libertad se realizará cada 6 meses en cumplimiento a lo establecido en el

Reglamento Interno de los Centros Penitenciarios.

9. Los visitantes que durante su visita contravengan las prohibiciones establecidas en el Art.

14-C de la Ley Penitenciaria, serán acreedores a una sanción según las establece el Art. 14-D

de la Ley Penitenciaria. Asi como también si contravienen las prohibiciones establecidas en el

Art.9 del Reglamento General de la Ley penitenciaria perderá su derecho a ingresar a un

Centro Penitenciario durante el tiempo que la Direccion del Centro determine si excederse de

un periodo de 6 meses
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VI.PROCEDIMIENTOS

Afiliación de Visitante:
Clave: IVlP—RVCP-001

Procedimiento: Afiliación de visitante
Propósito del Procedimiento: Generar una base de datos de las personas que ingresan como
visita (familiar, intima, profesional) de privados(as), detenidos provisionalmente o condenados,
para agilizar el ingreso de forma segura.
Unidad Responsable de Ejecución: Centro Penitenciario
No_ Responsable Descripción

Solicita documento de identificación en original legibles (DUI,
pasaporte, carné de residente u otro) y nombre del privado(a) a quien
visita, revisa la nómina de internos enviada previamente por la

Responsable de Alcaidia para verificar si está en el Centro y el sector de ubicación y
ficha familiar ficha de registro familiar, para ver si aparece en la ficha previa

autorización del privado de libertad y dar paso a la afiliación del
visitante en el sistema.1 (Recepción de

Documentos)
Si este no apareciera deberá de esperar a que el privado(a) lo
agregue a la ficha de la visita familiar y así completar la
documentación necesaria, (Art. 14-A de la LP y Art 10 del R.G.L.P.) y
la que establezca la administración penitenciaria.

Solicitará el documento de identidad (DUI, pasaporte, carné de
residente u otro) del familiar del privado(a) y procederá a la búsqueda

Técnico en el AFIS, mediante registro de la huella digital para evitar así la
2 responsable de duplicidad de registro en el sistema, tomando en cuenta que el

afiliación Sistema ya se encuentra vinculado c/Ia base de datos de Migración, si
no es encontrado en la base se procede a registrar en el AFIS.

Finalizado el registro en el AFIS se procederá al registro en el sistema
de información penitenciaria (SIPE). Iniciando con la búsqueda en el
sistema para evitar duplicidad de registros (para esto la búsqueda la
hará mediante el nombre o número de documento de identidad
presentado).

Técnico Si no aparece registrado se procederá a registrarlo, ingresando todos
responsable de los datos generales según documenta de identidad presentado. El

afifiación registro debe completarse con la toma de la fotografía de Ia persona
que viene a visita y la vinculación de la misma al privado(a).
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Si la visita al momento de verificar el SIPE muestra que ha sido
privado(a) de libertad, si no tiene documentación que respalde las
medidas que le ha impuesto el juez, se le solicitará que la presente el
dia que realice la visita para que se registre en el SIPE.

Al momento de vincular al visitante con el (la) privado(a) de libertad se
registrará como autorizado para ingresar alimentos, ropa, artículos de
higiene personal (la autorización la dará el/la privado(a) de libertad al
momento que incluya al visitante en la ficha familiar). (Vinculación la
hará equipo tecnico).
Al finalizar el proceso de registro en el sistema, verifica que la
vinculación se ha realizado y que los datos son los correctos, luego

5 Tecnico entrega una ficha generada por el sistema la cual firma y sella, así
resoonsable de mismo registra los datos en un control que deberá llevar aparte como

afinación respaldo de los registros que se han realizado para futuras
verificaciones.

v” Al momento de realizar el registro si el sistema io permitiese (escaneado) se deberá
vincular el documento de identidad presentado.

4 Tecnico
responsable de

afiliación

J Si el Centro Penitenciario se encuentra bajo el régimen de Medidas Extraordinarias, el
registro de visitas (Familiar, intima, Profesional) deberá realizarse de conformidad a las
reglas apegadas a dichas medidas por el periodo en el que se encuentren vigentes.

Verificación de visita para ingreso:
Clave: MP—RVCP—OO2
Procedimiento: Verificación de visita para ingreso
Propósito del Procedimiento: Brindar un servicio ágil del ingreso de los visitantes al Centro,
realizándolo de forma segura bajo los protocolos establecidos de identificación del visitante.
Unidad Responsable de Ejecución: Centro Penitenciario
No, Responsable Descripción

Solicitará el documento de identidad del familiar del privado(a) y
procederá a la verificación en el AFIS, mediante identificación
de huellas dactilares y que la fotografia tomada coincida con la
persona que se atiende. Finalizado la verificación en el AFIS se
procederá a la verificación en el sistema de información
penitenciaria (SIPE).Tecnico responsable de

afiliación Si no está registrado en el sistema no se le permitirá el ingreso
y se le dirá que dia está establecido para el registro en el
sistema según disposiciones del Centro.
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En la verificación del sistema de información penitenciaria
(SIPE) se corrobora los datos generales dela visita, asi como la
vinculación hecha en el sistema con privado(a) que llega a
visitar, y si este podra ingresar, comida, paquetes, etc.

Cuando Ia visita fuera acompañada de un menor de edad se
2 registrarán los datos en control previamente establecido,

corroborara el parentesco con eI/Ia privado(a) de libertad, así
como Ia respectiva autorización para poder ingresar al menor
de edad al centro penitenciario; la visita debera de presentar Ia
partida de nacimiento del menor o si fuere el caso debera de
presentar el carne de minoridad.

Si Ia visita al momento de verificar el SIPE muestra que ha sido
privado(a) de libertad si no tiene documentación que respalde
las medidas que le ha impuesto el juez se informará al jurídico
del equipo técnico o al responsable de seguridad para que le
notifiquen el procedimiento a seguir según las disposiciones
establecidas previamente.

Tecnico responsable de
afiliación

Habiendo encontrado el registro del visitante en el sistema se
procede a realizar el checklist ‘I del proceso de visita, que es

Tecnico responsable de básicamente, la revisión de paquetería que ingresa a los
3 afiliación centros penales, esta paquetería es ingresada por los visitantes

de privados(as). En este paso debemos registrar el tipo de
paquete que ingresa.

Finalizado lo anterior realizaremos el checklist 2, es de dejar
entrar a los visitantes, es decir, el momento en que los
visitantes entregan el documento de identidad al personal del

Técnico responsable de Penal para ser resguardado y poder ingresar al area de visita,
4 afiliación sectores o recintos. Así mismo este chequeo se realizara al

momento de salir, para que el sistema registre el ingreso y el
egreso de la visita. En este paso se registra el tipo de visita
(familiar, intima, profesional) que realizara.

Una vez hecha Ia verificación si todo es correcto Ie entregara
Te'cnico responsable de contraseña que identifique que está autorizado para su ingreso

5 afiliación y enviara al visitante al área de seguridad para registro corporal
y paqueteria.
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Verificación de ingreso y egreso de privados(as) de libertad al área de visita:
Clave: MP-RVCP-003
Procedimiento: Verificación de ingreso y egreso de privados(as) de libertad al área de visita.
Propósito del Procedimiento: salvaguardar la integridad fisica y mantener el control de
privados (as) de libertad y visitantes en las áreas de visita del Centro.
Unidad Reaponsable de Ejecución: Centro Penitenciario
No, Responsable Descripción

Tecnico responsable de
afiliación

AI momento que el (la) privado(a) de libertad desee ingresar al
área de visita, se le solicitará el nombre del visitante, al tener
identificado a su visitante debe verificar en el SIPE que el
nombre del visitante este en color verde, esto indica que
ingreso al Centro y fue registrado en check list 2.

Tecnico responsable de
afiliación

Corroborada la persona que ingreso a visita se hace la
identificacion del privado(a) de libertad a traves de AfiS
mediante la huella digital realiza la búsqueda, o la realiza a
traves del nombre o número de SIPE.

Tecnico reSponsable
3 de afiliación

ldentificado(a) el (la) privado de libertad se le permite el
ingreso al área de visita, en el SIPE registra el ingreso y
debe verificar que el estado del color de los nombres
cambie a azul, indicando que el visitante y el (la) privado
(a) de libertad están juntos.

Tecnico responsable
4 de afiliación

Al terminar la visita verificará la identidad del privado(a) de
libertad que egrese del área de visita a traves del Afis o
SlPE.

Tecnico responsable
de afiliación

Habiendo identificado al privado(a) de libertad verificará que los
nombres tanto del visitante corno del privado(a) de libertad
esten en rojo, esto indica que el visitante ya fue registrado su
egreso. Luego dará clic sobre el nombre y este desaparecerá,
indicando que el visitante esta fuera del Centro y que el (la)
privado(a) de libertad fuera del área de visita. Si el (la)
privado(a) de libertad saliese primero que el visitante se dará
clic sobre el nombre en color azul y este desaparecerá y el
nombre del visitante se pondrá verde, indicando que en check
list 2 le darán salida.
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Asignación de rol de visita por sectores del Centro:
Clave: MP-RVCP-OO4
Procedimiento: Asignación de rol de visita por sectores del Centro.
Propósito del Procedimiento: Mantener un orden especifico que garantice la visita familiar
a cada privado(a) de libertad.
Unidad Responsable de Ejecución: Centro Penitenciario
Na Responsable Descripción

Elaborará programación de visita por cada sector del Centro
durante el mes, luego Ia enviará al Director del centro y al
Subdirector de Seguridad para que la aprueben.
Recibe la programación y verifica si fue autorizada, si no fue
autorizada hace los cambios propuestos y somete a
autorización nuevamente.

1 Responsable visita
familiar

Responsable visita
2 familiar

Al tener la programación autorizada ingresa al SIPE en el
módulo de visita para asignar el rol de visita por sector, aca
debe asignar a cada sector las fechas durante el mes en que
estará autorizado a recibir visita familiar según la
programación autorizada. Si en el sistema no se registran las
asignaciones de fecha el dia de visita al realizar el proceso
de ingreso el Sistema no lo permitirá por no estar autorizado.

Responsable visita
3 familiar

NOTA:

/ Si la visita de un determinado sector o de todo el Centro es suspendida por motivos de
fuerza mayor (requisa, amotinamiento u otros) el responsable de la visita familiar debe
bloquear en el sistema la autorización del ingreso de visitantes.

1/ Si el Centro Penitenciario se encuentra bajo el régimen de Medidas Extraordinarias, el
registro de visitas (Familiar, Intima, Profesional) deberá realizarse de conformidad a las
reglas apegadas a dichas medidas por el periodo en el que se encuentren vigentes.
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VII. MODULO DE VISITAS

1. Visita

En el sub módulo de visita del SIPE, el usuario puede administrar el estado del vincuio familiar entre el
visitante v el interno, así como también, el manejo v control de los artículos que ingresan a los centros
penales.

Ademas, en el SIPE, es posible dar ingreso a los visitantes, manejo de los tipos de visitas (familiar), intima
y profesional} v la administracion de las faltas v sus respectivas sanciones.

1.1. Rol de Visitas

Consiste en autorizar visitas de los sectores en una determinada fecha; si el sector no tiene el día ”X”
asignado para visitas, el SiPE mostrara una aierta o una marca de alto en el estado del visitante.

Seleccionar en el menú principal de SIPE ”Visita”, dar clic en ”Rol de Visitas”

Mostrará una ventana con la lista de sectores del centro penal el cual se ha asignado al usuario.

¿Que quiere decir?
Que si la persona que esta haciendo uso del SIPE, tiene asignado un Centro Penal, en la lista llamada
”Sector” aparecerán todos los sectores de su centro penal.

1. Elegir el sector.

n. .Sector 1 _ . .
.. _. beecc-onera: :eczzf __"_ ¿tm-“MM

2. Aparecerá un cuadro con un
calendario en el que el usuario podrá . ..
seleccionar la fecha de visita e e 1
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3. Elegir dias de Visita.
El usuario seleccionará los

.v. 4 P 1 días que serán de Visita, al
m sa J Dom dar clic sobre el día se el

a recuadro correspondiente
a m1 I: a la fecha se tornara azul

IW”M¿ intenso.

Seztcr 1

L un

21 :3 2= 35 DESPUÉS de haber
seleccionado el dia o dias
de visita de ese sector, el
SIPE automáticamente
asignara al sector esa fecha
(no es necesario botón

GUARDARI
l Sugerencia:

Se recomiendo, registrar mensualmente los dios
de visita delos sectores de todos los penales.

1.2. Inhabilitar Fecha de visita previamente asignada.

Este proceso consiste en quitar los privilegios de visita a un sector de un penal determinado, algunos
motivos posibles para esta accion son:

1. Error humano.
2. Por emergencia.
3. Por requisa.

Sector 1

le" tm
¿m

Hacer clic en cualquier parte del
cuadro correspondiente a la
fecha.

Nótese que la fecha esta
desmarcada del
calendario.

Ahora), ya no hay programación de visita para el día 1 de Enero correspondiente al sector 1.
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2. Afiliación-Vinculación

En este apartado el usuario podrá registrar datos personales de los visitantes para luego poder víncularle
los internos a quienes visita. Para ello, el usuario esta obligado a realizar una búsqueda previa por nombre
completo O documentos.

Hacer clic en el menú ”Visita”

Seleccione el submenu ”Afiliación - Vinculación”

EI sistema mostrará el formulario de búsqueda de personas, esta búsqueda corresponde a los visitantes,
para ello, se sugiere que el visitante entregue el DUI al usuario de Ficha Familiar, este usuario, buscara por
nombre o No. De DUI, pasaporte u otro documento al visitante.

ï’f- .. ”gm, , W .i . ,_ '.ï-gfifiï"uiÏífifiefiuÜ 4;?ÜAEV’Ï m
«oevweAeAATAAAAMAATnTAAA AA ' «me “¿Ahmed -- T “¿AT AAA

tii“ ‘" ‘ ' te T _ 'WTÏAATtA‘ii-‘i-Te ““TAAAAAAAA ‘ i'i T " ,¿,A: , riï
_ "5! 4.

i- t “¿mn—frenos?“ .-.».

malw-
fl

:Ïffl‘lï-¡Ï-Iïim HIÏTÏISTERÏÜ DE JUSTÏCIÑ Y SEGURÏDAÜ PÚBLICÉ
I" J H DÍRECCÏÜN GENERAL DE CENTRÜE PENALESr, _ 555i” ,. ' -

r: Alert-T :7"? .TT‘.:":TT-.=':':"‘ 55":Ïr3":'.-‘»-".'= M

... -.'.. i,

fi 6* 5
.rl

Búsqueda cio personas

fit
”:

“ii-v

É
gg

o‘

{tus-ser Émnolüonmas de Personas
Homme Eompteto: . .

Hum. En? Hem. Pasanone on :1 oozumenm

El proceso de este apartado consiste en dos etapas fundamentales para el ingreso de los visitantes:

1. Afiliar personas al SIPE.
2. Vincular estas personas con internos, para el posterior ingreso al CP.

Noto:
Como resultodo de lo búsquedo en lo interfoz
anterior, se obtendrán los registros de TODAS los
persones registrodos en el SI‘PE {internos y personosi;
en genero!)
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2.1 Afiliación

Como la palabra indica, la afiliación consiste en registrar la información personal del Visitante en el sistema,
para ello, se supone que el visitante ya ha sido previamente registrado en el sistema AFIS, es decir que ya
se han tomado las huellas dactilares (biométricas).

1. Realizar la búsqueda de las personas por medio del Nombre Completo, Núm. DUI, Núm. Pasaporte u otro
número de documento.

"¡tico Meca-dede! llum: alameda: Remi!” Enpüáict Maiimndón ¡551.1 mpmufium 'Tlclmi' Mi ¡admin Muj!
.. ._ . . .“__.. megan-(¿1. ,,>' .1, 'n .w- '- ¿.. '.'.¡¡."'.;¡ ”¿me '. -':+,-n-—.;,_.- ¿“A .. _._..__.. _._.'.___ ""‘JJ': ¿{31.5 .>'-;__.- a . ..¡ .9 I. v -.’Iyflmïa‘fïifi; _ _' ¿sui :'_ " II ' ._¿É’Ïr Dififiüï’ :ákM‘v’Ï‘¿“Dm‘AÏHÏIÉÏ‘ÏPI'ÉÉ-gï" 7'.- '-,_:_‘,,¿'°.*‘%‘-;-r?-i¿t-gïlïüÉ’eÏfï’fïtÏIÏIÏ-‘yfiü ñ ir K
¿“mmm .. . :. 1am. :4... .- mmmfw "Aux-ri w -- “h - _..... .

i”

se
1:: ,-. a MINISTERIO DE JUSTICIA ‘I’ SEGURIDAD PÚBLICA
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Búsqueda de personas

- Buscar Cai-.cmenmas ue Personas --
timbre Cometas:

Num. [mi Hum. Pasapane ütrü Sacomeato

2. EI usuario debera agotar los recursos de búsqueda a través del formulario mostrado en Ia imagen
anterior, si no se encuentra la persona por ninguna forma, hacer clic en el icono ”RegistrarVisitante”.

3. EI SIPE desplegará una ventana emergente para realizar el registro delos datos personales.

En la ventana emergente, el usuario podrá completar los campos: Nombre Completo, DUI, NIT, lSSS,
Pasaporte, y toda la información general y personal del visitante.

La ventana emergente posee siete secciones cle campo:

Regiflro sin visitante nueva

Hombres c'e ¡a persona
Hombre Commero .

Dacumentauin de la Persa-na _

DUE í ISSS FASAPÜR‘IF.

pertsmnado : -- Hotelizanie OTRÜDOE.

03:65 FÉÏSOHBIBS

Eatatura Pesoücrperai “ :rdePiai ñ , .. Guardamos S
. . . . ¿1: 15:13:11 :Í" . _. . CZE'ZS:

ilr.'eiit!ucntr.'o , ‘ ., F - ProteSIc-n úrico ü . “Cu-MIS
. _ r.-. .s:-. ¡ .. = . _ -

Estadofamíizar —... _' -- - f, ”¡Ia-Sum
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”HomeP'“

ÉEQI‘EÏFÜ CEE“ WEÉÉM'EIE HUEUÜ

iioïnhTES de la persa-.13

Nombres cle la
Persona

Homme [empieze

Ecotrneniacicia {ie ia Persona

DUE fiiÏ IS 5 E ¿“A SAPÜRÏE

Documentación dela
Persona

Paaaio-‘snao _ . ...... Ho. Coezante ÜÏHD DDC.

Caso S P HS DflüIE 5

Estamos Peso Ecrocmi Coin: de iii-ai Coin ue osos

IL
ZI rr (J

imei Educaii-Jo ________ Paute sien '{ifisia No. AEIE
¿elesccne Frc‘ieron v

Datos Personales
EsiaaoFamiiiar _ F Género ' H rimieiéicno iieCeiuiar

. tÏÏE:Í-TBTHÏ..EF .7" -- .. ._... GEES“: " . i, ... -. . .. : . , .'

Lugar de Haeimiento
ÏE‘L‘ÏIE‘I ÉIBC.

Lugar ae iia-cima nm _ ;
.. , i SozecctzoeFeslnac 5'

Datos de Nacimiento
' ¿“Daz de Residencia

montaje Hesiaencsa A _ A , _____

I" "...': "" *;_ r -_ - ¿5333!a TEL".- ¡2255157.

Datos de Residencia IÏHFECEIÉH reside acia

. .Localidari Rest}. aurai tirtana '

Datos familiares
54 fiïïlbi’í: Püfi rc- IIDITLDE‘E tia-i FE

Datos Familiares Hambre Ccnïu ge

otros mi;
Raimi-rin: True de Sangre:o . -....Efizuïigf‘le :a :E.Ig.gl'l

tm serrana-ones
Otros Datos

Noto:
1 Los campos mercados con un asterisco (“Ü son

campos obiigotorios

2.2. Vincular interno a visitante por primera vez

Esta opcion consiste en vincular un interno a un visitante. Sin importar el centro penal donde se encuentre
el interno. EI concepto cie “Vincular”, es aplicado al reconocer que el visitante; es familiar o tiene un grado
de afinidad con el [los] interno(s), según el Art. 10 del Reglamento General de la ley Penitenciaría.
Hacer clic en la opcion cle menú ”Visita”
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' " . -”HISHÏHTWM'J}:Issx<m.-.W"“"'n

Luego, clic enla sub opción de menú ”Afiliación Vinculación”

' hadas Ra ¡tee EStaá-istica Átimiaistráta '-

33??? r.

Se presentara el formulario de búsqueda de personas
___,¡ P—

Busqueda de personas

Su star Coincad encías de Personas

Hambre. Campieta:

Hum. Uta Hum. Paaaparte Ütra Eacameata

Será necesario buscar por medio del Documento Único de identidad del visitante, si no posee el DUI, es
posible buscar al visitante por los nombres, el número de pasaporte y otro número de documento (puede
ser numero de cedula extranjera).

Búsqueda de personas

Buscar Coincidencias de Personas
Nombre Completa:

Hum. Dai Ham. Pasaporte

rfp-"ei CÉRLÜS RLBERTÜ RMMREZ HERNÁNDEZ ¿FTS HO REGISÏRÁ GUI. ¡39914825-3 F lla-:1 ÜÜ-‘ÜÜ'ÜÜÜÜ
Ejs—j- 2314 l'JIÏ. ¡'40 REGISTRA Pasaporte E50 RE'GISTRA Te! Fila. 1‘30 REGISTRÁ Tel LIC-(j. HO REGISÏRA

'E‘ HG REGISÏRA ffladte. HO REGÍSTRA
lrï-DJÓI‘L CÜL. EL PROGRESO. C. LITÜRAL, LOT. #24, MCAÏECÜLUCÁ. LA PAZ Municipio. SÏH ESPECiFlCAR

Completar el formulario de búsqueda y al encontrar en los resultados, a la persona en cuestión, deberá
hacer clic enla opción ”VINCULAR INTERNO”

Nota: ' i
Para registrar en el SIPE el vinculo familiar o de afinidad con los
internos, se procede a registrar previamente en Ficha de Visita
Familiar según Art. 14-A literales a), y b) de la Ley Penitenciario. '

MQI
,t

EI SIPE Mostrara’ una ventana emergente Ia cual contiene cierta información del visitante.
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Vincular ”imitar!“ cor: interno.

mi: Iman-3:1 de? saliente
" :‘.-_‘: HF FJI ama

LilÏ-sLíJE ¿LEEHFC REST-¿EZ HERI‘MHZ‘EZ
(IqaïS .3

i‘m-i.x 4. .> ,1,“- {"' -.
MPS: Jix'w'u'ï .'-""

. ¿»x ¿sn-v; Ing-rr
c “han.“ ws",

Mg: En la imagen, Nótese que en ei apartado
HC: REG-F5 TT'u‘i'Loatülsma ”Internos Vinculados a este visitante”
5:3. E í F' ECÉJC L R. D E'SI'H' {MEL}?
21'14 años u: ecaa no se muestra ningún interno vinculado
se HEIEESTRL
o: 9.231s
C'ÜL. EL FHÜG?LEÜ.C. LITLH-K'LL. LÜL 13'11. L1¡CJÏEÏ.:DÏ ULL}.
o: Paz

. 3.-} HE GESTFJK

,<
W

W
W

-M
”

M
M

M
W

“s ' “si: su
Vincular Wikun“- con IHIEFHÜ.

Buscar Coincíjencias sie l'aiantozï para unirme: al kTSIÏL'AÉIÏk _ _ , __ _

”nostre ¿omnia-:5:
_ _ - . ¿ lohansacsou delusïzul'.‘

“en; Si F E

Para poder vincular un interno a este visitante,
es necesario realizar la búsqueda del interno
específico por medio del Nombre Completo o timit
el Número de SIPE.

Luego de buscar al interno y obtener
resultados es pecificos, el usuario deberá hacer Elva“
clic al link ”VINCULAR INTERNOlA) CON __ s

--..l.,.___n

VISITANTE” “Hem,

1
: ÉZHTFÜ Fíilfú DE amnesia, ¿ens-r! 1, (leida: i"

'”"-'-"|"ï"“r’ïi.3. 1 ¿rw ‘ Ja

El usuario al dar clic en “Vincular InternoIA)
con Visitante”, aparecera una ventana
emergente, la cual, el usuario debera
completar los campos del formulario de
vinculación, estos campos son
importantes v determinantes para el
ingreso al centro penal.

‘u’ánculaaion entre mount! e interno

msnm?

Autorizado a Visita: Este campo indica si Ia
persona está autorizada a visitar al interno,
esto es definido primeramente por el
interno. agotaron ,,

ti: PID?

ICTRÏ ¿MI dE 33512193; :1

i1:!;|::a:..': 21 Unai: ¡1-5 _ú c

Fecha Desde/Fecha Hasta: Rango de fecha “rpm a 9““ """
de autorizacion de visita al interno (6 .. .'
lTl E S ES ) . ¿Lviáïïggseifscl u; ¿ S;

Puede entregar Dinero: Indica si la persona
puede ingresar dinero al centro penal para
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que el interno compre enla Tienda del C.P.

, , esta l. .MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACION Y VERIFICACION DE VISITAS. ELMML‘ADOR
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Puede entregar Paquete: Indica si la persona puede ingresar paquetes al centro penal para el interno, estos paquetes
son artícuios personales.

Deposita Dinero en Punto Express: Indica si la persona puede depositar dinero en agencias de la red Punto Express
para que el interno haga uso de telefonia desde el C.P.

Luego, hacer clic al botón ”Vincular”, el interno será vinculado al visitante dentro del sistema.

1|.x‘inlmiar Visitante con interno.

internación del rxiisitame
:' HO REGiSTRá
‘ CÁRLÜ S áLBERTÜ RÉL'HREZ HEREJM‘IDEZ

ÜDB14325-3
.. I'IÜ REGÍSTRÁ

¿ HD REGÍSTRA
NO REGiSTRA
MO REGÍSTRÁ
Sii! ESPEEIHCAR, {IÜ.-‘OEÏI=*ÜÜÜÚ
2814 años de edad

' HÜ REGISTRÁ
HU REGÏSTRÁ
ao REGtSTRA

. coLEL Paooesso.c.mostra.Loï.#24,zacflscos_om,
LA PAZ

' ' ' MD REGÍSTRD

¡"tag-“gs U-HICUÏEEÏÜS a ÉEÉE X‘I'SIIÉEI'IIE .. . ..

." Hi. SFFE. 11395 Hit. .¿xFiSZ 13977 Piloña-e. CRISÏY MARIELÉ RAMIREZ HERNANDEZ Perea-team del usual??? con Ei int-amo: HERHANÜÏA
¿ Ususario: CENTRO PENAL DE RPAHIEGS..Sector:1, Celda: 7

- Buscar Coincidencias de internos para vincular al visitante

iiombre C om nieto:

llum. SIPE

Nótese en Ia imagen anterior, se observa ala interna en el apartado ”Internos Vinculados a este visitante”.

ha Nota: _
0°} El sistema aceptará hasta 2 parientes autorizados para depositar

t dinero en la red Punto Express.

2.3 Estado de un vínculo o de una visita
EI estado de un vínculo, es mas o menos, conocer, la actual situación del visitante en el SIPE, es decir, es
conocer si posee los permisos o autorizaciones respectivas para el ingreso a visita familiar o intima, o para
el ingreso de dinero, paquetes o medicamentos.
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CC’JIÉ'JEC- TÏIÉEÉIJC ‘E' ¡“LT-3'! CEE—3.2? 'Juï. ÏJCEÉÏ HÉLÜÉ
I'III'cr".-'I'I.'m r.I'nI'I mi r'Ir' r'rnn'nI-F. 1%"a I-"=I --'

Puede llamarse este como el primer filtro para el ingreso al centro penal.

¿Cómo se puede ver el estado actual de una visita?

Hacer clic enla Opción de menú ”Visita”
Luego, clic enla sub Opción de menú ”Afiliación Vinculación”

Búsqueda de personas

: Bosco! Coincidenoiaee‘e Personas
Hombre E-ompáoto:

Hum. Dni Ho rn. Pasaporte Otro Documento

Será necesario buscar por medio del Documento Único de identidad del visitante, si no posee el DUI, es
posible buscar al visitante por los nombres, el número de pasaporte v otro número de documento (puede
ser numero de cedula extranjera).

Búsqueda de personas

- Bttsoar Coincidencias de Personas
Hombre Completo:

Hum. [lui Horn. Pasaporte

e CÁRLÜS ALBERTÜ RÁHIREZ HERHÁHÜEZ ¿1:18 HG HEGESTRA DUI ¡35934825-3 F t-ïaC. ÜÜÜÜ’GÜÜÜ
c 22‘ 21114 Hi? “Ü REGÍSÏRÉ Pai-oponga. “Ü REGÍSTHÁ Tel Fágo HÜ REGIS'ïRA Tel 5-5-3l HÜ REGÍSTRÁ

Padre. HG REGESÏRÁ Llame HD REGïSÏHfi
‘ f1 CÜL. EL PRÜERE SO, {3. LHÜRÁL, LÜT. #2á, HLEÁTEÉÜLUCÉ, Lía PÁÏ, LiLIntos'pIü' SIN E553ECEFECÁR

Hacer clic en el link ”VER ESTADO”, el sistema mostrara una ventana emergente donde el usuario podrá ver
el estado actual del visitante.

Noto:
Como resultado de lo búsqueda en lo interfaz
on tenor, se obtendrán los registros de TODAS los
persones registroo‘os en el SlPE (in ternos y persones:
en genero!)Pagina 21 de 57 '
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_lw,m5wZ-ÑÏF.WQ h:-

C9523:- mssizw ¡ivan p. 0m am 9323121.313)? .
T'IIÍ¡|"I'1'IÏH\ FVNI-‘HQI I‘IF l'l-‘HTFI’I': PFNnI "'=‘

Si la persona visitante posee uno, o más vinculaciones con internos en el SIPE, el usuario podrá ver quiénes
son los internos que tienen un parentesco familiar o de amistad con este visitante y además, podrá verla
situación actual de este visitante con cada uno de los internos.

Verificar 651350 ÓE Visitante

-- Faitas ¿camadas para: ‘r'rsatarata - -'

EFE 11333;? ¿.753 372
L-Z; ÜRLAÏEÜÜESCÜBAR

¿FIS 665 EÉ'eIiïi' ”¡ACTIVO DCI? LIBERTAD.
' JOSE ARMANDG PEREZ LILLC‘Á

¿ELE EDEÜ 55—55-1331 ACTWÜ
_‘ JOSE ERNESTÜ RGSALES REFRESR

fi
ïÉ-FE' 12432 ¿EE 5843 €83.53. ACTIVO

‘É-:.mí:r=. JC SE ¡SRAEL VILLATDRD

G) fi

2.3.1 Descripción del panel de estados.

Visitante con un interno vinculado

Verificar estado de Visitante

Faltas cam Bud ag por ¡el vis-¡tante .

':
i T

Í

SÏPE: 11 396 AFISZ 13977 ESTADÜ: ¿CTWÜ
Hüm'ïiïüí CHIST‘I’ RIEARÍEEA RAMIREZ HERNANDEZ

Grant) de
Contreies

¡"vi (fs t ra r_ Í ., Getzitar
aan-n . a .,merrn Ï‘Ï smermaeion

(debia che Í {debia die}
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cambio._ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS. ”IW”??? “Mi
CD'rFEÏCE; TEREAJÉ " .l-ÏIUÉ'Ü i CHRIS-TLF: ¿LA SHE-12:13:32 ”mw-Y "M”“mh ¿ET-35121“.-

. -'- ¿_ :w . (na-x __../__¿...,..:_
¿3 i ¡«z-i“. Ï-i :w' :N. ¿“Luv-¿nm

Visitante con muchos internos víncuiados

verificar estado ci:- visizante

Faïtas ¡Demandas por eI ï’ISIIüfiÉ’E

"Ï_ ¿FIS 3?}? r La ¿ICT—NG
:JC:.LÏ_‘..’& ÜRLÁEEEÜESCÉESÁR

m 414 ¡”1 J

¿ir—IS GEES ESTÁS; IIIÉIETE‘JÜ DER LIBER'FÁÜ
H: ¡11.: re JÜSE ÁRHÁHÜ-fi PEREZ ULLÉhÜI

I ¿FIB 552€: EBÏIBÜ RCTI‘JÜ
HUF-bre JÜSE ERNESTÜ RGEAEES REPRESÉI

EÉPE. 12-132 ¿FIS 25343 ESTADCI ÁCTÏUG
ÏNIZ-F'EÏZE'E JCISEE RAELWLLÁTGRÜ

SERE 322? ¿IFE T392 ESTÁS-CJ AETWÜ
“Smilie. ALEMHBE R AIETÜEHÜ {EE-HÜEE RÜ?.'IERÜ

AI hacer Clic aI ¡cone ”Mostrar” .._ . el sistema mostrara la información oculta y el usuario podrá
visualizar el estado de todos los contrDIes.

(é)
EFE. E3252

Homme.
Parentaszü'

U’DICECIDI'I:

ÉTIÉSE'F'IC: EE TÍEISIEIÉÜI

"JISIIa Fresia.
“¿siii iau’taríaaü‘a:

Enírega DH’IETÜ
¿DCI‘IE PañtDEïpreae:

Entrega Eacueíe.
Dlnera DEE Has.

Persa ¿maria ‘n-‘¡EIïa'

F-FIS. i355
JÜSE AER‘IAHÜÜ PEREE. ELLÜÁ
HEREÏÁÉ‘ÏDÏÉ
PENIÏEHCIÁRLÜI {ZEN} ¡MIL LÉ E SFEHÁHEÜI EEECILEEF.
5, EEIIJHICELDÁ UI‘ÉICÁ}
InIÜ SE EHCÜEHTHFI EN ÏRÉSLÁÜÜ
HÜ HEY L'ISITÉ EREUÏÁ RET—Wii.
Si
HD
HG
EIC)
Süfiü e! ÏÍETHÉE' r.‘Ia:=E.::".-‘:D ea: Sïfifififl
FUERJÏI DEL PEHIÜÜÜ DE fi i’fiESEÏ-ï ÉÜTÜRIHDÜ fi
WENA {GZ-3553312 - 312122812}

fi
EST-ADC: HIÁÜÏIUÜ PGR LIEE RTÁD

'kíiSIÉCI Erüg, EE“? CGIGEHÜ HH? WENAS HOY EN LR CELÜA DEL IÏ-ÏTERHÜ
FJIt-É’IEJSBHCIÜHES dei intern Dia

‘-;-:«IIfiu:ana'D FaI'IaE “Ü Háï FáLïsïSr'Sñï-ECIÜHES REGISTRÉIÜÁS

AI hacer CIIC al ¡cono ”Ocultar” fi
nuevamente por el sistema.
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. . .__ .. . . .- .- Mfiwmïfim‘g mm”

ÍCÏJÉÏ'L': Tim}: "" .¡Ïr'LCC' .9. CDR; ¡EJ-1 JH. ÏCEÏÉÏ HLÜE JW . . . . 1.. . úfiwfiWÍ-ï‘ww .
lH-‘lr'I—I: ¡i'm r-F'NFÑL'H FÏF I'I'NTFIn"; ¡JF 'dfll F" I ..M' 'u E "¿KWWHW

Descripción del grupo de controles

1. Interno en traslado: Indica si el interno se encuentra
en untraslado cualquiera. (9

SIL—“E 13262 .'-“.Fi3' BEE ESTÉDE ÍHÁCÏIUÜ PÜH LÍBERTÁÜ
Names JOSE ARTAANDD DEREE DEEDA

2. Visita Previa: indIca sI el Interno tiene una visita PRIETtASEA.HER1W5Üa
. . Unicadan. PEtii'FEHCLRHin CEIJÏRRL LRESPERMiïAisectDr:

activa, Ü SI en EESÍE‘ momento hav otra DEFSÜHH CDN El 51 caida: EELBA maca}
+ interna anTrasEaaa' HD SE EÏJCUEIJÏRÁ Ei”: TRASLÁÜÜ
Inte rn Ü' ‘v’iSÉÍa FTE-¿Tai HÜ HÁÏ ïlSIÏÁ PREbïÉÉC'l—WA

"visita ÁEIÏJE‘EEÍE Si
Entregaanera' HD

3. Visita Autorizada (SI/N0): Indica si la persona está ==.E::'IaF‘iJnlaEEpreea ND
. . . . Enaega Faaueie' HÜaUtÜrlzada a ”¡Sltar El ¡“tema Üíl'léfü delta-ee seas. eliímlle mesmo es SEDDDD

Feria Avisa: iïisita: EDESA DEL DERiDDD DE s rsEsEs ADTDRDADD A
. . _ _ vssn‘A ¿Dansea'rz Dina-eau]

4. Entrega Dinero: Indica SI Ia persona puede Ingresar 'v’isizaETO; enDeseazliüHAY‘NFESFÏÉSHÜÏEHLÁEELÜÁÜELIHTERHÜ
. . FaitasiSaneïones delínternoa

d' nero al Interno. veascamraeszao NAEEALtADsAaciDNEs REEIETRADAE

5. Entrega Paquete: Indica si la persona puede ingresar !,¡\ s‘
paquetes o artículos fisicos como prendas de vestir v “J f _
articulos de limpieza personal

6. Dinero del l'v'les: Marca la cantidad de dinero que el
interno ha recibido en el mes actual.

Si los numerales 1, 2, 3, 7, 8 v 9 no son superados o
7. Periodo Autorizado a visita: indica si Ia persona está . . , . . .cumplidos, el SIstema mostrara el SIgUIente Icono:dentro del periodo permitido o autorizado para

visitar ei interno; (6 meses}. W

8. Visita Programada en celda (sector): Indica si en el
sector del interno hav programación de visitas el dia
Elf-tual- Si los numerales 4JS y 6 no son superados o

_ ¡ cumplidos; el sistema mostrará el siguiente icono:
9, Faltas/Santiones: Se muestran las faltas actlvas que

posee el visitante, por Io general son restricciones de i
visita por un tiempo determinado '

Visitante sin internos vinculados

Para poder ver el estado de la vinculación del visitante con sus parientes internos, es necesario que
primero haya una vinculación con este (visitante); cle lo contrario] el usuario vera el mensaje que se
muestra en Ia imagen cie abajo.
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23155.2: TÉABAL’C ‘ MU" i ICDÏERÍÉ'JIAA EJÉÉÏAÏ' 1'53?!
I'NTHT'r-I-l"1h.T-T'h.l ¡|13| I" I I P'I-T"l."| I'Y' -'-IÍ\I I'L'.

Verificar estado de Visitante

"av"? ¿b ‘. . 'n 4"":5'? F: rí- "n mn n .-":.. .P*.-'r..P‘-F» 'r's'b. '2-ÏUK.» tu Ïr fmw-LJ‘ZÏ-i. s ¡3€! kn:;Ïí_:- HU: 1113 lui»,-
k
I

- -.' . a" 1—”. — .u-i. a 1‘ 1.131, n, ._..¿'n.—w..:.,1v fi.?._¡-nl.Hw-¡¿ 59.—:
4’ 13?: Cb: {Éü’ï- ¡{ita xt. th-Ïn ¡Eu-¿aguas i543“: mzastvfi‘m;

" , -. "Ej "g I'É. t. . ri"! ¡rs-1.. - n
: .- ' ;_3.\_¿M{L ¿En E‘ 1"t

.¡
“¿H '

I.

2.4 Crear o Actualizar información de vinculación o de visitante.

En este apartado, los parientes ya están registrados en SIPE, es decir, que ellos ya tienen vinculado un
interno para realizar la Visita a un centro penal, por lo tanto los que puede hacerse es actualizar la
información dela Vinculación.

Seleccione en el menú principal ”Visita”

Clic enla sub opción de menú ”Afiliación — Vinculación”

El sistema mostrará el formulario de búsqueda de parientes y el usuario buscara ala persona por medio del
Nombre Completo, Núm. DUI, Núm. Pasaporte u otro documento.

.: ”¡w-rar. ¡:2! i“: fifiñï‘p":¿'_-_
-' ....“ . ha, .-. .w. . x.

¿... 1,“. .:E Ïi MINISTERIO DF JHSÏICÏA Y SEGURIÜAD ¡’UHLKIA
y ' w DIRECC_IÓH GENERAL peca-”Ross PLHALL-s

Busque da de personas

Buscar ICE-:LCLZIencwb (Se Personas
Htmure C Empieza: .

Hum [Mi Hum. ”¡mmm-ste. Otro Damunt-11:15

’ ' -:' ¡.1ÁIJ’ÏECJIJ iiÉiÉ'kflJíÏ'É-Ï ¿LVÁREHGA 5-75.: H3 REGISTÑA C _'. HC' EEC—FSTIÏA 'T ’ .Z- .’ EPI-:1 1515.7}
u ¿3.3. ‘¡1'4 “SIT ”Cl F15; SISTï-CA Díi'üJÏJÍIÏü 1:13 ÏIEÍLíSTÏ‘IA --Lï FI _' HC) REGISTT‘u’h Tcl 3.1: HD RE‘J'ESÏRA

7" - '.= '- I.1EÏ\C.'EC..É Ev n'rL‘f-‘l ‘ÏLUIÉA H.) _‘.r..'v {10:11 fis—I CARMEN HERNANDEZ
1 IZLÁ'JÏDH .Eí'liljtjú ?.'I_ ' :.' .j ÏEEJÁHCEÏJ-Ï-‘Cl
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En los resultados de Ia búsqueda se pueden observar dos opciones que son ”Vincular Interno” y ”Ver
Estado”.

Para actualizar Ia información, el usuario deberá hacer clic aI link “VINCULAR INTERNO”, esto para que el
SIPE, muestre ia información ya registrada delas vincuiaciones que posee el visitante con los internos.

2.2.1 Vincular Interno

I Nata:
Como resultado de la búsqueda en la interfozi
anterior, se obtendrán los registros de TODAS los
personas registrados en e! SIPE {internos y personas:
en genera!)

EI usuario al dar clic en “Vincular Interno” aparecerá una ventana emergente en la cual se muestra los
datos más importantes del visitante y el interno (o los internos) que está(n) vinculadoIs) para la visita.

vincular VIGÍIIMÉ CDI? interno.

¿.- 3 informa msn de! risa-¡tante

information ï—treiémifiar

dei visitante

Vincutacíones de

visitantes con internos

.:; NG REGtSTRA
- - .2 CARLOS ALBEï-flo RALHFEE HERNAHDEI

EIÜEHÜES-E
HO REGISTRA

' -' .' HE! REGESÏRA
..._.:._ '. HO REQSÏRA

t. HG REGiSTRA
. SH: ESFECiFiCAR. Efiüü'üüuü

2014 años tie edad
.. .. - HO REGSTRA

. -- HO REGISÏRA
_- _ - Ho REGESTRA

- .: CEL. EL eRÜfiRESG. C. LiïORAL. tm. 3'24 . ECATECOLUCA‘
LA PAZ

t ¡{a REGESTRA

internos Vmculaüús a este visitante - -- - ' .. . .....

I UZ:- SQRE HSÉBI-iii 1.??? ÍEÜTÏÍ-IUYCEE" CRISTYE.1ARÏÉLARAI.SIRÉZ HERNANDEZ ParírctEE-CEI iEÉ'.-ÍSÏLS-ñ1Ï-.c2::t‘aeï :nisrr: HERHAÉIOÏA
. .. i LIS-33235:" CENTRO PEÏEAL [IE APAESTEÜS. SHICI’I 1‘ Caida: T

_¿=_'_.';-'; Buscar Coincidencias de Internos para vincular al visitante

Hombre tic-mp} eta: ._

35254321963 de internos

para vincutar.

Hum. SIPE

2.2.2 Información Preliminar del visitante.
. lmornmcún .3 c-t Hrs-¡lame
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HC! RE515TRA
CARLOS ¡ALBERTO RAMIREE HERHAHDEL
Düfi1á825-3
HD REGISTRA

.. HD HEGBSTRA
' HF.) REGISTRA

HU HEGÍSTFE
SIN ESPECIFICAH‘ UI] 'L'IGSOGÜÜ
2131-4 años de Band
HC: ÑEGISI‘RA
HD REGtSÏRA

'. HO REGISTRA
COL. Fl. PRDGRFSÜ. C. l.” URAL. LDÏ. 1324, ZACATFCÜLUCÍX.
LA PAZ
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= >-: wea ¿e -.-.
>

¿“WL-mn mfi:.=¿u¡,_ww _
....-- . “WhitmaMW

.I—r-N'” wm W""“¿'Ïi='?-‘-.._1xo envvvvvvv
CT-ÏFÏ'JÉC 1:35:53 1! FIL-:9 F. ÉJ'ü-Tw'ï LH. 5:): Ei: [55:3

1 hHI l I'lÏ'lh I-:I hl'l'lnl I'II' I'Fn'l'r'lr'l“. tai-“JIM FH.

En eI apartado llamado ”Información del visitante” se encuentran dos links 0 botones:

t Actualizarlnformación.
t Actualizar Fotografía.

M'N- L1 ...-L x.” 2- -.<. xu-L 2- .c =--- . -- - «J-

AI hacer dic en este enlace, se muestra la siguiente ventana emergente donde el usuario podra modificar
la información general o personal del visitante.

Acmalazaclén de Intern-ramón persona! de visitante

Hombres ue En perenne
Hambre Completa H: -"I."- ¿pH—.51 p —, 3-..—uHT-‘evb “an-uh..- rita-".422

[Focumerasaciun de ¡a Perscna
EÏI'JJ . HIT IESS FASAPGRTEe-ÉTEÉGCÉ-i':

Penamflaüü . . _ 213.Coti1unt+3 GTRÜ SGC.
. . Find: ¡JEF'LI'ISIS‘ T: .

Bailes Fursanaius
Eeíaïura Peso Camara? CC'IGI ¡Ia Ftcl Cflier de Dies

::;:L.‘:::-.e.::en:;- üc' :r' w

ElimiEdut-flü‘va . > ._ _ ----- Prol'eeiunïsiïmua Ham—15
:‘JÉHGLFHZ‘. v5

Estaria Fan'silïar _,_, M ._ "M .- Genera * q h ._ ,- - HD. Tehífanü Nm. Eetuiar
x . _. ¿”-5 :1: I—Ex'lrl‘JI-‘EHTH - . . =-'|.r'-..:-|Ï|_r:_t:-.'_? ._‘_'- . .. . . _ .

Lugar y Tr'eena de Mamma-mo
Fecha Nac. _._.....,,,¿_,._.___.._3-. .

uv t ..--._- 1.- uu

Para: { I.-_ am unme 2:n a; Em E SFECIFIC:AR Garmin: 5m 1= SF'ÉCEFI; an Mmm: am: se;una¿e

3855533215 fiar-:- 213-: L'I

Lugar Üfl RBSÍ'ÏEHCÍJ ' ' ' ' ' ' '

Pais-1 EL ÉÁ'LÏ'AE'IGR Eccl'ral: Si” E‘SPEClFlCAH MPEG: El}; E SÜECÍFÏCRF’ Munh: SIÏ; E HÉCÍFÏCAR

Tie-153329.15 zer: Fic-ej _*__ '

DIr-aecmn reeidencm Lacan-3m! Resufi. Hisrflï
.' a: .I. -I I . . . . I . I Urbana “tu!

Üatüs Fümiïiaree
Hambre. Paura Hambre Madre

En: mn re Cen'r'uae

(Jim; ¿333.05
Religián: .-.Ting ¿Se Sangre: _ -- . ‘-:‘.:I:-::¡:*¡':E T:p-:> __'_'_'_

ÜIJSÜH’JÉiUIÏ‘. E15

Iniürn'samrin del visitante:
“Ü REGIÉTRJ‘L
CARLÜS ALBERTÜ RÁÏJÏÏREZ HERÍÍAHÜEE
50914325—3
”Ü ¡QEÜÏSÏÏÏÍ-Ï
“¡:3 REGiS-ÏFÜ'I
“Ü REÜlSTRÉ
HD REGÍSTRÉ
Si” E SÜE4ZJFIÉIkÑ. ÜÜ ÜÜ '{ÏilÏ-ÜÜ

. -. 2U14 ¡arias ucedarj
-. ' “Ü REGISIRA

HC: REIIHÉTRJÏN
ÏÏÜ RE13IÉTRÁ
CÜL. EL PRÜÜHE SC}. C. LIÏÍLÏ'FKÉL. L'ÏJÏ- F24. ÏÉCAÏECÜLUC-fiu.
LR 53.3.:
HC} REG] STRA _.:'.:: :"'5‘:".':':'::5‘:':'5‘:::.":':':':':':':':':'. .'.::'t' ::::'.':

Pagina 27 de 57



MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICA
DIRECCION GENERAL DE CENTROS PENALES

cambio._ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS.
¡ZC-“¿F5152 THEM: ’-' ¡JUDO A CCHS'RJQ 113-1 SEE: Il:- ”HD-"Í
rmu-rz-Ir‘m r-enm r1r rrrnnr—w urumr'ra

Al hacer clic en este enlace o botón, el usuario podrá actualizar la fotografía del visitante, en la cual
aparecerá una ventana emergente con los datos principales del visitante.

Actualización de fomgrafia

información Acta al -

Hambre:
AH S:
DUÏ:
F. the;
Dirección:

ïelél‘mmz

Foto; mfia nueva
5910;; rafia:

Hacer clic en el botón ”Examinar” y seleccionar Ia imagen o fotografia del visitante, luego hacer clic al

Exammar

CARLO s veu—132m FEREE AC: cer-e
9|“: I'JLIIJIEÑÜ C‘E ¿FES-
Ü'E TES-{393€}
{1151211953 [33 arms}-
Í’CH 1‘? "I .52. CÉLLE Fi PAHC'HILIFLCGz. ¿xl-.IÉÏI—IÏÁÉ'J. ÉAI'J
S.¿.L".-'¿'-.Dí3?. SAF-l É'A'JLa-FID-OR
Slïí- l-IUHERO TEEFDHEC‘C‘:

Na se ha selenacnacrs nzngún archive

botón ”Subir Imagen” y la fotografia se actualizará inmediatamente

' g Carga Ce-iríIïl'—'CJ

ej. 1* lic-ne: h Eeszargss I-

1. ... ¡‘j - n

Fast-¿Hifi

.5 E‘Eícarga:

EL, EECH'ICFID
tí. =ï fics-¿le 35's..... _

_ Skin; reciente:
_ Éï'Ï'ÍHJE

ï : Greg-¿tm

Fl-‘i‘J'ÉtF-EÏ

. Éítlzcïtcaz

- Comments:—

1-z- L'Tl-EI'EHIES . _
7 art.cle_:e::acn.¿;p

2' ¿.-—' F¿Y ¡Eagles g

Sub-¡32131
's'“- l;-_-_ _¿:5 ¡1.41134 "'

_.F rí— :3 n" 11! nu

E a:
51t.;-r-23:-'.-1¿p‘-_L._s

LI-Il‘i 55"3-2 pg

El

Fl q+ hÏ'l'LeLj'Ll RICÉG EEE-¡EE ASO ETA
LE AES

{J años".
.LLE si. Fé! l C. Ha”; VAL 1’; :‘3 ¿3.1.51 “A."t S ¿N
en sacarse;
TELEFÜ—‘iltü

2 r'.er.-lrnagu«1.¡2

Actualización de fotografia

Información Actual

Montura:
ARS:
sur:
F. ”313.:
Oirección:

Ïülúfoflfil

lr otogruüa nueva

Fumgl'afia: Ersmmar
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CÜ-ÍFÏÏ—ÍC TEL-Hifi}? "".‘.'IU::'}.CÜ'¿E_LÏ=. EN". ‘JÏ'ÉEÁÏI'ÏEEÏ: -' ' ' «a...
I'JIFII'r'I-ITIh F-FeF'Ir'II |'.||' rr'mh-ïru‘. Flr'rtruF".

'“V'E W- ""

vincular visita nte con interno.

mm rm oeron ña! ‘¡ïifliïaflïe

' '. El? REGÍSTRÉ.
cantos raaueaeso PEREZ ACÚSTA

. .. {52155093—3
” tro REGESTRÉ

. .9 H .. atrae-asma
' '. F' := ‘. iiÜHEGEE-‘TRIL-

' -' HE} REGESïRA
5m: SAL‘JABÜR, at tic-“1983
3€! años de edad
ramofiltra acoso:
HARD: toca; PERE}: CRUE
5m E SPECIFICnR
Hi1. 11 152. CALLE ¡tt PEEECHIHALCO. MMTIÏAH. SAI:
SÁLUEDÜR
HD REGESÏRA

internos h‘ineuiadoe a este visitante

tio EFE 194914 NoniFl‘S HEH-arrare ÜRïÁïiDü ESEÜBARFa'eaiaJaao dei-neatante c:r.e:IrtE1'ro'HEÉE‘jmiüsïl
' t“: cami-ra PEI‘EHEHCIÉRLAEEHTRÁL LA ESPERMIEÁ. Senor. 5. Caida? CELün. unica

IQ; S155 13262 iio ¿FIS GEES I-iarïbre JÜSE ÁRHAHDÜ PERE ULLÜÁ Patenteszo :‘Jxadante con e; interno HERHAHGJA
f :‘Ï‘ ‘í Lï‘oicarioa' PEI‘JHEHCIHRM CEHÏRAL LA ESPEHÉÍIZA. Semen 5. Eeida: CELDA Hifi-CA

Buscar CÜÏHCIÉEIEEÉHS [IE IFIÏEITECIS para vincularalvieitaníe .. .. . .

Hombre Comme-te:

Hum. SAFE

2.2.3. Internos Vínculados

En el apartado de ”Internos Vinculados”, el usuario puede notar que se Iistan todos los internos que han
sido vincuiados a este visitante, o mejor dicho, se listan todos los parientes (internos) que tiene el visitante.

m HD. EIPE' teaea HD. EFE: an Hombre: ÜRLMJÜÜ ESCÜBDR Pareateeeo del visitante eoo ei internet HERMANOFA
É j LJEieaeiDe: PEHFÏEHCMR‘EA CENTRDL LA ESPERÁHZÁ, Sector: 5, Cerda: CELBÁ UtiiCJï

E P E ha. EEPE: 13252 No. AFFS; 665 Nora-are: JÜSE ÁRÏÁÁEIÜÜ PEREZ ULLÜA Parenïeeea ue. visitante con e] Interno: HERÏJIEHÜÍÁ
'35! 'Í'É" ijoleaeiónz PEI-JiïEtïtáïwïiA CEÍITRÁL UL E SPERÁÏJZÉT Seeíor, 5. Ceida: EELDAUÏIICA

2.2.3.1 Actualizar Estado

En esta parte el usuario cambiara el estado del visitante en el formulario de vinculación. Puede cambiar el
parentesco, si está autorizado para visita, Puede entrar dinero, puede entregar paquete y poner alguna
observacion.

¿GEH'kHI-Fl lllTïu'I‘Í'IJïH-rl ¡«l'- ‘ÍIII-Ill
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CC‘ft'FEFJíC- “¡SAIC ‘. MEZQ- .A (-2611; Uh]! SCCEA: 115.502".
I’TII'IFI—T'IÏIP. I -I NÍ'IIEI {1| rI-r-¡ITFH—Ïcq FFF‘JÏRI F?

“MM?fl. .

F” I 2*. - He ‘A oeLL S KL: u .3
33 32:3 3: .3 3“ 3': 3: .3 3:3 3-":

.p-

2.2.3.2 Otros Vínculos con el Interno
En esta parte mostrara los vínculos que tiene el visitante con el interno, mostrando los datos más
importantes del interno.

VER OTROS VÍNCULOS CDN INTERNO

Infierno .-.\,,... ¿FIS
'¿ü I¡_' _ 13-195

¡í CITI! BIT} GEI ¡METRO
CEÏÉF. ¿JG-USE: R933 Hit: ¿ttïLjïjï

PCS'TEHCHQFZIF ¡Í'Ï'C:Ï.Eí'i"-='{te-331m Pena!
J. .._

SEC—'30? [123: E EEE CFC—REC!-

. 'lrCsHLH‘l I'-Í-’: ESFEZF-¿F32'L1

Vinculos Famiüminï. Cunyugums ¡a Prulusicmfies
HD.ÏIÍPE 4.—. I-Io.M‘-IS . ,.—.

.- .. -'L.' ‘ T" _ . .¿ _ 31-1

¡:3 3.1: ¿ELLE-3:3 'S 3:35:32. gt.-.‘.I_-
Hombro Eomphflo 3; L.

our . . ..

Patentes-:0 3 ..

1510.5595 .H "¿LAFES .1.-.

Nombre Empieao

_' a.
Parentasco

.— No.55ÉE

DDI

PBI‘EHEESCD

HDR-WA TEC-EH“. HEHSEE Raül-7113:

¿42.71335? ñ

2: :3 HU GE

“a- im. arts

:aRLC-s RAI'JIREL' ¡15333322

anime

€1.15:

2.2.3.3 Desvincular

El usuario al dar clic en “Desvincular” aparece una ventana emergente donde le pregunta si usted está
seguro de desvincular al interno.

¿Esta Seguro de deazsinmlar al iráerrm'?

Aceptar 3

AI hacer ciic en el botón ”Aceptar”, e! sistema desvinculara’ al interno del visitante.

Nota:
Lo opción ”Desvincular” es visible Únicamente poro
usuarios con permisos de Administrador e
informático
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M W1,...c»:.-::...':'.'.'..'.'.':-.;;;a_¿3,_-:¿..¡_,,_M_

"" " ' "EQ-MEM“
--“°°“ ' - '“*-‘.'.°.:::;.-.m:-::rav-www"I-Jlru-r'rl'flh. r=rHr=u1I l l r.:I'I'-'-I-.|". nr'wm I-'=. -“"

‘WWW'J

EL SÉIEÍANSÜ É:
>.A\r,. m a

musica; f * '
__- gm. v ya», _> __ ,: -¡_
x: rar-«mae x;-¡".-"- ' ""‘-

2.2.4 Búsqueda de internos para vincular

Este apartado es específicamente para poder vincular un nuevo interno al visitante, para ello, es necesario
que primero se busque al interno v luego vincularlo.

u—fl 3,"—

VIHCLIÍEF ÏÍSÍÍEHIE SGH ÍH'EEI'HD.

informacion BEÉ visitante

HC! REGTSÏ RA
CAF. LÜ 5 lolALERICECI PEREZ AECI STA

.. B21559935

. ' HÜREGISTRA
' iii] REGISTRA

1'40 REGISTRf—i
HO REGtSTRfi.
Se.” SALVADOR, ü1’12.’1983
¿El tinas ee edad
L’IALIRICIÜ AEDSÏA
¿1a LUEm PERE: CRUZ
EEE-i ESPECJFEEAH
HLB. 11 112.1",ALLE 34 PIÏ-ÏÉCHHJALEÜ. ALïñTlTnEL SAN
SALK’AEPJR
HD REGIST Fm

—\..--\ : .-.. _...._ 1.19.. -. -:--_—_--—\. -

¡memos M’incuiaüoe a este visitante

le} EiFE HMS—i :4;- SFEE. 3?: “omite ÜRLAEEDG ESCCIBAR .ïareráeaco Deh’áeuante cer: e! irtemo HERHAEEÜÍA
Litmagáfl' Perseeucmem EEEI‘i RAL u: ESPERÉTJLZA. Sector: 5. Celda: EELÜA UNICAjj:m

¿ HD EIFE 13252 E-JD ¡«.FEE' 566 Homme JÜSE-ARHMIÜG PEREZ ULLÜA Faramesco sientan-¿rte ccn Ei lnterne HERE’JAïl-ïzü
Q “H!” una}: D: PEfïiïEfiCiARlA CENTRAL LA ESPERANZA. Sector. 5, Celda: CE Len UHF-CA u '

¡JL E É' :13' 5;? :Ï I‘Ï'Ifïtüi-Ïh'ü CTE ¡[fi-H"? '13» ïlñfi: E ¿E’Ïïljiïlr' -"‘.4' 'x"!ü:1i'ÏÏ"?ÏE

Buscar CDiRcíaenciaS De internos para vincularalvisitante
Hombre CDmDIetD: '

:2 í ,._

llum. SIPE

Primero es necesario buscar al interno:

Buscar CÜÍHCÍÜÉÜCIÜS de ¡ÑÍE‘FHÜE para UIHCUEÜFÜIVÍSIÍÜHÉ‘É ' " ' " ' " ' ' ' ' " ' " ' " ' ' " """

“CÏHÏÜ'Ï‘ÏÉÏ‘Ï’Ï‘AÉW Euelee -:--==:1_=_-' PEREE

llum. SïPE

EIPE. 1113556 EFIS: 5Q323 .eliae HC} REGISIRA Org. Delict'iv‘a: IHHGUIJÜ
_ Ucicacton.‘ EEÏITRÜ PENAL SENSUHTEPEQDE, Sector: 3. CEIDD: L’EÁÏERHÜJHFAHÏIL

a. : HDmEre Complete: LÜYÜA EUIHCE PEREE HERHABEZ Genocidio Por. HG REGISÏRA No EIC-tumento EJE} REGISÏRA
' -' Homme Padre RÜI‘JAH ENRIQUE MENDOZA Hcïricre llame: ROSA HARE: PEREE HEREJAHÜE... Flema-re Cenjruge. HE: REGÍSTRA

. ..í Fecha oe EJE-IC: ETIGSHQSQ EDED: 2:1. eiioe De eüao SIÍLEEÉlÚI‘l June. ERÜCESAÜÜ

Luego, hacer clic ala opción ”VINCULAR INTERNO(A) CON VISITANTE”, al hacer clic al enlace, el sistema
levantara una ventana emergente con el formulario para la captura de información respectiva,
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¿EL SA WADOR

"' 4;- e. - _. CW,“- :-

”www.“ see-mmm-¿fim

55'3-‘.‘-‘.'«R'r=:¡mmm-ww"'"'

Vinculacrén entre Visitante e Interno

UIEÉÏÁ’HE

tir - « .

¿233 {ILL 57.5223 PERE ¿LTS 3T;”'11Home-re:
MIS:
BUE:
F. 14435.:
Direcczon:

«
l,

. ".“J' "J “1' .n4 “2,,. .1... A .-r.-.—.__. —., _.,.;‘. ..r¿,,.. 1:.«JI-tk.7,1.»_ECH_A3,"-.I;.:-SI.Est-I . __ -. 1.o .E-I E. W
Eetíï’ixïliï‘: ¿_.= ¡¡_-¿¿-,—._, en: ,—

I:
r.- .C

ti' _
¡[m
í:
r: ;
¡_- iTetéiono:

ïel-éïone: -
Ütneamon: Eh“. I-iL‘HERC TELEFE-353

atulario de t’iftctïd mi!
Autonmdoeï‘ssfiu ' 1 . ' Parentesco ,

' - - - H - . . . . r-‘Erintesze

¿Fue-cie entregar . .
dinero? Comentarios

Para ver información más detaIIada, puede referirse ala sección ”Vincular interno a visitante por primera
vez” de este documento o batiendo eii: aqui.

3. Control 1 — Checklist

EI control 1 o checklist del proceso de Visita, es básicamente, la revisión de paqueteria y de dinero que
ingresa a los centros penales, esta paquetería y este dinero es ingresado por los visitantes de los internos.

Clic: en el menú principal de SIPE ”Visita”

Clic en Ia sub opción de menú ”Ctrl. 1 — Checklist”

En este apartado el usuario realizara la búsqueda del visitante, la cual mostrara los usuarios que tienen un
interno vinculado.

Cïhmuhst 4 R'VÍSlúfi EÚHTJ‘IZ‘J T

¡matar "su“ '¡CvM-I-uh sim ¡WM Hum.
I'MHL'I w <.-1::r1:'.1.r.:_;_;

Elan”. Du: Rush Í—‘¿mumstz huelrhmmonzr.

1. Realiza Ia búsqueda por
medio del Nombre
Completo, Núm. DUI, Núm.
Reporte, Otro Documento.

_-.. 2:11? f =-! Miillrliiñ'kh I- Hz: 2.”. H. mn:
i :"9 NJ; N'Zpii'ï'fü 's-ï , liíÏMIÍL-ZEJÉ-ÏL r+:.e..-.-.-. .‘JZÏJ'J'EIIZQ.1..‘IÍL1

I.. .\::..- Im ¿en E Eli-'J. [3.15.51 ¿.L' tu: M
|!-..' .-; ;-- ¡.12 ram"

’.'.._ flv. |..¡LF-."'J-S!‘_:\'.Z::.. :.-rnq:.¡.'1,:s.r,\ -33 n11m;..13r¡.r. r; -_:; enigmas: :z I “1.1;- [11122,33
L .‘¿z- :0 ’.. ' 2+: fit 1. ¿IK-“s =-‘-, .-;.:..'.s Hi: Minima "5.3 hindúm‘lïm r..r. Host-1' ¿23mm

' ' H.‘ a 3 A s 1.'-_:.- HKHIJLEUL mruzz- sc' -=' '
J“ T" -:.- ,,._.._.. ‘“¿un I r'. :2.cí=‘_.‘.' ¡t ..

‘ ' fr? ¡”JJ— TÍ ‘ 3 .i'.l.l.ï. ñ Ff-LJKEJÉFJ'.‘ Í). ALLAIH-‘JJ. 1115 SAL'JJ-IK'H ,\' J-‘i '.A'.‘\."‘:"_|.'t
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2. Como resultado, se mostraran los visitantes que cumplan con las coincidencias de búsquedas.
Entre los resultados, aparecen los internos que han sido vinculados a los visitantes.

3. Al dar clic en el nombre del interno vinculado, aparece una ventana emergente.

Checkiist a Revision 1

T F. "" - . .'IÏ’E ¿“il“?- Fareaiiar e intima

Din-2ra a entregar ai interno
5 ÉÏAHIÏJÜ ÜÉI. MES: 5 ESTE MES‘. PÜEÜE EHÏREÜ’ RI E; ïFÉÏIÜAÜ ÜE

' . . . . 5100.00 t... .5; .- 1.:t: 30.09 s :" : H t 5100.60 WHERE! PAREPÜL;

- Centro; rie ing [ese de paquetes

Eapotos sabana -. ¿ninas
Gines toalla L 'Papeii-iigie'nico
Sansaíias H BoxereCatcetin f Prestaoatba
Patltflioh . Jabón : LConuLleta
Camisa Shampoo Desodorante
Calsoociito I Toaitas Femeninas 'Pasta oCepiiio

Üttos articutos Übsenociones:

En Ia ventana emergente se podra observar que los campos corresponden a los siguientes rubros:
o Revisión de Paquetes.
II Revisión de Dinero.

Descripcion de campos:

I Tipo de visita: EI usuario deberá preguntarle al visitante ¿Que tipo de visita realizará? Las opciones
son: Visita Familiar, Visita Íntima.

Dinero a entregar al interno

+- S Máximo del mes; Cantidad Máxima de dinero que el visitante puede ingresar al Centro Penal en
el mes actual.

i S Este mes: Cantidad de dinero que el visitante ha ingresado en el mes actual al interno
previamente seleccionado; este valor no deber ser mavor que el valor del campo ”máximo del

Hmes .
- Puede Entregar: Cantidad de dinero que el visitante puede ingresar al centro penal, este valor es la

cantidad de dinero que falta para cumplir el ”máximo del mes”.
i Cantidad de Dinero para el PDL: Es la cantidad de dinero que el visitante ingresará al Centro Penal.

Esta cantidad no debe ser mayor que el campo “Puede Entregar”.

Control de ingreso de paquetes
Es un grupo de campos de control que deben ser marcados cuando el visitante ingresa al centro penal
paqueteria v dicha paqueteria incluye lo que se describe enla pantalla.
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«FH- 4..
. .w . S

amen:- mas“? Sintouxmawsccïutrace. "W 1.. “-mwwu.
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o Otros Artículos: Son artículos que el visitante ingresará al Centro Penal pero que no están listados
en los grupos de control de la pantalla, esta es información adicional.

o Observaciones: La observación es Ia información adicional que el encargado de control 2 podrá ver
cuando el visitante llegue a ese punto. Estas observaciones son únicamente para la visita de ese
día, por lo tanto, quedará almacenada en calidad de historial.

Nota:
.w f, Es necesario que ef usuario digite algo en este formuíorr'o, de
F lo contrario, eisr‘stemo no permitirá pasara otro formulario.

4. Control 2 — Ingreso/Egreso

Las funciones dei control 2 es Ia de dejar entrar o salir a los visitantes desde v hacia el Centro Penal, es
decir, el momento en que los visitantes entregan el DUI al personal del Penal para ser resguardado y poder
entrar al area de visita, sectores o recintos.

Clic en el menú principal de SIPE ”Visita”

inicio Antecedentes ¿intentos Búsquedas. Reportes
¡Ab-í"

Clic enla sub opción de menú ”Ctrl. 2 - Ingreso/Egreso”

En este apartado el usuario buscara al visitante por medio del Nombre Completo, Núm. DUI, Núm.
Pasaporte u Otro Documento.

Controi 2

- Buscar Coincidencias de Personas

Nombre Compietcz _ . .1

Hum. Eluí Hum. Pasaporte mn; Etc-camente

H: mïre CARLÜS ALBERTO RÁR’IEREZ HERNANDEZ ¿FIS 22685 BUE. Mi} REGESÏRA Fecha Nac. E11 (1151155? (¿7 años)
Pasaporte HG REGSTRÁ Te etano- tJÜ REGtSïRA Ceï'uiar HG REGiSTRA “amare Padre CANDELAREO HERNANDEZ
“emi-re rie-cite AMA PAULA RMAIREZ DE HERÍ‘IAHDEZ Eire: D IT BÁRRIÜ EL GUAYABIÏO, CAIIÏÜH GLOHEBA.
Nemesio Remi. EL CARMEN

Nota:
m Como resultado de lo búsqueda en lo interfaz

v 1 anterior, se obtendrán I‘os registros de TODAS los
b personas registradas en el SJPE (internos y personasï

en genero!)
Ii

Página 34 de 57

,..—-'"



MINISTERIO DE JUSTICIAYSEOURIOAO PÚBLICA . . ., _.__ _
DIRECCION GENERAL DE CENTROS PENALES ¿¿ ¿1% É, _ I I ”¿3'

¿nmbío._ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN OE VISITAS. ¿MW/¿CO?
“Ver“. rw “W :11 "O Acne.“ '=';I.A saturado: " Hex-w... .IL... r... .. 'L ¡o ..1.. .. . Km. ... .... . . c. -.. .._, W ‘GMW'W= "'"- .-.".':_'.:'.:,v-‘-----,---«...m w” vw-_"
“¡HI—rrlfirx r-rrvrnr'u I'II' rrhrnnq Fr'qm r'=. --" *‘*&w& ' " ‘ h -

. , ”1513.;

El usuario tendra la obligación de revisar uno por uno en los resultados de búsqueda v poder verificar si el
número de DUI v/o el nombre completo de la persona coinciden, junto con Ia demás información personal.
Si el usuario no encuentra por ninguna manera a Ia persona, entonces si procederá a registrar una nueva
persona.

AI dar clic en ”Registrar Visita”,- _ mostra ra una ventana emergente que contiene un formulario para
completar el registro del visitante.

Registro CIE visitante nueva

Homes-35 cl a ia persona
Homme Completo

Document—amen de Ia Persona
¡"Fiji HIT ES Fi R 53‘15. SL PERTE

Penaioua tio t.‘ o. ¿enviame GTR!) BÜC.Fra-13': n71: 5:11:25"

Üatos Peronnaies
Eatamra Peso Corporal Colordo Urol _ COEM cle- ügoe ,, , _ ,

. .__ ., - - ,_ , - E1? E-Ztitnki- Leia?" Y - . :E'IEEEHZFIL‘ ¿dC-«3' ""

“Hu! Fusstzalsvts Psülus‘rmr! ont-¡:1 HD. ¿FIS
.,, .: . - ' ..=.:r.-íc.::.=o' e fi'C-‘I'C‘IHÏ-F T__

Echar: _._.
Esmüuiammar _ , _ _ ;' ----- Genero ------ rio. ïetéfurto no. Ifieiutar

Lunar de nacimiento
Fecha Htc.

Lugar {le ¡lummiemc

- Lugar do Rosiaencia
Lugar de Reaadencia

r'..'Ia -I.'¡

ÜÍ fé EL‘Í‘Ó-ri Fé Stü Eli ¡El .J

E Destïidim Hume. RtII ul Utitaflfi

Gatos Fmïnharea
Hombro Padre ”ensure tii: tire

Haruki re: Cunyuga

otros [tallas
Rakata-n: ,_ , _ Tipo [le Sangre:

._¡¡ 3::tcz-or:::4=:'=;=::r1 T_ v... .¡_-¡.¡ ¡ .

fillSHWücïuzws

AI dar clic en la Opción ”Registrar Datos”, el sistema cerrará Ia ventana del formulario de registro de
visitante v ahora será necesario que el usuario vuelva a buscar ala persona por nombre o número de DUI.

Para ver mas detalles sobre la afiliación, puede referirse a , de este documento.

Sugerencia:
Para el coso practico de este manual, se ha
afiliado al señor Mario Javier Rojas Rojas
{visitante ficticio)

Luego de realizarla búsqueda nuevamente y encontrar ala persona, debera registrar la visita, haciendo clic
al enlace ”Registro de Visita”
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El usuario al dar click en el “Registro de Visita” muestra una ventana emergente en la cual se especificara
el tipo de visita que se realizara.

Cü I'Etl'ül 2

Buscartmnczdencias rie Personas

Hombre Completo:

llum. Bai Hum. Pasaporte Gao Documento

na
r-ia'Or-z- HARE) JhïiERRÜJñS RosAs AEIa sarssi OJI atras-132.1 tema ns: 91591:“! asa {24 años}
Eassecna no REGISTRA Te Elan: . no REGIstRA ¿e si no HEGEEÏFUÍI ¡izan-a Escre ASEJASDFKL sao
llamara lJEdIE ASDRLEASHDRLEJAsII D.re¿:iïin un saxFJALiiDEItJAsaELiiRAsJLASDJRF
i.i;rn|:ip::>Res-a. EGJPÏG

É 'Ï

Í

A
W

w
m

HW
'I”F

"wm,x.

Seleccionara el tipo de visita que realiza la persona, las SELECRÜHEHRFÜDEWSIR
Opciones son: visita familiar, intima v visita profesional luego

' ' ” ' ' H Ïr'“ cls‘l'sitaclara clIc en SIgLiIente . e F
'IlÉ ÉlTIÍI ¡MÍHLÉÁR

13m5:

‘iiSÉTA PRC-fE SÉÜFEAL

4.1 Tipos de visita que el sistema registra

El SIPE está apto para registrar ¿l tipos de visitas hacia el Centro Penal:

Visita Familiar: La visita más común en los centros penales, en la que el visitante está regido por el Articulo
10 del Reglamento General de la Lev Penitenciaria:

”Art. 10.- Solamente podran realizar visitas familiares o generales las personas gue mantuviesen un vinculo
consanguineo, de afinidad o amistad comprobable y hubieren sido previamente registrados a talfin por el
interno, completando elformulario pertinente gue para ese efecto lleve la administración; en un numero no
mayor de diez a excepción de los niños familiares cuya edad no exceda de diez años gue no necesitara
registro.”

Este tipo de visita implica el registro en las opciones de menú de control 1 v control 2 del SIPE.

Visita Íntima: Visita regida por el Articulo 11 del Reglamento General de la Lev Penitenciaria:

”Art. 11.- El interno podra recibir visitas intimos, en un sector especial destinado para ello, el cual debera
reunir las condiciones minimas de higiene, comodidad e intimidad para la pareja, sin perjuicio del
establecimiento de medidas estrictas de seguridad en el sector. ”

Página 36 de 57



Gambia.—
CCHF E'JZZ Ti ¿H .".'_‘ V 5.1133 ECD‘ÉETL’R LT»). BÏ'EL‘r'C-‘ÏEHÉ

r 'IF-TI‘II'I' I':

MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICA
DIRECCIÓN GENERAL DE CENTROS PENALES

E

I h HI'JII: I n. "‘"

Visita Profesional Selectiva: Visita que implica, que un profesional visitará a un solo interno o realizará
trámites que implica a un soio interno. Esta visita está regida por el Articulo 15 del Reglamento General de
la Ley Penitenciaria:

”Art. 15.- Las comunicaciones de ios internos con sus abogados, con ei Juez de Vigilancia Penitenciaria y
Ejecucion de io Pena, y con representantes del Ministerio Pubiico, se ceiebraran de acuerdo con ias
siguientes regias:

o) Se identificará ai visitante mediante ia presentacion dei documen to oficiai gue ie acredite.
b) Estas comunicaciones se registraron por orden cronológico en ei libro correSpondiente,

consignandose en ei, nombres y apeii’idos de ios visitantes de ios internos y ei tiempo de duracion de
ia visita; y se celebrarán en iacaies adecuados en ios gue quede asegurado gue ei controi dei agente
de seguridad sea soiamente visuai, y permita la absoiuta confidenciaiidad.
No podran ser suspendidas o in tervenidas, en ningun caso, por decision administrativa, No tendran
mas restricciones gue ias impuestas por ia administracion por razones de seguridad, de tratamiento
y de mantenimiento dei orden dentro dei estabiecimiento penitenciario, excepto que eiiuez
competente ordene io contrario.”

Visita Profesional Multitudínaria: Visita que implica, que un profesional visitará a muchos internos, como
pastores, diplomáticos, etc. Esta visita está relacionara al Artículo 16 del Reglamento General de la Lei,r
Penitenciaría:

”Art. 16.- La visita de notarios, medicos, ministros de culto, representantes dipiomaticos y otros
profesionaies acreditados, cuya presencia haya sido solicitada por algun interno ante ia direccion dei
centro, para ia reaiizacion de ias funciones propias de su respectiva profesion, sera autorizada por ei
Director dei Centro y debera reaiizarse en iocaies apropiados; previa comprobación gue su asistencia sera
para proteger ios derechos dei interno.”

En el SIPE, Ia representacion gráfica es la siguiente:

SELECCIÜHÉ EL 'HFÜ DE HISETÁ SELECCIÜHE EI. TÉFÜ BE I’ISITA

Tipo de t‘isita Tapa de Visita
ïiiilïá FñiáltiáR

HIT—tm;

HISEÏA PRÜFEEEÜHát

‘JISFTÉ TMJIHÁH I
IElTIiJiÏi

HSEÏÁ PRÜFESIÜEJAL '53

internos que ïifitïfifá

EÜSETFL EELEETFJÁ

. . si“? qa Si ¿aMANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACION Y VERIFICACION DE VISITAS. MWM‘ÉÁDC ‘-L-É'ïzïálïibi-Ï

Captura de pantalla en la que el SIPE pregunta ¿Que
tipo de visita registrará?
Las opciones son: Visita Familiar, Visita Íntima y
Visita Profesional
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Captura de pantalla en Ia que el usuario ha
seleccionado la opcion de ”Visita Profesional”, el
SIPE ha desplegado dos subtipos de visita
profesional: Visita Selectiva y Visita Multitudinaria
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Nota:
E/formulorio poro lo selección del tipo de visito se mostrará únicamente
cuando el visitante no hoyo tenido registro en lo opcion control 1 deisub
moduio de visitors en el SiPE. Si ei visitante yo tiene registro en io opción de
control 1 del sub módulo de visitas del SIPE, este formulario no se mostrará

4.2 Formularios de ingreso/egreso hacia y desde el centro penal

¡rr-tan"— N-p-i: .
w? ¿“EN

í“ I I. .ï - . É“?EL S-ALsiAD a“:
¡_¡M"."fx

Siguiendo con el ejemplo anterior (del señor Mario Javier Rojas Rojas) después de haber afiliado al visitante
y haber seleccionado el tipo de visita, el sistema mostrará Ia siguiente ventana:

Control 2

Wo DE wm:mm
Enlormaoión del visitante -- - -- - internos Vincsiaoos a este visitante

FJARID JAVIER ROJAS ROJAS

93355433-1
.. . no esosmn

. . :- no REGISTRA
no asoman

.' CH!!IA.01PÜ1.'1QSG
. -. ..'. 24 añosdeedad

. ¡asumen-msm
_. 1 AEDiiLíASHDKLFJASH

_ . sonas-1mm
Limsoarmiiormasmiamsnasomr
no esos-tea

Buscar Coinciáencias de internos para sincuiar a! “sit-ame

Nombre Completo:

llum. SIPE

búsqueda de internos para poder vincularlo luego.

Buscar Coincidencias ¿le internos para vincular al visitante
Hombre Completo:

Hum. SIPE

WWW"! SEPE 23154 ¡ar-ss. 34833 arias uiuouuo 01;; Delicth‘a NINGUNO
EI}; '3 ¿5" g Ubicamón. CERN—{O PENAL BE APAHTEOS, Sector: 5, Celda: 2
Efllgtfi- ¿3% Homme Completo SANTOS LUCIANO ROJAS Ctinoezoo Por HO REGISTRA Ho Documento HG REGISTRA

m. ‘ " Í"I|:rmïsi'i;-' Padre JÜRGE HERNANDEZ islam-Ste Madre JOSEFA ROJAS l'Jomï'Ji'E Conyuge mm UFJAHA REINO-SA
Fecha oie Hai: ' {ki-32519134 Elmo El} años de Edad Situación Juno PRDCESAÜÜ
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Se mostrará una ventana que
contiene Ia información
general de visitante y los
internos vinculados a este.

Nótese que no hay ningún
interno vinculado a este
visitante

Si el usuario acaba de afíliar al
visitante, será necesario que
vincule un interno a esta
persona, por Io tanto, tendrá
que buscar al interno que
visitará y luego lo vinculará.

Completar el formulario de
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HVISITANTE” v seguir con el procedimiento de vinculación sugerido en la sección
H.”

Luego de hacerla búsqueda, el usuario puede hacer ciic en el enlace llamado ”VINCULAR iNTERNOU-li) CON

Cuando el interno haya sido vinculado, el usuario podrá observar enla ventana que ahora tiene vinculado
al interno; tal y como se muestra en Ia siguiente imagen:

CDFHTDI 2

“mi ¿11‘ micras. PMJHHfii.‘
irsñormomor: kiwi L'i citan E0 “Hornos: mncuiaüog a {5510 E‘IE‘ILIHII?

rw""""""""""""" ‘-;:- CIT-F. 28.1041: #1:. mozo
:¿p w. ¿lc? Mali: EÑÏITGS LLICHKHU HOJNS

Farc-ninia:- 5-1-5 us» 13””) T10 1“
H x ¿Leccacisr- CENTRE! PEHAE 135 APhHïEE'JE-L sector". o.

"I Css-Scan?

3326144 '
mmm-.3 JA'LHER 23.511: s. RÜJA s
{imita—¿32 1
HD HEGESÏHA
H Ü REGHTRA

. .- rm Eatcsssnm
' CHEMA. 13113111 95:1".

2-3 uñas de edad
ASI-JA suena. ¿un
:¿rixcshnsqüiicnm se

' HG REGiEÏRA
. .. Lï'msum JALüLH-KJASLH LHFLASJLASÜJK!

- no algas-mp.

nunca:- camcfienmas ¿Se Entornos. para Human! n} minimum
H omhro Completa - - -

Hum. SEPE

Ahora, para dar ingreso al centro penal, el usuario deberá hacer CLIC EN LA FOTOGRAFIA DEL INTERNO
para poder ver la información adicional.

4.2.1 Formulario de ingreso/egreso de vísitafamílíory/o visita íntima

En este formulario el usuario; debera hacer una revision de todos los estados que posea el interno quien
recibirá Ia visita, v el visitante, esta revisión consiste en verificar el dinero que ingresa al centro penal, si el
interno se encuentra dentro del penal, si el visitante tiene permiso de ingreso al penal, si no hay faltas de
ambos! etc.

“PIN! EEE": HD. 1'}! L*.'..l.'_‘t

:nN'rrs-s¡->cmr:.j.1:'..m-1 "‘"" ¿ou—I ““" ¡4.455

”Inn una. sul: L-'1¿¡.|¡TFI|¡< c .. ¡-.. a

¡JA-(¡9' .WF'LH ¡UJJNL ¡NU—LW":- l-Ju IILi'-'|'-i. v!- Ill. I' In- ¡'_ JL.

L l'I - L‘L'J'ul' "N: «IL LMULHJFGÜ '_'-'4 |MiLI’ïL“JHh‘-’I>l EFG—PL!

..:.:.
Mann-m;
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EI usuario deberá completar el formulario para el ingreso del visitante y luego hacer clic en el botón
”Entrada”

4.2.2 Form ularío de ingreso/egreso de visito profesional selectiva

La visita profesional selectiva consiste en que el profesional que ingresa al centro penal, Visita solo a un
interno en particular para realizar algún trámite o alguna notificación al interno.

ingresoíEgreso

TÏPÜ'ÜE msnm: PROFESIORAL

““3““? SAIITOS LUCIANO ROJAS ._ .. SPE: 28154 - ms. 34335

_ ÉPÏFÉÏ'Ï"? O e CEHTRÜ REIIAL OE ARAIITEOSI 35cm 5 OeI-Oa 2

— .. . LFÏ‘ÏÏÏLMÏÏ‘ÏCÏ“ MARIE! JAVIER RÜJAS ROJAS e: HOJA «:‘Ei (laïa iniemc {a}

CÜHTRGLE S:

-DEL‘LGSÍTAHTE - . . . _

Aut. O Visita: Si Enïrega Dinero: Si Entrego Paquete: Si

W??? mi“??? mana miei“? “ÉL"??? sam Diïieïïïa; in???” Isaac

Raw" de F6223: Fecha OesO-e. 515052014. Faena Hasta: 145-0552014 POT IO tanta Est-É : EO RAIIGO

_ .— wm IIO SE ETICOIITRO IIIEORLTROTOTI

_ DEL {HTERHÜ
¿“ii"? “ÉÏÏ‘ÉÉE‘Ï‘F’ IIIACTIUO P-ÜR LIOERTAO

55‘“??? TÏ‘ÏÏ‘É‘Ï EL INTERNO HO SE ETICUEI-TTRA EH TRA SLAOO REGISTRAOO

,_HF‘Ï"'ÏÏÏ9 99' ÉECÏÉ’Ï EL SECTOR Si PUEDE TEIIER VlSiTAS HOY

Faltas

"' « EL IIITERITO no PG SEE FALTAS QUE RE STRIIIJAII LAS Vi Sims

FOOOOIOII‘O de iIIfOTTOOCTOTI extraorüínmía
Comentarios
Personal de

Afiliación

H0 REGISTRA CÜÍHEHTfiIfiiÜS

“mmm“ “a: no RAT CÜMEEJ'ÏARIÜS OEL CÜHTRÜL 1

il‘ DOC. {Se Lugar OO visita
Profesmnal _ _ . _ ..

Ühs. de esta visita
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EI usuario debera completar el formulario para poder dar ingreso del abogado al centro penal.

4.2.3 Formulario de visito profesional multitudinaria

La visita profesional multitudinaria consiste en que un profesional ingresará al centro penal para un evento
en eI que esten involucrados muchos internos v no uno en particular.

visita Profesional Muititudinaria

¡“me te ia .“T‘f‘iiiif‘i? ¿“il Gates-4324Persona

tii. de Profesioea! T5130 de ÜÜG ï iiii' Gili ._ Abogado Ütro
Profesioeoi

institucion de visite fi -- - _ i s:5 rectas-ne institszzzn ¿vg Lugar de visita

GASEWAÉÍÜH ‘39 ND es? osssevscioriss
EflIFEEÏB

Übservecion tie esta
visita

El usuario debera completar ei formulario v hacer clic en el boton ”Entrada”

4.3 DiÏerencioción de colores en los botones de ingresoy egreso de visitantes

EI SIPE presenta en los formularios de ingreso y egreso una serie de colores en los botones de ingreso v
egreso desde v hacia el centro penal; estos colores tienen una razon de existir, por Io tanto), es obligatorio
poner atencion a Io que estos botones con colores representan.

_ ü EI SIPE reconoce que el visitante va a ENTRAR v por Io tanto coloca la palabra
”ENTRADA”, en cuanto al color, el SIPE reconoce que no hay ningún

‘2 r i problema en los registros de visitante ni en los registros del interno a quien
visitará.

¿ss

. _ EI SIPE reconoce que el visitante va a SALIR, por Io tanto; coloca la palabra
I ”SALIDA”, en cuanto al color, el SIPE reconoce que no hay ningún problema
i ' en los registros de visitante ni en los registros del interno a quien visito.

Pagina 41 de 57



MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICA
DIRECCIÓN GENERAL DE CENTROS PENALES

¿ambío._ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS.
C‘ÏvIF'ÏÍÉ; FAE-¿33 k "¿CCI A CfiT-"ÚR UNA SÏ'ÏÁÏ‘ '.IÉJ'J.:.

I I

I‘HHFI-Flflrc FF-NF'Fiúl r1I' r‘r'Nrr'rr 1': F'I wm! V.
.0.

El SIPE reconoce que el visitante va a ENTRAR, por Io tanto, coloca Ia
palabra “ENTRADA”, en cuanto al color, el SIPE reconoce que hay
problemas en los registros de visitante o en los registros del interno a
quien visitará

EI SIPE reconoce que el visitante va a SALIR, por lo tanto, coloca la
palabra ”SALIDA", en cuanto al color, el SIPE reconoce que hay
problemas en los registros de visitante o en los registros del interno a
quien visitó

4.4 Motivos del color rojo en los botones de en traday salida

Como el sentido común de cada persona indica, los colores en los botones cambian de acuerdo a cada
validación o control que el mismo SIPE ejecuta. Hay que prestar mucha atención a los colores rojos que el
SIPE muestra en los botones de ingreso v egreso al centro penal.

Para ello, se describen las validaciones que el visitante o el interno no han superado, y que el SIPE, refleja
una alerta, esta alerta es el cambio de colores en el botón de ingreso v egreso:

1. El interno posee faltas activas, el interno posee al
menos una falta activa que indique Ia prohibición de visitas al mismo.

2. EI visitante posee faltas activas, el visitante posee al
menos una falta activa, esta falta pudo haber sido sancionada con una prohibición de ingreso.

3. EI visitante no está autorizado a visita, el interno, ya
no quiere que el visitante llegue a verlo v por Io tanto, se revoca la autorización de visita al
visitante.

4. El visitante supera el monto mensual de ingreso de
dinero al Centro Penal, el monto mensual máximo permitido es de 5100.00 si el interno ha
recibido 5100.00 en el mes, entonces el sistema detectará que el monto a ingresar, supera el limite
de los 5100.00 del mes y por lo tanto, mostrará el color rojo del botón.

5. EI interno no se encuentra en el Centro Penal, sino
más bien está en un traslado, si el interno ha salido en un traslado hacia un juez, o hacia otro
centro penal, el sistema mostrará el botón de ingreso en color rojo, por el simple hecho que el
interno no se encuentra en el centro penal.

6. El sector donde se encuentra el interno, no tiene
visitas este día, el sector donde se encuentra recluido el interno que recibirá Ia visita, no le
corresponde visitas el dia de hoy.

7. EI interno al que visita está Libre, el interno a quien
visitan ya ha salido libre, por lo tanto, no se encuentra en el Centro Penal.

8. El visitante está fuera del periodo autorizado a
visita, el visitante está fuera del rango de los 6 meses autorizado a visitar el interno, por lo tanto,
es necesario consultarle al interno Ia autorización del mismo.
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MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICA
DIRECCIÓN GENERAL DE CENTROS PENALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS.

5. Identificación

Mi:

La identificación se ejecuta dentro dei penal, Los agentes penitenciarios se encargarán de dar paso a los
internos desde ios sectores hacia el area de visita, esta forma sera en base al SIPE.

¿Qué quiere decir eso?

Significa, que los agentes penitenciarios encargados de dar paso a los internos hacia e! área de visita
familiar, podran ver una interfaz del SIPE que permita conocer el momento exacto en que ei visitante
ingresa al Centro Penal a visitar a un interno determinado.

Clic en el menú principal de SIPE ”visita”

Clic enla sub opción de menú ”Identificación”

Ei usuario en este apartado puede ver ei total de internos que tienen asignado visitas, asi como el nombre
de Ios visitantes para cada interno.

Muestra los estados dela identificacion dela visita:

1. Ei visitante está dentro del penal sin el interno.
2. EI visitante se ha ido y el interno no está en su sector aun.
3. El visitante v el interno, estan juntos.

identificación de internos para Visita

fi 'T.'- 'xi‘ñlic': iii)? É: í." "Tel E'LÏ-Íi ';' {si ¡i'iÏisi'I'HÏ’ iia] ¡Justa ..ï'5 ¿La LÉ.+'::',É='.'=E <':1|.!i':

AFES SIPE interno Visitante
"' -—-.=-r:-=;ï‘., Tin-”ru. t:L. .J; -._.-t_-_-_ _ -. ._-t_, -.

Sugerencia:

Tipo “visita FÉEÏIÜ n

t j Ei sistema aetuaiiza ia fobia oie ingresos codo 30 segundos, si no
«e ._ desea esperar ese tiempo, puede actualizar io ventana
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En esta interfaz, los colores también ayudarán a la identificación de los internos, el siguiente proceso es IO
que el agente penitenciario deberá realizar.

5.1 Pasos para registrar el ingreso del interno al área de visita del Centro Penal

Paso 1, identificar por color verde el ingreso de los visitantes, es decir que cada fila de la tabla es un
visitante y si está en color verde es porque acaba de ingresar al Centro Penal, o sea que en el Control 2
acaban de marcar el ingreso.

-w¿-f 3am

identificación de internos para visita

r" . . . ._ . . . . sm __.Q p. "rr-H4 _f‘-¡-"- ..A A “a “a,“ .-.. ¡”A P — . . .1 _..‘ ...A . A ,. ._ -." ¡ ._ fi "y... _ , \ g“ - ; _.
bright-wm: :3 :.-_:1¡“355:ralIliÏHAÉll'ÉlIU’ÏÉÏd zii ¿{.1 htítuï ELE-Él "’

ARS sms interno Visitante 'TTpavgsiza fecha I

Paso 2, identificar a quien visita, para el caso práctico, el visitante es ”Carlos Mauricio Pérez Acosta” y visita
al interno ”Orlando Escobar” con número de SIPE 10494, ahora, es tarea del agente penitenciario, llamar al
interno ”Orlando Escobar” al área de visita y verificar sus datos.

¿Cómo se verifican los datos?

A través del sistema AFIS, ese sistema deberá estar instalado en la misma computadora que tenga el
Agente Penitenciario.

¿Entonces?

El agente penitenciario, deberá tomar la huella del interno y consultarla en la base de datos del AFIS, para
poder identificar y confirmar que en efecto, el interno ”Orlando Escobar” es quien dice ser.

Paso 3, Dar ingreso del interno hacia el área de visita del Centro Penal, luego que el Agente Penitenciario
ha verificado la identidad del interno, es necesario hacerlo pasar hacia el área de visita, para ello, el Agente
Penitenciario, en el SIPE, debera hacer clic en la fila que corresponde al nombre del interno ”Orlando
Escobar”. Este clic, convertirá la fila de color verde en color azul.

El color azul indicará que el interno, se encuentra junto con el visitante en el área de visita del Centro Penal

Identificación de internos para visiza

_‘:..-.-' «wa-¿n ,.-.-«, 1,.“ .4- ,—,: . _,'—, ,.' .—. i—l "“72" -_.—I a“. 4...4. l,‘ . "3’ r"_ .,_ ._ _.,, , .;.—.,..c.., ......a ¿:3 alclïsisu': o: i251 ¡:l , 2;; EíiÏ'._'ÏT5‘,.Ï' 5.:; ¿5.2.13 :2; bd ¿bum 732.1“ tx“ t- 22.; "'=Ï ‘í -

APIS SÍPE interno üsiïante lipoïiisita — . Hem .. _ ,.

_. :»—, .._. ......_ ,.. . ,..¿....¿,_ . __¡,,
...... ' - "u- -I.- '-.' ‘u' ' i 'a': .r ' L...‘ ..... 2.. ...- u'-._,. '
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5.2 Pasos para registrar la salido de los interno desde el área de visita familiar

La salida del interno desde el área de visita familiar esta dada en base a dos situaciones:

5.2.1 EI visitante ha solido primeroy el interno se ha quedado eri el área de visita.

Paso 1, identificar el color rojo en la tabla de identificacion de internos, esto indicará que el visitante ya
paso por el control 2 y en ese control 2 han registrado la salida del mismo.

1.”, ww

Identificacion de internos para visita

"’= ¿»dude .n '».n,, -1' - . n .-\F+-'. r .a F.-.-:1n -.'fit: «Iollsral: se Ï‘I-i iii.- _=. ’Z-‘I iÏ'tIJÏÏIG EL: rat-La :2'] DE} C-C'..-'.L*tri.1¿'..ÉÉ_Ï

.í
f?» rr!

Aris ares interno Visíiaaïe U H" __ "'ti'pa'tirsita' ms"
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Paso 2, llamar al interno del área de visita e identificar con AFIS su identidad, luego hacer clic en la fila de
color rojo correspondiente a ese interno. Al hacer clic en la fila de color rojo, esta desaparecerá
completamente, esto indicará que, tanto el interno como el Visitante ya no están en el área de Visita.

mi? ?Fm

Identificacion de internos para visita

É Esa-isaanïa se ha so-a}; e; ¡eterna ec: estes: ea ¿{amargas e: '-:;11;'*.*':. u ,, - «m-—... v” "un . m. "". ..' .o'. nz: ¡'w ¡IM-¿VJ’H‘V

Aas sIPE interno ‘Jisitaate " Tipoïs’iaita Fecha

5,2.2 EI interno ha salido primeroy el visitante se ha quedado en el área de visita.

Paso 1, En la tabla de identificacion de internos para visita, hacer clic sobre la fila de color azul
correspondiente al interno que ya no quiere estar en el área de visita. Este clic convertirá la fila de color
azul en color verde, listo para que en el Control 2 registren la salida del pariente.

Antes

W

identificacion de internos para visita

fi Elgisrierae se ha aaa ¿.' :nteraa aa aaía ao se sector ¿tin iii .-'.i ¿FH-'29

¿FES SIPE Iatarao Visitante Tipo Visita Fecha
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Después

¡m4 y...

identificación de inïemos para visita

3 El mu se "rea ¿ata e er tu: .. RR e I M” E s"‘=..- :

ATIS saeE internD Visitante I I "¿Tipatüsita Fecha

Paso 2, En Ia tabla de identificación de internos para Visita, verificar que en el Control 2 haya salido el
pariente que visitó al interno, esta verificación no es necesaria, pero por seguridad es conveniente que se
haga.

¿Cómo sé que el pariente ya salió?

Cuando en el Control 2 se registre Ia salida del visitante, Ia fila correspondiente a ese visitante
desaparecerá por completo

Antes
”¡f ¡m

identifioación de internas para visita

I' J..,.-'¿- «¿a un . '--- -1.» -_ , a.—«..' .H... - .4.“ 1 'Ü EI «.Ibítaïnv a: DR arg-t; 2—.I “.1:e Rs: mia HI bi: ¿HELDI aLIR 2:
¿R- I I l I

ARS SERE interna Visfiante .ÏÉPÜ visita I Fecha '-

Después
__,g r-

identificacién de internos para visita

ARS STRE Interna visitante _ Ttpotristta Fecha I
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6 Faltas y Sanciones

La opcion de menú de Faltas y Sanciones, es especificamente como su titulo lo indica, el registro delas
faltas y sus sanciones.

¿Como se registran las faltas y sanciones?

Clic en el menú principal de SIPE ”Visita”

' state Admstraasrfimm'4;.... Wu

Clic enla sub opcion de menú ”Faltas y Sanciones”

En el formulario de búsqueda de visitantes, completar los campos, por nombre, o número de documento.
Luego, hacer clic en el boton ”Obtener Informacion”.

xm-

Administracion {ÍÉ faltas 'ï SHHGÍÜI‘EÉS de las 'VÍEuÍïE-ES

Buscar Coineioenctas cie flesaonas
Hombre Corn-ol-eto:

Hum. Üüi HHH}. Pasaporte ÜÉFÜ Documento

¡Jerome CARLÜS HAURICÍO ÉEREZ ACOSTA AFIS.‘ HD REGÏSÏRA DUE ÉÉÍÜEÜQB—E F Ha: fi1e'ï2="1933
E333: 3€? NIF HD REGÍSTRA F‘EÏSEDC-l’tü' ¡{Ü REGISTRA ïel F5332 HD REGISTRA Tel i-fio'sti HÜ REGÏSTRA
Padre HAUFÏICÍGAÜÜSÏA Madre HAREA LUCIA PEREZ ÉRÜE

Direcció-ft HH. 11 1:2. {ZALLE A PfilïflHli‘fiALÉL-J. AHATITAH. SALE EAEEADÜE ï'."]üri.ici¡:io' SAÏI SALïADÜR.32
i

ri. I I J I I i I I ‘I i I

En los resultados dela búsquedaücle visitantes, ubicar el visitante a registrar la falta y hacer clic en el enlace
llamado ”REGISTRAR FALTAS DEL VISITANTE”.

El sistema enviara al usuario a un formulario específico para el registro de faltas y sus sanciones.

Registra de Faltas par parte de! Vlsimnïe.

lnlüllnuclúu th: tu í-uitu

Falla .__ . _ : - - Pocho del ¡nm-diante: Horatlelmeitlnnïo
celeroone una ralta ¡v _

intuimamón ue ia] corrieron
Eastman . . FEETH Finch-m Fecha inicial:

“E'L'p-L-¡‘ÏÍCI'IL' 'LFI'l-"J a. LHÏ'ÏS'C-I'I .h . . __

Cantidad No Tio mon Einiifati {lo Humor: iii-¿lío ocio-ree I—‘echn Finnï:

Eolaiío [1+1- m Santiago “num“ Ami-m

ÜD‘J'L'I": ¿SCEÜHÜE

Iii-LE

.. WW . Mi". .ívlïïïïáeweïmfiïi ”¡ie-3'; .¿ .. . . .. .u- -\ -¡' “l- . '_p'....: ' '.....<
¿mx-mmm: a ."h

Fnïta I FDíhaÏ-MLZ'I Emotion ! 5111411-3 1 Emus Iï-Eimmarl
a -,- '.'.'.5':.='-a'-ï.'- :' w: 2.-? r: s". FP'}:'.".E"':2';¿.‘ ‘:.'['r_‘.':.' 31:15:: ‘ "7 ' E
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En el formulario para el registro de faltas, no es necesario registrar todas las sanciones, si al visitante aún
no se le ha aplicado ninguna sanción, basta con completar los campos obligatorios (marcados con asterisco
"*”) y hacer clic en el botón ”Registrar Falta”

REQI'SErL-S"¿I'é"#"á"1i5"¿ ¿se ¿me del Visitante. """""""""""""

información de la FORO
falta Fecha del inmdenteï - flora {le} ¡naciente

Intamiamón de ¡a sanción
Sancron _\ . fi . Fecha Efectiva Fechaimmat

beis-cache ¿hazancorz v .. .. . . - - - - -

Cantidad de Tiempo Unidad de tiempo 1 -- - Fecha Fioai:
beiezzcne r.

Estado de ¡a Sancion inactiva Activa

Gb se mociones

íflü. Hita Fecha falta Sancion -E sta-alo Editar Eliminar
r ¡HSRES‘EFÁ Ü F'ÜRÏSÏR 'CUáLÜUJER TIPS El E ¿RENÉ U

1 CÉJETCS QUE FUEÜÉÏ'É 5.5:; UTÍLÏEÏ-EÜE CÜÏL'ÏÜ- 23735523114 'I‘i JG '53 ¿{dt}?
"¡Í-"¿LES
”¿GRESRR D P"‘RT>Ï.:Ï Cl ¿3 Q ’ZH. ’ TPC) rip "RÍ'J‘HS U A . .. ..,. a ¿a -.- . -.i .u u .—--— -. En. .

Á'r :l'vTIJET mi QUEÉI IZD n {32's IEÍTÏET Aire-i; 5.:?!1?‘ ramirz. ¿":1 s M-ï‘ñ-z's'; FR¿‘JH;E'C'J'\¿ "E rúb’H‘E bi“; H' ¡“L"H‘I'uu'rtfi’ t“ P tu ¡“EH
-¡ id:- fiLrO- i_¡_ .-.'u -th ' ui... Vu." '.‘a'in's.’ i...=.-. -. .- z! l¡.1_'I-i -..». :EREDEÏ'O 851 ¿3.iJ‘1ÜS ...v "y

¿ya ¿ ¿TALEÍJ " '

I'CI ru?

Registro de Falta,
sir; saoaién Registra de Falta, con

sanción apiicadaNota:
Al registrar una falto como ”Activo”, ¡05
consecuencias se reflejen en el estado de lo
visito, es decir, que elSiPE emite uno oferto
por que el visitan te posee una falto activo.

7 Recepción de Receta Médica

El proceso de recepción de receta médica, básicamente consiste en que el visitante haga ingreso correcto
de los productos médicos al centro penal, estos productos médicos, son fármacos recetados en una
consulta previa a los internos.

¿Cómo así?

El interno, pasa consulta enla clínica del Centro Penal, si el medico receta un medicamento, éste, registra
el diagnostico, v el medicamento para curar la enfermedad, si no hay en existencia del medicamento enla
farmacia del Centro Penal, el médico, registra la receta en el SIPE, la imprime y luego se la entrega al
interno, para éste, se la entregue al visitante y luego el visitante pueda comprar ese medicamento en
cualquier farmacia del pais.
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El registro dela receta médica es en el modulo de internos por lo tanto no es parte del modulo de visitas,
únicamente la recepción las mismas.

¿Cómo se recibe una receta médica en el SIPE?

EI usuario debera seleccionar la opción de menú ”Visita” v luego la sub opcion de menú ”Recepción de
Receta Médica”.

El sistema mostrara un formulario de búsqueda de visitantes, en este formulario, el usuario debera buscar
al visitante en base al nombre completo o DUI.

Luego de buscar al visitante, ubicarlo en los resultados de búsqueda.

Recepcion cie recetas mesitas

Buscaifioincissncias de Personas
Nombre Completo:

iiomiiui Hum. Pasaporte Ütro fisicamente

E-lorecrez l-IERY RICÁRÜÜ PEREZ ÁCÜSÏÁ ¿F282 2311? DUE; HG REGISÏRÉ F NES; Üfiifli‘iüí‘ifi
'3‘. 25 HT. HG REGESÏRÍA Pass-ports: NEC} REGISTRÁ TEÉFllo: iii} REGISÏRÁ "Se! l-iio'vil. ÏÉÜ REÉISTRÁ

.:‘: BCE-"EI Mii-IDG PEREZ Iiaüïe, HILDÉ ESPERÁNER ÁEÜSL’A
Direccion: CÁHTÜH ïECÚFJLÜLPÁ, Li! BÁRRÁ Étlunlclplol FflETfiiPAII

Homere' EARLÜS iñfáiiiiltiü PEREZ ACÜSÏA ¿Fi-S ilü REGESÏRA DUI' (¡Hamas—3 F lalsc: {31:22:1933
Esao: 36 HET: LEE} REGISTRA Paseos-rie: ilÜ REGISTRA’I Tel Fijo: tii} REGESÏRÁ Tsl t-is'i'ii: iiÜ REGISTRÉ

Packs: iñktiRlCIü ACÜSÏA tlac‘irs. mmm LUCHA PEREZ CRUZ
Direccion: Hifi,“ ’ii’Z,CfiILLEÁ PAHEHIE'ENLCO.fitiïnïlïfiïi. Si—‘Iïl SÁLWIBÜR I;ILii'liCiIEIGI Beti SALVRÜÜR

.4 ‘.L -C ai :- :Ï-I. :. l ¡“EH-a"; E: _." 11.:“, .'. :' ¡u __ :4 \__?|I"'1_\. T '_."'¡ ¡”"rv"-"T'- _.‘. 2- '. '- ;";: ï _".,.‘ 5'." .‘_ f í ¿"Tr‘ïï‘ r __'""Ï__" f1}: . ¡"V—É Fl I_ 2' N "
¡ÉW — ' ‘" zu: "-t' LL: .Na: '.. SÉ. 'x/«....H: -. '... "AI" .Ïc. . ThE-s ash-LL)". '-.._Ï TH ¿{r-’11. is": Ens!- h <Ïe1;e¿,5*._ ¡51 í” a “má, :1. 'M, 1%, ijrt, 5." E: i. [fr-1 3‘31 -' ¡e

F‘iIï-E'Ti'éf‘í s E'líïïi'ïfizültïi .’¿ïli";’"'=":-<
y -.._ ¿.-. .¿.¿...L.-.I"-u- .' M'..‘

' . -. .. . .-* "rs 5'.)"::‘\ “'._‘:L- a». "‘-._"-."?._--. -"" ._ .‘.,.-.i ¿Ju-HHH su t“. H Emus. LJ.=_,._L.1.:L i

Cuando he haya identificado al visitante, notará que en el SlPE, se mostrarán los internos vinculados a este,
será necesario seleccionar al interno quien visitará v hacer clic sobre el nombre del interno.
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EI sistema mostrara un formulario con Ia información detallada delas recetas édicas.
' " ‘ - WWWWWWWWÏ“ - - - .1 - ri a,“ ”Wemfiímm 4%x51:1:- -.:- '__ .a -
- #¿JKEÉJ 1.4.-... 1... .

g Revrsmn de medscamemos (Ctrl 1;

Recetas Activas (1-2: mauro)
“:1. Flo seta Iii). ¿AHL'UFL’NÉE' l. Lm:s.ar}n 1», (¿anemia F. Limit ‘mlzdé z. ¡.1 ÉÉÍCO

— r-n-n --r-rrbn 1{::.' :._,:'-.._ -.—.,-'_'.';‘--t 113.4;- EFE-i. E.E—’;-TLE_3._LI:._.L .IJ.:-,':.:_i:.-\.'_'ï'ñï_"",-

El usuario podrá verla información general de las recetas, cada fila representa una receta médica, si en la
información, se pueden observar más de una fila, significa que hay más de una receta registrada.

Entonces, el usuario deberá hacer clic sobre la fila correspondiente.

Revisión de medicamentos {Ctrl 1]

rio. Receta tio. Expediente F. Emism’in F. {Zonsuita F. Limite Vaiidéz médico

Y 1GB? 95'93 ETI'Ïi5.-Ï:G“.-ïi CIE-¡DEJES 1.? E'É»f.35-’2t314 SCI dias ERA. EER‘TE—EA LIC? ¿'-. ï'iü'ïffii’í CACERES

EI sistema mostrará el detalle dela receta, es decir, los medicamentos que ingresará el visitante para que
sean entregados al interno.

Antes:

' iio. Receta No. Expediente F. Emisión .F. Consulta F. Limite Vaiide'z Médico

Ir- ‘IJB? 9398 RHÜEEÉHA ÜÉÍÜÜÉEÜIE Eiii'fifiiïüiá EEE dias ORA. EERTHA— LIDIA. i‘-IO1=’”ÜA CACERE.‘ ül
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Despues:

Recetas ¿ett-Fea {Vieeeteei

Médicoiio. Expediente F. Limite Uaiideziio. Receta F. Eetisiee í C-eneeite

Eritiee-«EQH St. e...35:35 PES"? '* EIEI'ÜÉUÉÜ i 2

_.'s

triediee

. RECEÉÉS ÁCÜÉÉS {ïfígenïefi} ....................................................................................................................................................

F, atente tiaíieea:

Eli-Efe, EERTHA Lime i'aiíï'tiüá CÁCERES

Ne. Receta He. Expediente F: Emisión F, Ceaselta

eeee EÏEÜE. e ÜEEÜÉÍEÜE Ïrfiiüiu 313 disef¡_‘“F 1:43! ,

-_e-,-.-:--. -“-e--.-.-\. ¡-.l\rl-_,- :‘-.—-‘--.*—.l
174:; :1a E CI'.:E'_,,.“:".:.: 2.,“- ;.,

¿¿¿¿¿¿¿¿¿¿
>>>>>>>>

que el usuario haga clicPara poder dar ingreso a los medicamentos que lleva el visitante, es necesario
sobre la fila de cada medicamento para poder aceptarlo, luego, hacer clic al boton ”Procesar”.

Ahora, ha finalizado el registro de ingreso de medicamentos al Centro Penal.

Nota:
Se ha descrito únicamente ei ingreso de uno receta medico e! centro
penoi, mas no, ¡o creación de esto. Pero eiio, es necesario leer eri e!
monuoi dei SIPE, fos pesos correspondientes o registro de receto
medico en e! móduio de internos y no en ei módufo de visitor.
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VIII. CONTROL DE CAMBIOS.

Edición: ”IE-3ra. 2da _______________

Fecha de 26/FebrerD/2015 ÜS/JuníD/2018 ...............
impresión:

IX. AUTORIZACIÓN Y VIGENCIA
El presente manual entrará en vigencia a partir de la fecha en que sea autorizado, realizando revisiones del

mismo cuando sea requerido según Ia necesidad.

ELABORADÜ REVISADO

Licda. Daniela sí/árïme Hernán
¡f r

Jefe Unidad de Tecnoiogia y Desarrollo informatico Jefe Unidad de Planificación

(¿UTfJRI Ü j .:. '

_.._ Subc a C Tfilio Lima MSIína
XX I

Directo Generalde entres Penales

Fecha:

ZU JUN. 2n

Página 52 de 57

" -n-mlwwww""-"



CGI-Ia“: :- TUISLHÏ- I" .l'IUÉ'ÏJF- CÜIÉÉLÏQ III-i. EIÏ ÉEIF': DEBE
'I. 'Irx r -r' e' Flm HF I'I ru'rl ¡l l". r -|' 'uru I"‘-'

MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICA . . .

YO DIRECCION GENERAL DE CENTROS PENALES í” H.

smcambio._ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS. ig. E
aM 5““Iw-I

D ku}; I- íf

m 3-: ¡JI-1. fi. T:
.= < «w >

_¡,¿N‘....»”H2H:::_w¡u¡_9999
N".Í:g¡-,.._ __ .---""WWW ....tnwuümmwümh

X. ANEXOS

Página 53 de 57



cnmbí0._

MINISTERIO DE JUSTICIA Y SEGURIDAD PÚBLICAYO DIRECCIÓN GENERAL DE CENTROS PENALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE AFILIACIÓN Y VERIFICACIÓN DE VISITAS. ,
5'“ 4* iCI. SAMADOR

" ““ VMA 1333""

_..-
0254215::- TFJLEAE ‘t l'IL'Z‘D A Cfiü’ïfi J‘A SÜCÉIAC 3.759371

nnllllll1' h. I'J'rx'I'HflI HF rFHTFN'F F'F'wlfll F";

Clave: NI P-RVCP-OOl

Diagrama del Flujo del Procedimiento: Afiliación de Visitantes

HESPÜNSABLE VISITA FAMILIAR

F—W
INICIÜ

—/

Solicita documento de
identidad y nombre de ‘
privado(a) de Iiberta ci

I

V

Verifica si este?“
inscrito

I
= Y

Indicara requisitos para
que pueda ingresar

FIN

TÉCNICO USUARIO DEL SISTEMA

x/K
Si "xx

solicita CIDCLIH'IE:I'1ÏO\
y verifica /
H\/_

v'

Realiza afiliación an Afis

SI

q———'

. Realiza busqueda I

í

. Reailza afiliación en SIPE

V

Hace vincutacion cOn
—-—*> . .

prwado[a) d ellbertad

y

este hecha
VEFITICÜ que la vinauacion

I: I N
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A E V33! DW?“
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Clave: MP-RVCPnüoz

Diagrama del Flujo dei Procedimiento: Verificación de Visita para Ingreso

TÉCNI CO USUARIO DE L SISTEMA.

No ingresa y se ¡e

puede afiliarse

FIN

INICIÜ

Solicita documento de identidad para
verificar mediante huellas en Afis

indica que dia í—N

5|
T

Hace 1irerii‘icacion de información del
visitante y si esta 1trinculado a privado{a] de

Iibertad

I
Verifica si es ex interno y si trae

documentacion así como si ¡o acompaña
mencrr de edad ytiene la documentación

necesaria para su ingreso.

I
Realiza el check list 1 verificando paquete.

V

Procede a reaiizar check list 2 verificando si
es el sector autorizada 3T que tipo de liiisita

es [Familian intima, profecionai

‘lF

Entrega autorizacion si lo pasa a registro al
área de seguridad. I

FIN
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Clave: M P-RVCP-ÜOB

Diagrama del Flujo dei Procedimiento: Verificación Ingreso y Egreso de
Privados(as) de Libertad Área de Visita

TÉCNICO USUARIO DEL. SISTEMA

.—-"'—_'-—"‘-a.

I/ INICID Í
\ x

I
I

V
Solicita nolhbre de

- visitante y verifica si ya
fue registrado su ingreso

I
I
I
I

V

Verifica la identidad de
privado(a) de Iibcertad a
través de Añs o SIPE

Verifica que el sistema
indique que ambos se
encuentran en visita

V
Verifica idantidad de

privadonía} de libertad a
través de Afis o SIPE

para su egreso

Y
Registra en al SIPE e!

' egreso de ambos para I
que no aparezcan

indicados que están en
visita ‘

I
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Clave: IVlP-RVCP-OO4

Diagrama del Flujo del Procedimiento: Asignación ROI de ViSita por Sectores del
Centro

RESPOI‘QSABLE VISITA. FAMILIAR

irxJICIC)

Y
Elabora programación dc-
visi‘ta por sector para el

mes

Envía pa ra autorización

NC)
iI
I
v

j/,/\E=

Recibe x“
Ñogramación /,>

ff”
“KH/f

S I

Y

ingresa programación rol
I ¿ cie visita en SIPE
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