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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACI6N1) SECCION ADMINISTRACION
2) AMBITO(S) FUNCIONALlUnidad: Unidad Secundaria Financiera

USEFI/Administracidn PLAZO DE CONSERVACION/ANOS3) UNIDAD PRODUCTORA CLASIFICACION 
DE LA

INFORMACION

N°
OBSERVACIONESARCHIVO DISPOSICION

FINAL*
DENOMINACION DE LA 

FUNCION
ARCHIVO
CENTRAL

ORIGINAL
/COPIA

SERIE/Subseries SERIE RELACIONADA SOPORTE DE
GESTION

[ADMINISTRACION1
ISEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO
Irecibido

Se eliminara en el 
Archivo de Gestidn1 ANO 7 ANOSPUBLICA MCOPIA PAPEL1.1

ISEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO
Ienviado 

ORIGINAL
/COPIA

Se eliminara en el 
Archivo de Gestion2 ANOS 7 ANOSPUBLICA MPAPEL1.2

COMITE DE SELECClON Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

DISPOSICION FINAL ^^(NOMBKb V HKMAj--^^FECHA DE ELABORACION gpsm
BLANCA ARGENTINA VASQUEZ

P: CONSERVACION PERMANENTE JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y 
ARCHIVOS24/09/2019

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZ mM: CONSERVACION POR MUESTRAS
SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOSFECHA DE APROBACION

*SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
EP: ELIMINACION PARCIAL

JEFE DE USEFI

MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES
JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH29/10/2020

€#'SL0rDADA
SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZET: ELIMINACION TOTAL

JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACI6N1) SECCION ADMINISTRACION 2) AMBITO(S) FUNCIONALN°

Unidad: Unidad Secundaria 
Financiera USEFI/Tesoreria

OBSERVACIONES
CLASIFICACION 

DE LA
INFORMACION

PLAZO DE CONSERVACION/ANOS3) UNIDAD PRODUCTORA
ARCHIVO DISPOSICION

FINAL*
ARCHIVO
CENTRAL

DENOMINACION DE LA 
FUNCION

ORIGINAL
/COPIA

SERIE RELACIONADA SOPORTE DESERIE/Subseries
GESTION

REALIZAR CUADRATURA DE
SALDOS BANCARIOS

Digitalizacion/Eliminaci
on total

CONCILIACIONES BANCARIAS 3 ANOS 7 ANOSPUBLICA ETPAPELORIGINAL2
AFECTACIONES A
REMUNERACIONES3

Digitalizacion/Eliminaci
on total

PAGOS CON CHEQUE 1 ANO 2 ANOSCONFIDENCIALCOPIA PAPEL ET3.1
7 ANOS3 ANOS ET EliminacionORDENES DE DESCUENTO PAPEL CONFIDENCIALCOPIA3 2

Conservacion total3 ANOS 50 ANOS PCONFIDENCIALPLANILLAS DEFINITIVAS ORIGINAL PAPEL3.3

COMITE DE SELECClON Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

(NOlWBRE Y FIRMA)DISPOSICION FINAL 1111FECHA DE ELABORACION

BLANCA ARGENTINA VASQUEZ
P: CONSERVACION PERMANENTE JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y

ARCHIVOS24/09/2019

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZ
M: CONSERVACION POR MUESTRAS

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOSFECHA DE APROBACION
v-:SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ

EP: ELIMINACION PARCIAL
JEFE DE USEFI

MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES
JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH

29/10/2020
SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ aZ

ET: ELIMINACION TOTAL
JEFE DE USEFI

jEFATURA -
ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL , v-
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNlCAClPN1) SECCION ADMINISTRACION
2) AMBITO(S) FUNCIONALUnidad: Unidad Secundaria Financiera

USEFI/Contabilidad PLAZO DE CONSERVAC1QN/ANOS3) UNIDAD PRODUCTORA CLASIFICACION 
DE LA

INFORMACION

N°
OBSERVACIONESARCH I VO DISPOSICION

FINAL*
ARCHIVO
CENTRAL

DENOMINACION DE LA 
FUNCION

ORIGINAL
/COPIA

SERIE/Subseries SERIE RELACIONADA SOPORTE DE
GESTION

CONTABILIZACION DE BIENES Y
SERVICIOS (PARTIDAS 
CONTABLES)

Digitalizacion/Eliminaci 
on total3 ANOS 7 ANOSPAPEL

4 ET
Digitalizacion/Eliminaci 

on totalESTADOS FINANCIEROS 3 ANOS 7 ANOS5 ETPAPEL
Digitalizacion/Eliminaci 

on total
6 LIBROS CONTABLES ORIGINAL 3 ANOS 7 ANOS ETPAPEL

COMITE DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

^^JOMBRE Y FIRMA)DISPOSICION FINAL FECHA DE ELABORACION aoa r Si
BLANCA ARGENTINA VASQUEZ

P: CONSERVACION PERMANENTE JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y 
ARCHIVOS24/09/2019 \t

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZM: CONSERVACION POR MUESTRAS
SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOSFECHA DE APROBACION

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
EP: ELIMINACION PARCIAL

JEFE DE USEFI
MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES

JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH29/10/2020 NIDADSILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZET: ELIMINACION TOTAL
JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL vs::#Pagina 3 de 4
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1) SECCION SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACI6NADMINISTRACION
2) AMBITO(S) FUNCIONALUnidad: Unidad Secundaria Financiers

USEFI/Presupuesto3) UNIDAD PRODUCTORA PLAZO DE CONSERVACION/ANOSCLASIFICACION 
DE LA

INFORMACION

N°
OBSERVACIONESARCHIVODENOMINACION DE LA 

FUNCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION
FINAL*

ORIGINAL
/COPIA

SERIE/Subseries SERIE RELACIONADA SOPORTE DE
GESTION

AFECTACION AL 
PRESUPUESTO ASIGNADO

Digitalizacion/Eliminaci 
on total

CONTRATOS DE BIENES Y 
SERVICIOS

3 ANOS 10ANOSCOPIA PAPEL OFICIOSA ET
7

RESOLUCIONES DE PRORROGA Digitalizacion/Eliminaci 
on total

2 ANOS 3 ANOSCOPIA PAPEL OFICIOSA ET8
CERTIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Eliminacion en archive 
de gestionOFICIOSA9 2 ANOSCOPIA PAPEL N/A ET

MOVIMIENTOS
PRESUPUESTARIOS

Eliminacion en archive 
de gestion10 2 ANOS 5 ANOSCOPIA PAPEL OFICIOSA ET

COMITE DE SELECClON Y ELIMINACION DE
 DOCUMENTOS

DISPOSICION FINAL (NOfvIBRE'TrTRMAr^.FECHA DE ELABORACION

BLANCA ARGENTINA VASQUEZ
P: CONSERVACION PERMANENTE JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y 

ARCH1VOS
24/09/2019

V
CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZM: CONSERVACION POR MUESTRAS

FECHA DE APROBACION SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZEP: ELIMINACION PARCIAL

JEFE DE USEFI
MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES

JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH
29/10/2020

NIDADSILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZET: ELIMINACION TOTAL
JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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