DIRFCCION GENERAL DE CENTIIOS PENALES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION

1) SECCION JL ADMINISTRACION
Unidad: Unidad Secundaria Financiera 2) AMBITO(S) FUNCIONAL i
N° 3) UNIDAD PRODUCTORA USEFI/Administracion CLASIFICACION PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DE LA ARCHIVO OBSERVACIONES
SERIE/Subseries DENO“:ISSg:gs DELA  [ORIGINAL SERIE RELACIONADA SOPORTE|| INFORMACION DE égﬁ_l:é\;?- DlS'F:’I?lSAISION
/COPIA GESTION
1 ADMINISTRACION
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO N N Se eliminara en el
1.1|RECIBIDO COPIA PAPEL PUBLICA 1 ANO 7 ANOS M Archivo de Gestion
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO ORIGINAC - - Se eliminara en el
1.2 IENVIADO /COPIA PAPEL RUBLICA ERNGS ]| TERNES M Archivo de Gestion

DISPOSICION FINAL

FECHA DE ELABORACION

COMITE DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

P: CONSERVACION PERMANENTE

24/09/2019

M: CONSERVACION POR MUESTRAS

BLANCA ARGENTINA VASQUEZ

JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVOS

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZ

FECHA DE APROBACION

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

EP: ELIMINACION PARCIAL

ET: ELIMINACION TOTAL

29/10/2020

SILVIAROXANA ALAS DE CORTEZ ]

JEFE DE USEFI

MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES

JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ

JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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DIRECCION GENFRAL DE CENTIROS PENALES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

N° 1) SECCION

ADMINISTRACION

2) AMBITO(S) FUNCIONAL

SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION

Unidad: Unidad Secundaria

OBSERVACIONES

3) UNIDAD PRODUCTORA _ |[Financiera USEFI/Tesoreria CLASIFICACION || pLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DENOMINACION DE LA vl ARCHIVO | \pcHIvO || DISPOSICION
SERIE/Subseries ORIGINAL SERIE RELACIONADA soparTe) NFORMAGION DE .
FUNCION igmnly cESTIoN |ICENTRAL]  FINAL
CONCILIACIONES BANCARIAS | REALIZAR CUADRATURA DE . - Digitalizacion/Eliminaci
2 SALDOS BANCARIOS || ORIGINAL PAPEL RUBLIES SRRNGE() Ak ET 6n total
AFECTACIONES A
3 “BEMUNERACK)NES
[PAGOS CON CHEQUE - - Digitalizacion/Eliminaci
51 COPIA PAPEL | CONFIDENCIAL || 1ARO | 2AROS - "
3 2| ORDENES DE DESCUENTO COPIA PAPEL || CONFIDENCIAL || 3ANOS || 7 ANOS ET Eliminacion
3 3|PLANILLAS DEFINITIVAS ORIGINAL PAPEL || CONFIDENCIAL ]| 3 ANOS | 50 ANOS P Conservacion total

DISPOSICION FINAL

FECHA DE ELABORACION

COMITE DE SELECCION Y ELIMINACION DE

MRE Y FIRMA)

P: CONSERVACION PERMANENTE

M: CONSERVACION POR MUESTRAS

24/09/2019

DOCUMENTOS
BLANCA ARGENTINA VASQUEZ
JEFA UN TION D ENTALY
ARCHIVOS

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZ

FECHA DE APROBACION

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

—

g

A

© —

EP: ELIMINACION PARCIAL

ET: ELIMINACION TOTAL

29/10/2020

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
JEFE DE USEFI

MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES

JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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DIRECCION GENEMAL DE CENTROS PENALES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1) SECCION | ADMINISTRACION SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION
nidad: Unidad Secundaria Financiera 2) AMBITO(S) FUNCIONAL ~
- 3) UNIDAD PRODUCTORA USEF/Contabilidad CLASIFICACION | PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DE LA ARCHIVO OBSERVACIONES
SERIE/Subseries DENOMINACIONDE LA | oRIGINAL SERIE RELACIONADA SOPORTE| INFORMACION | pe | ARCHIVOjj DISPOSICION
FUNCION /COPIA GESTION || CENTRAL FINAL
CONTABILIZACION DE BIENES Y T
SERVICIOS (PARTIDAS PAPEL 3 ANOS 7 ANOS Dlgnahzzcmn/EIhmmam
4 ||[CONTABLES) ET n total
N 5 Digitalizacion/Eliminaci
5 "ESTADOS FINANCIEROS PAPEL 3ANOS | 7AROS ET i fotal
Digitalizacién/Eliminaci
¢ |HBR0SCONTARLES ORIGINAL PAPEL 3ANOS | 7AROS ET 6n total
B

DISPOSICION FINAL

FECHA DE ELABORACION

COMITE DE SELECCION Y ELIMINACION DE
DOCUMENTOS

/(@BRE Y FIRMA) \

P: CONSERVACION PERMANENTE

24/09/2019

‘M: CONSERVACION POR MUESTRAS

BLANCA ARGENTINA VASQUEZ

JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVOS

C )

CARLOS JAVIER HERNANDEZ PEREZ

FECHA DE APROBACION

SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS

EP: ELIMINACION PARCIAL

ET: ELIMINACION TOTAL

29/10/2020

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ

JEFE DE USEFI

MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES
JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH

SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ

JEFE DE USEFI

ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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DIRECCION GENERAL DE CENTIROS PENALES

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1) SECCION | ADMINISTRACION SISTEMA DE INFORMACION Y COMUNICACION
nidad: Unidad Secundaria Financiera 2) AMBITO(S) FUNCIONAL ~
NS 3) UNIDAD PRODUCTORA USEFI/Presupuesto CLASIFICACION || PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DE LA ARCHIVO OBSERVACIONES
SERIE/Subseries DENOMINACIONDE LA RoRiciNaL SERIE RELACIONADA SOPORTE| INFORMACION || pg  [ARCHIVO| DISPOSICION
FUNCION /COPIA GESTION [ CENTRAL FINAL
CONTRATOS DE BIENES Y AFECTACION AL - - Digitalizacién/Eliminaci
PRESUPUESTO ASiGNADo | COPA PAPEL OFICIOSA 3ANOS || 10 ANOS ET pesbin
7 [ISERvICIOS
RESOLUCIONE ROGA . - igitalizacion/Eliminaci
. QNCRIDE ERGR COPIA PAPEL OFICIOSA 2ANOS | 3AROs ET R
CERTIFICACIONES OFICIOSA Eliminacion en archivo
9 [PRESUPUESTARIAS COPIA PAPEL 2 ANOS N/A ET de gestion
MOVIMIENTOS Eliminacion en archivo
10 |[PRESUPUESTARIOS COPIA PAPEL OFICIOSA 2 ANOS || 5ANOS ET de gestion
DISPOSICION FINAL FECHA DE ELABORACION | COMITE DE S%gggﬁg&g;'wmc'o" DE
BLANCA ARGENTINA VASQUEZ
P: CONSERVACION PERMANENTE JEFA UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y
24/09/2019 ARCHIVOS
M: CONSERVACION POR MUESTRAS CARLOS JAVIER HERNANDEZ PERES
FECHA DE APROBACION SUBDIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
EP: ELIMINACION PA
- ROIAL JEFE DE USEFI
MARIA LOURDES RAQUEL VALLE VIDES
JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE RRHH
29/10/2020
ET: ELIMINACION TOTAL SILVIA ROXANA ALAS DE CORTEZ
JEFE DE USEFI
ENCARGADO DE ARCHIVO CENTRAL
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