DIRECCION GENERAL DE MIGRACION
Y EXTRANJERIA

RESOLUCION FINAL
CISED/DGME

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE MIGRACION Y EXTRANJERIA. San Salvador, a las nueve heras
del dia veintinueve de septiembre de dos mi' veintitrés.

El presente procedimiento de expurgo de documentos, fue iniciado a peticion del Departamento de
Finanzas de la Gerencia Administrativa I'inanciera de la DGME, en relacion a la destruccién de una
serie documental, que tras el proceso ce valoracién documental se ha considera que su valor
administrativo, legal o fiscal se ha extinguido y que no posee ni se prevé que posea valor histérico. lo
anterior con el propdsito de optimizar los espacios fisicos; al respecto esta Direccion General realiza las
siguientes CONSIDERACIONES:

I- MARCO NORMATIVO APLICABLE

Que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica
(LAIP), corresponde al Instituto de Acc:so a la Informaciéon Publica, elaborar v actualizar, los
lineamientos técnicos para la administraci¢n, catalogacion, conservacion y proteccion de informacion
pablica en poder de los entes obligados, siendo dichos lineamientos orientaciones generales para la
administracion mas eficaz y eficiente de los archivos.

Que en el ejercicio de la anterior potestad, el Instituto de Acceso a la Informacion Publica. ha emitido
los documentos denominados “LINEAMIENTO 1 PARA LA CREACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS” y “LINEAMIENTO 6 PARA LA
VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL?: los cuales han sido publicados en el Diario Oficial
de fecha diecisiete de agosto de dos mil qunce; disponiéndose entre otras cosas, respecto al proceso de
expurgo o eliminacién de documentos, lo siguiente:

LINEAMIENTO 1
Articulo 1.- Los entes obligados deberdn crear el Sistema Institucional de Gestion Documental
y Archivos que por sus siglas se conocerd como: SIGDA, entendido éste como el conjumto
integrado y normalizado de principios, politicas y prdcticas en la gestion de documentos y el
sistema institucional de archivos del ente obligado.

Articulo 2.- El SIGDA sera dirigid» por el funcionario al gue se refiere el Art. 43 de la LAIP
quien serd el encargado de realizar las funciones y acciones que establecen los Arts. 42 al 44
de la LAIP mediante la creacion de una unidad administrativa denominada: Unidad de Gestion
Documental y Archivos, UGDA, que estard ubicada ya sea como dependencia directa del titular
o de la Gerencia/Departamento/Direccion Administrativa de la institucion. En los Municipios
la UGDA estara adscrita a la Secretaria Municipal.

Articulo 9.- El SIGDA debera operar mediante la creacion y utilizacion de instrumentos
archivisticos para asegurar la organizacion documental y consulta, tales como: Cuadro de
Clasificacion Documental, Tabla ae valoracion documental, Tabla de plazos de conservacion
documental, Inventario, Guia de archivo, Manual de gestion de la correspondencia, Manual de
consulta/préstamo, Manual de trasferencia, Manual de expurgo/eliminacion, Planes de
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emergencia/gestion de riesgos y de conservacion que deben ser aprobados por las autoridades
de acuerdo a las normas internacionales.

LINEAMIENTO 6

Articulo 1.- Los entes obligados deberan establecer el Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos, conocido por sus siglas como CISED; el cual debera estar
compuesto por el Oficial de la Unidad de Gestion Documental y Archivos, el encargado de
archivo central y periférico, segun sea el caso; un delegado del area juridica; el jefe de la
unidad productora de la serie a valorar y su encargado de archivo especializado, v, un auditor
como observador del proceso. Ademds pueden integrar este Comité: un representante del darea
administrativa y solicitar el apoyo externo de un historiador o investigador social para
determinar los valores historico-culturales de la informacion. Este Comité deberd ser
nombrado por Acuerdo o Resolucion administrativa emitida por el titular de la institucion,
para garantizar su estabilidad y competencias.

Articulo 8.- La Unidad de gestion documental y archivos realizard el proceso de eliminacion de
manera legal y segura de documentos realizando los siguientes pasos:

o Respetar los plazos establecidos en la TPCD. (Tabla de Plazos de Conservacion
Daocumental)

o Documentar la eliminacion por medio de un acta firmada por el CISED.

o Posteriormente el CISED coordinard con el Archivo General de la Nacion la
eliminacion de documentos para evitar, que se destruya informacién de valor histérico,
de acuerdo con lo establecido en la Ley del Archivo General de la Nacion.

o Informar unicamente al IAIP cuando se elimine informacion que contenga datos
personales en virtud de lo establecido en el Art. 35 de la LAIP.

e Para garantizar la confidencialidad de la eliminacion documental, la UGDA
coordinara este proceso realizado, de preferencia, por medio de la trituracion, ya sea
por medios propios o gestionando el servicio externo, siempre y cuando la destruccion
sea irreversible y garantice la imposibilidad de reconstruccion de los documentos v de
su posterior utilizacion.

e La eliminacion documental en los entes obligados tendrd validez ante el Instituto de
Acceso a la Informacion Publica cuando sea autorizado por los respectivos CISED o
de acuerdo a lo establecido por la Ley del Archivo General de la Nacidn, en lo que
Juere aplicable.

I1- DEL MANUAL DE EXPURGO Y DEPURACION DOCUMENTAL DE LA DGME

Que la Direccion General de Migracion y Extranjeria, en ejercicio de la potestad conferida por el
Instituto c’ie Acceso a la Informacion Pablica, mediante el Art. 9 del LINEAMIENTO 1 PARA LA
CREACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS:; ha
emitido y autorizado en fecha 22 de octubre de 2019, el documento denominado “Procedimiento de
Expurgo y Depuracion Documental de la Unidad de Gestion Documental y Archivos™ codigo MP-
UGDA-0012019; documento que entre otras cosas, relevantes expresa:

a. Se entiende por eliminacion la destruccion fisica de los documentos que hayan perdido su
valor administrativo, legal, o fiscal y que no tengan valor historico, de acuerdo a un
procedimiento avalado por la DGME y con el visto bueno del Archivo General de la Nacion
AGN, segun lo establece el Articulo 12 de su respectiva Ley.
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b. Es responsabilidad del CISED, cdministrar el proceso de expurgo documental que se realice
en el Area de Archivo Central como en los Archivos de Gestion de las diferentes Direcciones,
Departamentos y Unidades de la DiGME,

¢. El CISED, preparard informes e inventarios de los documentos sometidos al proceso de
seleccion documental, para su visto bueno de eliminacion y/o depuracion o conservacion
respectiva.

d. El CISED, delegara dos de sus miembros para constatar que la documentacion inventariada
no tiene ningiin valor.

e. El CISED, analizard y cotejara (os inventarios con los documentos sometidos al procesa de
seleccion documental, para determinar su valor documental y constatar su contenido;
garantizando asi, un proceso objetivo y ransparente.

[ EL CISED, coordinard con el Archivo General de la Nacion, para que realice una valoracion
de los documentos a destruir y cerciorarse que no tienen valor histérico y pueda emitir opinion
favorable para la eliminacion.

g El Archivo Central eliminara los documentos que ya cumplieron su ciclo y han perdido su
valor primario, de acuerdo a la LEME, que establece en su Art. 340.- lo siguiente: «La
Direccion General resguardard la informacion originada en el ejercicio de sus funciones, por
un minimo de diez anios. En el Reg'amento de la presente Ley se establecerd la organizacicn y
funcionamiento de los archivosy. También se eliminardn aquellos documentos que no tienen
valor, tales como: duplicados idénticos, folios en blanco, formatos no diligenciados,
documentos sin firma y documentos de apoyo de las diferentes Direcciones, Departamentos y
Unidades de la DGME.

h. El CISED en coordinacion con el Archivo Central, realizard la eliminacion fisica de los
documentos generados por los archivos de gestion de las Direcciones, Departamentos /o
Unidades de la DGME, bajo su resguardo.

i. En el momento de la desiruccion estardn presentes un representante del Director (a) General
de la institucion, el Encargado (a) del Archivo Central, el Oficial de la Unidad de Gestion
Documental y Archivos, el Delegad» de Seguridad de Documentos del CISED, un representante
de la Unidad Juridica y un represertante de la unidad organizativa productora.

J. A efecto de evitar futuros reclamos de las Direcciones, Departamentos y/o Unidades que han
generado los documentos sometidos a eliminacion o expurgo, resguardados en el Archivo
Central, se remitira copia del Actc de Resolucion de Expurgo, anexando el inventario de ios
documentos.
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INI-CUMPLIMIENTO DEL PROCESO DE LEY.

Que mediante acuerdo n® 146 de fecha siete de octubre de dos mil diecinueve, el sefior Director General
de Migracion y Extranjeria, acord6: a) Crear a partir de esta fecha y por tiempo indefinido el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, conocido por sus siglas como CISED, el cual
estard integrado por las siguientes personas: Ingeniero Edwin Giovanni Murillo Lino, Jefe del
Departamento de Gestion Documental y Archivo; Licenciada Yesenia Verénica Dominguez Montes,
observador del proceso; Licenciada Mayra Jamilet Argiiello de Aguilar, Colabora de la Gerencia Legal y
Sefior Mario Alexander Torres, encargado de Archivo Central. b) Delegar a los integrantes del CISED
las funciones relacionadas, en el romano V) de dicho acuerdo, que en expresa: —Que las funciones del
CISED son las siguientes: a) Establecer criterios de valoracion de las series documentales, las cuales
poseen valor primario y valor secundario. El valor primario de las series documentales se desprende
del nacimiento de los documentos y se basa en su valor administrativo, contable, fiscal, legal, juridico,
informativo y técnico. El valor secundario de las series documentales se refiere al valor cientifico,
historico y cultural atribuido a las funciones y servicios que la institucion brinda a la poblacion. b)
Elaborar v autorizar la Tabla de Valoracion Documental, que refleje los valores primarios,
secundarios, asi como la clasificacion de la informacion segun la LAIP. ¢) Elaborar la Tabla de Plazos
de Conservacion Documental conocida por sus siglas como TPCD, indicando la disposicion final que
cada serie y sub serie debe cumplir: Permanente, Eliminacion parcial, Eliminacion total, o
Digitalizacion.— ¢) Dejar sin Efecto el Acuerdo n® 32 de fecha 18 de abril del afio 2017, suscrito por el
sefior Director General de Migracion y Extranjeria, de esa fecha mediante el cual se modificé la
Comision de Apoyo y Seleccion Documental de la Direccion General de Migracion y Extranjeria.

Que mediante nota de fecha ocho de mayo del dos mil veintitrés, suscrita por el Ing Edwin Giovanni
Murillo, en su calidad de Secretario del CISED, dirigida a la Licda. Vilma Pérez Martinez, Directora del
Archivo General de la Nacion; se le solicito opinion sobre la verificacion fisica de la documentacion
producida en la funcidn de gestiones financieras especificamente del Departamento de Finanzas.

En fecha veintitrés de mayo del dos mil veintitrés, mediante correo electrénico la Licda. Vilma Pérez
Martinez, Directora del Archivo General de la Nacion, expresd que no se habia revisado el inventario y
que necesitaba la opinién de la Unidad Productora en este caso el Departamento de Finanzas.

Que en fecha trece de mayo del dos mil veintitrés, el Ing. Edwin Giovanni Murillo, en su calidad de
Secretario del CISED, remiti6 nota a la Lic. Maritza de Flores Jefa, del Departamento de Finanzas, para
solicitar opinion sobre la documentacion producida relativa a las actividades del Departamento de
Finanzas que segln las tablas de Plazo y Conservacion Documental, ya cumplieron su vigencia, por lo
que, se anexo el inventario de 285 cajas.

Que mediante nota de fecha del veinte de junio del dos mil veintitrés la Lic. Maritza Fajardo de Flores,
hace un comentario sobre la caja Numero 264, la cual corresponde a acuerdos de salario, solicitando que
se mantenga dicha documentacion.

En nota del cinco de julio del dos mil veintitrés. Se remitid nota a la Lic. Maritza de Flores Jefa del
Departamento de Finanzas con el inventario actualizado considerando la solicitud de no eliminar la caja
Numero 264, la cual corresponde a acuerdos de salario.
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El dia veintiocho de julio del dos mil veintiirés, en reunién el Comité de Gestion Documental, se llego al
acuerdo de enviar nota a la Directora del Archivo General de la Nacion, mediante la cual se solicita la
colaboracion a efecto de que se realice el ardlisis de la documentacién antes mencionada, a efecto que se
verifique si dentro de la referida documentecion, existe algiin documento con valor histérico. Por lo que
en esa misma fecha, se envid la referida nota dirigida a la Licenciada Vilma Pérez, Directora del Archivo
General de la Nacion, mediante el cual se l¢ informa sobre el proceso de expurgo en comento, por lo que
en cumplimiento al Articulo 12 de la Ley del Archivo General de la Nacion. se le solicita la colaboracion
en el sentido de realizar el andlisis del proceso de expurgo de la documentacion antes referida, por lo que
se solicita emita opinion sobre los documertos propuestos para eliminacion; de igual manera se informo
sobre la ubicacion donde se encontraba la documentacion objeio de expurgo, v anexadndosele el
respectivo inventario documental, conforms= los criterios que se manejan en dicha Institucion, asi como
las actas emitidas por el CISED que avalaban en proceso de expurgo.

Que mediante acta extendida, a los veintisizte dias del mes de septiembre de dos mil veintitrés, suserita
por Licenciada, Vilma Guadalupe Pérez Martinez, Directora del Archivo General de la Nacion,
Licenciado. Antonio Martinez Rivera, Técnico de Gestion Documental; Claudia Iraheta Gonzdilez
Historiadora, Jorge Alberto Rosa Villalotos, Técnico en Procesos Archivisticos y Omar Alexander
Turcios Lopez, Técnicos en Procesos Archivisticos de ese mismo ente; se manifestaba que no se
encontrd documentacién que por su calidad sea considerada de cardcter histérico y deba ser resguardada
dentro del proceso de expurgo de comento, por tal razon el Comité Institucional de SelecciGn vy
Eliminacion Documental de la DGME, podria proceder con los documentos de la manera que
considerase necesario.

El dia veintisiete de septiembre del dos mil veintitrés, se cotizo el precio del papel reciclado en la
empresa ECOSALVA, de manera telefonica se brindo oferta de compra de los desechos reciclables de
Papel Bond oficina a un precio de $0.07 la libra; asimismo informaba que el precio incluia el servicio de
destruccion por medio de triturado en sus instalaciones; que la forma de pago era en efectivo contra
entrega.

Que el dia veintinueve de septiembre del mil veintitrés, se entregd la papeleria a la empresa
ECOSALVA, mediante acta suscrita por el Sr. Mario Alexander Torres, Encargado de Archivo Central y
miembro del CISED y el Sr. Antonio Morzles de la Empresa ECOSALVA, manifestaba la venta de 285
cajas que pesaron 4925 libras haciendo un total de $344.75 dolares.

Que mediante memorandum de fecha 02 de octubre de 2023, siguiendo instrucciones de la Gerencia
Administrativa Financiera, y en base al literal p de las disposicicnes generales del procedimienta de
Transferencia o Eliminacion Documental Del Departamento De Gestion Documental y Archivos. se
entrego en efectivo de $344.75 a la Direccidn General de la DGME.

I1I- POTESTADES DE LA CISED DE LA DGME, PARA AUTORIZAR LA ELIMINACION DE
LA DOCUMENTACION

Que de conformidad a lo dispuesto en los literales k, 1, m; del documento denominado *Procedimiento
de Expurgo y Depuracion Documental de Ta Unidad de Gestion Documental y Archivos™ de la DGME,
codigo MP-UGDA-0012019; El Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion Documental —~CISED-,
en coordinacion con el Archivo Central, s¢ encuentra facultado para realizar la eliminacion fisiea de los
documentos generados por las diferentes dependencias institucionales, que estén en resguardo del
Archivo Central.
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Que se ha obtenido la respectiva autorizacion, en fecha veintidos de septiembre de dos mil veintitrés, por
parte de la Direccion del Archivo General de la Nacion, para proceder al expurgo o eliminacion de la
respectiva documentacion.

Por tanto, en base a los razonamientos y a las disposiciones legales antes citadas, habiéndose cumplido
el proceso y recibidos los respectivos informes institucionales, RESOLVEMOS:

A) Autoricese la eliminacion fisica de los documentos generados por el Departamento de
Finanzas de la Direccion General de Migracion y Extranjeria, referente a los archivos
producidos en las funciones de la gestion financiera del departamento de Finanzas de la
Direccion General de Migracion y Extranjeria.

B) Adodptese como forma de eliminacion fisica de la documentacién objeto de expurgo, el
proceso de trituracion y reciclaje; lo cual se realizard con la empresa ECOSALVA, S.A. de
C.V.

C) Para los efectos legales pertinentes, remitase al Archivo Central de la DGME, copia de la
presente resolucion y del inventario de los documentos objeto de expurgo.

NOTIFIQUESE.

Licda. Mayra Jamilet Arguello de Aguilar

Colaboradora Juridica de la Gerencia Legal
%

Sr. Marjo Aléxangler Torres
Encargado de Archjvo Central

Archivo
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