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I. Objetivo

El presente instructivo para el llenado del formulario de reprogramaciones POA tiene como objetivo, servir
de instrumento para el correcto llenado de los cambios realizados por las unidades/gerencias en los

proyectos POA.

Il. Alcance

Esta guia sera aplicable para realizar las reprogramaciones de los proyectos POA, asi como las fechas y

porcentaje de avance de las mismas, para cada proyecto que las unidades soliciten.

[ll. Responsabilidades

El presente instructivo debera ser utilizado como herramienta base por los encargados de POA de cada
unidad/gerencia, para realizar el correcto llenado de los formularios de reprogramacion.
La elaboracién y actualizacién del presente instructivo estara a cargo del técnico/especialista del

Departamento de Planificacion.

IV. Reprogramacion de actividades/ proyectos

IV.1 Generalidades

Se colocara el nombre del Resultado Estratégico al que corresponde el proyecto a reprogramar.

Se colocara el nombre del Resultado Especifico al que corresponde el proyecto a reprogramar.

Se colocara el nombre del Resultado de Fortalecimiento Institucional que corresponde al proyecto a
reprogramar.

Al lado derecho del formulario, se encuentra un cuadro, que contiene los tipos de reprogramaciones a

realizar en el proyecto, numerados del 1 al 7.

V.2 Contenido de las columnas

Primera columna: corresponde a las siglas “RE”, que significa “Resultado Especifico”, en ella se

colocara el NUMERO del Resultado Especifico al que hace referencia el proyecto.

Segunda columna: “Proyecto Institucional”, se colocara la nomenclatura (es decir, la numeracion del

proyecto) y el nombre del mismo.

Tercera columna: “Meta Proyecto”, en la cual, se colocara la meta anual del proyecto.
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Cuarta columna: corresponde al “Indicador del Proyecto”, acd se colocara el indicador vigente del

proyecto a reprogramar.

Quinta columna: “Tipo de reprogramaciéon”, se colocara el nidmero al que corresponde el tipo de

reprogramacion que se desea hacer en el proyecto.

Sexta columna: “Descripciéon del cambio a realizar”, se colocara de forma breve, la explicacion del tipo
de reprogramacién que se desea realizar en el proyecto, el estado actual y el cambio solicitado para el

proyecto.

Séptima columna: “Justificacion del cambio”, aca se realizara una breve explicacién del porqué se esta
realizando la reprogramacion del proyecto y lo que esto implicara para las unidades involucradas.

En la parte de abajo se define que los proyectos que soliciten tipo de reprogramacion 5 (cambio en la
programacion mensual) y/o 6 (nuevo proyecto), deberdn adjuntar el anexo correspondiente a la

programacion mensual para el periodo del segundo semestre.

IV.3 Validacion

Al final del formulario se encuentra un apartado de firmas, el formulario se entregara Unicamente con la
firma del gerente/jefe y el sello de la unidad, el espacio de firma de la Gerencia de Planificacion y

Desarrollo Institucional y de la Gerencia General deberan entregarse en blanco, para posteriormente

solicitar la aprobacion de las reprogramaciones POA.
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V. Historial de Cambios
VERSION | VERSION ) APROBACION VIGENCIA
DESCRIPCION DEL CAMBIO
ANTERIOR | ACTUAL (Instancia/Fecha) (Fecha)
L . ; Gerente General
- 0 Creacion y aprobacion de la guia. 20/06/2011
Fecha: 17/06/2011
. e Gerente de
Debido a la modificacion del e g
0 1 | formulari liz6 la guia d Planificacion y 20/06/20
ormulario, se actualizo la guia de Desarrollo Institucional 11
llenado.
Fecha: 26/06/2011
Cambio de “Guia” a “Instructivo”. Consejo de
Se agreg6 el apartado V. Historial de | Administracion
1 2 Cambios al instructivo. Sesion: DL-739/2012 1711212012
Revision y aprobacién de cambios. Fecha: 29/11/2012
Consejo de
2 3 Revisi6 jora de redacci6 Administracion 01/10/2014
evision y mejora de redaccion. Sesién: DL-826/2014
Fecha: 04/09/2014
Cambios en los términos, Consejo de
3 4 sustituyendo las palabras “objetivos y | Administracion 30/06/2016
acciones” por “resultados”. Sesion: DL- 913/2016
Mejora en la redaccion. Fecha: 30/06/2016
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