1.

GUIA PARA LA FORMULACION DE
LAS CARPETAS TECNICAS DEL FISDL

INTRODUCCION

La Guia para la Formulacion de las Carpetas Técnicas del FISDL, tiene por objeto
estandarizar la documentacién necesaria para respaldar, tanto la parte técnica, su
financiamiento, asi como la parte administrativa necesaria para Ia realizacion fisica
de los proyectos.

La Guia divide a los proyectos en varias etapas con el propdsito de que las partes
involucradas puedan tomar las decisiones pertinentes en cuanto a los aspectos
técnicos, econdmicos, legales, ambientales y cualquier otro aspecto relevante para
definir en una etapa temprana la factibilidad del proyecto y sus caracteristicas.

De esta forma se pretende minimizar la formulacion de carpetas que respalden
proyectos cuyos costos y aicances no han sido adecuadamente evaluados por los
diferentes actores.

Por otra parte, la preparacion en forma escalonada permitira al Contratante ejercer
un adecuado control para el avance del desarrollo del proyecto y permitira al
Formulador ejercer adecuadamente su propio control de calidad o aplicar el Plan
de Control de Calidad del Apartado 11. PLAN DE CONTROL DE CALIDAD, de esta
Guia.

Por tal razén, el Formulador esta obligado a presentar todos los documentos que se
requieran en esta Guia, que sean aplicables al proyecto y a presentar los informes
que se detallan en esta Guia, ademas de cualquier informe especial que sea
solicitado por el Administrador de Contrato.

El FISDL cuenta con una politica de equidad de género que rige el trabajo en sus
programas y proyectos, segun la cual, no existe discriminacién de género a la hora
de desarrollar cualquier tipo de desempefio laboral. Conforme 4 lo cual y referido al
lenguaje hay que entender que los vocablos: Formulador, Realizador, Supervisor,
Representante, Administrador de Contrato, Gerente, Residente, Ingeniero Civil,
Arquitecto, Contratista y otros, igualmente se refieren a personas del sexo femenino
o masculino.

Desde el punto de vista contractual y operativo, los proyectos a los que aplica esta
Guia pueden caer en cualquiera de las siguientes categorias:

1. Proyectos contratados directamente por el FISDL.

2. Proyectos contratados por instituciones o comunidades con financiamiento total
o parcial del FISDL.

3. Proyectos contratados por instituciones o comunidades en los que el FISDL
participe como institucién coordinadora o asesora, sin aporte de financiamiento.

1

) R
aprobado en Conselo de Administiocibn

i DLAT3 l I3t 3_]3_3_

105

Yisio Bueno
. I
Comiié Tocnzco Eomsuitwo
FISDL

Por lo tanto, cuando en la Guia se haga referencia al Contratante, debe entenderse
que dicho vocablo incluye la participacion del FISBL en cualquiera de las tres
categorias arriba enunciadas y tal como haya quedado definido en los Documentos
Contractuales.

. POLITICA DE GENERO

El Formulador debera desarrollar y mantener una estrategia en la obra, que permita
el acceso equitativo de mujeres y hombres a los distintos puestos de trabajo en
condiciones de igualdad de salarios y prestaciones, de acuerdo a lo establecido en
la Politica de Equidad de Género del FISDL.

CALIDAD DE TRABAJO

El objetivo del FISDL es obtener proyectos formulados con excelencia y con un
adecuado balance Costo — Beneficio, por lo que los Formuladores estan obligados
a buscar un adecuado funcionamiento en los disefios resultantes de la formulacion,
que estén acordes a las necesidades de la institucion y/o comunidad beneficiada y
el Contratante.

Los aspectos estéticos de los proyectos son importantes, asi como las condiciones
de durabilidad de los mismos, pero debera evitarse el sensacionalismo y disefios
que contengan elementos superfluos que no sean indispensables para el buen
funcionamiento del proyecto.

Los disefios deben pensarse de manera tal que garanticen la seguridad y la salud
de sus usuarios y provoquen el menor impacto negativo al medio ambiente y no
presenten problemas graves de mantenimiento al Propietario.

. ADMINISTRACION DEL DESARROLLO

Previo al inicio de la formulacion, la entidad contratante designara un Administrador
de Contrato, quien controlara el desarrolio de las diferentes etapas y sera el nexo
entre el Formulador y la institucion contratante.

La responsabilidad del Administrador de Contrato es la de servir de enlace entre el
Formulador y fa institucién contratante, a fin de que los aspectos de relaciones
entre los diferentes actores responsables y beneficiarios del proyecto, se
desarrollen de manera apropiada y dentro de las normativas institucionales.

Las responsabilidades basicas del Administrador de Contrato seran establecidas en
los documentos contractuales.

El Administrador de Contrato actuara por cuenta del Propietario o del Contratante,
por lo que las acciones referidas a estos ultimos podran ser ejercidas por el mismo
o por cualquier otro representante autorizado del Propietario o del Contratante.
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5. PERSONAL DEL FORMULADOR

El Formulador esta obligado a proporcionar el personal profesional, técnico y
administrativo, asi como los recursos e insumos establecidos en su oferta de
servicios, a fin de lograr el objetivo del contrato.

Todo el personal del Formulador que tenga grado profesional, debera estar
legalmente autorizado a ejercer la profesion en el pais, por lo que se deberan
presentar las constancias de fas credenciales del Consejo Nacional de la
Arquitectura y de la Ingenieria.

En el caso de personal extranjero, debera proporcionarse la documentacion que
establezca la autorizacién de las autoridades nacionales competentes para la
realizacion de trabajos remunerados en el pais.

Todo el personal del Formulador debera dedicar al proyecto el tiempo establecido
en los Documentos Contractuales.

Cuando por cualquier razén valida el Formuiador se vea en la necesidad de
sustituir personal propuesto para las diferentes areas de trabajo de desarrollo de [a
formulacion del proyecto, el nueve personal profesional o técnico, debera cumplir
con iguales o mejores calificaciones a las de la persona reemplazada.

El Formuiador estara obligado a presentar todas las pruebas que el Administrador
de Contrato considere convenientes para la justificacion del cambio y la calificacion
del personal sustituto.

Cualquier rechazo que el Administrador de Contrato haga del personal del
Formulador, debera hacerse por escrito y de manera razonada.

REUNION DE PRE-DISENO

Previo al inicio de las labores de cada etapa de formulacion, el Administrador de
Contrato convocara a una reunion de Pre-Disefio, al Formulador quien debera
hacerse acompafiar de los especialistas designados para cada actividad de Ia
formulacion.

El Administrador de Contrato debera informar al Beneficiario final, a los
representantes de la Fuente de Financiamiento y a [a Institucién Rectora del Sector,
cuando aplique, de la fecha y hora en que se realizara la reunion de Pre-Disefio, a
fin de puedan hacerse representar a la reunién si asi lo desean. La falta de
asistencia de dichos representantes no invalidara los acuerdos tomados en la
reunion.

El Administrador de Contrato debera convocar a esta reunién por lo menos 48
horas antes del inicio y debera conducir la reunién con base a una agenda que
debera contener, como minimo, los siguientes puntos:

1. Aspectos generales de la reunion.
* Presentacion de los asistentes y sus funciones.
- Entidades y/o personas vinculadas al proceso y sus campos de accion.

« Participacion de la Comunidad.
« Manejo de enfoque de género en el proyecto.

2. Revisién del alcance del contrato de Formulacion.

3. Alcances y responsabilidades del Plan de Control de Calidad de la etapa de
formulacién, cuando se haya requerido en las Instrucciones Generales a los
Oferentes (1IGO).

4. Inicio, programacién y terminacion de los trabajos.

5. Formas de control del desarrollo de ta formulacién.

6. Relaciones laborales.

7. Determinacién de las instancias de aprobacion de los informes que en esta
Guia o en cualquier otra disposicion de los Documentos Contractuales, se
definan como sujetos de aprobacion por un ente diferente al Administrador de
Contrato.

8. Determinacion de los procedimientos de aprobacion de las diferentes fases y de
la responsabilidad en este aspecto del FISDL, el Beneficiario, la Institucion
Financiera, el Ente Normativo y la Comunidad, cuando aplique.

9. Determinacion de la mecénica de pago por impuestos, tasas o cualquier tipo de
pago econdmico por tramites de gestion y aprobacion de factibilidades y
permisos de construccion.
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. Sanciones por incumplimiento.
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. Sistema de Presupuestos del FISDL y su aplicacion en la preparacion del
Presupuesto del Proyecto.

12. Otros.

El proposito de la reunion es que tanto el Administrador de Contrato como el
Formulador y su personal ciave, entiendan los alcances de los servicios y se
concienticen de sus responsabilidades y de la obligacion que fiene el Formulador
de coordinar las distintas especialidades técnicas para evitar interferencias y
deficiencias en la formulacién y de su conveniencia de implementar un Plan de
Control de Calidad que minimice los errores y deficiencias en la formulacion,
cuando no haya sido requerido contractualmente. Asimismo, en esta reunién de
pre-disefio, se reafirmara al Formulador la obligacion de respetar la legislacion
aplicable en cuanto a aspectos de propiedad intelectual, aspectos ambientales
seguridad social y normativas institucionales, a fin de que se tomen en cuenta para
evitar problemas en el desarrollo de la formulacion.

De esta reunién de pre-disefio el Administrador de Contrato sera el responsable de
preparar la agenda y de elaborar el acta que recogera el desarrollo de la reunién y
los principales acuerdos tomados.

APROBADO :
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Dicha acta debera ser redactada y firmada inmediatamente después de terminada
la reunioén, a fin de que sea firmada por todos los asistentes. Si alguno de los
asistentes no desea firmar, se consignara en el acta su decision y la razén por la
cual se abstiene de hacerlo. De no ser posible la redaccidon y firma del acta
inmediatamente que se termine la reunién, el Administrador de Contrato enviara
copia de la misma a los asistentes en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles
después de realizada la reunién, a fin de que los asistentes emitan su opinion en un
plazo de tres (3) dias habiles después de recibida el acta. De no recibirse
observaciones en el periodo indicado, el acta se dara por aceptada por todos los
participantes. Las observaciones que se hubieren hecho dentro de plazo, podran
ser incorporadas en el cuerpo del acta o se consignaran como anexos a la misma.
La version final del acta se hara llegar a las mismas personas que se hizo llegar la
version original, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles después de vencido
el plazo de recepcion de observaciones.

En el caso de proyectos en los que el Contratante fuese el binomio Alcaldia
Municipal - Comunidad, la realizacidn de la reunién de pre-disefio debera
enmarcarse dentro de 1o establecido en los Manuales Operativos para dicho tipo de
proyecto.

. CONTROL DEL AVANCE

El Formulador estard obligado a consignar en el Programa de Trabajo, las
diferentes fases y las fechas en las cuales presentara los informes del avance de la
formulacion por especialidad, de acuerdo al FORMULARIO No. 1.

En dichas reuniones el Formulador estara obligado a presentar evidencia fisica de
su avance, a fin de que el Administrador de Contrato pueda examinarla y certificar
los avances reales.

Para cualquier actividad que se encuentre atrasada, el Formulador debera
presentar la estrategia y medidas a tomar para la superacién del atraso.

Si por alguna causa la reunién programada no puede ser realizada, por causas
imputables a cualquiera de las partes, ésta deberd comunicarlo a la ofra, por
escrito, en un plazo no menor de 48 horas previo a la reunion que se suspendera.

Ei Administrador de Contrato tendra la autoridad para determinar la frecuencia de
las reuniones, de acuerdo a como queda determinado en la entrega de reportes por
tipologia de proyectos, definidos en esta guia.

. VISITAS AL SITIO

El Formulador estara obligado de visitar el sitio las veces que sea necesario para
garantizar que el proyecto se esta orientando a obtener los objetivos del contrato.

El Formulador se asegurara que cada uno de los especialistas que participaran en
el disefio de las actividades contempladas en el proyecto, haya visitado el sitio y
tengan la informacién necesaria previo al inicio de las actividades.
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9. NORMAS APLICABLES

En adicién a lo establecido en los Documentos Contractuales, las formulaciones
deben hacerse ateniendo la legislacién, normas y reglamentos vigentes para la
Republica de El Salvador, asi como aquellas normas aplicables especificas de la
Fuente de Financiamiento que se haya definido para el proyecto.

El Formulador debe tomar en cuenta asimismo, que si los Documentos
Contractuales establecen normas especificas aplicables al proyecto, éstas deberan
aplicarse con prioridad sobre las definidas en esta Guia.

Las principales normas aplicables son las emitidas por las siguientes instituciones
nacionales y extranjeras:

OPAMSS OFICINA DE PLANIFICACION DEL AREA METROPOLITANA
DE SAN SALVADOR

VMVDU VICEMINISTERIO DE VIVIENDA Y DESARROLLO URBANO

MARN MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS
NATURALES .
SECRETARIA DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA

MOP MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

MTPS MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

MSPAS MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y ASISTENCIA SOCIAL

MINED MINISTERIO DE EDUCACION

MAG MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

ANDA ADMINISTRACION NACIONAL DE ~ ACUEDUCTOSY
ALCANTARILLADOS

SIGET SUPERINTENDENCIA GENERALDE  ELECTRICIDAD Y
TELECOMUNICACIONES

ACl AMERICAN CONCRETE INSTITUTE

AASHO AMERICAN ASSOCIATION OF STATE HIGHWAY OFFICIALS

ASA AMERICAN STANDARDS ASSOCIATION

ASME AMERICAN SOCIETY OF MECHANICAL ENGINEERS

AISC AMERICAN INSTITUTE OF STEEL CONSTRUCTION

ASTM AMERICAN SOCIETY FOR TESTING MATERIALS

AWS AMERICAN WELDING SOCIETY

AGA ASSOCIATES GENERAL CONTRACTOR OF AMERICAN

AWWA AMERICAN WATER WORKS ASSOCIATION

SSPC STEEL STRUCTURE PAINTING COUNCIL

NEC NATIONAL ELECTRICAL CODE

NEMA NATIONAL ELECTRICAL MANUFACTURER ASSOCIATION

IEC INTERNATIONAL ELECTROTECHNICAL COMMISSION

IEEE INSTITUTE  OF ELECTRICAL AND ELECTRONICS
ENGINEERS

DIN DEUTSCHE INDUSTRIE NORMENAUSUFT

ANSI AMERICAN NATIONAL STANDARS INSTITUTE

NESC NATIONAL ELECTRICAL SAFETY CODE

NFPA NATIONAL FIRE PROTECTION ASSOCIATION

APROBADO
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REGLAMENTO PARA LA SEGURIDAD ESTRUCTURAL DE
LAS CONSTRUCCIONES DE LA REPUBLICA DE EL
SALVADOR.

MANUALES DE LA SECRETARIA DE INTEGRACION
ECONOMICA CENTROAMERICANA, RELATIVOS A OBRAS
VIALES.

Deberan también tomarse en cuenta las Ordenanzas y Normas que emitan las
Municipalidades en cuya jurisdiccion se desarrollaran los proyectos. '

Debe entenderse que el listado aqui establecido es de caracter ejemplificativo, por
lo que sera responsabilidad del Formulador asegurarse de que se cumpla con
cualquier legislacion o norma vigente, entendiéndose que la normativa a aplicarse
serd la edicion mas reciente.

DISENO PARA PERSONAS CON CAPACIDADES ESPECIALES

A menos que especificamente se establezca lo contrario en los Documentos
Contractuales, todas las facilidades que se disefien como parte de los proyectos
deberan considerar la accesibilidad para personas con capacidades especiales, de
acuerdo a lo establecido en la Normativa Técnica de Accesibilidad Urbanistica,
Arquitectonica, Transporte y Comunicaciones.

. PLAN DE CONTROL DE CALIDAD

El Formulador, cuando el contrato asi lo establezca, debera preparar un Plan de
Control de Calidad siguiendo como base los lineamientos definidos en el apartado
PLAN DE CONTROL DE CALIDAD FASE DE FORMULACION.

Estos lineamientos son de tipo general y deberan organizarse de manera tal que
sean aplicables a la naturaleza del proyecto.

ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

El Formulador debera investigar en el Ministerio del Medio Ambiente, los requisitos
necesarios para efectuar el tramite de Permiso Ambiental de acuerdo a la
reglamentacion vigente, a fin de determinar si le sera exigido un Estudio de Impacto
Ambiental.

El Formulador estara obligado a realizar el Estudio de Impacto Ambiental que se
definiese por el Ministerio de Medio Ambiente, si la formulacion del mismo esta
contemplado en los Documentos Contractuales como parte del Alcance de los
Servicios del Formulador.

8i dicha responsabilidad no le ha sido definida en los Documentos Contractuales,
debera comunicarlo de inmediato al Contratante a fin de que se tomen las
provisiones del caso para la elaboracion de dicho estudio. En dicha caso el
Contratante definira la forma en que el estudio sera ejecutado, ya sea a través de
una negociacion con el Formulador o por medio de una tercera persona.

APROBADO
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En cualquier caso, es responsabilidad del Formulador el completar el Formulario
Ambiental (Especifico para cada tipologia del proyecto, el cual puede descargarse
del sitio web del MARN: www.marn.gob.sv.).

Cuando la categorizacion del proyecto, segun la ley, determine que el Formulador
debe presentar documentacion al MARN, se debera incluir en la carpeta técnica:

1) Evidencia de haber entregado el respectivo formulario, y en caso de haber
recibido observaciones, las respuestas a las mismas v;

2) La resolucion respectiva emitida por el MARN,

13. ESTUDIOS TOPOGRAFICOS

Es responsabilidad del Formulador preparar o revisar la informacion topografica,
corregirla y completarla, si ésta ha sido proporcionada por el Contratante, con toda
la informacion necesaria para la realizacion de los tramites requeridos y la
formulacion de los disefos del proyecto respectivo.

Los minimos establecidos mas adelante, son de caracter ejemplificativo y no de
caracter excluyente. Es responsabilidad del Formulador interpretar lo establecido
en esta Guia a fin de aplicarlo al tipo de proyecto especifico que se desarrollarg;
por ejemplo: en situaciones en las cuales el proyecto se refiere a obras marinas o
fluviales, se debera tomar las providencias del caso para completar la informacion
que sea necesaria.

El Formulador deberad solicitar al Contratante o a la institucién o comunidad
beneficiaria, segin el caso, las escrituras de la propiedad del terreno o terrenos,
donde se desamollard el proyecto, debidamente inscritas en el Registro de
Propiedad, Raiz e Hipotecas, a fin de determinar si serd necesaria la compra u
obtencion de servidumbre.

Esta prueba de propiedad no se exigira en el caso de proyectos que se desarrollen
Gnicamente en espacios pUblicos existentes, tales como: parques, calles, pasajes,
carreteras, etc., a menos que se trate de ampliaciones a los mismos o creacién de
nuevos espacios publicos.

El Formulador estara obligado a revisar la documentacion que le sea entregada a
fin de determinar si la misma corresponde al terreno o terrenos afectados y
reportar, antes de la presentacion del Primer Informe Técnico, cualquier deficiencia
de los mismos al Administrador de Contrato, recomendando las acciones a seguir
para corregir cualquier discrepancia entre los documentos legales y el
levantamiento topogréfico.

El Formulador debera presentar, como minimo, la siguiente informacién topografica
en el plano:

a. Esquema de la localizacién del sitio, relacionandolo a elementos facilmente
identificables, tales como: calles adyacentes, edificios importantes, etc.




. Linderos del sitio, con fa identificacion del nombre de sus colindantes, con su

cuadro de rumbos y distancias geodésicos, con un cierre que debe ser relativo
a la cantidad de puntos de poligonal, con un minimo de 4 cms., debidamente
amarrados a un banco de marca facilmente identificable y permanente, el cual
podra estar amarrado a coordenadas y altimetrias geodésicas.

De no ser posible la obtencion de coordenadas y altimetrias geodésicas, podra
fijarse en este banco de marca, un nivel arbitrario y amarrarse a un minimo de
dos elementos fijos que permitan su replanteo.

Cuando por razones propias de la extensién del proyecto el cierre aqui
establecido no tenga aplicacion practica, debera utilizarse los cierres aceptables
en el medio para el tipo de proyecto.

Informacion altimétrica por medio de curvas, puntos de nivel o combinacién de
ambos, segln el caso, con referencias aitimétricas a banco de marca geodésico
definido en el literal “b". El intervalo de curvas permitido en ningtin caso debera
ser mayor de un metro en diferencia de nivel.

El Formulador deberd reportar, si al finalizar la formulacion, no se han
completado los procesos de adquisicion de los terrenos con las mediciones de
los mismos y el nombre del propietario.

. ldentificacion de las construcciones existentes en el terreno, asi como de los

accidentes topograficos importantes en el mismo, tales como: rios, vaguadas,
rocas, quebradas, afloramientos de agua, etc.

Es responsabilidad de! Formulador establecer adecuadamente todos los
elementos que deben estar adentro del plano topografico como aqui se sefala,
para tener la informacién apropiada para sus propuestas de disefio.

Localizacion de arboles importantes con su respectivo cuadro en el que se
definira el tipo de arbol, su didmetro de tronco y su area de copa.

ldentificacion de infraestructura de servicios en las calles o caminos de acceso
o circundantes al sitio, tales como:
* Postes y tendidos de energia eléctrica.
* Postesy tendidos de telefonia y otros servicios.
* Pozos de aguas negras con sus niveles de tapaderas, fondos y nivel de
llegada de tuberias.
* Pozos de aguas lluvias con sus niveles de tapaderas, fondos y nivel de
llegada de tuberias.
Pozos para agua potable.
Medidores de agua.
Cajas tragantes con su nivel de tapadera y fondo.
Aceras.
Arriates.
Tipos de revestimientos en las calles.
* Hidrantes.
 Etc
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Todos los elementos de infraestructura deberan identificarse por medio de
claves que se referenciaran y describiran en un cuadro informativo dentro
del plano.

g. Descripcion técnica del terreno o terrenos en los que se desarrollara el
proyecto, asi como la identificacion de propietarios colindantes de aquelios
terrenos que sin pertenecer directamente al proyecto, puedan eventualmente
verse afectados por ésta, tanto como para la definicién de derechos de via,
obtencién de servidumbres y/o permisos, cuando aplique, etc.

14. ESTUDIOS DE SUELOS

Si en las Bases Variables no se define el Estudio de Suelos que debera ofertar el
Formulador, éste debera preparar los Estudios de Suelos que necesite para realizar
adecuadamente la formulacion de acuerdo al tipo de proyecto, definiendo los
alcances, nimero de perforaciones, clase de perforaciones o cualquier tipo de
exploracién necesaria para obtener los datos e informaciones que necesite para la
formulacion especifica que desarrollara.

Los Estudios de Suelos se prepararan con el objeto de obtener informacién acerca
de las caracteristicas de los suelos en relacion al tipo de proyecto que se formulara,
teniendo como propésito final determinar, entre otros y cuando aplique, lo siguiente:

a) Disposicién final de los estratos presentes, su naturaleza, sus espesores y
profundidades.

b) Contenido de humedad de los estratos.

c) Compacidad o consistencia de los estratos.

d) Estimacion de la capacidad de carga de! subsuelo, etc. -

e) Determinacién del nivel fredtico para aquel tipo de proyecto en el que la
identificacion del mismo sea necesaria.

El propdsito del estudio es el establecer las condiciones que influiran en el disefio
en cuanto a;

« Estabilidad de suelos.

« Definicion de niveles de desplante de fundaciones.

+ Niveles de terraza para las estructuras y la necesidad de correcciones en el
subsuelo, asi como desalojos de materiales inapropiados y/o importacion de
materiales apropiados.

» Caracteristicas de los suelos para disefios de pavimentos.

* Caracteristicas de los suelos para su utilizacién en rellenos, compactados y

terrazas.

« Caracteristicas de los suelos para estabilizacion de bases de pisos.

* Recomendaciones respecto a la estabilizacién de fondos de zanjas para

tuberias.

« Cualquier informacion relacionada al tipo de proyecto.

Al igual que lo sefialado en relacién a los Estudios Topogréficos, las condiciones
aqui establecidas son de caréacter ejempiificativo Gnicamente. Es responsabilidad
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del Formulador el obtener la informacién necesaria segun el tipo de proyecto a
desarrollar.

Todo Estudio de Suelos debera contener una Memoria Descriptiva que explique las
razones técnicas que determinaron el tipo, ndmero y la ubicacion de ensayos. La
ausencia de esta justificacion constituye causa de rechazo del estudio. Si el
Formulador considera que no es necesaria la reafizacion de un Estudio de Suelos,
debera justificarlo por escrito utilizando los argumentos técnicos apropiados.

La aceptacion del Contratante de la Memoria Descriptiva del tipo de Estudio de
Suelos o la que justifique las razones por las que no se ha hecho dicho estudio, no
liberara al Formulador de responsabilidades por errores o deficiencias en la
formulacién de la carpeta técnica.

Los Estudios de Suelos y cualquier dictamen sobre los mismos, deberan ser
presentados por laboratorios de reconocida experiencia en el campo de
investigacion y andlisis de suelos.

En el caso que los analisis de suelos hayan sido realizados por ei Formulador por
medio de perforaciones a cielo abierto, estos deberan contener:

e La ubicacion de las perforaciones,

o Fotografias de los sondeos realizados, donde se muestre el perfil del suelo, y la
profundidad alcanzada y;

» Propuestas y/o recomendaciones del tratamiento del suelo para el proceso
constructivo a ejecutar.

TRAMITES

a) PRELIMINARES:
1. Factibilidad de Servicios Publicos y Privados:

Es responsabilidad del Formulador asegurarse que las factibilidades de
servicios publicos y privados existan y se encuentren vigentes.

En e} caso de que las mismas no le hubiesen sido entregadas o estuviesen
vencidas, debera proceder a efectuar los tramites para su obtencion o
renovacion.

2. Linea de Construccién y Calificacion de Lugar:
Es responsabilidad del Formulador asegurarse que la Calificacién de Lugar
y la demarcacion de la Linea de Construccion, existen y se encuentran
vigentes.

Caso contrario, debera tramitar la revalidaciébn o actualizacién de las
mismas.

11
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d)

En el caso de que las mismas no le hubiesen sido entregadas, debera
proceder a efectuar los tramites para su obtencion.

3. Es responsabilidad del Formulador realizar las investigaciones y tramites
necesarios para definir la forma en que las disposiciones vigentes relativas
a Patrimonio Cultural pueden afectar el desarrollo del proyecto.

4, Permiso Ambiental: Véase numeral 12 de esta Guia.

5. Otros: Si la naturaleza particular del proyecto requiere que se realicen
tramites en instituciones publicas y/o privadas no identificadas en esta Guia,
sera responsabilidad del Formulador identificar dichas instituciones y
realizar ante ellas los tramites pertinentes.

PERMISO DE CONSTRUCCION Y APROBACIONES FINALES:

El Formulador una vez le haya sido aprobado su Informe Final, debera
gestionar la obtencién de los permisos de construccion y otros requeridos para
legalizar el inicio de la construccién fisica de las obras, de acuerdo a lo
establecido en las Condiciones Generales y Especiales aplicables. En el caso
de proyectos de infraestructura eléctrica, una vez le haya sido aprobado su
Primer Informe, el Formulador debera obtener la factibilidad y el punto de
entrega, permisos de tala de arboles y derechos de paso autenticados por un
Notario, asi como la aprobacién del disefio de la linea, por parte de la
respectiva Distribuidora de Energia Eléctrica

PAGOS:

El pago de los tramites de obtencion de linea de construccion y factibilidades de
servicios en instituciones puUblicas o privadas, sera responsabilidad del
Formulador. El pago por los tramites de aprobacion del Permiso de
Construccion sera por cuenta del Propietario; sin embargo, el Formulador
debera hacer todas las gestiones necesarias para la obtencion de los
mandamientos de pago, a fin de que el Contratante y/o el Propietario realicen
los tramites para la obtencion de los fondos necesarios para dichos pagos.

En el caso de los proyectos de infraestructura eléctrica, el formulador debera
cancelar en la respectiva Distribuidora de Energia Eléctrica, los tramites de
factibilidad y punto de entrega, asi como la aprobacion del disefio de linea.

Los derechos de paso se anexan a la carpeta y luego, se entregan al realizador
de la obra, ya que, la Distribuidora se los exige para aceptar los tramites de
conexion.

TRAMITES LEGALES:

Si al finalizar la formulacion, no se han completado los procesos de adquisicion
de los terrenos y/o servidumbres por parte del Propietario, el Formulador debera
informar de esta situacién en el apartado “Otros” del FORMATO N° 4
“TRAMITES".




16.

17.

PLANOS

Todos los planos que se produzcan como parte del proyecto en cualquiera de sus
etapas, deberan presentarse en AUTOCAD y de preferencia cefiirse a lo indicado
en el Manual de Estandarizacion de Dibujo del FISDL en su Ultima revision. Los
planos deberan presentarse con indice y paginas numeradas.

Los disefios, planos, memorias de calculo, presupuestos y cualquier documento de
las diferentes especialidades que se produzcan durante el proceso de formulacién
del proyecto, deberan estar debidamente firmados y sellados por el Profesional
responsable de su elaboracion y por el Representante Legal del Formulador, para
ser incluidos en el Informe Final.

Los archivos electronicos que se entreguen al FISDL deberan contener la ultima
version en formato .DWG listos para impresiéon. Asimismo, deberan entregarse
archivos electronicos de impresion en formato .PDF listos para impresion.

Cuando el Contratante entregue al Formulador PLANOS TIPO para ser utilizados
en el proyecto, sera responsabilidad de éste el adaptar dichos planos al proyecto,
completandolos con toda la informacion que sea necesaria para que la formulacion
sea completa. Si encontrase deficiencias en los planos proporcionados, debera
reportarlas al Administrador de Contrato para definir las acciones a seguir para
superar las deficiencias.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

El Formulador al redactar las Especificaciones Técnicas debera tomar en cuenta
que estas constituyen parte integral de la formulacién como complemento de los
planos y por consiguiente, deberan incluir lo relativo a:

Los materiales a usarse.

Calidad de mano de obra.

Herramientas, equipos y maquinarias que se utilizaran.

Forma de medicion.

Referencias a normas, codigos y manuales aplicables, cuando se
requieran,

El Formutador tendra la libertad de utilizar sus propios formatos en Ia redaccion de
las especificaciones.

En la formulacién de las especificaciones del proyecto se deberan tomar en cuenta
los siguientes aspectos:

a) Las Especificaciones deberan presentarse con indice y paginas numeradas.

b) Debe evitarse el uso de marcas y de nombres que refieran a fabricantes
especificos. Sin embargo, si existen consideraciones en las cuales conviene la
referencia a una marca, proveedor o fabricante especifico, porque es el (nico
que satisface las necesidades del proyecto; como por ejemplo, en el caso de
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trabajos de reparacién o remodelacién o complemento de equipos, se podra
especificar por marca o fabricante, siempre y cuando se justifique técnicamente
en una solicitud al Administrador de Contrato y éste lo apruebe.

La justificacion del uso de este tipo de especificaciones debera prepararse en
las primeras fases de disefio, a fin de que pueda incorporarse lo méas temprano
posible al proyecto.

Debe tomarse en cuenta que esta situacion es una excepcion y no a regla y por
consiguiente, debe evitarse lo mas que se pueda.

En algunos casos se puede aceptar el uso de marcas siempre y cuando se siga
de la frase “o equivalente”. En esos casos, se prefiere que por lo menos se den
tres marcas equivalentes obtenibles de proveedores locales, incluyendo los
materiales y nimeros de identificacion de catdlogo de las tres marcas
propuestas.

Debe tenerse sumo cuidado cuando se utiice esta medida, de que los
productos de las diferentes marcas sean realmente equivalentes y puedan
compararse por medio de normas de cumplimiento a estandares
internacionales o locales.

c) El pliego de especificaciones deberd abarcar todos los disefios, partidas,
procesos constructivos y materiales incluidos en el proyecto. Sin embargo, no
deberan incluirse referencias a procesos constructivos, materiales o disefios
que no existan en los disefios y planos del proyecto.

d
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Cuando el Formulador reciba de parte del Contratante, especificaciones que
correspondan a disefios y/o planos que le hayan sido entregados, debera
revisarlas a fin de asegurarse que las mismas estan completas. El Formulador
estara obligado a editar esas especificaciones, a fin de que la estructura de las
mismas corresponda a la estructura y contenido del resto de las
especificaciones que se preparen para el Proyecto.

18. PLAN DE OFERTA Y PRESUPUESTO DEL PROYECTO

El Formulador debera presentar el Plan de Oferta del Proyecto y el Presupuesto del
Proyecto, de acuerdo a los Formatos 6, 6-A, 6-By 6-C.

Para la elaboracion del Presupuesto, el Formulador debera utilizar la codificacion y
el nombre de las actividades de la base de datos del Sistema de Presupuestos del
FISDL, tal como quedara definido en la Reunidn de Pre-Disefio.

El Formulador sera el responsable de calcular sus propios costos unitarios para
estas actividades.

Para aquellas partidas y procesos en que no exista codigo ni precio, €l Formulador
debera preparar la ficha de costos correspondiente, atendiendo las indicaciones del
Administrador de Contrato.
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20.

21.

Iy

Asimismo, debera presentar el Presupuesto de Supervision de acuerdo al Formato
No. 7 de esta Guia.

Cada una de las cantidades establecidas en el presupuesto debera estar soportada
mediante memorias de célculo de los volimenes de obra.

INFORMES

Para cada tipo de proyecto, esta guia establece el nGmero y contenido de los
informes que deben ser presentados por el Formulador. Estos informes se
presentardan en el ndmero de copias que se establezca en los Documentos
Contractuales.

Los informes seran presentados al Administrador de Contrato dentro de los plazos
fijados en los Documentos Contractuales. El Administrador de Contrato analizara y
evaluard los informes presentados emitiendo por escrito al Formulador, su
aprobacion, rechazo o propuesta de modificaciones u observaciones, dentro de un
periodo no mayor al fijado en los Documentos Contractuales, contado a partir del
dia siguiente de la entrega de cada informe.

Aquellos informes que se identifiquen que deberan ser aprobados por un ente
diferente al Administrador de Contrato, se someteran a la aprobacion de este, tal
como quede definido en la Reunién de Pre- Disefio, para que emita por escrito su
aprobacion, rechazo o modificaciones, las cuales deberan tomarse en cuenta en los
informes o producto final.

Los planos, memocrias de calculo y cualquier documento de las diferentes
especialidades que se produzcan durante el proceso de formulacion del proyecto,
deberan estar debidamente firmados y sellados por el profesional responsable de
su elaboracion y por el representante legal del Formulador para ser incluidos en el
Informe Final.

PAGOS

A menos que en los Documentos Contractuales se establezca lo contrario, al
Formulador se le harén los pagos de acuerdo a lo establecido en esta Guia,
dependiendo del tipo de Proyecto.

De dichos pagos se haran las retenciones establecidas en los apartados
correspondientes de los Documentos Contractuales.

PLAZQS

El plazo de entrega para la formulacién de cada proyecto sera establecido en los
Documentos Contractuales y el mismo no podra ser modificado a menos que se
cumpla con los requisitos establecidos en los mismos y siguiendo los
procedimientos administrativos establecidos en el Manual Operativo del FISDL o de
la Institucién Contratante y tomando en cuenta los procedimientos fijados por la
Fuente de Financiamiento.
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23.

24.

Las prorrogas podran ser concedidas solamente por solicitud expresa del
Contratista al Contratante y Gnicamente por las causales que se establezcan en los
mencionados Documentos Contractuales.

Al finalizar el plazo, el Formulador debera hacer entrega de la Carpeta Técnica
completa para que sea revisada por el Contratante. Si la Carpeta Técnica no es
aceptada por el Contratante, el Formulador deberd proceder a hacer las
correcciones del caso en el plazo que se le fije, sin que este plazo constituya una
prorroga al plazo contractual.

Si el Contratante se ve en la obligacién de devolver la carpeta técnica presentada
por el Formulador, o parte de ella, aplicara una penalidad de acuerdo con el Anexo
6 Penalidades por Infracciones al Plan de Aseguramiento de la Calidad. Esta
penalidad no sustituye a las multas que deba el Formulader pagar por atrasos en la
prestacién de los servicios objeto del contrato o cualquier otra multa de tipo
contractual.

ATRASOS EN LA ENTREGA DE LA FORMULACION DEL PROYECTO:

El Formulador estara obligado a cumplir con las entregas de los informes fijados en
esta Guia y/o en los Documentos Contractuales, de acuerdo a la programacion
aprobada por el Administrador de Contrato.

El incumplimiento de las fechas de entrega de cualquiera de estos informes se
tipifica como un incumplimiento al contrato, lo cual seré penalizado de acuerdo a lo
establecido en los Documentos Contractuales que formen parte del contrato
respectivo.

ASPECTOS TECNICOS

Cuando en un proyecto intervengan aspectos que en esta Guia estan identificados
como proyectos diferentes, las exigencias de estos Ultimos se consideraran
exigencias del proyecto global; por consiguiente, el Formulador estara obligado al
conocimiento total de los contenidos de esta Guia y a presentar los planos y
documentos de todas las especialidades involucradas para la finalizacion del
proyecto, aun cuando no estuviesen especificamente designadas en esta Guia.

El Formulador debera asegurarse que las especificaciones técnicas preparadas de

acuerdo al numeral 17. ESPECIFICACIONES TECNICAS de esta Guia, cubran los
disefios y planos tipo que fe han sido entregados.

EVALUACION DE DANOS

Cuando se trate de proyectos que incluyan reparacién, remodelacién o una
combinacion de ambos, el Formulador estard obligado a hacer un estudio




exhaustivo de las construcciones existentes a fin de determinar el estado de las
mismas y poder preparar una evaluacion de dafios.

La Evaluacién de Dafios tendra come finalidad, determinar para cada tipo de
especialidad el estado de la obra antes de su modificacion o reparacion.

El reporte de Evaluacién de Dafios debera contener, como minimo, lo siguiente:

*Planos del estado actual de la obra.
«Nomenclatura de clasificacion de dafios.
*bicacion de dafnos en planta.
*Ubicacion de dafnos en elevaciones.
»Detalles de reparacion.

e Cantidades de Obra.

*Memorias de Célculos.

*Conclusiones y Recomendaciones.

En el caso especifico de Evaluacion de Dafios Estructurales, se debera hacer un
analisis del estado de! suelo y de las fundaciones, para lo cual serd necesario
determinar el nlimero y tipo de exploraciones que se requeriran, las cuales se
justificaran en el reporte correspondiente.

Este reporte debera ser presentado de acuerdo a lo que se establece en la
presentacion de informes para cada tipo de proyecto, a menos que en los

" Documentos Contractuales se fije una disposicion diferente.

25.

26.

RESPONSABILIDAD POR LA CARPETA TECNICA

El Formulador es el responsable por la Elaboracién de la Carpeta Técnica. La
aprobacion de los reportes parciales y de la entrega final por parte del Contratante,
Beneficiario y/o Institucidn Financiera, no lo exime de sus responsabilidades ni
significa renuncia de los arriba mencionados a efectuar reclamos si se
descubriesen en los documentos que conforman la Carpeta Técnica del Proyecto,
errores, omisiones o discrepancias que no le hubiesen sido anteriomente
sefaladas.

El Formulador estara obligado a superar las deficiencias que se le sefalen de
acuerdo a lo establecido en los Documentos Contractuales respectivos.

PREFACTIBILIDAD / PERFIL DEL PROYECTO

A. ALCANCES:

La prefactibilidad / perfil del proyecto constituye la primera fase en Ia
formulacion, tiene como propdsito establecer los criterios basicos que permitan
el inicio de las fases posteriores de la formulacion.

Esta fase se puede utilizar para realizar una primera etapa de formulacion en

forma independiente, o también como parte de un proceso de formulacion de un
proyecto total. En el primer caso, se debera presentar la Prefactibilidad / Perfil
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del Proyecto en el FORMATO No. 8. En el segundo caso, se debera seguir lo
estipulado en cada una de las especialidades de proyectos descritos
posteriormente.

En esta fase deberan desarrollarse los aspectos siguientes:

1. Antecedentes que definan el problema y en que medida el proyecto lo
resolvera y cual serd el aporte de la comunidad.

2. Diagnostico socioeconémico de la comunidad beneficiada.

3. Aspectos Técnicos de la solucion del Problema, consistentes en:
3.1 Croquis de Localizacion del Proyecto
3.2 Topografia Basica del terreno

En el caso de edificaciones, deberd hacerse un levantamiento
topogréfico basico del terreno que defina, por lo menos, lo establecido
en los literales “a, b, ¢ y d” del numeral 13. ESTUDIOS
TOPOGRAFICOS, a fin de poder efectuar los tramites que mas
adelante se listan y servir de base al proyecto.

El Formulador debera solicitar al Contratante o a la institucién o
comunidad beneficiaria, segin el caso, las escrituras de la propiedad
del terreno o terrenos, que mas adelante denominado sitio, donde se
desarroliara el proyecto, a fin de determinar si sera necesaria la compra
u obtencion de alguna servidumbre.

E! Formulador estara obligado a revisar la documentacion que le sea
entregada a fin de determinar si la misma corresponde al terreno o
terrenos afectados y reportar cualquier deficiencia de los mismos al
Administrador de Contrato, antes de la presentacién del Primer Informe
Técnico, recomendando en dicho informe las acciones a seguir para
corregir cualquier discrepancia entre los documentos legales y el
levantamiento topogréafico.

En el caso de proyectos tales como: caminos, -electrificacion,
acueductos y drenajes, obras de paso y otros, el levantamiento
topografico debera acomodarse al tipo de proyecto y debera
comprobarse que existan los permisos o servidumbres que permitan el
desarrollo de los mismos, en caso de afectar terrenos de propiedad
privada o publica.

3.3 Estudio de Suelos Basico

Dependiendo del proyecto, el Formulador debera definir el Estudio de
Suelos-minimo requerido.

2
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B.

El Estudio de Suelos sera necesario en aquel tipo de proyecto en el que
las caracteristicas del suelo influyan en decisiones técnicas y afecten el
costo del proyecto.

Los proyectos en los gque no se modifique el suelo o las modificaciones
al mismo no impacten en los aspectos técnicos del proyecto, no
requeriran la presentacion de un Estudio de Suelos basico. En estos
casos, el Formulador deberd justificar las razones por las cuales no se
requiere el Estudio de Suelos.

3.4 Tramites

Es responsabilidad del Formulador efectuar los tramites establecidos en
el numeral 15. TRAMITES, y cualquier otro que fuese necesario para
obtener informacion relevante a la formulacion del proyecto.

3.5 Formulario Ambiental

Es responsabilidad del Formulador llenar el respectivo formulario
ambiental, de acuerdo a la tipologia del proyecto, con toda la
informacion con la que cuente hasta esta fase de la formulacién, e
incluir la documentacién de soporte que tenga disponible.

En todo caso el Formulador es el responsable de definir los aspectos
ambientales, tal como queda establecido en el numeral 12. ESTUDIO
DE IMPACTO AMBIENTAL.

4. Costo Estimado del Proyecto.

El costo estimado del proyecto se preparara con base a datos estadisticos
de costos de obras similares en fecha reciente.

Para el caso de edificaciones, se podran dar los costos por metros
cuadrados de obras exteriores y de construccion por tipo de obra. En el
caso de obras viales, eléctricas e hidraulicas, deberan utilizarse parametros
tales como: longitud, ancho, tipo de rodadura de caminos, tipo de obras de
paso, longitud de tendido eléctrico, longitud de acueductos, etc.

El estimado de costos debera incluir no sdlo los costos de realizacion de la
obra fisica, sino los costos de supervision, asi como los de formulacion de fa
Carpeta Técnica final, si no estuviesen los servicios de preparacion de la
misma incluidos en el contrato.

INFORMES:

1.

INFORME INICIAL:
Contendra lo siguiente:

a) Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.
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b) Programa de Trabajo.

Se elaborara un Programa de Trabajo para esta etapa, que modificara al
presentado en la oferta de servicios, a fin de ajustar los tiempos a las
condiciones reales encontradas durante la investigacion. Dicho
programa se preparara por el método de la ruta critica y su
correspondiente programa Gantt, e incluird los periodos de aprobacion
para observaciones y correcciones respectivas de parte del Propietario.
Es importante hacer notar, que este programa de trabajo no aumentara
el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si servira para asignar
recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con el
plazo estipulado.

[
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Confirmacion del personal propuesto en la Oferta Técnica para las
diferentes areas de trabajo o en su defecto, quienes sustituiran a fos
originalmente propuestos. En este caso, debera explicarse las causas
de los cambios acompafando las hojas de vida de los sustitutos. El
formato usado sera el mismo que se utilizd para la Asignacion del
Personal de la Oferta Técnica.

Este informe se debera presentar dentro de los siete (7) dias calendarios
posteriores a la Orden de Inicio por parte del Contratante, a menos que en
los Documentos Contractuales se fije un plazo diferente.

PRIMER INFORME TECNICO:

Dentro del plazo que se defina en los Documentos Contractuales, debera
presentarse un primer informe técnico que contenga lo establecido en los
FORMATOS 1, 2 y 3, asi como los aspectos técnicos definidos en los
numerales 3.1, 3.2 y 3.3 y evidencia escrita de que se han iniciado los
tramites para la obtencion de la documentacion establecida en los
numerales 3.4 y 3.5 del numeral 3. Aspectos Técnicos del Problema
(FORMATO 4).

BORRADOR DEL INFORME FINAL:

Dentro del plazo establecido en el contrato, el Formulador deberd presentar
un Borrador del Informe Final que contendra la totalidad de las actividades
contratadas, asi como la incorporacion de las observaciones hechas por el
Administrador de Contrato a los informes anteriores.

El plazo para la presentacion de este informe quedard definido en los
Documentos Contractuales.

Este informe contendra:

* Los FORMATOS Nos.: 1, 2, 3, 4y 5 y la documentacion de soporte de los
mismos.

» Croquis de localizacion del terreno.

* Topografia basica del terreno.
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« Estudio de Suelos (cuando aplique).
« El respectivo formulario ambiental, de acuerdo a la tipologia del proyecto 27. TIPO DE PROYECTOS
(cuando aplique). '

! 4. INFORME FINAL: . EDIFICACIONES, URBANIZACIONES, PARQUES Y COMPLEJOS
DEPORTIVOS:
j El Informe Final contendra la totalidad del alcance de los servicios,
! incluyendo las observaciones y modificaciones establecidas por el
Administrador de Contrato al Borrador del Informe Final. A. ALCANCES:

El plazo para la presentacién de este informe quedara definido en los
Documentos Contractuales.

En caso de ser rechazado el Informe Final, el Formulador estara obligado a
presentar la nueva version en el plazo que para tal efecto le sea sefialado
por el Administrador de Contrato o haya sido definido en los Documentos
Contractuales, contado a partir del dia siguiente que le sean notificadas las

Se entienden por edificaciones y urbanizaciones, aquellos proyectos en los que
la parte arquitecténica y/o urbanistica constituyen la parte mas relevante del
problema, entendiéndose dentro de esta categoria obras tales como: escuelas,
centros de salud, conjuntos deportivos, conjuntos habitacionales, parques,
cementerios, etc.

Este tipo de proyectos se divide en dos fases principales que son:

observaciones.

+ Fase de Anteproyecto.
Los Informes deberan presentarse en el nUmero de copias impresas
establecidos en los Documentos Contractuales y una copia en formato * Fase de Proyecto Final.
electronico.

FASE DE ANTEPROYECTO:

No se aceptaran informes incompletos ni se aceptard la presentacién de

ningun informe, excepto el Informe Inicial, mientras no haya sido aprobado El Anteproyecto constituye la fase de la formulacion que tiene como propésito

el informe anterior. desarrollar los criterios definidos en la Fase de Factibilidad, Perfil del Proyecto o
Documentos Contractuales y plasmarlos en documentos técnicos que sirvan de
base a la toma de decisiones tempranas sobre las condiciones técnicas y
econdmicas del proyecto.

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Anteproyecto.

Se elaborara un Programa de Trabajo que modificara al presentado en la
oferta de servicios, a fin de ajustar los tiempos a las condiciones reales
encontradas durante la investigacion. Dicho programa se preparara por el
método de la ruta critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los
periodos de aprobacion para observaciones y correcciones respectivas de
parte del Propietario. Es importante hacer notar, que este programa de
trabajo no aumentara el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si
servird para asignar recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de
cumplir con el plazo estipulado.

2. Estudios Topogréaficos.
Es responsabilidad del Formulador preparar o revisar la informacion

topogréfica, de acuerdo a lo descrito en el numeral 13. ESTUDIOS
TOPOGRAFICOS, para el tipo de proyecto.
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3. Tramites:

Deberan desarrollarse los tramites de acuerdo a lo descrito en el numerai
15. TRAMITES, de esta Guia.

4. Estudio de Suelos:

Deberan realizarse los Estudios de Suelos de acuerdo a lo descrito en el
numeral 14. ESTUDIOS DE SUELOS, de esta Guia.

5. Programa de Necesidades:

Cuando se haya definido como necesario en las Instrucciones Generales a
los Oferentes (IGO) se preparara un Programa Definitivo de Necesidades,
tomande como base los datos proporcionados en los Documentos
Contractuales.

Sera su obligacion analizar dichas necesidades y completarlas a fin de
poderles dar adecuada solucion.

Se preparard un Programa de Necesidades que sera técnicamente

justificado con los argumentos del caso y contendra, cuando aplique de

acuerdo a las IGO, lo siguiente:

Determinacion de funciones a realizarse.

Determinacion de espacios arquitectonicos.

Areas de los espacios.

Equipamiento por espacio.

Amueblamientos.

Caracteristicas de iluminacion.

Caracteristicas de ventilacion.

Areas con aire acondicionado o ventilacion mecanica.

Sistemas de intercomunicacion.

Caracteristicas y Sistemas de Seguridad.

Relaciones entre los espacios.

Angdlisis y diagramas de relaciones.

Analisis y diagramas de circulacién de personal.

Andlisis y diagramas de circulacion por tipo de publico.

Andlisis y diagramas de circulaciones de insumos.

Andlisis y diagramas de circulaciones de desechos.

En el caso de conjuntos habitacionales o complejos urbanos que

contemplen unidades repetitivas, debera establecerse el nimero de las

mismas.

e Ofra informacion que el Formulador considere importante para clarificar
los alcances del proyecto.

6. Uso de Suelos:
Se preparara el nimero de alternativas establecido en los Documentos
Contractuales. Las alternativas de uso de suelos deberan contener, cuando
aplique, lo siguiente:
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Plano de demoliciones, si fuese necesario.

Plano de conjunto con ubicacion de:

Accesos.

Estacionamientos.

Construcciones nuevas.

Construcciones a conservar.,

Areas verdes.

Cuadro de distribucion de éareas en medidas absolutas y
porcentuales relativas a la ftotalidad del &rea del sitio.
(FORMULARIO No. 2)

* o 0 0 0 0

Memoria escrita de cada propuesta indicando:

= Criterios de disefio, en el que se expliguen los objetivos y factores
que han influenciado las decisiones de diserio.

e Descripcion narrativa de la forma de funcionamiento de las
diferentes propuestas, en el sentido de describir:

« Circulaciones peatonales.

« Circulaciones de tréafico vehicular.

* Provisiones para personas con discapacidad.

* Analisis de los riesgos a que se ve sometida cada altemnativa y la
forma en que se propone minimizarlos (movimientos sismicos,
hundimientos, erosiones, deslaves, etc.).

e Impacto de nuevas construcciones sobre construcciones

existentes.

« Consideraciones para expansiones futuras.

* Condiciones especiales de la topografia del sitio que hayan
influido en los aspectos de disefio.

s Limitantes impuestas por la linea de construcciéon y la
calificacion de lugar.

e Forma en que se han incluido en los disefios de las
propuestas, los requerimientos definidos por las factibilidades
emitidas por las distintas instituciones.

o Cualquier elemento no descrito en esta Guia que haya
influenciado la toma de decisiones para las alternativas
propuestas.

» Descripcion narrativa del proceso constructive propuesto, que
indique en términos generales, lo siguiente:
= Sistema Estructural, indicando el tipo de estructuras a

utilizar, sistemas constructivos de paredes, techos, pisos,
acabados en general, etc.

e Andlisis comparativo de ventajas y desventajas entre las
distintas alternativas.

« Programa de necesidades arquitecténicas.

« Recomendaciones al Propietario.
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tanto para iluminacion como fuerza (tomacorriente) y se indicaran los
niveles de iluminacion de los distintos ambientes.

Contratante, se procedera a preparar el Anteproyecto Arquitectonico, el cual e) SISTEMA DE VOCEQ, COMUNICACION E INFORMATICA:
consistira en planos esquematicos dibujados a escala que permitan claridad
de lectura dependiendo de las dimensiones del proyecto, que deberan e Plantas de ubicacion de salidas para altoparlantes, teléfonos,
incluir las diferentes especialidades que apliquen. ‘informatica y ofros.
Las especialidades y contenidos aqui descritos, deben considerarse como f) SISTEMAS ESPECIALES:
en forma ejemplificativa, el Formulador esta obfigado a incluir aquellas
especialidades que aun cuando no estén mencionadas especificamente en o Ubicacion preliminar de alarmas contra incendio y robo.
esta Guia, sean parte integral de la naturaleza del proyecto contratado.
g) SISTEMA HIDRAULICO Y SANITARIO:
a) OBRAS EXTERIORES:
* Uso de suelos definitivo. o Propuestas preliminares, sin definicion de didmetros, para la ubicacién
» Estacionamientos. de redes principales de agua potable, aguas negras, aguas lluvias y
 Vias vehiculares, incluir secciones transversales. riego ornamental.
* Vias peatonales, incluir secciones transversales. « Ubicacién y capacidades de los sistemas de almacenamiento para
* Accesos, tomando en cuenta normas para minusvalidos. agua potable. :
» Niveles de terrazas y calles circundantes. » Ubicacion y capacidades para los sistemas de disposicion de agua
« Obras complementarias. negras (fosas sépticas u otros sistemas).
» Otras infraestructuras. . .
« Areas verdes y jardineria. h) SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO, VENTILACION MECANICA Y
* Cuadro de Areas (FORMULARIO No. 2) REFRIGERACION:
b) ARQUITECTURA: Se preparara como minimo, dos alternativas de propuestas de posibles
 Plantas basicas acotadas. sistemas de aire acondicionado y ventilacién mecanica, determinando
« Plantas amuebladas. las yentajas y desventaja_s_ q'e las mismas y sus po_sjbles costos
« Plantas de acabados con su simbologia. z:::lae::?g:, tanto en adquisicion de equipos e instalacion como de
. ; . - .
. Eix:alzgise:c;ti:g;;les acotadas reflejando simbologla de acabados Debera establecerse la recomendacion de utilizar los sistemas que
- k " i ofrezcan mejores ventajas en costo — beneficio al Propietario, debera
+ Cuadro Comparativo de Ambientes y Areas en' el Programa presentarse ademas, la siguiente informacion:
Arquitecténico contra los obtenidos en el Anteproyecto.
(FORMULARIONo. 3) - ; . « Definicion de areas con aire acondicionado y ventilacion mecanica.
. %Jggl"a L?EA /;rl%ail de Ventilacion Natural contra el ambiente que sirve. « Plantas con ubicacion preliminar de equipos.
( 0. 4) « Ubicacion y tipo de cuartos frios.
©) ESTRUCTURAS: * Otros sistemas.
» Propuesta de sistemas estructurales a utilizar. ) OTROS SISTEMAS MECANICOS:
* Predimensionamientos del sistema estructural. . « Ubicacion de calentadores
« Comentario técnico acerca de la influencia de las condiciones del « Red de distribucion de wﬁbustible
suelo a los sistemas de fundaciones, tomando en cuenta los PR y i .
resultados del analisis de suelo. . Re'd_ de distribucién de sistemas especiales, tales como: gases
medicos y otros.
d) SISTEMA ELECTRICO: * Ubicacién de calderas.

Anteproyecto del sistema eléctrico en el que se localizard, el punto de
entrega por parte de la Distribuidora, la posicion de las subestaciones,
sistema de emergencia, localizacién de ductos, localizacién de tableros,
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)) MEMORIA DESCRIPTIVA:
Que contendra:

1. Descripcion de las Obras Exteriores, indicando:
o Su funcionamiento.

o Propuesta de materiales y acabados a utilizar.
o Criterios constructivos.

2. Descripcidn del Anteproyecto Arquitecténico indicando:

o Funcionamiento y sus principales caracteristicas técnicas.

o Descripcion de acabados y materiales a utilizar.

o Criterios Constructivos.

Propuesta de sistema estructural a utilizar.

Criterios para el disefio del sistema hidraulico.

Criterios para el disefio del sistema eléctrico.

Criterios para el disefio de ingenieria de ventilacion.

Criterios para el disefio del sistema de computacion.

Criterios para el disefio del sistema telefonico y de voceo.

Criterios para el disefio de sistemas mecanicos.

0. Criterios para el disefio de circulaciones de emergencia.

1. Criterios de funcionamiento para la accesibilidad apropiada para

personas con capacidades disminuidas.

12. Criterios para minimizar el impacto ambiental.

13. Cuadro de areas detallando los diferentes componentes en metros
cuadrados y en porcentajes (Areas techadas, areas de circulaciones,
areas verdes, areas de conservacion, areas de estacionamiento,
etc)
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ESTIMACIONES PRELIMINARES DE COSTOS:

El Anteproyecto ird acompariado de un andlisis preliminar de costos
basado en los sistemas constructivos propuestos y los criterios para el
disefio de las diferentes especialidades y las calidades de materiales a
utilizar, de acuerdo al FORMATO No. 6, actualizado con las cifras mas
recientes que pueden determinarse por el estado del anteproyecto.

) TRAMITE AMBIENTAL:

El Formulador debera realizar lo definido en el numeral 12. ESTUDIO
DE IMPACTO AMBIENTAL, de esta Guia.

FASE DE PROYECTO FINAL:

Et proyecto final esta constituido por los planos y documentos necesarios para
que la realizacién del proyecto pueda llevarse a cabo adecuadamente en el
campo.

Las disciplinas y planos que a continuacion se listan, constituyen una

informacién ejemplificativa y no debe considerarse como una limitante para la
presentacidn del proyecto. El Formulador estad obligado a presentar todos
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aquellos planos y detalles que, aun cuando no estén especificamente descritos
en esta Guia, son necesarios para completar los planos y documentos del
proyecto contratado.

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Disefio Final:

Se elaborara un Programa de Trabajo que se ajustara especificamente a la
Fase de Disefio Final. Dicho programa se preparara por el método de la ruta
critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de
aprobacién para observaciones y correcciones respectivas de parte del
Propietario o del Administrador del contrato. Es importante hacer notar, que
este programa de trabajo no aumentara el plazo ofertado y establecido en ia
oferta, pero si servird para asignar recursos adicionales en caso de ser
necesario, a fin de cumplir con el plazo estipulado.

2. Planos Topograficos:
Planos de topografia conteniendo toda la informacion descrita en el numeral
2 del Anteproyecto, con todas las actualizaciones que se hayan hecho
durante todo el proceso de formulacion.

En estos planos debera claramente marcarse la linea de construccion,
servidumbres y cualquier ofra resftriccion establecida por cualquier
institucion competente.

3. Planos de Demoliciones y/o Desmontajes (cuando sean necesarios):
Se presentaran los planos de demolicion que mostrardn los trabajos
necesarios para la renovacion o modificacién del proyecto, en suficiente
detalle para indicar las condiciones existentes de la edificacion respecto a
materiales, acabados y sisterna constructivo.

Los planos de demolicion deberan tener el suficiente detalle para indicar
exactamente lo que se demolerd o removera para acomodar el nuevo
disefio.

4. Planos de Obras Exteriores, dibujados a escala conveniente, que deberan

contener la siguiente informacién, como minimo:
1. Esquema de localizacion del sitio.
2. Indicacién del Norte.

3. Plantas de techo de conjunto, relacionadas a los accesos,
estacionamientos, linderos, etc.

4. Informacion planimétrica y altimétrica de bancos de marca apropiados
que permitan la localizacién de los diferentes elementos a construirse,
para fines de trazo y nivelacién de las obras a construirse. La
localizacion del punto de inicio de trazo debera estar claramente
establecida.
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5. Acotamiento horizontal y nivelacion vertical de todos los elementos de 15.Redes de instalaciones de aguas lluvias, indicando:
obras exteriores establecidos en los planos. s Direccidn de flujo.
* Profundidades de instalacion.
6. Determinacioén de pendientes para fines de drenaje. * Ubicacion de pozos, cajas, canaletas, tragantes, etc.
* Distancia entre cajas y/o pozos.
7. Nivelacién de pisos terminados para las diferentes partes del disefio de « Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.

la obra a construirse.

Direccion y magnitud de pendientes.

« Diametros de tuberia.

* Tipos de tuberia.

¢ Detalles constructivos de pozos, cajas, cunetas, tragantes, etc.
s Cuadros de simbolos.

* Otros.

8. Secciones transversales de calles y estacionamientos.

9. Secciones de conjunto que muestren la relacién de los edificios a las
obras exteriores.

10. Simbologia de acabados y su respectivo cuadro.
9 ¥ su respectivo 16. Redes de instalaciones eléctricas exteriores, indicando:

11.Detalles de pisos y pavimentos (secciones tipicas mostrando * Ubicacion de subestaciones, tableros y subtableros.
tratamientos de sub- base, base y acabado). + Casas de maquina (planta eléctrica).
» Distribucion de iluminacion y tomas exteriores.
12.Detalles constructivos de juntas. ¢ Red de luminacion exterior, indicando si es aérea o subterranea.
* Red de distribucidn eléctrica exterior, indicando si es aérea o
13. Redes de instalaciones de agua potable y contra incendio, indicando: ’ subterranea.
* Direccién de flujo. ¢ Ubicacion de pozos con sus niveles de tapadera y fondos.
* Profundidades de instalacién. * Detalle constructivo de cajas, bases, anclajes, soportes, etc.
* Ubicacién de pozos y cajas. * Tipos de canalizacion.
¢ Localizacidn de hidrantes y su area de cobertura. * Simbologia de alambrados.
» Distancia entre cajas y/o pozos. * Cuadro de detalles de l[amparas.
» Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas. * Punto de conexion a redes primarias.
* Diametros de tuberia. * Diagrama unifilar y cuadro de cargas.
* Tipos de tuberia. ¢ Cuadros de simbolos.
* Ubicacion de cistemas. ¢ Otros.
» Detalles constructivos de pozos, cajas, cisternas, etc. * No se permitira la utilizacién de poliducto para la canalizacidn.
* Ubicacion de plantas de tratamiento.
Cuadros de simbolos. 17. Obras de proteccion, indicando:
«  QOtros. * Localizacion de muros.
* Detalles de muros.
14, Redes de instalaciones de aguas negras, indicando: * Localizacién de gaviones.
+ Direccion de flujo. . * Detalles de gaviones.
* Profundidades de instalacién. e Ubicacion y detalles de taludes.
¢ Ubicacion de pozos y cajas. ¢ Cuadros de simbolos.
» Distancia entre cajas y/o pozos. e Otros.
» Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
+ Direccién y magnitud de pendientes. 18.Obras de drenaje mayor:
¢ Diametros de tuberia. * Localizacion de bovedas y canaletas.
* Tipos de tuberia. * Detalles estructurales.
+ Detalles constructivos de pozos, cajas, anclajes, etc. * Cuadros de simbolos.
* Ubicacion de plantas de tratamiento. e Ofros.
* Cuadros de simbolos. 3
e Otros. 19. Areas Verdes y Jardines:

» Distribucién de areas verdes.
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* Localizacion de arboles y plantas a talar y/o sembrar.
* Cuadro de simbologia de vegetacion.

¢ Detalles de jardineria y siembra.

¢ Otros.

20. Cercos, Tapiales y Portones:
¢ Localizacion.

Tipos.

Detalles Constructivos.

Detalles Estructurales.

Cuadros de simbolos.

Otros.

21, Senahzacnon Exterior:

Demarcacion de estacionamientos.
Zonas de acceso limitado.
Senalizacion para direccionar trafico.
Cuadros de simbolos.

* Ofros.

5. ARQUITECTURA:

1. Planta de Conjunto con informacion topografica para el trazado de
alineamientos, amarres, niveles y adecuada indicacién del Norte y de los
ejes principales.

2. Planta de Techos de Conjunto y de cada edificacion individual,
mostrando lo siguiente:

Indicacion del Norte.

Ejes de estructura principal.

Localizacién de cumbreras.

Localizacion de canales.

Localizacidn de capotes y botaguas.

Localizacion de bajadas de aguas lluvias relacionadas a los planos

hidraulicos.

» Ubicacién de equipos, chimeneas, etc.

» Indicacion de pendientes y su sentido.

« Definicion de materiales de cubierta.

3. Planta Arquitecténica de Distribucion de los diferentes espacios,

conteniendo lo siguiente:

* Estructura principal dimensionada de acuerdo a los planos

estructurales.

» Definicion de ejes estructurales.

» Paredes y divisiones cuyos espesores deberan reflejar el tipo de
material que se esta usando en su construccion.

* Acotamiento de todos los espacios y elementos arquitectonicos a
ejes principales que permitan su adecuado trazo y construccion.

* Niveles de piso.

* Ubicacion y detalles de escaleras y gradas.
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* Ubicacidon de muebles y equipos fijos.
* Otro mobiliario y equipamiento.

* Proyecciones de aleros, huecos, etc.
* Referencias a secciones.

* Notas aclaratorias.

. Planta de Acabados, mostrando lo siguiente:

* Simbologia de materiales de construccién de paredes y divisiones.

* Simbologia de acabados superficiales en paredes y divisiones.

« Simbologia de acabados de pisos.

* Simbologia de acabados de cielos.

* Simbologia de tipos de puertas.

* Simbologia de tipos de ventanas.

* Simbologia de muebles y equipamientos fijos o moéviles, incluidos
dentro de confrato, que deberan relacionarse a los detalles
constructivos o especificaciones.

* Identificacion de muebles no incluidos en el contrato.

* Cuadro de acabados.

¢ Cuadro de puertas y ventanas.

. Planta de Cielos Reflejados, mostrando lo siguiente:

» Tipos de cielos.

¢ Ubicacion de lamparas.

* Ubicacion de salidas y retornos de aire acondicionado.

* Ubicacion de cambios de niveles.

« Compuertas de acceso.

* Ubicacion de equipos especiales (detectores de humo, parlantes,
extractores, etc.).

Secciones del Edificio, mostrando lo siguiente:

¢ Ejes de columnas.

* Niveles de piso.

¢ Alturas de cielo.

* Nombre de los espacios.

* Acotamientos verticales de repisas de ventanas, cargaderos de
puertas y ventanas.

» Nivel inferior de fascias.

* Niveles de cumbreras.

Pendientes de techo.

Acotamiento horizontal de longitud de aleros.

Simbologia de detalles que seran mostrados en otras hojas.

Notas aclaratorias.

Estructura esquematica de techos.

Ubicacién de canales, botaguas, cumbreras, capotes, etc.

. Elevaciones Exteriores:

Deberan mostrarse todas las elevaciones exteriores de la edificacion y
deberan contener como minimo, la siguiente informacién:
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« Referencias a ejes estructurales.

« Niveles exteriores.

+ Proyeccién de nivel interior.

« Acotamientos verticales.

» Simbologia de puertas y ventanas visibles.

Las elevaciones deberan relacionarse apropiadamente en sus
acotamientos con las plantas y las secciones.

8. Detalles Arquitectonicos y Constructivos:
Deberan presentarse como minimo los siguientes detalles:
« Detalles constructivos de puertas y mochetas de diferente tipo.
* Detalles de cambio de nivel.
¢ Detalles de gradas.
* Detalles de cielos.
* Detalles de fascias y aleros.
¢ Detalles de divisiones.
¢ Detalles constructivos de muebles.
* Detalles constructivos de otros elementos arquitectdnicos necesarios
de acuerdo a la naturaleza del proyecto.
9. Planos de Rotulacién de Ambientes.

6. ESTRUCTURAS:

Los planos finales de estructuras y sus detalles deberan estar coordinados
con todos los otros disefios de Ingenieria y Arquitectura.

Los planos estructurales deberan referenciarse a la misma nomenclatura de
los ejes principales utilizados para la preparacion de los planos
arquitectonicos. De ser requeridos ejes adicionales, deberan asignarseles
nomenglatura que los distinga de los principales, para fines de claridad.

Los planos deben indicar, por medio de notas, las cargas vivas de viento y
sismicas utilizadas, asi como los esfuerzos definidos para acero y concreto.

Debe claramente expresarse asimismo en dichos planos, los cddigos
utilizados para el disefio estructural.

Asimismo, deberan tomarse en cuenta las necesidades de pasa tubos o
aperiuras en las estructuras de acero y concreto, cuando éstos sean
requeridos para el alojamiento de tuberias y equipos de cualquier
especialidad.

Acero Estructurat:

El acero estructural debe disefiarse de acuerdo con lo establecido por el
American Institute of Steel Construction Specification (A.I.S.C.).
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En general, sélo acero estructural que cumpla con la Norma A36 debe ser
utilizado. :

Todas las conexiones soldadas deben identificarse apropiadamente con la
simbologia correcta y todas las conexiones deben detallarse en los planos
finales.

Las conexiones empemadas deberan hacerse con pernos de alta
resistencia de acuerdo a ASTM A325, a menos que se justifique de manera
técnica la utilizacién de otro tipo de empermnado.

Concreto:

Los disefos en concreto deberan hacerse en general, con lo establecido en
ACI 318 en su uitima version y sus respectivos comentarios.

Particular atencion debe darse al dibujo de detalle de los miembros
estructurales, tanto primarios como secundarios, en los cuales deben
indicarse claramente las longitudes de anclaje y areas de confinamiento del
acero de refuerzo.

En el caso de las paredes de mamposteria, los refuerzos horizontales y
verticales deben mostrarse e identificarse claramente, asi como aquellos
alrededor de aberturas, tales como puertas y ventanas.

Estos detalles deben coordinarse con las secciones y elevaciones
mostradas en los planos arquitectonicos.

Las fundaciones deberan mostrarse en planta y elevacion, indicando
cualquier correccion de suelo que sea necesaria de acuerdo a los estudios
de mecanica de suelos correspondientes.

Cualquier estructura que requiera refuerzo, tales como: cajas, pozos,
cisternas, fosas sépticas, pavimentos reforzados, bases para equipos,
planchas de concreto para muebles de cualquier tipo, etc., deberan
considerarse como parte integral de los planos estructurales y coordinarse
apropiadamente con los disefios arquitectonicos.

El disefio de estructuras debera contener, como minimo, lo siguiente:
» Sintesis de resultado del Analisis del Sub-Suelo.

» Planta y detalles de cimentacion.

¢ Plantas y detalles de entrepisos, vigas, losas y columnas.

» Plantas y detalles estructurales de cubiertas.

o Circulaciones verticales (escaleras, rampas, tiros de montacargas y/o
elevadores).
* Obras de proteccion y bases para equipos.
» Juntas de dilatacion y detalles.
* Obras complementarias, estructura secundaria y detalles.
e Refuerzo de elementos adicionales (cajas, pozos, pilas, cisternas,
mingitorios, etc.).
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» Cuadros de simbologia utilizada en fos planos, tales como simbolos de
soldaduras, etc.

» Secciones estructurales en ejes principales.

» Detalles de conexiones de vigas a columnas.

Memoria de Calculo Estructural:

Deberd presentarse una Memoria de Calculo Estructural que contenga
como minimo, fa siguiente informacion:

Criterios de disefio, normas y codigos utilizados.
Requisitos del sistema estructural.

Descripcion del sistema estructural.

Procedimiento de analisis para el disefio.

Cargas utilizadas en el disefio.

» Cargas gravitacionales.

* Cargas muertas.

Resistencia de materiales utilizados.

. Resistencia de los suelos de cimentacion.

. Resultados de disefio estructural.

Resultados de analisis en computadora o manuales.
10 Capacidad de reserva estructural alcanzada.

11. Esquemas de estructuras y modelos tridimensionales.

R wN =2
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. SISTEMA ELECTRICO:

Los planos del sistema elécirico deben coordinarse con los planos de las
otras especialidades, especialmente con los planos de amueblamiento,
estructurales y los planos de mecénica y sistemas especiales que requieran
alimentacion eléctrica y las condiciones de ventilacion o acondicionamiento
de aire y/o proteccion de los equipos a utilizarse.

Es importante, que se tome en cuenta en dicho disefio y planos, la
coordinacion con la ingenieria estructural para la ubicacion adecuada de
pasa tubos y soportes necesarios para el desempefio constructivo de esta
especialidad.

Los planos eléctricos deben tener como minimo, lo siguiente:

* Planta de distribucién de alumbrado (normal y emergencia).

Planta de distribucién de tomas de corriente (normal y emergencia).
Planta de distribucién de circuitos de fuerza, tableros y subtableros.
Planta de distribucion de sistema telefonico, sonido, seguridad, etc.
Descripcion de cuadros de carga, calculo de subestacion y generador de
emergencia.

« Diagrama unifilar, que incluye distribucion en alta y baja tensién.

* Cuadro de identificacion de lamparas.

« Detalles constructivos y simbologia.

¢ Memoria de Célculo de cargas y niveles de iluminacién.
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Todas las plantas de distribucion deberan claramente establecer el material
de canalizacion, asi como la localizacién de los mismos, si es aérea o
subterranea.

Debera indicarse el nimero, material y tipo de conductores.

Deberd existir una adecuada identificacion de los diferentes circuitos y
cuales salidas de iluminacion o de tomas pertenecen a los mismos.

Debera identificarse claramente aquellos equipos que demanden que la
electricidad sea servida por un circuito independiente.

No se permitira la utilizacion de poliducto para las canalizaciones.

. SISTEMA DE VOCEO, COMUNICACION, INFORMATICA E INTERNET:

Los planos de estos sistemas debe coordinarse con los planos de las otras
especialidades, especialmente con los planos de amueblamiento,
estructurales y los planos de mecanica y sistemas especiales que requieran
alimentacion eléctrica, asi como las condiciones de acondicionamiento de
aire y/o ventilacion que requieran ciertos espacios para garantizar el
funcionamiento de los equipos.

Los planos de estos sistemas deben tener como minimo, lo siguiente:
Distribucion de intercomunicadores y altopariantes.

Distribucion de salidas telefénicas y sefial de computadoras.
Propuesta de ubicacion de centrales de distribucion.

Propuesta de ubicacién de planta telefonica.

Sistema de sonido.

Entrada de Internet por cable.

Servidores de computacion.

« Ubicacion de racks y cajas de enlace.

« Simbologia.

e s e o 0 o o

Normalmente las salidas para sistema telefénico y de informatica, son
proporcionadas por el Propietario o el usuario de las facilidades, por lo que
el Formulador debera investigar y obtener dicha informacion de manera
escrita.

El Formulador estard obligado a presentar a la persona designada por ef
Propietario, plantas arquitecténicas amuebladas para que en ellas se
marquen las salidas de teléfono y de sefial de computacion.

Dichos planos deberan ser firmados en original y copia, por las personas
que proporcionen la informacion y por el especialista designado por el
Formulador. La copia quedara en poder del Propietario o usuario y el
original formara parte de la documentacién que serd entregada por el
Formulador junto con la Carpeta para respaldar el disefio.

Los Documentos Contractuales deberan haber definido claramente los
alcances del servicio a prestar por el Formulador en el sentido de aclarar si
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la responsabilidad de éste se limita a la ubicacion de salidas y
canalizaciones enguilladas o al disefio completo de los sistemas.

Si los Documentos Contractuales indican la responsabilidad del disefio de
todas o de alguna de estas especialidades, los planos deberan completarse
con la informacion acerca del alambrado a utilizarse con su respectiva
simbologia.

En cualquier caso, debe claramente definirse en los planos si las
canalizaciones que se estan indicando son enterradas, aéreas o vistas.

No se permitira la utilizacion de poliducto para las canalizaciones.

Debera presentarse asimismo, una memoria descriptiva de los sistemas
disefiados.

SISTEMAS ESPECIALES:

Los planos finales de los sistemas especiales, contendran toda la
informacién necesaria para construir los sistemas que han sido aprobados
en la Fase de Anteproyecto.

Los planos deberan contener lo siguiente:

» Planta de distribucién de alarmas contra incendio y robo.

« Tipo de canalizacion.

* Tipo de alambrado.

* Cuadros de simbologia.

« Sistemas de fijacion, etc.

e Panel de control, si asi fuera requerido en los Documentos
Contractuales.

» Dispositivos de deteccion de incendio y robo, si asi fuera requerido en
los Documentos Contractuales.

Deberd coordinarse estos planos con el resto de planos de las otras
especialidades para evitar interferencias.

HIDRAULICA — SANITARIA:

Los planos de las ingenierias hidraulicas y sanitarias, deberan coordinarse
con el resto de las especialidades a fin de evitar interferencias.

Es importante tomar en cuenta los aspectos de estructuras y arquitectura
para la generacion de pasa tubos, forros y otros elementos de proteccion.

Especial cuidado debe tenerse en que la ubicacion de los drenajes de aguas
lluvias no interfieran con aspectos arquitectdnicos o estructurales.

Todos los sistemas deberan claramente establecer simbologia diferenciada
para tuberias aéreas y empotradas.
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Los planos deberén contener como minimo, la siguiente informacion:

Redes de instalaciones de agua potable y contra incendio, indicando:

Direccion de flujo

Profundidades de instalacion.

Ubicacion de pozos, cajas, acometidas, valvulas, muebles y artefactos,
subidas y bajadas.

Distancia entre cajas y/o pozos.

Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
Diametros de tuberia.

Tipos de tuberia.

Detalles constructivos de pozos y cajas.

Sistemas de control de incendio: hidrantes, gabinetes, etc.
Simbologia.

Redes de instalaciones de aguas negras, indicando:

Direccion de flujo.

Profundidades de instalacion.

Ubicacion de pozos, cajas, bajadas, S|fones muebles y artefactos,
campos de riego.

Distancia entre cajas y/o pozos.

Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
Direccion y magnitud de pendientes.

Diametros de tuberia.

Tipos de tuberia.

Detalles constructivos de pozos y cajas.
Simbologia.

Redes de instalaciones de aguas lluvias, indicando:

Direccién de flujo.

Profundidades de instalacion.

Ubicacion de pozos, cajas, bajadas, canales y canaletas.
Distancia entre cajas y/o pozos.

Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
Direccion y magnitud de pendientes.

Diametros de tuberia.

Tipos de tuberia.

Detalles constructivos de pozos y cajas.

Simbologia.

Ademas, deberan presentarse las Memorias de Calculo y Memorias
Descriptivas de los Sistemas.

11. AIRE ACONDICIONADO Y VENTILACION MECANICA:

Para el disefio del aire acondicionado debera tomarse en cuenta lo
aprobado en la Etapa de Anteproyecto, con respecto a las areas que
requeriran acondicionamiento o ventilacion mecanica.
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Deberan desarrollarse los sistemas cuya propuesta demostré en la Etapa de
Anteproyecto, que es la mas econdémica y adecuada a la institucion.

Los planocs finales deberan coordinarse con las especialidades de
arquitectura, estructuras, instalaciones eléctricas, instalaciones hidraulicas y
otras, para evitar interferencias y funcionamientos adecuados.

Especial cuidado debera tenerse en ubicar las unidades evaporadoras y
condensadoras que permitan su facil acceso y mantenimiento.

Las unidades evaporadoras deberan contar con el adecuado drenaje hacia
tuberias de aguas lluvias o negras, garantizando su adecuada hermeticidad
para evitar fugas.

Los cielos falsos bajo estas unidades deberan quedar con trampas de
acceso identificables, faciles de manipular y resistentes al deterioro.

El disefio de! aire acondicionado debera responder a un andlisis de carga
térmica, tomando en cuenta las orientaciones de los edificios, materiales a
utilizarse en cielos y paredes, equipos en los ambientes, nimero de
personas, localizacion geografica, etc.

Los planos deberan contener como minimo, la siguiente informacion:

e Planos de distribucién de ductos y distribucion de maquinas de aire
acondicionado.

e Planos de distribucion de ductos y distribucién de inyectores y

extractores.

Detalles constructivos de sujecion de ductos.

Planos constructivos de cuartos frios.

Datos técnicos de los equipos de cuartos frios.

Sistema de drenaje para equipos de cuartos frios.

Simbologia.

Deberan incluirse en los planos, los cuadros de detalles técnicos que
contengan:

Unidades Evaporadoras:.

Identificaciéon de la Unidad.

Capacidad total.

Capacidad sensible.

Caudal de aire.

Presion.

Temperaturas def aire.

Requerimientos eléctricos del motor, tales como: caballaje, voltaje,
amperios a maxima capacidad, MCA (amperaje minimo del circuito) y la
méaxima proteccién de sobrecarga.

Unidades Condensadores:
* Identificacion de la Unidad.
* Capacidad total.
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« Capacidad sensible.

* T.8.8. (°F) (Temperatura de Succion Saturada, Unidad °F)

¢ T.AE.C. (°F) (Temperatura del aire entrando al condensador Unidad °F)

* \Voltajes y amperajes.

» Requerimientos eléctricos del motor, tales como: caballaje, voltaje,
amperios a maxima capacidad, MCA (amperaje minimo del circuito) y la
maxima proteccion de sobrecarga.

Extractores de Aire:

¢ Ubicacion. -

e Caudal de aire.

e EXT. S.P. INWG = External Static Pressure (Presién Estatica Exterior)
Unidad = INWG (Pulgadas de agua)

+ Voltaje.

e Vatios.

« RPM (Revoluciones por minuto)

.

SONE (Medida linear de los niveles de la presion de ruido en
ventiladores)

Debera presentarse la Memoria de Calculo para justificar todos los equipos
utilizados bajo esta partida.

OTROS SISTEMAS MECANICOS:

Ante la presencia de ofros sistemas mecanicos, deberan presentarse los
planos suficientes para definir las redes de distribucion, la ubicacion de
equipos, detalles constructivos, detalles de instalacidn, sistemas de
suspension, sistemas de anclaje, etc.

Es importante que estos planos se coordinen con el resto de las
especialidades para evitar interferencia y con los disefios y planos
estructurales para proveer de las estructuras necesarias para la ubicacion
de estos equipos.

Sera responsabilidad del Formulador el asegurarse de que las diferentes
especialidades que puedan interferir con los sistemas mecanicos sean
coordinadas apropiadamente.

Ademas de los planos, deberan presentarse las Memorias de Calculo y las
referencias de los manuales y normas utilizadas.

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

De acuerdo a lo establecido en el numeral 17 de esta Guia.

PLAN DE OFERTA Y PRESUPUESTO DEL PROYECTO:

De acuerdo a to establecido en el numeral 18 de esta Guia.
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B.

INFORMES:

1.

INFORME INICIAL:

Este informe se debera presentar dentro de los diez (10) dias calendarios
posteriores a la Orden de Inicio por parte del Contratante, a menos que en
los Documentos Contractuales se fije un plazo diferente y contendra lo
siguiente:

a) Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

b

=

Programa de Trabajo.

Se elaborara un Programa de Trabajo para la Etapa de Anteproyecto,
que modificara al presentado en la oferta de servicios, a fin de ajustar los
tiempos a las condiciones reales encontradas durante la investigacién.
Dicho programa se preparara por el método de la ruta critica y su
correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de aprobacion
para observaciones y correcciones respectivas de parte del Propietario.
Es importante hacer notar, que este programa de trabajo no aumentara
el plazo ofertado y establecido en ta oferta, pero si servira para asignar
recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con ei
plazo estipulado.

c) Confirmacién del personal propuesto en la Oferta Técnica para las
diferentes éreas de trabajo o en su defecto, las propuestas de quienes
sustituiran a los originalmente designados. En este caso, debera
explicarse fas causas de los cambios acompafiando las hojas de vida de
los sustitutos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL
DEL FORMULADOR, de esta Guia.

d) Plan de Control de Calidad para la Fase de Formulacion, de acuerdo a lo
descrito en esta Guia.
PRIMER INFORME TECNICO:

Dentro del plazo que se fijle en los Documentos Contractuales, debera
presentarse un primer informe técnico que contenga lo siguiente:

1. Informacién General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

2. Levantamiento Topografico, tal como se define en el numeral 13 de esta
Guia.

3. Tramites: Resultado de los tramites de acuerdo a lo establecido en el
numeral 15. TRAMITES, de esta Guia, por medio del FORMATO No. 4.
En caso de no haberse obtenido resultados finales de los tramites,
debera presentarse evidencia de que los mismos se han iniciado y una
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descripcion detallada, en la columna OBSERVACIONES del Formato
No. 4, de las causas por las cuales no se ha finalizado el tramite.

4. Programa de Necesidades, tal como se define en el numeral 5 de la
Fase de Anteproyecto.

5. Alternativas de Uso de Suelos, de acuerdo a lo establecido en los
Documentos Contractuales y en. el numeral 6 de la Fase de
Anteproyecto, presentando para cada una el Cuadro de Distribucion de
Areas, de acuerdo al FORMULARIO No. 2.

6. Informe de Evaluacion de Darios (S| APLICA).

. SEGUNDO INFORME TECNICO:

Una vez aceptado el Primer Informe Técnico y se haya definido una de las
propuestas de Uso de Suelos por parte del Propietario y dentro del plazo
fijlado después del pronunciamiento del Administrador de Contrato sobre el
Primer Informe Técnico, se presentara un Segundo Informe Técnico que
contendra lo siguiente;

1. Informacién General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

2. Lo establecido en los literales “a. Obras Exteriores” y “b. Arquitectura”
del numeral 7. Anteproyecto de Especialidades, de la Fase de
Anteproyecto.

3. Los numerales 1 y 2 del literal j. Memoria Descriptiva” de la Fase de
Anteproyecto.

4. FORMATO No. 4 Tramites.

5. Estudio de Suelos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 14 de esta
Guia.

. TERCER INFORME TECNICO:

Dentro del plazo fijado después del pronunciamiento del Contratante sobre
el Segundo Informe Técnico, se presentara un Tercer Informe Técnico que
contendra:

1. Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

2. Anteproyecto: Contenido total del numeral 7. Anteproyecto de
Especialidades, de la Fase de Anteproyecto, en el cual se habran
introducido las observaciones hechas al informe anterior.
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3. FORMATO No. 4 Tramites.

En este informe se debera incluir también el Programa de Trabajo para
la Fase de Formulacion, confirmacion de la Metodologia a seguir y
confirmacion del Personal Propuesto para el desarrollo de la Fase de
Disefio Final.

Si el personal es diferente al del aprobado en la Oferta Técnica o en el
Informe Inicial, deberan explicarse las causas de la sustitucion y
acompariar las hojas de vida de los sustitutos, a fin de que el
Administrador de Contrato pueda pronunciarse al respecto. Este
personal podra ser rechazado por el Administrador de Contrato si sus
calificaciones son inferiores a los originalmente propuestos, de acuerdo
a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL DEL FORMULADOR, de
esta Guia.

INFORME FINAL:

El Informe Final representa la entrega definitiva de los documentos
producidos durante la Etapa de Formulacion y debera contener por
consiguiente, lo siguiente;

FORMATOS 1, 2, 3Y 4, debidamente completados.

. FORMULARIOS 2, 3Y 4, debidamente completados.

Planos Constructivos Completos.

. Memorias Descriptivas.

Memoria de Disefio por Especialidad.

. Especificaciones Técnicas.

. Presupuesto del Proyecto, con las diferentes fuentes de aporte, de
acuerdo a los FORMATOS No. 6, 6-B y6-C.

. Plan de Oferta, de acuerdo al FORMATO No. 6-A.

. Formulario Ambiental o Estudio de Impacto Ambiental si ha sido
requerido.

10. Estudio de Suelos.

11. Copia de la escritura de propiedad del terreno.
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Todos los documentos de este informe, deberan representar la dltima
versién hecha sobre ellos y por consiguiente, deberan incorporar las
observaciones hechas por el Contratante a los informes anteriores.

Este informe se presentard dentro -del plazo fijado en los Documentos
Contractuales, contado a partir del pronunciamiento hecho por el
Contratante al informe anterior.

En caso de ser rechazado el Informe Final, el Formulador estara obligado a
presentar [a nueva version en el plazo que para tal efecto le sea sefialado
por el Administrador de Contrato o haya sido definido en los Documentos
Contractuales, contado a partir del dia siguiente que le sean notificadas las
observaciones.
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Los Informes deberan presentarse en el namero de copias impresas
establecidas en los Documentos Contractuales y una copia en formato
electrénico.

No se aceptaran informes incompletos ni se aceptara la presentacion de

ningdin informe, excepto el Informe Inicial, mientras no haya sido aprobado
el informe anterior.

C. PAGOS:

A menos que en los Documentos Contractuales se determine otra cosa, el
Formulador tendra derecho a los siguientes pagos porcentuales sobre el valor
del contrato:

a) A la aprobacion del Primer Informe Técnico: 25 %

b) Al aprobarse el Segundo Informe Técnico: 25%

c) Al aprobarse el Tercer Informe Técnico: 20 %

d) Al aprobarse el Informe Final: 30%

De dichos pagos se harén las retenciones establecidas en los apartados

correspondientes en los Documentos Contractuales, por el anticipo que se
hubiese recibido, retenciones de garantia y otros.




Il. INFRAESTRUCTURA VIAL Y SUB ESPECIALIDADES E INFRAESTRUCTURA
MARITIMA:

A. ALCANCES:
Bajo esta categoria se incluyen todos aquellos destinados a la apertura,
construccion, mejora, reparacion o modificacion de vias de circulacién peatonal
o de vehiculos, en sus diferentes clasificaciones, asi como aquellos proyectos
complementarios a dichas vias de circulacion, tales como: obras de arte,
drenaje menor, sefalizacion, obras de proteccion, etc.
Bajo esta categoria también se incluyen obras de ingenieria maritima y
funcional, tales como: puentes, muelles y otros.
Este tipo de proyectos se divide en dos etapas principales que son:
» Etapa de Estudio de Alternativas.
« Etapa de Disefio Final.

ETAPA DE ESTUDIO DE ALTERNATIVAS:

Tiene como propésito desarrollar los criterios definidos en la Fase de
Factibilidad, Perfil del Proyecto o Documentos Contractuales y plasmarlos en
documentos técnicos que sirvan de base en la toma de decisiones tempranas
sobre las condiciones técnicas del proyecto.

En esta etapa deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Anteproyecto.

Se elaborara un Programa de Trabajo que modificara al presentado en ia
oferta de servicios, a fin de ajustar los tiempos a las condiciones reales
encontradas durante la investigacion. Dicho programa se preparara por el
método de la ruta critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los
periodos de aprobacion para observaciones y correcciones respectivas de
parte del Propietario. Es importante hacer notar, que este programa de
trabajo no aumentara el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si
servira para asignar recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de
cumplir con el plazo estipulado.

2. Estudios Topograficos.
Es responsabilidad del Formulador preparar o revisar la informacion
topogréfica, de acuerdo a lo descrito en el numerai 13. ESTUDIOS
TOPOGRAFICOS, para este tipo de proyecto.

3. Tramites:

Deberan desarrollarse los tramites de acuerdo a lo descrito en el numeral
15. TRAMITES, de esta Guia.
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Estudio de Suelos:

Deberan realizarse los Estudios de Suelos de acuerdo a lo descrito en el
numeral 14. ESTUDIOS DE SUELOS, de esta Guia.

Bases y Criterios de Disefio:

El Formulador preparara un pliego de criterios que serviran de sustentacion
a la formulacion del proyecto, tomando como base los requerimientos
establecidos en los Documentos Contractuales.

Con los resultados de este analisis, el Formulador preparara la propuesta de
requerimientos para proyectar el proyecto, el cual contendrd como minimo,
lo que aplique de lo siguiente:

* Estudio de transito actual y proyectado de acuerdo a lo establecido en
los documentos de concurso.

s Vehiculos del proyecto.

¢ Velocidad del proyecto.

» Distancia de visibilidad de parada.

* Alineamiento vertical.

¢ Secciones transversales.

* Curvas horizontales.

* Altura libre bajo pasos (galibos).

¢ Tipo de pavimento o tratamiento a la superficie de rodaje, etc.

Disefios Geométricos Preliminares:

El Formulador preparara el nimero de alternativas de disefios geométricos
establecidos en los Documentos Contractuales,

Cada alternativa de disefio geométrico tomara en cuenta las condiciones de
las Bases y Criterios de Disefio e ilustrara por medio de planos basicos, la
altimetria, planimetria, perfiles y secciones, propuestas para cada
alternativa.

Debera describir, de manera general, los sistemas de drenaje, obras de
proteccion a realizar, obras de arte, etc.

Se deberz indicar asimismo, cualquier infraestructura existente que tenga
que ser relocalizada para cada uno de los disefios geométricos propuestos
y descripcidn narrativa de la forma de operar de las diferentes propuestas,
incluyendo:

* Posibles Impactos ambientales.

* Complemento o desviaciones de los criterios y normativas descritas en
las Bases y Criterios de Disefio.

* Andlisis de riesgo.

* Impacto de cada alternativa sobre construcciones existentes.
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* Consideraciones para ampliaciones futuras.

» Condiciones especiales de la topografia del sitio que hayan influido en
los aspectos de disefo (curva masa, etc.).

* Limitantes impuestas por la linea de construccion y la calificacion de
lugar.

* Forma en gue se han incluido en los disefios de las propuestas, los
requerimientos definidos por las factibilidades emitidas por las distintas
instituciones.

¢ Cualquier elemento no descrito en esta Guia que haya influenciado la
toma de decisiones para las alternativas propuestas.

* Descripcién narrativa del proceso constructivo propuesto.

* Analisis comparativo de ventajas y desventajas entre las distintas
alternativas, haciendo énfasis en los aspectos de costo inicial y costos
de mantenimiento.

* Recomendaciones al propietario

ETAPA DE DISENO FINAL:

Una vez aceptada una de las propuestas de disefioc geométrico por parte del
Propietario, se procedera a preparar el Disefio Final.

El disefio final esta constituido por los planos y documentos necesarios para
que la realizacion del proyecto pueda llevarse a cabo adecuadamente en el
campo.

Las disciplinas y planos que a continuacion se listan, constituyen una
informacion ejemplificativa y no debe considerarse como una limitante para la
presentacién del proyecto. EI Formulador esta obligado a presentar todos
aquellos planos y detalles que, aun cuando no estén especificamente descritos
en esta Guia, son necesarios para completar los planos y documentos del
proyecto contratado.

En esta etapa deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Disefio Final:

Se elaborara un Programa de Trabajo que se ajustara especificamente a la
Fase de Disefio Final. Dicho programa se preparara por el método de la ruta
critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de
aprobacion para observaciones y correcciones respectivas de parte del
Propietario.

2. Planos Topograficos:
Planos topograficos y descripciones técnicas de cada franja de inmueble
afectado por el derecho de via del proyecto o de las ingenierias accesorias,

con todas las actualizaciones que se hayan hecho durante todo el proceso
de formulacion.
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En estos planos debera claramente marcarse la linea de construccion,
servidumbres y cualquier otra restriccién establecida por cualquier
institucién competente.

Los planos topograficos de porciones de terreno que deban adquirirse para
derechos de via deberan contener toda la informacién necesaria para que
los mismos puedan ser adquiridos por el Contratante.

Planos de Demoliciones: Estos planos deberan incluir todas las estructuras
existentes- en el terreno que deberan ser demolidas o removidas, asi como
aquellas que deberan ser conservadas o relocalizadas.

Planos de Disefio Geométrico Final:
Deberan contener la siguiente informacion:

4.1 Esquemas de Localizacién.

4.2 Informacién planimétrica y altimétrica de bancos de marca y Pl que
permitan la jocalizacion de trazo y nivelacion de las obras a construirse.

4.3 Alineamiento horizontal con la definicion de curvas, super elevaciones,
sobre anchos requeridos.

4.4 Secciones transversales de derecho de via, indicando obras de
proteccion e infraestructura de servicios proyectada, tales como:
taludes, cunetas, cordones, alcantarillados, etc.

4.5Planos de alineamiento vertical: En los que se muestre el perfil de
proyecto contra los perfiles de terreno natural.

4.6 Indicacion de pendientes, curvas verticales, curvas de transicion, etc.

4.7 Disefio final de pavimento y planos constructivos.

4.8 Detalles constructivos de cordones y cunetas.

Planos de Especialidades de Ingenieria (cuando apliquen):
Deberan contener la siguiente informacion:

5.1 Redes de instalaciones de agua potable y contra incendio, indicando:
* Direccion de flujo.
* Perfil de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o
camino o terreno natural.
* Ubicacion de pozos y cajas.
* Localizacion de hidrantes y su area de cobertura.
* Distancia entre cajas y/o pozos.
Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
Diametros de tuberia.
Tipos de tuberia.
Detalles constructivos de pozos, cajas, anclajes, soporteria.
Diserio de reservorios.
Equipos de bombeo cuando aplique.
¢ Cuadros de simbolos.
* Memoria de célculo hidraulico.

5.2 Redes de instalaciones de aguas negras, indicando:
* Rumbos y estacionamientos.
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+ Direccién de flujo.

* Perfil de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o

camino o terreno natural.

Ubicacién de pozos y cajas.

Distancia entre cajas y/o pozos.

Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.

Direccion y magnitud de pendientes.

Diametros de tuberia.

Tipos de tuberia.

Detalles constructivos de pozos, cajas, anclajes, soporteria.

Ubicacion de plantas de tratamiento y equipos de bombeo cuando

aplique.

+ Cuadros de Simbolos.

¢ Memoria de céalculo hidraulico.

¢ Ubicacién y detalle de la disposicion final del efluente.

* Datos técnicos, en planta y perfil, caudal real, velocidad real, caudal
y velocidad a tubo lleno, pendientes longitudinales.

5.3Redes de instalaciones de aguas lluvias, indicando:

¢ Direccion de flujo.

* Perfil de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o

camino o terreno natural.

* Caudal y velocidad a tubo lleno.

¢ Pendiente longitudinal.

¢ Detalles de cabezal de entrada y/o salida y obras de proteccion de

descarga.

¢ Profundidades de instalacion.

* Bodvedas y canaletas.

* Ubicacién de pozos y cajas, conteniendo: Localizacién (con
estacionamiento referenciado) de cada pozo de visita, indicando
niveles de tapadera, llegada, fondo, altura y didmetro interno de!
cilindro; didmetros de llegada y salidas.

Distancia entre cajas y/o pozos.

Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.

Direccion y magnitud de pendientes.

Diametros de tuberia.

Tipos de tuberia.

Detalles constructivos de pozos y cajas.

Cuadros de Simbolos.

Memoria de calculo hidraulico, tomando en consideracion todas y
cada una de las areas a servir y las convergentes incidentes,
indicando las diversas variables de las igualdades matematicas
hidraulicas aplicadas.

5.4 Obras de proteccién, indicando:
¢ Localizacién de muros.
¢ Detalles de muros.
« Cuadros de Simbolos.
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5.50bras de drenaje mayor:
* Emplazamiento de puentes, bovedas y cajas.
* Detalles estructurales.
¢ Cuadros de Simbolos.

5.6 Planos de Sefializacion Horizontal y Vertical.

5.7 Los Planos Eléctricos deben tener como minimo, lo siguiente:
* Planta de distribucion de alumbrado (normal y emergencia).
* Planta de distribucion de tomas de corriente (normal y emergencia).
» Planta de distribucion de circuitos de fuerza, tableros y subtableros.
« Planta de distribucion de sistema telefonico, sonido, seguridad, etc.
* Descripcion de cuadros de carga, célculo de subestacion y

generador de emergencia.

« Diagrama unifilar, que incluye distribucion en alta y baja tension.
« Cuadro de identificacion de lamparas.
« Detalles constructivos y simbologia.
« Memoria de Célculo de cargas y niveles de iluminacién.

Todas las plantas de distribucién deberan claramente establecer el
material de canalizacion, asi como la localizacion de los mismos, si es
aérea o subterranea.

Debera indicarse el nimero, material y tipo de conductores.

5.8 Otras Disciplinas: deberan presentarse las memorias de calculo y planos
finales de aquelias especialidades requeridas para dejar el trabajo de
formulacion adecuadamente terminado. En ese aspecto referirse al
numeral 23. ASPECTOS TECNICOS de esta Guia.

Planos Estructurales:

Deberan presentarse planos estructurales completos para cualquier
estructura, tales como: puentes, bévedas, muelles, muros de contencion,
etc.

Cualquier estructura, debera considerarse como parte de los planos
estructurales y coordinarse apropiadamente con el resto de los disefios de
especialidades.

Los disefios estructurales deberan contener como minimo, lo siguiente:

* Sintesis de resultado de andlisis del subsuelo.

+ Sintesis de resultado de analisis de hidraulica fluvial que afecte el disefio
de puentes, bévedas y obras de paso, a fin de definir altura, luces,
encausamiento de la corriente, proteccion de estructuras y soportantes
contra socavacion y ataques de la corriente.

* Planta y detalles de cimentacién.

* Plantas y detalles de estructura portante, losas, vigas, columnas.

* Juntas de dilatacion y detalles.
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* Obras complementarias estructura secundaria, tales como: barandales,
protecciones contra impacto, etc.

* Cuadros de simbologia utilizada en los planos, tales como: simbolos de
soldadura, etc.

* Memoria de calculo estructural.

7. Memoria Descriptiva:
El Formulador debera hacer una descripcion narrativa del proyecto, en la
que se exponga la version actualizada de las Bases y Criterios de Disefio
que sirvieron de base para la elaboracién del Proyecto.

8. Memorias de Calculo:

El Formulador debera presentar para cada ingenieria que haya intervenido
en el proyecto, las memorias de célculo finales.

9. Especificaciones Técnicas: De acuerdo a lo establecido en el numeral 17 de

esta Guia.

10. Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto: De acuerdo a lo establecido en el

numeral 18 de esta Guia.

B. INFORMES:

1.

INFORME INICIAL:

Este informe se debera presentar dentro de los diez (10) dias calendarios
posteriores a la Orden de Inicio por parte del Contratante, a menos que en los
Documentos Contractuales se fije un plazo diferente y contendra lo siguiente:

a) Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

b)

~

Programa de Trabajo.

Se elaborarad un Programa de Trabajo para la Etapa de Anteproyecto, que
modificara al presentado en la oferta de servicios, a fin de ajustar los
tiempos a las condiciones reales encontradas durante la investigacion.
Dicho programa se preparara por el método de la ruta critica y su
correspondiente programa Gantt, e incluird los periodos de aprobacién para
observaciones y correcciones respectivas de parte del Propietario. Es
importante hacer notar, que este programa de trabajo no aumentara el plazo
ofertado y establecido en la oferta, pero si servird para asignar recursos
adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con el plazo
estipulado.

c) Confirmacion del personal propuesto en la Oferta Técnica para las
diferentes areas de trabajo o en su defecto, las propuestas de quienes
sustituiran a los originalmente designados. En este caso, debera explicarse
las causas de los cambios acompafiando las hojas de vida de los sustitutos,
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de acuerdo a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL DEL
FORMULADOR, de esta Guia.

d) Plan de Control de Calidad para la Fase de Formulacién, de acuerdo a lo
descrito en esta Guia.

PRIMER INFORME TECNICO:

Dentro del plazo que se fije en los Documentos Contractuales, debera
presentarse un primer informe técnico que contenga lo siguiente:

1. Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

2. Estudios Topograficos, tal como se define en el numeral 13 de esta Guia.

3. Tramites. Resultado de los trmites de acuerdo a lo establecido en el
numeral 15. TRAMITES, de esta Guia.
En caso de no haberse obtenido resultados finales de los tramites, debera
presentarse evidencia de que se han iniciado los tramites de obtencion de lo
establecido en los numerales 1, 2 y 3 del literal “a” del numeral 15.
TRAMITES; y una descripcion detallada del estado del tramite y una
justificacion por la cual atn no se ha finalizado.

4. Bases y Criterios de Disefio, tal como se define en el numeral 5 de la Etapa
de Estudio de Alternativas.

5. Disefios Geométricos Preliminares, de acuerdo a lo establecido en los
Documentos Contractuales y al numeral 6 de la Etapa de Estudio de
Alternativas.

6. Informe de Evaluacion de Dafos (S| APLICA).

7. Conclusiones y Recomendaciones.

. SEGUNDO INFORME TECNICO:

Una vez aceptado el Primer Informe Técnico y se haya definido una de las
propuestas de Uso de Suelos por parte del Propietario y dentro del plazo fijado
después del pronunciamiento del Contratante sobre el Primer Informe Técnico,
se presentara un Segundo Informe Técnico que contendra lo establecido en el
numeral 14. Estudio de Suelos, el resultado del tramite de Permiso Ambiental y
el Formulario Ambiental.

En este informe se deberd incluir también el Programa de Trabajo para la Fase
de Formulacion, confirmacién de la Metodologia a seguir y confirmacién del
Personal Propuesto para el desarrolio de la Fase de Disefio Final.

Si el personal es diferente al del aprobado en la Oferta Técnica o en el Informe
Inicial, deberan explicarse las causas de la sustitucion y acompadar ias hojas
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de vida de los sustitutos, a fin de que el Administrador de Contrato pueda
pronunciarse al respecto. Este personal podra ser rechazado por el
Administrador de Confrato si sus calificaciones son inferiores a los
originalmente propuestos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 5.
PERSONAL DEL FORMULADOR, de esta Guia.

4. INFORME FINAL:
El Informe Final representa la entrega definitiva de los documentos producidos

durante la Etapa de Formulacion y debera contener la totalidad de la
documentacion producida en la fase del proyecto final, incluyendo lo siguiente:

-

Resultado de los tramites establecidos en el numeral 15. TRAMITES, de
esta Guia.

2. Copia de la escritura de propiedad de los terrenos.

3. Estudio de Suelos.

4. Bases y Criterios de Disefio.

5. Planos Constructivos Completos.

6. Memorias Descriptivas.

7. Memoria de Disefio por Especialidad.

8. Especificaciones Técnicas.

9. Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto.

10. Formulario Ambiental o Estudio de Impacto Ambiental si ha sido requerido.

Todos los documentos de este informe, deberan representar la tltima version
hecha sobre ellos y por consiguiente, deberan incorporar las observaciones
hechas por el Contratante a los informes anteriores.

Este informe se presentara dentro del plazo fijlado en los Documentos
Contractuales, contado a partir del pronunciamiento hecho por el Contratante al
informe anterior.

En caso de ser rechazado el Informe Final, el Formulador estara obligado a
presentar la nueva versioén en el plazo que para tal efecto le sea sefialado por el
Administrador de Contrato o haya sido definido en los Documentos
Contractuales, contado a partir del dia siguiente que le sean notificadas las
observaciones.

Los Informes deberéan presentarse en el numero de copias impresas
establecidos en los Documentos Contractuales y una copia en formato
electrénico.

No se aceptaran informes incompletos ni se aceptara la presentacion de ningln
informe, excepto el Informe Inicial, mientras no haya sido aprobado el informe
anterior.

C. PAGOS:

A menos que en los Documentos Contractuales se determine otra cosa, el
Formulador tendra derecho a los siguientes pagos porcentuales sobre el valor del
contrato:

APRUBADO
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a) A la aprobacion del Primer Informe Técnico: 30 %
b) Al aprobarse el Segundo Informe Técnico: 40 %
¢) Al aprobarse el Informe Final: 30 %

De dichos pagos se haran las retenciones establecidas en los apartados
correspondientes en los Documentos Contractuales, por el anticipo que se hubiese
recibido, retenciones de garantia y otros.
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1ll. INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA Y SUB ESPECIALIDADES:

A. ALCANCES:

Estos proyectos comprenden aquellas formulaciones referidas a la instalacion
de uno o mas de los sistemas descritos, sus ampliaciones y/o mejoras.

Este tipo de proyectos se divide en dos fases principales que son:
e Fase de Anteproyecto.

» Fase de Proyecto Final.

FASE DE ANTEPROYECTO:

El Anteproyecto constituye la fase de la formulacion que tiene como propésito
desarrollar los criterios definidos en la Fase de Factibilidad, Perfil del Proyecto o
Documentos Contractuales y plasmarlos en documentos técnicos que sirvan de
base a la toma de decisiones tempranas sobre las condiciones técnicas,
econémicas y la ejecucién del proyecto.

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Anteproyecto.

Se elaborara un Programa de Trabajo que modificara al presentado en la
oferta de servicios, a fin de ajustar los tiempos a las condiciones reales
encontradas durante la investigacion. Dicho programa se prepararé por el
método de la ruta critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los
periodos de aprobacién para observaciones y correcciones respectivas de
parte del Propietario. Es importante hacer notar, que este programa de
trabajo no aumentara el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si
servira para asignar recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de
cumplir con el plazo estipulado.

2. Estudios Topograficos:
Es responsabilidad del Formulador preparar o revisar la informacion
topogréfica, de acuerdo a lo descrito en el numeral 13. ESTUDIOS
TOPOGRAFICOS, para el tipo de proyecto.

3. Tramites:

Deberéan desarrollarse los trmites de acuerdo a lo descrito en el numeral
15. TRAMITES, de esta Guia.

4. Estudio de Suelos:

Deberan realizarse los Estudios de Suelos de acuerdo a lo descrito en el
numeral 14, ESTUDIOS DE SUELOS, de esta Guia.
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5. Bases y Criterios de Disefio:

El Formulador preparara un pliego de criterios que serviran de sustentacion
a la formulacién del proyecto, tomando como base los requerimientos
establecidos en los Documentos Contractuales.

Con los resultados de este andlisis, el Formulador preparara la propuesta de
requerimientos para proyectar el proyecto, el cual contendra como minimo,
lo que aplique de lo siguiente:

5.1 Sistema de Agua Potable

¢ Memoria Descriptiva del Sistema, la cual debera incluir:
* Censo de [a poblacién a servir.
¢ Calculo de su proyeccion futura.
* Fuentes de abastecimiento propuestas.
« Aforo de fuentes.
« Establecimiento preliminar de niveles referenciando la fuente y la
poblacion a servir, para definir sistema de abastecimiento.

Memoria de Calculo Hidraulico, conteniendo lo siguiente:

« Memoria y resumen de calculo para el caudal maximo horario.

» Memoria y resumen de calculos para el caudal medio diario mas el
caudal contra incendio.

* Memoria y resumen de calculo para el caudal minimo horario.

« Constancias de las tomas de presion en puntas muertas de sistemas
existentes.

* Especificar método analitico, formulas y consideraciones utilizadas.

» Constancias del andlisis fisico-quimico practicado a la muestra de

agua.

« Sistemas de almacenamiento y de bombeo propuestos (Detatles).

5.2 Sistema de Alcantarillado Sanitario;

e Memoria Descriptiva del sistema de alcantarillado sanitario,
conteniendo censo de viviendas y areas a servir actual y futura y
destino o solucion a proporcionar al efluente del sistema (sitios de
descarga, plantas de tratamiento) y descripcion del método de disefio
que se ha empleado para el disefio del sistema de tratamiento final.

« Memoria de Célculo Hidraulico, basada en la demanda futura,
conteniendo;
+ Resultados del analisis de la medicion de tirantes hidraulicos del
funcionamiento del colector existente en el punto de entronque.
» Datos técnicos sobre:
¢ Caudal real versus caudal a tubo lieno.
¢ Velocidad real versus velocidad a tubo Hleno.
» Pendiente longitudinal de funcionamiento.
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La informaciéon anterior debera reflejar el funcionamiento de los

diferentes tramos de colector de alcantarillado sanitario.

o ldentificacién del método analitico, férmulas empleadas y
consideraciones utilizadas.

o Estudios de Permeabilidad y Riesgo de Contaminacién, en caso
de utilizar fosa séptica, pozo resumidero y/o campos de riego.

5.3 Sistema de Drenaje de Aguas Lluvias:

= Memoria Descriptiva del Sistema de Drenaje de Aguas Lluvias,
conteniendo la identificacion de las areas a servir, convergencia de
escorrentia exterior al proyecto, su sistema de captura y drenaje
respectivo; solucion para el punto o puntos de descarga del y/o los
efluentes pluviales; definicion de periodos de recurrencia para el
disefio de cada uno de los elementos constituyentes del sistema de
drenaje de aguas lluvias y de los métodos hidrometeorolégico a
emplear para el disefio respectivo.

Estudio Hidrolégico y Analisis Hidraulico para cada cuenca o
microcuenca de incidencia identificada, obteniendo los caudales
maximos probables y la estructura de drenaje capaz de desalojarla.

Climatologia: ElI Formulador debera identificar la estacion
meteorologica cuyos datos seran utilizados en los estudios
correspondientes, justificando técnicamente dicha decision.

6. Trazos Geométricos Preliminares:

Trazos geométricos preliminares sin diametros, indicando los recorridos de
los colectores principales, ubicacion de obras de arte, pendientes,
velocidades y caudales.

El Formulador prepararé estos trazos geométricos en el numero de
alternativas que hayan sido definidas en los Documentos Contractuales.

7. Anteproyecto Finatl:

Una vez aceptada una de las propuestas de trazo geométrico por parte del
Propietario, se procedera a preparar el Anteproyecto, el cual consistira en
planos a escala que deberan incluir, como minimo, lo siguiente:

I. Sistema Hidraulico y Sanitario:

¢ Propuestas preliminares, con definicion de diametros, para la
ubicacién de redes principales de agua potable, aguas negras,
aguas lluvias y riego ornamental.

¢ Ubicacion y capacidades de los sistemas de almacenamiento para
agua potable.

¢ Ubicacién y capacidades para los sistemas de disposicion de aguas
negras (fosas sépticas, tanque, planta de tratamiento, etc.) y lluvias.
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. Memoria Descriptiva:
Que debera contener la versién actualizada de las Bases y Criterios de
Disefio y una descripcién narrativa del proyecto y las memorias de
calculo preliminares de las diferentes disciplinas.

Estimaciones Preliminares de Costos:

El Anteproyecto ird acompariado de un andlisis preliminar de costos
basado en los sistemas constructivos propuestos y los criterios para el
disefio de las diferentes especialidades y las calidades de materiales a
utilizar, de acuerdo al Formato No. 6, actualizado con las cifras mas
recientes que pueden determinarse por el estado del anteproyecto.

FASE DE PROYECTO FINAL:

El proyecio final esté constituido por los planos y documentos necesarios para
que la realizacién del proyecto pueda llevarse a cabo adecuadamente en el
campo. .

Las disciplinas y planos que a continuacion se listan, constituyen una
informacién ejemplificativa y no debe considerarse como una limitante para la
presentacién del proyecto. El Formulador esta obligado a presentar todos
aquellos planos y detalles que, aun cuando no estén especificamente descritos
en esta Guia, son necesarios para completar los planos y documentos del
proyecto contratado. :

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Disefio Final:

Se elaborara un Programa de Trabajo que se ajustara especificamente a la
Fase de Disefio Final. Dicho programa se preparara por el método de la ruta
critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de
aprobacién para observaciones y cofrecciones respectivas de parte del
Propietario. Es importante hacer notar, que este programa de trabajo no
aumentara el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si servira para
asignar recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con
¢l plazo estipulado.

2. Planos Topograficos:

Planos topograficos y descripciones técnicas de cada franja de inmueble
afectado por el derecho de via del proyecto o de las ingenierias accesorias.

Los planos de topografia deberan contener toda la informacion descrita en
el numeral 2 del Anteproyecto, con todas las actualizaciones que se hayan
hecho durante todo el proceseo de formulacién.
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En estos planos debera claramente marcarse la linea de construccion,
servidumbres y cualquier otra restriccion establecida por cualquier
institucion competente.

Planos de Demoliciones: Estos planos deberan incluir todas las estructuras
existentes en el terreno que deberan ser demolidas o removidas, asi como
aquellas que deberan ser conservadas o relocalizadas (eléctricas,
telefonicas, agua potable, aguas negras, aguas lluvias, etc.).

Planos de Disefio Final: Deberan contener la siguiente informacion:
4.1 Esquemas de Localizacion.

4.2 Informacion planimétrica y altimétrica de bancos de marca apropiados
que permitan la localizacion de los diferentes elementos a construirse.
La localizacién del punto de inicio de trazo debera estar clararmente
establecida.

4.3 Redes de instalaciones de agua potable y contra incendio, indicando:
 Direccion de flujo.
» Perfit de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o
camino o terreno natural.
* Ubicacién de pozos y cajas.
« Localizacion de hidrantes y su area de cobertura.
« Distancia entre cajas y/o pozos.
« Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.
« Diametros de tuberia.
» Tipos de tuberia.
« Detalles constructivos de pozos, cajas, anclajes, soporteria.
» Disefio de reservorios.
* Equipos de bombeo cuando aplique.
» Cuadros de Simbolos.
* Memoria de calculo hidraulico.

4.4 Redes de instalaciones de aguas negras, indicando:

* Rumbos y estacionamientos.

« Direccion de flujo.

» Perfil de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o
camino o terreno natural.

« Ubicacion de pozos y cajas.

« Distancia entre cajas y/o pozos.

» Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.

« Direccién y magnitud de pendientes.

« Diametros de tuberia.

« Tipos de tuberia.

« Detalles constructivos de pozos, cajas, anclajes, soporteria.

» Ubicacién de plantas de tratamiento y equipos de bombeo cuando
aplique.

¢ Cuadros de Simbolos.
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* Memoria de céalculo hidraulico.

» Ubicacion y detalle de la disposicion final del afluente.

» Datos técnicos, en planta y perfil, caudal real, velocidad real, caudal y
velocidad a tubo lleno, pendientes longitudinales.

4.5 Redes de instalaciones de aguas lluvias, indicando:

* Direccion de flujo.

* Perfil de la tuberia relacionado al nivel de replanteo de calle y/o
camino o terreno natural.

* Caudal y velocidad a tubo lleno.

» Pendiente longitudinal.

» Detalles de cabezal de entrada y/o salida y obras de proteccion de
descarga.

» Profundidades de instalacion.

* Bovedas y canaletas.

¢ Ubicacién de pozos y cajas, conteniendo: Localizaciéon (con
estacionamiento referenciado) de cada pozo de visita, indicando
niveles de tapadera, llegada, fondo, altura y didmetro interno del
cilindro; didmetros de llegada y salidas.

« Distancia entre cajas y/o pozos.

» Niveles de tapaderas y fondos de pozos y cajas.

« Direccion y magnitud de pendientes.

* Diametros de tuberia.

« Tipos de tuberia.

« Detalles constructivos de pozos y cajas.

* Cuadros de Simbolos.

* Memoria de calculo hidraulico, tomando en consideracion todas y cada
una de las areas a servir y las convergentes incidentes, indicando las
diversas variables de las igualdades matematicas hidraulicas
aplicadas.

4.6 Ofras Disciplinas: deberan presentarse las memorias de célculo y planos
finales de aquellas especialidades requeridas para dejar el trabajo de
formulacién adecuadamente terminado. En ese aspecto referirse al
numeral 23. ASPECTOS TECNICOS de esta Guia.

Memoria Descriptiva:

Que debera contener ia version actualizada de las Bases y Criterios de
Disefio y una descripcion narrativa del proyecto y las memorias de calculo
finales de las diferentes disciplinas, asi como el procedimiento de obtencién
de las franjas de inmuebles afectados por el derecho de via o por las
servidumbres necesarias para el desarrollo de cualquier parte de! proyecto.
Especificaciones Técnicas:

De acuerdo a lo establecido en el numeral 17 de esta Guia.
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7. Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto:

B. INFORMES:

1. INFORME INICIAL:

siguiente:

debidamente llenado.

b) Programa de Trabajo.

plazo estipulado.

C

f24

De acuerdo a lo establecido en el numeral 18 de esta Guia.

Este informe se debera presentar dentro de los diez (10) dias calendarios
posteriores a la Orden de Inicio por parte del Contratante, a menos que en
los Documentos Contractuales se fije un plazo diferente y contendra lo

a) Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,

Se elaborarad un Programa de Trabajo para la Etapa de Anteproyecto,
que modificara al presentado en la oferta de servicios, a fin de ajustar los
tiempos a las condiciones reales encontradas durante la investigacion.
Dicho programa se preparara por el método de la ruta critica y su
correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de aprobacién
para observaciones y correcciones respectivas de parte del Propietario.
Es importante hacer notar, que este programa de trabajo no aumentara
| el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si servird para asignar
recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con el

Confirmacién del personal propuesto en la Oferta Técnica para las
diferentes areas de trabajo o en su defecto, las propuestas de quienes

! sustituiran a los originalmente designados. En este caso, debera
explicarse las causas de los cambios acompanando las hojas de vida de
los sustitutos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL

DEL FORMULADOR, de esta Guia.

2. PRIMER INFORME TECNICO:

d) Plan de Control de Calidad para fa Fase de Formulacién, de acuerdo a
lo descrito en el numeral 11 de esta Guia.

Dentro del plazo que se fije en los Documentos Contractuales, debera
presentarse un primer informe técnico que contenga lo siguiente:

1. Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,

debidamente llenado.

2. Estudios Topograficos, tal como se define en el numeral 13 de esta

Guia.
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3. Tramites: Resultado de los tramites de acuerdo a lo establecido en el
numeral 15. TRAMITES, de esta Guia.
En caso de no haberse obtenido resultados finales de los tramites,
debera presentarse evidencia de que se han iniciado los tramites de
obtencién de lo establecido en los numerales 1, 2 y 3 del literal “a” del
numeral 15. TRAMITES; y una descripcion detallada del estado del
tramite y una justificacién por la cual ain no se ha finalizado.

4. Bases y Criterios de Disefio, tal como se define en el numeral 5 de la
Fase de Anteproyecto.

5. Disefios Geométricos Preliminares, de acuerdo a lo establecido en los
Documentos Contractuales y al numeral 6 de la Fase de Anteproyecto.

6. Informe de Evaluacién de Dafios (SI APLICA).

. SEGUNDO INFORME TECNICO:

Una vez aceptado el Primer [nforme Técnico y se haya definido una de las
propuestas de Uso de Suelos por parte del Propietario y dentro del plazo
fijado después del pronunciamiento del Contratante sobre el Primer Informe
Técnico, se presentard un Segundo Informe Técnico que contendra lo
establecido en el numeral 14. Estudio de Suelos de esta Guia; y el numeral
7. Anteproyecto Final, de la Fase de Anteproyecto.

Asimismo, contendra el resuitado del tramite de Permiso Ambiental y el
Formulario Ambiental.

En este informe se debera incluir también el Programa de Trabajo para la
Fase de Formulacién, confirmacion de la Metodologia a seguir y
confirmacion del Personal Propuesto para el desarrollo de la Fase de
Disefio Final.

Si el personal es diferente al del aprobado en la Oferta Técnica o en el
Informe Inicial, deberan explicarse las causas de la sustitucion y acompanar
las hojas de vida de los sustitutos, a fin de que el Administrador de Contrato
pueda pronunciarse al respecto. Este personal podra ser rechazado por el
Administrador de Contrato si sus calificaciones son inferiores a los
originalmente propuestos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 5.
PERSONAL DEL FORMULADOR, de esta Guia.

INFORME FINAL:

El Informe Final representa la entrega definitiva de los documentos
producidos durante la Etapa de Formulacion y deberéa contener la totalidad
de la documentacién producida en la fase del proyecto final, incluyendo io
siguiente:

1. Resultado de los tramites establecidos en el numeral 15. TRAMITES, de
esta Guia.
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Copia de la escritura de propiedad de los terrenos, en los que se
desarrollara el proyecto o escrituras de servidumbres o permisos
legalizados para la utilizacion de terrenos, segun aplique.

Estudio de Suelos.

Bases y Criterios de Disefio.

Planos Constructivos Completos.

Memorias Descriptivas.

Memoria de Disefio por Especialidad.

. Especificaciones Técnicas.

. Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto.

0.Formulario Ambiental o Estudio de Impacto Ambiental si ha sido
requerido.

2OENOO AR

Todos los documentos de este informe, deberan representar la Gltima
versidon hecha sobre ellos y por consiguiente, deberan incorporar las
observaciones hechas por el Contratante a los informes anteriores.

Este informe se presentard dentro del plazo fijado en los Documentos
Contractuales, contado a partir del pronunciamiento hecho por el
Contratante al informe anterior.

En caso de ser rechazado el Informe Final, el Formulador estara obligado a
presentar la nueva version en el plazo que para tal efecto le sea sefialado
por el Administrador de Contrato o haya sido definido en los Documentos
Contractuales, contado a partir del dia siguiente que le sean notificadas las
observaciones. -

Los Informes deberan presentarse en el nUimero de copias impresas
establecidos en los Documentos Contractuales y una copia en formato
electronico.

No se aceptaran informes incompletos ni se aceptara la presentacion de
ningun informe, excepto el Informe Inicial, mientras no haya sido aprobado
el informe anterior.

C. PAGOS:

A menos que en los Documentos Contractuales se determine otra cosa, el
Formulador tendra derecho a los siguientes pagos porcentuales sobre el valor
del contrato:

a) A la aprobacion del Primer Informe Técnico: 30 %

b) Al aprobarse el Segundo Informe Técnico: 40 %

c) Al aprobarse el Informe Final: 30 %

De dichos pagos se haran las retenciones establecidas en los apartados

correspondientes en los Documentos Contractuales, por el anficipo que se
hubiese recibido, retenciones de garantia y otros.
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IV. INFRAESTRUCTURA ELECTRICA:
A. ALCANCES:

Bajo esta denominacién se consideraran todos aquellos proyectos de
electrificacién destinados a la construccion, mejora, reparacién o modificaciéon
de sistemas de distribucion eléctrica primarios y secundarios.

Este tipo de proyectos se divide en dos fases principales que son:

« Fase de Anteproyecto.
* Fase de Proyecto Final.

FASE DE ANTEPROYECTO:

El Anteproyecto constituye la fase de la formulacidn que tiene como propésito
desarrollar los criterios definidos en la Fase de Factibilidad, Perfil de Proyecto o
Documentos Contractuales y plasmarlos en documentos técnicos que sirvan de
base a la toma de decisiones tempranas sobre las condiciones técnicas y
economicas dei proyecto.

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:
1. Programa de Trabajo de la Fase de Anteproyecto.

Se elaborara un Programa de Trabajo que modificara al presentado en la
oferta de servicios, a fin de ajustar los tiempos a las condiciones reales
encontradas durante la investigacion. Dicho programa se preparard por el
método de la ruta critica y su correspondiente programa Gantt, e incluira los
periodos de aprobacion para observaciones y correcciones respectivas de
parte del Propietario. Es importante hacer notar, que este programa de
trabajo no aumentara el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si
servira para asignar recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de
cumplir con el plazo estipulado.

2. Estudios Topograficos;
Es responsabilidad del Formulador preparar o revisar la informacion
topografica, de acuerdo a lo descrito en el numeral 13. ESTUDIOS
TOPOGRAFICOS, para el tipo de proyecto.

3. Tramites:

Deberan desarrollarse los trémites de acuerdo a lo descrito en el numeral
15. TRAMITES, de esta Guia.

4. Basesy Criterios de Disefio:

El Formulador preparara un pliego de criterios que servirdn de sustentacion
a la formulacion del proyecto, tomando como base los requerimientos

64




establecidas en los Documentos Contractuales y enriqueciéndolos con su
propia investigacion de campo para determinar si las metas y limitantes
establecidas en los Documentos Contractuales son congruentes con la
realidad y proponer la mejor manera de realizar el trabajo para lograr los
objetivos deseados por el Propietario.

Los criterios de disefio a definir principalmente son los siguientes:

« Confirmacion de tipo y cantidad de potenciales usuarios.

» Determinacion de cargas eléctricas para cada tipo de usuario, de tal
manera de poder establecer la carga total del proyecto.

« Determinacion del tipo de lineas de distribucion eléctrica en sus
diferentes categorias (primarias y secundarias) y la manera de
instalacion de las mismas (aéreas, subterraneas, monofasicas o
trifasicas).

» Determinacion del tipo de subestaciones eléctricas.

¢ Transformadores convencionales montados en poste, en suelo 0 en
bases.

* Transformadores tipo Pad Mounted monofasicos o trifasicos.

¢ Capacidades de transformadores.

« Determinacién de posibles puntos de conexidn con compariias de
distribucion (puntos de entrega).

« Determinacion de voitaje de conexion.

+ Consideraciones para ampliaciones futuras.

Anteproyecto:

El Formulador preparard el Anteproyecto que tomara en cuenta las
condiciones de las Bases y Criterios de Disefio y lo ilustrara por medio de
planos basicos en los que se indiqguen, como minimo, las siguientes
caracteristicas del sistema:

1. Definicion de punto de interconexion eléctrica con la compariia
distribuidora.

2. Definicién de voltaje en punto de interconexion.

3. Ubicacion de transformadores, postes y/o pozos de registro para
distribucion de lineas primarias y secundarias.

4. Distribucién de lineas primarias y secundarias indicando tipos y calibre
de conductores y/o canalizaciones.

5. Memoria Descriptiva:

El Formulador debera entregar una memoria descriptiva indicando:

¢ La forma de funcionamiento del proyecto propuesto.

+ Eltipo de postes y/o pozos de distribucion.

+« Forma de proteccion fisica y eléctrica de subestaciones y lineas,
describiendo tipo de pararrayos, medios de desconexidon, medios de
confinamiento y proteccion fisica de subestaciones.

* Caracteristicas de lineas de distribucién secundaria, incluyendo calibres
y tipos de conductores y canalizaciones y postes a utilizarse.
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* Caracteristicas de transformadores de distribucién, voltaje de operacion
y capacidad.

e Limitantes impuestas por la factibilidad emitida por la empresa
distribuidora.

* Complemento o desviaciones de los criterios y normativas descritas en
las Bases y Criterios de Disefio.

* Asimismo, se debera indicar cualquier estructura existente que tenga
que ser relocalizada o vegetacion importante que deba ser talada o
podada.

¢ Cualquier elemento no descrito en esta Guia que haya influenciado la
toma de decisiones para las alternativas propuestas.

* Recomendaciones al Propietario.

6. Estimaciones Preliminares de Costos:

El Anteproyecto ird acompariado de un analisis preliminar de costos basado
en los sistemas constructivos propuestos y los criterios para el disefio de las
diferentes especialidades y las calidades de materiales a utilizar, de acuerdo
al FORMATO No. 5, actualizado con las cifras mas recientes que pueden
determinarse por el estado del anteproyecto.

FASE DE PROYECTO FINAL:

El proyecto final esta constituido por los planos y documentos necesarios para
que la realizacion del proyecto pueda llevarse a cabo adecuadamente en el
campo.

Las disciplinas. y planos que a continuacion se listan, consfituyen una
informacion ejemplificativa y no debe considerarse como una limitante para la
presentacion del proyecto. El Formulador estéd obligado a presentar todos
aquellos planos y detalles que, aun cuando no estén especificamente descritos
en esta Guia, son necesarios para completar los planos y documentos del
proyecto contratado.

En esta fase deberan desarrollarse los siguientes aspectos:

1. Programa de Trabajo de la Fase de Disefio Final:
El Formulador debera ajustar el Programa de Trabajo presentado en ia fase
de Anteproyecto a fin de ajustarlo a las condiciones reales en caso de ser
necesario, a fin de cumplir con el plazo estipulado.

2. Planos Topograficos:
Los planos de topografia deberan contener toda la informacién descrita en

el numeral 2 de la Fase de Anteproyecto, con todas las actualizaciones que
se hayan hecho durante todo el proceso de formulacién.
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En estos planos deberd claramente marcarse la linea de construccion,
servidumbre, permisos y cualquier otra restriccién establecida por cualquier
institucion competente.

Planos de Disefio Final:

Dibujados en escala conveniente, que deberan contener como minimo la
siguiente informacién:

1. Esquema de localizacion del sitio: En donde se muestren las calles
principales aledafias al sitio o puntos de referencia que permitan ubicar
facilmente el lugar. Debe indicarse ademas con una flecha, el sentido
hacia donde se encuentra el punto cardinal Norte.

2. Distribucion en Planta de la Red Eléctrica: Debera indicarse una
distribucién en planta de la red eléctrica. En esta distribucion deberan
mostrarse la ubicacion de los postes, recorrido de las lineas, ubicaciéon
de retenidas, transformadores, protecciones, equipos, angulos, la
ubicacion de cada casa y el nombre del (a) jef(a/e) de cada familia
beneficiada y cualquier componente que conforme la red. En general en
todo detalle o cuadro de resumen debera utilizarse la simbologia
estandar de SIGET.

3. Diagrama unifilar de la red: En é| se detallaran las caracteristicas de
voltaje, tipo de conexién de los transformadores y/o subestaciones,
protecciones, calibres de acometidas, interruptores principales y
cualquier otro equipo que deba considerarse.

En los planos debera incluirse los cuadros de cargas que se aplicaran a
la red. En ellos se detallaran las cargas monofasicas y trifasicas que se
serviran de cada una de las subestaciones.

4. Cuadro de estructuras a utilizar: En ellos deben detallarse todos los
materiales que las conformaran: tipo y tamafio de los postes, estructuras
primarias y secundarias, retenidas, distancias de vanos, tipos y calibres
de conductores, transformadores y cualquier otro componente que sea
necesario para dejar en perfecto estado la infraestructura eléctrica.

5. Detalles de Subestacion, segun manual de la SIGET en vigencia.

6. Cuadro de resumen de las distancias de construccion de las lineas por
nivel de voltaje, de acuerdo con la norma de la SIGET en vigencia.

7. Los planos una vez elaborados debera dejarse un espacio para incluir la
firma y sello en original del Ingeniero Electricista encargado del disefio
de la obra y un espacio reservado para los sellos y firmas de aprobacion
de la compaiiia eléctrica.
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4. Memoria Descriptiva;

Que debera contener la version actualizada de las Bases y Criterios de
Disefio y una descripcion narrativa del proyecto y las memorias de calculo
finales de las diferentes disciplinas, asi como el procedimiento de obtencion
de las franjas de inmuebles afectados por el derecho de via o por las
servidumbres necesarias para el desarrollo de cualquier parte del proyecto.

Especificaciones:

Ademas de lo establecidoc en el numeral 17. ESPECIFICACIONES
TECNICAS de esta Guia, particularmente las especificaciones del area
eléctrica deberan contener lo siguiente:

5.1 Descripcion:
Breve descripcion del proyecto.

5.2 Trabajo incluido:
Se debe enunciar claramente la obra eléctrica incluida dentro del
proyecto y su alcance.

5.3 Alcance del Trabajo:
Se deben aclarar las obligaciones del contratista para que se dé por
finalizado el proyecto.

5.4 Normas:
Se debe hacer referencia a las normas minimas que deben cumplir las
instalaciones eléctricas y a los Estandares para la Construccion de
Lineas Aéreas de Distribucién de Energia Eléctrica aprobados por la
SIGET y a las Normas Internacionales.

5.5 Mano de Obra: )
Hacer referencia a la utilizacién de mano de obra calificada y normas
basicas de seguridad a seguir durante la ejecucion de los trabajos y a
las Normas Internacionales

5.6 Materiales y Procedimientos de Construccion:
Lo relacionado con los materiales y procedimientos de construccion
debera referirse a los “Estandares para la Construccion de Lineas
Aéreas de Distribucién de Energia Eléctrica” y “Normas Técnicas de
Conexiones y Reconexiones Eléctricas en Redes de Distribucion de Baja
y Media Tension”, aprobados por la SIGET y sus actualizaciones
(Acuerdo N° 66-E-2001 y N° 93E-2008).

Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto:

De acuerdo a lo establecido en ei numeral 18 de esta Guia.
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B. INFORMES:

1.

INFORME INICIAL:

Este informe se debera presentar dentro de los diez (10) dias calendarios
posteriores a la Orden de Inicio por parte del Contratante, a menos que en
los Documentos Contractuales se fije un plazo diferente y contendra lo
siguiente:

a) Informacién General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

b) Programa de Trabajo.

Se elaborara un Programa de Trabajo para la Etapa de Anteproyecto,
que modificara al presentado en la oferta de servicios, a fin de ajustar los
tiempos a las condiciones reales encontradas durante la investigacion.
Dicho programa se preparara por el método de la ruta critica y su
correspondiente programa Gantt, e incluira los periodos de aprobacion
para observaciones y correcciones respectivas de parte del Propietario.
Es importante hacer notar, que este programa de trabajo no aumentara
el plazo ofertado y establecido en la oferta, pero si servirad para asignar
recursos adicionales en caso de ser necesario, a fin de cumplir con el
plazo estipulado.

c) Confirmacion del personal propuesto en la Oferta Técnica para las
diferentes areas de trabajo o en su defecto, las propuestas de quienes
sustituiran a los originalmente designados. En este caso, debera
explicarse las causas de los cambios acompaiando las hojas de vida de
los sustitutos, de acuerdo a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL
DEL FORMULADOR, de esta Guia.

d

=

Plan de Control de Calidad para la Fase de Formulacion, de acuerdo a
lo descrito en esta Guia.

PRIMER INFORME TECNICO:

Dentro del plazo que se fije en los Documentos Contractuales, debera
presentarse un primer informe técnico que contenga lo siguiente:

1. Informacion General del Proyecto, de acuerdo al FORMATO No. 1,
debidamente llenado.

2. Levantamiento Topografico, tal como se define en el numerat 13 de esta
Guia.

3. Tramites: Resultado de los tramites de acuerdo a lo establecido en el
numeral 15. TRAMITES, de esta Guia.

En caso de no haberse obtenido resultados finales de los tramites,
debera presentarse evidencia de que los mismos se han iniciado y una
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descripcion detallada, en la columna OBSERVACIONES del Formato
No. 4, de las causas por las cuales no se ha finalizado el tramite.

4. Bases y Criterios de Disefio, tal como se define en el numeral 5
Anteproyecto, de la Fase de Anteproyecto.

5. Informe de Evaluacién de Darios (S1 APLICA).

3. SEGUNDO INFORME TECNICO:

.~ Una vez aceptado.el Primer informe Técnico y dentro del plazo fijado

después del pronunciamiento del Contratante sobre el Primer Informe
Técnico, se presentara un Segundo Informe Técnico que contendra lo
siguiente: :

1. FORMATOS Nos.: 1, 2, 3y 4 debidamente completados.

2. Anteproyecto, tal como se define en el numeral 5 de la Fase de
Anteproyecto, en todas sus partes.

3. Programa para el desarrollo de la Fase de Disefio Final y confirmacion
del Personal Propuesto para el desarrollo de la Fase de Disefio Final.

Si el personal es diferente al del aprobado en la Oferta Técnica o en el
Informe Inicial, deberan explicarse las causas de la sustitucion y
acompafar las hojas de vida de los sustitutos, a fin de que el
Administrador de Contrato pueda pronunciarse al respecto. Este
personal podra ser rechazado por el Administrador de Contrato si sus
calificaciones son inferiores a los originalmente propuestos, de acuerdo
a lo establecido en el numeral 5. PERSONAL DEL FORMULADOR, de
esta Guia.

INFORME FINAL:

El informe Final representa la entrega definitva de los documentos
producidos durante la Etapa de Formulacién y debera contener la totalidad
de la documentacion producida en la fase del proyecto final, incluyendo lo
siguiente:

1. FORMATOS Nos: 1, 2, 3 y 4, debidamente completados.

2. Planos Constructivos Completos.

3. Memoria Descriptiva.

4. Memoria de Disefio.

5. Especificaciones Técnicas.

6. Plan de Oferta y Presupuesto del Proyecto.
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7. Formulario Ambiental o Estudioc de Impacto Ambiental si ha sido
requerido.

8. Copia de la escritura de propiedad de los terrenos, si son requeridos
para servidumbre, derechos de paso o permisos, segun aplique.

Todos los documentos de este informe, deberan representar la ultima
version hecha sobre ellos y por consiguiente, deberan incorporar las
observaciones hechas por el Contratante a los informes anteriores.

Este informe se presentara dentro del plazo fijado en los Documentos
Contractuales, contado a partir del pronunciamiento hecho por el
Contratante al informe anterior.

En caso de ser rechazado el Informe Final, el Formulador estara obligado a
presentar la nueva version en el plazo que para tal efecto le sea sefialado
por el Administrador de Contrato o haya sido definido en los Documentos
Contractuales, contado a partir del dia siguiente que le sean notificadas las
observaciones.

Los Informes deberan presentarse en el nimero de copias impresas
establecidas en los Documentos Contractuales y una copia en formato
electrénico.

No se aceptaran informes incompletos ni se aceptara la presentacion de
ningan informe, excepto el Informe Inicial, mientras no haya sido aprobado
el informe anterior.

C. PAGOS:

A menos que en los Documentos Contractuales se determine ofra cosa, el
Formulador tendra derecho a los siguientes pagos porcentuales sobre el valor
del contrato:

a) A la aprobacion del Primer Informe Técnico: 30 %

b) Al aprobarse el Segundo informe Técnico: 40 %

c) Al aprobarse el Informe Final: 30 %

De dichos pagos se haran las retenciones establecidas en los apartados

correspondientes en los Documentos Contractuales, por el anticipo que se
hubiese recibido, retenciones de garantia y otros.

7
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PLAN DE CONTROL DE CALIDAD
FASE DE FORMULACION

El Formulador sera el responsable de establecer y desarrollar un Plan de Control de
Calidad relativo a la formulacion del proyecto.

Para tal propésito, debera designar a un Gerente de Control de Calidad, el cual sera un
profesional de la Ingenieria y/o Arquitectura con la experiencia suficiente en la
Coordinacion de Proyectos de Disefio.

Dicho Gerente sera el responsable de desarrollar la metodologia de control de calidad
que asegure que las diferentes partes del disefio y los documentos que se produzcan
sean congruentes los unos con los ofros a fin de evitar incompatibilidades o
interferencias en las diferentes especialidades.

Et proceso de control de calidad debera ejercerse de manera permanente, tomando en
cuenta que el producto final de la formulacion, que tendra incidencia en la fase de
realizacion, son principalmente los planos, presupuestos y especificaciones, los cuales
representan en forma grafica y escrita los disefios de Ingenieria y Arquitectura y las
decisiones técnicas tomadas durante el proceso.

Por lo tanto, debera asegurarse que los planos y especificaciones, asi como la calidad
de los materiales y el presupuesto sean razonablemente confiables y capaces de
transmitir adecuadamente las ideas y procedimientos constructivos a los futuros
realizadores.

La presencia del Gerente de Control de Calidad no debe sin embargo, considerarse
como una licencia para que cada especialista que intervenga en la produccion de
disefios, planos y documentos, no ejerza su propio control de calidad.

Es responsabilidad del Gerente de Control de Calidad enfatizar el hecho de que los
diferentes especialistas deben ejercer su propio control asumiendo una posicién
responsable desde el punto de vista de calidad y ética profesional.

El primer paso para asegurar la calidad en la produccién de disefios y documentos, es
asegurarse que el Formulador cuenta con profesionales en las diferentes ramas de
disefio, que poseen experiencia suficiente para el nivel de complejidad del proyecto a
desarrollar.

Asimismo, las personas encargadas de producir los planos que recogeran los disefios
de las diferentes especialidades, deben ser personas que no solo dominen las
herramientas de dibujo sino que estén familiarizados con la produccidn real de planos
constructivos.

Un buen control de calidad se garantiza si existe una permanente revisién de los
planos y documentos que se estan produciendo por parte de los especialistas, los
dibujantes y el arquitecto disefiador, bajo la coordinacién del Gerente de Control de
Calidad.




El Gerente de Control de Calidad es el responsable de que ios documentos y planos
que se entreguen al Coordinador hayan sido revisados concienzudamente y superadas
las deficiencias e incongruencias.

El Gerente de Control de Calidad y todos los involucrados, deben estar conscientes
que la responsabilidad de esa revision es primeramente de elflos y debera evitarse la
practica de que sea el Coordinador el Gnico que revise y sefiale las incongruencias y

deficiencias.

CONTENIDO DEL PLAN DE CONTROL DE CALIDAD:

El Plan de Control de Calidad debera describir la manera en que el Formulador
producira los diferentes planos y documentos y la forma en que se ejercera el control
de calidad, por lo que debera incluir, como minimo, lo que mas adelante se describe.
Sin embargo, estos minimos deben considerarse como tales y no como excluyentes de
otras actividades que sean identificadas por el Formulador o solicitadas por el
Coordinador.

1. Descripcion grafica de la organizacion a través de un organigrama mostrande las
lineas de autoridad y la interrelacién entre el Director dei Proyecto y el equipo de
disefiadores y técnicos, incluyendo los Especialistas y el Gerente de Control de
Calidad.

2. Descripcién escrita de como funciona la organizacion propuesta, identificando por
nombre a los profesionales involucrados en la produccion de disefio y documentos
y a los encargados de la revision. Debera describirse las responsabilidades
especificas de cada uno relacionadas al proyecto.

3. Hojas de vida de cada uno de los profesionales y técnicos incluidos en el
organigrama, de acuerdo al formato utilizado en la presentacion de la Oferta
Técnica.

4. Carta Poder firmada por el Formulador o su Representante Legal, mediante la cual
otorga suficiente autoridad al Gerente de Control de Calidad para que pueda
desemperiar con autoridad sus funciones, incluyendo su potestad para detener el
proceso de disefio y solicitar cambios en el equipo de trabajo.

5. Calendarizacion de los procedimientos de revision interna previos a las reuniones
de controf de avance con el Coordinador para asegurar la calidad de los productos
presentados.

Este calendario debe relacionarse con el Programa de Trabajo de la Fase de
Formulacién.

Asimismo, debe incluirse las fechas y las actividades que se realizaran previas a la
entrega de los informes definidos en esta Guia.
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6. Procedimiento que se seguird para la produccién de planos y documentos,
incluyendo los programas de computacion que seran utilizados y el nimero de
estaciones de trabajo (computadoras) destinadas para la produccion.

7. Declaracion Jurada del Representante Legal o Formulador, de la legalidad de los
programas de computacion utilizados para el proyecto y de los sistemas operativos
de las computadoras en uso para el proyecto.

8. Procedimiento por medio del cual se mantendra informado a los diferentes técnicos,
disefiadores y consultores externos, de los avances y cambios realizados en el
proyecto durante el proceso de realizacion, para evitar la utilizacién de planos y
documentos ya descartados.

NORMALIZACION DE PRODUCTOS:

El Gerente de Control de Calidad debera asegurarse de que los diferentes programas
de computacién utilizados para la produccion de planos y documentos sean
compatibles entre si y garantizar que las versiones electronicas que se entreguen de
los productos finales, hayan sido homologadas a una sola version del programa, por
tipo de documentacion producida.

Todos los planos producidos deberan hacerse bajo la metodologia y normas

propuestas en el Manual de Estandarizacion de Dibujo con Autocad del FISDL. Ei
Coordinador no esta autorizado para aceptar cambios en ese sentido.

REQUISITOS DEL GERENTE DE CONTROL DE CALIDAD:

El Formulador tendra la obligacion de nombrar como Gerente de Control de Calidad, a
un profesional de la Arquitectura y/o Ingenieria, como responsable permanente del
manejo del Plan de Control de Calidad.

El Gerente de Control de Calidad debera ser un profesional de la Arquitectura y/o
Ingenieria con por lo menos cinco (5) afos de experiencia en el area de produccion de
planos y documentos de formulacion para proyectos de Arquitectura e Ingenieria.

El seguimiento del Plan de Control de Calidad serd de su entera responsabilidad y
debera dotarsele del personal necesario dependiendo de la magnitud del proyecto.

Debera mantenerse en contacto permanente no sélo con el personal del Formulador
sino con los Consuitores Externos y su personal, a quienes debera visitar con
regularidad y auditar el proceso de calidad y tendra [a obligacién de asistir a todas las
reuniones que se tengan con el Coordinador para darle seguimiento al proceso.
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OTROS REQUISITOS:

Si el Contratante lo considera conveniente, el Gerente de Control de Calidad debera
asistir a los seminarios y entrenamientos que el Contratante le defina.

CAMBIOS EN LA ORGANIZACION:

Cuando sea necesario hacer cambios en el personal propuesto para la prestacion de
los servicios, el Formulador debera someter su propuesta a la consideracion y previa
aprobacion del Contratante. Cualquier propuesta sometida a consideracién se hara
bajo el concepto de asegurar un cambio técnicamente beneficioso para el proyecto y el
Contratante.

) REUNION INICIAL:
El Gerente de Control de Calidad debera convocar a una Reunién Inicial con el equipo
de disefiadores y al Coordinador, en la que se desarrollaran como minimo las

siguientes actividades:

1. Analisis del Programa de Trabajo General, el cual se debe entregar de manera
inicial a cada uno de los participantes.

2. Andlisis de los Documentos Contractuales, a fin de que todos los participantes
entiendan los objetivos y alcances del proyecto.

3. Presentacion del contenido del Plan de Control de Calidad a todos los participantes
para que conozcan los alcances del mismo y lo que se espera de ellos.

4. Discusion del procedimiento que se seguira para la produccion de disefios, planos y
documentos.

5. Presentacion del Manual de Estandarizacion de Dibujo con Autocad del FISDL y su
discusion para que sea del conocimiento y entendimiento de todos los presentes.

6. Definicion de la fecha en que los diferentes involucrados en los disefios de las

especialidades presentaran su Programa de Trabajo detallado para cumplir las
metas del Programa de Trabajo General.

PRIMERA REUNION DE ORGANIZACION:

El Gerente de Control de Calidad y el Disefiador de Arquitectura deberan estudiar los
planes de trabajo de cada uno de los especialistas, haciendo los ajustes necesarios a
fin de eliminar incongruencias o interferencias que impidan el cumplimiento de las
metas.

Definiran que ajustes se pediran a cada uno de los disefiadores de especialidades en
la segunda reunion de organizacion.

SEGUNDA REUNION DE ORGANIZACION:

Consiste en la presentacion de los planes de trabajo modificados al conjunto de
especialistas, a fin de discutir la participacion de cada uno de ellos y reformular el Plan
de Trabajo Definitivo y discutir la asignacion final de recursos.

SEGUIMIENTO:

Durante todo el proceso de produccion de disefios, planos y documentos, el Gerente
de Control de Calidad debera realizar reuniones periddicas con los diferentes

disefiadores de especialidades, en conjunto o individualmente, a fin de asegurarse de
lo siguiente:

1. Que se estan cumpliendo con las normas establecidas en los Documentos
Contractuales para los tipos de disefio.

2. Que se estd cumpliendo con lo establecido en el Manual de Estandarizacion de
Dibujo con Autocad, del FISDL.

3. Que se estan asignando los recursos necesarios para completar las metas.
4. Que se cumplira con las fechas de revisiones previas a la entrega de los informes.

5. Que cada equipo de trabajo efectiia sus propias revisiones y superacion de
deficiencias.

6. Que se han superado las deficiencias que en cualquier sentido él haya reportado.

HERRAMIENTAS DE CONTROL.:

a) Ayudas Memorias: De cada reunién, el Gerente de Control de Calidad debera
preparar una Ayuda Memoria que sera distribuida a todos los asistentes, en un
plazo no mayor de tres (3) dias habiles, en la que se anotaran todas las
observaciones al trabajo realizado y que servird como soporte para los acuerdos
tomados y las obligaciones definidas a cada participante.

b) Reportes: De cada visita de la fase de seguimiento, el Gerente de Control de
Calidad debera preparar un Reporte en el que detalle el propésito de la visita y si
en la misma se han detectado aciertos y/o deficiencias.

El Reporte debera contener las deficiencias encontradas y las recomendaciones de
las acciones a tomar para superarlas, asi como el plazo en el que deberan ser
superadas.
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Este reporte debera ser entregado a la parte interesada con copia al Representante
Legal del Formulador, en un plazo no mayor de dos (2) dias habiles después de la
fecha de la visita.

El interesado debera responder en el plazo fijlado por el Gerente de Controf de
Calidad, indicando en el mismo formato las acciones tomadas.

Cada Formulador debera elaborar un sistema de contro! para cada uno de los
disefios, dibujos y documentos producidos por especialidad y para controlar la
revision interdisciplinaria de planos y documentos.

Con tal propésito, debera de preparar cuadros de las actividades que debera
revisar en cada uno de los documentos que se produzcan y documentos de
entrega, a fin de que se cumplan los requisitos establecidos en esta Guia.
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FORMULARIO No. 1

Cc O D ROL DI NCE
UADRO DE CONTROL DE AVA| FORMULARIO No. 2

CUADRO DE DISTRIBUCION DE AREAS USO DE SUELOS

ESPECIALIDAD: FECHA DE CORTE:
CONCEPTO AREA EN M2 %
ACTIVIDADES % % % OBSERVACIONES [
PROGRAMADO | EJECUTADG | DIFERENCIA
1. |Area Total del Terreno 100

2. | Area de Construcciones Nuevas

(Medidas al exterior de las paredes)

3. | Area de Construcciones a Conservar

(Medidas al exterior de las paredes)

4. | Areas de Estacionamiento

5. |Areas de Circulacion Vehicular (Calles)

(De acuerdo a ancho de rodaje)

6. |Areas de Circulacién Peatonal

- Aceras
- Plazas !
- Etc. :

7. |Otras

En el rubro de Especialidad, debera consignarse el tipo de proyecto.

TOTAL ;

El total de éreas descritas del 2 en adelante, deben sumar el area total del terreno.
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PROYECTO:

FORMULARIO No. 3 )
CUADRO COMPARATIVO DE AMBIENTES Y AREAS

FECHA:
PRESENTA:
COORDINADOR:
EDIFICACIONES
PROGRAMA ARQUITECTONICO ANTEPROYECTO DIFERENCIA OBSERVACIONES
AMBIENTES TECHADOS AREA EN AMBIENTES AREA EN
M2 (*) TECHADOS M2 M2
TOTAL AMBIENTES DIFERENCIA
TOTAL AMBIENTES TECHADOS TOTAL
TECHADOS - PROGRAMA ANTEPROYECTO M2
AMBIENTES SIN TECHO
TOTAL AMBIENTES DIFERENCIA
TOTAL AMBIENTES SIN SIN TECHO TOTAL
TECHO - PROGRAMA ANTEPROYECTO M2
OBRAS EXTERIORES
AMBIENTES EN
AMBIENTES PROGRAMA ANTEPROYECTO
TOTAL AMBIENTES DIFERENCIA
TOTAL AMBIENTES OBRAS OBRAS TOTAL
EXTERIORES - PROGRAMA EXTERIORES ~ M2
ANTEPROYECTO

*En el caso de proyectos de complejos habitacionales o de otros, de unidades techadas repetitivas, el 4rea en M2 se regira a la sumatoria de todas las

4reas para un mismo tipo de unidad.

FORMULARIO No, 4
CUADRO DE AREAS DE VENTILACION NATURAL
CONTRA EL AMBIENTE QUE SIRVE

PROYECTO:
FECHA:
PRESENTA:
COORDINADOR;,
AMBIENTES AREAS PARA VENTILACION
E ILUMINACION
% SOBRE AREA | OBSERVA- |
NOMBRE AREA M2 M2 DEL AMBIENTE CIONES
TOTALES

El 4rea minima de ventilacién natural por amblente no debera ser inferior a un sexto del 4rea
de piso de! amblente al que sevira, tal como lo establece el Art. VI.7 del Reglamento a la
Ley de Desarrollo y Ordenamiento Tenitorial del Area Metropolitana de San Salvador
(AMSS) y de los Municipios Aledafios.

Fuera del area metropolitana deberan atenerse a las disposiciones establecidas por el
Viceministerio de Vivienda y Desarrollo Urbano, a menos que dicha normativa no exista, en
cuyoe caso se aplicara el delaley antes ionad:

De existir i técnicas al blecidas en los D Cont
que regulen la i6n e iluminaci el F debera atenerse a lo

ahi establecido, siempre que no viole el contenido de las normativas de OPAMSS ylo
VMVDU.
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. Cadigo del Proyecto No.:

FORMATO No. 1

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

. Nombre del Proyecto:

. Ubicacién:

Cantdn o Caserio:

Municipio:

Departamento:

. Valor del Contrato: $

. Profesionales Responsables:

Formulador:

Firma:

Realizador:

Firma:

Supervisor:

Firma:
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FORMATO No. 2 ] . ) )
FACTIBILIDAD DEL PROYECTO 24 ;Cémo esta organizada y qué nivel de concientizacion tiene la poblacién para

afrontar este problema?

DATOS BASICOS GENERALES

a. Nombre del Proyecto
t4 2.5 ¢En qué medida el proyecto resolvera el problema?

b. Ubicacion

c. Departamento
P 3. DESCRIPCION DEL PROYECTO (Explique brevemente en que consiste el proyecto;

indique las dimensiones principales de obra en M2, km, etc. Unidades de acuerdo al tipo

d. Municipio de proyecto. Si es necesario en documento aparte adjunte la informacién conveniente.
e. Urbano Rural
f. Tipo de Obra: Tipo de Construccion:

Edificaciones Nueva

Caminos Ampliacion

Electrificacion Rehabilitacién

Acueductos y Drenajes Finalizacion 4. BENEFICIARIOS

Obras de Paso y Proteccion Otra o . . .

Equipamiento a) Poblacion Total en el drea de influencia:

Otras

b) Beneficiarios directos:

No. de Familias
No. de Habitantes
No. de Nifios

No. de Hombres
No. de Mujeres

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PROBLEMA

2.1 Diagnéstico del problema.
¢ Coémo surge el problema?
i Qué efectos causa?/Poblacién Afectada directamente e indirectamente.
¢ COmo afecta a la colectividad?

QbW

c) Ingreso familiar mensual promedio de los beneficiados $

5. MODALIDAD DE EJECUCION

2.2 4Qué se ha hecho al respeco para afrontar dicha problemtica? 6. POSIBLES IMPACTOS AMBIENTALES Y MEDIDAS DE CONSERVACION

2.3 ;Quién los ha apoyado anteriormente y qué han hecho?
¢ Qué organizacion o instituciéon?

APROBADO

Consejo de Administracion FISDL
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Comité Focmco L Copsulivo
LISDL

FORMATO No. 4
FORMATO No. 3 TRAMITES

DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO

FACTIBILIDADES:

1. Censo Familiar Total. Nimero de personas en la comunidad por edad y sexo. INSTITUCION TIPO DE TRAMITE ESTADO DEL OBSERVACIONES
TRAMITE

2. Listado de familias beneficiadas con el proyecto.

3. indice de crecimiento poblacional.

4. Poblacién Futura beneficiada al final del periodo de disefio del proyecto.

5. Servicios Basicos existentes en la (s) Comunidad (es).

Agua potable. LINEA DE CONSTRUCCION:

Alcantarillado.

Acceso/Caminos. : INSTITUCION TIPO DE TRAMITE ESTADO DEL OBSERVACIONES
Vivienda, TRAMITE

Energia Eléctrica.
Transporte Colectivo.

Infraestructura de Salud y Educativa.
Infraestructura Econémica y Municipal.

CALIFICACION DE LUGAR:

6. Actividad Econémica en la Zona.

INSTITUCION TIPO DE TRAMITE ESTADO DEL OBSERVACIONES
Utilizacion-uso y explotacion de la tierra, costo de la tierra. TRAMITE

Produccion Agricola (Granos Basicos, hortalizas, agroindustria, etc.)
Produccion Pecuaria (Vacuno, Bovino, Porcino, etc.)

Otro tipo de produccion (Maquila, Apicola, Piscicultura, Hortalizas, etc.)

7. Actividades Socio Econémi principales de la Zona. PERMISO AMBIENTAL:

P

Empresas Industriales. INSTITUCION TIPO DE TRAMITE ESTADO DEL OBSERVACIONES
Empresas Agroindustriales. TRAMITE

.
.

« Empresas Comerciales.
« Empresas de Servicios.

8. Actividades Socio E i principales de la Poblacién beneficiada.

OTROS:

Ventas en 1os mercados A
Venta callejera y ambulante INSTITUCION TIPO DE TRAMITE ESTADO DEL OBSERVACIONES

.

* .

o Empleo eventual TRAMITE
e Empieo permanente

9. Nivel de Ingreso de la Zona.

10. Nivel de ingreso de las Comunidades. ¢ El Formulador debera utilizar el ndmero de hojas que sean necesarias para ampliar la
informacion, segun sea requerida.
+ Adjuntar comprobantes de presentacion de solicitudes.

Ry

APRUBADO

Consejo de Adrministracion FSDL
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FORMATO No. §
COSTO ESTIMADO DEL PROYECTO

Costo Total dei Proyecto: $

(Monto FISDL + Contraparte)

Cantidad Solicitada al FISDL:

Total de Contraparte: $

+ Aporte de la Alcaldia Municipal $

+ Aporte de la Comunidad $

¢+ Aporte de Otros $

({Definir la entidad o institucién que aportara este rubro).

Presupuesto del Proyecto

PRECIO COSTO

PARTIDA* DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | UNITARIO TOTAL
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Presupuesto de Contraparte
j PRECIO COSTO
PARTIDA* DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO TOTAL

1.
2,
3.

*Las partidas que se esperan en este formulario, son de tipo general, tales como:
Metros lineales de linea de energia, metros lineales por tipo de tuberia, metros

cuadrados de areas techadas por tipo de edificacion, etc.

FORMATO No. 6

(OBRAS A LICITAR)

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

Proyecto:

Presentado por:

Fecha:

Porcentaje Indirectos: X %
Porcentaje IVA: 13%

A B C D E F H
Precio Precio
caéd. Costo Precio Total {col.
Actividad Descripcion Unidad | Cantidad Directo [ C/Indirectos D * col. G)
MONTO TOTAL

El porcentaje de costos indirectos, debera ser el mismo para todos los precios unitarios ofertados.

Los costos indirectos establecidos son los siguientes:
- Administracién de Campo.

Administracion de Oficina.

Costos para emision de garantias.

Imprevistos.

Utilidades.

El costo de cada actividad debera incluir la totalidad de los insumos, mano de obra, equipos y

materiales y cualquier costo relacionado con la construccion de dicho item.

NOTAS:

El Formulador debe incluir dentro de los precios, las pr

El Formato 6-A debera consignar en las columnas A-B-C y D la misma informacién que la que

aparece en las columnas A-B-C y D establecido en este formato No. 6.

THND SQ
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FORMATO No. 6-A
PLAN DE OFERTA

Fecha:

Oferta presentada por:
Proceso No.: SELECCION DE REALIZADOR PARA EL PROYECTO:
Cédigo No.:

Ruta No.:

Proyecto:

Porcentaje Indirectos: X%
Porcentaje IVA: 13%

A SER LLENADOS POR EL OFERENTE J
E

A B C D F G H
Precio
Precio Total
Cod. Costo Precio Precio | (col. D*
Actividad | Descripcion Unidad | Cantidad| Directo |Cl/indirectos| C/IVA col. G)

MONTO TOTAL

F. . No.__(numero de pagina)
{Nombre y Firma del Representante Legal - NO RUBRICA)

NOTA: Es obligacion que todo oferente incluya dentro de sus costos el pago de prestaciones
sociales.

El porcentaje de costos indirectos, debera ser el mismo para todos los precios unitarios ofertados.
Los costos indirectos establecidos son los siguientes:

- Administraciéon de Campo.

- Administracion de Oficina.

- Costos para emisién de garantias.

- Imprevistos.

- Utilidades.

El costo de cada actividad debera incluir la totalidad de los insumos, mano de obra, equipos y
materiales y cualquier costo relacionado con la construccion de dicho item, a menos que en las
Instrucciones Especificas de los Oferentes se indique otra cosa.

El oferente entiende que el valor de su oferta cubre la totalidad de los trabajos definidos en los planos,
especificaciones técnicas y demas documentos de contrato, a menos que existan cambios en la
naturaleza del trabajo y el alcance de los servicios, de acuerdo a lo establecido en los documentos del
proceso, Clausula CGC11. CAMBIOS EN EL PRECIO DEL CONTRATO.

Cualquier modificacion al alcance del contrato de acuerdo a la clausula CGC 11 CAMBIOS EN EL
PRECIO DEL CONTRATO, dara derecho al Contratante y al Contratista a modificar el precio del
mismo, aumentandolo o disminuyéndolo segun el caso, siguiendo los procedimientos establecidos en
la clausula mencionada.

Consejo de Administracion FISDL -
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FORMATO No. 6-B
APORTE DE LA ALCALDIA MUNICIPAL

Proyecto:

Presentado por: -

Fecha:

Porcentaje Indirectos: X %
Porcentaje IVA: 13%

A B C b E F G H
Precio Precio
Ccod. Costo Precio Precio | Total (col.
Actividad Descripcién Unidad | Cantidad | Directo | Cl/indirectos| C/AVA | D*col. G)
MONTO TOTAL

E! porcentaje de costos indirectos, debera ser el mismo para todos los precios unitarios ofertados.
Los costos indirectos establecidos son ios siguientes:

- Administracion de Campo.

- Administracién de Oficina.

- Costos para emision de garantias.

- Imprevistos.

- Utilidades.

El costo de cada actividad debera incluir la totalidad de los insumos, mano de obra, equipos y
materiales y cualquier costo relacionado con la construccion de dicho item.




Visio Bizeno

i Tom 7
Bomistd Tocmico Comsultvo

£ISDL
FORMATO 7 (1/7) 3
PRESUPUESTO DE SUPERVISION
FORMATO No. 6-C
APORTE DE LA COMUNIDAD
SUBPROYECTO:
ETAPA DE SUPERVISION DE CAMPO.
Proyecto:
EMPRESA: FECHA:
Presentado por:
P 1. COSTO DIRECTO
Fecha: 1.1 PERSONAL |ASIGNACION
: ASIGNADO AL HORAS SUELDO MES SUB-TOTAL TOTAL
. - o PROYECTO DIARIAS MENSUAL HOMBRE
Porcentaje Indirectos: X % TIPO DE
Porcentaje IVA: 13% PROFESIONAL O
TECNICO
A B C D E F G H
Precio Precio TOTAL SUELDOS PERSONAL
Céd. Costo Precio Precio | Total (col. 1.2 PRESTACIONES
Actividad Descripcién Unidad | Cantidad | Directo | Clindirectos| C/IVA | D*col. G) 1.8.8.8.
AFP
Aguinaldo y Vacaciones
Indemnizacion por despido
Otros (Especifique)
TOTAL PRESTACIONES
UNIDAD CANTIDAD PRECIO SUB-TOTAL TOTAL
1.3 COSTOS DI- UNITARIO
RECTOS NO SA-
MONTO TOTAL LARIALES
Transporte
El porcentaje de costos indirectos, debera ser el mismo para todos los precios unitarios ofertados. Fianzas
Los costos indirectos establecidos son los siguientes: Informes
- Administracién de Campo. Fotocopias
- Administracion de Oficina. Fotografias
- Costos para emisién de garantias. Copias Heliog
- Imprevistos. g.
- Utili:i'dades. Otros (Especifique)
El costo de cada actividad debera incluir la totalidad de los insumos, mano de ob.ra. equipos y ’ TOTAL DE COSTOS DIRECTOS NO SALARIALES
materiales y cualquier costo relacionado con la construccion de dicho item. 1.4 CONSULTO-|COMPROMISO MESES DE | SUB-TOTAL
RIA DE SUELOS Y HORAS PRECIO LABORA- TOTAL
MATERIALES DIARIAS MENSUAL TORIO
PERFORACIONES ESTANDAR MTS. X §
TOTAL COSTOS LABORATORIOS SUELOS Y MATERIALES

APROBADO

Conssjo de Administracion FISDL
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FORMATO 7 (2/7)
PRESUPUESTO DE SUPERVISION
SUBPROYECTO:
ETAPA DE SUPERVISION DE CAMPO.

EMPRESA: FECHA:
MESES
1.5 SUBCONTRA- Coﬂ%l;%lglso PRECIO SUBCON- | SUB-TOTAL TOTAL
TOS DIARIAS MENSUAL TRATOS
ESPECIFICAR
TOTAL DE SUBCONTRATOS
TOTAL DE COSTOS DIRECTOS (1.1 A1.5)

2. COSTOS INDIRECTOS

2.1 SALARIOS Y PRESTACIO- SALARIO MESES

NES PERSONAL ADMINISTRA- MENSUAL | SALARIO | SUB-TOTAL TOTAL

CION Y OFICINAS
Secretarias
Contador
Ordenanza
Vigilantes
Limpieza
Vidticos
Otros (Especifique)
Prestaciones
TOTAL SALARIOS Y PRESTACIONES PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OFIC.
GASTO MESES SUB-TOTAL

2.2 GASTOS ADMINISTRATIVOS | MENSUAL GASTO TOTAL

Servicio telefonico y fax
Servicio de agua

Servicio de electricidad
Servicio de mantenimiento
Depreciacion

Utiles de aseo

Seguros

Papeleria y utiles de oficina
Otros (Especifique)

TOTAL DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

APROBADO

Consejo de Administracién FISDL
“7 MAR 2013

FORMATO 7 (3/7)
PRESUPUESTO DE SUPERVISION

SUBPROYECTO:
ETAPA DE SUPERVISION DE CAMPO.

EMPRESA: FECHA:
MESES DE
2.3 ALQUILERES PRECIO ALQUILER | SUB-TOTAL TOTAL
MENSUAL

Local oficina

Equipo de computacion
Plotter

Otros (Especifique)

TOTAL DE ALQUILERES

TOTAL DE COSTOS INDIRECTOS (2.1 A 23)

3. TOTAL DE COSTOS DIRECTOS MAS INDIRECTOS

4. HONORARIOS

(-

% DE3)

5. TOTAL COSTOS MAS HONORARIOS (3 +4)

6. . V.A. (13 % sobre 5)

PRECIO TOTAL PRESUPUESTO SUPERVISION DE CAMPO (5+6)

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL REPRESENTANTE LEGAL

San Salvador, de de




FORMATO 7 (4/7)

PRESUPUESTO DE SUPERVISION

SUBPROYECTO:

ETAPA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE CONSTRUCCION (UNICAMENTE PARA

EMPRESA:

SUPERVISION)

FECHA:

1. COSTO DIRECTO

1.1 PERSONAL
ASIGNADO AL
PROYECTO

ASIGNACION
HORAS
DIARIAS

SUELDO MES
MENSUAL HOMBRE

SUB-TOTAL

TOTAL

TIPO DE
PROFESIONAL
0 TECNICO

TOTAL SUELDOS PERSONAL

1.2 PRESTACIONES
1.8.8.8.

AFP

Aguinaldo y Vacaciones
tndemnizacion por despido
Otros (Especifique)

TOTAL

PRESTACIONES

1.3 COSTOS DI-
RECTOS NO SA-
LARIALES

UNIDAD

CANTIDAD PRECIO

UNITARIO

SUB-TOTAL

TOTAL

Transporte

Fianzas

Informes
Fotocopias
Fotografias

Copias Heliog.
Otros (Especifique)

TOTAL DE COSTOS

BIRECTOS NO SALARIALES

1.4 CONSULTO-[COMPROMISO
RIA DE SUELOS Y HORAS
MATERIALES DIARIAS

MESES DE
LABORA-
TORIO

PRECIO
MENSUAL

SUB-TOTAL

TOTAL

PERFORACIONES ESTANDAR

MTS.X $

TOTAL PRESUPUESTADO COSTOS LABORATORIOS SUELOS Y

MATERIALES

=7 MAR 2013
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FORMATO 7 (5/7)
PRESUPUESTO DE SUPERVISION
SUBPROYECTO:
ETAPA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE GONSTRUCCION (UNICAMENTE PARA
SUPERVISION) :
EMPRESA: FECHA:
PRECIO MESES SUB-TOTAL TOTAL
1.5 SUBCONTRA- COT,%RR%@SO MENSUAL | SUBCON-
TOS DIARIAS TRATOS
ESPECIFICAR
TOTAL DE SUBCONTRATOS
TOTAL DE COSTOS DIRECTOS (1.1 A 1.5)
2. COSTOS INDIRECTOS
2.1 SALARIOS Y PRESTACIO- SALARIO MESES SUB-TOTAL TOTAL
NES PERSONAL ADMINISTRA- MENSUAL SALARIO
CION Y OFICINAS
Secretarias
Contador
Ordenanza
Vigilantes
Limpieza
Vigticos
Otros (Especifique)
Prestaciones

TOTAL SALARIOS Y PRESTACIONES PERSONAL ADMINISTRATIVO Y OFIC.

2.2 GASTOS ADMINISTRATIVOS

GASTO
MENSUAL

MESES
GASTO

SUB-TOTAL

TOTAL

Servicio telefonico y fax
Servicio de agua

Servicio de electricidad
Servicio de mantenimiento
Depreciacién

Utiles de aseo

Seguros

Papeleria y dtiles de oficina
Otros (Especifique)

TOTAL PRESUPUESTADO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS
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Yisio Puono
Comité Teemico Oyusultwo

FISDL

FORMATO 7 (6/7)
PRESUPUESTO DE SUPERVISION
SUBPROYECTO:
ETAPA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE CONSTRUCCION (UNICAMENTE PARA
SUPERVISION)

EMPRESA: FECHA:

2.3 ALQUILERES PRECIO MESES DE | SUB-TOTAL TOTAL
MENSUAL | ALQUILER

Local oficina

Equipo de computacion

Plotter

Otros (Especifique)

TOTAL DE ALQUILERES

FORMATO 7(7/7)
PRESUPUESTO DE SUPERVISION

SUBPROYECTO:

CUADRO RESUMEN

EMPRESA: FECHA:

TOTAL DE COSTOS INDIRECTOS (2.1 A 2.3)

TOTAL PRESUPUESTO ETAPA DE SUPERVISION DE CAMPO

3. TOTAL DE COSTOS DIRECTOS MAS INDIRECTOS

TOTAL PRESUPUESTO ETAPA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO DE
CONSTRUCCION (UNICAMENTE SUPERVISION)

4. HONORARIOS  ( % DE3)

PRECIO TOTAL PRESUPUESTADO DE SUPERVISION

5. TOTAL COSTOS MAS HONORARIOS (3 +4)

6. LV.A (13%sobre§)

PRECIO TOTAL PRESUPUESTADO (5+6)

NOMBRE, FIRMA'Y SELLO DEL REPRESENTANTE LEGAL

San Salvador, de de

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL REPRESENTANTE LEGAL

San Salvador, de de
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FORMATO No. 8
PREFACTIBILIDAD / PERFIL DEL PROYECTO

DATOS BASICOS GENERALES

a. Nombre del Proyecto

b. Ubicacion

¢. Departamento

d. Municipio

e. Urbano Rural

f. Tipode Obra
Nueva

Ampliacion

Rehabilitacién

Finalizacién

Equipamiento

CARACTERISTICAS DEL PROBLEMA

a. Definicion del Problema:

b. Como afecta el problema a la Comunidad

c. Como este proyecto contribuye a resolver e problema

DESCRIPCION DEL PROYECTO (Explique brevemente en que consiste el proyecto;
indique las dimensiones principales de obra en M2, km, etc. Unidades de acuerdo al tipo
de subproyecto. Si es necesario en documento aparte adjunte la informacion
conveniente).

s}
Visto }Jr/:eno
Comsis Tecrnco Comsultwo
FISDL

4. BENEFICIARIOS

a) Poblacién Total en el drea de influencia:

- b) Beneficiarios directos:

No. de Familias
No. de Habitantes
No. de Nifios

No. de Hombres
No. de Mujeres

IR ol

¢) Ingreso familiar mensual promedio de los beneficiados $

5. MODALIDAD DE EJECUCION

6. POSIBLES IMPACTOS AMBIENTALES Y MEDIDAS DE CONSERVACION

7. FACTIBILIDADES OTORGADAS POR LOS ENTES RECTORES (ANDA,
DISTRIBUIDORA ELECTRICA, ALCALDIA, EXPLORACIONES DE SUELOS A CIELO
ABIERTO, ETC)

8. CONFIRMACION ASPECTOS LEGALES (PROPIEDAD DEL TERRENO):

9. PRESUPUESTO

Costo Total del Proyecto: $

(Monto FISDL + Contraparte)

Cantidad Solicitada al FISDL: §

Total de Contraparte: $

'« Aporte de la Alcaldia Municipal $

e Aporte de la Comunidad $.

i
Loz sy LECALIY

- Gonsejo de Administracion FISBL
=7 MAR 2013




. 5]
Nhisio 151M0 ,
Comuié Taeraco Lonsuiivo

FISD

e Aportede Otros $

Presupuesto de Contraparte

PRECIO COSTO

ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | UNITARIO TOTAL
Presupuesto del Proyecto (Detallar los cddigos de las partidas)

PRECIO COSTO
ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD | UNITARIO TOTAL
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Duracién estimada de ejecucion del proyecto:
Duracién de las actividades del proyecto (Cronogramay)
(SEMANAS) (MESES)

No. | Actividades 1/1213(4[(5[(6|7[8]9]|10[11]12
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

11. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL PROYECTO Y ESQUEMAS QUE DETALLEN

SUS ALCANCES.

APRUBADU

Consejo de Administracion FISD
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