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ABREVIATURAS
FISDL
Fondo de Inversién Social para El Desarrollo Local
ACI

Departamento de Adquisiciones y Contrataciones Institucionales
LACAP

- Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica

PCC

Plan de Control de Calidad

PHSI

Plan de Higiene, Seguridad Industrial
NIT

Numero de Identificacién Tribuiaria
T.R.

Términos de Referencia

AMU

Asesor Municipal

MPIO

Municipio

RVN

Red Vial Nacional

UNAC

‘Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica
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I. PRIMERA PARTE: Lineamientos, Definiciones y Conceptos Generales

1.1 Introduccién

El Fondo de Inversion Social para el Desarrollo Local de El Salvador (FISDL) dispone de un Banco de
Contratistas, como instrumento para facilitar a los Gobiernos Municipales e instituciones del Gobierno
Nacional, una base de datos activa de profesionales y entidades que respondan a las exigencias de
calidad y que cumplan con las demandas que se requieren para el funcionamiento institucional y los
proyectos que se realizan para el fortalecimiento local.

.2 Objetivo

Disponer y mantener actualizado un Registro de informacién bésica de personas naturales y juridicas
clasificadas por su experiencia y especialidad, asi como de sus antecedentes en el cumplimiento de
contratos, para participar en procesos de seleccion, adjudicacién y contratacién de bienes, obras, o
servicios, que sean financiados con fondos del FISDL, transferidos y/o administrados.

.3 Clasificacion

Para efectos de conformar el Banco de Contratistas FISDL, que incluye personas naturales y/o juridicas,
se ha considerado la siguiente clasificacién:

1.3.1 Tipos de Contratistas

Formulador:
Elabora la carpeta técnica de proyectos de conformidad a la Guia de Formulacién de Proyectos del
FISDL y los términos de referencia entregados por el contratante.

Realizador:
Ejecuta el proyecto de conformidad a la Guia del Realizador de Proyectos del FISDL y demas

documentos contractuales.
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Supervisor:
Presta servicios de seguimiento a la ejecucién de los contratos en cumplimiento y de conformidad a la
Guia de Supervisién de Proyectos del FISDL y demas documentos contractuales.

Capacitador y/o Consultor:

Capacitador: Desarrolla procesos de ensefianza-aprendizaje para la formacion y/o fortalecimiento de las
competencias de los grupos meta; transmite habilidades, destrezas y conocimientos, sobre |a base de los
términos de referencia y demdas documentos contractuales.

Consultor: Provee setvicios de asesoria especializada en éareas como: la investigacion, desarrollo,
evaluacion, fortalecimiento, seguimiento y otras actividades relacionadas a trabajos especializados en
procesos de desarrollo local de la Institucién o de los actores locales. Presta servicios orientados a
recabar opiniones, estudios o trabajos especializados.

Proveedores:

Presta diversos servicios y/o provee bienes.

1.3.2 Especialidades y Sub Especialidades

1.3.2.1 Infraestructura Edificaciones (E):

Construccién, ampliacion, reparacion y/o restauracién de edificaciones € Infraestructura Deportiva y
Recreativa, incluye obras de proteccion.

1.3.2.2 Infraestructura Eléctrica (IE):

Construccion o ampliacién de lineas eléctricas de sub-transmisién en primario y/o secundario; alumbrado
publico; subestaciones; y todo lo relacionado con Infraestructura Eléctrica, canalizacion de lineas de
telefonia y/o transmisién de datos, instalacién, montaje y mantenimiento de sistemas eléctricos
alternativos.

1.3.2.3 Infraestructura Hidrdulica (IH):

= Construccion, ampliacién y/o reparacion de sistemas de aguas negras, aguas lluvias y agua potable.
»  Construccion y/o reparacion de plantas de tratamiento de agua potable y/o aguas negras.
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» Perforacidon de pozos para la explotacién de agua potable y/o recarga de mantos acuiferos, con
maguinaria.

= Construccion de sistemas de riego y/o drenaje superficial y pequefias represas para estos fines.

= Saneamiento basico.

1.3.2.4 infraestructura Vial (IV):

1.3.2.4.1 Caminos, Calles y Accesos (CCAC):
Mejoramiento y apertura de calles, caminos rurales y vecinales, con cualquier tipo de recubrimiento,
obras de proteccion.

1.3.2.4.2 Carreteras: (CARR)
Construccion y/o reparacién de vias Primarias y Secundarias en la Red Vial Nacional (RVN), obras

de proteccidn.

1.3.2.4.3 Puentes Vehiculares: (PVEH)
Construccién y/o reparacién de puentes para el transito de vehicuios y bévedas, obras de paso,
obras de proteccion.

1.3.2.4.4 Puentes Peatonales: (PP)
Construccion y/o reparacién de puentes para el transito de personas, obras de proteccion.

1.3.2.5 Infraestructura Maritima: (IM)
Construccién y/o reparacion de muelles, atracaderos, rompeolas.

1.3.2.6 Obras de Saneamiento: (OSAN)

1.3.2.6.1 Tratamienio y Disposicion Final de Desechos Sélidos: (TDFDS)

Construccion y/o readecuacion de rellenos sanitarios, Sistemas de Tratamientos de Lixiviados,
Tratamiento de gases generados por desechos sdlidos, o Tratamiento de Desechos Solidos
(Composteras, Lombricultura, Bocachia, u otra metodologia para la elaboracién de composteras).

1.3.2.6.2 Estaciones de Transferencia: (EDET)
Construccion y/o reparacién de edificaciones dedicadas a la clasificacion de los desechos, previo a

su disposicidn final.

1.3.2.6.3 Cierre Técnico de Botaderos: (CDTEB)
Tratamiento Técnico de botaderos a cielo abierto para su cierre definitivo.
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1.3.2.6.4 Tratamiento y Disposicion Final de Desechos Toxicos o Infecciosos: ( TDFDT)
Recoleccidn, traslado, manipulacién, tratamiento y disposicién final de desechos Toéxicos ©
infecciosos provenientes de Unidades de Salud, Hospitales o industrias relacionadas.

1.3.2.7 Capacitador y/o Consultor.

1.3.2.7.1 Gestién Administrativa Municipal: (GAM)

Administracién y finanzas, normativa municipal, presupuesto y programacion de inversiones,
monitoreo y evaluacién de programas y proyectos, ciclo de proyectos, organizacién y métodos,
andlisis y desarollo de sistemas y procesos administrativos, adquisiciones y contrataciones e
informatica.

1.3.2.7.2 Gestién Ambiental y Ordenamiento Territorial: (GAOT)

Areas relacionadas con vulnerabilidad ambiental; mitigacion de riesgo; gestibn ambiental y
ordenamiento territorial, planes de ordenamiento territorial, planeacion de gestion ambiental e
impacto ambiental.

1.3.2.7.3 Planeacion Participativa Local: (PPL)

Procesos de planeacién estratégica participativa, planes. de desarrolio econdmico local, planes de
ordenamiento territorial, desarrollo micro regional — asociacion o mancomunidades de municipios,
planes de inversién participativa, ejercicios de rendicion de cuentas, equidad de género en el

desarrollo local.
1.3.2.7.4 Forialecimiento de Organizaciones Comunitarias: (FOC)

Participacion ciudadana y de organizaciones comunitarias: comités de desarrollo local, comités de
mantenimiento de proyecto, comités de proyecto, comités de contraloria social, ADESCOS vy otras

formas de organizacion.
1.3.2.7.5 Temas Genéricos: (G}

Temas relacionados con: el desarrollo local / humano y la gestion municipal, liderazgo, valores y ética,
educacién civica, técnicas de negociacidn, resolucion de conflictos, formacion de microempresas,

gestién de recursos, proyectos productivos y otros.
1.3.2.7.6 Manejo Integral de desechos Sdlidos: (MIDS)

Técnicas, sistemas y procesos de recoleccién, transferencia, transporie, manejo, manipulacion,
disposicién intermedia o final de desechos sélidos u otros temas relacionados, tratamiento de
desechos sotidos organicos en composteras y otros tratamientos. Modelos de reciclaje segregados en
fuente de origen, reduccién de desechos sdlidos desde su origen.
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1.3.2.7.7 Sostenibilidad de Inversiones: (SIM)

Formacién y acompafamiento Técnico en areas relacionadas al mantenimiento, operacidn y
sostenibilidad de las inversiones tales como: drea financiera (costos recurrentes), area fisica
(mantenimiento), area ambiental (impacto y mitigacién) y drea socic-institucional (organizacién y
roles). (S6lo para Consultores).

1.3.2.7.8 Gestion de Servicios de Tercerizacion: (GST)

Formacidn y acompafamiento Téchico en areas relacionadas con la concesidn de servicios
municipales a terceros, (tercerizacidn) tales como: Fijacién de costos para gastos municipales por
servicio tercerizado, formulacion de pautas téchicas para la prestacion de servicios por terceras
partes, preparacidn de contratos con los prestadores de servicios seleccionados, mecanismos para la
supervision y la evaluacidn de los servicios tercerizados, estudios de prefactibilidad y factibilidad
elaboracion de términos de referencia y bases para procesos de licitacién. (Sélo para Consultores).

1.3.2.7.9 Geslién de Riesgo Local: (GRL)

Formacién vy acompafamiento Téchico en: Diagndsticos en Vulnerabilidad socio-ambiental vy
mitigacion de riesgos. (Sélo para Consultores).

1.3.2.7.10 Gerencia de proyectos: (ADPRO)

Formacién y acompafamiento Técnico en: contrataciones y adquisiciones, planificacion, elaboracién,
control y seguimiento de proyectos, administracion de contratos, manejo de controversias, liquidacion
de fondos y archivo de los documentos relacionados con los proyectos. (Solo para Consultores).

1.3.2.7.11 Legisiacion Municipal: (LM)

Formacién y acompafiamiento Técnico en: la formulacién de anteproyectos de leyes de arbitrios y
tasas municipales, aplicacién de instrumentos juridicos, elaboracion de crdenanzas municipales. (Sélo
para Consultores).

1.3.2.7.12 Desarrollo Econdmico: (DE)

Formacién y acompanamiento Téchico en: estudios de factibilidad para proyectos de desarrollo
econdmico Local. (Séle para Consultores). ‘

1.3.2.7.13 Desarrollos Informéticos (DINF)

Desarrollo de aplicaciones, diagndstico de instalaciones y servicios, mantenimiento y reparacion de
aplicaciones y servicios, documentacion, instalacién de servicios y equipos y ofros. (sélo para
Consuliores).
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1.3.2.7.14 Auditorias (AUD)} {sélo para Consulfores)
1.3.2.7.15 Estudios Amblentales (ESAMB) (sélo para Consuitores)

13.2.7.16 Otros

1.3.2.8 Proveedores:

Presta diversos serviclos y/o provee bienes.

1.3.2.8.1 Materiales de Oficina: (MO)

Suministros de lapices, boligrafos portaminas, plumas, engrapadoras, perforadoras, borradores, cintas
para maguina de escribir, calculadoras y contémetros, fasteners, sacapuntas, cinta adhesiva, bases
para calendario, y otros.

1.3.2.8.2 Materiales Informdticos: (Mi)

Suministros de CD’s, DVD’s, mouse, mouse pad, disquetes, tarjetas de red, kit multimedia, cintas para
impresora, cintas para datos, cables para red, cables para impresora, toner y tintas para impresora, y
otros.

1.3.2.8.3 Materiales Eléctricos: (ME)

Suministro de cables, interruptores, transformadores de uso menot, tubos fluorescentes, ldmparas,
baterias, y otros.

1.3.2.8.4 Productos de Papel y/o Carton: (PC)

Papel en sus diversas formas, formularios, planillas, folletos de cualquier indole, tarjetas, calendarios,
libretas, libros, cartapacios, y otros.

1.3.2.8.5 Productos Texiiles y Vestuario: (PTYV)

Suministro de acabados textiles: alfombras, cortinas, toallas, sabanas, mantas, articulos conexos de
cafamo, yute, algodén vy fibras sintéticas; y prendas de vestir: trajes uniformes, calzados de todo tipo,
carteras, camisas, pantalones, corbatas, gabachas, y otros.

1.3.2.8.6 Productos Alimenticios para Personas: (PAP)

Productos manufacturados © no, aceites y grasas animales, vegetales y bebidas en sus diversas

formas.
1.3.2.8.7 Equipamiento en Salud: (EQS)

Suministro de equipo y muebles para Unidades de Salud, Hospitales, Casas de Salud, y ofros.
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1.3.2.8.8 Equipamiento en Educacion: (EQE) ‘
Suministro de equipo y muebles para Centros Escolares, Institutos, y otros.

1.3.2.8.9 Vehiculos, Accesorios y Consumibles para Vehiculos: (VEHIACC)

Suministro de vehiculos, llantas, neumaticos, combustibles, repuestos, lubricantes, y otros.
1.3.2.8.10 Muebles y Equipos de Oficina: (MEOF)

Suministro de escritorios, sillas, mesas, impresores, fax, fotocopiadoras, contémetros, y otros.
1.3.2.8.11 Equipo de Refrigeracion y Aire Acondicionado (ERAC):

Suministro de repuestos para aire acondicionado, partes y equipos ‘
1.3.2.8.12 Equipos de Computo: (EQC):

Hardware, software, cableados, telefonia, herramientas de seguridad electronica, acceso a internst,
enlaces por red IP, otres.

1.3.2.8.13 Materiales de Construccion. !

Prefabricados de Concreto, prefabricados metélicos, material ferretero, material para instalaciones
hidraulicas, techos, acabados (piso, cielo falso, ventanas, eic.}, material pétreo (arena, cascajo, grava,
etc.), concreto en general, madera, mezclas asfalticas en general, material eléctrico en general

1.3.2.8.14 Otros Suministros: (OSUM)

En esta sub especialidad sera registrado cualquier suministrante que ofrezca bienes no contemplados
en ninguna de las anteriores definiciones.

1.3.2.8.15 Servicios de Telecomunicaciones (ST)

1.3.2.8.16 Servicios de Correo: (§C)

Servicios de correspondencia via expresa, Courier, envios postales, apartados postales, etc.
1.3.2.8.17 Servicios de Vigilancia: (SV)

Servicios de vigilancia para las instalaciones del edificio.

1.3.2.8.18 Servicios de Limpieza y Fumigaciones: (SLF)

Servicios de limpieza y fumigaciones en general de edificios y oficinas.

1.3.2.8.19 Servicios de Alimentacion (SA)

1.3.2.8.20 Servicios de Impresiones, Publicaciones y Reproducciones: (SIPYR)

Servicios de impresiones, copias y encuadernaciones.
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1.3.2.8.21 Servicios de Transporie: (STRAN)
Transporte en general.
1.3.2.8.22 Seguros: (SEG)

Servicio de seguros de vida y médico hospitalario, o seguros para cualquier clase de bienes muebles
o inmuebles propiedad de la institucion.

1.3.2.8.23 Servicios de Publicidad: (SP)

Servicios de publicidad y propaganda a través de cualquier medio de comunicacién: agencias
publicitarias, productoras televisivas y Estudios Publicitarios.

1.3.2.8.24 Servicios de Arrendamiento de Bienes Muebles: (SABM)
Servicios de arrendamiento de maquinaria y equipo, fotocopiadoras, equipo de computacion, etc.
1.3.2.8.25 Mantenimiento y Reparaciones de Muebles e Inmuebles

Equipo de Copiado e Impresién, mantenimiento y reparacién de equipo de aire acondicionado,
mantenimiento y reparacion de planta eléctrica, mantenimiento y reparacion de equipo de cémputo y
servidores, mantenimiento y reparaciéon de bienes, muebles general, mantenimiento y reparacion de
vehiculos, mantenimiento y reparacion de sistemas fotovoltaicos (verificar bienes inmuebles),
debiéndose entender en este apartado todos los bienes muebles e inmuebles propiedad de la

institucion.

1.3.2.8.26 Otros Servicios

1.4 Niveles de Desempefio de Contratistas

Estara determinado por el desempefio técnico y administrativo en la ejecucion de los contratos y sera

aplicable a todo tipo de contratista.

Nivel “A”

Nivel Maximo: Calidad y eficiencia en el desarrollo de los contratos. Los contratisias

ubicados en este nivel tendran un puntaje mayor en la evaluacion de ofertas.

Nivel “B”

Nivel Medio: Ubicacién de toda persona natural y juridica al ingresar al Banco de Datos
de Contratistas.

Nivel “C”

Nivel en @l cual el Contratista podra seguir participando en procesos de licitaciones o
concursos, pero para formalizar contrato debera presentar garantia de cumplimiento de
contrato (fiel cumplimiento) con un monto del 50% mayor que el establecido en las bases
del proceso correspondiente.
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Inhabilitacidn. Nivel en el que serd ubicado todo contratista que resulta inhabilitade para
participar. Se ubicara en este nivel al contratista por haber incurrido en incumplimientos o
P faltas desde leves a graves. La Inhabilidad para contratar, surtird efecto a partir del dia
Nivel “I siguiente en que quede firme la sancién administrativa impuesta. Podran existir
Inhabilitaciones de corto, mediano y largo plazo dependiendo de la gravedad de la falta
cometida. Se ubicaran en este nivel ademas todas las personas naturales o juridicas que
se encuentren incapacitadas para coniratar de acuerdo al Articulo 25 y 158 de la LACAP.

Suspendido. Se ubicaran en este nivel a contratistas que apliquen al menos una de las
siguientes condiciones:

¢ Por fallecimiento ¢ incapacidad permanente.
Nivel “S”

¢ Se ubicaran en este nivel ademas todas las personas naturales o juridicas que se
encuentren impedidas para ofertar de acuerdo al Articulo 26 de la LACAP.

» Contratistas suspendidos por proceso de actualizacién de informacién del Registro.

El movimiento entre los diferentes niveles de desempefio sera bajo la aplicacién de parametros
cuantificables. Cualquier resolucién de cambio de nivel serd notificada al contratista quien podra apelar
dicha resolucion.

L.5 Suspensiones

Se suspendera a Personas Naturales o Juridicas, cuyo representante legal y/o socios presenten

condiciones de impedidos para ofertar contempladas en:

+ Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica (Art. 25 y 26)

+ Por incapacidad permanente.

« Contratistas suspendidos por procese de actualizacion de informacién del Banco de Datos de
contratistas del FISDL

Los contratistas en esta situacion, seran ubicados en un nivel especial (8), que les permitird recuperar

nuevamente su nivel de desempefio anterior, una vez finalice la causa de la suspension.

1.6 Actualizacién de Informacion de Contratistas

Los Contratistas anualmente, deberdn actualizar su informacién general y legal, durante los primeros 6
meses del afio; en cumplimiento a lo estipulado en el Art. 10 de la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones de la Administracion Publica - LACAP.
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Il. SEGUNDA PARTE: Registro de Datos de Coniratistas

II.1 Requisitos de Registro por Categoria

I.1.1 Requisitos Generales

II.1.1.1 Infraestructura

Montos minimos para registrarse en cada Categoria, en proyectos menores o iguales a 10 afios de

antigliedad:

Experiencia minima 3 proyectos, en la especialidad y sub-especialidad
Categoria 1 que aplica, con montos desde $ 6,000.00

Experiencia minima 3 proyectos, en la especialidad y sub-especialidad
Categoria 2 que aplica, con montos desde $15,000.00

Experiencia minima 3 proyectos, en la especialidad y sub-especialidad
Categoria 3 que aplica, con montos desde $60.000.00 a excepcién de

Infrasstructura Eléctrica con montos desde $30,000.00

Experiencia minima 3 proyectos, en la especialidad y sub-especialidad
Categoria 4 que aplica, con montos desde $115,000.00 a excepcidn de

Infraestructura Eléctrica con montos desde $95,000.00

Expetiencia minima 3 proyectos, en la especialidad y sub-especialidad
Categoria 5 que aplica, con montos desde $460,000.00 a excepcion de

Infraestructura Eléctrica con montos desde $230,000.00.

El FISDL no registrara a los maestros de obra y técnicos para Formuladores y Supervisores, de
conformidad a lo establecido en la Ley de Urbanismo y Construccién del Vice Ministerio de Vivienda
Urbana; pero la experiencia técnica adquirida como Residente, Gerente de Proyecto, Director de Obra o
Empleado de alguna empresa constructora, en las cuales haya desarrollado funciones técnicas en el area
de la construccion, sera considerada Gnicamente para el registro como Realizador en la categoria Uno
(1), aunque los montos de los proyectos sobrepasen el limite establecido para el registro en una
categoria supetior.
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Experiencia

La experiencia adquirida a través del desempefio como Residente, Gerente de Proyecto, Director de
Obra o Empleado de alguna empresa constructora, en las cuales haya desarrollado funciones
técnicas en el area de la construccion, seré considerada para estar registrado como persona natural
dentro del Banco de Contratistas, como maximo en la categoria Dos (2) para Realizador, aunque los
montos de los proyectos sobrepasen el limite establecido para regisirarse en la categorfa inmediata
superior.

La experiencia adquirida como Residente, Gerente de Proyecto, Director de Obra, Gerente de Control
de Calidad o empleado de alguna empresa constructora, consultora o de instituciones en las cuales
haya trabajado realizando funciones técnicas en el area de la construccién, serd considerada para
registrarse como persona natural dentro del Banco de Datos de Contratistas como maximo en la
categoria tres (3) para Supervisor aunque los montos de los proyectos sobrepasen el limite
establecido para ser registrado en la categoria inmediata superior.

La experiencia adquirida como Gerente de Proyecto o proyectista en empresas consiructoras,
consultoras o instituciones realizando funciones técnicas en el area de disefio, sera considerada para
registrarse como persona natural dentro del Banco de Contratistas como méaximo en la categoria tres
(3) para Formulador, aunque los montos de los proyectos sobrepasen el limite establecido para ser
registrado en la categoria inmediata superior.

La categoria estara dada por los montos de los proyectos que se presenten en su solicitud de ingreso al

Banco de Datos de Contratistas y que cumplan con los montos establecidos para cada una de dichas

categorias, debiéndose tomar en cuenta ademas los siguientes criterios:

a)

b)

c)

La experiencia debera ser documentada mediante constancias extendidas por la empresa o entidad
a quien le realizé los trabajos; en caso de sub-contratacion sera requisito presentar copia de sub-
contrato, este requisito aplica para todos los tipos de contratistas.

Para registrarse en las categorfas 4 y 5 sera requisito indispensable presentar la facturacion
correspondiente de los proyectos presentados para el proceso de registro.

La experiencia obtenida en el area de supervision, nicamente sera considerada para registrarse

COMO supervisor.

La experiencia técnica individual del Representante Legal, socios o accionistas de una persona juridica

en las dreas de Ingenieria y Arquitectura serd considerada para el registro a la misma,
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Se podré registrar a una persona juridica como Realizador, en las sub-especialidades de Infraesfructura
Hidraulica e Infraestructura Eléctrica, con constancias de proyectos de Edificaciones, en los cuales se
hayan realizado instalaciones Hidraulicas y Eléctricas, presentando como parte de su solicitud la
descripcion del volumen de obra y monto asociado a cada una de ellas.

La experiencia en las sub-especialidades de infraestructura, solo podré tomarse en cuenta para
registrarse como Persona Natural, a los profesionales de acuerdo a su formacion académica.

II.1.1.2 Capacitacion y/o Consultor,

Montos minimos para el registro en cada Categoria:

Experiencia minima de 2 contratos con montos desde $1,000.00
Categoria 1 cada uno 6 2 afios de experiencia.

Experiencia minima de 3 contratos con montos desde $2,500.00
Categoria 2 cada uno 6 4 afios de experiencia

Experiencia minima 4 proyectos con montos desde $3,500.00
Categoria 3 cada uno 6 6 & mas afios de experiencia

La experiencia individual del Representante Legal, Socios o Accionistas de una persona juridica en las
areas de asistencia técnica sera considerada para registrar a la misma.

Para este tipo de contratistas Unicamente se ilevard un registro de los datos generales y legales,
clasificados por el tipo de bien o servicio que suministre. Para efectos de incorporar en el sistema a este
tipo de contratistas se les ubicaré en categoria uno (1).

Los niveles de desempefio, los criterios para la evaluacién ds los mismos y el procedimiento de
Inhabilitacién que se aplicard para este tipo de proveedores, son los que actuaimente se aplican a los
demds tipos de contratistas, los cuales se encuentran descritos en este Manual de Banco de
Contratistas.
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11.1.1.4 Proveedores:

Para este tipo de contratistas LUnicamente se llevara un registro de los datos generales y legales,
clasificados por el tipo de bien o servicio que suministre. Para efectos de incorporar en el sistema a este
tipo de contratistas se les ubicara en categoria uno (1).

Los niveles de desempefio, los criterios para la evaluacion de los mismos y el procedimiento de
sanciones que se aplicara para este tipo de contratistas, son los que actuaimente se aplican a los demas
tipos de contratistas, los cuales se encuentran descritos en este Manual del Banco de Contratistas.

El procedimiento para el trdmite de este tipo de solicitud es el mismo que estd descrito en el

procedimiento de registro en este mismo Manual.
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1.2 Procedimiento de Registro

Entrega de Solicitud, Recepcién y Revisién de Documentos
Las solicitudes estaran a la disposicién del publico en el Departamento de Adquisiciones y
Contrataciones del FISDL y en la pagina web FISDL www.fisdl.gob.sv/Portada’empresas/banco-de-

contratistas, de manera gratuita.

Recepcion y Revision de Documentos

e La recepcién de las solicitudes completas con la documentacidn requertida se realizard en el
Departamento de Adquisiciones y Contrataciones (ACI) del FISDL.

» La informacion y documentacion debe ser presentada en un cartapacio plastificado de 1'%2" pulgada o
el grosor segln la cantidad de documentos que incluya, debidamente rotulado con el nombre
completo y NIT del contratista.

¢ No se recibirén solicitudes de registro manuscritas.

e Se recibira UNICAMENTE la informacién y documentacion que sea presentada completa.

o El expediente recibido se registraré con niimero correlativo segin el orden de recepcion.

Analisis de la Informacion

La revision de la informacion presentada se hara conforme a los requisitos establecidos en la Solicitud de
Registro. (Ver Formulario de Solicitud Registro).

Se comprobard la experiencia técnica descrita en el formato establecido por el FISDL (Hojas de
Experiencia) con los documentos comprobatorios, pudiendo ademas ser verificados por la Institucion.

Registro

Se asignaré categoria de conformidad a:

e Parametros de registro descritos en el Cuadro de Registro de Contratistas y Limites para Contratar;
que se entrega al interesado adjunto con la Solicitud de Registro.

o Proyectos descritos en la Hoja de Experiencia presentada por el interesado, la cual debera ser
respaldada con fotocopias de actas de recepcion, constancias de los propietarios de ios mismos o
cualguier otro documento comprobatotio. En el caso de proyectos que el contratista no pueda

documentar, no podran ser tomados en cuenta.
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EL sALVADOR

El resultado del proceso de registro serd aprobado por la instancia establecida en las politicas internas
del FISDL para tal fin.

El nivel de desempefio de ingreso al Banco de Datos de Contratistas del FISDL sera “B’.

Codificacién
El Cédigo de identificacion como Contratista FISDL estara conformado por el Numero de Identificacion
Tributaria (NIT).

Ingreso al Banco de Datos de Contratistas y Notificacion
El Departamento de Adquisiciones y Contrataciones del FISDL, procedera a ingresar la informacién en
la Base de Datos y dard respuesta por escrito del resultado del registro.

I.3 Cambios de Categoria o Ampliacién de Tipos de Contratista o Especialidad

Para ascender de categoria o aplicar a otro tipo de contratista o especialidad se tendra que cumplir con
los requisitos de la categoria, tipo o especialidad a la que se esta solicitando. Su nivel de desempefio
deberd haberse mantenido en “A”, “B” o “C” por lo menos seis (6) meses, previo a la presentacion de la

. solicitud.
El incremento podra ser en mas de una categoria.

La informacién sobre la expetiencia con la que solicite incremenio de categoria, ampliacién de tipo de
contratista o especialidad debera ser respaldada con fotocopias de actas de recepcion o constancias de
los propietarios de los mismos o cualquier otro documento comprobatorio (que refleje los montos de los
proyecto). En el caso de proyectos que el contratista no pueda documentar, no podran ser tomados en

cuenta.

lIl. TERCERA PARTE: Cambios de Nivel de Desempefio de Contratistas

lil.1 Disminucién de Nivel y Vigencia

Las disminuciones de nivel que se apliquen a personas natural y/o juridicas seran extensivas al
Representante Legal, Socios/Accionistas y/o miembros de Junta Directiva, y en el caso de ONG’s,
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Fundaciones, Asociaciones y Universidades al Representante Legal, miembros de Junta Directiva y/o
Consejo Directivo/Administracion, de conformidad a lo que establece el Art. 26 de la LACAP.

Vigencia

La vigencia de la disminucién de nivel de desempefio surtira efecto a partir de la fecha en la que gquede

firme la resolucién de sancion.

Si durante el periodo de preparacion, recepcion, apertura y evaluacion de ofertas y previo a la netificacion
de adjudicacién de un proceso, resultare ubicado en niveles “g" o “|" no podrd ser acreedor a la

adjudicacién de ese proceso.

1.2 Aumento de Nivel

El contratista podra solicitar aumentar de nivel de desempefio al cumplir con los requisitos estabiecidos,
pero no se tomaréan en cuenta los proyectos o consultorias finalizados antes de la aplicacién de cualquier

sancion.

La solicitud debera ser documentada con constancias extendidas por los propietarios de(los) proyecto(s)
o consultorias, manifestando haber recibido los proyectos a entera satisfaccion y en las cuales se
indiquen los siguientes datos: Periodo contractual, Periodo de ejecucién, fecha de inicio y fecha de

finalizacion.

l.2.1 Area de Infraestructura

Requisito:
Nivel 1" 2°C Haber finalizado el periodo de la inhabilitacion impuesta, previa solicitud por

escrito de parte del interesado.

Requisitos:

Nivel “C” a *B" » Haber finalizado un (1) proyecto con el FISDL, Alcaldia Municipal,
Instituciones del Gobierno Nacional o Empresa Privada, en un plazo menor
al 85% con respecto al plazo contractual y de conformidad a los requisitos
técnicos establecidos contraciualimente; o.

» Haber finalizado dos (2) proyectos con el FISDL, Alcaldia Municipal,
Instituciones del Gobierno Naciona! o Empresa Privada, en un plazo igual al

contratado y de conformidad con los requisitos técnicos establecidos

contractualmente, sin incumplimientos contractuales.
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Requisitos:

Nivel "B" a *A" = Haber desarrollado dos (2) proyectos con el FISDL, Alcaldia Municipal,
Instituciones del Gobierno Nacional o Empresa Privada, en un plazo menor
al 85% del plazo contractual y de conformidad a los requisitos técnicos
establecidos coniractualmente; o

= Haber desarrollado tres (3) proyectos con el FISDL, Alcaldia Municipal,
Instituciones del Gobierno Nacional o Empresa Privada, en un plazo igual al
contratado y de conformidad a los requisitos técnicos establecidos
contractualmente, sin incumplimientos contractuales.

» Quedan excluidos aquellos contratistas que ingresen por primera vez al

Banco de Contratistas del FISDL, los cuales ingresan en nivel "B".

Ill.2.2 Area de Capacitacion y/o Consultoria

Requisito:
Nivel " & “C Haber finalizado el periodo de la inhabilitacién impuesta, previa solicitud por
IVe 1] k2 a 11 1
escrito de parte del interesado.
Requisito:
Haber desarrollado minimo dos (2) consultorias con Instituciones del Gobierno
Nivel “C" a “B” Nacional o Empresa Privada, de al menos $3,000.00 cada una, sin
incumplimientos contractuales.
Reguisitos:
» Haber desarrollado tres (3) capacitaciones o consultorias, con el FISDL o
las Alcaldias Municipales en el plazo contractual y de conformidad a los
Nivel “B” a “A” requisitos técnicos establecidos contractualmente.
» Haber desarrollado minimo tres (3) consultorias con Instituciones del
Gobierno Nacional o Empresa Privada, de al menos $3,000.00 cada una,
sin incumplimientos contractuales.
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111.3 Inhabilitacion

El FISDL inhabilitara para participar en procedimientos de contratacion administrativa, al ofertante o
contratista que incurra en alguna de las conductas siguientes:

1} Inhabilitacién por un ano:
i) Haber sido sancionado con multa por la misma institucion dos o mas veces dentro del mismo
gjercicio fiscal;
i) Haber sido sancionado de conformidad al articuio 25 literal ¢) de la Ley de competencia.

2) Inhabilitacién por dos afios:
i) Reincidir en la conducta contemplada en los literales del inciso anterior,
i) Siafectare reiteradamente los procedimientos de contratacion en que participe;
i) No suminisirar o suministrar un bien, servicio u obra que no cumpla con las especificaciones
técnicas o términos de referencia pactadas en el contrato u orden de compra.

3) Inhabilitacién por tres afios:
i) Reincidir en alguna de las conductas tipificadas en los incisos ii} e iii), del numeral anterior
i) No suscribir el contrato en el plazo otorgado o sefialado, sin causa justificada o comprobada;
iliy Obtener ilegaimente informacién confidencial que lo sitde en ventaja respecto de otros
competidores.

4) Inhabilitacién por cuatro afios:
)  Reincidir en la conducta contemplada en el inciso ii); del numeral anterior
i) Suministrare dadivas, directamente o por intermedio de tercera persona, a los funcionarios o
empleados involucrados en un procedimiento de contratacion administrativa
iy Acreditar falsamente la ejecucién de obras, bienes o servicios, en perjuicio de la institucién
contratante.

5) Inhabilitacién por cinco afios:
i} Reincidir en algunas de las conductas contempladas en los literales i) e iii}, del numeral
antetrior;
ii) Invocar hechos falsos para obtener la adjudicacion de la contratacion;
iy Participar directa o indirectamente, en un procedimiento de contratacién, pese a estar
excluido por e régimen de prohibiciones de esta Ley.

Estas inhabilitaciones se incorporardn al Registro Nacional de Adquisiciones y Conirataciones de la
Administracién Publica y se informara a la UNAC, para su correspondiente divulgacion.
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Apelaciones:

El procedimiento de aplicacion de cualquiera de las sanciones antes citadas, se regird por lo establecido
en el artfculo 160 LACAP.

Documento propiedad del FISDL, prohibida su reproduccion.
E! FISDL se reserva el derecho de modificar y actualizar el contenido de eéste manual las veces que sea necesario.
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