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) ACTA NUMERO 24/20
SESION EXTRA ORDINARIA DE JUNTA DIRECTIVA
FONDO AMBIENTAL DE EL SALVADOR. (FONAES)

Reunidos en la Sala de Sesiones del Fondo Ambiental de El Salvador, ubicado sobre
Calle la Reforma, casa N2. 219, en la Colonia San Benito de la ciudad de San
Salvador, a partir de las catorce horas del veintinueve de octubre del dos mil veinte,
siendo éstos el lugar, dia y hora a la que fueron convocados los Directores
Propietarios y Suplentes, de la Junta Directiva en representacion del Ministeric de
Agricultura y Ganaderia (MAG), Ministerio de Salud (MINSAL), Ministerio de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (MARN) y del Instituto Salvadorefio de Desarrollo
Municipal (ISDEM). No obstante se realiza la convocatoria a ambos Directores, es
responsabilidad del Director Propietario delegar la participacion al Director
Suplente.

PUNTO UNO. COMPROBACION DE QUORUM.
El director ejecutivo, José Alfredo Rodriguez Flamenco, habiendo verificado y
establecido el quérum necesario, procede a dar inicio a la sesién, contando con la
presencia de:
1. Karla Margarita Morataya de Trujillo, Directora Suplente, en representacion
del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
2. Mario César Guerra Alvarez, Director Propietario, en representacion del
Ministerio de Agricultura y Ganaderia.
5. krnesto Ahmed Menjivar, Director Propietario, en representacion del
Instituto Salvadorefio de Desarrollo Municipal.
4. Luis Alberto Guerrero, Director Suplente, en representacion del Ministerio
de Salud
5. José Alfredoc Rodriguez Flamenco, Director Ejecutivo, en su caracter de
secretario.
6. tnea Wilfredo Martinez Santos, asesor legal.

PUNTO DOS. LECTURA Y APROBACION DE AGENDA.
Alinicic de la sesion, el director ejecutivo da lectura a la agenda propuesta, la cual
fue modificada en el orden de los puntos, quedando aprobada por unanimidad de
la siguiente manera:

|, Comprobaciéon de Quorum.

Il. Lectura y aprobacion de agenda.

. Lectura del acta anterior.

V. Informe auditoria interna.

V. Modificacion normativa interna.

VI. Sclicitud de firma para convenios.

VIl.Correspondencia.

VIII. Designacion de representante patronal en CSSO.
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PUNTO TRES. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR.
El director ejecutivo da lectura al acta 23/20.

PUNTO CUATRO. INFORME DE AUDITORIA INTERNA.

La licenciada Sayda Maryohiri Duefias Morales, auditora interna, expresa a los
miembros de la Junta Directiva gue el dia veintiseis de octubre del corriente afic,
se realizd un arqueo al fondo de la caja chica. No se encontro sobrante ni faltante;
se verifico que la encargada da cumplimiento a lo esiablecide en el instructivo de
creacion y funcionamienio de la caja chica. Para mayor informacion ver Anexo 1.
Argueo de Caja Chica.

La Junta Directiva da por recibido el informe sobre el argueo al fondo de caja chica,
en el cual no se encontrd sobrante ni faltante.

PUNTO CINCO. MODIFICACION A LA NORMATIVA INTERNA.

El director ejecutivo expone que en el informe del argueo al fondo de la caja chica,
realizado el dia veintiséis de octubre del corriente afo por le auditoria interna, se
recomienda que se anexe, a la liquidacién de los viaticos del personal que sale &
campo, un recibo. Y para dar cumplimiento a dicha recomendacion solicita que al
Instructivo de Creacion y Funcionamiento de la Caja Chica se le incorpore formato
de reciboc. Para mayor informacion ver Anexo 2. Instructivo de Creacidn y
Funcionamiento de la Caja Chica.

La Junta Directiva acuerda que al Instructive de Creacion y Funcionamiento de la
Caja Chica se le incorpore el formaio de recibo, para complementar los
documentos de la liguidacion de las salidas a campo.

PUNTO SEIS. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE FIRMA PARA CONVENIOS DE
COMPENSACION AMBIENTAL.

El licenciado Eneas Wilfredo Martinez Santos, asesor legal, informa a los miembros
de Junta Directiva gue a la fecha se han comunicado con su persona nueve de
titulares de proyectos, que quieren firmar un convenio para el pago de la
compensacion ambiental, por tanto solicita que se designe la personz a
comparecer para la firma de dichos convenios. A continuacidon se presenta el
detalle:

N | Referencia Titutar Nombre del Ubicacion Monto
proyecto
1 | MARN- Carlos ‘Cardedeu Calle circunvalacion, 53.098.26
DEC-GEA- | Alberto Front Lake municipio de El Congo,
NFAS23- Guerrero Apartotel” departamento de Santa
2019-1455- | Contreras Ana
2020 '
2 | MARN- Alejandro “iglesia 715514 y Z2AC3, 50,589.33
DEC-GEA- Arturo Catdlica Zona  |JUrbanizacion Privada
NFAZ2Z23- Duedas Soler Privada El cinca El ESDan, Avenida
5353'1364' Espino Jerusalén y Avenida El
Esping, Lotes S/N, San
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Referencia Tiular Nombre del Ubicacicn Monto
proyecto
Salvador v de Antiguo
Cuscatlan, Departamento
de San Salvador y La
Libertad.
MARN- EPIC SURF, "Hotel Los Camino vecinal a la 573.296.33
DEC-GEA- | SA DECV. Mangos® hacienda La Piragua,
%g'; Canton £l Zapaote,
1544-2020 Municipio de Jucuaran,
departamento de
Lsulutan,
MARN- Jokisch “Lotificacion  |Caserio Pueblo Vigjo, $5.670.05
DEC-GEA- | Arguello Pueblo Vigjo  [canton Agua Escondida,
NFS\SQ“ i municipio y
2020-1454- departamento de La
2020 -
Lnion.
MARN- PLANTA DE PLANTA DE Bulevard del Ejército 5133.325.96
DEC-GEA- TORREFACCI TORRE?ACQ NAcional, Km 7 frente a
NFAL34- ON DE CAFE, | ON DE CAFE.  axi Despensa
2019-1568- | SA. DECV. SA DECV Soyapango, San Salvador.
2020
Empresa
Sclar Watt
Pendiente
Resolucién
del MARN.
MARN- DA SAN, S.A "Ampliacion Lateral Norte de ta $4,909.53
DEC-GEA- [ DECV. de Nueva carretera a Sonscnate,
DGAL0589- Nave Industrial Km 25.5, cantén Lourdes,
1606-2020 y Guarderia”, municipio de Coién,
departamento de La
Libertad.
MARN-N#2 Joseé Elias "Estacion de Sobre km 71 carreters 52.315.25
23997/- Pocasangre Servicio El hacia Acajutla, caserio £l
1610-2020 | Escobar Peregrino” Jobe, Municipio de
Sonscnate, departamento
de Sonsonate
MARN- CONSOQLIDA | "Ampliacion |- [
DEC-GEA- | DOSDE EL de Bodega®
NFA: 330- SALVADOR,
2020-852- | SA DECV
2020

La Junta Directiva se da por informada de los convenios de compensacion
pendientes de firma y acuerda requerir al asesor juridico que elabore un
razonamiento legal con base a otras leyes aplicables a la materia en cuanto a la
designacion para firmas de convenios de compensacion ambiental.
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PUNTO SIETE. CORRESPONDENCIA.

El director ejecutivo expresa a los miembros de la Junta Directiva que Mario de
Jesus Escobar, técnico del Departamento de Programas, ha enviado nota dirigida
a esta Junta Directiva en el sentido gue se le conceda desempenar sus funciones
desde su domicilio o de manera semipresencial. Se da lectura a la nota de solicitud.
En la nota explica que es una persona mayor de sesenta afios y que reside en la
ciudad de Santa Ana, por lo gue viaja en el servicio de buses interdepartamental y
que también utiliza el servicio urbano, desde la casa de habitacion hacia la terminal
de buses interdepartamental y viceversa; y actualmente los buses
interdepartamentales superan el aforo permitido, y a su criterio, no se guardan las,
medidas de seguridad adecuadas, lo que lo expone de forma directa y
permanentemente al contagio.

La Junta Directiva, después de las deliberaciones respectivas y basandose en el
articulo 1 y 3, del Decreto Legislativo N® 724 que establece una disposicion
transitoria que protege a los trabajadores con condicion medica vulnerable frente
a la pandemia por COVID-19, gue entro en vigencia el dia veintitres de septiembre
del dos mil veinte; que en su articulo uno establece que tiene por objeto proteger
a los trabajadores con condicion medica vulnerable, en el marco de la pandemia
por COVID-19 y que en literal a), del articulo tres establece que los trabajadores
con condicion medica vulnerable; son todos los trabajadores que sean mayores
de sesenta afos con patologias descompensadas; acuerda denegar lo peticionado
en funcion que no ha presentado evidencia que demuestre que adolece de una
patologia descompensada.

La Junta Directiva ACUERDA cerrar la presente sesion a las doce horas y treinta
minutos; vy que los puntos restantes se trataran en la proxima sesion de Junta
Directiva, la cual queda convocada para el dia cinco de noviembre del dos mil
veinte. Se da por terminada la presente acta; la cual ratificamos y para constancia

firmamoaos.
b{rj.ﬁ ﬁﬁﬂ/ /&00 / 7\
ar

Karla Margari’ta Morataya de lvarez
Trujillo, Directora Suplente ector Pr pietario
Ministerio de Medio Ambiente y isterio de Agricultura y

Recursos Naturales. Ganaderia
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P/
+utsABertg/ Guerrero
Director puplente
Ministerio de Salud

/Jolse' Alfredo Rodgfiguel Namenco
Secretario de Ja Junta Dixectiva

Fondo Ambigntal de El Salvador

5/5 ' [



600667642

Anexo 1. Arqueo de Caja
Chica.



Flsctivo RS & IO
Facturas pendientes de hauidar 5
Total S 600.00

No se enconird sobrante mi faltante 2t fondo de a caja chica, se verifico que la
encargada de la cumplimiento a o establecids en el instirucivg de creacion v
funcionamenia de a caja chica

. Seguimiento a recomendaciones de arqueo anterior.

4+ Que se realice un process por hbre gestion & través la UACI pare la
compra de mascarilas, alcohol gel, ai\,ohcm v santizante para darie
urnplimiento al Protocolo integral de prevencion de riesgos bioldgicos.

MNota: comentarios de la encargada de caja chica, es gue pronto se realizars
el proceso por Lbre gestion para las compras de mascarilla, alcohol gel vy
alconol y sanitizante

I,  Recomendaciones.

Diespues de haher verificado v analizado qu# aplica al manejc de la Caa Chica, se
hace la siguente recomendaci(m_

4 Qe en o suceswa los empleados que salen ay
las diferentes unidades, deparian entos y jefaturas, que s
Vialicos, adermas de la constancia ¢ 'eaiaza‘_,%ém de ia rision Oﬁciaé d;berén
ahexar el recibo de entrega de \fnc;t 5 |
proyectos) levando iz firma del empl ead oy del jefe i nmedldtn para wner
LN :Tir\,/f“‘!’ espatdo d@ Os viaticos entregados al personal dermtmwo que
no es del departamento de nroyacios

—

Dhos, Urnion Libertad

LT e S P RS I e T ) i ra
Satt Satvador, 20 de ooiubre del 2020

FONAES

AUDITORIAINTERNA

uefias Morales
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Licenciado

Jose Alfredo Rodriguez
Director Ejecutivo
FONAES

Presente.

Reciba un cordial saludo, deseos de bienestar y éxitos profesionales en el
importante cargo que desempefia.

Como parte del cumplimiento al Instructivo de creacion y funcionamiento de la
caja chica romano VIl Contraloria de la caja chica, vy al cumplimiento del Plan de
Trabajo de Auditoria Interna, se presentan los resuttados obtenidos en el argueo de
caja chica, con el objetivo de emitir informe que presente conclusiones sobre el
cumplimiento a procedimientos establecidos en el instructivo.

El presente contiene los resultados del arqueo de caja chica realizado a los valores
del Fondos Ambiental de El Salvador, practicado en el mes de octubre del 2020.
Asimismo contiene la descripcion de los objetivos, alcance y procedimientos
ejecutados para el desarrollo de la actividad de auditoria.

Objetivos:

> Evaluar la custodia y manejo del fondo de caja chica institucional, los
comprobantes de gastos y los respectivos vales, asi como el control interno
aplicado para autorizar y liguidar los documentos.

> Determinar que los valores de caja chica al mes de octubre se encuentren
completos, y que son utilizados atendiendo el instructivo establecido, en
cuanto a legalidad, pertenencia, autorizacion y liquidacién oportuna.

Procedimientos.
Para efectuar el arqueoc se desarrollaron los siguientes procedimientos:

1. Conteo de efectivo en poder de la encargada de caja chica

2. Verificar st las facturas cumplen con los requisitos establecidos
3. Verificar st hay documentos pendientes de liquidar

4. Revisar las firmas de autorizacion de los documentos

.  Resultados del arqueo del fondo de caja chica institucional.

Se realizd el arqueo al fondo de caja chica el dia 26 de octubre del 2020,
determinando to siguiente:



FORAES

PARA:

C.C:

Dk

ASUNTO:
FECHA:

MEMORANDUM

Lic. Jose Alfredo Rodriguez

Director Ejecutivo

Sres. Junta Directiva
Fondo Ambiental de £l Salvador
Sra. Karla Morales

Encargada del Fondo de la Caja Chica

o T
Licda. Sayda Maryohiri Duefias Maraiﬁs‘"/ o FONAES
i ""‘(.“"2}’6,4;9':?’“'(/ ,“J? bf{\ﬁ@??ﬁf\’ié?i‘é?ﬁﬁ&éﬁ
Auditora interna 6 e it
Remitiendo Informe del Arqueo de Caja Chica

27 de octubre del 2020

Por este medio, rermito el informe del Arqueo de Cajg Chica v sus anexos,

procedimienios realizados, para darle cumplimento al

nstrucuve de Creacion v

funcicnamiento de la ca@a chica correspondiente al mes de ociubre del presents

ano, en el cual se detallan (os obietivos v procedimientos realizados,

Afentarments,

{alle Lo Retorma # 219 Colonia San Beaito, San Salvador, Fi Sehador, Cenmo Amcrica,

Teldtono: {(3003) 2521984
wivy, fonacs.gobsy
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Unidad de Auditoria Interna
Arqueo de Fondeo de Caja Chica

Responsable: Sra. Karla Beatriz Morales

Fecha: 26-10-2020 Hora: 09:52 a.m.

Detalle de Efective

Billetes

Billetesde $  1.00 ( S 0.00

Billetesde$ 500 ( 01 ) § 5.00

Billetesde $ 10.00 $ 0.00
{ S

Billetesde §  20.00 15 ) 300.00

Total de Billetes S 305.00
Monedas

Monedasde$ 0.01 ( 52 ) S 0.52

Monedasde $ 0.05 ( 04 ) ) 0.20

Monedasde$ 010 ( 04 )} § 0.40

Monedasde$ 025 ( 02 ) S 0.25

Monedasde$ 100 ( 05 ) 3§ 5.00

Total de Monedas S 6.62
TOTAL EFECTIVO S 3162
Detall umentos

Anexo No. 1

Documentos pendientes de liguidar s 288.28

Anexo No. 2

Vales Pendientes de liguidar S 0.00

Anexo No. 3

Poliza de Reintegro de Caja Chica S 0.00

Total de Documentos 5. 28838
TOTAL efective y documentos S 600.00
FONDO AUTORIZADO S 600.00
DIFERENCIA ) 0.00

OBSERVACIONES: No se encontré ni sobrante ni faltante en el fondo de caja chica. Se
recornienda que los empleados que salen a realizar misiones oficiales de las diferentes
unidades, departamentos y jefaturas, que se les entregue vidticos; ademas de la constancia
de realizacion de la mision oficial deberdn anexar el recibo de entrega de viaticos (que maneja
el departamento de proyectos} llevando la firma del empleado v del jefe inmediato, para tener
un mayor respaldo de los vidticos entregados al personal administrativo que no es del
departamento de proyectos.



FONAES

tHago constar que los valores v documentos que hoy se encuentran bajo mi custodia han $ido
varificados en mi presencia por la Licda. Sayda Maryohm Duefias Morales, auditora interna, v
devueltos uego de su verfficacion a mi enlera satisfaccion,

Coanforme

Sra Karl
Encargada del Fondo de Caja Chuca

Venfico

7/ )

1 e
e I

g

Licda Sayda Maryohin Duefias Morales

Auditora Intema
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Unidad de Auditoria Interna

Anexo No.l
Responsable: Sra. Karla Beatriz Morales
Documentos pendientes de liquidar
No. de Proveedor Fecha de Factura Monto Concepto
Documento
Recibo (vale 164) | DOUGLAS SANCHEZ 02/10/2020 S 7.00 Viaticos para visita a Alcaldia Municipat
de Tacuba del dia 01/10/2020
01133 DHL. EXPRESS {EL SALVADOR), 5.A. DE Q2/10/2020 S 83.45 Envio de correspondencia a Alemania
Cv. {vale 165)
Recibo (vale 166) | JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 05/10/2020 S 7.00 Vidticos para visita a proyectos Casa
Blanca, Chalchuapa, San Ana, del dia
25/09/2020
W000526114 ALMACENES VIDRI, S.A. DE C.V. 06/10/2020 S 3.00 Compra de rociador plastico 473 ML
11689 (vale 167)
Recibo (vale 168) | JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 07/10/2020 S 7.00 Vidticos para visita proyecto de Ad
repromina, municipio de la Paz,
Departamento de la Paz
0100 S&M INGENIERCS, S.A. DE CV. 08/10/2020 g 10.00 Suministro de control remoto universal

(vale 169)

99,0000



Y
e
B Y
- HeF .
- -

Mg

LA RN Y I
114 SAPVAIM

FONAES

No. de Proveedor Fecha de Factura Monto Concepto
Documento

25890 BOMBOM, SA. DECV 09/10/2020 S 3.00 Compra de refrigerio para reunion de
proyectos (vale 170)

Recibo (vate 171) JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 12/10/2020 ) 7.00 | Vidticos por visita proyecto de
Asistedecos municipio de la Libertad,
Departamento de la Libertad del dia
09/10/2020

0011 EDN, S.A, 13/10/2020 S 36.16 | Suscripciones trimestrales
correspondiente a los mesas de
octubre a diciembre 2020 (518.08) (vale
172)

Recibo {vale 173} JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 14/10/2020 S 7.00 | Vigticos por visita proyecto de
FUNDESA la Herradura, la Paz el dia
13/10/2020

26524 BOMBOM, S.A. DECV, 14/10/2020 5 4.25 Compra de pan para reunion de Junta
Directiva sesion 22/20 (vale 174)

W000534517 ALMACENES VIDRY, S.A DE C.V. 15/10/2020 S 1295 | Un limpiador de mano alcohot get
galdn tapa gal (vale 175)

00653 GRUPQO PRL SA.DEC.V. 15/10/2020 S 1050 | Compra de 3 cajas de mascarillas
guirdrgicas (vale 176}

Recibo (vale 177) JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 15/:0/2020 S 7.00 | Viaticos por visita proyecto de ADECIT,

citala, Chalatenango del dia 17/10/2020

29400060
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No. de Proveedor Fecha de Factura Monto Concepto
Bocumento

Recibo (vale 178) ADRIAN ARTURO AMAYA PALACIOS 19/10/2020 400 | Vidticos para visita a San Julian,
Sonsonate del dia 14/10/2020

Recibo {vale 179) ADRIAN ARTURC AMAYA PALACIOS 19/10/2020 7.00 | Vidticos para visita a comunidad San
Hilario, cantdon tierra Blanca,
Jiguilisco Usulutan,

Recibo (vale 180) ADRIAN ARTURO AMAYA PALACIOS 21/10/2020 7.00 | Viaticos para visita a Cantén Barrio de
Santiago. municipic de  Jujutla,
Departamento de Ahuachapan del dia
20/10/2020

1146 GRUPO TREMING, S.A. DE C.V. 21/106/2020 46.75 | Compra de 63 diplomas impresos en
papel cover 80 tiro, cortadas a tamadio
carta v 1a entrega a domicilio (vale 181)

27271 BOMBOM, SA DECV. 21/10/2020 335 | Compra de refrigerio para reunion
Junta Administracion de Cuentas {vale
182)

Recibo (vale 183} JORGE ANTONIO CANALES DIAZ 26/10/2020 7.00 | Vidticos para visita de Corcull
municipio de la Libertad, Departamento
de la Libertad del dia 26/10/2020

20SDO00F035106 | CALLEJA SA DECV. 23110/2020 7.97 | Compra de pany fruta para miembros

0 de Junta Directiva, sesidon 23/20

Total 288.38

Fecha: 26/10/2020

29.00G0
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Anexo Z. Instructivo de

Creacion y Funcionamiento de
Caja Chica.
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INSTRUCTIVO DE CREACION Y FUNCIONAMIENTO

DE LA CAJA CHICA.

Revisd:
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. OBJETIVO.

Establecer los procedimientos administrativos para operar la caja chica del
FONAES, a efecto de sgilizar la adguisicion de bienes y servicios de caracter

urgente y de menor cuantia, en forma transparente, agil y eficiente.

I, MANEJO DE LA CAJA CHICA.
El monto de creacion de la caia chica sera $600.00 (seis cientos dolares de los
Estados Unidos de Ameérica 00/100).
La Direccion Ejecutiva nombrara a traves de Acuerdo al encargadofa) del manejo
de los recursos de la caja chica.
El Director Ejecutivo sera el responsable de autcrizar l0s gastos y anticipos a traves
de caja chica.
El encargado del manejo rendira fianza por un monio minimo at equivalente al cien
por ciento de los recursos de la caja chica, que seran pagadas en su totalidad por

la institucion.

I REQUISITOS QUE DEBE CUMPIR LA PERSONA ENCARGADA DE
CAJA CHICA.

a) Empleado a tiempo completo del FONAES

o) Rendir declaracion jurada ante la Seccion de Probidad de {a Corte Suprema de
Justicia.

c) Personal independiente de la Unidad Financiera institucional

d) Poseer conocimiento de las normas aplicables a la administracion financiera y

control de los recursos del estado.

V. OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL ENCARGADO DE LA
CAJA CHICA,

OBLIGACIONES:
a) Pagar facturas o recibos hasta por un monto de $100.00 (cien dolares de los

Estados Unidos de America Q0/100), en concepto de-



1) Adquisicion de Bienes y Servicios (estrictamente aguellos que, por emergencia,
naturaleza del bien y cantidades de usc 0 consumo es juslificable 3 compra a
traves de caja chica),

2) Pago de impuestos, tasas y derechos,

3) Seguros, comisiones y gastos bancanos,

4) Inversiones en Activos Fijos, lestrictamente aquellcs que por emergencia,

naturaleza de bien o repuesto es justificable la compra a través de caja chica)

b} Ocasionalmente pagar facturas o recibos por un monto méximo de $150.00,
debiendo justificar el motivo, en concepio de

1) Adaguisicidn de Bienes y Servicios (estrictamente aquellos que, por emergencia,
naturaleza del bien y cantidades de uso 0 consumo es justificable la compra a
través de caja chica);

2) Pago de impuestos, tasas y derechos;

3) Seguros, comisiones y gastos bancarios;

4) Inversiones en Activos Fijos, (estrictamente aguellos gque por emergencia,

naturaleza de bien o repuesto es justificable & compra a través de cagja chical

c) Pago anticipado de vidticos y pasajes al interior del pais a los empleados que por
razones laborales se les asigne misicnes oficiales de trabajo fuera de la
institucion, para hacer efectivo el egresc debera atenderse o establecido en
Reglamenic Interno de Trabajo de FONAES y Reglamento General de Vigticos:

1) Entregar anticipos, mediante ta firma de un vale provisional numerado (Anexc
2) autorizado por @ Direccion Ejecutiva,
2) Exigir la liguidacién del anticipo, a mas tardar al siguiente dia habil después de

otorgado o al regresar la persona de la misidon oficial, los formatos del anexo



3. Constancia de realizacion de la mision oficial y recibo. 6300772

d) Registrar en el lbro auxiliar (hoja electrénica o libro fisico), las transacciones
diarias relacionadas con los movimientos que genere {3 caja chica.

e} Llevar un registro de los arqueos realizados a la caja chica.

PROHIBICIONES:

a) Entregar anticipos previos a vacaciones o asueios que excedan dos dias
consecutivos.

b} Ceonceder anticipos en concepio de préstamos personales o para la adquisicion
de productos o servicios gue no sean para el fin que persigue el FONAES.

¢) Reintegrar gastos por compras anticipadas sin previo aviso y gue no hayan sido
autorizadas a traves del vale de caja chica.

d) Efectuar gastos bajo las siguientes circunstancias: a) fracciolnamiento de pagos
para evadir el imite maximo estipulado sobre la adguisicion de un mismo bien
O servicio b) materiales y suministros, scbre los cugles hayan existencias o por
su naturaleza debe de comprarse a través de la UACH ¢} sueldos, jomales y

servicios especiales, sujetos a las leyes laborales y previsionales.

V. REQUISITOS PARA LIQUIDAR COMPRAS A TRAVES DE LA CAJA
CHICA.

Los vales por compras que se presenten al encargado para la liguidacion, deberén
de reunir los siguientes requisitos:

a} Formulario Vale de Caja Chica (Anexo 1), el concepto del bien o servicio debe
ser claro, detallando las caracteristicas principales, con el proposito de ampliar
el criterio para la codificacion presupuestaria, si es servicio prestado por persona
natural se debe retener el anticipo al Impuesto Scbre la Renta segun (o estable

la Ley. la firma de autcrizacion del gasto seréd indispensable.



'b) La factura debe solicitarse a nombre del FONAES y debe de cumplir con (o3
requisitos que establece el Art 114 del Codigo Tributario, estd no debe de
presentar sefales de alteracion, borrones, tachaduras, enmendaduras €
interpolaciones,;

c) Recibo simple debe soliciiarse a nombre del FONAES y debe cumplir con lo
establecide en el articulo 28 de la Lay del IVA, no debe de presentar senales de
alteracion, borrones, tachaduras, enmendaduras e nterpclaciones a la vez
agregar fotocopia de Numerc de Identificaciéon Tributaria (NIT) y Documento
Unico de Identidad (DU del proveedor.

d) Las facturasy recibos deberan tener estampadc el sello de cancelado por medio

de la caja chica.

Vi, APERTURA Y CIERRE DE LA CAJA CHICA.

La caja chica debera abrirse al inicio de cada ano vy liguidarse al final del mismo

para efectos contables y presupuestarios.

VIl.  LIQUIDACION DE LA CAJA CHICA.
Cuando se hubiere agotado un minimo del cincuenta por ciente (50%} del monto
de Caja Chica, se procederd a la liquidacidn del mismo, a efecto de reponer los
fondos Estos deberan solicitarse a la Unidad Financiera Institucional a traveés del
formulario "Poliza de Reintegro de Caja Chica” (Anexo 4), anexando vales, facturas

0 recibos originales debidamente completados.

VI CONTRALORIA DE LA CAJA CHICA.

La Unidad de Auditoria Interna procedera a efeciuar arqueocs de la caja chica, cada
vez que lo estime conveniente sin previo aviso y emitira un informe del mismao con
recomendaciones si aplican, y entregara una copia al encargado de caja chicay a

la Direccion Ejeculiva.
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St durante el arqueo se detectaren situaciones de caracter irregular, esto se
comunicarg formalmente a la Direccidon Ejecutiva, para adoptar las medidas

correctivas gue el caso amentie.

Como producto del arqueo podrian presentarse varnaciones gue deriven en un

sobrante o faltante, para (o cual se procederd de la siguiente manera:

a) En caso de sobrante, éste debera reintegrarse a la tesoreria institucional quien
elaborara un recibo de ingresc por el valor de dicho sobrante y serdn
depositados en la cuenta bancaria de FONAES ADMINISTRACION,

b) En caso de faltante, eéste serd reintegrado por el encargado de caja chica al

momente del arqueo.

IX. VIGENCIA.
El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de su aprobacion por parte de la

Junta Directiva.

X. ANEXOS.



V.

Solicitud de Linuidacién de Cajn Chica N”

Anexo 4. Pdliza de reintegro de Cgja Chica

FONDO AMBIENTAL DE EL SALVADOR
POLIZA DE REINTEGRO DE CAJA CHICA

Valor en Letras:

1 mitmieios:

N de Fecha de Espeeifice del Gasto Tot: Maonte de
" " : : otal X
N* [N"de Vale | Facturao | Faclurao b o000 | siig3 | sares | s4106 | S4107 | setto | 54199 | 54302 | 54399 | Sa401 | s4403 Gasto ISR Solicitud
Recilo Recibo de
5 - 5 - 5 -
by - 5 - 5 -
5 - 3 - 3 -
5 - s - s -
5 - b . 5 -
5 - 5 - 3 -
$ - ] - § -
5 - ;) - 5 -
5 - 5 - 3 -
5 - 5 - 3 -
5 - s . Is
s - S - 5 -
s - Is - 13
5 - 5 - $ -
by - 5 - 8
s - Is - |s
5 - 5 - 3
5 - 5 - S
$ - 5 - S
5 - S - S
§ - 5 - $
s - Is . 1s
5 s - s
Totales - - 5 - 3 - 8 $ - 3 - 3 - - $ § 5 - 5

Eugar y Feeha

Nombre y Firn el Encarpade de Fa Caja Chica

Firma y Sello ded Ovdenador de Pago
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