
PLAN OPERATIVO ANUAL DEL AÑO 2020 

MISIÓN: UNIDAD AMBIENTAL 
Gestionar y dar seguimiento para la transversalización de la Gestión Ambiental, Riesgos y Adaptación al Cambio Climático en el marco del quehacer de la institución, con el objetivo de dar cumplimiento a la legislación ambiental. 

ACTIVIDADES OPERATIVAS 

No. ACTIVIDAD UNIDAD MEDIDA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 
TOTAL SERVICIO 

OBSERVACIONES 
META OUTSOURCING 

1 
Ejecución del Proceso de Planeación Estratégica: 

PLAN o o o o o o o o o o 1 o 1 NO 
Elaboración de Plan Operativo 2021 

Ejecución del Proceso de Asignación de 
PRESUPUESTO o o o o o o o o o 1 o o 1 NO 2 

Recursos: Elaboración de Presupuesto 2021 

Revisión y actualización de documentos del 
Sistema de Gestión de la Calidad (normativa, 

Informe dirigido a la Unidad de 
3 lineamientos, procesos, subprocesos, INFORME o o o o o o 1 o o o o o 1 NO 

Desarrollo Institucional (UDI) 
instrucciones de trabajo, descripciones de 
puestos) 

Sensibilización y comunicación de buenas 

4 
prácticas para la conservación del medio BOLET[N o o 1 o o 1 o o 1 o 1 o 4 NO 
ambiente y recomendaciones para el ahorro INFORMATIVO 
energético 

Capacitaciones a fin de empoderar al 

Realizar Capacitaciones al Comité de Gestión REPORTE DE 
comité y que este traslade sus 

5 
Ambiental CAPACITACIÓN 

o 1 o o 1 o o o 1 o o o 3 NO conocimientos en las acciones 
diarias de la Institución y demás 
empleados 

Elaboración de sugerencias de manejo de 
Sugerencias presentadas en Informe 

6 desechos institucionales y mejoras en eficiencia INFORME o o 1 o o o 1 o o 1 o o 3 NO 
energéticas 

a Unidad Administrativa 

Evaluación de implementación de buenas 
Informe presentado a Ministerio de 

7 
prácticas en el manejo de los desechos 

INFORME o o o 1 o o 1 o 1 o o 1 4 NO Medio Ambiente y a Unidad 
Administrativa 
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