PLAN OPERATIVO 2017

SERVICIOS

ACCIONES ESTRATEGICAS DESCRIPCION DE LA META MEDIDA OUTSOURCING

UNIDAD DE OBSERVACIONES

SERVICIOS

UNIDAD DE

S Oct i OBSERVACIONE:!
No. |EJECUCION DE PROCESOS O SUB PROCESOS / ACTIVIDADES MEDIDA Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago ep Nov Dic Total Meta OUTSOURCING S
Fortalecer el Sistema de Gestién de la Calidad (SGC) y el Sistema de Control Interno. Meta anual: 4 .
. . . ) . ) informe dirigido a
1 [informes de mediciones, mejora de proceso y cuando aplique acciones a ejecutar enfocadas a Coord PGC 1 1 1 1 4 NO
mantener un SCI efectivo.
) iz N . - " . Informe dirigido a
2 |Ejecucién de subproceso de adquisicion de bienes y servicios por libre gestion. jefe UACI 1 1 1 1 4 NO
3 |Ejecucidn de subproceso de adquisicién de bienes y servicios por Licitacion o Concurso
3.1 |Adquisicion de bienes y servicios por licitacién o concurso institucionales. 1 1 1 1 4
3.2 |Adquisicién de bienes y servicios por licitacién o concurso de proyectos. 1 1 1 1 4
InfotZ}: ?Jc:(g::do a NO
33 Preparacién de bases de licitacién, términos de referencia - TDR o especificaciones técnicas ! 1 1 1 1 4
™ |institucionales.
34 Preparacién de bases de licitacién, términos de referencia - TDR o especificaciones técnicas 1 1 1 1 s
" |proyectos.
. P . - Inf irigi
4 |Ejecucién del subproceso de contratacion directa de bienes y servicios n orjrenf: f}:(g::do a 1 1 1 1 4 NO
5 |Ejecucidn del subproceso de seleccién y evaluacién de proveedores.
Bance de datos de Evidencia en terminales informéticas, carpeta
5.1 lingreso nuevos proveedores al Banco de datos. proveedores 1 1 1 1 1 1 6 NO i
) compartida personal de UACI
actualizado
Listado de
5.2 |Seleccién y evaluacién de proveedores. proveedores 1 1 1 1 4 NO
evaluados
Archivo excel
5.3 |Trémite de pago a proveedores. enviado a jefe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 NO
UACI
i i Se remitird a la UNAC en los primeros 10 dias
Generacién y remisién de informe trimestral a la UNAC, sobre avance de la ejecucion de la Ewd.e?'aa de s L P s
6 e - . remision del 1 1 1 1 4 NO habiles del mes siguiente a la finalizacién del
Planificacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones (PAAC) . . )
informe trimestre respectivo
L . . L . . Se presentard a Junta Directiva en los primeros
Elaboracién de informe trimestral de las adquisiciones y contrataciones para la presentacidn a Junta Resumen . (s . N
7 - . . 1 1 1 1 4 NO 10 dias habiles del mes siguiente a la finalizacién
Directiva ejecutivo a Junta d . .
. . el trimestre respectivo
Remisién de guia a
8 [Actualizacidn de guia de precios para presupuesto afio 2018. Unidad de 1 1 NO
Presupuesto
Evidencia de
notificacién a
9 |Coordinar la formulacién de plan anual de compras afio 2018 L{mdades para que 1 1 NO
ingresen PAAC al
Sistema

COMPRASAL




10

Ingreso al MODDIV de COMPRASAL procesos de contratacion.

Publicacién de
procesos en
COMPRASAL

PLAN OPERATIVO 2017

Evidencia en Sistema COMPRASAL. Ruta de
acceso: www.comprasal.gob.sv

11

Actualizacidn de inventarios de contrataciones de 10 afios anteriores.

Notificacién de
Inventario
actualizado
dirigido a jefe
UACI

Evidencia en terminales informdticas, carpeta
compartida personal de UACI

12

Depuracién de expedientes cuyos contratos han cumplido 10 aflos desde su formalizacién.

Correo solicitud
nombramiento
Comisién de
depuracién

13

Mantener actualizado el status de las licitaciones en el SiG

Licitaciones
ingresadas en el
SIG

Evidencia en el SIG

14

Gestién permanente de remisién a custodia de garantias presentadas para los procesos de
adquisicion y su devolucion a contratistas

Reporte de
Garantias
remitidas a
custodia o
solicitadas para
devolucidn

12

15

Gestién permanente de escaneo de documentos de procesos de adquisiciones y contrataciones

Reporte mensual

12

Ruta de acceso al docushare, mediante claves de
personal UACI

16

Generacion de informe semestral para la UNAC sobre compras a las MIPYMES

Evidencia de
remisidn de!
informe

Se remitird a fa UNAC en los primeros 10 dias
habiles del mes siguiente a la finalizacion del
semestre respectivo

17

Respuesta a solicitudes de verificacién de contrataciones, para Unidad Juridica y Oficialia de
Cumplimiento

Memorando o
correo respuesta

12

18

Atencién de requerimientos de entes fiscalizadores

Nota o correo con
respuesta a

Se ha tomado como base los requerimientos
solicitados por Auditoria Externa

requerimiento

19 {Ejecucién del proceso de planeacion estratégica: Elaboracién de plan operativo 2018. Plan

20 |[Ejecucién del proceso de asignacidn de recursos: Elaboracién de presupuesto 2018. Presupuesto 1

UNIDAD DE
No. OTRAS ACTIVIDADES Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Total Meta
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