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SERVICIOS
OUTSOURCING

OBSERVACIONES

4 ERVICI
No. EJECUCION DE PROCESOS O SUB PROCESOS / ACTIVIDADES UNIDAD DE MEDIDA Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Total Meta Ole S OUcRglil G OBSERVACIONES
Fortalecer el Sistema de Gestidn de la Calidad (SGC) y el Sistema de Control Interno. Meta anual: 4
informes de mediciones, mejora de proceso y cuando aplique acciones a ejecutar enfocadas a informe dirigido a Ia
1 |mantener un SCI efectivo. (Medicidon de los subprocesos: Reclutamiento,seleccidn, contratacion e ° e 1 1 1 1 4 NO
. " - Lo . A - ubl
induccidn de personal; Servicio de transporte y Mantenimiento de edificio, equipo de computacion y
otros bienes muebles).
Correo informativo
Ejecucidn del subproceso administracién del fondo circulante de caja chica para efectuar pagos de
2 J - P ! ) @p uar pag enviado a Jefe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
bienes y servicios. o )
Administrativo
3 Ejecucién de los subprocesos: de capacitacion y desarrollo de personal y de mantenimiento del
edificio, equipo de computacion y otros bienes muebles.
Informe de avance{considerando el porcentaje) en la ejecucion del plan de capacitacion 2018 y Infor.m(? de
3.1 . o . cumplimiento 1 1 1 1 4 NO
programa de mantenimiento de edificio y bienes muebles 2018 L
dirigido a DE
Formulacién del plan de capacitacién y programa de mantenimiento de edificio y bienes muebles del
3.2 . I P padt ¥ prog ! v Plan presentado a DE 1 1 NO
afio 2019
4 |Ejecucion del subproceso planillas de pago de aportaciones AFP e 1S5S d°°””;|e:;i‘l’|::trega 11 11 11 11 1 11 11 1 11 11 11 11 132 NO
5 |Ejecucidn del subproceso planilla de pago de salarios del personal
5.1 |Elaboracién de planillas de pago de salarios del personal docurr;le::?lae:trega 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 48 NO
1
Informe de la
6 |Evaluacion del desempefio del personal evalua:aor? f:le.3| 1 1 2 NO
desempefio dirigido a
DE
Inventario de activo fijo institucional 100% de activo fijo registrado en el sistema que se encuentra )
7 .. R . Inventario 1 1 NO
fisicamente en la unidad respectiva
8 |Inventario de activo fijo mayor a US$600.00 Inventario 1 1 NO
9 [Inventario de articulos de la proveeduria Inventario 1 1 NO
Informe de
10 |Monitoreo de gastos administrativos de bienes y servicios seguimiento dirigido 1 1 1 1 4 NO
a DE
Seguimiento a convenios vigentes, bajo responsabilidad de la gerencia o sus unidades de apoyo|Registro de convenios
11 [(Coordinar la revisién del status de cada convenio vigente e informar el avance en la Matriz de|actualizada enviada a 1 1 2 NO
Convenios, hasta la finalizacion del mismo). la UDI.




PLAN OPERATIVO 2018

Ejecucion del proceso de planeacidn estrategica: Elaboracion de plan operativo 2019

Plan

Ejecucién del proceso de asignacién de recursos: Elaboracidn de presupuesto 2019
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