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Techamos la mane

NOMBRE DE UNIDAD DE STAFF:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DE LA UNIDAD DE LINEA:

No. ACCIONES ESTRATEGICAS

i

UNIDAD DE MEDIDA

Ene

Feb

Mar

Abr

Jun

Ago

Sep

Oct

Nov

Total Meta

SERVICIOS
QUTSOURCIN

OBSERVACIONES

SERVICIOS

OBSERVACIONES

No. EJECUCION DE PROCESOS O SUB PROCESOS / ACTIVIDADES UNIDAD DE MEDIDA Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Total Meta |OUTSOURCIN
G
1 Elaboracién de Normativa, para dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la] Documento aprobado 1 1 2 N
informacion, relacionada con la gestién documental. por JD °
Implementacion y seguimiento de la normativa aprobada para la gestién| Informe dirigido a Jefe
2 - . 1 1 No
documental. Administrativo y D.E.
3 Informe de actividades realizadas por el Comité Institucional de| informe dirigido a jefe 1 1 2 N
Seleccidn y Eliminacién Documental CISED. Administrativo y D.E. °
Informe de avance de
. - " . laboracién
Elaboracion de Procedimientos para la operacion de la Unidad de € a. .l'aCIé de X
4 ) . procedimiento, dirigido 1 1 2 No
Gestion Documental y Archivos. . .
a Jefe Administrativo y
D.E
5 Elaboracién de matriz de la documentacién de archivos de gestion, que Matriz de 1 . N P;ara I? rzalllzag?n de gzta meta s«? necesitara
maneja cada unidad. documentacién o el envio .e a informacion necesaria por parte
de las Unidades gestoras en forma oportuna.
Informe de avance del
to, dirigido a
6 |Proyecto de digitalizacion de documentos Institucionales. proyec 0, ,' |g|. 1 1 2 No
Jefe Administrativo y
D.E
Capacitar a todo el personal de la institucién, sobre la normativa que Reporte de
7 N . o 1 1 1 1 4 No
sera aplicable en [a Gestién Documental. capacitacion
Informe dirigido a Jefe
8 |Informes trimestrales sobre la gestién documental y archivo general. N i ? d g 1 1 1 3 No
Administrativoy D.E.
j i0 | de planeacio ica: i |
9 Ejecua‘on del proceso de planeacion estratégica: Elaboracion de plan Plan 1 1 No
operativo 2019
Ejecucién del proceso de asignacion de recursos: Elaboracién de
10 Presupuesto 1 1 No
presupuesto 2019

No. OTRAS ACTIVIDADES

UNIDAD DE MEDIDA

Ene

Abr

Jul

Oct

Nov

Dic

Total Meta

OBSERVACIONES

77

Elaborado Por: &4onsable de la Unidad de Gestion Documental y Archivos.




