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No.l EJECUCION DE PROCESOS O SUB PROCESOS/ ACTIVIDADES 1 UNIDAD DE MEDIDA 1 Ene 1 Feb 1 Mar 1 Abr 1 M ay 1 Jun Jul Ago Sep Oct Nov Die Total Meta OUTSOURCINI OBSERVACIONES 

G 

1 -----·--·-·· ----- ----·---· ..------- -----..- --------·-- ----, -- ---------- -------------..---------- 1 1 2 No 
Información, relacionada con la gestión documental. por JO 

2 
lmplementacion y seguimiento de la normativa aprobada para la gestión Informe dirigido a Jefe 

1 1 No 
Administrativo y D.E. 

r··· -·. ·- de actividades realizadas por el Comité 
3 

- · · · y Eliminación Documental CISED. 
Institucional de Informe dirigido á--·_ 

1 
Administrativo y D.E. 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1 No 

Informe de avance de 

1 
b · · d d" . 

1 
• • d 

1 
U .d d d 

1 

elaboración de 
1
E a oraCion e Proce 1m1entos para a operac1on e a n1 a e d' . d .. 'd 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1 No 4 . proce 1m1ento, 1ng1 o 
Gestion Documental y Arch1vos. f Ad · · · 

aJe e mm1strat1vo y 

D.E 

1
Eiaboración de matriz de la documentación de archivos de gestión, que Matriz de 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 5 
maneja cada unidad. documentación 

1 No 

Informe de avance del 

6 !Provecto de digitalizacion de documentos Institucionales. 
l proyecto, dirigido a 

1 
Jefe Administrativo y 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1 No 

D.E 

1
capacitar a todo el personal de la institución, sobre la normativa que Reporte de 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 1 No 7 
sera aplicable en la Gestión Documental. capacitación 

8 /Informes trimestrales sobre la gestión documental y archivo general. 
Informe dirigido a Jefe 

1 
Administrativo y D.E. 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3 1 No 

Ejecución del proceso de planeación estratégica: Elaboración de plan 

2019 
Plan 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 No 

de asignación de recursos: Elaboración -·-, .... __________ ,__ 
' 1 1 1 1 1 1 No 

f\/sponsable de la Unidad de Gestión Documental y Archivos. 


