PLAN OPERATIVO ANUAL DEL ANO 2021

MISION: UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

Gestionar de forma agil, transparente y oportuna la adquisicion de bienes y servicios requeridos por los clientes internos, dentro del marco legal aplicable, con la finalidad de contribuir a los objetivos institucionales.

ACTIVIDADES OPERATIVAS

TOTAL SERVICIO
No. ACTIVIDAD UNIDAD MEDIDA ENE FEB MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC META OUTSOURCING OBSERVACIONES
Elaboracion de Plan Operativo 2022: ejecucion del
L Proceso de Planeacion Estratégica: PLEN 0 0 0 . ¢ 0 B 0 9 9 1 0 L HE
Elaboracién de Presupuesto 2022: ejecucion del
2 Proceso de Asignacidon de Recursos. PRESUPUESTR 9 0 2 b ¢ 0 0 g 2 1 g 2 ! 3
Elaboracién de Cronograma de Revisiéon vy - ; g
3 |actualizacion de documentos del Sistema de Gestion CRONOGRAMA 1 0 0 0 o[ o] o 0 0 0 0 0 1 NO %g’;;’grama s et e sliseon:
de la Calidad
Revision y actualizacion de documentos del Sistema
de Gestion de la Calidad (normativa, lineamientos, Informe dirigido a la Unidad de Desarrollo Institucional
4 procesos, subprocesos, instrucciones de trabajo, INFORME 0 0 1 0 1 0 1 9 0 . e 0 B NO (uDI)
descripciones de puestos)
Elaboracién del Informe de medicién y andlisis de los R T AT T— la UDI. El Informe de
5 |Procesos y subprocesos para fortalecer el Sistema de INFORME 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO il Correg el '?‘rimestrg;O;O i
Gestion de la Calidad (SGC). P N
g [Eecision d5 subticess deduiniain de Bleoss ¥ REPORTE 1 0 0 1 0| o 1 0 0 1 0 0 4 NO Reporte de enero corresponde al 40. Trimestre 2020
servicios por libre gestion.
Ejecucién de subproceso de adquisicién de bienes y
7 |servicios por licitacion o concurso institucionales y REPORTE 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO Reporte de enero corresponde al 4o0. Trimestre 2020
proyectos.
Ejecucién del subproceso de contratacion directa de ' "
8 bienes y servicios REPORTE 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO Reporte de enero corresponde al 40. Trimestre 2020
Preparacién de bases de licitacion, términos de
9 |referencia - TDR o especificaciones técnicas INFORME 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO Informe de enero corresponde al 40. Trimestre 2020
institucionales y proyectos.
RAMGR E DATYS K Evidencia en terminales informati t artida
10 |Ingreso nueves proveedores al Banco de datos. PROVEEDORES 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 6 NO V;sonalld UACI Hales (MAmasRas, CapRia LRmMpant
ACTUALIZADO pe e !
LISTADO DE
11 [Seleccidn y evaluacién de proveedores. PROVEEDORES 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO Listado de enero corresponde al 40. Trimestre 2020
EVALUADOS
; ARCHIVO ACTUALIZADO
12 |Tramite de pago a proveedores. EN EXCEL 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 NO
Generacu_Sn y aifin e o alstanm COMPRAS Al Gel Reporte generado del sistema COMPRASAL, firmado por
fg, |Foponaimenteal, subre avance de I ajsciion de I REPORTE 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO jefe UACI y cargado en el sistem
Planificacién Anual de Adquisiciones y Contrataciones I y oarg HeMma. -
Informe de enero corresponde al 40. Trimestre 2020
(PAAC)
Elaboracion de informe trimestral de las adquisiciones | RESUMEN EJECUTIVO Informe trimestral, se presentard a Junta en los primeros
14 |y contrataciones para su presentacion a Junta | PRESENTADO A JUNTA 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4 NO 10 dias habiles del mes siguiente a la finalizaciéon del
Directiva DIRECTIVA trimestre respectivo
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ELABORADO POR:

AUTORIZADO PO/R{'

: TOTAL SERVICIO
No. ACTIVIDAD UNIDAD MEDIDA ENE FEB MAR | ABR [ MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC META OUTSOURCING OBSERVACIONES
15 :;é”;g;;“"’“ de gula de: precios para presupuesio | i« e PRECIOS 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 NO Gula enviada a la Unidad de Presupuesto
. . . ; NOTIFICACION DE
o e e ey omnaoss. | Wereso | o | o | o fo oo o000 |10l v [tvezalano
q y INFORMACION PAAC
Ingreso de procesos de contratacion al MODDIV de PUBLICACION DE Evidencia en sistema COMPRASAL. Ruta de acceso
17 COMPRASAL PROCESOS EN 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 NO _ Laob
‘ COMPRASAL www:comprasal.gob.sv
INVENTARIO
18 Actualizacién de inventarios de expedientes de ACTUALIZADO DE 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 2 NO Evidencia en terminales informéticas, carpeta compartida
contrataciones EXPEDIENTES DE personal de UACI. notificacién al jefe UACI
CONTRATACIONES
Gestion permanente de remisién a custodia de
19 |garantias presentadas para los procesos de REPORTE 1 1 1 1 4 NO
adquisicién y su devolucidn a contratistas
20 Gestién permaneptglde escaneo de fiocumentos de REPORTE 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 NO Ruta de acceso al docushare, mediante claves de personal
procesos de adquisiciones y contrataciones UACI
: . Se remitira a la UNAC en los primeros 10 dias habiles del
gy [nnRECSER oo sumential par I UNAL ¢alire INFORME 1 0 0 0 o | o 1 0 0 0 0 0 2 NO mes siguiente a la finalizacion del semestre respectivo. El
compras a las MYPES ; s
informe de enero corresponde al Ultimo semestre 2020
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