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II. INTRODUCCION.

El presente Manual se ha elaborado de acuerdoelonesquema de organizacion de la
unidad de almacenes del Fondo Solidario Para ladS&OSALUD, lo cual obliga a emitir
politicas y procedimientos que orienten el acaignaesarrollo de la gestion encaminadas al
cumplimiento eficiente de los objetivos y metadal@stitucion, por tal razén el documento
plasmara de forma narrativa una a una las actieglaelacionadas a los procesos basicos de la
unidad de almacenes ,los cuales son Recepcion ackinaje , distribucién y Control de los
suministros meédicos y suministros generales , asioclas unidades responsables de cada
actividad , ordenada de forma logica tal como estagealizadas .-

Finalmente se justifica la importancia del manwabpdliticas y procedimientos de almacenes
ya que este ha sido elaborado con el Unico firedelver las necesidades actuales en la unidad
y por medio del cual se cubriran todos los procesbsnismo, para que en cada uno de ellos
se garantice el cumplimiento a los lineamientositutgonales, se mejore la eficiencia de los
procedimientos y principalmente se garantice lasfparencia en el manejo de los suministros
propiedad del FOSALUD.-

IV. Base Legal.

* Ley de creacion del Fondo Solidario para la Salodtiga a través de decreto
legislativo numero 538 de fecha 16 de diciembre2d@4 y publicado en el diario
oficial numero 236, Tomo 365, de fecha 17 de dibiende 2004.

* Reglamento de la ley emitido a través de decegislativo numero 57 de fecha 7 de
junio de 2005 y publicado en el diario oficial nrenm 105, Tomo 367, de fecha 8 de
junio de 2005.

 Reglamento de Normas Técnicas de Control Internpedicas del FONDO
SOLIDARIO PARA LA SALUD (FOSALUD) emitido a travésde Decreto de la Corte
de Cuentas de la Republica numero 109 , publicadel ®iario oficial nUmero 51,
tomo 378 trece de marzo de 2008

V. Ambito de Aplicacion
* Estan sujetos al cumplimiento del presente manadb tel personal que esté
relacionado con el manejo de suministros instinales.-
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VI. OBJETIVO GENERAL DEL MANUAL.

El Manual de politicas y procedimientos de la adidle almacenes tiene como objeto
Controlar y orientar la operacion de la unidachbieacenes del fondo solidario para la salud
FOSALUD, para la ejecucion y control de los proseste recepcidén, almacenamiento,
distribucion y control de Suministros médicos y sustros generales, a fin de lograr la
eficiencia y eficacia en todas las actividades.

VII. NORMAS PARA MODIFICAR Y ACTUALIZAR EL MANUAL.

1. Toda modificacidon o actualizacion del presente Mdrse realizard s6lo con base en
acuerdo del Concejo Directivo de FOSALUD.

2. Las modificaciones o actualizaciones seran reaiaabr la Direccion Ejecutiva por
medio de propuestas de la Gerencia Administratigalnidad de Almacenes con base en
acuerdos del Concejo Directivo.

3. Las modificaciones y actualizaciones aprobadasrédabkacerse constar en la hoja de
registro de modificaciones y actualizaciones ca@hds, autorizaciones y version.
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POLITICA'Y PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES DE FOSALUD.

La politica y procedimientos de Almacenes se furefden en el marco legal de FOSALUD,
en la normativa legal y normas técnicas de contri@rno para la gestion publica, en la
politica publica vigente para el quinquenio 2009420y en el Plan Estratégico Institucional,
tomando como base la estrategia de planificaciderazion, coordinacion, control de gestion,
evaluacion de resultados y transparencia. La paliti procedimientos que norman los
procesos de Almacenes del FOSALUD incluye:

1. Recepcion.

2. Almacenamiento.

3. Distribucion

4. Control.

1. POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION DE _SUMINIST ROS
MEDICOS Y SUMINISTROS GENERALES

POLITICAS

1.1.El Jefe de Almacenes y Guardalmaceén debenralabo programa de recepcién mensual
con base a los plazos de entrega en los contratatenes de compra.

1.2.Para todo proceso de recepcion debera de rexish coordinacion previa entre
Administradores de Contrato, Proveedores y Guarazdm respectivo, para efectos de
darle cumplimiento a los plazos establecidososrtbntratos u 6rdenes de compra.

1.3.Para formalizar la recepcion de los bienessaimente el Guardalmacén tendra la potestad
de establecer fechas de recepcion, garantizarmésto a los plazos de entrega .-

1.4.Los bienes que no cumplan con las especifinasi@establecidas en los contratos, 6rdenes
de compra o cualquier documento legal que ampat®dinvio, no seran recibidos hasta
gue cumplan con los requisitos establecidos.

1.5.Para lograr un buen proceso de recepcion emecsbiran suministros si los documentos
de envi6 no se encuentran en armonia con los tostra 6rdenes de compra
correspondientes.-

1.6.Durante la recepcion de los suministros, losxilwes asignados para dicho
procedimiento deberan de realizar con una verificapor muestreo proporcional a la
cantidad recibida para efectos de identificacioradecantidades, numeros de lote, fechas
de vencimiento y principalmente verificar la catidde los suministros, informacién que
debera ser plasmada en formato de muestreo .-

1.7.Como Herramienta de registro y manejo de iesds en los almacenes del FOSALUD se
utilizara el Sistema Nacional de abastecimientoAEN
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PROCEDIMIENTOS

Propésito del procedimiento:

Asegurar que los medicamentos, insumos médicos,n@iras odontoldgicos, equipos
meédicos y suministros generales cumplan con |pec#gaciones establecidas en los
documentos legales correspondientes.-

Alcance del procedimiento:

La implementacién de un efectivo procedimientoset®pcion contribuird a garantizar que
en los almacenes se reciban suministros de acweldds condiciones y especificaciones
pactadas en los contratos u 6rdenes de compra.-

Descripcion del Procedimiento para la recepcion:

1.

El DACI debe enviar a Jefe de Almacén copia deratwd u 6rdenes de compra cuando
estos sean distribuidos al proveedor.

El Jefe de Almacenes registra el ingreso de la meatacion, seguidamente verifica la
informacion contenida en los contratos u 6rdenesod®pra y la margina al Guardalmacén
correspondiente.

El Guardalmaceén recibe y verifica la documentacidago la entrega al Digitador para
gue se ingresen los contratos al sistema corregguRrd, posteriormente traslada la
documentacion al guardalmacén.-

El Guardalmacén Archiva temporalmente la documémacespetando el plazo establecido en
contratos u érdenes de comy& el proveedor cumple con los plazos pasa aiidad 6). En
caso que el proveedor no de cumplimiento a losoplagstablecidos en los documentos
contractuales se informa a jefatura de almacén.

El Jefe de Almacenes envia informacién al geredtainistrativo y a jefe DACI , acerca de los
incumplimientos a plazos de entrega, para que aeea las acciones pertinentes tal como lo
establecen los contratos u érdenes de compra.

El Proveedor entrega al guardalmacén la documiéntagara que sea verificada y se le asigne
una fecha de recepcion. La documentacion a preasest copia de contrato, original y 5 copias de
documento de envio correspondiente, y toda la dentanion segun sea lo solicitado en los
documentos legales correspondientes. Se verifisaxractitud toda la informacién. Si cumple con
todos los requerimientos se continla el proceso.c&vo de no cumplir, se le informa al
Administrador de Contratos correspondiente paraégte gestione superar el inconveniente en la
brevedad.
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Si la informacion es conforme a lo establecido contractualmente, el Guardalmacén programa la
fecha y hora de recepcidn, la cual se registra en el control de programacion de suministrantes.

Durante el proceso de recepcidn posteriormente a la verificacién documental , se procede a la
verificacion administrativa de los suministros la cual consiste en Inspeccionar fisicamente los
suministros (muestras en caso de existir o aplicar), fechas de vencimiento, vifietas , presentacion ,
embalaje, unidad de medida, precio unitario, certificacion de calidad , nimero de lote etc. Asi
como realizar un muestreo en base a la tabla de criterio de determinacién de muestra para la
recepcion.- Si cumple se continla con el proceso segun actividad 13. En caso de no cumplir con
lo establecido en documentos legales se emite una “Acta de No Aceptacion” explicando los
motivos por los cuales no se aceptan los suministros, la cual deberd ser firmada por el
administrador del contrato, guardalmacén y suministrante.

En caso de rechazo del suministro, EI Suministrprideede a superar observaciones plasmadas en
acta de no aceptacion, y una vez solventadas ioaorcbn el Guardalmacén la entrega
nuevamente, junto con nota emitida por el admanilstr del contrato autorizando la recepcion
donde se explique que la observacion fue supet@de iniciar nuevamente en la actividad N° 6.

El Guardalmacén y Administrador de Contrato Firma y sella copia de la documentacion de envio
correspondiente para hacer constar que recibe a entera satisfaccién y entrega al digitador para
que se elabore acta definitiva de recepcién correspondiente, en la cual se detalla toda la
informacidn descrita en los contratos y érdenes de compra.

El Digitador realiza el ingreso del suministro larcual llena todos los campos requeridos en el
acta, luego, entrega el acta al Guardalmacén paespectiva verificacion.

12.El Guardalmacén y Administrador de Contrato recibe actas y los documentos

13.

requeridos; si hay conformidad firma y sella ebaocbrrespondiente, en caso de detectar
errores pasa a digitador para correqir.

El Guardalmacén entrega al proveedor acta de récegefinitiva debidamente firmada y sellada
para gue este trdmite su pago, pasa la copiacthelah digitador para que este archive toda la
documentacion y que este coordine el ingreso réspextarjetas kardex .-
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2. POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL ALMACENAMIENTO D E
SUMINISTROS MEDICOS Y GENERALES

POLITICAS

2.1.El jefe de almacenes es el responsable dacaerdél cumplimiento de las funciones que
desarrollan los guardalmacenes , para que seaeraixiones oportunas con el propdsito
de evitar problemas en el almacenamiento de logsstnos.-

2.2.El jefe de almacenes es el responsable dessgrerinspeccionar, fiscalizar y ordenar
correcciones, en la ejecucién de las funcionedrdacenamiento.-

2.3.Los guardalmacenes respectivos son los resplessae velar por la conservacion de los
suministros durante su permanencia en el almaoérelpropdésito que estos lleguen a los
usuarios en o¢ptimas condiciones. Para ello debemitemer un registro y control de
existencias confiables y actualizadas.

2.4.El guardalmacén debera asegurar que dentralm@cén se cumplan con los requisitos
minimos establecidos en las buenas practicas dacaimmiento (BPA) y control de
inventarios , para proteger los medicamentos unms meédicos ,suministros
odontoldgicos ,equipos médicos y suministros géeergpara evitar el deterioro ,perdidas
, vencimientos y prolongando de esta manera su Wiitla asi mismo debera realizar
inspecciones periddicas de las condiciones de anaaciento elaborara informe a jefatura
de almacenes detallando las deficiencias encomstrdataacciones correctivas y el tiempo
para ejecutarlas.-

2.5.El Almacén es area restringida a toda persaeanq esté asignada a él , el acceso a dicha
area debe ser permitido Unicamente por el guard@&macasos excepcionales se
necesitara previa autorizacion de la jefatura deaeénes ,por lo cual debera existir
sefializacion que recuerde al personal y visitagges prohibicion.-

2.6.Se deberan tomar medidas de proteccion patar @érdidas ,asi mismo implementar y
fortalecer medidas de control para que los sumgssho sean ingresados ,movilizados
internamente o retirados sin autorizacion corregone ; para este proposito se deben
realizar inspecciones periddicas a las instalasiate los almacenes y tomar medidas
correctivas si es necesario.-

2.7.La jefatura de almacenes y guardalmacenes atespe ,deben cumplir la ley , los
reglamentos e instructivos aplicables al FOSALUabre medidas de seguridad y salud
ocupacional lo cual significa exigir el uso de oniies y equipos de seguridad
proporcionados por la institucién para la prevenalé accidentes que puedan originarse
dentro de los almacenes debido al grado de peilitprodsle los suministros manipulados.-

2.8.Se debera de disponer de extintores necegmrascasos de incendios ,el guardalmacén
debera de estar monitoreando las fechas de proxietasgas e informar a jefatura de
almacén para que se coordine con la jefaturagleidad dichas recargas.-
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2.9.Los guardalmacenes deberan informar oportun@emte la jefatura de almacenes, la
necesidad de mantenimientos preventivos y corestife los equipos de manejo de
materiales, almacenaje e instalaciones fisicas.-

2.10. Los suministros vencidos o deteriorados deberaralsesicenados separadamente de
las existencias utiles , asi mismo deberan de dwsrtificados segun su descripcion
cantidad ,lote e informar oportunamente para etede dar de baja en los inventarios o
gestionar su destruccion.-

2.11. No se debera almacenar suministros obsoletos f@stia contaminantes dentro de los
almacenes.-

2.12. Los estantes deberan estar rotulados con los nendleréos suministros segun sea el
caso y para medicamentos por grupos terapéuticos.-

2.13. No es permitido fumar o cocinar en el area del aéma

PROCEDIMIENTOS:

Propésito del procedimiento:
Asegurar los requerimientos de conservacion y @sigude los suministros. Para lograr que
estos lleguen a los usuarios en optimas condiciones

Alcance del procedimiento:

La implementacion de un efectivo procedimientoademamiento dara como resultado que
los suministros meédicos y generales lleguen erm@sticondiciones a los usuarios, asi como
contribuira a lograr una adecuada identificacidocglizacion dentro de los almacenes.-

Descripcion del procedimiento para el almacenamient

1. El Guardalmacén selecciona el area de almacenampamt cada suministro segun las
condiciones establecidas por los fabricantes, iganflo condiciones ambientales, asi
mismo aplicando y respetando medidas de higiergyrglad industrial.

2. El Auxiliar procede a ubicar y acondicionar los #istros en el area seleccionada e informa al
guardalmacén.-

3. El Guardalmacén supervisa si los suministros h@m almacenados en el lugar correcto y de
forma correcta.

4. El Guardalmacén verifica periédicamente las coodi&s de almacenamiento (temperatura,
humedad, iluminacion, ventilacion, seguridad) aplao buenas practicas de almacenamiento.-

5. El Guardalmacén verifica periddicamente los sustios para detectar defectos de calidad,
(presencia de hongos, manchas, color u olor, hisnedéistalizadas entre otras).
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El Jefe de Almacenes monitorea peridédicamente jdaueién de las actividades para el buen
funcionamiento de los procedimientos de los almesen

7. El Jefe de Almacenes hace observaciones en casotertas y ordena darle solucion a problemas
encontrados en tiempo establecido y registra obsemes.-

8. El Guardalmacén y Auxiliares dan seguimiento a o de orden y limpieza de almacenes,
establecido por jefatura y velar por su cumplimoent

3. POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE DISTRIBUCION DE SUMIN ISTROS
MEDICOS Y GENERALES.

POLITICAS

3.1.Todas las unidades del FOSALUD que programapa#os de suministros, deben enviar
al Jefe de Almacenes las requisiciones debidami@mt@das y selladas por la unidad
solicitante asi deberan estar debidamente autaszad

3.2.En caso de asignacién suministros se debelaretnadros de asignacion debidamente
firmados y sellados por la unidad que autoriza.

3.3.Para el caso de transferencias o apoyos alexstaientos de las redes integrales e
integradas de salud (RIISS) u otras dependenciaMiNSAL se debera contar con el
visto bueno del jefe del departamento de medicamseninsumos médicos para el caso de
medicamentos e insumos médicos y para el casordimistros generales el visto bueno
del jefe de servicios generales , siempre y cuawlouente con la autorizacion de la
direccion ejecutiva del FOSALUD.-

3.4. Ningun Guardalmaceén sera responsable dedatnega de los suministros, si no existe un
documento en donde se justifigue la entrega o t&i esrece de lo establecido en el
numeral 3.1, recayendo la responsabilidad del dssatimiento en los encargados de
distribucion.-

3.5.Para el caso activos fijos ,equipos médicostelumentales odontolégicos , no podran ser
despachados sin que estos estén codificados pordad de activo fijo.-

3.6. Los auxiliares de Almacén y los encargadosedibir los suministros deben realizar un
conteo al 100%, Estando seguros de que el sunaifistco concuerda con lo reflejado en
el vale de salida correspondiente y se deberarllielnnforme de conformidad de entrega.
Si alguna de las partes (quien entrega o quiemeptiene duda en el conteo de algun
producto, debe realizarse una segunda revisiagnadefsubsanar la interrogante.
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3.7. Una vez los suministros son retirados de llomeenes la responsabilidad del traslado y
resguardo , asi como garantizar que estos llegaeacuderdo a lo reflejado en el vale de
salida , recaeréa sobre la dependencia que lo retira

PROCEDIMIENTOS

Propésito del procedimiento:
Asegurar que los suministros requeridos por logsbéstimientos de salud sean distribuidos
en forma agil y oportuna.-

Alcance del procedimiento:

La implementacion de procedimientos efectivos garara un buen funcionamiento del
proceso de distribucion de suministros médicoswisigtros generales.

Descripcion del Procedimientos de distribucion.

1. El DMIN y Encargado de distribucion de suministrgsnerales envian a jefatura de
almacenes programa de distribucién y requisiciaesdamente autorizadas cuando se
trate de distribucion.

2. El Jefe de Almacenes registra el ingreso de doctao@ém en control de recepcion,
seguidamente verifica la nota de envio de reqoisés en conformidad con las mismas y
margina al guardalmacén correspondiente.

3. El Guardalmaceén recibe y verifica las requisiciorjepasa a su digitador los documentos
para que se inicie el proceso de elaboracion des\iE salida en el sistema informatico de
acuerdo a rutas establecidas en programacion.

4. En el caso de asignacion de suministros el guaetam recibe el cuadro de asignacion
debidamente firmado y sellado por la unidad querea.

5. Para el caso de transferencias para apoyos a exstaigintos de las redes integrales e
integradas de salud (RIISS) u otras dependenciaglilSAL el guardalmacén recibe la
nota autorizada con el visto bueno del jefe debdemento de medicamentos e insumos
meédicos y para el caso de suministros generaleviste bueno del jefe de servicios
generales , siempre y cuando se cuente con laizadion de la direccion ejecutiva del
FOSALUD.-
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6. EIl Digitador introduce la informacion de acuerdeeguerimientos de unidad de salud,
procurando que los vales de salida estén listoslasn fechas de distribucion
correspondiente y pasa a guardalmacén para respeotitrol.

1" e

7. El Guardalmacén verifica la informacion de vales shlida para comprobar que la
informacion es correcta, Si es asi, entrega ltessva auxiliares para preparacion. De lo
contrario se los regresa a digitador para respesctiorrecciones.

8. El Auxiliar prepara lo solicitado por las unidad#ds salud de acuerdo a programacion
establecida, respetando cantidad de suministrogdnsegle, verifica nimeros de lote,
fechas de vencimiento y respeto a métodos de éotala inventarios.

9. El Auxiliar Informa al guardalmacén que los suntirs requeridos por las unidades de
salud estan preparados y listas para procedimidatentrega.

10.Los Auxiliares de almacén realizan la entrega de daministros a Transportistas o
Encargados de recepcion de acuerdo al vale dasalid

11.El personal de Almacén y Encargados de Recepc#lizae un conteo al 100% de los
suministros a enviar, verificando numeros de ldéehas de vencimiento, cantidades
exactas, firmando asi hoja de conformidad de eatregcual garantiza que el suministro
entregado esta completo y sin averias.

12.Después de verificar los suministros y contarlosieri00%, los que intervienen en esta
actividad firman nota de conformidad de entregastgriormente se sellan los vales de
salida dando entera satisfaccion del proceso.

13.Los Transportistas o Encargados de Distribuci@tiyar de los almacenes los suministros y
los entrega posteriormente a las unidades de sallidtantes, después de entregados
regresa al almacén con vales firmados y selladodgsounidades de salud para control de
almacen.

14.El Guardalmacén recibe vales y entrega a digitad@rdista para archivar documentos.

15.El Guardalmacén realiza la recoleccién de la infaridn para iniciar la elaboracién de los
informes financieros correspondientes, enviandgsalgefe de almacenes.

16.Jefe de almacenes, recibe la informacion la negesen control de documentos y envia a
gerencia financiera y gerente administrativo.
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4. POLITICA Y PROCEDIMIENTOS DE LEVANTAMIENTO DE IN VENTARIO
FiSICO.

Politicas:

4.1 Los guardalmacenes deben mantener actualizadasciliados los registros de
existencias.

4.2 Remitir al jefe de almacenes en los primeros 5 liéddes de cada mes el informe
financiero para que dicha informacion sea envéaldagerencia financiera

4.3 Se deberan realizar dos inventarios generalesa&ioaton un recuento fisico y
valorizado de todos los suministros que se encaremtentro del Almacén, en el cual
se debera de conformar una comision para la ef@tycevaluacion de los mismos;
dicha comision estara compuesta por: personal ddadmde Almacenes, Gerencia
Financiera, Auditoria Interna y todas aquellas adés de la Institucion que sean
responsables del manejo de suministros.

4.41Los Guardalmacenes deben realizar la toma del fakierfisico en los casos
siguientes: a) cuando se entregue el almacén agotodalmacén, b) cuando por
alguna razon hay sospecha de robo, investigaciatalole, incendio, sospecha de
hurto o cuando la jefatura superior lo consideegario.

4.5 Se debe hacer un inventario ciclico general antesspués de cada abastecimiento
Ademas se deben realizar inventarios selectivoggieos para detectar errores y
corregir.

4.6 Los guardalmacenes a través de la jefatura de almeacson responsables de informar
mensualmente a la gerencia administrativa, direcejécutiva y a los departamentos
responsable de la asignacion y distribucion de $wBninistros, sobre los
medicamentos e insumos médicos préximos a venegrpdo movimiento y de poca
existencia, para que se tomen las medidas pemisient

4.7El jefe de la unidad de almacenes es el respondalykealizar la convocatoria a los
inventarios generales y los Guardalmacenes deldagarantizar las condiciones
necesarias dentro de los almacenes para la reéhzate los mismos. Estas
condiciones deberan ser: limpieza, orden, seguridamtrega de inventarios
actualizados, etc.
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Descripcion del Procedimientos:

1.

El jefe de Almacenes prepara junto a guardalmacehg@sograma para realizacion de
inventarios fisico, estableciendo el tiempo azaili

El jefe de Almacenes comunica a gerencia admitiiiray unidades involucradas, las
fechas en que se realizara el inventario generasi gomo listado de conformacion de la
comision para la evaluacién de los inventarios.

El guardalmaceén recibe y coordina con su digitdaeractividades a realizar a efecto de
tener actualizado el inventario en sistema infoicnat

El Digitador imprime el reporte de inventario ddktema informéatico y pasa al
guardalmaceén para su revision.

El Guardalmaceén revisa el reporte informatico gapnda la informacion a jefatura para
gue se distribuya a comisién de evaluacion.

El Jefe de Almacén da por iniciado el inventariicth segun las fechas establecidas,
entregando la documentaciéon de cada Almacén an&gm de evaluacion.

El Jefe de Almacenes conforma los siguientes grupqsipos conformados por tres
personas, siendo el primero un auxiliar del almaqgéien cuenta el suministro, el
anotador para este caso alguien del departamertordabilidad y el testigo, un delegado
de auditoria interna.

El Guardalmacén, los Auxiliares y la Comision delesacion realizan el conteo fisico y
comparan las existencias del inventario proporaonaor el sistema informatico.

Al finalizar el conteo fisico, cada guardalmacéabela un informe y acta de realizacion
del inventario y solicita la firma de los diferemtmiembros de la comision evaluadora
para respaldar la informacion. Verifica que tod@relceso esté bien e informa a jefatura
de almacenes.

10.El guardalmacén elabora el informe final de levar¢ato del inventario y emite actas de

realizacion del mismo, en el que se deja constatecia realizado asi como también dicha
acta debera contener la firma de cada uno de lesibnbs de la comision de evaluacion,
enviandola al jefe de almacenes informando qpeceleso finalizo satisfactoriamente.

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE ALMACENES

Gerencia Administrativa FOSALUD, 27 de Abril 2012. Pagina 16



Fondo Solidario para

la Salud (FOSALUD)

EL SALVADOR

UNIR, CRECER,INCLUI

11.EIl jefe de Almacenes verifica informacion y rengtapia de informes, actas e inventarios
actualizados a gerencia administrativa y gereifintgaciera.

San Salvador, 27 de abril de 2012.
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ANEXOS
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MINISTERIO DE SALUD PUBLICA
Almacén FOSALUD
ACTA DE RECEPCION DE SUMINISTROS No.

Contratacion directa Contrato
Fondos: FOSALUD Modificativas:
Resolucién Proveedor:

En Almacén FOSALUD, ubicado en el Complejo del Ministerio de Salud El Matazano, el

dia , reunidas las siguientes personas: quien
actia en representacion de Almacén FOSALUD, vy quien
actla en representacion de , quien hace entrega de los

suministros que se detallan a continuacion:
Renglon

Documento Fecha Lote FechaVto. Informe CC U. M. Cantidad Precio un. Monto

Total: $

Observaciones:
Se dan por recibidos los productos antes descritos, en la fecha indicada en el presente documento, el

cual firmamos.

F. F.
Guardalmacén Delegado de la Empresa Suministrante
Almacén FOSALUD

F.
Administrador de contrato
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MINISTERIO DE SALUD PUBLICA
Almacén FOSALUD
ACTA DE NO ACEPTACION DE SUMINISTROS No.

San Salvador ,a las horas del dia del mes de
del ano Por este medio se hace constatar que después de

efectuar la verificacion documental y fisica de los suministros a
nombre de y que corresponden a los renglones n°
amparado en  factura n° contrato  n°

Licitacion publica o Por Invitacion n° resolucién de

adjudicacion n° orden de compra n° del

suministrante

No se aceptan los motivos de:

No habiendo mas que hacer constar, cerramos la presente y firmamos.

Delegado de FOSALUD Delegado de la Empresa

F.
Administrador de contrato
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Criterios para la determinacion del tamaifio de la muestra aplicados

para recepcion

Evaluacion simplificada: Producto o Proveedor conocido

Rango Tamafio de muestra
1. Entre 100 — 1 000 unidades recepcionadas 20 unidades
2. Entre 1 001 — 10 000 unidades recepcionadas 30 unidades
3. Entre 10 001 — 100 000 unidades recepcionadas 80 unidades
4. Mas de 100 001 unidades recepcionadas 150 unidades

Evaluacion Normal: Producto o Proveedor Nuevo

Rango Tamaino de muestra
1. Entre 100 — 1 000 unidades recepcionadas 50 unidades

2. Entre 1 001 — 10 000 unidades recepcionadas 150 unidades

3. Entre 10 001 — 100 000 unidades recepcionadas 300 unidades

4. Mas de 100 001 unidades recepcionadas 500 unidades

Evaluacion Estricta: Producto o Proveedor con antecedentes de mala

calidad
Rango Tamafio de muestra
1. Entre 100 — 1 000 unidades recepcionadas 100 unidades
2. Entre 1 001 — 10 000 unidades recepcionadas 500 unidades
3. Entre 10 001 — 100 000 unidades recepcionadas 800 unidades
4. Mas de 100 001 unidades recepcionadas 1,000 unidades
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Formato para Muestreo.

Control N° Fecha: N° de unidades a Renglon N° : N° contrato
muestrear : :
Licitacion N° Modificativa N° Resolucion N°

Nombre del suministros :

Nombre comercial:

Nombre del fabricante:

Fecha de fabricacion :

Fecha de Expiracion:

Suministrante:

Lugar de muestreo :

Observaciones :

Resultado :

Guardalmacén de : Auxiliares
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